Sarbogard Varos Onkormanyzat
Képvisel6testiiletének

34/2011. (XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete

a képviseldtestiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarél szo6lo
10/2007. (II1. 19.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

A Magyar Koztarsasag Orszaggytilése a tobbpartrendszerii jogallam kiépiilésével egyidejlileg
az O6nkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontdtt, biztositva a harom kiemelked6en
fontos 6nkormanyzati jogot:

az onallosaghoz val6 jogot,

a demokratikus helyi hatalom gyakorlasanak jogat, valamint

az 6nkorméanyzati jogok birdsagi védelmének jogat.

Sarbogard Varos Onkorményzatianak Képvisel6-testiilete ezen elvekkel &sszhangban, a helyi
tnkormanyzatokrol szol6 tobbszoér médositott 1990. évi LXV. toérvény 18. §. (1) bek.
felhatalmazasa alapjan - szervezeti és mitkodési szabalyzatara (tovébbiakban: Szabalyzat) a
kovetkezo rendeletet alkotja:

1.§ A 10/2007. (III. 19.) dnkorményzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 46. § (5) €és (6)
bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(5) A polgarmester a jegyz6 véleményének meghallgatdsa utdn javasolhatja egyes, a lakossag
széles korét érintd rendelet-tervezetek érdemi vita eldtti kozmeghallgatasra bocsatasat, pl. a
telepiilés-fejlesztést érinté kérdések, allattartas. E kérdésben a képviseld-testiilet dont.

(6) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érinté rendelet-tervezetet 30 napra
kozszemlére kell tenni a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan. A kozszemlére tételrdl, a
lakossag sajto, TV, honlap Gtjan térténd tajékoztatasarol a jegyz6 gondoskodik

2. § A Rendelet 53. § (1) bekezdése az alabbiak szerint moédosul:
(1) A képviseld-testiilet iilésérol hangfelvétel késziil. Az audiokazettdt 15 évig meg kell
Orizni.

3.§ A Rendelet 67.§-a 1ij (16) bekezdéssel egésziil ki:
(16) A bizottsag {ilésérol hangfelvétel késziil. Az audiokazettat 15 évig meg kell 6rizni.

4. § A Rendelet 74. §. (3) és (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(3) A Polgarmesteri Hivatal 1étszamat, munkarendjét, iigyfélfogadasi rendjét a 7. sz. melléklet
tartalmazza.

(4) A hivatal a jegyzé altal készitett Ugyrend szerint milkodik, amely részletezi a hivatal
feladatait, szervezeti tagozddasat és a bels6 (szervezeti egységek és a dolgozok kozotti)
munkamegosztast. A Polgdrmesteri Hivatal tigyrendjét a képvisel6testiilet hatarozattal fogadja
el.

5. § A Rendelet 7. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 1. szamu melléklete lép.

6. § A Rendelet tovabbi rendelkezései valtozatlanok maradnak.



7. § Jelen rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és a hatdlyba 1épését kovetd 5. napon
hatalyat veszti.

Sarbogard, 2011. december 9.
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1. szamu melléklet a 34/2011. (XIL 13.) onkormdnyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal 1étszama, munkarendje, ligyfélfogaddsi rendje

1. A Polgiarmesteri Hivatal létszama:
A képvisel6testiilet a Polgarmesteri Hivatal 1étszamat 54,5 f6ben allapitja meg.

Vezetdk: polgarmester 1,0 {6
jegyzd 1,0 f6
aljegyz06, okmanyiroda vezetd 1,0 {6

Gazdasagi osztaly: 10 16

(1 vezetd, 9 {6 igyintéz0)

Hato6sagi osztaly: 12,0 16

(1 vezet6, 11 6 tigyintéz0)

Okmanyiroda: 8,0 f6

(8 16 tigyintézo)

Miiszaki osztaly: 6,0 f6

(1 vezetd, 5 16 tigyintézo)

Szervezési csoport: 9,516

(2 16 tigyintézo, 6,5 f6 tigykezeld, 1 6 fizikai)

Oktatési, kozmiivelddési, sport referens: 1,0 6

Palyazati - kbzbeszerzési el6ado: 1,0 16

Vezetbi tigykezel6 alkalmazott: 1,0 16

Gyéambhivatal: 3,0 f6

(1 vezeto, 2 16 tigyintéz0)
54,5 16

2. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje, ligyfélfogadasi rendje

A hivatal kdztisztviseldinek, iigykezelSinek és fizikai dolgozdinak munkaideje heti 40 6ra.
A hivatal dolgozo6inak munkarendje:

Hétfoto1-cstitortokig 7.30 - 16.00 ordig

Pénteken 7.30 - 13.30 oraig tart

A hivatal dolgozoéinak a munkaidén beliil a munkavégzés megszakitasaval hétfétol
csiitortokig 30 perc munkakdzi sziinetet kell biztositani. A munkakdzi sziinetet 11.30 6ratol
12.00 éraig tart6 id6tartamon beliil lehet igénybe venni.
MunkaidSben a dolgozok koételesek munkahelyiikon tartozkodni. A munkahelyrdl tavolléttel
jaré munkakéri feladatokat (helyszinelés, komyezettanulmany, stb.) elézetesen {itemtervben
hetente tervezni kell.
A munkarendben meghatarozott idén tuli bent tartézkodasra a K6zszolgalati szabalyzatban
foglaltak az iranyadok.
b) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
1.) Az osztalyokon - kivéve az okmanyirodat -
hétfon 8.00-11.30 oraig
szerdan 8.00-11.30 oraig

12.30-15.00 6raig
Az okmdanyirodan:
hétfo
szerda és csiitortoki napokon 7.30-11.30 oraig

12.30-15.00 oraig

kedd és pénteki napokon 7.30-11.30 6raig



2.) Az tigyfélszolgalati irodaban

htf6tél-cstitortokig 8.00-11.30 ordig
12.30-15.30 oraig

pénteken 7.30-12.30 oréig

3.) A polgarmester €s a jegyzd

szerdan 8.00-1130 oraig

tartanak tgyfélfogadast.



