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I . FEJEZET

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

A Szervezeti és Működési Szabályzat célja:

1. A Szervezeti és Működési Szabályzat (továbbiakban SZMSZ) célja,jhogy rögzítse

Sárbogárd Város Önkormányzat Sárbogárdi Hársfavirág Bölcsőde(továbbiakban:intézmény)

adatait és szervezeti felépítésétja vezető és alkalmazottak feladatait jogkörétjaz intézmény

feladatai ellátásának részletes belső rendjét és módját,a szervezeti egységekre vonatkozó

működési szabályait.

2. Az intézmény működési rendjét meghatározó dokumentumok

Az intézmény törvényes működését a hatályos jogszabályokkal összhangban lévő

alapdokumentumok határozzák meg.

I.1. Alapító okirat

Az intézményt Sárbogárd Város Önkormányzata alapította. Az alapító okirat tartalmazza az

intézmény működésére vonatkozó legfontosabb adatokat.

1.) Az intézmény neve, székhelye: Sárbogárdi Hársfavirág Bölcsőde, 7000 Sárbogárd, Ady

Endre út.126.

2.) Az intézmény alapító szerve , székhelye: Sárbogárd Város Önkormányzata, 7000

Sárbogárd, Hősök Tere 2.
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3) Az intézmény alapító jogainak / gyakorlójasszékhelye: Sárbogárd [Város

Önkormányzata, 7000 Sárbogárd, Hősök Tere 2.

4.) Az intézmény szakmai felügyeleti szerve, székhelye: Fejér Megyei Kormányhivatal

Szociális és Gyámhivatala, 8000 Székesfehérvár, Piac Tér 12-14.

5.) A bölcsődék egészségügyi tevékenysége feletti szakfelügyeletet a Járási Népegészségügyi

Intézet területileg illetékes tiszti főorvosa gyakorolja

6.) Az intézmény működési területe: Sárbogárd Város közigazgatási területe.

7.) Az intézmény jogállása: Jogi személyként működő helyi önkormányzati költségvetési

szerv.

8.) Az intézmény által ellátott feladat: Családban nevelkedő 3 éven aluli gyermekek

napközbeni ellátását személyes gondoskodás keretén belül biztosító gyermekjóléti alapellátó

intézmény.

9.) Intézményi férőhelyek száma: 40 férőhely

10.) Az intézmény gazdálkodása és jogköre: Önállóan működő Költségvetési szerv, melynek

pénzügyi, gazdasági feladatait a Sárbogárdi Polgármesteri Hivatal (székhelye: 7000

Sárbogárd Hősök Tere 2.) látja el.

11.) Az intézmény szakágazati és alaptevékenység szerinti besorolása:

Az intézmény szakágazati besorolása: 889110 Bölcsődei ellátás
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104031 Gyermekek bölcsődében és mini bölcsődében történő ellátása

104035 Gyermekétkeztetés bölcsődében, fogyatékosok nappali intézményében

13.) Törzskönyvi azonosítószám: 639448

14.) Az intézmény vezetőjének megbízása: Az intézményvezetőt nyilvános pályázati eljárás

útján Sárbogárd Város Önkormányzatának Képviselő Testülete bízza meg határozott időre.

15.) Az intézményben foglalkoztatottak jogviszonya: Foglalkoztatásuk közalkalmazotti és

polgári jogviszonyban történik.

16.) Az intézmény képviseletére jogosultak: Az intézmény vezetője

I.2. Egyéb dokumentumok

Az intézmény működését meghatározó dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és

gazdasági munka vitelét segítő különféle szabályzatok kapcsolódnak:

- Pénzkezelési Szabályzat

- Eszközök és Források Értékelési Szabályzata
- Munkavédelmi Szabályzat

- Tűzvédelmi Szabályzat

- Élelmezési Szabályzat

- Anyag és Eszközgazdálkodási Szabályzat

- Iratkezelési Szabályzat

- Gyakornoki Szabályzat

- Munkaruházati Szabályzat

- Béren Kívüli juttatás Szabályzat

- Kiküldetési Szabályzat

- Bizonylati Rend












































