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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Sarbogard-Hantos-Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas (a tovabbiakban:
Adatkezels vagy Tarsulas) a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvénossagra hozatalénak,
valamint a k&zérdekit adatok megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités
felszdmitasénak rendjérél sz616 szabalyzatat

a) az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél szolé 2011. évi
CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa,

b) a368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének h) pontja,

¢) akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadat keresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, valamint

d) a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérsl
52016 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet

el6irdsai alapjan a kovetkezék szerint hatdrozzuk meg.

2. ASZABALYOZAS CELJA

A szabalyozéas célja az Infotv.-ben elirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését
elésegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatdrozasa. A Tarsulas Elnéke (a tovabbiakban:
Elndk) biztositja a hozzaférési jogot a kézérdekii adatok vonatkozdsaban.

A szabélyozas célja tovabbd, hogy meghatirozza a Térsuldsnal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. A Tarsulds a kozérdekli adatok
megismeréséhez valé, az Alaptdrvény VL. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését
azaltal biztositja, hogy a kovetkezd szabélyzatban hatarozza meg a kozérdekd adatok
megismerésére  iranyuld igények teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevs
szemelyeket, tovabba az adatot megismerni kivand, és az adatot szolgaltaté Tarsulas eljarasi
jogait, illetve kételezettségeit.

A Tarsulds rendszeresen, elektronikus tton a honlapjan kozzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan sszeallitott — altalanos
kozzétételi lista szerinti adattartalommal.

3. ASZABALYZAT HATALYA

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Elngkre, valamint minden munkavallaldjara, amely,
vagy aki személyes, kozérdekbél nyilvanos, valamint kozérdek(i adatok kezelésével,
taroldsdval, stb. kapcsolatos tevékenységet 14t el, tovabbs ilyen adatokat tartalmazé
adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre &s adatfeldolgozésra, amely
kozérdekti, vagy koézérdekbsl nyilvdnos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a
kdzhitelti nyilvantartasbél torténd — kiilén torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
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Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kézérdekb6l nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a célhoz kétott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdk, kiilonos tekintette] az igénylés utjan megszerzett személyes
adatok széleskorii nyilvdnossagra hozéséra, kozosségi médidkban val hozzaférhetdve tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabélyzatban hasznalt fo galmi meghatérozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
»Ertelmezé rendelkezései” korében maghatarozottak az irdnyadoak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: az Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi onkormanyzati
feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellato szerv vagy személy
kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, onallé vagy gylijteményes
Jellegétsl.

fgy kiilondsen
- hatéskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére,
- birtokdban 1évé adatfajtékra,
- miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
- gazdélkoddsra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § (6) a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény mésként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a
Jjogszabaly, vagy allami, illet6leg helyi onkorményzati szervvel kétott szerzédés alapjan
kotelezben igénybe veendé vagy mas modon ki nem elégithet szolgéltatast nyujté szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevekenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kézérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az
tizleti titok megismerésére a Polgéri Térvénykényvben foglaltak az iranyadck.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként az Infotv. 27, § (3) bekezdése alapjan nem minésiil tizleti
titoknak a kozponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érinté Juttatdssal, kedvezménnyel, az &llami és Onkorményzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélatgval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont €rinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbol elrendel.

A nyilvanosségra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilénosen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza meg a
kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.
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A Tiérsulas a feladatkdrébe tartozé tigyekben kételes eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tdjékoztatasat. llyen ugyek kiilondsen:

a) koltségvetés;
b) a Tarsulasi vagyon kezelése;
©) akoézpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzédések,

d) a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositisa.

Adaifelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen k6zzéteendd
k6zérdekdi adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.
Adatfelelds szerv vezetGje — a Tarsulas esetében az Elndk - a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait latja el. Az egyes kozérdeki adatok
kozzétételének adatfelelései azon szervezeti egység alkalmazottjai, amely szervezeti egység a
kdzzétenni rendelt adatot tevekenységével elballitotta, vagy az adat miikddése soran, vagy
ahhoz kapcsolédoan keletkezett.

AdatkizIo/kozzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon torténd hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekii adatokra vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbol nyilvanos adatokra is
megfeleléen alkalmazni kell.

A kotelezben kozzéteendd adatokon tul elektronikusan mas kozérdekii adat is kézzétehetd.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

A Tarsulas a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
vegrehajtdsara, az vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoéan — kételes el@segiteni és biztositani a kézvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

A Térsulas rendszeresen:
a) elektronikusan a honlapjan, illetve
b) ahelyben szokésos modon, a Térsulas hirdet6tabl4jan
hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Tarsulds lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé
kozérdeki adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat
vedelmérél szolo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27, § (2) bekezdése szerint,
ha a kézérdeki adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtadk meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbol;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) biincselekmények iildszése vagy megel8zése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;
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e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birdsagi vagy kdzigazgatasi hatsagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fliz6ds jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté tovabba
unios jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentds penziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adépolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozatalara iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozésat szolgalo adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezeld az
adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szOveggel
latia el: ,,Dontés elSkészits anyag. Nem nyilvinos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével —
az Elnk engedélyezheti.

A dontés megalapozasit szolgdlé adat megismerésére irdnyul igény — az Infotv. 27. § (5
bekezdésben meghatérozott idétartamon beliil - a déntés meghozatalat kévetéen akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi j5vébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellaté szerv torvényes miik6dési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelels feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetbje, az EIndk — adatkszld kozremikodésével
gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérsl,

A Térsulasi tanics munkaszervezeti feladatait ellaté Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal jegyzbje
(a tovabbiakban: Jegyz8) altal kijelolt szemelyek - mint adatfeleldssk - gondoskodnak a
kozzétételre keriils kozérdekii adatok pontossagarodl, szakszertiségérsl és idészeriiségérol.

Az adatfelel6sok a jogszabélyban meghatarozott 1d6kozonként Osszegylijtik, dsszeallitjak a
Jjogszabalyban meghatérozott kézzétételi egységekre vonatkozo, frissitendé kézzétételre szant
adatokat, és elektronikus titon megkiildik a Jegyz6 altal kijeldlt munkatars (a tovébbiakban:
adatk6z16) részére elektronikus uton, titkositott ,,PDF” fajlban.

Az adatfelel6s a honlapon t6rténé kozzétételt kévetden az ellenérzi adatok pontossagat.

A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idSszer(itlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kozérdekit adatok feltardsa esetén az adatfelelés allitja el a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végett- atadja az adatkozlének.

Az adatkizId feladatai

Az adatk6zl6 a nala keletkezett vagy a hozza megkiild6tt adatok honlapon térténé
kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.
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Az adatkozlé az adatfelelésts] kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellenérizni.

Az adatk6z18 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az eloirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatérozott vagy megéllapodott formatum szerinti kévetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatk6zl6 gondoskodik az Uj adatok kézzétételérdl, az adatfelelés altal k6zolt modositas,
pontositas, javitds elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat t6rlésérsl vagy
archivumba helyezésérdl és erré] az adatfeleldsnek visszaigazolést ad.

5.2. A kozzététel iigyviteli feltételei, a honlapon torténé kozzététel

A Tarsulds az Infotv. 33. § ( 1) bekezdése alapjan kételezéen kozzéteends kozérdekii adatot
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonosités nélkiil, korlatozast6l
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6 médon,
a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimdasolds és a hélozati adatitvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhet6vé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez

nem kothet6.

Az elektronikusan kzzétett kozérdekit adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szitkséges, a
személyes adatot ezt kovetden haladéktalanul t5r51ni kell.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartisat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megOrzesi id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Uj 4llapot
fellelhet6ségét, valamint felting mddon azt, hogy az archivumban elérhets adat nem id6szert.

A frissitett adat vj allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban
val6 elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) alegutobbi médositas idejét,

b) ha a kézzétételi egység korabbi dllapota archiv allomédnyba keriilt, az annak elérését
biztosit6 hivatkozast,

¢) archiv 4llomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon Jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
clérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara,

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar esetén a sajat
honlapon kézzétevs, illetve az adatk6zl6 koteles munkaidSben az tizemzavar elhéritasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a Jjogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kdzzététele mas médon nem, vagy
csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithaté, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kézzétett adatokrd] biztonsagi mésolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy Jogosulatlan megvaltoztatas, t6rlés esetén az adatfelel6s koteles
egylittmiikédni az adatkszl6vel a helyreallitasban, és az adatokat szlikség esetén Uijra dtadni.
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5.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kézzétevd, az adatfelelés, valamint az adatkézlé munkakérek megsziinése
esetén a kozzététellel kapesolatos kotelezettségek a szerv Jogutddjara szallnak 4t. A jogutéd a
honlapon megjelsli a jogeldd megsziinésének tény¢t és jogalapjat, tobb Jogutdd esetén a jogutod
altal kozzéteendd kozérdekii adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listaban vagy mas
Jogszabéalyban meghatérozott megérzési id6 végéig a honlaprél nem tavolitja el.

Az adatfelelds megsziinése esetén a Jjogutédja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositésok adatfelelésre harul feladatairél, Az adatk6zl6 megsziinése esetén a Jogutdd
felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel az egylittmiik6désiik rendjében sziikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kézzétevé vagy az adatfelelés feladatokat ellatd szery Jogutéd nélkiil torténé
megsziinése esetén a kozzétett kdzzétételi egységeket Atvételre felajanlja az Orszagos
Széchényi K6nyvtar és a Neumann Jénos Di gitalis Kényvtar részére.

6. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK
TELJESITESE

6.1. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

A kozérdekti adat megismerése irant barki szdban, frasban, vagy elektronikus aton igényt nyujthat
be.

Szdban: a Hivatal mindenkori nyitvatartési rendje szerint
[rasban: Sarbogard-Hantos-Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulds

7000 Sarbogard, Hosok tere 2.
Elektronikusan: pmhivatal@sarbogard.hu
Az igényld kérheti
a) akozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) akozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
¢) akozérdekl adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

A kérelmezé az igénylésben koteles az 4ltala igényelt kozérdekd adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatban megjelélni. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabélyzat 1. mellékletét képezs igénybejelentd lapon is be lehet
nyUjtani. A kézérdek(i adatok megismerése irdnti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtotték be.

A szoban elbterjesztett igényekrdl az adatszolgéltatasra koteles szervezeti egyseég ligyintézdje
feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését ksvets napon kezdédik, amennyiben
az igénylés nem hianyos, hibés vagy amennyiben maés eljirasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igény elSterjeszthet6 az igényl6 anyanyelvén,
vagy az altala értett més nyelven is.
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6.2. A kozérdekii adatok megismerése irinti igények teljesitése

A kozérdeki adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal - Jegyz6 altal megbizott
- dolgozdi 14tjak el.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelemnek a Téarsulas az igény tudomadséra jutdsat
kovetd legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, elézetes tajeékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentss terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mérték( igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.

Az adatigénylésnek a Térsulds nem kételes eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha
az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, azt az elérhetdséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tdjékoztatas és értesités megadhat6, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a régzitése
a szamvitelrsl sz616 2000. évi C., torvény (a tovabbiakban: Szt.) szerint szikséges a kozérdeki
adatigénylés kapcsan kiallitott szdmldkhoz.

Amennyiben a kérelmezd az igény hidnyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbirdldshoz a hidnypétlast kovetben is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hianyok p6tlasara megadott hatérid lejartat kvetSen el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeléje nem a Térsulds, ugy a kérelmet - Jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdeki adatot kezels illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezel§ szerv
honlapjan mar kézzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsésorban a Térsulds és a Hivatal munkat4rsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnydban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kizfeladatot ell4té
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld 4ltal kivant forméban, illetve
mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kézérthets formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodéséanak 4tfogo, szamlaszintli, illetve tételes ellenérzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései irdnyadok. FErre valé
hivatkozéssal az adatkezel$ az adati genylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgyéanak, a szolgaltatis és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése id6épontjanak megjelolésével is teljesitheti.

6.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

A sz6ban eléterjesztett igény akkor teljesitheté szdban, ha
a) az igényelt adat — a Tarsulds kiadményaiban, a honlapjén, vagy mas médon jogszer(ien —
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mar nyilvinossdgra keriilt,

b) azigényelt adat a Tarsulds munkatarsainak nevere, beosztasara, hivatalos elérhetdségére
vonatkozik,

¢) az igény a Térsuls hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altaldnos tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigénylé szoban kéri a valaszt, illetve az szdméra kielégito,

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, szoban eléadott kérelmekrdl, és a széban
megvalaszolt kérdésekrél az érintett ligyintézonek — az iigy szamat, targyat az igényelt adatokat,
az adatteljesités modjat és idejét tartalmazé — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat
az ligyiratban kell elhelyezni.

Amennyiben a széban elbterjesztett megkeresés szébeli tajékoztatdssal nem teljesithetd a

megkeresésr6l az érintett lgyintézé feljegyzést készit, és a tovabbiakban az firasbeli
igénybejelentésre vonatkozé szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatis stb.)

6.4. Irasban benyijtott igények teljesitésének részletszabilyai

Fészabély szerint a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igényeket elektronikus Gton a
pmhivatal@sarbogard.hu e-mail cimre lehet benytjtani. Az igények tartalma alapjan a Jegyzd
jeldli ki az adatszolgaltatésra kotelezett szervezeti egységet vagy munkatérsat.

A postai uton érkez kérelmeket a postabontés sordn az Elnok
a) a) sajat hataskorben intézkedik az adatszolgaltatasrol, vagy

b) b) tovabbitja a Jegyzé részére, aki kiszignalja az adatszolgaltatdssal érintett adatot
kezel6 dolgozéra.

Az elektronikus tton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket,
az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szébeli kérelmekro]
késziilt feljegyzéseket a Tarsulds iratkezelésére vonatkozé Jjogszabalyoknak és bels
szabalyzatoknak megfeleléen érkeztetni és iktatni kell.

A kdzérdekii adat megismerésére irdanyul6 igényt az Elndk és sziikség esetén a Jegyz9, illetve az
adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja az alabbi szempontokbéi:

a) akért adatok kézérdeki adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhet6k-
e fel a Tarsulas internetes honlapjan vagy a kézadat keres6 rendszerben,

b) akért adat tekintetében a Tarsulas adatkezel6nek minésiil-e,
c) azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatok-e,

d) azigény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

¢) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetésége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birdlni a Szabalyzat 3.
mellékletét képez6 kisérélap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrd] vagy dokumentumrészrél (tovébbiakban:
dokumentum), annak tarol4si modjatél fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést 4llapithat meg, amelynek sszegérdl az igénylét
az igény teljesitését megelézéen t4jékoztatni kell.
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Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl$ altali megfizetését kiveté 15 napon beliil kell
teljesiten.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
1génylo lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igénylé a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévets 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezelé részére
megfizetni. :

A mésolat irdnti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen
esetben az igényl6t az igény kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil tdjékoztatni kell:

a) amasolatként igényelt dokumentum jelents terjedelmérol,
b) akoltségtérités mértékérol,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdekii adatokat tartalmazd masolatokat a Tarsulas, illetve a
Hivatal fénymasolo-berendezésével kell elkésziteni. CD-re vagy DVD-re torténd adatrogzitést
adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatal informatikai feladatokat ellato
munkatarsa végezhet.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is teljesithetok. A betekintésre a
Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igényl6vel eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet
SOr.

Betekintés esetén az igényl6 az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. Koltségtérités

A Tarsulds a jogszabalyi lehet6ségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tadjékoztatds megtételét6l az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényl6é az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését kovetd napon kezdédik.
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A fizetendd dijr6l a Hivatal a Tarsulds nevében szamlat allit ki, Amennyiben a szamlat
maganszemély nevére llitja ki, ugy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo
torvényi eldirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozs koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 az igényl§ részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatiséhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaer§-raforditas koltsége.

A brutté koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.
A koltségtérités médozatai:
a) Pénztari befizetéssel: a Hivatal hazi pénztaraba.

b) Atutalassal: A masolatkészités szamla ellenében, a szdmlén feltiintetett fizetési
hatérid6ig a Té4rsulas elszamoldsi szamlajara kell befizetni. Az 4tutalassal t6rténé
fizetést az Elnok engedélyezi.

6.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmezd olyan adatok szol galtatdsat kérte, amelyek nem mindsiilnek koézérdekiinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhato, akkor az adatszolgaltatés
teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrol valé téjékoztatassal egylitt, az igény beérkezését
kdvet6 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
clutasitdsok indokairé! az adatkezeld 4. melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, az Elndk hatirozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a_megtagadds tényét &s okt olyan részletezettségben, amibdl annak
megalapozottsiga és Jjogszeriisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan -
megitélhetd,

b) ajogorvoslatra trténé hivatkozast s annak a birésagnak a megjel5lését, amelyhez
a keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

¢) aperilletékmenteségét / az 1990, évi XCIIL torvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdektl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az &ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg,

Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetéve, a megtagadas alapjét sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekl adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhat6
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meg, ha a megtagadas alapjdul szolgalé kozérdek nagyobb sulyi a kozérdekd adat
megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez fiiz6dé kozérdeknél,

6.7. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll16, vagy az adatkezel$ ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
eérdekében birdsaghoz fordulhat. Az iigyben az Erdi J arasbirdsag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas Jogszertiségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités
osszegének megalapozottsigat a Tarsuls koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hatiridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozs hatarid6 lejartatél szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Tarsul4s ellen.

Ha a birésag a kézérdekti adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatirozatéban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatéridé meghatérozasaval - a kért
k6zérdekii adat kozlésére kotelezi. A birésidg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellats szervet a koltségtérités
osszegének megéllapitasa tekintetében uj eljarasra kotelezheti.

7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t5roing kell, amennyiben errél
mas jogszabaly, kiilondsen az Szt. masként nem rendelkezik.

A Térsulas az elektronikusan kézzétett adatok megismerését személyazonosité adatok ko6zléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kizzétett kdzérdekii adatokhoz torténé hozzaférds biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kivetéen haladéktalanul t6réini kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES
ADATSZOLGALTATAS

A Térsulas-hoz postai vagy elektronikus titon érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Tarsulds, illetve a Hivatal Iratkezelési szabalyzatdban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, igyiratonként csatolni kel az adott ligyben
keletkezett minden tovabbi dokumentaciét, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Tarsulds vagy
az igényl6 vdlaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdekli adatok megismerése iranti i gényeket a 4. melléklet szerinti nyilvantartasokban kell
vezetni.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az Elndk az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokair6l minden év januér 31-ig tajékoztatja a Hatdsagot.
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9. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2022. januar 1-jén 1ép hatalyba.

A szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a szabalyzat Megismerési
nyilatkozaténak alairasaval kell igazolni. Ennek felelése a Jegyz6.

A szabélyzatot jogszabalyi, szervezeti vagy feladatkéri modosulés esetén aktualizalni kell. Ennek
felelose a Jegyzo.

Sarbogard, 2021. december 31.

dr. Ve/n\\;'gz\rﬁn'gt’;

(ik6sd Tamas
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1. melléklet

Igénybejelentd lap
a kozérdeki és/vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Sarbogard-Hantos-Nagylok Szociélis és Gyermekjoléti Tarsulds
Sarbogard

Hosok tere 2.

7000

... elndk részére

Tisztel Elndk Ur!

Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL.
torveény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv 4ltal kezelt alabbi
kozérdekii adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekii adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...................................

2/ 1A kozérdekii adatokat az alabbi formdaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy k€pviselojének/ NEVE?: .. ....ooviiuiie i

.................................................................................................................

A ko6zérdekii adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kozérdekil adatokat elektronikus adathordozoé eszkdzon kérem.
E-mailben az alébbi cimre?: ...................ccoeeiinnnnnn, @ ererreneenifinnereneasfiianrreracerenns
Faxon az alabbi telefonSzZamra: ... ....ve it

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Sarbogard-Hantos-Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti
Tarsulasnak (a tovabbiakban: Térsulds) az adatszolgaltatassal kapcsolatosan kdltsége meriil fel,
ugy e koltségeket azok kozlését kivetden a Tarsulasnak megfizetem.

! A megfeleld rész kitdltends, aldhtizandé
2 Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé altal megadott személyes adatokat a Tarsulas

haladéktalanul torli
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....................................................

(kérelmez§ vagy képvisel§je neve)

Kozérdekii adat mepismerésére iranyul6 igények benviijtiasdnak helve és maodija

1/ Szébeli igények benyiitasanak helye és médja:
személyesen a Sarbogérdi Polgarmesteri Hivatal ugyfelfogadasi idejében a Sarbogéard-Hantos-
Nagylok Szociélis és Gyermekjoléti Tarsulds székhelyén (7000 Sarbogérd, Hosok tere 2)

2/ Irasbeli igények benytijtasanak helye & média:

a/ személyesen a Sarbogérdi Polgarmesteri Hivatal ugyfelfogadési idejében a Sarbogard-
Hantos-Nagyl6k Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas székhelyén (7000 Sarbogard, Hésok tere
2.

b/ postai Gton: a Séarbogard-Hantos-Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulds Elnokének
cimezve (7000 Sarbogérd, Hésok tere 2)

¢/ elektronikus uton: pmhivatal@sarbogard.hu e-mail cimre kiildott elektronikus levélben,

3/ Betekintési jog biztositasdnak cime, és helve:

Sarbogérd-Hantos-Nagylék Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas szekhelyén (7000 Sarbogard,
Hoésok tere 2.)
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2. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veends Osszeghatar mértéke 5000,-Ft,

Misolat kéltségei
Papir alapon nyujtott mésolat esetén az adathordozo kdzvetlen Onkoltsége, de legfeljebb

- szines masolat 62 Ft/mésolt A/4-es oldal,
122 Ft/masolt A/3-as oldal,
- fekete-fehér misolat 5 Ft/mésolt A/4-es oldal,
8 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 330,- Ft/adathordozé.

Elektronikus tton hasznalhaté egyeb adathordozén nytjtott mésolat esetén az adathordozé
kdzvetlen 6nkéltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre 4lldsanak atmeneti vagy tartés hianya
esetén a fentiektSl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités ¢érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlenil sziikséges, bizonylattal
igazolt ké6ltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehets figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

Kézbesitési kiltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mertékek vehetdk figyelembe:
- az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfsldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigénylé részére postai lton, kiilfsldre t6rténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tertivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

Munkaeré raforditis koltsége
Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

A munkaerd raforditas koltségének szamitasahoz a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet 3.§ és
4.§ elbirasai az iranyadéak.
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3. melléklet
KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény elbiralasihoz

Igény beérkezésének datuma, igényelt adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

A kozérdekii adatszoloaltatdst teljesit6 vagy elutasito neve, alairasa:

...............................................................................................................

teljesithetd elutasitando
(alairas)
Indokolas

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
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4. melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kézérdekii adatigénylések

Ugyirat iktat6szama

Adatigénylés targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigénylés
elutasitiasanak indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok
indokairdl vezetett nyilvantartst minden év januar 31-éig a Hatosag részére sziikséges

megkiildeni.
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
_ Ugyirat Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl Adatszolgal | Adatszolgal | Adatszolgal
iktatoszama | és targya és 6 neve 6 -tatas -tatast -tatést
beérkezésé- elérhetdéség | jogalapja teljesitd engedélyez
nek datuma e személy 0
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