Fejér Megyei Kdzigazgatasi Hivatal
Vezetbje

8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9. Tel: 22/316-321 Fax: 22/310-391
e-mail: kozigazgatasi.hivatal@fejer.b-m.hu

Szam: 03/1717-1/2005.

Osszefoglalé jelentés

a Sarbogérd Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanal végzeit
komplex ellenérzés megallapitasairél

Az ellenérzésre a 191/1996. (X11.17.) Korm. rendelet felhatalmazasaval, az
1717/2005. szamu vizsgalati program alapjan kertlt sor.

A vizsgaiat célja annak megallapitasa volt, hogy

- az anyakénywvi,

- a szocialis igazgatasi feladatok ellatasa,

- a szabalysérigési gyintézeés,

- az addigazgatasi,

- az epitésigazgatasi feladatok végzése,

- a szemelyi adat- es lakcim-nyilvantartasi tevékenység,
- az (gyviteli feladatok ellatasa

mennyiben felelt meg a jogszabaiyi elbirasoknak.

A fentieken tiimenden az ellendrzés kiterjedt az Gnkormanyzat
mikodésének térvényességi vizsgalatara.

Az ellendrzést végezie:

Csizek Laszloné féelbado

Fekete Maria fétanacsos

dr. Jozsa Viktoria vezetd tanacsos

Kajari Gyula vezetd f6tanacsos

Magyar Margit vezetd fétanacsos
Palkovitsné Kocsis Anna vezetd fotanacsos
Selmeczi Imréné vezetd fétanacsos
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Az ellendrzott idészak: 2004. januar 1-tdl
2004. december 31-ig

Az ellenbrzés id8pontjai: 2005. majus 25. és 26.

Az ellendrzés moddszere: a kisebb Ggyforgalmi {igykdroknél tételes, a
nagyobb (gyforgalmi tigykéréknél sziroprébaszer(.

A vizsgalat megallapitasai:

a.) Az 6nkormanyzat térvényességi ellendrzése

1. Testilleti iilések elékészitése:

Az SZMSZ 10.§ (3) bekezdése szerint: ,a rendes (ilésre szold meghivot
es az elbterjesziéseket a képviselStestlilet Giésének napjat megelézéen
legalabb 8 nappal, a rendkiviili Uiésre sz6l6 meghivét pedig legalabb 48
oraval el6bb ki kell kézbesiteni.”

A gyakorlatban a hivatali autdé gépkocsivezetdje kézbesiti a testileti
anyagot.

A kepviselGtestiilet Glésére tanacskozasi joggal meghividk az SZMSZ
10.§ (6) bekezdése alapjan: ,a jegyz6t, az illetékes orszaggydlési
képviselbt, a napirend elBaddjat, a Polgarmesteri Hivatal belsg
egységeinek vezetbit, az wlés napirendjének targya szerint illetékes
szervezeteket, személyeket, kisebbségi @nkormanyzat elnskét, az
Onszervezddd tarsadalmi, iakossagi szervezetek vezetsit, képviselit az
Oket érint6 téma targyalasakor, akiket a polgarmester indokoltnak tart.”

2. A testiileti iilések levezetése, lefolytatasa:

A testiileti Glések napirendjét az elfogadott munkaterv alapjan hatarozzak
meg. )

Az elbterjesztéseket az lés el6tt a jegyz6 asszony a polgarmesterrel
egyezteti, ezzel az esetleges ellentmondasokat igyekeznek kisz(irni.

Az Ulések vezetéset a jegyzokdnyvek tanlisaga szerint a polgarmester
hozzaértessel, megfeleld szinvonalon végzi.
A vizsgalt idészakban valamennyi tilést a polgarmester vezette,

Onallé képviseldi inditvany 2004-ben két alkalommal a bejelentésekhez
volt., '
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A vizsgalt idGszakban a jegyzd egy esetben a képviseléi inditvany utan
elt észrevetellel, melyet kovetben a képviselbtestillet a legkdzelebbi
tlésén megalkotta ,a jarmlvek behajtasi engedélyeinek kiadasi és
felltvizsgalati rendjersl” szol6 43/2004.(X11.15.) szamu rendeletét.

2004. évben a munkatervben jliius kivéteiével havonta terveztek ilést
tartani. Ezzel szemben a valdsagban 17 alkalommal 29 tiést tartottak.

. A valasztopolgarok részvételi lehetGségei:

Az Onkormanyzat nyilvadnos 0lésein a valasztdpolgarok részvételét
biztositjak. Az tiések meghivoit az SZMSZ 10.§ (4) bekezdése szerint a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan kifuggesztik, ilietve a helyi tjsagban
is kozzéteszik.

Az Uléseken a lakossag részeérd| ritkan vesz részt érdekiddé.

A képviselbtestillet Uléseit a Polgarmesteri Hivatal tanacstermében
tartjak, nagyobb szami meghivotti, részivevsdi Iétszam esetén a
hazassagkotd teremben.

. Kézmeghallgatasok:

Az elbre meghirdetett kbzmeghallgatast a varos hazassagkestd termében
tartjak, ahol kulturalt, elegans kériiiményeket teremtettek a nagyszamu
hallgatosag befogadasara.

Sajnalatos dolog, hogy a kézmeghallgatason csak 25-30 f& vett részt,
pedig a lakossagot t6bb madon (Ujsag, hirdetétabla) értesitették.

A vizsgalt id6szakban 2004. marcius 4..-én tartottak kézmeghallgatast,
ahol a polgarmester az aktudlis feladatokrdl, a koltségvetésrdl, a
rendezesi tervrdl és az dllattartasi rendeletrdl tartott tajékoztatot.

. Rendeletalkotas folyamata:

Az Onkormanyzati rendeletek szakmai el6készitése, tervezetének
Osszedllitasa a jegyz6 feladata. A meglévd rendeleteket szilkség szerint,
altalaban félévente attekinti, felllvizsgélja, szitkség szerint elkésziti a
maodosito tervezeteket.

A rendeletalkotashoz a sziikséges technikai hattér biztositott.

Az Onkormanyzati rendeletet — annak tervezetét — csak bizottsagi
targyalas utan terjesztik a képviseiGtestiilet elé.

A jegyzd szakmai tudasa és sok éves tapasztalata biziositék arra, hogy a
megaikotott rendeletek térvényesek legyenek.
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A vizsgalt id&szakban a képviselbtestiilet 43 rendeletet alkotott, melybdi
12 alaprendelet és 31 a médosito rendelet.

A rendeletek az Otv. 16.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelnek
azokat a polgarmester és a jegyzd alairasaval eliatjak.

Az eifogadott 6nkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdetétablara
térténd kifiggesztéssel megtoriénik.
Ezen tdl a rendeleteket a helyi sajté utjan is kézzéteszik.

A  hatalyos Gnkormanyzati rendeletekrél a jegyz6 naprakész
nyilvantartast vezet.

. Hatarozatok:

A kepviselttestlilet 2004. évben 396 hatarozatot hozott. A hozott
hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester a
keépviselbtestilet Glésein rendszeresen beszamol.

Onkormanyzatl hatdsagi Ggyben atruhézott hataskérben a polgarmester
és az Egészségligyi, Szocialis Bizottsag hoz hatarozatot. A vizsgalt
iddszakban atruhazott hataskérben 7.338 db déntés szilletett.

A hozott hatarozatok az ,allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyaird!l”
5z0l6 1957. évi IV. tv eldirasainak megfelelnek.

. Jegyzdékdnyvek:
A kepviselbtestiilet Giésein a jegyzokonyvvezets vezeti a jegyzdksnyvet.

Az Ulésr6l késziilt jegyzSkdnyveket az Otv.17.§ (2) bekezdésében
meghatarozott 15 napon belll a jegyzé altalaban felterjeszti.

Eivétve fordul el — a jegyzGkonyv hitelesiték miatt — egy-két napos
hatarid csuszas, ami 29 darab jegyzOkoényvet alapul véve még
elfogadhatd.

Az elkeszitett jegyz6konyvek attekinthettk, példa értékiiek.

Az Ulésrol késziilt jegyz&konyveket bekottetik, azok a titkarsagon
talalhatok.

A zart (lésrbl  készllt jegyzGkonyveket, elkildnitetten, zart
lemezszekrényben taroljak.



8. Bizottsagok:

A kepviseldtesttlet éllandé bizottsagai: Ugyrendi és Jogi, Pénziigyi,
Varosgazdalkodasi és Varosfejlesziési, Egészségligyi és Szocialis,
Oktatasi és Kézmivelédési, Civil kapcsolatok, [fjusagi és Sportbizottsag.

Ezen {ul a képviselbtestllet meghatarozott iddre, vagy feladat ellatasara
ideiglenes bizottsagot hoz letre, amely a feladat ellatasat kdvetben
automatikusan megszinik. \

A bizottsagok éves munkaterv alapjan mikddnek.
A vizsgalt id6szakban a bizottsagok 77 esetben Uléseztek, melyen 344

hatarozatot hoztak.

A bizottsagi Ulésekrél jegyzOkonyv készill, melyet jegyzdkényvvezetd
készit. :

A bizottsagi jegyzdkdnyvek kézil a korabbi gyakorlatnak megfelelen
csak azokat terjesztik fel a kdzigazgatasi hivatalhoz, amelyekben
atruhazott 6nkormanyzati Ogyben dontés szliletett.

9. Kisebbségi 6nkormanyzat:

_A.telepillésen roma kisebbségi énkormanyzat miikddik. A kisebbségi
dnkormanyzat a megkotott egyltimikddési megaéllapodasbol adodo
polgarmesteri hivatali segitséggel jol miikadik.

2004. évben 9 esetben lOléseziek.
Kézmeghallgatast egy esetben tartottak.
A térvényben meghatarozott kételezd ddntéseiket meghoztak.

Osszegzés

A képviselbtestilet dontéseit, mikodését érintden 2004. évben irasbeli
torvenyessegi észrevetelt nem tettlink.

A vizsgalt id6szakban 3 szobeli i6rvényességi észrevétellel élitink, a

szocidlis ellatasokral szdélo, illetve a helyi addrendeletiel szemben. A
képviselGtestilet észrevételeinket elfogadta és rendeleteit modositotta.

Az énkormanyzat mindsiiése: atlagon fellli.

b.) Anyakdnyvi ligyintézés

Az anyakonyvvezetd kell6 szakmai gyakorlatial rendelkezik. Munkajat
kéraliekint@en végzi, biztositva az anyakdnyvi Ugyintézés kivald szinvonalat.



6

Az anyakonyvek Orzése, valamint a rendezett anyakonyvi irattar elhelyezése
eldirasszer(.

Az anyakonyvi eseményeket elére bekodtdtt, lapszamozoft, hitelesitett
anyakodnyvekben tarijak nyilvan.

Az anyakdnyvek év végi zaradékolasa szabalyosan megtértént.
A 2004, evben sziiletési anyakdnyvben 1 bejegyzés volt.

Az Orszagos Mentbszolgdlat értesitése alapjan tortént a bejegyzés, mivel
az anya otthon sz(lt. Alapokiratok rendben voltak, az el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettségnek az anyaktnyvvezetd eleget tett.

A hazassagi anyakdnyvben 47 bejegyzés volt. Az alapokiratok rendben
voltak. Az alapbejegyzések fisztak, tartalmukat tekintve megfelelnek a
kdvetelmenyeknek.

A betlirendes névmutatd vezetése naprakész és megfelel az eldirasoknak.

A hazassagkotési eljaras térvényes, az el8irt varakozasi idét betartjak.
Az anyakonyvi alap- és utdlagos bejegyzések, valamint a kapcsolodd
feladatok teljesitése szakszerd.

Halotti anyakényvben 55 bejegyzés volt.

A halotti anyak&nyvi alapbejegyzések tisziak, tartalmukat tekintve
megfelelnek a kdvetelményeknek. '

A betlirendes névmutato vezetése szaba!yszeru és naprakész.

Az anyakonyvezessel Osszefliggd adatszolgaltatas, valamint az utdlagos
bejegyzesek jegyzékének elkészitése, a levéltarnak vald tovabbitasa
rendben megidriént.

Allampolgarsagi, illetve honositasi eliaras lefolytatasara 2 esetben kerlit
SOr.

A tett intézkedések megfeleidek. :

A kerelmet a szilkséges mellékletekke! egyiitt, az eldirt hataridén beltl
tovabbitotta az anyakényvvezeté a Belligyminisztériumhoz.

Nevmadositas irantl kérelem egy volt, az eljarast szabalyszerten folytatta le
az anyakényvvezetd.

Az anyakényvi munka targyi feltételei biztositottak, a hazassagkotd terem
alkalmas a hazassagkétésre, a csaladi események tarsadaimi linneplésére.

A vizsgalat tapasztalatait 6sszegezve az anyakényvi lgyintézés kivald
szinvonald.
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Megjegyzem, hogy az el6zd években, a szombati, vagy vasamapi
hazassagkotésnél  i6rténd  kGzrem(ikddéséért, a  hazassagkotés
elékeszitéséért az anyakodnyvvezeték elfogadhatd idétartami pihendidét
kaptak, 2005. évben azonban mar csak % 6ra szabadidé megvaltasban
részesilnek.

¢.) Szemelyiadat- és lakcimnyilvantartasi tevékenyséq

A népességnyilvantartasi feladatok elladtdsahoz szikséges személyi és
targyi feltételek biztositottak. A megfelelé nyomtatvanykészlet, Utmutaiok,
szabalyzatok rendelkezésre dllnak, valamint CD-ogtar és helyi
szamitégepes népességnyilvantartasi rendszer is segiti a munkat. A
rendszert- egyedi lekeérdezésekre és listakészitésre egyarant hasznaljak,
kezelésevel nincs gond. A helyi kartonos nyilvantartas megsziintetését a
kézeljgvbben tervezik. A lapokat zart helyen taroljak, a bevont személyi
lapok selejiezése rendben van.

Lakcimbejelentési eljarassal kapcsolatban probléma nem merilt fel,
lakcimkartyaval dsszefiiggd reklamacié nem volt.
Lakcim fiktivvé nyilvanitas nem volt.

Nyilvantartasba vételi eljarasra 2004-ben 4 esetben, 2005-ben 2 alkalommal
kertlt sor. .

A T7-es, valamint az anyakdnyvi adatok valiozasanak, javitasanak
jelentésére szolgald 6-os bizonylatok kitéltése pontos.

A bekiildott bizonylatok kiséréjegyzékei alapjan megallapithatd, hogy a
bizonylatok érkeztetése, feldolgozasa megfelel az elvarasoknak.
Feldolgozas és ellendrzés utan a sikeresen atvezetelt tételekrél a
feldolgozasi ciklus végén kinyomtatjak a jo tételek listajat. A kisérdjegyzék
megfeleld részét datummal, alairassal, pecséttel ellatjak, fénymasolati
példanyat irattarozzak, eredeti példanyat a bekildd szervnek megkuldik.

A bizonylatok rogzitésével nincs gond, a hibasan kitohott lapokat — a
teleptilés gyintéz6jével telefonon egyeztetve — azonnal javitjak.

Az anyakényvi esemeények és egyéb adatvélfozésok keletkezésének ideje
es ezek adatbevitelének ideje kézétti atfutasi idék révidek, legfeliebb egy
hetesek, ami igen jénak mondhato.

Kézterllet valtozas a vizsgalt idGszakban nem volt. A helyi cimnyilvantartas
naprakesz.

Személyes adatszolgaltatast kilsé megkeresés alapjan 2004-ben 200,
2005. majus kozepéig 63 esetben teljesftetiek. Az adatszolgaltatasok
z&mében dijmentesek voltak, mert az igénylések mas koéliségvetési
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szervektdl erkeztek. Az adatszolgaltatasi dij megallapitasa az ellenérzéit
esetekben szabalyszer(l. Az adatszolgdltatasok megalapozottak voltak,
naplozasuk megtértént.

Adatszolgaltatasra vonatkozo korlatozé vagy tiltd nyilatkozatot nem tettek.
Adatvedelmi szabélyzattal a hivatal rendeikezik.

Osszefoglalva elmondhatd, hogy a személyiadat- és lakcimnyilvantartasi

tevékenység igen nagy gyakorlatot és szorgalmat tikréz, az tgyintézd
munkaja kivalonak értékelhetd.

d.) Szocialpolitikai ligyintézés

Bevonulasi segély:

23 16 reszére allapitott meg a jegyz6 bevonulasi segélyt.
A kerelmek tartaimaztak a 178/1993. (XI1.27.) Korm. rendelet 121. § (3)
bekezdésében foglalt nyilatkozatokat,

A kifizetett bevonuldsi segélyeket nyilvantartjak, a hadkiegészit
parancsnoksagot tajékoztatjak.

A megdllapitdé dontést egyszerisitett hatarozatba foglaliak. A
hatarozatokban feltlintetik a segély atvételének datumat, annak ellenére,
hogy a dénteés a meghozatalanak idépontjaban még nem jogerds.

A hatarozatokat jogersits zaradékkal nem lattak el.

Sorkatonai csaladi segély iranti kérelem 2004. évben nem volt.

Hadigondozas targykdrben 6t tigyben — ketté temetési hozzajarulas, kettd
hadiézvegyi jaradék és egy hadirokkant jaradék megallapitasara — hozoit
érdemi hatarozatot a jegyzé.

A déntéshozatal soran a jegyzd helyesen aliapitotta meg a iényallast és az
anyagi és eljarasi szabalyoknak megfeleld hatarozatot hozott.

Koézgyogyellatasi iigyek:

Elkilénitett nyilvantartast vezetnek az alanyi, a normativ és a méltanyossagi
kézgyogyellatasban részesiilékrdl. Osszesen 410 db igazolvanyt adtak ki
(alanyi jogon 114 db, normativ alapon 145 db, méltanyossagi atapon 151
db).

Az alanyi jogon kidllitott igazolvanyok kiadasat mas szerv/hatdsag jogerts
hatarozata alapozta meg.
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A normativ kodzgyogyellatasi igazolvanyok kiadasa targyaban hozott
egyszer(sitett hatarozatok jogszerliek, azokat azonban jogerOsito
zaradékkal nem lattak el. A jegyzd vizsgalta a kérelmezBnek és csaladjanak

jovedelmet valamint a kérelmezd egy havi gyogyszerkdliségét. Az
igazolvany atvételét a jogosult alalrasa igazolja.

A nyilvantartas adatait a MEP-pel évente egyeztetik.

Vakok személyi jaradéka Ugyben 2004. évben egy esetben jart el
szabalyszerllen a jegyzd, birésagi- pertjitasi eljarasban szlletett déntés
alapjan hozott masodfokl hatarozat alapjan.

A szocialpolitikai (igyintézés kjvald szinvonall, azonban a — jovére nézve —
az alabbi eljarasi szabalyra nagyebb figyelmet kell forditani:

- A normativ alapl kézgyogyellatasi = Ugyekben a megallapitd

| ﬁa’tarozatot jogerdsitd zaradékkal kell ellatni, mivel igy ellenérizheto,
hogy a jegyZ6 a 28/1993. (11.17.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés b)
pontia alapjan a jogerére emelkedéssel egyidejlleg adja-e ki az
igazolvanyt.

Sulyos mozgaskorlatozott személyek kdzlekedési kedvezményei:

Kozlekedési tamogatas:

A 2004. évi nyilvantartds adatai szerint, kozlekedési tamogatas
megallapitasa targyabai a jegyz6 147 hatarozatot hozoft.

Az (gyiratok vizsgalata soran megallapitottam, hogy a jegyz6 minden
esetben megallapitotta a sulyos mozgaskorlatozotisag tényét a sulyos
mozgaskoriatozotiak kdzlekedési kedvezményeirdl szold 164/1995. (XI1.27.)
Korm. rendelet (fovabbiakban: ,R") 11. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen.

A kérelmezok a ,R" 9. § (1) bekezdésében foglait mellékieteket csatoliak a
kérelemhez, ezért minden esetben megalapozott déntest hozott a jegyzb.

Az elsd fokl orvosi szakvélemenyeket hianytalanul kitéltétte a haziorvos. A
jovedelemigazolasok megfeleléek voltak, a targyévet megelbz6 ev havi
atlagos netié jévedelmének fi gyelembevetelevel dénidtt a jegyzd.

A hozott hatarozatok megfeleléen indokoliak és azokon szerepeit a

jogerdsitd zaradék.
A hatarozatok atvételét tériveveny |gazolja a kiutalt 6sszegekrdl a jegyzb

nyilvantartast vezet.
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-

Személygépkocsi atalakitasi tamogatas megallapitasa iranti kérelem nem
volt 2004. évben.

Személygépkocsi szerzésj tAmogatas megallapitasa, illetve
meghosszabbitasa iranti kérelem 2004. évben ésszesen 15 volt,

Kilenc 16 részére aliapitotta meg a jegyz6 2004. évidl a tamogatast, 6 6
eseteben pedig a jogosultsagot megallapitd hatarozat érvényességi idejét
hosszabbitotta meg egy évvel.

A hatarozatok jogszeriiek, a dontések megalapozottak voltak.

A mellékleteket hianytalanul csatoltak a kérelmezék.

Jogerdsité zaradékok a hatarozaton szerepelnek.

Minden esetben hataridére felterjesztették a hatarozatok egy példanyat a
Fejér Megyei Kozigazgatasi Hivatalhoz.

Az elutasito hatarozatok ellen fellebbezést nem nydjtottak be.

A szocialpolitikai Ugyintézés — a_stilyos mozgaskorlatozott személyek
kdzlekedesi kedvezményei tekintetében = kivalé szinvonalt.

A KkGzlekedési tamoegatds térgydban hozott hatarozatok indokoldsat
azonban meg. részletesebiben ki kell fejteni, annak érdekében, hogy az
Ggyfelek szamara is egyérielm(bb legyen, miért differencialt Osszegli
tamogatasban részesiiinek.

e.} Addigazgatasi feladatok ellatasa

Az ipariizési addorél sz6l6 helyi rendeletben szabalyozottak
végrehajtasa

2004-ben az addztatas jogi alapja — a vonatkozo térvenyi szabalyokon tui —
Sarbogérd Varos Onkormanyzata Képviseldtestilletének az ipartizési adoraol.
52616, modositott 10/2003. (I11.27.) Kir. szamt rendelet volt, Ez a
jogszabaly jelenleg hatalyos formajaban nincs egyseéges szerkezetbe
foglaiva, az ad¢ alapjara vonatkozé renhdelkezéser hidnyosak, nem felelnek
meg a helyl adokrol sz6id 1990. évi C. tv. 39/A, és 39/B §-ainak. A
szabalyozas felllvizsgdlata a Kir. 8. és 9. §-ok esefében is szllkseges.

2004-ben 446 lladéaiény terhére” 135.551.742 -Ft ipar(izési add eldirdsa
tértent meg. A helyi rendelet alapjan mentesitett adoalanyok szama 180
volt. Ebben az adénemben a hatralék 12.782.896.-Ft volt az év végén.

Az adoztatas jellemz8en az addalanyok altal bevallott adatokon alapult T2
esetben tariottak ellen6rzést, amely a pénztarkényvek, és a bevallasok
adatainak egyezietésére korlatozodott, az eltéréseket révid uton korrigaltak.
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A bevallasok érkeztetése, és fellilvizsgdlta megtortént, a fizetési
meghagyasokat hataridében kiadtak. A fizetési meghagyasok szévegezése,
rendelkezései egyértelmliek és szakszerlek. Az alkalmazott iratmintabo)
kdvetkezik, de felesleges az un. feltdiiési kételezettségre vald felhivas az.
adoa!anyok t6bbségénél, miutan csak kevesen tartoznak e rendelkezés
hatalya ala. A meghagyasok szamszakilag helyes adatokat tartalmaznak.

Az iparlizési addval kapcsolatos iratokat rendezetten kezelik, az elSirt
nyilvantartasok vezetése folyamatos.

Jogorvoslati kérelmek intézése — méltanyossagi kérelmek elbiraldsa
Jogorvoslati kerelem a vizsgalt idészakban nem érkezett az adshatésaghoz.
A meltanyossagi kérelmek szama 7 db volt.

Az 5-13/511/2004. szadmu Uugyben az addalany 12 havi  részlet
engedélyezését, &s a mulasztasi birsag toriését kérte. Az tgyben hozott
hatarozattal 2005. okidber 30-ig potlékmentes fizetési halasztast — nem
részletfizetést - engedelyeztek A hatdrozat szerint a megéllapitandd
800.000.-Ft mulasztasi birsagot elengedték. A birsag megallapftasra nem
kerili, igy helyesen .a mega!lapltas mell6zésérsl kellett volna rendelkezni,
az adozas rendjerdl szol6 2003. évi XTIL.. tv. 172. § (12) bekezdése szerint.

Az 5-13/527/2004. szam alatt a kotelezett a tartozas részbeni elengedeset
es reszleffizetés engedélyezését kérte. ‘Az lgyben hozott hatdrozat "a
részbeni elengedésrol, illetve annak elutasitasarol nem szol, potiekmentes
részletfizetést, és kéltségmentességet engedelyez az adozo szamara. Az
dllamigazgatasi eljaras altalanos szabalyairdl sz4l6 1957, évi IV, tv. 90. §-a
szerint a kdltségmentesség kérelemre lett volna engedélyezhets. Ebben az
ligyben, az egyébként megtartott ugymtezes; hatandot s tulleptek néhany
nappal.

Az 5-18/4172/2004. szamU hatarozat szerint a kérelemnek helyt adtak, a
kért adomersekles elutasﬁasaroi azonban a hatarozat sem déntést, sem .
indokolast nem tartaimaz.

A reszletfizetési kedvezményt biztositd hatarozatoknal a fizetési feligtelek
pontos meghatdrozdsa nem mindig térént meg. Tartalmaznia kell a
hatarozainak, hogy milyen Osszegli tartozas, milyen Osszeg(i Ravi
részletekben vaié megfizetésére szol a kedvezmény, s a tdrlesztéseket a
hdnap mely napjaig kell teljesiteni.

A koltségmentes eljarastol eltekintve a méltanyossagi tigyekben az eljarasi
illetekek lerovatasa szabalyszeriien megtortént.
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A  méltanyossagi Ugyekben késziilt k&rnyezettanulimanyok  kevésbé
alkalmasak az addézok anyagi &s vagyoni viszonyainak feltardsdra. A
fulajdonban tartott gépkocsik szaman tiil nem lehet kéz6mbos azok jellege,
tipusa és ériéke sem. Az iratmintdan nem szerepel az sem, hogy a
kérelmezélke hol, milyen jellegli, és érték(i ingatlanokkal rendelkeznek.
Helyes lenne, ha a felvett adatok valédisagat az tgyfelek minden esetben

az alalrasukkal is igazolnak.
Tartozasok beszedése érdekében tett intézkedések hatékonysaga

Az iparlizési adoban jelzett kézel 10 % arany (12.782.896.-Ft) hatralékon
tal 11.881.598 -Ft gépjarmladd-hatralékot is nyilvantart az adohatdsag. Ez
a 71.802.550.-Ft éves eldirashoz képest &sszegében és aranyaban is
magas. ' g

Az iparlizési adéhatralékok behajtasa érdekében a vizsgalt id8szak alatt
harom alkalommal frasbeli felszdlitast adtak ki 85 hatralékos részére. 28
esetben helyszini megkeresés soran szorgalmazidk a tartozas
megfizetéset. . Inkasszot- egy addalany ellen nydjtottak be, mig tovabbikét
esetben az APEH-t6| kértek az egyébként kiutaland6 Gsszeg visszatartasat,
addtartozasra vald atutaldsat. i

A gépjarmiadd-hatralékok beszedése érdekében két alkalommal 486
addalany részére irasbeli felszdlitast kildtek. Az addéhatralék miatt tiz.

esetben intézkedtek a gépjarmiivek forgalombol valé kivonasa irant.

A reszletezett adatok azt bizonyitjak, hogy az addhatdsag kellé figyelmet
forditott a tartozasok beszedésére, a-—tett intézkedések hatékonysaga
azonban nem kielégits. Ennek objektlv oka lehet egyrészt a térseg
atlagosnal rosszabb gazdasagi helyzete, a magasabb  aranyt
munkanélkiiliség, de tény az is, hogy a végrehaitasi eljaras egyeb térvényes
eszkozeinek (ings-_és ingatlan-végrehajtas) alkalmazasara sem keriilt sor.”

Osszességében az adéhatdsagi munkat j6 szinvonallnak értékelem.

r

f.) Epitésiigyi igazgatas

1. Hataskori feladatok ellatdésanak személyi és targyi feltételei

A ddéntések elékészitését a vizsgélt'i@_szakban Bruzsa Miklés, magasépitd
tzemmerntk, valamint Kazsoki Sandor végezie, akinél- a feladat
végzeséhez szllkséges képzetiség megszerzése folyamatban van. A
helyszini szemlét az Ugyintézék sajat gépkocsival oldjak meg, a kdltségeket
a Polgarmesteri Hivatal megtériti,. Mé&részalag és fenyképezdgép
rendelkezesre all a helyszini szemlén tapasztaltak régzitésére.
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2. Teriiletrendezés és helyi szabalyozas

A varosnak 2004. évben az egész kdzigazgatasi terliletre vonatkozdan nem -
volt érvényes rendezési terve. Egyes varosrészeket érintd rendezési terv allt
rendelkezésre. Az alabbiakban felsorolt rendeletek szabalyoztak a helyi
épltésiigyi elbirasokat. '

16/1893. (XIl. 6.), 30/1998. (IX. 1.). 23/1999. (VII. 16.) szdmu
Onkormanyzati rendelettel jovahagyott varosrészek ‘rendezési . tervei,

valamint a
11/2004. szamd (lll. 25.) szamu &nkormanyzati rendelet a helyi

allattartasrol. _
Ahol nem volt érvényes helyi rendezési terv, ott az illeszkedés szabalyai

szerint tértént a kérelmek elbiralasa.
3. Epitésfeliigyeleti és épitési ellendrzési feladatok

Az épitéshatosagi ellenérzések a vizsgalt iratok tanusaga szerint
tébbségében konkrét bejelentés alapjan tdriéntek.

4. Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatasksr

A jegyzbnek az e targykdrhoz tartozd feladatainak ellatasa, a vizsgalt
id0szakban, a vonatkozd jogszabdlyok alapjan tortént.

5. Epitési engedélyezési eljaras

Az Ugyirat statisziika szerint a vizsgalt id6szakban 735 fészamos iktatast
irat érkezett a Polgarmesteri Hivatalhoz, amelyek telekalakitassal, elvi
épitési,- épitési,- bontasi,- hasznalatbavételi - rendeltetés megvaitoztatasi,-
fennmaradasi engedély kérelemmel, valamint épitésiigyi birsaggal és egyeh
kotelezéssel, tovabba szakhatdsagi kézremiikodéssel voltak kapcsolatosak.

Az engedélyezési eljaras keretén belll hozott hatarozatok a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleldek. Az Ugyintézési hatariddt a vizsgdlt esetekben

megtartottak,
A szakhatésagi  nyilatkozatok,  kézmlnyilatkozatok  meliékletként

megtalalhatok az tgyiratokban.

A jogerbsités ténye az Ugyirat boritdjan és a zaradékolt miszaki terveken
megtalalhats, azonban a hatarozaton nem. Ennek hianyaban a hatdrozat
jogerbsségének és végrehajiaidsaganak a késdbbiek -soran {ortend
ellendrzése nehezkes, ezért a hatarozatra potidlag.ra kell vezetni,

A szomszedok adatainak megkerése hivatalos tton megtériénik.

Az epitési engedélyezesi eljarasok iratai kozitt nem talalhaté. feljegyzés;
illetve jegyztkonyy a helyszini szemlerdl. A hatarozat megemliti, hogy a
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helyszini szemle megtériént, de azzal kapcsolatban nem kozli az ott
megallapitoftakat. Célszeri a megtartott helyszini szemlérfl feljegyzést
késziteni, amelyben szlikséges régziteni a szemlén tapaszialtakat a kés&bbi

bizonyltas érdekében.
A hasznalatbavételi engedélyezési eljarashoz tartozd iratokban péidasan

megtalalhatdk a helyszini szemlérd! készilit jegyzdkonyvek.

6. Miiszaki nyilvantartas

A miszaki nyilvantartas rendezett allapotban az épitésigazgatasi irodaban
megtalalhatd. A nyilvantartas hrsz. sorrendben tartalmazza a 241/1997. (XII.
19.) Korm. rendeletben foglaltakat,

Osszegzés: A jegyzd vezetésével végzett épitésigazgatisi feladatok

ellatasanak szinvonala, a feltart klsebb hianyossagokra is figyelemmel,
jonak mindsitheté.

d.) Szabalysértési iigyintézés

A vizsgall idészakban a szabdalysértésekr6l késziilt statisztikai kimutatas
szerint a szabalysértési hatdsaghoz 133 fe!]elentes érkezett, a feljelentett
személyek szama ezzel megegyezo volt.

A felielentésnek mas szervhez t6rténé attetelére 6 esetben kerlilt sor.

Az eljarast megsziintet® dontések szama 49 volt. A hatdsag 9 esetben az
1998. évi LXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.) 84. § (1) bekezdés a)
ponija, 37 esetben a b) ponija alapjan és 3 esetben egyéb ok miatt
szlintette meg az eljarast.

Az eljarasok megszintetésére szabalyszerlien kerllt sor, azonban a
hatarozatok rendelkezd részében a jogorvoslatrdl adatt_tajeknziatas nem
tartalmazza a panasz elbiralasara jogosuit szerv megnevezését (Sztv. 86. §
(3) bekezdés).

A szabalysériési hatdésag 51 esetben szabott ki pénzbirsagot, 27 esetben
alkalmazott figyelmezietés intézkedést.

A kotelezettek tébbsege a penzbirsagot megfizette, végrehajtasi intézkedés
foganatositasara — a statisztikai adatok szerint — nem kertilt sor. Néhany
esetben azonban kifogasolhatd a végrehajtasi intézkedések hataridében
tortené megtételének hidnya. A 2-688/2004. és a 2-5889/2003. szamli
alaptigyekben — melyben a birésdg 2004. évben pénzbirsagot
megvaltoztatd dontést hozott — a végrehajtasi intézkedések hianya miatt a
bintetések eléviiliek, azokat mar nem lehet végrehajtani (Sztv. 26. §).
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A dbntések ellen 8 kifogas volt, melyek alapjan a hatésag sajat hataskerben
visszavonta korabbi donfését. A kifogasok elintézése szabalyszerl volt,
azonban a 2-6352/2004. szamui Ugyben a jogosult helyett vélhetéen a
hozzatartozdja altal benytjtott kifogas esetén sziikséges lett volna a_védai
mindség egyértelmi tisztazasa (Sztv. 48. § - 50. §, 87. § (2) bekezdés e)
pont, 90. §).

Panaszok szama 2 vok.

Az Ugyek tobbségeben a hatésag kildn bizonyltds nélkil, szabdlyszerlien
folytatta le az eljgrast. A felielentés adatai alapjan eibiralt Ggyekben a
feljielentések tdbbsége tartalmaban megfeleit az Sztv. 82, § (3)
bekezdésében foglaltaknak. Ezek az adatok elegendbek voltak a
dénteshozatalhoz, igy kiilén bizonyitasra nem volt szilkség.

A szabalysertési hatdsag felglésséget megallapité hatarozatai nem telies-
egészében feleltek meg az Sztv. 87. § (2) bekezdésében eléirt. tartalmi .
kovetelmenyeknek A jogorvoslatrol adott tajekoztatd részben a jogorvoslat-
alanyat fel kell tintetni. Az Sztv. 87. § (2) bekezdés e) pontja értelmében a
jogorvoslat alanyal csak az eljaras ala vont személy, térvényes képviselsje
vagy véddje lehetnek, a sértett az Szitv. 85. § (1) bekezdés masodik
fordulatdban meghatérozoﬁ karteritést illetben lehet kifogas alanya.

Hianyossagként allapithaté meg, hogy a 2-1552/2004. szamu lopassal
elkovetett tulajdon elleni szabdlysértési tUgyben a hatdsag az eljarast
hatarozattal nem zarta le.

Ebben az lgyben — a cselekmény eiévillése miatt — eljarast megsziintetd
dontest kell hozni az Sztv. 84. § g) pontja alapjan.

A 2—7056/2004. szamy rongalassal elkdvetett tulajdon elleni szabalysértési
Ugyben meghozott hatarozatban a hatésag nem rendelkezett a sértett altal
eléterjesztett kartérités megallapitasa kérdésében. E kérdéshen -—
figyelemmel az Sztv. 85. §-adban foglaltakra —~ az Sztv. 75. § (3)-(4)
bekezdése alapjan a szabalysértést elbirald hatarozat kiegészitése
szilkséges.

A szabalysériési hatésag az Sziv. 27. §-Aban meghatarozott adatokat
nyilvantartja, a nyilvantartas naprakész és attekinthetd.

Az ellenérzés soran megallapitottam, hogy a jegyz6i hataskorbe tartozo
szabalysértési lgyeket féiskolai (Allamigazgatasi Féiskola) végzettséggel
rendelkezd tgyintézd latja el.

Osszességében megallapithatd, hogy a szabalysértési Ugyintézés jo
szinvonall. A feltart hibak, hianyossagok az Ugyintézés kisebb hanyadat
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érintik, azonban ezekben az Ugyekben is a hatdrozatok donten
megalapozottak.

Az cllendrzés dsszegzéseként az alabbi intézkedést szlikséges megtenni a
jovdben: .

- A szabalysértési feleldsséget megallapité hatarozat rendelkezd és
indokolasi részét az Sziv. 87. § (2) bekezdésében foglalt tartalmi
kévetelményeknek megfelelden kell elkészitenl. Az eljarast
megsziintetd déntés rendelkezd részében tajékoztatast kell adni arrdl,
hogy amennyiben a szabalysértési hatésag a panasznak nem ad
helyt, Ugy azt az illetékes Ugyészség birdlja el (Sztv. 86. § (1)-(3)
bekezdések). -

- Nagyobb figyelmet kell forditani a bintetések végrehajtasara
vonatkoz6 rendelkezések hataridében vald alkalmazasara (Sztv. 111,

§).
- A feljelentéseket hataridében el kell biralni, elkerllve a biintethetdség

elévillése miatti eljaras megszintetési eseteket (Sztv. 11. §, 82.-§ (4)
bekezdes). |

h.) Az iigyviteli feladatok ellatasa

Az lgyviteli feladatok ellatdsaval kapcsolatban a kovetkezbket
allapitottuk meg:

"A helyi 6nkormanyzatok iratkezelési mintaszabalyzatardl" szolo 38/1998.
(IX. 4.) BM rendelet (tovabbiakban R.) "Minta irattari terv'-e alapjan a helyi
dnkormanyzat egyedi irattari tervét Ugy kell elfogadni, hogy az ilietekes
levéltar egyetértd nyilatkozatat kévetéen 2000. januar 1-jétdl bevezetésre
keralion".

Az Iratkezelési szabalyzatot és lrattari tervet elkészitették, azt a Fejér
Megyei Levéltar 1999. december 29-én jovahagyta. 2004. januar 1jei
hatdlyba |épéssel Ui Iratkezelési szabdlyzatot készitettek, “amelyet
jovahagyasra a Levéltarnak nem kuidtek meg.

Az iratkezelés szervezete és feliigyelete:

Az iratkezelés szervezete - az Iratkezelési szabalyzat alapjan - osziott
rendszer(l. Az iratkezelés felligyeletét a jegyz0 latja el, tartos tavolléte
esetén az aljegyzd helyettesiti.

Az osztott Ugyiratkezelés azt jelenti, hogy alkalmazasakor valamennyi
szervezeti egység maga végzi sajat iratainak kezelését. A gyakorlatban
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azonban nem feljesen ennek alapjan toriénik az Ugyiratkezelés. A
postabontas, a kildemények szétosztdsa, érkeztetd bélyegz8 hasznalata
egy helyen torténik és nem.minden szervezeti egység iktatja killén az iratait,-
illetve szervezeti egységen belil is megbonija, pl. az iktatast,
részletesebben lasd az iktatasnal.

Az iratok nyilvantartasa

tktatas:
Az iktatas 2001. januar 1-je ota elektronikus modszerrel torténik.

A szabalyzat alapjan az iratok iktatasa alszamokra tagolodé s0rszamos,
esetenként alszamok nélklli sorszamos rendszerben tériénik. A vizsgalatkor
megallapitottuk, hogy az ,alszdmok nélkilli sorszamos rendszer”
tulajdonképpen a gylijtészamon nyllvantartott iratokat jelenti.

A R. 5.2.3. pontja alapjan ,az alszamok nélklli sorszamos ikiatas azt jelenti,
hogy minden iratvaltas kiilén nyilvantartasi szamot kap. Ha az Gigyben qj
levelvaltasra kerl sor, ennek a nyilvantartasara a kévetkezé Ures szamot
kell felhasznalni”. ‘

A fentiek alapjan a szabalyzatban helytelentll kerilt be az alszamok nélkiili
sorszamos rendszerben térténd iktatasi mod szabalyozasa.

Az iktatas ot iktatShelyen torténik, a beérkezd iratokat a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen a beérkezés napjan, illetve legkéstbb masnap
beikiatjak,

Az osziott iratkezelési rendszer alapjan az iratokat szervezeti egysegenként
kell iktatni. A vizsgdalatkor megallapitottuk, hogy pl. az okmanyiroda tovabbi
harom egységre bontja az Ugyiratok iktatésat, ez csak akkor helyes, ha az
okmanyirodan belul tovabbi szervezeti egységek vannak. Ha ilyen nincs,
akkor a tovabbi bontasra nincs Iehettség. Az iktatokényveket is sZervezeti
egysegenként kell kinyomtatni, .targykérékre bontottan KUl6n iktatokdnyv
hasznélatara semmilyen jogszabalyi rendelkezés nem ad lehetbséget.

R. 7.3._pontjaban elbirtak alapjan az iktatékényvben sorszamot {resen
hagyni nem szabad.

Az elbirtakkal ellentétben a gytijtdszamra felhasznalt iktatészamaok utan -a
sorszamozast nem a kovetkezé sorszammal folytattak, hanem t6bb
iktatészamot szabadon hagytak. A gyljtészamokat 1-t6! 200-ig hataroztak
meg, ezeket telles egészében azonban nem hasznaltak fel, igy a
jogszabalyi rendelkezéssel ellentétben lires sorszamok maradtak.

A R. 114, pontjia elbirja hogy ,a beviit adatokat, a levéltar igényének
megfeleiden év végén tartés modon ki kell iratni, és az igy kész{it
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iktatokdnyv, név- és targymutatoval, hitelesitve a targyév irataihoz
csatolandd”.

Az iktatékényvek_’kinyomtatésa nem telies, a mutatdk kinyomtatasa . pedig

egyaltalan nem tértént meg. Az kigtokonyvek - amielyek kinyomtatgsa
megtortént - hitelesitése elmaradt. :

A R. 7.5. pontjaban elirtak alapjan a kinyomatatott iktatokdnyvek lezarasa
nem {ortént meg.

Gyiijt6szam, gy(jtéiv hasznalata
A gyakran el6forduld tigycsoportoknak kiilén gytjtdszamot tartanak fenn.

A R. 14.3. ponija alapjan "a gy(jtészamok jegyzékét a kapcsolodd targy
megjeldlesével az iktatdkonyv elsé lapjahoz kell csatolni”.
A gyljtészamokrdl nem keésziilt iegyzék.

Iratkezelés

A R. 15.6. pontja alapjan "iktatas utan az atadas napjat, majd emelkedd
szamsorrendben az ligyiratok iktatészamat az atadokdnyvbe be kell irni. A
kézponti iktatd az atadsksnyvvel tovabbitja az iratokat az iletékes
{gyintez6hoz. A jegyzé elrendelheti, hogy az Ligyintézék munkanapldit ne a
kézponti iktatd, hanem az érdekelt tgyintéz6 vezesse".

Eléaddi munkanaplot az.igyintézék vezetik,

A R. 173. és 17.31. pontia rendelkezik a hataridds tgyiratok
nyilvantartasarol és kezelésérdl.
A hatéridés Ugyiratokat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kezelik.

Irattarozas:

A kbziratokrdl, a koézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérs!”
szol6 1995. évi LXVI. térvény (tovabbiakban: Ltv.) 9. § (3) bekezdése
alapjan ,...az iratok szakszer(i &s biztonsagos megérzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mikodietéséért, tovabba az iratkezeléshez szilkseges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért a kézfeladatot
ellato szerv vezetje felelds”,

A hivatal az Ugyiratok szakszer(i és biztonsagos megbrzésére alkalmas
irattarral rendelkezik, de kicsi és igy az 1995. év eldtt keletkezett iratokat
nem itt, hanem a Diszteremben taroljak, biztonsagosan elzarva.

Az iratokat az irattarban évek azon belil pedig megdrzési idd alapjan
helyeziék el. ”
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Selejtezés, levéltarba adas:

A R. 20.1.1. ponija alapjan ,az iratok selejtezéset csak az azok tartalmi
jelentdségét ismerd személy iranyitdasa mellett lehet elvégezni az irattari
tervben régzitett 6rzési id6 leteltével.

Iratselejtezés csak 2003-ban volt és akkor sem teljgs korilen selejtezték le a .
selejtezhetd iratokat.

A Liv. 12. § (1) bekezdése alapjan ,a-pem selsjtezheté kdziratok teljes és
lezart évfolyamait a keletkezés naptari évétdl szamitott tizenotédik év
végéig kell az illetékes kozlevéltarnak atadni’.

A vizsgalatkor azt a tajékoztatdst kaptuk, hogy a Fejer Megyei Levéitar
részére Ugyiratokat még nem adtak at. -

Osszefoglalva megallapithato, hogy az tgyviteli feladatok ellatasa tertiletén
nem minden esetben tesznek eleget a jogszabalyi kovetelményeknek.
Mindezek ellenére kiemelendd, hogy az iktatast ellatd munkatarsak a
beérkezé nagy témegtli igyiratok ellenére is minden esetben eleget tesznek
feladatuknak, az iratok idében iktatasra kerliinek, gyorsan és szakszerlien
visszakeresik, amikor sziikség van valamely iratra.

Az ﬁgyvitéli feladatok ellatasaval kapcsolatban a kdvetkezékre hivjuk
fel a figyelmet: |

Az ©sszefoglald jelentésben feltart hianyossagokat potoljak, kildnds
tekintettel az alabbiakra:

Az Iratkezelési szabdlyzatot a gyakorlatban i6rtend tigyiratkezelésnek .
megfeleléen modositsdk és a Fejer Megyei Levéltar jovahagyasat

szerezzek be.

Vizsgaljak feltl az osztott.ikiatasi rendszert es a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen jarjanak el. '

Az iktatészamokat folyamatosan emelked® sorszammal hasznaljak fel.
Az eddig még kinyomtatasra nem kerll6 iktatokdnyvet ayomtassak ki,
hitelesitsék és zarjak le.

A gylijtészamok jegyzéket csatoljak az iktatokényvhoz.

Az tigyiratok évenként selejtezzek.
A Levéltar részére a szilkséges iratokat adjak at.
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A kozszolgalati alapnyilvantartas vezetésével kapcsolatban a
kovetkezbket allapitottuk meg:

A személyi anyag kételezd tartaimat a Kiv. 64. § (1) allapitfa meg, amely
szerint a személyi anyag része a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapja.
is. Az adatiapot az eléirasnak megfelelden a személyi anyagban taroljak.

A kézszolgalati alapnyilvantartas adatlapjanak vezetése manualis modon
térténik. .

A vizsgalatot megnehezitette, hogy a kiilénb&zé betljel(i oldalak nem a

targymutatoban feltiintetett sorrendben kerilltek &sszerendezésre és az-

azonos betdjelli oldalak sem kertiliek minden esetben egymas melié. A

boritdlap hatoldalan feltlintetett sorrendet szakmai sorrendnek kell tekinteni, -

annak betartasa nem kotelez6. A vizsgalati tapasztalatok azonban azt

mutatjak, hogy az oldalakat mégis célszerli a szakmai sorrendnek-

megfelelden Gsszerendezni. A vizsgalat napjan a rendezés megtortént.

"A kdzszolgdlati nyilvantartasrél" szold 7/2002. (. 12y BM rendelet
(tovabbiakban: R.) 2. § (1) bekezdése alapjan a “kdzszolgalati
alapnyilvantartds adatlapjanak tartalmat és formajat e rendelet 1. sz
melléklete tartalmazza. A jogszabalyi rendelkezések alapjan a kozszolgalati
alapnyilvantartas adatlapja egységes egészet képez, abbdl oldal nem
hianyozhat. '

A fenti rendelkezéssel ellentétben 16bb oldal is hidnyzott az
alapnyilvantartas adatiapjabdl. Déntden azok az oidalak ‘hianyoztak,
amelyekre nem rdgzitettek adatot, illetve amelyek jogszabaly alapjan
modositasra kerlltek vagy (j oldalként be kellett volna helyezni az
alapnyilvantartasba, ezek a kévetkezok: S, T, N, KIM, KIMK, KIH, VEZ,
VEZM, F, KF, AKV, TAV, TAR, TARM, JV.

A koézszolgalati alapnyilvantartas adatlapja két alkalommal gy kerit
modositasra - 4998. februar 12-i és 2004_maércius 10-i hatalyba lépéssel -,
hogy az ezen id6pontok utan kinevezett koztisziviselsk esetében mar csak
az (j adatlapot lehetett kitoiteni. Tébb esetben azonban nem ennek
megfelelden jartak el, nem telies adatiap garnitirat toltsttek ki, hanem a
boritéba csak azokat az oldalakat helyezték be, amelyekre- adatot
rogzitettek, és tdbb alkalommal nem a hatalyos aldalt helyezték el a
boritéban. ' '

Az adatlap oldalait t6bb alkalommal is médositottak, igy pl. a JV oldalt 1996-

ban 2002:-ben es 2004-ben modositottak, ennek alapjdn - annak a

koztisztviselonek akinek a kdzszolgalati alapnyilvantartas ‘adatlapjat 1994~

ben felvezették — mar négy killénbézd tartalmd, formaji..Jy jelfi oldalt kell
tartalmaznia az alapnyilvahtartasnak.

Ezeket a modositott oldalakat azonban nem minden esetben helyezték be a
kézszolgalati alapnyilvantartas adatlapjaba. ”

—
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Néhany esetben olyan oldalak hianyoztak az alapnyilvantartasbol,
amelyekre valamikor adatot rogzitettek.
Felsorolva néhany példa a hianyzd oldalakbol:

Krupa Rozélia: D 01, IL 01

Verebélyi Sandor: JK 01, D 01, D 06

Lajtos Gabriella: D 01

Fehér Mihalyné: D 01

Kazsoki Sandor: D 01

Kineth Istvan és Kiss Palné aldirasa hianyzoft a boritorol, a kdztisztviseld
ezzel igazolja, hogy a felvett adatok helyesek és a valdsagnak megfelelnek.

Briizsa Miklos kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjaba behelyezték a
korabbi kinevezésekor elkészitett oldalakat is, a korabhi technikai
azohositoval.

Kertész Adrien OKJ-s..szakképesiiését az Iiskolai végzettség adatait
tartalmazhat¢ 1 jel6lési oldalon dokumentaltak, S jeldlest oldal helyett.

Fehér Mihalyné (igykezel6i atsorolasat a.ll-es besorolasi osztalyba a JK
jelélésl oldalon csak akkor dokumentaiték, amikor az oldalt modesitottak.

A kézigazgatasi vizsga letételét jelzé VL jeldlésl oldal sorszamanak meg
kell egyeznie a vizsgara kételezésrdl szolo V jeldlési oldal sorszamaval, ez
azonban nem minden esetben egyezett meg, valamint a .kétfajia
kézigazgatasi vizsgat (lap és szak) ugyanazon a sorszamon rogzitettek (pl.
Varnyu Péter, Laposiné Téth Eva, Szényegi Lajos, Briizsa Miklos).

Volt olyan eset is, hogy a V jeldlési oldalon nem dokumentaltak a
kotelezetiség elol_rast (pl. Laposiné Téth Eva, Kulesar Viktoria, Deres
Marianna Szilvia). '

Bodai Gaborné és Verebelyi Sandor esetében a J jeldlés(i oldaion a
hatarozott idére szold kinevezés idbtartamat &s a hatarozott idére szolo
kinevezés hatarozatlan idére torténd modositasanak idpontjat egyuttesen
régzitették az oldalon, annak ellenére, hogy a ,Kitdltési uimutatd és
kotelezd kodrendszer” alapjan ezen adatcsoportok k&zll mindig csak egy
adatcsoport fartalmazhat aktualisan érvényes adatot.

Kazsoki Sandor hatarozott idbére szold kozszolgalati jogviszonyanak
meghosszabbitasakor a J_jelélésii oldalon az adatokat nem az eldirasoknak
megfeleléen dokumentaltdk. Ebben az esetben a -6l adat valtozatlan, a
dokumentalaskor azonban a hosszabbitas idépontjat irtak be.

| aposiné Toth Eva adatlapjdban a J 02 sorszamu oldaion kitéltstiek az
azonositot, datumot és sorszamot, adatot azonban nem rogzitettek rajta,
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utana pedig emelkedd sorszammal (03-al) kovetkez8 oldalon adatot
rogzitettek.

A koziisztviseld elémenetelével kapcsolatos véltozasokat nem minden
esetben rogzitetiek a B jelli oldalon.

A TK jeldlést oldalon a tovabbképzés tartalma, témaja adatcsoportnal a kad
elsd értéket tobb esetben nem toltstiék ki. Ez fejezi ki, hogy a tovabbképzés
korményzati érdeket szolgalo vagy egyéb tovabbképzés volt.

Neéhany esetben a tovabbképzés idpontjat figyelmen kivil hagyva nem
egymas utan dokumentaltak a kilénbéz6 idépontokban tériént képzéseket,
hanem késtbbi idépontban t6rténé tovabbkeépzést alacsonyabb sorszamu
oldalon régzitettek (pl. Krupa Rozalia, Laposing Téth Eva).

Osszefoglalva megallapithatd, hogy a kézszolgdlati alapnyilvantartas
adatlapjanak vezetése pontatlan és hianyos, a valtozasok felvezetése tébb
esetben elmaradt, vagy késén térfent meg, a jogszabaly médositasokat
nem minden esetben tartjak be, .

L

A kbzszolgélati alapnyilvantartas vezetésével kapcsolatban a

kdvetkezdkre hivjuk fel a figyelmet:

Az 0Osszefoglalé jelentésben feltart hianyossagokat pétoljak, killénss
tekintettel az alabbiakra:

A hianyzd, illetve a modositott oldalakat helyezzék be a kbzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapjaba.

A hianyzo adatokat vezessék fel a megfeleld oldalakra.
A hianyzo alairasokat pétoljak.

A V és VL jelslést oldalakat vizsgaliak felul és javitsak az
eldirasoknak megfeleléen.

A B jeldiést oldalakat ugyancsak vizsgaljak feltl, a hianyzo
elémeneteleket rogzitsék.

A TK jel6les( oldalon pétoljgk a hianyzd kodokat.

Felhiviuk a jegyzét, hogy az Ugyviteli feladatok és a kdzszolgalati
alapnyilvantartads adatlapjanak ellenérzése soran feltar hianyossagok
megszntetése érdekeben tett intézkedésekrdl 2005. szeptember 30-aig
tegyen jelentést. '

—n
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Osszeqgzés

Az 6nkormanyzat miikddésének térvényességi, a hatdsagi, tovabba egyes
igazgatasi feladatok ellatasanak vizsgalati tapasztalatai alapjan vegso

Osszegzésként megallapithato, hogy a jegyz6 dltal vezetett poigarmesteri
hivatal lgyintézésére a jo szinvonall munkaveégzés a jellemza.

Székesfehérvar, 2005, junius 10.
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Zaradék

Az ellenérzési jegyzdkényvet atvettem. Az Osszegzd jelentésben foglalt
hianyossagok megsziintetése érdekében a szilkséges intézkedéseket
megteszem, s azokrdl a kézigazgatasi hivatal vezetdjét 30 napon belill
tajekoztatom.

Sarbogard, 2005. junius .......

alairas



