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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az informécids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6.) bekezdése, valamint az 4llamhaztartasrol sz6l6
térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan a Séarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorményzatnak (a tovabbiakban: RNO) a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekl adatok
megismerése iranti igények teljesitésének és a koltségtérités felszamitasanak rendjérdl szolo
szabalyzatat

- az informicids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- akozérdekil adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadat kereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes

szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas részletszabélyairdl szo6lé 499/2022. (XIL8.)
Korm. rendelet;

- a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet, valamint

- az A4llamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

el6irasai alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.
2. A SZABALYOZAS CELJA

A szabalyozas célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitcsét
elosegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. Az RNO Elndke (a tovabbiakban:
Elnok) biztositja a hozzaférési jogot a kozérdekil adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza az RNO-nél a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az RNO a kézérdekii adatok
megismeréséhez valo, az Alaptorvény V1. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését
azaltal biztositja, hogy a kovetkezd szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé igények teljesnesenek rendjét, az Ugyintézésben résztvevd
személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, €s az adatot szolgaltatd RNO eljarasi jogait,
illetve kotelezettségeit.

A szabalyozids célja tovabba az Infotv.-ben el6irt elektronikus kozzétételi kotelezettség
teljesitését elésegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. A szabélyozis rogziti a
Koézponti Informacids Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételhez sziikséges
adatszolgaltatas felelGseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait.

Az RNO rendszeresen, elektronikus witon a honlapjan kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan Gsszeallitott — &ltalanos kdzzétételi lista
szerinti adattartalommal.
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3.A SZABALYZAT HATALYA

A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Elndkre, valamint minden munkavallaldjara, amely,
vagy aki személyes, kozérdekbol nyilvanos, valamint kozérdekii adatok kezelésével,
tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazo
adatkezelést €s adatfeldolgozast végez.

A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manuélisan kezelt k6zérdeki vagy koézérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kdzhitelli nyilvantartasbol toérténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kézérdeki- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotétt adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthet6k, kiilonds tekintettel az igénylés Gitjan megszerzett személyes
adatok széleskorii nyilvanossagra hozasara, kozosségi médidkban valo hozzatérhet6vé tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
,.Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az irdnyaddak.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

Kozérdekii adat. az Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az éallami vagy helyi onkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes
jellegétol.

fgy kiilondsen
- hataskorre, illetékességre,
- szervezeti felepitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtékra,
- mikodést szabalyozo jogszabalyokra,
- gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § (6) a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy Aallami, illetdleg helyi Onkorményzati szervvel kotott szerzédés alapjan
kotelezOen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek
vagy személyek kezelésében levé, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az
iizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

Navzonda Vit Mew ~erch 4



K&zérdekboél nyilvanos adatként az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan nem mindsiil lizleti
titoknak a kdzponti és a helyi 6nkorméanyzati koltségvetés, illetve az eurépai unids tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az 4llami és 6nkorményzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése
szempontjab6l aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét.

Az RNO a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat. Ilyen ligyek kiilondsen:

a) koltségvetes;

b) az Onkormanyzati vagyon kezelése;

c) akozpénzek felhasznélasa €s az erre kotott szerz6dések,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa.

AdatfelelSs: az a kizfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.
Adatfelelds szerv vezetdje — az RNO esetében az Elndk - a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételével kapesolatos adatfeleldsi feladatait latja el. Az egyes kozérdekil adatok
kozzétételének adatfeleldsei azon szervezeti egység alkalmazottjai, amely szervezeti egység a
kozzétenni rendelt adatot tevékenységével elballitotta, vagy az adat miikddése soran, vagy
ahhoz kapcsoloddan keletkezett.

Adatkozlé/kiozzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kozzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon térténd hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekli adatokra vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.

A kotelezden kézzéteend6 adatokon tal elektronikusan mas kézérdek( adat is kozzétehetd.
5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az RNO a feladatkorébe tartozd iigyekben — igy kiilonosen a koltségvetésre és annak
végrehajtisara, az vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdoan — koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Az RNO rendszeresen:
a) elektronikusan a honlapjan, illetve

b) a helyben szokédsos médon, az RNO hirdetétablajan
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hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az RNO lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6
ko6zérdekil adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a minGsitett adat
védelmérol sz6l6 torvény alapjan mindsitett adat, tovabbé az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint,
ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbol;
¢) bilincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;
¢) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhat6 tovabba
uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unib jelent6s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozd dontés meghozatalara iranyul6 eljards sordn készitett vagy rdgzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel az
adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi széveggel
latjia el: ,,Dontés elGkészité anyag. Nem nyilvdnos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6dd kozérdek sulydnak mérlegelésével —
az Elndk engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulé igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil —a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgilja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befoly4stol mentes ellatasat, igy kiilsndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelos szerv vezetdje, az Elnok — adatk6zl6 kozremiikddésével
gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész €s folyamatos
kozzétételérol.

Az RNO és a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozotti kozigazgatasi
szerzddés alapjan a Hivatal jegyzoje (a tovdbbiakban: Jegyzd) éltal kijeldlt személyek, mint
adatfelelésok gondoskodnak a kozzétételre Kkeriild kozérdekli adatok pontossagardl,
szakszerliségérol €s idoszerliségérol.

Az adatfelelésok a jogszabalyban meghatarozott idok6zonként osszegytjtik, osszeallitjak a
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd kozzétételre szant
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adatokat, és elektronikus uton megkiildik a Jegyz6 4ltal kijelolt munkatars (a tovabbiakban:
adatk6z16) részére elektronikus dton, titkositott ,,PDF” fjlban.

Az adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kvetden az ellendrzi adatok pontossagat.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszertitlenné vélasa esetén, illetve
ilyen kozérdekil adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja elé a helyesbitett vagy frissitett
k6zérdeki adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s
azokat kozzététel végett- atadja az adatkozlonek.

Az adatkizI6 feladatai

Az adatkozld a nala keletkezett vagy a hozzd megkiildott adatok honlapon torténd
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatkozld az adatfeleléstél kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellendrizni.

Az adatk6z16 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdeki adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eléirt, a kdzzétételi
szabalyzatban meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti kévetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatk6zlé gondoskodik az \ij adatok kozzétételérol, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat térlésérdl vagy
archivumba helyezésérdl és errdl az adatfelelésnek visszaigazolast ad.

5.2. A kozzététel tigyviteli feltételei, a honlapon torténé kozzététel

Az RNO az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatot
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté6 modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhet6vé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozlés€hez
nem kétheto.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatot ezt kévetden haladéktalanul torélni kell.

Amennyiben a kbézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 10j dllapot
fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id6szert.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z0 allapotanak archiv dllomanyban
valo elérhetOségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak eléresét
biztosito hivatkozast,

¢) archiv alloméanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.
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Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A kodzzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon ko6zzétevd, illetve az adatkdzld koteles munkaidoben az lizemzavar elhéritasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elballitdsa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikodni az adatk6zl6vel a helyreallitiasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

5.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kozzétevd, az adatfelelds, valamint az adatk6zl6 munkakorok megsziinése
esetén a kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutdd a
honlapon megjeldli a jogel6d megsziinésének tényét és jogalapjat, tébb jogutdd esetén a jogutdd
altal kozzéteendd koézérdeki adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listdban vagy mas
jogszabalyban meghatarozott megérzési id6 végéig a honlaprol nem tavolitja el.

Az adatfelelds megsziinése esetén a jogutédja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelésre haruld feladatairol. Az adatk6zlé megszinése esetén a jogutod
felveszi a kapcsolatot az adatfelelssel az egyiittmiikodésiik rendjében sziikségessé vald
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kozzétevo vagy az adatfelelds feladatokat ellatd szerv jogutdd nélkiil torténd
megsziinése esetén a kozzétett kozzétételi egységeket 4tvételre felajanlja az Orszagos
Széchényi Konyvtar és a Neumann Janos Digitalis Konyvtar részere.

6. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERES’ERE IRANYULO IGENY ES ANNAK
TELJESITESE

6.1. A kozérdekii adat megismerése irinti igény

A kozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irsban, vagy elektronikus uiton igényt nyujthat
be.

Szdban: a Hivatal mindenkori nyitvatartasi rendje szerint
frasban: Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
7000 Sarbogérd, Hosok tere 2.
Elektronikusan: mtundel972@gmail.com
Az igényl6 kérheti
a) akozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) akozérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

¢) akozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.
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A kérelmez6 az igénylésben koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien €s
pontosan, beazonosithatéan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igényldt az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezo igénybejelentd lapon is be lehet
nyUjtani. A koézérdek(i adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.

A szoéban eléterjesztett igényekrdl az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység ligyintézdje
feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdddik, amennyiben
az igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is.

6.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Jegyz6 éltal megbizott
dolgozoi latjak el.
A kozérdeki adat megismerésére iranyul kérelemnek az RNO az igény tudoméséra jutésat kovetd

legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi
akadaly, el6zetes tajékoztatasi kitelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikseges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatarido egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni
kell.

Az adatigénylésnek az RNO nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha az
igényl6 természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl0 esetén
megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) szerint sziikséges a kdzérdeki
adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

Amennyiben a kérelmezd az igény hidnyait nem poétolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kévetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hidnyok potlasara megadott hataridé lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az RNO, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de legkésdbb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdekii adatot kezel® illetékes szervhez, a kérelmezo egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjan méar kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetéséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvi, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsdsorban az RNO és a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.
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Az adatigénylésnek kozérthet6 forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint, illetve tételes ellenbrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon tdrvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat mésolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgiltatis és
ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése iddpontjanak megjelslésével is teljesitheti.

6.3. Szobeli igények teljesitésének részletszabalyai

A szdban el6terjesztett igény akkor teljesitheté szoban, ha

a) az igényelt adat — az RNO kiadményaiban, a honlapjén, vagy mas mddon jogszeriien —
mar nyilvanossagra kerdilt,

b) az igényelt adat az RNO munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatalos elérhetGségére
vonatkozik,

¢) az igény az RNO hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tdjékoztatassal teljesithetd,

d) azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, szoban eldadott kérelmekrdl, és a szdban
megvalaszolt kérdésekrol az érintett tigyintézOnek — az ligy szamat, targyat az igényelt adatokat,
az adatteljesités modjat és idejét tartalmaz6 — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat
az uigyiratban kell elhelyezni.

Amennyiben a szoban elSterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésr6l az érintett ligyintézd feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozé szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

6.4. Irasban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai

Fészabaly szerint a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus titon au
mtunde1972@gmail.com e-mail cimre lehet benytjtani. Az RNO barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma
alapjan a Jegyzo jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet vagy munkatérsat.

A postai Uton érkezd kérelmeket a postabontas soran az Elnok
a) sajat hataskorben intézkedik az adatszolgaltatasrol, vagy

b) tovabbitja a Jegyzo részére, aki kiszignalja az adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld
dolgozodra.

Az elektronikus uton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az frasban érkezett megkereséseket,
az elektronikus tdton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szébeli kérelmekrol
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késziilt feljegyzéseket az RNO iratkezelésére vonatkozd jogszabilyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfeleléen érkeztetni és iktatni kell.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényt az Elnok és sziikség esetén a Jegyzo, illetve az
adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja az alabbi szempontokbdl:

a) akért adatok kozérdekii adatnak minésiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lethetok-
e fel az RNO internetes honlapjan vagy a kbzadat keresé rendszerben,

b) akért adat tekintetében az RNO adatkezelének minésiil-e,
c) azigényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatéak-e,

d) azigény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetOsége esetén a kérelmezett kozérdek(i adatokat az igény tudomasra jutdsat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birdlni a Szabalyzat 3.
mellékletét képez6 kisérdlap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tdroldsi mddjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylot
az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellataséhoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl$ masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell
teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatisahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetbségeir6l az igénylot az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétd]l az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel$ altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni.

A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Ilyen
esetben az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill tdjékoztatni kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmérol,
b) a koltségtérités mértékérol,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdekii adatokat tartalmazé masolatokat az RNO, illetve a
Hivatal fénymasold-berendezésével kell elkésziteni. CD-re vagy DVD-re torténd adatrogzitést
adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatal informatikai feladatokat ellato
munkatarsa végezhet.
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A kérelmek az adatokba valo betekintés lehetové tételével is teljesithetok. A betekintésre a
Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igénylovel elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet
sor.

Betekintés esetén az igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrél masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérol az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. Koltségtérités

Az adatokat tartalmazd dokumentumr6él vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak térolasi modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényls
masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatérozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylst az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényl0 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy
az igénylesét fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hatdridobe nem szimit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel$ altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését kévetd napon kezdddik.

A fizetendd dijrél a Hivatal (az RNO nevében) szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat
maganszemély nevére allitja ki a Hivatal, ugy az érintett maganszemély személyes adatait a
vonatkoz6 tdrvényi eldirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége.
A koltségtéritést a Hivatal pénziigyi ligyintézje altal készitett szamla ellenében, a szamlan feltiintetett
fizetési hatriddig a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlajara kell befizetni..

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagu, kozérdekli adatokat tartalmazé madsolatokat a Hivatal
fénymasol6javal kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsd szervezeti egységnek
a feladata, amely az adatszolgaltatisra koteles. CD-re torténé adatrogzitést szamitastechnikai
adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban informatikai feladatokat
ellato végezhet.
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6.6. Az igény teljesitésének megtagadisa

Ha a kérelmezd olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem minGsiilnek koézérdekiinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgaltatas

e -

teljesitését az igényléssel érintett iroda vezet6jének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairél az adatkezelS 4. melléklet szerinti nyilvéntartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben janudr 31-¢ig tijékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és

Fwoa:woamwm_ummmmm Hatoésagot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, az Elnok hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a_megtagadds tényét és okat olyan részletezettségben, amibél annak
megalapozottsaga és Jjogszertisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan -
megitélhetd,

b) ajogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birésagnak a megj elolését, amelyhez
a keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § ( 1) és (5) bekezdés/,

¢) aperilletékmenteségét/az 1990, ¢vi XCIII. térvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadais alapjat szfiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhat6
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekli adat
megismerésére irdnyulé igény teljesitéséhez fiiz6ds k6zérdeknél.

6.7. Jogorvoslat a kézérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

e I

0 eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért Emmmzmwmon koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat. Az lgyben az Erdi J arasbirosag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszer(iségét és anwm.ﬂ..r illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat az RNO koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitisanak koz16sét6l, a hatarids credménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatrids lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani az RNO ellen.

Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatarozasival — a kért
kozérdekd adat kozlésére kotelezi. A birésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
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koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kételezheti.

7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténs adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosit6 adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kbvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell, amennyiben errél
mas jogszabaly, kiilondsen az Szt masként nem rendelkezik.

Az RNO az elektronikusan kdzzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez
nem kdtheti. Az elektronikusan kzzétett kozérdekii adatokhoz térténé hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul torslni kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES
ADATSZOLGALTATAS

Az RNO-hoz postai vagy elektronikus titon érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrél készitett feljegyzést az RNO, illetve a Hivatal Iratkezelési szabalyzatiaban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, ligyiratonként csatoln; kell az adott {igyben
keletkezett minden tovabbi dokumentaciot, igy kiiléndsen az igénylés teljesitését, az RNO vagy
az igényld valaszait, a szamlét és a nyilatkozatot.

A kozérdeki adatok megismerése irdnti igényeket a 4. melléklet szerinti nyilvantartasokban kell
vezetni.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az Elndk az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairél minden év januér 31-ig tajékoztatja a Hatésagot.

9. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2024. oktéber 01-én Iép hatélyba.

A szabélyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a szabélyzat Megismerési
nyilatkozatanak aldfrasaval kell igazolni. Ennek felel6se a J egyzo.
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A szabalyzatot jogszabélyi, szervezeti vagy feladatkdri médosulés esetén aktualizalni kell. Ennek
felelGse a Jegyzo.

Sarbogard, 2024. oktdber 01.

O .
dr. Venicz Anita Majlath Tinde
jegyzo elndk
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1. melléklet

Igénvybejelentd lap
a kozérdekii és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Sarbogard

Ho6sok tere 2.

7000

Majlath Tiinde elndk részére

Tisztel Elnok Asszony!

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXII..
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kézérdekii adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kzérdekii adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................

2/ 'A kézérdekii adatokat az alabbi forméban kérem:

a/ Postén az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviselBjenek/ neveZ: .. ... ....iiuiieiiiii i

..................................................................................................................

A kozérdeki adatokrdl masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kozérdekl adatokat elektronikus adathordozo eszkdzon kérem.
E-mailben az alabbi cimre®: ................occcouueiiinnn... @eeeeneennn il eeen e ee BRES e e enaaees
Faxon az alabbi telefonSzamra: ... ...oooee et

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Sarbogirdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak (a
tovabbiakban: RNO) az adatszolgaltatassal kapcsolatosan kdltsége meriil fel, ugy e koltségeket
azok kozlését kovetden az RNO-nek megfizetem.

I A megfeleld rész kitsltendd, aldhuzando )
2 Az igény teljesitését, illetéleg a koliségek megfizetését kévetden az igényld altal megadott személyes adatokat az RNO

haladéktalanul torli

il RN IS IR ERNGIE B A6 16



....................................................

(kérelmez6 vagy képvisel6je neve)

Ko6zérdeki adat megismerésére iranyul6 igények benyujtdsanak helye és média

1/ Szbbeli igények benyujtasinak helyve és mddija:
személyesen a Sarbogirdi Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi idejében a Sarbogardi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (7000 Sarbogard, Hosok tere 2.)

2/ frasbeli igények benyuitasanak helye és média:
a/ személyesen a Sarbogardi Polgdrmesteri Hivatal tigyfélfogadasi idejében a Sarbogérdi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (7000 Sarbogard, Hosok tere 2.)

b/ postai uton: a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének cimezve (7000
Séarbogard, Hsok tere 2.)

¢/ elektronikus Gton: mtundel972(:omail.com e-mail cimre kiildétt elektronikus levélben,

3/ Betekintési jog biztositdsanak cime, és helve:

Sarbogérdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (7000 Séarbogard, Hosok tere 2.)
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2. melléklet
KISEROLAP

Kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény elbiralasshoz

Igény beérkezésének datuma, igényelt adatok kére:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.........................................................................................................

A kézérdek( adatszolgaltatsst teliesitd vagy elutasito neve, aldirisa:

...............................................................................................................

teljesithet6 elutasitandé
(alairas)
Indokol4s
Sarbogard, 20......................._
ek Natol ' Vhich Sy
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3. melléklet
KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATAS] NYILVANTARTASA

Elutasitott kézérdekii adatigénylések

Ugyirat iktat6szama Adatigénylés targya Adatigénylés | Adatigénylés
beérkezésének datuma elutasitdsanak indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok

indokairdl vezetett nyilvantartast minden &v januar 31-éig a Hatésag részére sziikséges
megkiildeni.

/

Teljesitett kozérdekii adatigénylések

Adatszol-
galtatast
teljesito

Adat-
igénylés
beérkezésé-
nek datuma

Adat-
igényl$
elérhet6-

Adat-
szolgal-
tatast
engedé-

Adatszol-
galtatas
jogalapja

Adat-
igényld

Ugyirat
iktatés

Adatigényl
és targya




