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Sarbogdrd Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
6/2019.(1.18.) hatarozata

Sérbogard Varos Onkorményzat Képvisels-testilete megtargyalta a A Sarbogardi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak modositisa” targyu
elGterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

I. A Sarbogdrdi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a képvisels-
testiilet az aldbbiak szerint médositja, amely az SZMSZ 7. szami médositasa:

1. Az SZMSZ 2. 4 pontja helyébe az alabbi 2.4 pont keriil:

2.4. A Hivatal onalléan gazdalkodd, az eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd kéltségvetési szerv. A Hivatalhoz rendelt 6nalléan
mikodd koltségvetési szervek: Sarbogdrdi Hérsfavirdg Bélcs6de, Madardsz Jozsef Varosi
Konyvtar, Sarbogardi Zengé Ovoda.

2. Az SZMSZ 7. 2 pontja helyébe az alabbi 7.2 pont keriil:

7.2 A Polgarmester
a) a Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Hivatal feladatait az

onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban,
b) dont a jogszably altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatésagi jogkorokben,
egyes hatdskoreinek a gyakorldsat atruhazhatja,

c) a Jegyz0 javaslatdra elGterjesztést nyijt be a Képviselé-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti  tagozoddsanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi  rendjének
meghatdrozasara,

d) a hatdskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpolgdrmester és az onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében,

f) gyakorolja a polgérmester hataskérébe tartozé kiadmanyozési és utalvanyozési jogot,

g) részt vesz kéthetente a vezetdi értekezleten,

h) szitkség szerint, de legaldbb félévente appardtusi értekezletet tart, amelyen a Jegyzével
kozosen értékeli a Hivatal tevékenységét és meghatdrozza az elkovetkezendd idészak
feladatait,

i) hetenként /szerdan/ tigyfélfogadast tart.

3. Az SZMSZ 11. 3 pontja helyébe az alabbi 11.3 pont keriil:
11.3 A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolddik:
Gazdasagi osztaly
Hatésagi Osztaly
Miiszaki Osztaly
Osztaly szervezetbe nem sorolt: Szervezési Csoport.

4. Az SZMSZ 11. 5 pontja helyébe az alabbi 11.5 pont keriil:

11.5 Az osztalyok vezetését osztilyvezetd latja el osztdlyvezetdi beosztisban, a Szervezési
Csoport vezetését az igazgatdsi ligyintézd latja el megbizas alapjan.

5. Az SZMSZ 12. pontja helyébe az alabbi 12. pont keriil:

12. A Gazdasagi Osztaly tevékenységi kore:

- varosi kéltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

- kézgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- addtigyi, hat6sagi, igazgatasi (ad6 kivetése, nyilvéntartasa, beszedése) feladatok,

- a koltségvetés modositdsdhoz és finanszirozasdhoz kapcsol6dé évkozi feladatok ellatdsa,

- a képviselo-testiilet pénziigyi vonatkozasi dontéseinek el6készitése és végrehajtdsa,

- ellatja a Sdrbogardi Roma Nemzetiségi énkormdnyzat kéltségvetésével, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatot,

- elldtja a hivatalhoz rendelt részben 6nallé mikéds intézmények koltségvetését,

gazdalkodaséval kapcsolatos pénziigyi - szamviteli feladatokat,



- ellatja az 6nkorményzati vagyonleltarral, vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

- az Onkormadnyzat privatizaciés és vallalkozassal, tarsasdgi tulajdonaval, értékpapirjainak
kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- nyilvantartja a vagyoni kort érintd szerzddéseket,

- elldtja a cimzett és egyéb tamogatdsok igénylésével és elszdmoldsaval kapcsolatos

feladatokat,
- elldtja a Sarbogard-Hantos-Nagylok Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulds munkaszervezeti

feladatait,

- ellija a Séarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsival Osszefliggd
pénzligyi-szamviteli feladatokat;

- iigyviteli feladatok az osztély feladatkérében.

6. Az SZMSZ 13. pontja helyébe az alabbi 13. pont keriil:

13. A Hatasagi Osztdly tevékenységi kore:

- anyakonyvi igazgatasi feladatok,

- szabalysértési feladatok (a 2012. aprilis 15-e el6tt elkévetett cselekmények vonatkozasaban)
- Ipari, kereskedelmi, szolgdltatéi tevékenységgel kapcsolatos feladatok,

- novényvédelmi igazgatési feladatok,

- mezogazdasagi funkciébdl eredd szervezési-igazgatasi feladatok,

- hatésagi bizonyitvanyok és igazolvinyok kiaddsaval kapcsolatos igazgatdsi feladatok,

- gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,

- szocialis igazgatasi feladatok,

- tigyfélszolgalati feladatok,

- Sarbogard + 11 telepiilés részére elvi épitési, épitési, bontasi, hasznalatbavételi és
fennmaraddsi engedélyezési, tovabbd az ezekkel dsszefiiggd ellendrzési és kitelezési ligyek,
- igyviteli feladatok az osztaly feladatkorében.

7. Az SZMSZ 15. pontja helyébe az alabbi 15. pont keriil:

15. A Miszaki Osztaly tevékenységi kore:

- telepiilésfejlesztési és rendezési feladatok,

- fejlesztések, beruhazdsok szervezési és lebonyolitasi feladatai,

- kdrnyezet- és természetvédelmi feladatok,

- kozteriilet-hasznalat engedélyezési hatdsagi feladatok,

- varosiizemeltetési, mikaodtetési feladatok,

- kozvilagitas,

- energiaellatasi,

- tomegkozlekedés szervezési,

- koztertilet- fenntartési,

- koztisztasagi,

- vizgazdalkodasi,

- vizellatasi,

- csatornazasi,

- k6ztemetG-fenntartasi,

- utfenntartasi, - kezelési, forgalomszervezési feladatok,

- lakas, helyiség és telek gazdalkodas, ingatlan fenntartds karbantart4si feladatok,
onkormanyzati tulajdonu féldek hasznositasa,

- Onkormanyzati tulajdont ingatlanok értékesitése, egyéb feladatok (telekhatar-rendezés,
megosztds, stb.)

- Gnkorményzati vagyon atadds-atvétel, birtokbavétellel, birtokbaadéssal kapcsolatos teendék,
- tarsashazakkal kapcsolatos feladatok,

- vagyonkataszter vezetése;

- 6nkorményzati ingatlanok bérbeadasdval kapcsolatos tigyek;

- kutak tizemeltetési és fennmaraddsi engedélyeztetési eljarasanak lefolytatdsa;
- Onkormanyzati ingatlanokat érinté kozmii atjelentések;

- kézmunkaprogram pdlyazati el6készitése, lebonyolitadsdnak koordinaldsa:

- onkormadnyzati beruhdzasi, feldjitdsi munkak szervezése, feliigyelete;

- palyazati és kozbeszerzési eljarasokban valé részvétel.

- tigyviteli feladatok az osztaly feladatkorében.



8. Az SZMSZ 16. pontja helyébe az alabbi 16. pont keriil:

16. A Szervezési Csoport tevékenységi kore:

- képvisel6testiileti, bizottsigi munkaval kapcsolatos szervezési tigyviteli feladatok,

- személyzeti és a koztisztvisel6kkel kapcsolatos oktatdsi feladatok,

- ligyirat-kezelési és iigyirat-nyilvéntartasi feladatok,

- a hivatali apparatus tigyviteli feladatai,

- gondoskodik az SZMSZ valamint a képvisel6-testiilet egyéb rendeleteinek és mellékleteinek
folyamatos karbantartasardl, a rendeletek és hatérozatok nyilvantartasarol,

- ellatja a Sarbogédrdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti miitkédéséhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatokat,

- elokésziti a honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavédelmi feladatok irdnyitasahoz és
veégrehajtdsahoz kapcsolédé polgdrmesteri, valamint a jegyz6i hatdskorbe tartozé feladatokat,
- a hivatal munkavédelmi feladatainak ellatasa,

- a lakossdgi forumokon a képvisel6-testiileti tagok beszdmoldin elhangzott javaslatok,
panaszok feldolgozasa, megvalaszoldsa,

- a hivatali gépkocsivezetési feladatok ellatdsa.

- informatikai feladatok ell4tasa;

- kozmiivel6dési feladatok ellatasa;

- varosi innepek szervezése;

- civil szervezetekkel val6 kapcsolattartds, civil szervezetek nyilvantartsa;

- palyazat figyelés;

- Onkormdnyzati beruhdzasi, feldjitdsi, miikédési pélyazatok kezelése (benytijtas,
kapcsolattartas, elszamolds, szakmai beszdmold)

- kozbeszerzési eljarasok tigyintézése.

9. Az SZMSZ 17. pontja hatalyat veszti.

10. Az SZMSZ 19. pontja hatalyat veszti.
II. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a Képvisel6-testiilet déntését kévetSen

az SZMSZ 7. szamu modositdsat, valamint az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatot irja ala.
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