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Sarbogard Viros Onkorméanyzat Képviselitestiletének
2016. aprilis 15-i soros nyilt {ilésének jegyzokonvveéhdl.

Sarbogard Varos Onkorméanyzat Képviseldtestitletének
58/2016.(1V.15.) hatarozata

Sarbogard Varos Onkorminyzat Képviseld-testiilete ..a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatanak modositasa™ targyu eléterjesztést megtargvalta és az
alabbi hatérozatot hozza:

I. A Sdrbogardi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az alibbiak
szerint modosul, amely a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 6. szama madositasa:

1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1.8 pontja az alibbiak szerint modosul:
1.8 Kormdnyzati funkcié kéd: 011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok

jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége -

2. A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat 3.1 és 3.3 pontjai az alibbiak szerint

modosulnak:
3.1 A Hivatal altal ellitando és a kormanyzati funkcio kod szerint besorolt alaptevékenységek

Jegyzekét jelen SZMSZ mellékletét képezé Alapité Okirat rdgziti. A Hivatal véllalkozasi
tevékenységet nem végez.

3.3 A vagyonnal vald gazdilkodds vonatkozasaban Séarbogard Véros Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat tulajdonardl, a tulajdonost jogok gvakorlasarol, a
vagyonnal valo gazdalkodasrol és értékesitésének egyes szabalyairdl szolo 53/2015. (XII. 22.)
onkormanyzati rendeletben foglaitak szerint kell eljarni,

3. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5.5 pontja az alabbiak szerint médosul:

5.5 A Hivatal a nemzetiségi Snkormanyzat tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elOkésziti az eldterjesztést, a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgalja a
torvényességet,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat liléseinek jegyzokonyvét a jegyzo altal kijelslt személy vezeti.
¢} ellatja a nemzetisegi dnkormanyzat munkdjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

4. A Szervezeti és Miikddési Szabadlyzat 26.1 és 26.2 pontjai az alibbiak szerint

mddosulnak:

26.1 A Hivatal dolgozéinak munkarendjét. az tigyfélfogadds rendjét a Képviselo-testiilet és
szervel szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolo .../ 2016. (....) Onkormanyzati rendelet
7. melléklete tartalmazza.

26.2 Az orszaggyhlési képviseldt. a Képvisel6-testiilet tagjait, a nemzetiségi dnkormanyzati
képviselOket tigyféltogadasi idon kivil is soron kivill fogadni kell és résziikre a sziikséges
felvilagositast meg kell adni.

5. A Szervereti ¢s Mikadési Szabdlyzat VL. fejezet ,,A Polgiarmesteri Hivatal mikodési
rendje” az . Iratkezelés szervezeti rendje” cimmel egészii) ki.

6. A Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat 29/A.1- 29/A.5 pontokkal egésziil ki:



Iratkezelés szervezeti rendje

29/A.1 A hivatal az iratkezelést a képviselbtestiilet és szervei szervezeti és mikodési
szabalyzatiban, valamint jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint a szervezeti
tagozodasnak, valamint iratforgalomnak megfelel6en osztott iratkezelési szervezettel latja el.
29/A.2 lratkezelést végzd szervezeti egység: a Szervezési csoport. Ebben a szervezetben
tortenik az iratkezelés valamennyl mozzanata: a beérkezd és Kkimend iratok divétele,
nyilvantartasa, postazasa, irattarozasa. A szervezeti egység ligykezeldi véezik az iratkezelést,
kezelik az irattarakat.

29/A.3 Az iratkezelés modja: elektronikus iktatas.

29/A4 Az egységes ¢s szabdlyszerd tigyirai-kezelési gyakorlatot a jegyzd felugyeli,
irnyitasat pedig a hivatal szervezeti ey gységeinek vezetdi Gtjan latja el

29/A.5 Az iratkezelés részletes szabdlyait a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 1/2013. szamu
Egyedi Iratkezelési Szabdalyzata tartalmazza.

IT. A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot. hogy a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 6. szému
maodositasaval egységes szerkezetbe foglalt Szabélyzatot készitse el.

Hataridd: 2016. aprilis 29.
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