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1. Altalinos rendelkezések

Sarbogard Véaros Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak, valamint a kozérdekii adatok
megismerése irdnti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérdl szolo
szabalyzatat

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- akozérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabdalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX.30.) Korményrendelet, valamint

- az é4llamhaztartisrdl sz6l6 térvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

eldirasai alapjan a kovetkezOok szerint hatarozom meg.

I.1. A szabalyozas célja

A szabdlyozas célja az Infotv-ben elbirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését
el6segitd szervezeti és ligyviteli feltételek meghatdrozasa. Sarbogard Viaros Polgarmesteri
Hivatalanak Jegyzoje biztositja a hozzaférési jogot a kzérdekii adatok vonatkozasaban.

A szabdlyozas célja tovabba, hogy meghatarozza a Hivatalban a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét. Sarbogard Viaros Polgdrmesteri
Hivatala és Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismeréséhez vald, az Alaptdrvény V1. cikk
(3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azdltal biztositja, hogy a kovetkezd
szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvev$ személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivané, és az adatot szolgaltaté Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) eljarasi
jogait, illetve kotelezettségeit.

A Hivatal rendszeresen, elektronikus uton a honlapjan (www.sarbogard.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan
Osszedllitott — jelen szabalyzat 1. mellékletét képez§ altaldnos kozzétételi lista szerinti
adattartalommal.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden belsd szervezeti egységére, valamint
minden dolgozo6jara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbdl nyilvanos, valamint kézérdekii
adatok kezelésével, taroldsaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 14t el, tovabba ilyen adatokat
tartalmazo6 adatkezelést és adatfeldolgozast végez.
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A szabadlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kézérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekil vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhitelld nyilvantartisbol torténéd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az Onkormanyzat intézményeire, gazdasagi térsasdgaira,
amelyeknek az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan sajat szabalyzatot kell készitenilik.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek, kiilonds tekintettel az igénylés Utjan megszerzett
személyes adatok széleskérii nyilvanossagra hozéasdra, ko6zosségi médidkban valod
hozzéaférhetéve tételére.

1.2. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznélt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
.Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az irdnyadéak.

E szabélyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes
jellegétol.
Igy killsnosen

- hataskorre, illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,

- Dbirtokaban 1év6 adatfajtakra,

- miikédést szabalyozo jogszabalyokra,

- gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdanos adat: Infotv. 3. § (6) a kézérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetbleg helyi onkormanyzati szervvel kotdtt szerzédés alapjan
kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujté szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységlikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kdzérdekil adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az
tizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.
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Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil tizleti
titoknak a k6zponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids timogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érint juttatissal, kedvezménnyel, az allami és onkorményzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kézérdekbol elrendeli.

A nyilvanosséagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése
szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A Hivatal mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Ilyen tigyek kiilonGsen:
onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
- Onkorméanyzati vagyon kezelése;
- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzddések,
- a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

Adatfelelbs: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kozzéteendd
kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat keletkezett.
Adatfelelés szerv vezetbje - Onkorméanyzat esetében a polgarmester a Hivatal esetében a jegyzd
- a k6zérdekl adatok elektronikus kdzzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Hivatal
szervezeti egységei Utjan latja el. Az egyes kdzérdekt adatok kozzétételének adatfeleldseit azon
hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kdzzétenni rendelt adatot
tevékenységével elballitotta, vagy az adat mikddése soran, vagy ahhoz kapcsoléddan
keletkezett.

A kbzbeszerzési térvény 37. §-4ban meghatarozott adatok nyilvanossagra hozatalaért a targy
szerint érintett {igyintézo a felelds.

Adatkézlé/kozzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5) és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon t6rténd hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekii adatokra vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is

megfelelden alkalmazni kell.
A kotelezoen kozzéteendd adatokon tul elektronikusan mas kdzérdekii adat is kézzétehetd.

II. A kozérdekii adatok kozzététele
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A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilonosen az 6nkormanyzati kdltségvetésre
és annak végrehajtdsara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasara €s
az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
killonleges vagy kizarolagos jogok biztositidsdra vonatkozéan — koteles elOsegiteni €s
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat

A Hivatal rendszeresen:

- elektronikusan a www.sarbogard.hu honlapon, illetve

- ahelyben szokdsos médon, a Hivatal hirdet6tabl4jan
hozza nyilvanossigra a Séarbogird Varos Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo
ko6zérdeki adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a minésitett adat
védelmérdl szolo térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint,
ha a kozérdekti adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blncselekmények iild6zése vagy megelézése érdekében;

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) koézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) killiigyi kapcsolatokra, nemzetk$zi szervezetekkel vald kapcsolatokra

tekintettel,

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdekii adatok megismerése korlatozhaté tovabba
unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unib jelent6s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek
stlyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezettje (dnkormanyzati tigyekben a polgarmester,
allamigazgatasi tigyekben a jegyz$) engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulo igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idtartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi j6v6beli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellaté szerv térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztet$ allaspontjanak a déntések
el6készitése sordn t6rténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

II.1. A kozzététel szervezeti feltételei
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Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje (Onkorményzat esetén a polgarmester,
Hivatal esetében a jegyzd) — adatk6z16 kozremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listdkon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

A jegyzd altal kijelolt személyek, mint adatfelelésok gondoskodnak a kozzétételre keriild
kozérdeki adatok pontossagérdl, szakszerliségérol és iddszertiségérol.

A Hivatal adatfelelsei a jogszabalyban meghatarozott id6kozonként 6sszegyijtik, osszedllitjak
a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd kozzétételre szant
adatokat, és elektronikus Uton megkiildik a Hivatal Szervezési Osztalyvezettje altal kijelolt
munkatars részére. A Szervezési Osztilyvezetje altal kijelolt munkatdrs az adatokat
haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelels a honlapon t6rténd kozzétételt kovetden
az adatok pontossagat visszaellenérzi.

A koézzétett kozérdeki adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszerlitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket, €s
azokat kozzététel végett- atadja az adatkozlonek.

Az adatfeleldsok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Az adatkozIé feladatai

A Hivatalnal adatkozld a Szervezési Osztaly vezet6je altal kijelolt munkatars, aki a nala
keletkezett vagy a hozza megkiildott adatok honlapon tortén6é kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetGségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatkozld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez6ségét ellenOrizni.

Adatk6z16 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekli adatok
kozzétételét, ha azok a kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megéllapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatkozlé gondoskodik az 4j adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt médositas,
pontositas, javitds elvégzésér6l, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy
archivumba helyezésér6l €s err6l az adatfelelésnek visszaigazolast ad.

Hivatali alkalmazottak feladatai

A Hivatal dolgoz6i kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok elbirasait
megismerni, a Sarbogard Varos Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatal honlapjan
megtalalhaté 4ltalanos kbzzétételi listat attanulmanyozni, azt folyamatos figyelemmel kiserni.
Kotelesek tovabba a munkajuk soran a munkakoérikkhéz tartozo, az Infotv. 1. mellékletében
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meghatarozott adatok keletkezésérdl, modositasanak sziikségességérél a szervezeti egységiik
vezet6jét haladéktalanul tajékozatni.

IL.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd
kézérdekii adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimésolhaté modon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat
kozléséhez nem kothetd.

Az elektronikusan kdzzétett kozérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatot ezt kdvetden haladéktalanul t6rélni kell.

A Hivatal honlapja a www.sarbogard.hu oldal. A kételezben kozzéteendd kozérdekii adatok és
kozérdekbol nyilvanos adatok a Hivatal honlapjanak nyit6lapjar6l a Kozérdekii adatok linken
talalhatok. A Hivatal a legfrissebb adatokat kézvetleniil a nyitolapon elérhetd ,,Kozérdeki
adatok” hivatkozas alatt teszi k6zzé

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhet6ségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészerti.
A frissitett adat 6j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban
vald elérhet6ségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztosité hivatkozast,
¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szdmara.

A képviseld-testilleti és bizottsdgi iilések meghivdinak, eldterjesztéseinek, valamint
jegyzOkonyveinek kozzétételérdl a 23/2016. (IX.27.) onkorményzati rendelete (SZMSZ)
rendelkezik.

A kozzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozdé barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon (www.sarbogard.hu) kozzétevo, illetve az adatkozld koteles munkaidében az
tizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torles,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi méasolatot kell késziteni.
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Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egylittmiikodni az adatk$zl6vel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén tjra atadni.

A weboldal az Onkorményzat elektronikus tajékoztatasi eszkoze a lakossag részére. A honlapon
elhelyezésre Keriil6 letolthetd, illetve elektronikusan kit6lthetd dokumentumok elkészitéséért,
aktualizalasaért és honlap karbantartasat végz0 iigyintézének torténd tovabbitasért az ligykor
szerint érintett osztaly vezetdje a felelds.

I1.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kozzétevd, az adatfelelds, valamint az adatkozld megsziinése esetén a
kozzététellel kapcsolatos kételezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutdd a honlapon
megjeloli a jogel6d megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal
kozzéteendd kozérdekli adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listdban vagy mas
jogszabalyban meghatarozott megérzési id6 végéig a honlaprol nem tavolitja el.

Az adatfelelés megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre haruld feladatairol. Az adatk6zl6 megsziinése esetén a jogutdd
felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel az egyiittmiik6désik rendjében szlikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kdzzétevd vagy az adatfelelds jogutdd nélkiil torténé megsziinése esetén a
kozzétett kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszdgos Széchényi Konyvtar €s a
Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

III. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

IIL.1. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus tton igényt

nyujthat be.
Szoban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint
Irdsban: Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal

7000 Sarbogard, Hosok tere 2.
Elektronikusan: pmbhivatal(@sarbogard.hu

2. Azigényld kérheti
a) a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) a kézérdekii adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
¢) a kozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokrdl torténd masolat készitését.

3. A kérelmezd az igénylésben koteles az 4ltala igényelt kozérdeki adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatéan megjelélni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az
adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

4. Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be
lehet nydjtani. A kozérdekili adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet
elutasitani arra hivatkozdssal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nytjtottak be.
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5. A szbéban elbterjesztett igényekrSl az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység
tigyintézbje feljegyzést készit.

6. Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését koveté napon kezdodik,
amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény
nem szitkséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

7. A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé igény elbterjeszthetd az igényld
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven is.

II.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

1. A kozérdekli adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a hivatal azon szervezeti
egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelemnek a Hivatal az igény tudomdsara jutasat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, eldzetes tajékoztatasi kitelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

3. Ha az adatigénylés jelentss terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon belill tajékoztatni kell.

4. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, azt az elérhetOséget, amelyen szamukra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, valamint a lakcimet/székhelyet,
mely adatoknak a rogzitése a Szamviteli torvény szerint sziikséges a k6zérdekl adatigénylés
kapcsan kiallitott szamlakhoz.

5. Amennyiben a kérelmez6 az igény hidnyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kovetéen is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hidnyok potlasara megadott hatarid6 lejartat kovetéen el kell utasitani.

6. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, agy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni
a kozérdekii adatot kezel6 illetékes szervhez, a kérelmez6 egyidejli értesitése mellett.

6. Ha azigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét vagy tagallamat és errél az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagallama vélaszanak az adatkezel6héz valod
beérkezéséig terjed6 idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe
nem szamit bele.

7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezelé szerv
honlapjan mar kbzzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetdséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

8. Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditas elkészitésekor els6sorban a Hivatal munkatirsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

10
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. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot

ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant formdban,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

10. A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes

ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre
vald hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo6 irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyinak, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is
teljesitheti.

IIL.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

1.

A szoban elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy méas modon jogszettien —
mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetségére
vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szaméara kielégito,

€) az adatigénylés arra irdanyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szébeli adatszolgaltatas nem terjedhet tal ezen tény kozlésén (a hatdsagi eljaras harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgéltatds altalanos
szabdlyair6l sz616 2004. évi CXL térvény rendelkezései az iranyadoak)

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkoz6, széban eléadott kérelmekrdl, €s a szdban
megvalaszolt kérdésekrdl az érintett belsd szervezeti egység vezetdjének, ligyintézojének — az
ligy szamat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazd —
feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az tigyiratban kell elhelyezni, egy
példanyat a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjéhez kell eljuttatni.

Amennyiben a szoban elSterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatassal nem teljesitheté a
megkeresésrdl az érintett osztdlyvezetd, ligyintézo feljegyzést készit, és a tovabbiakban az
irasbeli igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

IIL4. Irasban benyiijtott igények teljesitésének részletszabalyai

11

1. Fészabaly szerint a kézérdekil adatok megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus
aton a pmhivatal(@sarbogard.hu e-mail cimre lehet benyudjtani. A Hivatal barmely mas
e-mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani.
Az igények tartalma alapjan a jegyz6 jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti

egyseéget.
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A postai uton érkez6 kérelmeket a postabontas soran szintén a jegyz6 szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld belsé szervezeti egység vezetdjére.

Az elektronikus 1ton elGterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szObeli kérelmekrdl késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak megfeleléen érkeztetni és iktatni kell.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt a Hivatal a kozérdekii adatot kezeld
belsé szervezeti egység vezetje (tavollétében munkakori helyettese) és szikség esetén
az adatvédelmi tisztviseld (tavollétében munkakori helyettese) megvizsgélja az alabbi
szempontokbdl:

a) a kért adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem

lelhet6k-e fel a Hivatal internetes honlapjén vagy a kozadat keres6 rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezelonek mindstil-e,

¢) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,

d) az igény teljesitésének van-e kdltségkihatasa,

e) fenndll-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithet6sége esetén a kérelmezett kézérdekii adatokat az igény tudomadsra

jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a

Szabalyzat 3. mellékletét képezo kisérélap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l (tovabbiakban:
dokumentum), annak taroldsi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézden téjékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a korményrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése soran a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirol az igénylét az
igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tijékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétol az igényl6 nyilatkozatanak
az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles
az adatkezel részére megfizetni.

A masolat irdnti igényt a kltségtérités megftizetését kveto 15 napon beliil kell teljesiteni.
Ilyen esetben az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tijékoztatni
kell:
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a) a masolatként igényelt dokumentum jelent6s terjedelmérdl,
b) a koltségtérités mértékérol,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

9. Az Ad-es, vagy A3-as nagysagy, kozérdekii adatokat tartalmaz6 masolatokat a Hivatal
fénymasoldjaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsd szervezeti
egységnek a feladata, amely az adatszolgaltatasra koteles. CD-re torténd adatrogzitést
szamitistechnikai adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban
informatikai feladatokat ellato végezhet.

10. A kérelmek az adatokba valo betekintés lehetévé tételével is teljesithetdek. A betekintésre
a Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igényldvel eldzetesen egyeztetett iddpontban
kertilhet sor.

11. Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot
kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a
meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

HL5. Koltségtérités

1.

4.

A Hivatal a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités dsszegérol az igénylét az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatja.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az
adatkezelohoz vald beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridbe nem szamit bele. Ha az igényl6é az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezel® dltal megallapitott, legalabb 15 napos hatéridében kételes az
adatkezel6 részére megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését
kdvetd napon kezdddik.

A fizetend6 dijrdl a Hivatal szdmlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére
allitja ki a Hivatal, Ggy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo torvényi
eloirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok

figyelembe:

S.
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a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténé kézbesitésének
koltsége.

A bruttd koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.
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A koltségtérités modozatai:

Befizetéssel: a Hivatal hazi penztaraba.
Atutaldssal: A masolatkészités koltségtéritését szamla ellenében, a szamlan feltlintetett
fizetési hatariddig a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamldjara kell befizetni.

IIL.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

1.

Ha a kérelmezé olyan adatok szolgéltatasat kérte, amelyek nem minéstilnek kozérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhato, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az igényléssel érintett osztaly vezet6jének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tdjékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl,
valamint az elutasitiasok indokairél az adatkezel6 4. szami melléklet szerinti nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrl minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, az adott belsé szervezeti egység vezetdje hatarozatot
hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amib6l annak megalapozottsaga
és jogszeriisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhetd,

b) a jogorvoslatra térténé hivatkozést és annak a bir6sdgnak a megjel6lését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § (1) €s (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIIL. térvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
térvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szilken kell
értelmezni, és a kdzérdekili adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban
az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kdzérdek nagyobb stulyu a
koézérdekii adat megismerésére irdnyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Sarbogard Varos Jegyz6je a kozérdekli adatok szolgdltatasa, illetve a kozérdekid
adatszolgaltatds megtagadasa tekintetében a kiadmanyozés jogat atruhdzza a Hivatal bels6
szervezeti egységeinek vezetGire, azzal, hogy az drintett vezeté az adatszolgaltatas
megtagadasa esetén koteles egyetértés céljabol bemutatni a Jegyz6nek a dontés tervezetét.
Az atruhazott kiadmanyozasi jogkor nem ruhazhat6 tovabb.

ITL.7. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
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1. Az igényl a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4116, vagy az adatkezel 4altal meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat. Az ligyben a
Sarbogardi Jarasbirosag rendelkezik illetékesseéggel.

2. A megtagadds jogszerliségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

3. A pert az igény elutasitasinak kozlésétol, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatiridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

4. Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatarozatdban
az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridd
meghatarozasaval — a kért kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének megallapitasa tekintetében uj
eljarasra kotelezheti.

1Vv. Adatvédelmi eléirasok

1. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell,
amennyiben err6l mds jogszabaly, kiilondsen a Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torveény
masként nem rendelkezik.

2. A Hivatal az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6r6lni kell.

V. Kozérdekii adatigénylések nyilvintartasa és adatszolgaltatas

A Hivatalhoz postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrdl készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint iktatni
kell és azonos iktatoszam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott tigyben keletkezett minden
tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal vagy az igényl6 valaszait,
a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdekii adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4. szamu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.
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Ezen nyilvantartasok alapjan a szervezeti egységek vezetdi minden év januar 15-ig dsszefoglalo
jelentést készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint a jegyzo részére.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokair6l minden év januar 31-ig a Hatésagot tajékoztatja.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 20%-=:.. /4 SA........ napjan 1ép hatalyba.

A Szabilyzat — jogszabalyi el6irasokbodl, egyéb szervezeti véltozasokbdl eredd — szikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért a Jegyz6 felelds.

A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejilleg hatdlyat vesziti AN iktatasi
szam\ utasitasa a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol.

A kdzérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairol kozérthetd formaban torténd tajékoztatas
nyGjtasa céljabodl jelen Szabalyzat kozzétételét rendelem el Sarbogard varos honlapjan, a
www.sarbogard.hu cimen.

A kozszolgalati nyilvantartassal Osszefiiggd legfontosabb szabalyokat a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban
foglalt elbirdsokat a hatalybalépéstél szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak
megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében alairasukkal
igazoljak

Sdrbogdrd, 202%:.10..1-%

PARCAL
A / &‘ ro@\-.
Dr. Venicz Arﬁfa 7

Jegyzd |\
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatinak elérhetSsége:

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megijelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellitd szerv vezetoinek és az egyes szervezeti egységek
vezetSinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezets neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, dsszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérthetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
ill6, vagy alirendeltségében miikédd mis kozfeladatot ellaté szervek

megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével miikads gazdilkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetSsége (postai cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseljének neve, a kizfeladatot ellatd

| s s - 7
| szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellitd szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

10.

11.

A kodzfeladatot ellitd szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv neve,
székhelye, a kltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapitd hatirozat, 2 koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdie,

_ honlapjanak elérhetésége, mikodési engedélye

Frissit_és / Megdrzés

1. szamu melléklet

i{qgtfclclés

A véltozasokat kévetden azonnal /
Az ¢l6z6 allapot torlendd

Szervezési osztaly

A viltozasokat kévetden azonnal /
Az eldz6 llapot torlendd

| . . . v
A valtozisokat kovetSen azonnal /
Az el6z6 dllapot t6rdendd

= el

A valtozasokat kévetSen azonnal /
Az €l6z6 allapot torlendd

A viltozisokat kévetSen azonnal /
Az el6z6 dllapot torlendd

Szervezési osztaly

Szervezést osztaly

Szervezési osztaly

Szervezési osztily

A valtozasokat kdvetéen azonnal /
Az €l626 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A valtozisokat kévetden azonnal /

Az eléz6 allapot 1 évig archivumban
tartdsdval

A viltozasokat kévetéen azonnal /
| Az €166 allapot 1 évig archivumban
tartisdval
T

A valtozasokat kdvetoen azonnal /
Az eldz6 allapot 1 évig archivumban
tartisival

A kozfeladatot ellitd szerv dltal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és
kiadé neve és cime, valamint a f3szerkesztd neve

A valtozasokat kévetden azonnal /
Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasival

1

Szervezési osztily

Szervezési osztily

Szervezési osztaly

| Szervezési osztaly

| Szervezési osztily

A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve feligyelet szervének,

hat6sigi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatirozott adatai

A valtozasokat kévetden azonnal /
Az €léz6 allapot 1 évig archivumban
tartdsival

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

A kozfeladatot ellitd szerv feladatit, hatisk6rét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapveté jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabilyozd eszkézok, valamint a szervezeti és milkodési
szabilyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatilyos és teljes szévege

8]

Az orszagos illetékességhi szervek, valamint a f3varosi és megyei
korményhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tiékoztatd magyar és angol nyelven

| Frissités / MegSrzés

Szervezést osztily

Adatfelelés

| A viltozasokat kévetSen azonnal /

| Az el6z4 allapot 1 évig archivumban
tartdsaval

Szervezési osztaly

|"A valtozasokat kévetden azonnal /
Az eléz6 allapot torlendd

A helyi énkorményzat onként vallalt feladatai

| évig archivumban tartisaval

Allamigazgatisi, énkorméanyzati, és egyéb hatdsigi tigyekben
ugyfajtanként és eljirdstipusonként a hataskdrrel rendelkez szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhdzisa esetén a ténylegesen
cliard szerv megnevezése, illetékességi tertilete, az tigyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okminyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgiltatasi dijak) meghatirozdsa, alapvetd eljarasi szabalyok, az elidrast |
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megindito irat benydjtasinak modia (helye, ideje), Ggyfélfogadas ideje,
az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezést hatirid6), az tgyek
intézését segitd vtmutatdk, az Ggymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letslthetS formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok clérése, idépontfoglalis, az
iigytipusokhoz kapesolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az
ugyfelet megillets jogokrdl és az tgyfelet terhelS kotelezettségekedl

A kozfeladatot ellité szerv dltal nydjtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatisok igénybevételének rendie, a kézszolgaltataséet
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellitd szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartisok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kére, az adatok forrasa, kérdives

A valtozasokat kovetden azonnal /
Az ¢léz6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

A valtozasokat kdvetSen azonnal /
Az €l6z6 allapot 1 évig archivumban
tartdsaval

|"A feladatot ellaté szervezeti egység

A feladatot ellats szervezeti egység

adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba |
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény szennti azonositd adatai; | |
a kozfeladatot ellaté szerv ltal | |
— alaptevékenysége keretében — gyGjtott és feldolgozott adatok fajtai, a |
hozziférés mbdja, a masolatkészités koltségel | |

Szervezési osztily

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a Negyedévente / Az eléz6 dllapot 1 |
hozzaférés mddja, a kiadviny ingyenessége, illetve a koltségtérités évig archivumban tartisival | |
meértéke . =

8. A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari A viltozisokat kévetden azonnal /| Szervezési osztdly

Az el626 dllapot 1 évig archivumban |
tartasaval

9. A torvény alapjin kozzéteends jogszabalytervezetek és kapesolddd | Térvény cleérd rendelkezése
dokumentumok; a helyi énkorményzat képviselé-testiiletének nyilvinos | hidnyaban a benyjtas idSpontjat
iilésére benytjtott elSterjesztések a benyijtis idépontjatol | kévetben azonnal / Az el6z3 4llapot

| 1 évig archivumban tartasaval

kozremikddés (véleményezés) mbdia, eljirdsi szabdlyai, a testileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossiga, dontése, tilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testilleti szerv szavazasinak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

Szervezési csoport

Szervezési csoport

A kozfeladatot ellatd szerv altal kzzétett hirdetmények, kzlemények | Folyamatosan / Legalibb 1 évig

10.
archivumban tartisival |
11. | A kozfeladatot ellatd szerv ltal kifrt palydzatok szakma leirdsa, azok Folyamatosan / Az el6z6 llapot 1 A Hivatal azon szervezeti egysége,
I eredményei és indokolasuk évig archivumban tartdsaval amely részt vett a palyazat
| el6készitésében I
12. | Akézfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcesolatos | A vizsgdlatrol sz616 jelentés A feladatot ellatd szervezeti egység
| vizsgalatok, ellendrzések nyilvinos megéllapitasai megismerését kovetGen
| haladéktalanul / Az el6z6 allapot 1 |
| évig archivumban tartisival ‘ .
13. A kdzérdekli adatok megismerésére irinyulo igények intézésének Negyedévente / Az el6z6 dllapot Szervezési osztily
rendje, 2z illetékes szervezeti egység neve, elérhetGsége, s ahol torlendd |
| kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informiciés jogokkal
! foglalkozd személy neve |
14. | A kozfeladatot ellitd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabélyon Negyedévente / Az eléz6 dllapot 1 A feladatot ellitd szervezeti egység |
L | alapul statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli véltozdsuk | évigarchivumban tartasaval | |
| 15 A kdzérdekl adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgiltatis = Negyedévente / Az el6z6 dllapot 1 A feladatot cllété szervezeti egység |
| | adott szervre vonatkoz6 adatai | évig archivumban tartaséval | B
16. Azon kézérdekd adatok hasznositisra irinyuld szerzédések listdja, | Negyedévente / Az el6z6 dllapot 1 A feladatot elldté szervezeti egység |

| amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vd kdzérdekd adatok
felhasznalisara, hasznositisira vonatkozé altalinos szerzGdési feltételek

évig archivumban tartasival

[A valtozasokat kévetéen azonnal /

tartdsaval

| A feladatot ellatd szervezeti egység

Az el626 allapot 1 évig archivumban '

A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi
lista -

A kézfeladatot ellitd szerv kezelésében levs, a kdzadatok
Gjrahasznositasirdl sz6l6 térvény szerint Gjrahasznositds céljara
elérhetd kulturilis kézadatok listdja a rendelkezésre allé formaturnok
megijeldlésével, valamint a kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levs,

a kozadatok Gjrahasznositasardl sz6lo térvény szerint Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrdl vald tijékoztatis, a rendelkezésre allé formatumok
megielolésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok Wjrahasznositasira
vonatkozd altalinos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
| véltozata

A viltozasokat kévetSen azonnal /
Az el&z6 dllapot térlendd

A feladatot ellit6 szervezeti egység

A viltozasokat kévetd 15 napon
beliil / Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

A feladatot ellitd szervezeti egység

T A viltozasokat kéveté 15 napon

beliil / Az el6z6 allapot torlendd

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturilis kézadatok Gjrahasznositas
céljabol tdrténd rendelkezésre bocsitisaért fizetendS dijak altalinos
| jegyzéke, a dijszamitds alapjat képez6 tényezOkkel egylittesen
A kozadatok Ojrahasznositisirdl sz4lé térvény szerinti jogorvoslati
| tijékoztatds

A valtozisokat kévetd 15 napon
beliil / Az el6z8 allapot torlendd

| A feladatot clldt6 szervezeti egység

| A viltozasokat kévetd 15 napon
belil / Az eléz6 allapot térlendd
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| A feladatot ellitd szervezeti egység

A feladatot ellatd szervezeti egység |
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24.

25.

KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sérbogardi Polgarmesteri Hivatal

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositisdrdl szolo torvény szerint kotdtt kizardlagos jogot
biztositd megallapodisok szerz6d6 feleinek megjellése, a
kizarglagossdg idGtartamanak, tirgyanak, valamint a megallapodas

| egyéb lényeges elemeinek megielSlése - )
A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kozadatok Gjrahasznositisardl
52016 torvény szerint
a kulturilis kézadatok digitalizdlisara kizdrélagos jogot biztosito

| megillapodasok szovege
A kézadatok Gjrahasznositasirdl szl térvény szerinti azon jogszabily,
kézjogi szervezetszabilyozd eszkoz, kozszolgaltatasi szerzédés vagy
més kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozis), amely az Gjrahasznosits célizbol rendelkezésre
bocsathatd kdzadat gyjtésével, elGallitasival, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbSl

~ vald fedezését itja IS a kozfeladatot ellaté szerv részére

| A viltozasokat kévetd 15 napon
belill / Az el6z6 allapot torlendd

A valtozasokat kévetd 15 napon
beliil / Az €léz6 llapot torlendd

| A valtozdsokat kévetd 15 napon
beliil / Az el6z6 allapot torlendd

TI1. Gazdalkodasi adatok

Adat

o

5.

Akozfeladatot ellito szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerinti
beszimoldja vagy éves koltségvetési beszamoldia

F_riisitfés / Meglrzés

kozzétételt kovetd 10 évig

A kézfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozd dsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok
fajtija és mértéke Osszesitve

A kézfeladatot ellaté szerv dltal nyjtott, az allamhdztartisrdl sz6lo
térvény szerint koltségvetési tdmogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatis céljira, Gsszegére, tovabba a timogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjik vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

Az dllamhiztartds pénzeszkozel felhasznilasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal térténd gazdilkodissal 6sszefiiggs, Stmillié forintot
elérd vagy azt meghaladé értékl drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgilratis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
| vagyon vagy vagyoni érték jog ataddsira, valamint koncesszioba adasra
vonatkozd szerzddések megnevezése (Hpusa), tirgya, a szerzédést kotd
| felek neve, a szerzddés értéke, hatirozott idére kotott szerzddés
| esetében annak idotartama, valamint az emlitett adatok valtozisai, a
| nemzetbiztonsigi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlendl sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikotott — altalinos
forgalmi ad6 nélkiil szimitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koztil a magasabb
| Bsszeget kell figyelembe venmi. Az idGszakonként visszatér — egy évnél

hosszabb idStartamra kotétt — szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az

Negyedévente / A kiilon
jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A déntés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig / A kézzétételt
koveto 5 évig

A dontés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig / A kdzzétételt
kévets 5 évig

ellenszolgiltatis egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy |
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kétott azonos targyd |

szerzGdések értékét egybe kell szamitani

I"A koncessziérél 52616 térvényben meghatirozott nyilvinos adatok
(palyazati kiirisok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetSlk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellitdé szerv édltal nem alapfeladatai ellatdsara (igy
kilongsen egyesillet tdmogatisira, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi  érdek-képviseleti szervei szimara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturilis, szocidlis és sporttevékenységet segit |
feladatokkal |

szervezet timogatisira, alapitvinyok dltal ellitotr

Negyedévente / A kilén
jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalibb 1 évig archivumban

tartdsival

Negyedévente / A kiilén
jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

dsszefiiggs kifizetésre) forditott, 5tmillid forintor meghalads kifizetések |

Az Eur6pai Unié timogatisival megvaldsuld fejlesziések leirdsa, az
| azokra vonatkozd szerzédések

| Negyedévente / Legalibb 1 évig
archivumban tartisdval

Kozbeszerzési informicidk (éves terv, Osszegzés az  ajinlatok
elbirilasirdl, a megk6tott szerz6désekedl)

| Negyedévente / Legalibb 1 évig
archivumban tartisival
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A feladatot ellaes szervezeti cgység

A feladatot cllaté szervezeti egység |

A feladatot elldté szervezeti egység

AdatfelelGs

A viltozasokat kovetden azonnal / A | Gazdasigi Osztily

Gazdasigi Osztily, Szervezési osztily

A feladatot ellito szervezeti egység

A feladatot ellatd szervezeti egység

A feladatot ellitd szervezeti egység

A feladatot ellitd szervezeti egység

Projektmenedzser

Miszaki osztaly




KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
_$é[b_ogé_rg__i Polgarmesteri Hivatal

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
Adatfeleldsok jegyzéke

SZEIVEZEST CSOPOTT .eeeuurreirrreerrireeeerrerierrrererrsrereessteeessuecessneessonaeseneeessnsens Szervezési osztalyvezetd
Gazdasagi OSZLALY ...ccooeerreeeirrnieieee ettt Gazdasagi osztalyvezetd
MUSZAKE OSZEALY ...eevererieeeieiieciieeieeieree ettt s sss s sn e sbe s Miiszaki osztalyvezetd
HatOsagl OSZIALY ....ovviinieiieiieeciieiccitetcse sttt Hatosagi osztalyvezetd
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KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sérbogardi Polgarmesteri Hivatal

1. szamut mellékiet
Ieénybejelent6 lap
a kézérdekii és/vagy kdzérdekbdl nvilvanos adat megismerése irant

Sarbogard Varos Jegyzdjének

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
Sarbogard

Hésok tere 2.

7000

Tisztelt Jegyzé Asszony!

Az informécids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
térvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdeki adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kdzérdek( adatok kore:

..............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................

2/ 'A kozérdekii adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviselOjnek/ NEVE?: ... ...vvivriiiiiie e

..................................................................................................................

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A k6zérdekii adatokat elektronikus adathordozo6 eszkozon kérem.
E-mailben az alabbi cimre?: ..............ccoeevvueeinninnn, @eeeeeemnne GEE e enn s T e e e e« S
Faxon az alabbi telefOnSZAMIAZ: .. ...onrete ettt et e e e e e

3/ Véllalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltsége mertil fel, Ggy e koltségeket azok kozlését kovetden a Hivatalnak megfizetem.

....................................................

(kérelmez6 vagy képviseldje neve)

I A megfeleld rész kitoltendd, alahuzandé
2 Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld altal megadott személyes adatokat a Hivatal

haladéktalanul torli.
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KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sérbogardi Polgdrmesteri Hivatal

Ko6zérdeki adat megismerésére irdnyuld igények benvijtdsanak helye és modja

1/ Szbbeli igények benyijtasanak helye és modja:
a/ személyesen ligyfélfogadasi id6ben: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 7000 Sarbogérd,
Ho6sok tere 2.,
Ugyfélfogadasi id6: hétfé-csiitortok: 821120 6raig, illetve 122-15%
pénteken: 890.123% 6raig
szombat, vasarnap: zarva

b/ telefonon: 06-25-520-260

2/ rasbeli igények benytitasanak helye és médja:
a/ személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 7000 Sarbogard, Hosok tere 2.

b/ postai titon: a Polgarmesteri Hivatalnak vagy Jegyz6jének 7000 Sarbogérd, H6s6k tere 2.
¢/ elektronikus Gton: pmbhivatal(@sarbogard.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helve:

Polgarmesteri Hivatal, 7000 Sarbogérd, H6s6k tere 2.
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KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sarbogardi Polgdrmesteri Hivatal

2. szamu melleklet

A kizérdeki adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000,-Ft,

Masolat koltségei
Papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

- szines masolat 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozo kézvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo.

Elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

A mésolatkészitéshez szilkséges eszk6z0k rendelkezésre allasanak dtmeneti vagy tartos hidnya
esetén a fentiektdl eltérden az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal
igazolt koltség vehet figyelembe.

A papir alapon nytjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:
- az adatigényl6 részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozd belf6ldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdemenyre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Koltségtérités megallapitasa esetén a

- legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000,- Ft
- legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000,- Ft.
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KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sérbogdrdi Polgdrmesteri Hivatal

3. szdmu melléklet
KISEROLAP

Kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igény elbiralasahoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekii adatszolgaltatast teliesitd. vagy elutasité belsé szervezeti egység vezetdie:

teljesithetd elutasitand6
(aléiras) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelds teljesithetd elutasitand6
(alairas) (alairas)

Indokolas

...............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

...........................................................................................................
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KOZZETETELI ES KOZERDKU ADAT MEGISMERESI SZABALYZAT
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal

4. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott k6zérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatészama i Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitasanak
' datuma indoka J
Teljesitett kézérdeki adatigénylések
Ugyirat | Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé | Adatigényld | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatészdma |  targya beérkezésé- neve elérhetosége tatas tatast tatdst
nek datuma jogalapja teljesitd engedélyezd |
személy
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Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairol
vezetett nyilvantartast minden év janudr 31-éig a Hatdsag részére sziikséges megkiildeni.




