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Eléterjesztés
Sarbogard Varos Onkormanyzat
Képviselé-testiilet 2025. marcius 14-i iilésére

Targy: Tajékoztaté a Polgirmesteri Hivatal tevékenységérél, a hatésagi ellendrzési
feladatok ellatasarol (2024. januar 1. — 2024. december 31.)

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A korabbi évek gyakorlatanak megfelelden a Polgarmesteri Hivatal szervezetére, személyi -
és targyi feltételeire, valamint a Képvisel§-testiilet miikddésére vonatkozd adatok ismerteteset
kovetben az osztalyvezetdk szdmolnak be részletesen az éltaluk képviselt Hatosagi Osztaly,
Gazdasagi Osztaly, Miszaki Osztaly és Szervezési Osztaly altal végzett 2024. évi munkarol.

2024. évben jelentds plusz munkateher harult a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire a
2024. jonius 9-i FEurépai Parlament tagjai, a helyi Onkorméanyzati képviselk ¢&s
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi 6nkorméanyzati képviselok altalanos valasztasanak
ko6zds eljarasban torténd lebonyolitasa kovetkeztében.

A vélasztasok el6készitése folyaman, mint a Fejér Varmegyei 5. szamu Orszaggytlési Egyéni
Valasztokeriileti Valasztasi Iroda vezetdje 35 telepiilés vonatkozisiban végeztem el a
plakatok, szavazélapok, szavazasi kellékek atadasat a Helyi Valasztdsi Iroda vezet6i részere.
Erre elsé alkalommal keriilt sor, melynek soran az ellendrzési, valogatasi és logisztikai
feladatok jelentés munkaterhet jelentettek a Valasztési Iroda tagjainak.

A Sarbogardi Helyi Valasztasi Iroda valamennyi tagja kiemelkedd szinvonalon litta el, mind
a valasztasok elokészitésével kapcsolatos, mind a szavazasnapi feladatokat. Munkdjukat itt is
kdszonom!

A valasztast kdvetden 2024. jinius 18-an, 16 6rai kezdettel keriilt sor a Helyi Valasztasi
Bizottsag Elndke részérél a megbizolevelek atadsara a helyi 6nkorméanyzati képviselok és
polgarmester, valamint a nemzetiségi Snkorméanyzati képviselok szamara.

A Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 2024. oktober 2-an,
Sarbogard Varos Onkorményzat Képviselo-testillete pedig 2024. oktober 4-¢én tartotta meg
alakulé iilését, majd kezdte meg munkajat.

A napi munkavégzés mellett 2024. évben is nagy odafigyelést igényelt a Polgdrmesteri
Hivatal valamennyi koztisztviseléje szdmara az 1Uj jogszabalyok, valamint a jogszabély
modositasok figyelemmel kisérése. Az 6nkormanyzati rendeletek és szabalyzatok folyamatos
feliilvizsgalata volt sziikséges, tekintettel a magasabb szintli jogszabéalyok valtozasara. A
jogalkalmazas megkdveteli a jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kovetéset.



Targyi feltételek

A Polgérmesteri Hivatal épiilete 2015. év folyaman feltjitsra keriilt, fodém- és falszigetelés,
valamint a nyildszarok teljes korti cseréje valosult meg.

Irodabttoraink tovabbra is régiek, elhasznalodottak, potlasukra, cseréjitkre a rendelkezésiinkre
4ll6 anyagi fedezet fliggvényében tudunk sort keriteni. 2019. évben az anyakonyvvezetdi
iroda teljes felujitdsa valésult meg, 2020. januarjaban pedig a polgdrmesteri, jegyz6i és
titkarsagi iroddk felajitisa és butorozasa tortént meg. A 2022-es évben késziilt el a Hatosagi
Osztaly folyosojanak jarolap cseréje, festése és 2 irodajanak parketta cseréje. A Polgarmesteri
Hivatal folyosoin elhelyezésre keriiltek Békési Jozsef kollégank fotoi, amelyeket mind a
hivatalba latogaték, mind az iigyfelek pozitivan értékelnek. 2023. év folyamén pedig a
Gazdasagi osztaly folyosojanak jarolap cseréjére és festésére keriilt sor.

A szamitogépes alloméany amortizalodik, évente gépek cseréjére van szilkség. A szamitogépes
allomanyunk 38 darab.

A szamitogépek — lehetéségiinkhoz mért — cseréjérdl az el6z6 évekhez hasonldan igyeksziink
gondoskodni.

A Képviselétestiilet milkidéséhez kapcsolédé szimadatok:

A képviselo-testillet elé keriild anyagok elokészitését a targy szerint érintett osztaly
koztisztviseldje végzi, az osztalyvezetd szakmai felligyelete mellett. Az elkészitett
elSterjesztéseket torvényességi szempontbol a jegyzd ellendrzi, ezt kovetden polgarmesteri €s
jegyzbi szignoval keriilnek az anyagok a képvisel6-testiilet elé. A beszdmolési idészakban
keriilt bevezetésre az eldterjesztéseknél a fedlap hasznalata, amely bevaltotta a funkci6jat.

A 2024. januar 01. — 2024. december 31. kozotti id6tartamban 18 képviselé-testiileti iilés (11
soros nyilt, 4 soros zart, 2 rendkiviili nyilt és 1 alakuld iilés) és 1 kozmeghallgatas keriilt
megtartasra. A képvisel6-testiilet 11 munkaterv szerinti rendes lilésbdl tizenegyet tartott,
juliusban a munkaterv szerint {iléssziinet van. Az év folyaman 2 rendkiviili tilésre kertilt sor.

A képvisel6-testilet a 2024. évi munkdja soran 313 hatdrozatot hozott. A rendelet-
mddositasok és az Gjonnan elfogadott rendeletek szama: 23.

A bizottsagi iilések szama 2024. évben az alabbiak szerint alakult:

UJB 11 soros nyilt, 3 soros zért, 2 rendkiviili nyilt @ilés,
PVVB 11 soros nyilt, 1 rendkiviili nyilt iilés,

OKSB 11 soros nyilt, 1 rendkiviili nyilt, 1 rendkiviili zart {ilés,
ESZB 10 soros nyilt tilés.

Atruhazott hatiskdrben hozott bizottsagi hatirozatok szama: 80. Ebbol az ESZB 2, az
OKSB 41, aPVVB 0, az UJB 37 hatarozatot hozott.

A Képvisels-testiilet és bizottsagok iiléseirdl a jegyzokonyvet a Szervezési Osztaly
iigykezeldje késziti el. A képviselo-testilleti lilések jegyzOkonyveit 15 napon beliil
elektronikusan megkiildjiik a Fejér Varmegyei Kormanyhivatalnak.



2021. aprilis 1. napjatol az Snkormanyzati rendeleteket elkésziteni és a Nemzeti Jogszabalytar
feliileten publikdlni kizarélag az online Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex moduljaval
lehetséges. A rendszer miikodtetése az osztalyonként kijelolt két-két kolléga részérdl
folyamatos.

Személyi feltételek

A Polgérmesteri Hivatal 2024. évben 35 fével latta el a tevékenységét. A betdltetlen allasok
szdma a havi adatok 4atlagiban 1 f6. 2024. december hénapban 1 betoltetlen allashelyiink

volt.

Sziilési szabadsag, gyed, gyes miatt tartésan tivollevék szama 2024. december honap végén
1 16.

A nemek megoszlasa szerint 2024. december ho végén 29 f6 nd, 6 f6 férfi dolgozott a
hivatalban. A dolgozok iskolai végzettség szerinti megoszlisanak arinya: kozépfoku
végzettséggel rendelkezik 13 {6, fels6foku végzettséggel 22 16.

Kor szerinti megoszlas szerint a dolgozok koziil

- 016 30 év alatti,
- 8 16 40 év alatti,
- 17 £6 50 év alatti,
- 10 £6 50 év feletti

korosztalyba tartozik.
2024. év folyaman 14 6 dsszesen 159 napot volt betegség miatt tavol.

A beszamolasi id6szakban kozszolgalati jogviszony megsziintetésére 1 esetben keriilt sor,
felmentéssel nyugdijazas miatt.

A 2024. év folyaman 1 0j dolgozo hatarozatlan iddtartamu kinevezésére keriilt sor.

2024. januér 01.-t61 2024. december 31.-ig 27 kiilonb6z6 képzésen, tovabbképzésen, szakmai
napon Osszesen 29 f6 koztisztviseld vett részt (kotelezd mérlegképes konyvel6i tovabbképzés,
munkavédelmi képvisel6 képzése, ligykezel6i alapvizsga stb.)

A kozszolgalati tisztviseldk tovdbbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korményrendelet
rendelkezései értelmében elkészitettilk a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi képzési
tervét, amely alapjan 28 f6 képzési kotelezettséggel rendelkezd koztisztviseld egyéni képzési
terv szerint teljesitette ezt a kotelezettségét. A tovabbképzési terv a Nemzeti Kdzszolgalati
egyetem Probono feliiletén felkinalt 23 féle programbol keriilt Osszedllitasra, kdzszolgalati e-
learning képzések.

2024. év folyaman 33 f6 koztisztviselonek dsszesen 663 ora tiilmunka lett elrendelve. Ez a
szam a valasztasok el6készitésével kapcsolatos feladatok, valamint a valasztasnapi feladatok
ellatasa miatt ilyen jelentds mértékii.



A Képviselo-testiilet mitkodésével kapcsolatos anyagokat (elterjesztések, jegyzokonyvek,
hatdrozatok) valamint az Onkormanyzati rendeleteket, rendelet-médositasokat Sarbogard
Véros honlapjan is megjelentetjiik.

Sarbogard, 2025. februar 28.

Dr. Venicz Anita
cimzetes jegyzo



SARBOGARDI POLGARMESTERI HIVATAL
GAZDASAGI OSZTALY _
7000 SARBOGARD HOSOK TERE 2.

TAIJEKOZTATO

Targy: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyanak tevékenysége 2024. januér 1-t61
2024. december 31-ig

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Az osztaly 6nkorményzati és igazgatasi feladatai: gazdalkodasi és adohatdsagi feladatok.

Személvyi feltételek:

Az osztaly, az egyes szakteriileteket ellatok 1étszama 2024. évben 11 fG.

Az osztaly felépitése 2024. december 31-én 1 6 osztalyvezetd, 3 f6 adohatosagi ligyintézd, 6 f6
pénziigyi ligyintézd és 1 6 a gyermekétkeztetés ligyintézdje.

Az osztalyon a diplomasok szama 9 f6. Mérlegképes konyveli képzettséggel 5 {6 rendelkezik,
ebbdl 2 16 a regisztralt.

Tarevi feltételek:

A szamitégépes technikai feltételek 2024-ben megfeleléek. A szamitégépek, monitorok cseréje

folyamatos.
A dolgozdk irodai elhelyezése megfeleld, tovabbra is problémat jelent a bels§, valamint kiilso

ellendrzéseket végzOk részére a megfeleld helyiség biztositasa.

Az osztaly tevékenységi kore az SZMSZ szerint:

- vérosi koltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

- kozgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- adéiigyi, hatésagi, igazgatasi (ado kivetése, nyilvantartisa, beszedése) feladatok,

- koltségvetés modositasihoz és finanszirozasahoz kapcsolodd évkozi feladatok,

- képvisel6-testiilet pénziigyi vonatkozast dontéseinek elokészitése €s végrehajtasa,

- aSéarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatok,
a koltségvetési szervek koltségvetés készitése, a gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi-
szamviteli feladatok,

- az 6nkormaényzat tarsasagi tulajdonaval, értékpapirok kezelésével kapcsolatos feladatok,

- avagyoni kort érint6 szerz6dések nyilvantartasa,
a cimzett és egyéb tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok,
Sarbogard — Hantos — Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsuldss munkaszervezeti
feladatai,
tigyviteli feladatok az osztaly feladatkorében.

A vazdalkodasi. koltségvetési feladatok kdrében az elmalt idészakban a legjelentésebbek:

A gazdalkodasi, a kéltségvetési teriileten a 2024. évben jelentSs valtozasokkal nem szembesiiltiink.



Az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetését 2024. februar 9-én, a tarsulas koltségvetését 2024.
februar 8-an fogadta el a képviselG-testiilet, a tarsuldsi tandcs. A koltségvetés eldkészitésének
folyamata hosszadalmas, melyben a hivatal valamennyi szervezeti egysége, az Onkormanyzat
valamennyi intézménye részt vesz. A tarsulds miatt Nagylok, Hantos telepiilésekkel is egyeztetni
kell.

A koltségvetési rendelet (2023., 2024 évi) modositasa a 2023. februari, méjusi, szeptemberi,
novemberi testiileti {ilés napirendje volt. A tarsulas koltségvetését haromszor médositotta a tarsulati
tanacs. A koltségvetés modositasok egy részét az Uj ill. potlolagos kdzponti eldiranyzatok, mas
részét a helyi kezdeményezések, az év kozbeni tényleges sziikségletekhez valo igazitas indokolta.

Elkészitettik a 2024. évi koltségvetés teljesitésérdl szolo koltseégvetesi beszamoldkat Sarbogard
Varos Onkormanyzatinak, intézményeinek, és a Sarbogard-Nagylok-Hantos Szocidlis és
Gyermekjéléti Tarsulasnak.

2024. oktéberében Uijra megalakult a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat. A megalakulas
utan is van az osztaly dolgozoinak feladata, mely a tovabbi miikddéshez elemgedhetetlen, mint pl. a
torzskonyvi bejegyzés, 0j bankszamla nyitasaval kapcsolatos feladatok, 2024. évre koltségvetes
készités.

Tobbszor készitettiink elSterjesztést, torzskényvi kivonat moédositassal kapcsolatosan, a belsé
ellendrzési litemterv is testiileti dontést igényelt.

Az éves koltségvetést, a koltségvetési beszamolot tovabbitottuk a Magyar Allamkincstarhoz (MAK)
az el6irt hataridokre. )

A statisztikai hivatalhoz a jelentéseket, a MAK-hoz a kiilonboz6 elszamolasokat a megadott
hataridore elkészitettiik.

A MAK felé az évkozi rendszeres havi és negyedéves jelentések teljesitése id6ben torténik. Fontos a
jelentési hatarid6k betartisa, mert — amennyiben sajat hibabol torténik — birsdgolas is lehet a
kovetkezménye.

A kozponti tdmogatasok igényléséhez adatot kell szolgéltatni a MAK felé, melyeket évente
haromszor lehet feliilvizsgilni, modositani. A feliilvizsgélatokat az intézményekkel kozdsen
készitettiik el 2024. aprilis, julius és oktéber hdnapokban.

2024. év augusztus hénapban az étkezési téritési dijakkal foglalkozo kollégand az el6z6 évek
gyakorlatanak megfelelen harom héten keresztiil készpénzben szedi be az esedékes téritési dijakat.
Tlyenkor van tobbek kozott, hogy az elmaradt térités dijakat a szlilk kiegyenlitsék. Ezzel a
gyakorlattal az 6nkormanyzat kintlévéségei jelentsen csokkentek.

Az operativ_gazdalkodasi feladatok az 6nkormanyzat, a hivatal, az intézmények, a nemzetiségi
Onkormanyzat, a tarsulas korében:

- kotelezettségvallalasok, beérkezé szamlak, vevok nyilvantartasa,

- bizonylatok koényvelésre valo el6készitése,

- készpénzkezelés (7 db hazipénztar),

- banki utaldsok (szamlak, bérek, segélyek, megbizasi dijak stb.),

- vaAltozé béradatok rogzitése, tovabbitasa MAK felé,

- cafetéria, )

- kikiildetési koltségek régzitése, tovabbitasa a MAK felé havonta,

- eldiranyzatok, gazdasagi események kontirozasa, kényvelése,

- analitikus nyilvantartdsok vezetése, egyeztetések, havonta, negyedévente,

- zarlati munkék,

- szamlakibocsatas,

- leltarozas,

- adobevallasok készitése havonta, ill. negyedévente,

- étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa.




Tovabbi feladatok:
- akoltségvetési elbiranyzatok, teljesiilésiik folyamatos nyomon kovetése,
- kapcsolattartas intézményekkel, finanszirozasuk,
- allamhaztartason kiviili szervezeteknek adott tamogatasok elszamoltatasa,
- beruhazasi statisztika készitése,
- péalyazati pénzeszkdzokkel torténd elszamolasokban kézremiikodes,
- hatralékosoknak fizetési felszolitasok kiildése, végrehajtas kezdeményezése,
- szabdalyzatok készitése, aktualizalasa,
- ahivatal miikodéséhez sziikséges irodaszerek, anyagok, eszk6zok beszerzése.

A kézfoglalkoztatas pénziigyi teriilete is tobbletmunkaval jar.

Az egészségiigyi feladatellatds megszervezése egyre nagyobb és tobb feladatot igényel a 2024.
évben az el6z6 évekhez képest, egyre tobb feladatot r6 az egészségiigyi feladattal foglalkozd
kollégandre. A gazdalkodési feladatokon tdl, a mifkddési engedélyeket, a NEAK szerzGdéseket az
osztaly iigyintézdje intézi, adatot szolgaltat az Egészségbiztositasi Pénztarhoz, a KSH-hoz.

2024. jinius 9-én az osztdly munkavallaléi is részt vettek a valasztasok lebonyolitasaban.
Feladataink kozé tartozott a jegyz6konyvvezetés, a jegyzOkonyvek rogzitése és a valasztisok
pénziigyi lebonyolitasa, elszamolasa.

Adoigazeatasi feladatok:

Az énkorméanyzati adéhatésag feladatkdrében nyilvéantartja az adozokat és azokat az ad6zonak nem
mindsiild személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kételezettségét valamely torvény irja el6, az
adot, add-visszatéritést, add-visszaigénylést megallapitja, az ad6t, az adék modjara behajtandd
koztartozast beszedi, végrehajtja, az adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az ado-visszaigenylést,
az add-visszatéritést kiutalja, és vezeti az ad6zok adészamlajat. Az 6nkormanyzati adohatésag a
feladatkorébe tartozd adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos adozdi jogok
érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és kiutaldsok teljesitéséhez sziikséges
szamldk megnyitasat, kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az adoztatas (papir és elektronikus) feltételeit. A hatalyos
jogszabalyok alapjan a gazdalkodénak mindsiilé ad6zokkal illetve az erre felhatalmazast ado
természetes személyekkel elektronikusan tartja a kapcsolatot az eljaras soran.

Folyamatosan segit karbantartani az adoiigyek intézésére szolgdlé honlapot, ennek keretében
kialakitja és frissiti a hireket, aktualitdsokat, jogszabalyokat, tigyleirasokat, tijékoztatokat, bevallasi
és bejelentkezési nyomtatvanyokat, kérelmekkel adatszolgaltatasokkal kapcsolatos rlapokat, az
elektronikus adérendszert stb.

Biztositja a hatiskorébe utalt addjogszabélyok érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi
adokrol szolo torvény, a jovedéki adorol, az illetékekrdl, valamint a kdmyezetterhelési dijrol sz6ld
térvény, mas egyéb torvények, illetve a képviselGtestiilet adézassal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat.

Intézi a hatiskérébe tartozé helyi adokkal Osszefliggd bejelentéseket, valtozas bejelentéseket,
bevallasokat, adatbejelentéseket, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe tartozo

tigyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

Kiilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére kiallitja,
illetéleg megkiildi az add- és értékbizonyitvanyt illetve hatésagi bizonyitvanyokat, igazolésokat.

Az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozasédhoz bevételi javaslatokat tesz.

Tajékoztatja a telepiilés lakossagét €s a gazdalkodd szervezeteket adokdtelezettségiik teljesitésének
elésegitése érdekében az addjogszabalyok eldirasairdl, valtozasairdl, folyamatosan kézzéteszi az



elektronikusan indithaté drlapokat, nyomtatvanyokat, adatbejelentéseket, bevallasokat és ezek
kitoltéséhez sziikséges segédleteket.

Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint az ado
befizetések és elszamolasok helyességét.

Az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adéelSirast, adojovairast, végzi a
befizetések lekonyvelését.

Felhivja az adoalanyokat az adokotelezettség id6ben torténd teljesitésére, sziikség szerint
hianyp6tlasi eljarast indit, fizetési felhivasokat, folyoszamla egyenlegeket bocsat ki.

Meginditja a végrehajtasi eljarast a jogerSsen megallapitott és a késedelmi potlékmentes fizetési
hatarid6ben nem teljesitett addtartozasokra, illetSleg a szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas
koztartozasokra.

Az 6nkormanyzati adohatosag feladatkdrébe tartozik az alabbi adatbéazisok kezelése €s vezetése:

o az addzoi torzsadat (dllandd adatok) nyilvantartisa, az addz6 nem allando jellegii (valtozo)
adatait tartalmazo6 nyilvantartasai; ennek keretében, az ad6z¢ illetve dij fizetésére kotelezett
azonositd adataiban (nem vdllalkozdé magdnszemélyeknél csaladi és utonév, ndk esetében
lednykori csaladi és utonév is, sziiletési hely és id6, lakcim, adéazonosité jel; vallalkozoknal
név, székhely, telephely, addszém és statisztikai szamjel stb.) bekovetkezett valtozasokat
atvezeti;

e ahelyi adok, a term6fold bérbeadéasabol szarmazo jovedelem, a talajterhelési dij €s mas adok
adatait ( a bevallott addk és az addeldleg Osszegét, a bevallott talajterhelési dij dsszegét,
valamint az ezek 0sszegének megallapitdsahoz sziikséges alap adatokat) nyilvantartja;

e az ad6zd egyedi adatait tartalmazé addszamlait, kilon a helyi adékrdl, a termdéfold
bérbeadasarél szdrmazé jovedelemadordl, a talajterhelési dijrol, mas addkrél, potlékokrol,
birsagokrol a jogszabalyoknak megfeleléen kezeli;

o vezeti és kezeli az évkdzi adovaltozasi tételeket (poteldirdst, torlést stb.), tételenként az

addzd azonositd adatat, az add nemét, a valtozas forint Gsszegét, azt a megnevezést vagy
jelolést, amely egyértelmiien meghatarozza a valtozas kényvelési tétel jelleget.

Tovabbi feladatok:

Az adofizetési kotelezettség megallapitdsa céljabdl sziikséges hatarozatok, végzések elkészitese,
iktatasa, kozlése, postazasa, véglegessé valasanak megallapitasa.

Az ligyintézéshez kapcsolodo ligyfélfogadasi feladatok ellatasa.

A felszamolasi-, . cs6d-, végelszamolasi eljarasokkal kapcsolatos bevalIési, adatbejelentési ¢és
hitelez8i igénnyel kezelésével kapcsolatos ligyintézes.

A készitett hatarozatok szamviteli — konyvelési feldolgozasa, iktatdsi feladatok ellatdsa és
elektronikus vagy papir alapu kézbesitése.

Adbigazolasok (hatdsagi bizonyitvanyok), vagyoni igazolasok kiadasa.

Jogorvoslati iigyekben az el6irt hatéridén beliil - a fellebbezésrdl kialakitott allasponttal egyiitt -
felterjeszti a megtamadott dontést a felettes szervhez kivéve, ha a megtdmadott hatarozat (vegzes)
visszavonasra kerdil, illetleg a fellebbezésnek megfeleléen a megtdmadott dontés, modositasra,
kijavitasra vagy kiegészitésre keriilt.

A Fejér Viarmegyei Kormanyhivatal kijelSlése alapjan adoellendrzés elvégzése a kizart
O6nkormanyzat helyett.

Hagyatéki iigyekben az ad6- és értékbizonyitvanyt kiallitja, az elhunyt tartozisanak - hagyateki
teherként - a hagyatéki leltarban val6 rogzitését kezdeményezi.



Az onkorméanyzati adohatosag pénziigyi, konyvelési, utalasi stb. feladatai:

»
>

>

a helyi ipartizési adé befizetése az adohatosag ipartizési ado beszedési szamlara torténik;

a maganszemély term6fold-bérbeadasabdl szarmazd jévedelemadd befizetése az adohatosag
jOovedelemado beszedési szamléra térténik;

a késedelmi potlék befizetése az adohatdsag potlék beszedési szamlajara torténik;

a mulasztasi birsag, az oOnellendrzési potlék, a végrehajtasi koltség az adobirsag az
adohatosag birsag beszedési szamlajara torténik;

a gépjarmiladé megfizetése a gépjarmiiadd beszedési szdmléra torténik;

mas szerv altal kimutatott adok médjara behajtandé koztartozasok befizetése az idegen
bevételek elszamolasi szamlara torténik;

az adészamlan jovairt, de véglegesen el nem szamolhaté befizetések (atfuté bevételek)
adatait, a befizeté nevét, a befizetett osszeget a beﬁzetes datumat és az atfuté tétel rendezése
érdekében szitkséges adatokat kezeli és rendezi;

gondoskodik a szdmlakivonatok folyamatos, naprakész konyvelésének biztositasarol,
befizetések szamfejtésérdl, ellatja a tlfizetések rendezésével, visszautalasokkal kapcsolatos
teendGket;

ellatja helyi add, gépjarmiiadd, birsag, késedelmi potlék, idegen illetve mas szdmlakrol a
koltségvetési elszamolasi szdmla vagy mas kozponti szdmla javara torténd utaldsok
bonyolitasat;

elvégzi pénziigyi zarasokat, és teljesiti az eldirt adatszolgaltatasokat,

addtartozasok behajtasaval kapcsolatos elGkészité feladatok (hdtralékos listdk készitése,
felhivds allomdnyok és levelek elSkészitése, végrehajtissal kapcsolatos iratok, végzések,
egyéb mas dintések kibocsatdsa);,

a térvény és mas jogszabalyok alapjan végrehajtasi koltség és koltségatalany felszamitasarol
gondoskodik;

kezeli az eléviilt tételeket;

hataskér hidnyaban megkeresi az illetékes Snkorményzati adéhatosagot tovabbi végrehajtasi
cselekmények kezdeményezésének megtétele céljabol;

intézkedik az allami addhatosignal az adotartozassal rendelkez6 adoézok visszaigényelt
ad60sszegeinek visszatartasara;

gondoskodik a kimutat6 szervek felé térténd utalasok lebonyolitasarol;

dontés el6készitése a helyi adokkal kapcsolatos addfizetési kotelezettséghez kapcsolodo
fizetési halasztss, részletfizetés, mérséklés targyaban.

Az ASP adészakrendszer feladata tovabbra is az lenne, hogy biztositsa, megkdnnyitse a telepiil€si
dnkormanyzatok hataskorébe tartozé helyi adok, az adok modjara behajtandé koztartozasok, dijak,
valamint a poétlékok, birsigok, tovabba az éllamigazgatdsi eljarasi illeték nyilvantartasat,
elszamolasat, kezelését, lehet6vé kell tennie az adokotelezettségek teljesitésével kapesolatos tligyek
elektronikus Uton torténd intézését, az ASP iratszakrendszerrel valé &sszehangolt miikodest. A
felmeriilt hibakat a hibabejelent6 feliiletén kell jelenteni, amiket a MAK munkatéarsai korabban
prébaltak azonnal megoldani telefonos megkeresés esetén. A megoldasra sok esetben heteket kell
varni, vagy egyaltalan nem kaptunk megoldast ra, a hibajegyiinket lezart allapotra allitjak.

Az addszakrendszerbdl az iigyiratok az iratszakrendszerbe keriilnek iktatdsra. A két rendszer
elvalaszthatatlan egymastol. Adéiigyekben keletkezett kimend iratok 100 %-4nak az iktatasat az
adotigyi ligyintézok végzik.



Mind az adészakrendszer, mind az iratszakrendszer lassan miikodik, ami a hibabejelent6n keresztil
azonnal jelentiink, de a hibat nem oldottdk meg. Ugyfélszolgalat esetén kellemetlen mind az
addézora, mind az igyintézOre nézve.

A feladataink ellatasa soran az aktudlis szamviteli térvény, személyi jovedelemadorol szolo térveny,
tarsasagi adérél szolé torvény, helyi adokra vonatkozé torvény, végrehajtasi torvény, adozas
rendjérd] szolé torvény, addigazgatasi rendtartasrol szolo torvény, illetéktorvény, helyi adorendelet,
kormanyrendeletek 4ltal megfogalmazott szabalyokat alkalmazzuk. Munkank megkonnyitése
érdekében  allasfoglalast kértiink/kériink a Nemzetgazdasagi Minisztériumtol jogszabaly
értelmezéshez és alkalmazashoz. Az adéiigyi ligyintézOk évente t6bb alkalommal tartott helyi
adoztatassal, végrehajtassal kapcsolatos webinariumokon keresztiil gyarapitjdk tudasukat, hogy
megfelel szakmai felkésziiltséggel rendelkezzenek.

A beszamolasi idészakban a belsé ellendrzés a képviseld-testiilet altal jovahagyott ellendrzési terv
szerinti ellendrzéseket végezte.

Sarbogard, 2025. mércius 5.

Hariné Németh Ilona
osztalyvezetd



Sarbogard Varos Jegyzdje
7000 Sarbogard. Hosok tere 2.

Targy: Tajékoztatdé a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal Hatésagi Osztalyanak munkajardl, a
hatosagi ellendrzési feladatokrol 2024. januar 01. és 2024. december 31-ig terjedd
idészakban

Sarbogard Varos Onkorményzat KépviselS-testiiletének 2025. évi munkaterve alapjan a Hatosagi
Osztaly 2024. januar 01. és 2024. december 31. kozotti idészakban végzett munk4jardl az alabbi
tajékoztatast adom:

Az osztaly 1étszama, személyi Gsszetétele a 2024. év folyaman 8 6 volt.

Az osztaly dolgozéi koziil a 2024. december 31-i 4llapot szerint 3 f6 fiskolai végzettségl, 3 6 jogi
egyetemi végzettségii, 2 f6 kozépiskolai végzettségil.

Az osztily dolgozdi részt vesznek a kotelezd kozszolgalati (Probono) kredit rendszeril
tovabbképzésen, valamint az ASP szakrendszerek altal megkovetelt képzéseken.

A Hatosagi Osztaly igazgatasi feladatai

A Hat6sagi Osztaly feladatat képezi az onkorményzati és a jegyzGi hataskorbe tartozo hatosagi
tgyek intézése, dontés elGkészitése és a hozott dontések alapjan torténd veégrehajtas.

Feladataink kozé tartozik a képviseld - testiilet bizottsigai és a Képvisel6-testiilet elé kertild
eléterjesztések, rendelet-tervezetek elkészitése, a megalkotott helyi rendeletek, valamint a kozponti
jogszabalyok betartasa és betartatasa.

Az osztaly feladata az Ugyfélszolgalat mikodtetése. Itt torténik az igyfelek folyamatos —
mindennapi — fogadasa, t4jékoztatdsa, nyomtatvanyokkal torténd ellatdsa, az éltaluk leadott
kérelmek atvétele.

Az Ugyfélszolgalat latja el a Polgarmesteri Hivatal Osztdlyainak cimzett és lgyfel altal
személyesen leadott kérelmek, hidnypotlasok, palyazatok stb. atvételét.

A beszamolasi idészakban az iigyfélszolgalati feladatokat 1 £6 latja el.

A legjelentSsebb terhelést tovébbra is féleg a rendkiviili telepiilési timogatasok iranti igény jelenti
(Eseti és Krizis tdmogatas). A fOszamra iktatott kérelmek szdma szinte véltozatlan, azonban az
alszamok a kérelmek t6bbszordzddésével megndvekedtek.

A statisztikai adatszolgaltatast a targyévtdl évente kell teljesiteniink, ezért az érintett idGszakban az
iktatott iigyiratok szama az osztaly vonatkozdsdban az alabbiak szerint alakult 8sszehasonlitva a
megel6zE évi adatokkal:

Az év soran orszaggyiilési valasztas és népszavazas keriilt lebonyolitasra.

Fészamra iktatott iigyiratok szama: 2023. 6V cevniiniiinrennnnn 2. 584
Alszamra iktatott iigyiratok szama: 2023, €V cevniennninnnnnn 9. 666
Osszesen iktatott iigyiratok szama: 2023, €V eeinienninnranns 12. 250



Fdszamra iktatott iigyiratok szama: 2024. 8V cuverenirienrennn. 2.599
Alszamra iktatott ligyiratok szama: /| 0 B . 9.920
Osszesen iktatott iligyiratok szima: 2024, €V .curiininnaens 12. 519

Az év soran FEurépai Parlamenti és helyi onkormanyzati valasztas Kkeriilt
lebonvolitasra.

A viszonyitasi alap el6z6 évi beszamoloban kozolt adatoknal Gsszesen 269- cel tobb.

A fellebbezések szama a meghozott hatérozatok szémahoz viszonyitottan kevés. A dontéshozatalnal
a kérelemben foglaltak teljesitésére toreksziink, természetesen a jogszabalyok figyelembe vételével.
A kérelmek elutasitasara altalaban azért keriil sor, mert a kérelmez6 a jogszabalyi feltételek
valamelyikének nem felel meg.

A fellebbezések alapjan a dontés — amennyiben 0 adat keriilt kozlésre a kérelmezd altal — sajat
hataskorben visszavonasra keriil.

Onkormanyzati (bizottsdgi, polgdrmesteri) hataskdr esetén a KépviselS-testiilet elé keriiltek
dontéshozatal céljabol azon fellebbezések, melyeket sajat hatiskorben az elséfoku dontést hozo
nem kivan megvaltoztatni. A jegyz6i hataskorbe tartozo iigyek esetében a fellebbezés elbiralasara a
képviseld — testiilet, illetve a Fejér Megyei Kormanyhivatal illetékes szervei jogosultak.

A Képvisels-testiilet masodfokon hozott dontésével szemben a dontést sérelmez6 ligyfél keresetet
nyujthat be a Fejér Megyei Torvényszékhez. A beszamolasi idészakban egy allamigazgatisi
hatésagi iigy keriilt a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal, mint masod foka hatésag elé, a
Kormanyhivatal a dontést helyben hagyta, az ellenérdekii fél a dontés ellen keresetet nyujtott
be, a Veszprémi Torvényszék elott a jogorvoslati eljaras folyamatban van.

Jegyzdi hataskorben ellatott tovabbi feladatkorok:

Uzletek miikodési engedélye: 2009. szeptember 30. napjaval nagymértékii véltozas kvetkezett be a

helyi vallalkozok kereskedelmi engedélyezési tigye kapcsan. 2009. oktéber 01-jétdl uj jogszabalyok

1éptek hatalyba:

~ akereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet,
mely a telepengedélyezési eljarasokhoz hasonléan valtozott.

_ Illetve a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatisanak altalanos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. térvény.

2024. januar 01. és 2024. december 31. kozotti idSszakban 56 esetben jelentették be kereskedelmi
tevékenység folytatasat, nyitvatartdsi id6 valtoztatasat, illetve sziiletett dontés miik6dési engedely
kiadasa iranti kérelem iigyében. A kereskedelmi tevékenység folytatasanak bejelentésérdl szolo
igazolast, illetve miik6dési engedélyt 5 esetben adtak le iizlet megsziinése, illetve lizemeltetd valtas
miatt.



Zenés, tincos rendezvény tartdsa:

A zenés, tancos rendezvények miikédésének biztonsigosabba tételérdl szolé 23/2011. (I11. 08.)
Korm. rendelet alapjan elmult évben nem volt eljaras.

Visdrokrol, piacokrél: A vasarokrol, a piacokrol és a bevasarlokozpontokrol szol6 55/2009. (IIL
13.) Korményrendeletben foglaltak szerint keriilt megalkotisra a helyi rendelet, mely alapjan
szabalyozésra keriilt a piacok és vasarok tartisdnak rendje, a rendelet jelentds modositasaval a
kirakodé vasar 2013. januar 01-t6l 1j helyre kertilt.

A beszamolasi id8szakban nem volt Gj engedélyezési eljaras.

Szalldsaddi tevékenység: a széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl
és a széllashely-iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz616 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet
2009. oktéber 26. napjan valt hatdlyossa. A jogszabaly szerint az egyéb szallishely-lizemeltetési
engedély arra az egyéb szallashelyre adhaté, amely megfelel a fizetGvendéglatasnak, és a falusi
széllashelynek. A rendelet szabalyozza az engedélyezési eljaras lefolytatdsanak menetét, illetve
tartalmazza a szallashelytipusok el6irt kovetelményeit.

A beszdmolasi idészakban szallashely ilizemeltetése iligyben 3 eljaras induit, ebbdl egy a Fejer
Varmegyei Korményhivatal kijelolése alapjan. A szallashely szolgaltatok 2019. oktober 01. napjatol
elektronikus Gton szolgéltatjik az adatokat egy kdzponti szdmitogépes alkalmazis segitségével.

Termdfoldbérlettel, értékesitéssel kapcsolatos kifiiggesztések: 2024. januar 01. és 2024. december
31. idétartam kozott a 2013. évi CXXIL tv. a mezd és erd6gazdasagi foldek forgalmardl
(tovabbiakban Foldforgalmi torvény) rendelkezései szerint ez el6z6 évi 163 adasvételi és
haszonbérleti szerzédéssel szemben 128 keriilt kifiiggesztésre, mely némi csokkenést mutat. A
hirdetmények 2009. 4prilis hénapt6l az interneten (wWww.magyarorszag.hu) is rogzitésre keriilnek, a
csatolminyok 2019 decemberi jogszabalyvaltozas értelmében az internetes feliiletre
kotelezoen feltoltendék és 2020. novemberétél a kozzététel hivatalos helye a
www.magyarorszag.hu. Az adasvételek szima 70, a haszonbérletek szima 58 volt.

A haszonbérletre és adasvételre vonatkozd szerzédések Kkifiiggesztési iddtartama — 15 nap, illetve
30 nap — a koribbiakhoz képest valtozatlan, az iratjegyzékek tartalmazzdk az elektronikus
kozzététel és levétel igazolasait is.

Az el6z6 évrol athuz6dé iligyszimunk 8, ebbél 3 haszonbérlet és 5 adasvétel.

Vaddszteriiletekhez kapcsolodo foldtulajdonosok képviselete
A vadaszteriiletek foldtulajdonosi kozgyiiléseinek hirdetményeit kozzétettiik, igyekeztiink jelen
lenni, de sajnos nem mindegyiken tudtunk részt venni.

A vadiszati iizemi terv lejarati idépontja 2017. majus volt a 2016. évben a vadaszati hatosagi
kijeldléseket kdvetden a foldtulajdonosi kozgyiilések lezajlottak.

Vadkarrol:

A vad védelmérdl a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrdl szold 1996. évi LV. térvény irja el6 a
vadkar megtéritésérdl, illetve az eljaras menetér6l szolo szabalyokat, miszerint a vadkar
megtéritésére az koteles, aki a kart okozé vad vadészatéra jogosult, és akinek vadaszteriiletén a
kéarokozas bekdvetkezett, illetéleg akinek vadaszteriletérdl a vad kivaltott.
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A vadkér, vaddszati kar, valamint a vadban okozott kar megtéritése iranti igényt a kar
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell kozolni a karért felelés személlyel.

Amennyiben 8 napon beliil nem jon létre egyezség, a kérosult az illetékes telepiilési Snkormanyzat
jegyz6jétél kérheti 8 napon belill az egyezség létrehozésara iranyul6 karbecslési eljaras
lefolytatasat.

A 2024. évben egy vadkar iigyben indult hat6sagi eljards, a kérelem, annak nem orvosolhato
hidnyossdgai miatt elutasitisra keriilt, jogorvoslat az iigyben nem tortént.

Ebtartds:

Az éllatok tartdsa a Polgari Térvénykonyvérdl szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.), az
allatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIIL térvény (tovabbiakban: Avtv.) és a
kedvtelésb6l tartott allatok tartasarél és forgalmazasardl szolé 41/2010.(I1. 26) Korm. rendelet
szabalyainak betartaséval torténhet. Az allattartd és az allattartassal érintett személyek (kornyez6
lakokozdsség) jogosultsagaira és kotelezettségeire is vonatkoznak az el6bb emlitett szabalyok.

Az Avtv. szabalyozza az allattartd kotelezettségeit az allattartas koriilményeivel kapcsolatban is, a
térvény felhatalmazasa alapjén sziiletett a Korm. rendelet, valamint az allatvédelmi birsagrél sz0lo
244/1998.(XII. 31.) Korm rendelet.

E jogszabalyok alapjan a jegyzd hatosagi jogkorben eljarva az allatvédelmi és allattartasi szabalyok
megsértése esetén meghatarozott cselekmény végzésére, tlirésére, vagy abbahagyasara kotelezheti
az 4llattartot, az allattartast korlatozhatja, megtilthatja, tovabba birsagot szabhat ki. A szankcidk
vonatkozasaban természetesen kotve van a hivatkozott kormanyrendeletek szabalyaihoz.

A beszamolssi id6szakban 10 db ebtartassal kapcsolatos ligy volt. Hatosagi intézkedésre harom
esetben sem keriilt sor, kotelezésre vonatkozé hatérozat sziletett mindharom tigyben.

A jogszabélyi rendelkezéseknek megfelelden elkésziilt Ebnyilvantartasban a 2024. év folyaman a
valtozasokat — elhullas, allatlétszam emelkedés — folyamatosan vezetjik. Az Ebdsszeiras 2025
nyaran megvaldsithatonak tlinik.

Meéhészet:

Az tigyfajta vonatkozasiban elmondhato, hogy a méhészettel foglalkozé polgarok szama jelentdsen
csokkent az elmult évi adatokhoz viszonyitva, 2024-ban is 11 db bejelentés érkezett méhészeti
nyilvantartasba tértén6 felvétel ligyében, ez a szam 2016-ban 32, 2017-ben 33 volt, a 2019. évben

azonban csak 22.
A méhészek szama, a méhészettel foglalkozo csaladok és a méhészeti tevékenység csokkendben

van.

A vandorméhészek szama 2024. évben csokkent 2 6 jelentkezett be és minden esetben csatoltak a
méhcsaladok allategészségiigyi vizsgalatardl szol6 igazolast.

Fakivagds iigy: Fakivagasi iigyben 5 db veszélyes fa/fak kivagasarl szolo bejelentés, illetve
engedély kérelem érkezett, ennek egy része — 2 db — kijelSlés alapjan keriilt hozzank, a helyszin
tigyintézési hely Székesfehérvar volt.



Novény egészségiigyi igazgatds:

Sarbogard kozigazgatasi teriiletén a gazos, elhanyagolt teriiletek ellendrzése ligyében a belterilleti
ingatlanokat 2024. évben is végig ellendriztiik, a problémas 12 belteriileti ingatlan az ingatlanok
tulajdonosat/tulajdonosait hatérozatban kételeztiink a gyommentesités elveégzésére.

Kimondottan parlagfii elleni védekezési eljaras nem indult, igy kozérdekl védekezés elrendelésére
nem keriilt sor. Az esetszam a targyévben csokkent, tobb problémas ingatlan értékesitésre
keriilt, az @j tulajdonosok a jo gazda gondossagaval jarnak el

Telepengedélyezés

Feladataink Sarbogard Varos Onkorményzat teriiletére sziikiiltek jogszabalyvaltozas kévetkeztében,
a telepengedély alapjan gyakorolhat6 ipari és szolgaltaté tevékenységek telepengedélyezési eljarasa
ligyében.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termelS ¢s
egyes szolgiltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentes
szabélyairdl sz616 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan 2024. januar 01-t61 2024. december 31-
ig a korabbi évekhez képest novekvé szamban 11 db telepengedély eljaras keriilt lefolytatasra,
ebbél 7 db bejelentés koteles, 4 db telepengedély-koteles tevékenység engedélyezésére, a
meglévé engedély modositasara iranyult.

Egy esetben a bejelentés alapjan végezhetd ipari tevékenység — raktarozas - végzése
megtiltasra keriilt, a jogorvoslati eljaras folyamatban van.

Birtokvédelem

Jogszabalyvaltozas tortént a birtokvédelmi eljarasban, 2015. mércius 1-jén Iépett hatélyba a jegyzd
hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (II. _16.) Korm. rendelet, amely
felvaltotta a 228/2009. (X. 16.) Korm. rendeletet. 2023. janur 01-t6l az év végéig 21
birtokvédelmi eljaras lefolytatasira keriilt sor, jelenleg folyamatban 1évé, az elmult évrél
athuzodo ligyiink 2 van.

Kifiiggesztés

Hirdetményi titon torténd kifiiggesztésre az elmult évben dsszesen 173 iigyben keriilt sor, melyek
nem sorolhatdk a terméfolddel kapesolatos kifliggesztési Uigyekhez (tarshat6sagi, arverési, birdsagi,
k6zjegyz6i, rendbrségi és egyéb hirdetmények).

Jogszabély valtozast kovetéen valamennyi Hirdetmény az 6nkorményzat hivatalos honlapjan keriil
kozzétételre.

Az tigyszam szinte teljes megegyezik az el6z6 évi ligyszammal (2023. évi 180 iigy) azonban a
hirdetményi kézbesités tovabb nétt az ligyiratforgalmon belill. a péthagyatéki eljarasok ismeretlen
Srokoseit érintd, vagy Orokséget visszautasito nyilatkozatok szdma miatt.



Igazoldsok

Védett fogyasztordl sz6l6 igazolast minddssze 31 esetben adtunk ki azon iigyfelek részére, akik
részesiilnek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, illetve lakhatashoz nyujtott telepiilési
tamogatasban, apolasi, vagy gyogyszertamogatasban. A Kiadott igazolisok szama kis mértékben
csokkent a megel6zé év iigyszamahoz (40) képest.

Gyermekvédelem

A jarvanyiigyi jogszabalyok a fennallé jogosultsdgok meghosszabbitasival igyekeztek segiteni a
csaladokat. A gyermekvédelem teriiletén tett egyéb intézkedésekr6l a gyermekvédelmi
beszamolomban adok részletes tajékoztatast.

A veszélyhelyzeti intézkedések e targykdrben valé megsziinése az elmult évben novelte az
{igyszamot. A 2024. évben 178 ligyben volt szitkség eljards meginditisara és dontéshozatalra. Az
ezévre athizodo tigyek szdma nyolc).

Gyermekvédelmi kedvezményre 2024. december 31. napjan 303 f6 gyermek/fiatal felngtt volt
jogosult, mely 10 %-os mértékii csokkenés az el6z6 évi adathoz viszonyitva.

Anyakonyvezéshez kapcsolodo feladatok

A hazassagkotések szama az el6z0 beszamoldsi idGszakhoz képest ismét ndvekedett.
Megéllapithaté, hogy az anyakdnyvi eseményekkel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség nem
befolyasolta a megtartott anyakonyvi események szamat, azonban a bevétel részben fedezetet
nytjtott az anyakdnyvi eseményekhez kapcsoloddan felmeriilt tobbletkoltségekre, melyek ezen
dijak befizetése nélkiil kizarolag a varos koltségvetést terhelnék.

1895-t81 az allami anyakdnyvezés bevezetése Ota megnyitott sziiletési, hazassigi €s halotti
anyakonyveket 6rizzikk. Az anyakdnyvi bejegyzésbdl az érintetteknek, kérelmikre anyakonyvi
kivonatot, illetve hivatalok hivatalos hasznalatira anyakényvi masolatot adunk ki.

Az elektronikus anyakonyvezésre 2014. julius 01. napjaval tortént attérés jelentds valtozast hozott
az Ugyintézésben. A sarbogardi anyakényvi eseményeket az elektronikus rendszerben egy
torvényben meghatéarozott logikai lancolat sorrendjében kell régziteni minden egyes anyakonyvi
esemény - akér csak egy kivonat kérése - esetén is.

A 805 db fészamos dgyirat jol jelzi, hogy a feladat folyamatos terhelést jelent az
anyakonyvvezetoknek, az iigyek kozott egyre gyakoribb a kiilfoldi anyakényvi események
(hazassagkotés, sziiletés) hazai anyakdnyvezése iranti kérelem, mely adategyeztetés utdn a kijelolt
illetékes hatosag felé tovabbitdsra keriil (A targyévi névekedés az dsszes ligyirat vonatkozasaban
a megel6z6 évhez viszonyitva 5 %).

Az 4llampolgarok anyakényvi eseményeit (hdzassagkotés, vélas, halaleset, névmodositas) az
anyakdnyvekben nyilvantartjuk, és a valtozasokat felvezetjiik az elektronikus anyakdnyvbe.

Az okmanycserével jaré anyakényvi események soran a fényképfelvétel készitést és az ujjnyomat
vételét és rogzitését szintén az anyakonyvvezetSk. A technikai feltételek adottak, de iddigényes a
folyamat.

A magyar allampolgirsig megszerzésére honositasi és visszahonositasi kérelmet, egyszertisitett
honositési kérelmet jogszabalyvaltozas kdvetkeztében a kérelmezSk a kijelolt jarasi hivataloknal
kozvetlenill terjeszthetnek eld.



Az elfogadott kérelmek esetén kozremiikSdiink az allampolgarséagi eskii lebonyolitasanal.

Az allampolgarsagi eskiit vagy fogadalmat a kérelmez6 a polgarmester el6tt teszi le €s az eskii vagy
fogadalom letételével szerzi meg a magyar allampolgarsagot, kapja meg a honositasi vagy
visszahonositdsi okiratat, magyar személyazonositd igazolvanyat, lakcimet igazold hatdsédgi
igazolvanyét.

Evente 1-1 allampolgari eskii letételére keriil sor.

A haldleset anyakényvezése utdn a hagyatéki eljaras hivatalbol indul. A Séarbogérdon allando
lakéhellyel rendelkezett elhunytak hagyatéki eljarasanak a lefolytatdsira vagyunk illetékesek.
Nyilatkozatot és tajékoztatot kiildiink az elhunyt hozzétartozdjanak. A beérkezett nyilatkozat €s a
Takarnet rendszerbdl lekérdezett adatok képezik a hagyatéki leltar tervezet alapjat. A hagyatéki
leltart kovetSen sziikség esetén a szoban forgd ingatlanok add- és értékbizonyitvanyanak
beszerzésérdl gondoskodunk.

A felvett ado- és értékbizonyitvannyal kiegészitett hagyatéki leltart megkiildjik az 6rokiésben
érdeket hozzatartozok részére, majd annak véglegessé valasat kovetden az illetékes kozjegyzonek, a
megkiildésrél értesitjitk a hozzatartozot is.

Kiskorn 6rokosdk esetén ingd és ingatlan leltart készitink, amit a gyamhivatal részére is
megkiildiink. A gydmhivatal megkeresésére kiskortak, nevelésbe vett gyermekek, gyamsag ala
helyezett gyermekek és gondnokoltak vagyoni ligyében ingd- és ingatlan vagyonleltart készitiink a
hagyatéki leltarozas rendje szerint.

Az osztatlan kozos tulajdonban 1év6 termdfold teriiletek tulajdonviszonyainak rendezésére iranyul6
foldhivatali eljarasok megsokszoroztak a pothagyatéki eljarasok szamat.

A felsorolt esetekben két {igyintézd Gsszesen 334 fészamra iktatott hagyatéki ligyet intézett az év
folyamén, mely szinte azonos az el6z6 évi beszdmoloban irt f6szamhoz viszonyitva. A Takarnet
rendszer orszagos keresSjének hasznélatdval elkeriilhetdek a pothagyatéki eljardsokra okot ado
hianyossagok a leltarfelvételnél és a pothagyatéki eljarasok szama egyébként is jelentSsen csokkent.

Valasztdsi eljards

A 2024. évben vélasztasi eljarassal kapcsolatos hatosagi tigyintézés 64 esetben tortént a Hat6sagi
Osztalyon, mely 4tjelentkezési, nemzetiségi névjegyzékbe vételi és mozgburna irdnti kérelmek
elbiralasat jelentette.

Onkormanyzati hatiskorok

Képviselo-testiilet — elso lakdshoz jutok tamogatdsa

Az Onkormanyzat a fiatal hazasok (élettarsak, vagy gyermekiket egyediil nevelk) a varos
érdekében kozfeladatot ellatd egyediilallok (egészségiigyi, oktatasi, kozmiivel6dési szakemberek)
elsd lakashoz jutasat kivanja segiteni vissza nem téritendd tdmogatéssal.

A beszamolasi idGszakban egy kérelem érkezett elsd lakashoz jutok tAmogatéasa irdnt, a kérelmez6k
jovedelmi viszonyaikra tekintettel nem feleltek meg a tAmogatas feltételeinek, t6bben téjékozddtak,
majd jovedelmi viszonyaira tekintettel nem nyujtottdk be a kérelmeket. Az év folyaman a
jogosultsagi feltételek a jovedelemhatar emelésével pozitiv iranyban valtoztak.

A 2024. évben 6 esetben jelzalogjog, és annak biztositasara bejegyzett elidegenitési és terhelési
tilalom térléséhez jarult hozza a hatdrozott id6 letelte utan a polgarmester.
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Onkormdnyzati hatdskor, melyben a polgdrmester jdr el elsé fokon:

Koztemetés

A szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. torvény 48. §-a szerint a
halaleset helye szerint illetékes telepiilési 5nkorményzat polgarmestere dnkormanyzati hataskorben
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd
fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrdl nem
gondoskodik. Az elhunyt személy elhaldlozésa idGpontjdban fennall lakohelye szerinti
dnkormanyzat a koztemetés koltségét a koztemetést elrendelé dnkormanyzatnak megtériti.

Ko6ztemetésre az el6z6 évi szammal azonosan 3 esetben kertilt sor.

Atruhdzott hatiskor, melyben a polgdrmester jar el elsé fokon:

Telepiilési tamogatas
A Polgarmester 2014. januar O1. napjatol atruhazott hataskorben jar el az Snkormanyzati segély

kérelmek elbiraldsa soran 1. fokon.
A jogorvoslati lehetéség - I1. fok - az elutasitott kérelmek esetében a képviseld — testiilet.

Jogszabalyvaltozas kovetkeztében 2015. mércius 01. napjatdl bevezetésre kerillt a telepiilesi
tamogatas, melyrél a képviseld — testiilet 0j szocialis rendelet megalkotasaval dontott.

A Képviseld-testiilet szocialis raszorultsag esetén a jogosult szamara

a) telepiilési tAmogatast
aa) lakhatashoz nyujtott telepiilési timogatast
ab) apolasi tdmogatast
ac) gyogyszertamogatast

b) rendkiviili telepiilési tamogatast
ba) temetési tAmogatéast
bb) krizistamogatast
bc) eseti tAmogatast

allapit meg a szociélis térvény és a helyi rendelet szerint.

Telepiilési timogatas — Lakhatashoz nyijtott telepiilési timogatas

Lakhatashoz nyujtott telepiilési timogatésra jogosult az a személy, akinek a héztartasaban az egy
fogyasztasi egységre jutd havi jévedelme nem haladja meg az Oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Ssszegének 250 %-at (2022. évben 71.250.- Ft) feltéve, hogy a lakasfenntartas elismert
havi koltsége a haztartas havi dsszjovedelmének 20 %-4t meghaladja. A lakasfenntartas elismert
havi koltsége: az elismert lakdsnagysag €s az egy négyzetméterre jutd elismert koltség szorzata. Az
egy négyzetméterre _]uto elismert havi koltseg 2012. évt6l 450.- Ft. Az elismert lakasnagysag 1
személy esetén 35 m?, 2 személy esetén 45 m?, 3 személy esetén 55 m%, 4 személy esetén 65 m?, Ha
negy személynél tobb lakik a héztartisban 65 m? lakasnagysag és mlnden tovabbi személy utan 5-5
mZ. Ha kisebb teriiletti a lakas, mint az elismert lakasnagysag, akkor a jogosult altal lakott lakas

nagysaga szamit.



A lakhatashoz nyujtott telepiilési tamogatas Osszege

- a lakasfenntartas elismert havi koltségének 30 %-a, ha a jogosult haztartasaban az egy fore jutd
havi jovedelem nem haladja meg az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 50 Y%-at
(2022. évben 14. 250.- Ft)

- a fenti mértéket meghaladé egy fore jutd havi jovedelem esetén a lakasfenntartas elismert havi
koltségének és a timogatas mértékének szorzata,

de nem kevesebb, mint 2. 500.- Ft és nem lehet magasabb, mint 5. 000.- Ft. A timogatas Osszeget
100.- Ft-ra kerekitve kell meghatirozni. A timogatést egy évre allapitja meg a polgarmester.

Ugyanazon lakésra vonatkozéan csak egy jogosultnak lehet a timogatast megallapitani, fiiggetlentil
a lakésban €18 személyek és haztartasok szamatol. Kiilon lakasnak kell tekinteni a tarsbérletet,
albérletet és a jogerds bir6i hatarozattal megosztott lakas lakrészeit.

A Hat6sagi Osztaly iigyintézdje a 2024. januar 01. napjatol az el6z6 évhez képest tovabb csOkkent,
minddsszesen 72 tigyben jart el és terjesztette a polgarmester elé a kérelmeket dontésre, aki 66
esetben Aallapitott meg lakhatashoz nyujtott telepiilési tamogatdst, 2 esetben az eljaras
megsziintetésre, 2 esetben a kérelem elutasitésra keriilt, 2 jogosult elhunyt, két kérelmezo kérte a
tamogatas megsziintetését jovedelem valtozas miatt. Az elutasité dontések ellen fellebbezés nem

érkezett.

Az éves megéllapitas miatti 4thuzodo kifizetésbél eredden a 2023. évi 96 csaladdal szemben 2024.
évben 100 csalad részesiilt tdmogatasban, a 2024. évi tdmogatds zaré létszama — az évkozi
megsziinések miatt - 68 csalad.

Ez éves szinten 3. 879. 400.- Ft kiadast jelentett, mely tébb, mint 700. 000.- Ft megtakaritast a
segélyfajta vonatkozasaban 2023. évhez viszonyitva.

Az ugytipusban érzékelhetd ujabb ligyszém csokkenés is, melynek oka az év folyaman tortént
jelentGsebb jovedelem névekedés. mely az igényldk jelentds részénél mar nem tette lehet6ve a
tamogatas megallapitasat, ezért tajékozodtak, majd le sem adtak a kérelmeket a varhatd elutasitas
titkkrében.

Telepiilési taimogatas — dpolasi timogatas

A képviselS-testiilet apolasi tdmogatds forméjaban telepiilési tdmogatast nydjt a 18. életévét
betdltott tartosan beteg hozzatartozoéjanak otthoni apolasat, gondozasat végzé szocidlisan raszorult
személy részere.

Apolasi tdmogatas allapithaté meg annak a Sarbogardon lakcimmel rendelkezd hozzatartozonak,
aki a 18. életévét betdltstt tartds beteg Sarbogardon lakcimmel rendelkezd és életvitelszeriien is a
teleiilésen €16 hozzatartozdjanak apolasat végzi, €s

- rendszeres pénzellatasban nem részesiil, vagy keresé tevékenységet folytat, de munkaideje a napi
4 6rat nem haladja meg, és

- az 4pol6 csaladjdban az egy fOre szamitott jovedelem nem haladja meg az Oregségi nyugdij
mindenkori legkisebb dsszegének 100 %-at, egyediilallo esetében annak 150 %o-at.

A Hatosagi Osztaly iigyintézéje a 2024. januar Ol. napjatol 4polasi tdmogatds Ugyben 22
alkalommal terjesztette a polgarmester elé a kérelmeket dontésre, 3 kérelmez6 elutasitasra keriilt.
Mivel a megéllapitott apolasi tamogatés egy évre sz6l, a kiadasok tartalmaznak korabbi hatarozatok
alapjan torténd kifizetéseket is. Két ligyfeliink elhunyt az év folyaman, két esetben jovedelem
novekedés miatt — bejelentés alapjan - megsziintetésre keriilt a folyositas.



Jelenleg 17 £6 részére folydsitunk dpolasi tamogatast.

Ezen a jogcimen 2024. évben -. a jarulékok levondsat kovetSen 4. 786. 290.- Ft dsszeg kertiilt
kifizetésre, kozel 500. 000.- Ft csokkenés a korabbi 2 év atlagahoz viszonyitva.

Telepiilési tamogatas - gyégyszertamogatas

Azok az igénylSk nyujthatnak be kérelmet a polgarmesterhez, akik az illetékes jarasi hivatal altal
lefolytatott 1. foku eljaras alapjan nem jogosultak kézgyogyellatasra, ezért az elutasitd hatarozat
jogerére emelkedését kovetden kérhetik - méltanyossagbdl - a helyi rendelet szabalyozasanak
megfelelfen a gyogyszertamogatas megallapitasat.

Gyo6gyszertdmogatésra az a Sarbogardon lakcimmel rendelkez6 személy jogosult, aki

a) egyediil &, betdltotte a 70. életévét, jovedelme nem haladja meg az Sregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének 300 Y%-4t és igazolt gyogyszerkoltsége meghaladja havi jévedelme 10 %-at,
b) minden més igényld, akinek csaladjaban az egy fore esé jovedelem nem haladja meg az Oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének 150 %-ét, egyediil €16 esetében 200 %-at ¢s az igazolt
gyogyszerkoltsége meghaladja az egy fore juto havi jovedelem 10 %o-at.

A gybdgyszertimogatds megallapitasa iranti kérelemhez csatolni kell
- csaladban €16 személyek jovedelemigazolasat,
- a gyogyszertar altal bedrazott, a diagnosztizalt kronikus betegséghez kozvetlenil kapcsolodo

gyogyszereket tartalmazé haziorvosi igazolast.

Rendszeres gyogyszerszedésnek mindsiil kronikus betegség kapcsan legalabb 6 honapot meghalado
gyogyszerszedés.

A gydgyszertamogatas mértéke a gydgyszertar altal bedrazott gyogyszerkoltség, de legfeljebb havi
6. 000.-Ft, a 13. § (2) bekezdése a) pontja esetében legfeljebb 10. 000.- Ft.

A Hatéséagi Osztaly iigyintézdje 5 igyben készitett elé dontést a polgarmester elé.

Gyogyszertamogatasra 128. 000.- Ft keriilt kifizetésre 2024. év folyamén 3 tamogatasra jogosult
személy részére az 4thizédo kifizetések miatt, mely t6bb, mint 200. 000.- Ft megtakaritast

jelentett.

Rendkiviili telepiilési timogatds — temetési timogatas elhunyt személy eltemettetésérol
gondoskodé személy részére

A Polgarmester 2015. marcius 01. napjatol Temetési thmogatas formajaban rendkiviili telepiilési
tamogatast llapit meg annak a Sarbogardon lakcimmel rendelkezd személynek, aki
a) az elhunyt személy eltemettetésérdl gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt
kételes, vagy
b) tartasra koteles hozzatartozo volt ugyan, de a temetési koltségek viselése sajat, illetve
csaladja 1étfenntartasat veszélyeztetik, és az eltemettetd csaladjaban az egy fére szamitott havi
csaladi jovedelme nem haladja meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének
200%-4t, egyediil €16 személy esetén a 250%-at.

A temetési tdmogatas megallapitasa iranti kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a
kérelmezé vagy a vele azonos lakcimen €16 kozeli hozzatartozdja nevére kiallitott szamla eredeti
példanyat, a halotti anyakdnyvi kivonat masolatat, a kérelmezd és csaladja jovedelemigazolasat.
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A kérelmet a halalesetet kovetd vagy a halotti anyakényvi kivonat kiallitasatél szamitott 90 napon
beliil kell benyujtani. A hataridS elmulasztasa jogveszto.

A temetési tamogatas mértéke
a) csaladban él8k esetén a helyben szokésos legolcsobb temetés koltségének 17%-a.

b) egyediil é16 esetén a helyben szokasos legolcsobb temetés kdltségének 22 Yo-a.

Temetési tamogatas iranti kérelem 4 esetben érkezett.

Temetési tamogatast 2 esetben allapitott meg a polgarmester, Osszesen 34. 100.- Ft Osszeg keriilt
kifizetésre. Az {igytipusra jellemzdé, hogy az iigyfelek elGzetesen érdeklédnek, majd a
jovedelemhatérok ismeretében a kérelmeket visszahozzak kitoltetleniil, vagy le sem adjak.

Rendkiviili telepiilési timogatas - Krizistamogatas

Krizistimogatas formajaban rendkiviili telepiilési timogatés é4llapithaté meg annak a Sarbogardon
lakcimmel rendelkezd személynek, akinek esetében az alabbi feltételek legalabb egyike fennall es
csaladjaban az egy fére esd jovedelem nem haladja meg az Gregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének 130 %-at, egyediilallo esetében 150 %-at

a) valsaghelyzetben 1év6 varandds anya gyermekének megtartasa, a gyermek fogadasanak
elékészitése, a nevelésbe vett gyermek csaladjaval valé kapcsolattartds biztositdsa, a gyermek
csaladba valo visszakeriilésének elGsegitése érdekében vagy

b) akinek Sarbogard Viéros kozigazgatasi terilletén 16vS lakéingatlandt elemi kar éri, és az érintett
ingatlanban az al4bbi okirattal igazolhat6 jogcimek valamelyike szerint életvitelszertien lakik

ba) magantulajdonti lakas tulajdonosa, haszonélvezdje, hasznaldja,

bb) 6nkormanyzati lakés bérl6je, lakashasznalati szerzédéssel rendelkez6 hasznaldja,

c) blincselekmény - nyomozohatdsag altal igazolt — kéarosultja.

A krizistimogatas megallapitasa iranti kérelemhez csatolni kell:

a) valsaghelyzetben 1év8 vérandds anya gyermekének megtartdsa és a gyermek fogadasanak
elSkészitése érdekében igényelt tamogatds esetében szakorvos vagy védond altali igazolast a
varandossag €s a terhes-gondozas tényérdl, vagy

b) a gyermek csaladjaval valé kapcsolattartds Dbiztositasa, a gyermek csaladba vald
visszakeriilésének el6segitése érdekében igényelt tamogatas esetében gyamhivatali hatarozatot,
vagy

¢) az elemi kart igazol6 szakhatdsagi jegyz6konyvet, vagy

d) a nyomozas meginditasarél sz616 rendSrségi, ligyészségi iratokat es

e) a kérelmez6 és csaladja jovedelemigazolasat.

Krizistamogatasban egy naptéri éven belill ugyanaz a személy, vagy csalad legfeljebb az Gregségi
nyugdij mindenkori legkisebb Osszegéig részesithetd.

A polgarmester 208 f6 részére 268 dontéssel allapitott meg krizistimogatast, 9. 362. 606.- Ft
Osszegben.
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RendKiviili telepiilési taimogatas — eseti tAmogatas

Eseti tamogatas formajaban rendkiviili telepiilési timogatas 4llapithaté meg annak a Sérbogardon
lakcimmel rendelkez8 személynek, aki, vagy akinek a csaladja Onhibdjan kivill atmenetileg
létfenntartasi gondokkal kiizd.

Eseti tamogatéasra az a kérelmezd jogosult, akinek

a) a csaladjaban az egy fore es6 jévedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori
legkisebb dsszegének 130 %-at, egyediilallo esetében 150 Y%o-at, és

b) vagyona nincs.

Eseti timogatas egy csaladon beliil csak egy személynek allapithaté meg.

Eseti tamogatést egy naptari éven beliil az a személy és a vele egyiitt lako kozeli hozzatartozo, aki
lakhatashoz nyujtott telepiilési tdmogatasban és aktiv koruak ellatasaban nem részesiil, egyuttesen
legfeljebb hérom alkalommal - bele nem értve a temetési és krizistamogatés eseteit — kaphat,
melyek egyiittes dsszege nem haladhatja meg oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének
kétszeresét.

Az eseti tAmogatas egy alkalommal folyositott 6sszege nem lehet kevesebb 2.000.-Ft-nél, és nem
lehet tébb 15. 000.- Ft —nal. Ett6] eltémi csak kiilonosen indokolt esetben lehet.

Egy naptari éven belill, a jogosultsdg fennallasanak idétartama alatt egyiittesen legfeljebb ket
alkalommal részesiilhet eseti tamogatéas formajaban rendkiviili telepiilési timogatasban az a személy
- és a vele egyiitt laké kézeli hozzatartozo -, aki az Szt. 33. § (1) alapjan aktiv kortiak ellatasara
jogosult és a lakhatdshoz nytjtott telepiilési tAmogatasban is részesiil.

Az eseti tmogatas évente egy alkalommal legfeljebb hat havi kamatmentes kdlcson formajaban is
nytjthatd, melynek Osszege a jogosultsagi feltételek fenndllasa esetén legfeljebb az Oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb havi 6sszegének haromszorosa.

Eseti timogatas iranti kérelem 183 kérelmez6tdl Gsszesen 499 esetben érkezett, melybdl 48 keriilt
elutasitasra.

Az elutasitasi okok kozott szerepelt, hogy a kérelmezd nem miikodott egyiitt a Fejér Megyei
Korményhivatal Sarbogardi Jarasi Hivatalanak Foglalkoztatasi Osztlyaval, egy éven belill t6bb
kérelmet adott be, mint amit a helyi rendelet lehetdvé tesz, illetve a hidnypotlasi felhivasban
foglaltaknak nem tett eleget. Az elutasitasok ellen fellebbezést nem nytjtott be egyetlen kérelmez6
sem. Eseti timogatés osszesen 7. 099. 897.- Ft 0sszeg kertilt kifizetesre.

Rendkiviili telepiilési tAmogatast eseti és krizis esetekben 392 {6 tamogatésara 767 esetben allapitott
meg a polgarmester az el6zé évinél magasabb 16. 462. 503.- Ft dsszegben, mely 2. 500. 000.- Ft

sszegli novekedés, melynek elsédleges oka a magas inflaci6 hatésa els6sorban a fiitési idényben.

A 2024. évben fentickben felsorolt rendkiviil nagy szamu kérelem feldolgozasat ismét harom
ligyintéz6 végezte egyéb munkakori feladatai mellett.

A kereskedelmi egységek és a szallashely szolgaltatok ellenbrzése a 2023. december 15. napjaig
elkészitett és feltoltott , Ellendrzési titemterv’-nek megfeleléen megtortént.

Az ellendrzések soran egyik 4gazatban sem tapasztaltunk birsag kiszabésira okot adoé
hidnyossagokat, vagy szabélytalansagokat.
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A Hatésagi Osztalyon a 2024. évben személyi valtozasok nem tortént.

Az osztaly feladataibol adéddan tovabbra is jellemzd a nagyszamu hatarozatok meghozatala, szinte
minden {igyintézd esetében, valamint a feladathoz kapcsolodo nyilvantartasok vezetése. Az iktato €s
iratkezelé ASP rendszerhez torténd kotelezd csatlakozéas 2018. januar O1. napjatol 1ij informatikai
kihivést jelentett az osztaly minden munkatarsa szimara.

Ezt az elektronikus rendszert kell hasznalni az ipari és kereskedelmi engedélyezési eljardsokban e€s
a hagyatéki eljarasban is.

A szocialis agazatban hasznalatos és 2013. oktoberétsl kotelezéen alkalmazandé a PTR. A PTR
miikodésével kapcsolatos kordbbi hianyossdgok és informatikai problémdk szdma jelentSsen
csokkent, a kollégak altal rogzitett adatok pontosak.

Nagy segitséget jelent a szociélis teriileten hasznalt szamitogépes program (WinSzoc). Az osztalyon
minden {igyintéz részére biztositott szamitogépes munkahely + 2, az anyakonyvvezeti feladathoz
biztositott (Anyakdnyvi Szolgaltaté Alrendszerhez kapcsolodd) szamitogép van, melyeket 2021. év
folyamén lecseréltek, a kollégak ij nyomtatdt és okmanynyomtatot, valamint monitort is kaptak, a
gépek karbantartasa folyamatos a NISZ részérdl.

Az okmanycserével jaré anyakonyvi eseményekhez a fényképfelvételek -elkészitése és
ujjnyomat- vétel a digitalis allamrél és a digitalis szolgiltatisok nyijtasanak egyes
szabalyairol sz6l6 2023. évi CIII. térvény alapjan megsziint.

A szamitégépek cseréje, korszer(isitése az osztilyon folyamatos, évrél - évre az elavult hardver —
szoftver konfiguraciok cseréje — a koltségvetési lehetSségek figyelembe vételével az informatikus
kolléga felmérése alapjan - vezetSi utasitds alapjan torténik, az iroddk fokozatos feldjitasa
hozzijarul a megfelel6 munkakérilményekhez, koszonet €rte.

Sarbogard, 2025. marcius 04.

dr. Venicz
cimzetes f6jegyz6 miegbizasabol:

PétM(

aljegyz6 - hatosagi\osztalyyezetd
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Sarbogard Varos Jegyzdje
7000 Sarbogard, Hésok tere 2.

Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztilyanak
2024. évi tevékenységérol

Az alabbiakban ismertetem a Polgdrmesteri Hivatal miiszaki osztalya altal 2024. év soran
végzett fobb tevékenységeket. Osztalyunk jegyzoi és 6nkormanyzati feladat - és hataskorbe
utalt tigyekben jar el Sarbogard kdzigazgatasi tertiletén.

Jegyz6i hataskorbe utalt 4llamigazgatasi feladatként a kornyezetvédelem, zaj- ¢&s
rezgésvédelem, levegbtisztasdg védelem, hulladékgazdalkodas, viziigyi igazgatasi, helyi
kozlekedési, kozutkezel 61 hozzajarulasi feladatokat latunk el.

Onkormanyzati hataskorben telepiilésrendezési, varosiizemeltetési - és fenntartési, beruhazasi,

rrrrr

energia ligyek, kozteriilet hasznalat, kozteriilet rendezés, kozterilet tisztasdgvédelmének,
valamint a koézmunkasok munkajanak feladat meghatarozésa, ellenérzése, onkormanyzati
vagyonkezelés (palyaztatds: értékesités; bérbeadds), koztemetd fenntartds, kiadott
varosiizemeltetési  feladatok, tomegkozlekedési feladatok koordinalasat, ellendrzését
végezzik.

Intézziik az utélagos viz- gaz, elektromos aram és csatorna rakotések hozzajarulasanak
kiadasat. Az osztalyunkhoz tartozo feladatok korében a lakossagi bejelentéseket, panaszokat
kivizsgaljuk, a szilkséges intézkedéseket megtesszik.

Az energiavalsig miatt intéztiik a kozbeszerzés lefolytatdsat villamos energia és gaz
tekintetében.

Az ligyintézéseink soran kiilonds figyelmet forditunk az iigytipusnak megfeleld, vonatkozo
jogszabaly adta iigyintézési hataridd betartasara, lehet6ség szerinti miel6bbi elintézésre.

2024-es évben osztilyunk személyi alloméanya nem valtozott.

Jegvzoi hataskorben végzett fobb feladataink:

Ellattuk a jegyz$ hataskorébe tartozd kozitkezelSi feladatokat, koryezetvédelmi hatosagi,
szakhatésagi és egyéb kdmyezetvédelmi tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat, valamint
az egyéb bejelentések, panaszos tigyek kivizsgalasat.

Intéztik a telepiilési szilard hulladék (begylijtése, szallitasa, kezelése) kozszolgaltatas ellatasa
soran felmeriil iigyeket, tivhé és melegviz szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat. Eljartunk
a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok teljesitése érdekében.

Folyamatos ellenérzéssel biztositjuk a fennalld kéziizemi, egyéb szolgiltatéi és vallalkozoi,
varosiizemeltetési, kegyeleti kozszolgéltatasi, piac- és vasariizemeltetési, kozvilagitas
izemeltetési, helyi tomegkdzlekedési szerz6désekben foglaltak végrehajtasat.



A KSH és egyéb szervezetek felé kiilonbdz6 elektronikus rendszeren keresztiil eleget tesziink
az adatszolgaltatasi kotelezettségiinknek. Ellattuk a jegyz6 vizgazdalkodasi hataskorébe
tartozd hatdsagi és adatszolgaltatasi, nyilvantartési feladatokat.

A testiileti {ilésekre az  el8terjesztéseket  Sarbogard  Varos Onkorményzat
Képviseldtestiiletének munkaterve alapjan, illetve a bejovo kérelmek tekintetében elkészitjik
az dnkormanyzati dontéshez sziikséges javaslattételi lehet6ségek megjelolésével.

Rendszeresen ellendrizzilk az dnkormanyzat tulajdondban 1évé bérlemények rendeltetésszeri
hasznalatat, folyamatosan végeztiik az onkormanyzati vagyongazdalkodassal jaré feladatokat,
ami magéaban foglalja a lakasok, a nem lakascélu helyiségek valamint az Onkormanyzati
tulajdont képezé mezdgazdasagi és egyéb foldteriiletek bérleti dij modositasat, a szerzédések
elkészitését, hatalyuk figyelemmel kisérését, a szerz6dés szerinti hasznositds, hasznalat
ellen6rzését. Lejart szerz6dés esetén gondoskodunk a jogszabalyoknak megfelel6
hasznositasrol, palyaztatas tjan torténd bérbeadassal vagy haszonbérbeadassal.

Onkormanyzati hatiskérben végzett f6bb feladataink:

Osztalyunk az éves koltségvetést megel6zben a koriinkbe tartozo feladatok vonatkozasaban
beruhazasi javaslatot allitott dssze a gazdasagi osztdly részére. Az elfogadott koltségvetés
ismeretében elSkészitettiik a beruhazasokat, sszedllitottuk a beruhazéas palydzati anyaganak
miiszaki el6irasait.

A palyazatirdst végziink, a palyazatokhoz, kozbeszerzésekhez miiszaki adatokat
szolgaltattunk, a tervek elkészitésében kdzremiikodiink, az ellendrzéseket lebonyolitjuk.

Részt vesziink a beruhazasok palyaztatasinak el6készitésében és lebonyolitisdban. Az
onkormanyzati palyazatok miiszaki el6készitésében, beleértve az engedélyezési tervek
bonyolitasat, koltségvetési kifrasok kidolgozédsat, kidolgoztatasat, koltségbecslések
elkészitését. Miiszaki dokumentaciét készitettiink a palyazat elnyerése érdekében a projekt
mutat6irdl, fejlesztés eredményeirél. A miiszaki dokumentacio6 részeként kifejtettitk a projekt
megvalésulasa esetén annak fenntarthatosagéat — annak eredményeit. A palyazatok kivitelezese
soran heti rendszerességgel részt vesziink a kooperacidkon, ahol javaslatokat tesziink miiszaki
véaltoztatasokra, figyeljiik a kivitelezés folyamatait a miiszaki ellendr mellett.

Az oOnkorményzat 4ltal kifrt kozbeszerzési eljardsok sordn miszaki dokumentaciot
készitettiink, kivitelezés miiszaki feltételeinek biztositasira — javaslatot tettiink az elGirasok
betartasara. (garancia, szavatossag, j6 teljesitési garancia, hataridd kit{izés stb.)

Az o6nkormanyzati utak javitdsa, karbantartdsa keretében a kdltségvetésben biztositott
keretGsszegen beliil folyamatosan végeztiik az utak katyuzasét és az elkopott KRESZ téblak
cseréjét, potlasat.

A DESZOLG Kft.2024. jinius 1-t61 felmondta a véros - és temetGilizemeltetési feladatok
elvégzését, helyette Vamosi — Molnar Néra Ev. latta el azota ezen feladatokat, valamint az
orszagos kirakodo - és kisallatvasar és a piac tizemeltetését is, mely feladatokat folyamatosan
figyelemmel kisértiik.

A fenntartasunk ala tartozo intézményeknél a jelzett hibakat lehetéség szerint — amennyiben
az rank tartozott — rovid idén beliil elharitjuk. Nyari sziinidében a gyermek intézményeknél a
nyari karbantartéast az arra biztositott Gsszeg terhére elvégeztetjik.



Osztalyunk végzi a kozhasznu és kozcéli foglalkoztatott 1étszdm miiszaki iranyitasat,
valamint személyzeti iigyeit, akik jorészt kozteriileteken és intézményekben kertiltek
alkalmazasra. A kozfoglakoztatasi programokban végzett tevékenységekrdl 2024. decemberi
testiileti ilésre részletes beszamolot készitettlink.

L
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2024, évi fébb munkaink kivonatos felsorolisa

Koltségvetésben  biztositott  keretosszegen  beliil onkorméanyzati  tulajdonu
intézményekben nyari, illetve egyéb karbantartasi munkak felmérése, palyaztatasa és
elvégeztetése.

Polgarmesteri Hivatal épiiletének karbantartasa, fejlesztésekre vald javaslattétel.

Utak, jardak feldjitasara javaslattétel, munkak lebonyolitasa, ellenérzése.

TOP Plusz palyazatokhoz miiszaki dokumentacié Osszeallitasa (Arpéd utca, Bélcsode,
Csaladsegit6 épiilete)

Palyazat elkészitése MLSZ 2025 miifiives palya feliijitasi programjahoz
Kozteriiletfoglalasi engedélyek kiadésa.

Ko6zat mas célu hasznalatara vonatkozd engedélyeztetési eljarasok lefolytatasa.
Tulajdonosi és Kozutkezeldi hozzajarulasok kiadasa viz, szennyviz, gz, elektromos
dram, tavkozlési halézat, naperdSmii halozatok bekotéséhez, kapubejard ki é€s
atépitéséhez ¢€s egy¢b tigyekben.

Szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa helyi Természetvédelmi érintettség és a Helyi
Epitési Szabéalyzat vonatkozisiban, a telekalakitdsi engedélyezési eljardsokban,
bejelentés koteles ipari tevékenységekhez, NAV részére beépithetd ingatlanokrol.
Telepiilésrendezési eszk6zok részleges modositasat érintd eljarasok lebonyolitasa.
Telepiiléskép véleményezési eljarasok. Egyiittmikodés a véarosi foépitésszel.

A testiileti {ilésekre elSterjesztések készitése Sarbogard Varos Onkorményzat
Képviseldtestiiletének munkaterve alapjan és a bejovo kérelmek tekinteteben.

Ingatlan - nyilvantartasi eljarasok teljes korli lebonyolitdsa Onkormanyzati
érdekeltségl ingatanok esetében.

Polgarmesteri és jegyz6i hataskorbe tartozd Hat6sagi bizonyitvany kiallitasaval
kapcsolatos feladatok rendeltetés valtozas és 3 t Ossztomeget meghaladd jarmiitarolas
esetén.

Belteriiletbevonasi és utmegsziintetési eljarasok teljes korii lebonyolitasa tobb ingatlan
esetében.

KEHOP-2.1.3-15-2016-00017 Pusztaegres és Sarhatvan teleptilésrészek
ivévizellatasa biztonsaganak javitasa targy projekt bonyolitasa.

Helyi és helykozi kozlekedés: lakossagi bejelentések kivizsgalasa. Utasvarokba padok
beszerzése, telepitése. Valcol tipusi iivegpodtlasok megrendelése. Kozszolgaltatasi
szerzGdés modositasa. Kozlekedés tudomanyi Intézet menetrend egyeztetése.
Kozosségi kozlekedés timogatési palyazat mellékleteinek el6készitése. Kozszolgaltatd
palyaztatasa.

Nem kozmivel &sszegy(jtott hdaztartdsi szennyviz begylijtésére és elszallitasara
vonatkozd kozszolgaltatasi tevékenység ellendrzése. Szitkséges beszamolok
elkészitése.

Sziikséges adatszolgaltatasok Gsszeallitasa, hatariddn beliili teljesitése.

M200-as Ut nyomvonal egyeztetési eljarasok bonyolitasa.

Kozremiikodés az 0j Vizkarelharitdsi terv és Kerékparforgalmi Halozati terv
elkészitésénél

A Sarbogard 0543/3 hrsz-u ingatlan kézmiivesitésének intézése

Létér dnkormanyzati tulajdonba torténd adasanak intézese

Vasutallomas el6tti teriilet feldjitasaval kapcsolatos ligyintézések.
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Jelzalog elidegenitési és terhelési tilalom torlési ligyek.

Miivelési ag valtozasi iigyek.

Lakossagi bejelentések kivizsgalasa.

Kozhasznu és kozcélu foglalkoztatottak iranyitasa.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

Koltségvetésben biztositott keretdsszegen beliil Onkormdnyzati utak, javitasa,
karbantartasa, KRESZ tablak cseréje, potlasa.

Ar- és belvizvédelmi rendszerek, létesitmények felilvizsgalata, jogszabédlyok 4ltal
meghatérozott tartalommal jelentés Osszeéllitasa és megkiildése a Kozép - dunéntuli
Viziigyi Igazgatdsag részére.

Korményhivatal és bejelentések altal észlelt illegalis hulladéklerakék megsziintetése €s
ennek igazolasdra dokumentumok feltSltése az adott szervekhez.

Onkorményzati tulajdont fakivagasi engedélyezések.

A 2025-as kézmunkaprogram tervezetének elkészitése.

A 2024-es kdzmunkaprogram keretein beliil vallalt munkak elvégeztetése, ellendrzése.
Kozvilagitas: egyedi és szakasz - hibak leadasa. Kozvilagitas bovités intézése. Adventi
diszvilagitas engedélyeztetése és felszereltetése.

Onkorméanyzati  tulajdonti  intézményekben  érintésvédelmi és  tlizvédelmi
feliilvizsgalatok intézése.

DESZOLG szerzédésének felmondasa utdn, varos és temetSiizemeltetési feladatok
ellatasara palyazat el6készitése és kifrasa.

Vamosi - Molnar Néra Ev., késébb Zold Park Bogard Kft. varos és temetdiizemeltetési
tevékenységének folyamatos ellenérzése

Jatszotéri eszk6zok és a skatepalya karbantarttatasa, kotelezo feliilvizsgalatnak torténo
megfeleltetése.

Tavhé- és melegviz szolgaltatdssal kapcsolatos bérleti felhasznilasinak és
elszamolasanak mitiszaki ellenérzése.

A 0103/2 hrsz.-u felhagyott hulladékleraké monitoring tevékenységének végzése, a
Kérmyezetvédelmi Hatdsdg kotelezése alapjdn a monitoring folytatdsa, az
utégondozasi €s monitoring jelentés Gsszeallitasa.

Az Equans Magyarorszag Kft.-vel 2020. évt6] 2040. évig terjed6 id6szakra a tavho- €s
melegviz szolgaltatas ellatdsa céljabol megkotott Koncesszios szerzOdésben foglalt
feltételek feliilvizsgalata, a 2025. évi bérleti dij felhasznalasa céljabol.

Pusztaegres és Sarhatvan telepiilések ,,ivovizmindség javité program” cimi projekt
korében kapcsolattartas a Fejérviz Zrt.-vel és a Nemzeti Fejlesztési Programiroda
Nonprofit Kft.-vel.

Korményhivatal kijelélése utjan zaj- és rezgésvédelmi hatdrérték, zajkibocsajtasi
hatarérték megallapitasa.

Adatszolgaltatasok: KSH, MEKH és ITM, Viziigyi Igazgatosag fele.

Ragcsaloirtas

Onkorményzati lakdsok bérleti dijanak megallapitasa a 2025-es évre

Nem lakascélu helyiségek bérleti dijanak megallapitasa a 2025-es €vre

Foldek bérleti dijanak megallapitdsa a 2025-es €vre

Ingatlan vagyonkataszter vezetése.

Lakasellendrzés lefolytatasa 2024. oktober honapban

Bérleti szerzédések, megallapodasok megkdtése, illetve megujitasa

Az dsszes foldbérleti szerzodés megljitasa

Pusztaegres, Hatvani utca 50., valamint Jozsef Attila utca 19/a II/7, Ady Endre u. 162
11/9 és Bem utca 32. szam alatti 6nkormanyzati ingatlanok bérbeadasa
Sportcsarnokban biifé izemeltetésre palyazat kiirasa €s lefolytatasa

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa- Inkubatorhaz és Sportcsarnok tekintetében

Fenyd utcai 6nkormanyzati telek értékesitése
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Jozsef Attila u. 19/a és 19/b ingatlanok megvétele utani iigyintézések
Mindkét Ipari parkban minden érintett ingatlan bérbeadésra kertilt
Kéziizemi szerzédésekkel kapcsolatos iigyintézés, kozmi atjelentések
Tarsashazak tigyeinek intézése, bejelentések felilvizsgalata

Az dnkormanyzat vagyon — és felelGsség biztositasanak aktualizalasa
Viharkarokkal kapcsolatos biztositoi tigyintézés

Gépjarmii biztositasok feliilvizsgalata

Koételezd adatszolgaltatasok

II. Palyazatok:

2024. évben az alabbi palyazatok késziiltek el, megvaldsitasuk, elszdmolasuk folyamatban
van, illetve valdsultak meg:

I1I1.

TOP_PLUSZ-1.2.3-21-FE1-2024-00044 azonositoszami, A sarbogardi beltertileti
gyljtéat, az Arpad utca komplex felujitdsa cimii palyazat.

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-FE1-2024-00051 azonositészami, Sarbogardi Ifjusagi Park ¢s
a Tiizér utcai jatszotér fejlesztése cimii palyazat.

TOP_PLUSZ-3.3.2-21-FE1-2024-00015  azonositoszdmi, Séarbogardi szocidlis
alapszolgaltatasok fejlesztése a tarsadalmi felzarkozas érdekében cimil palyazat.

TOP_PLUSZ-3.1.3-23-FE1-2024-00003 azonositészamu, Human
szolgaltatasfejlesztés

Sarbogardon a fenntarthat6 k6zdsségért cimi palyazat.

Sarbogardi Sportcsarnok megvalositasa 1X/145-3/2022/SPORTLET tamogatas.

TOP Plusz-1.3-1-21 koédszamt, Fenntarthaté vérosfejlesztési stratégidk tamogatasa
cimi palyézat.

KEHOP-2.1.3-15-2016-00017  azonositoszam®, Pusztaegres ¢és  Sarhatvan
telepiilésrészek ivovizellatasa biztonsaganak javitasa cimii palyazat.

Koézbeszerzések:

2024. évben az alabbi kozbeszerzési eljarasok keriiltek el8készitésre, kiirasra, illetve
lefolytatasra:

Kozbeszerzési  eljaras elokészitése Varosiizemeltetési feladatok és  kegyeleti
kozszolgaltatas biztositasara.

IV. Ellenérzések és kotelezettségek:

A palyazatok miatti beszamolasi kotelezettségek teljesitése.
Palyazatokhoz kapesolodé ellenérzéseken részvétel.
A kozbeszerzési eljarasok miatti jelentési, egylittmiikodési kételezettségek teljesitese.

Koltségvetésben biztositott karbantartdsra eldiranyzott osszeg felhasznalisa az
alabbi helyeken tortént:

Intézményi karbantartas keretében elvégzett f6bb munkak:

Sarbogardi Zengd Ovoda tetGjavitas bedzas miatt

Sarszentmikldsi Iskola konyh4janak tet§javitasa beazas miatt

Tompa u. orvosi tetd javitasa, valamint a feln6tt rendeld teljes festése, mazolasa

Ady Endre 1ti Id8sotthon mos6konyhajanak lefolyorendszer feltjitasa



Iddésotthon és Gondozohaz tisztasagi festése

Miivel3dési Haz tetéosszefolydjanak kivaltasa

Séarszentmikldsi Ovoda tornaszobajanak cserepes lemez tet6fedése

Rétszilasi temet6 ravatalozojanak tetd feltjitasa

Polgarmesteri Hivatalban vezet6i irodak folyosdjanak, valamint a 1épcs6haz és az
emeleti folyoso festése

Polgarmesteri Hivatal udvaran kerités javitasa

Onkormanyzati lakésokon, ingatlanokon végzett munkak:
Pusztaegres, Hatvani utca 50. szdm alatti lakas festése, mazolasa
Ady Endre u. 162 11/9 lakasban redényok véasarlasa

Matyés Kiraly uti ingatlan lomtalanitasa

Skate palya koriili Gj kerités kiépitése

Rétszilasi onkormanyzati foldteriileten, fiizes felszamolésa
Temetbk hulladéktaroloinak betonozasa

Kislékpusztai és Nagyhoresoki buszmegallo teljes feltjitasa
Arpad Itp. parkol6 szintezése, vizelvezetése

Ifjusig utcaban a vizelvezetd arok Gjradrkoldsa

Kossuth utcdban jobb oldali padkanyesés, arkolas

Tindédy u. arkolés

Pusztaegres, Dedk Ferenc u. tttest szélesités, partoldal szedés

Folyamatosan végzett tevékenységek az intézményekben:
festés/meszelés,

nyilaszardk javitasa,
WC-k/csaptelepek javitasa, cseréje,
vakolatjavitasok,

ereszcsatorna tisztitas, javitas,

hideg és meleg burkolati javitasok
fénycs6/ izz6 cserék,

egyéb villanyszerelési munkak,

Kazéan karbantartasi, szerelési munkak
dugulaselhéritas.

VI. Palvazatok, illetve 6nerdbdl késziilt nagyobb fejlesztéseink:

Harsfavirag Bolcs6dében klimak telepitése

Tompa Mihdly uti orvosi rendelSben klimék telepitése

Ady Endre 1ti Id6otthonban klimak telepitése

Jozsef Attila utca 19/a és 19/b épiiletben 2 db orvosi lakas vasarlasa és felujitasa
T6borzsoki Orvosi rendel8ben 1j kazan vésarlasa, valamint gipszkartonfal épitése a
1épcs6haz levalasztasaval

Tompa Mihaly uti Gondoz6éhazban, raktar, 61t6z6 és padlasfeljars dsszenyitasa
Sarszentmiklosi temet6 melletti ,,burga” tereprendezése, szemét elszallitasa

Ady Endre Ut melletti ij aszfaltos jarda készitése Mikes k6zt6l a Bocsodéig, valamint
a Koztarsasag uton Magyar utcatdl a buszmegalloig.

Kinizsi utcaban folydka cseréje

Az 56-0s emlékmiihoz kozvilagitas kiépitése



e Ifjusagi Parkban, H3sok terén, Sarszentmiklosi emlékmiinél és a Kispalyan
kamerarendszer kiépitése

A fentebb felsorolt feladatokon til, természetesen végeztik még a munkakdri leirdsokban
szerepld és egyéb osztalyunkat érintd egyedi tigyeket is.
A Miszaki osztaly létszama:
1 £6 osztalyvezetod
1 16 szakhatosagi és fejlesztési ligyintézo
1 16 utfeligyeld és k6zmunkasokat irdnyito ligyintézo
1 f6 koryezetvédelmi és véarosiizemeltetési ligyinteézo
1 f6 vagyongazdalkodasi ligyintézo
) 1 f6 palyazati szakreferens
Osszesen: 6 6

Kérem Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az osztily tevékenységérdl szdlo beszamolot
sziveskedjenek megismerni és azt elfogadni.

Sarbogard, 2025. 02. 26.

Abrahami Déra

miiszaki osztalyvezet6



Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly
7000 Sirbogird, Hésok tere 2.

TAJEKOZTATO

Targy: A Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak tevékenysége 2024.
évben.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Sarbogard Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2022. februar 11-i iillésén dontott a
Hivatal belsd szervezeti tagozodésat érintd valtozasrl. A dontés értelmében 2022. marcius 1-

t61 a Szervezési Csoport Szervezési Osztallya alakult at.

Személyi feltételek:

Az osztaly felépitése, 1étszama 2024-ben:

1 f6 osztalyvezetd, 1 f6 személyzeti-kdzfoglalkoztatasi tigyintéz6, 1 f0 informatikus, 1 6
szervezési ligyintézd, 4 f6 tigykezeld (ebbdl 2 f6 iktatasi, 1 16 jegyzOkonyvvezetési, 1 f6
titkarsagi feladatokat 14t el) 1 fizikai statuszban van, személygépkocsi vezeto.

Az osztalyon a diplomasok szdma 3 f6. Kozépfoku végzettséggel 6 6 rendelkezik (a fizikai
allomanyban 1év6 gépkocsivezetd is).

Targvi feltételek:

A szamitogépes technikai feltételek a lehetdségekhez és a szilkséghez mérten javulo tendenciat
mutatnak. Szilkséges is az egyre nagyobb kapacitdst gépek biztositasa, hiszen egyre tébb nagy
memdria igényli programot kell hasznalnunk.

A dolgozok irodai elhelyezése biztositott, de nem til szerencsés, elégge széttagolt az iroddk
elhelyezkedése a hivatalon beliil. 2 £ az emeleten, 4 f6 a foldszint balszdrnyaban, 3 {6 a jobb
szarny irodajaban dolgozik. Ez néha kissé nehézkes az informaci6 aramlas szempontjabdl, de
igyeksziink athidalni ezt a helyzetet.

A Szervezési Osztaly tevékenységi kore:

- ellatja a Sarbogard Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének, a képvisel6-testiilet 4
bizottsaganak miikodésével kapcsolatos szervezési és ligyviteli feladatokat,

- valamennyi bizottsagi, 5Snkorményzati és nemzetiségi képviselo-testiileti, illetve a Sarbogard-
Hantos-Nagylok Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas Tandcsa és Pénziigyi Bizottsaga iilésének
jegyzOkonyvét az iiléseket kovetd 15 napon belil elkésziti és felterjeszti a Nemzeti
Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartais modulon a helyi
dnkormanyzatok torvényességi ellenbrzéséért felelds szervnek, kdzzéteszi a varos honlapjan

- gondoskodik az &nkorményzati rendeletek elkészitésérdl, sorszamanak vezetésérol,
kihirdetésérdl, a véros honlapjén torténd kozzétételérol, valamint publikaldsarél a Nemzeti
Jogszabalytarban,

- ellatja az Snkormanyzati rendeletek és a képviselo-testiileti hatdrozatok nyilvantartasat,



- elékésziti a képviselo-testiilet éves munkatervét, az elfogadott munkatervet kozzéteszi a
honlapon, eljuttatja az illetékesek részére,

- végzi a polgarmester és az Snkormanyzati képviselok, kiils bizottsagi tagok,

tovabba a hivatal kéztisztviseldi, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6 munkavallalok es
intézményvezetSk vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali teendoket,

- ellatja a hivatal koztisztvisel8ivel kapcsolatos személyzeti feladatokat és a tovabbképzések
szervezési feladatait,

- ellitja a kozfoglalkoztatottakkal, és a Munkatdrvénykonyve szerint alkalmazott
munkavallalokkal kapcsolatos munkaiigyi ligyeket,

- elkésziti a kozfoglalkoztatdsi programok és nyéri didkprogramok kérelmeit, havi
bérelszamolasait, kozvetlen koltség elszamolasait, zaré beszamoldit a Kozfoglalkoztatasi
Tamogatasok Keretrendszere programban,

- végzi a kozfoglalkoztatashoz (3 program — 114 £6) 8 f6 munkaszerzodéses foglalkoztatasahoz
és a didkmunkghoz (3 program — 17 f6) kapcsol6dé adminisztracios €s adatszolgaltatasi
feladatokat,

- a kikozvetitett allaskeresGkkel sziikséges adategyeztetés, kozvetitd lapok kitoltese,

- a munkavallalok tavolléteinek (szabadsag, tappénz, igazolt és igazolatlan tavollétek) jelentese
és a tappénzes iratok tovabbitasa a Magyar Allamkincstarba (KIRA, eAdat)

- végzi a pedagbgus teljesitmény értékelést az 6vodavezetd vonatkozasaban,

- kapcsolattartas a Jarasi Hivatallal, Foglalkoztatasi Osztallyal, Magyar Allamkincstarral,

- ellitja az informatikai tevékenységet a hivatalon belil, illetve az onkormanyzati
intézményekben. Ide tartozik a Sarbogérdi Egyesitett Szocialis Intézmény, Csaladsegito
Ké6zpont, a Sarbogardi Zengd Ovoda és Tagovodai, Sarbogardi Harsfavirag Bolcsode, illetve a
haziorvosi korzetek.

- végzi az informatikai eszkozok beszerzését,. telepitését, konfiguralasat. Ezen eszk6zok karban
tartasat, hibajavitasat.

- kapcsolatot tart a telefon — internet, illetve egyéb szolgaltatokkal, a kozponti rendszerek
lizemeltetoivel.

- a valasztas informatikai feladatainak lebonyolitésa,

- végzi a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszerrel kapcsolatos
hallgatoi palyaztats lebonyolitasat, a palyazatok értékelését es az Oktatasi, Kozmuvel6dési és
Sportbizottsag dontésére valo elokészitését,

- biztositja a Hivatal szamitogépes halozatanak miikddését, lizemben tartasat (hibaelharitas,
rendszeres karbantartas) folyamatosan vizsgalja a Hivatalban alkalmazott szamitastechnikai
eszkozoket és rendszereket, javaslatot készit azok korszer(isitésére,

- szakmailag segiti a belsd szervezeti egységek dolgozoinak informatikai munkajat, biztositja
az elektronikus iigyintézés informatikai feltételeit,

- ellatja az ASP iratkezelé programban az iktatasi, irattarozasi, feladatokat a hivatal dolgozdira
vonatkozoan és biztositja annak szabalyszerliségét,

- kezeli a hivatali tigyfélkaput, folyamatosan figyelemmel kiséri az ligyfélkapuhoz tartozo
tarhelyet, letdlti az oda érkezett kiildeményeket,

- végzi az elektronikus postazassal kapcsolatos feladatokat,

- postarél a napi killdemények elhozatala és elvitele

- kdzzéteszi a kozérdekii adatokat a t5bbi belsd szervezeti egység adatszolgaltatdsa alapjan,

- ellatja a kozadat - kezeld rendszerrel kapcsolatos adminisztracios feladatokat,

- teljesiti a kdzponti online feliileten a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténd
adatszolgaltatast a hivatal belso szervezeti egységei altal szolgaltatott adatok alapjan,



- a hivatali hirdetmények, kozérdeki adatok online megjelentetése a varosi weboldalan
kialakitott feliileten,

- a véros lakossagat érinté tajékoztatasok tekintetében miikodteti a Munipolis.hu sarbogardi
alkalmazasat,

- a vérosi weboldal tartalmanak folyamatos akadalymentesitése (OCR)

- ellatja a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének miikodéséhez
kapecsoloédo adminisztrativ feladatokat,

- elékésziti a honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi feladatok iranyitasahoz es
végrehajtasdhoz kapcsolodo feladatokat,

- ellatja a kozbiztonsagi referensi feladatokat

- a polgirmester és a jegyz6 munkéjaval kapcsolatos fgyviteli, adminisztracids €s
reprezentacios feladatok ellatasa,

- ellatja az onkormanyzat és a Hivatal helyi és kozosségi médiaban val6 megjelenésével
kapcsolatos feladatokat, kozremikodik a vérosi honlap tartalméanak folyamatos figyelemmel
kisérésében, annak aktualizalasédban, végzi a honlap szerkesztéset,

- dsszehangolja a vérosi rendezvényeket, dsszeallitja az éves rendezvénynaptart, kozremiikddik
a nemzeti és a vérosi innepek, Sarbogardi Napok szervezésében, lebonyolitasaban,

- koordinalja az 5nkormanyzat helyi civil szervezetekkel meglévé kapcsolatait,

- figyelemmel kiséri és segiti a varos teriiletén mikodé sportszervezetek tevékenységét,
figyelemmel kiséri és feliigyeli az onkorményzat tulajdonaban 1évd sportlétesitmények
mitkddtetését, kapesolatot tart azok vezetdivel,

- gondoskodik a hivatali gépjarm{i megfelel6 iizemeltetésérdl,

- figyelemmel kiséri a gépjarmii lizembiztonsagat, valamint biztositja a hivatali gépkocsi
igénybevételével kapcsolatos szervezési és ligyviteli munkakat.

- elvégzi a hivatal miik6déséhez sziikséges anyagbeszerzéseket

Az osztdly 4ltal végzett feladatokrol, kezelt Ugyiratok szémardl, jegyzokonyvekrol,
rendeletekrdl, hatarozatokré] kiilon statisztikai kimutatast nem kivanok részletesen k6z6]ni,

mivel az a hivatali tajékoztato részét képezi.

Kapcsolattartas a tobbi osztallyal:

Az osztaly kapesolattartasa a tSbbi osztallyal jo, igyeksziink jo kollegialis viszonyt kialakitani,
egymast segiteni a tobb szaktudast igényld feladatok elvégzésében. Ugy gondoljuk, hogy
kellemes 1égkorben hatékonyabb a munkavégzés is. Az osztlyon nyilvantartott hatarozatokat,
rendeleteket, egyéb adatokat sziikség esetén biztositjuk az illetékes tigyintéz6knek.

Kapcesolattartas a képviseldkkel. bizottsagi tagokkal:

Véleményem szerint az osztilyunk tagjainak tigyviteli el6készité és végrehajto munkaja
szorosan kapcsolodik a képviselok, illetve a bizottsdgi tagok munkdjéhoz. Igyeksziink
feladatainknak maradéktalanul eleget tenni. Ugy gondolom batran fordulhatnak hozzink a
hataskoriinkbe tartozd kérésekkel a képviseldk, illetve a bizottsagi tagok. A kapcsolattartast
ezen a téren is jonak itélem.

Az eltelt iddszak értékelése:

Az elmilt id6szakban az osztalyunk tevékenységét jonak, hatékonynak itélem meg.
Mindannyian tobb éve, illetve t6bb évtizede koztisztviseloként dolgozunk. Osszeszokott csapat



vagyunk, véleményem szerint sajat munkateriletiinkon kell8 rutinnal el tudjuk latni az egyre
béviil6 feladatainkat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az osztaly tevékenységérél szolé beszamolot
megismerni és az abban foglaltakat elfogadni sziveskedjék.

Sarbogard, 2025. 02. 28.

Toth Teréz Marta
szervezési osztalyvezetd



