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Eléterjesztés
Sarbogard Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilet 2024. marcius 8-i iilésére

Targy: Tijékoztaté a Polgirmesteri Hivatal tevékenységérdl, a hatésdgi ellendrzési
feladatok ellatisarél (2023. janudr 1. — 2023. december 31.)

A koréabbi évek gyakorlatdnak megfeleléen a Polgarmesteri Hivatal szervezetére, személyi —
és targyi feltételeire, valamint a Képviselo-testiilet miikodésére vonatkozé adatok ismertetését
kdvetben az osztilyvezetdk szamolnak be részletesen az altaluk képviselt Hatosagi Osztaly,
Miiszaki Osztaly és Szervezési Osztaly altal végzett 2023. évi munkardl.

A tavalyi év folyaman a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ot képvisel6jének
lemondasa kovetkeztében a Helyi Vélasztasi Bizottsag 2023. jinius 18. napjara idékézi roma
nemzetiségi Onkormanyzati képviselé valasztast tiizétt ki. A Helyi Vilasztasi Iroda
vezetbjeként eldkészitettem a valasztas lebonyolitdsdhoz kapcsolodé feladatokat. A valasztas
azonban nem keriilt megtartésra, tekintettel arra, hogy nem volt egyetlen jel5lt sem. A
penziigyi elszamolast elkészitettiik és a Nemzeti Valasztasi Iroddhoz benyujtottuk, az
elfogadasra keriilt.

2023. oktober elején két kollégammal (Helyi Vélasztasi Iroda jogi helyettese és informatikai
helyettese) részt vettiink egy két napos valasztisszakmai képzésen, a 2024. évi Eurépai
Parlamenti képviseld, valamint a helyi Onkorméanyzati képviselok és polgarmesterek
valasztaséara torténé felkésziilés céljabol.

2024. évben jelentés munkateher fog héarulni a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselire a két
valasztas egy eljarasban torténd lebonyolitasa kdvetkeztében. A valasztasok elékészitésével
kapcsolatos teendék korében a Helyi Valasztdsi Bizottsag tagjai eskiitételének, valamint
alakuld iilésének el6készitését €s 2023. november 13-i lebonyolitasat ellattuk.

A napi munkavégzés mellett 2023. évben is nagy terhet rétt a Polgarmesteri Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére az 0j jogszabalyok, valamint a jogszabaly modositasok
figyelemmel kisérése. Az oOnkormanyzati rendeletek és szabalyzatok folyamatos
feliilvizsgalata volt sziikséges, tekintettel a magasabb szintli jogszabélyok valtozasara. A
jogalkalmazas megkéveteli a jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kivetését.

2021. aprilis 1. napjatél az Snkorméanyzati rendeleteket elkésziteni és a Nemzeti Jogszabalytar
feliileten publikdlni kizarélag az online Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex moduljaval
lehetséges. A rendszer miikddtetése az osztalyonként kijelslt két-két kolléga részér6l
folyamatos.



Személvi feltételek

A Polgarmesteri Hivatal 2023. évben 36 fével latta el a tevékenységét. A betoltetlen allasok
szama a havi adatok atlagaban 0,25 f6. 2023. december hénapban 1 betéltetlen
allashelyiink volt.

Sziilési szabadsag, gyed, gyes miatt tartésan tavollevék szdma 2023. december honap végén
0 f6.

A nemek megoszlisa szerint 2023. december hé végén 29 f6 n6, 6 f6 férfi dolgozott a
hivatalban. A dolgozok iskolai végzettség szerinti megoszlasdnak aranya: kézépfokd
végzettséggel rendelkezik 13 {0, felsdfokt végzettséggel 22 6.

Kor szerinti megoszlas szerint a dolgozok koziil

- 1 £6 30 év alatti,
- 7 16 40 év alatti,
- 18 £6 50 év alatti,
- 9 16 50 év feletti

korosztalyba tartozik.
2023. év folyaman 13 {6 sszesen 117 napot volt betegség miatt tavol.

A beszdmolasi idészakban kodzszolgélati jogviszony megsziintetésére 2 esetben keriilt sor,
felmentéssel nyugdijazas valamint k6z6s megegyezéssel torténd megsziintetés miatt.

A 2023. év folyaman 1j dolgozo kinevezésére nem keriilt sor.

2023. janudr 01.-t81 2023. december 31.-ig 27 kiil6nb6z6 képzésen, tovabbképzésen, szakmai
napon Gsszesen 34 {6 koztisztviseld vett részt (kbtelezé mérlegképes konyveldi tovabbképzés,
munkavédelmi képviseld képzése, kozigazgatasi alap- és szakvizsga stb.)

A kozszolgilati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet
rendelkezései értelmében elkészitettilk a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi képzési
tervét, amely alapjan 27 {6 képzési kotelezettséggel rendelkezd koztisztviseld egyéni képzési
terv szerint teljesitette ezt a kitelezettségét.

2023. év folyaman 2 6 koztisztviselének dsszesen 32 ora tiilmunka lett elrendelve.

Targyi feltételek

A Polgarmesteri Hivatal épiilete 2015. év folyaman feldjitasra keriilt, fodém- és falszigetelés,
valamint a nyilaszarok teljes korii cseréje valosult meg.

Irodabutoraink tovabbra is régiek, elhasznalodottak, potlasukra, cseréjitkre a rendelkezésiinkre
allé anyagi fedezet fliggvényében tudunk sort keriteni. 2019. évben az anyakdnyvvezetdi
iroda teljes felgjitdsa valésult meg, 2020. januarjaban pedig a polgarmesteri, jegyz6i és
titkdrsagi irodak felujitdsa és butorozasa tortént meg. A 2022-es évben késziilt el a Hatésagi
Osztaly folyosojanak jardlap cseréje, festése és 2 irodajanak parketta cseréje. A Polgarmesteri
Hivatal folyosdin elhelyezésre keriiltek Békési Jozsef kollégank fotdi, amelyeket mind a



hivatalba latogatok, mind az ligyfelek pozitivan értékelnek. A tavalyi év folyaman pedig a
Gazdasagi osztaly folyosojanak jarolap cseréjére és festésére keriilt sor.

A szamitogépes allomany amortizalodik, évente gépek cseréjére van sziikség. A szamitogépes
alloményunk 38 darab.

A szamitégépek — lehetdségiinkhdz mért — cseréjérdl az eldz6 évekhez hasonléan igyeksziink
gondoskodni.

A Képviselotestiilet mikodéséhez kapesolodo szamadatok:

A képviseld-testiilet elé keriild anyagok elokészitését a targy szerint érintett osztaly
koztisztviseloje végzi, az osztalyvezeté szakmai feliigyelete mellett. Az elkészitett
eléterjesztéseket torvényességi szempontbol a jegyz6 ellendrzi, ezt kdvetden polgarmesteri és
jegyz6i szigndval keriilnek az anyagok a képvisel-testiilet elé.

A 2023. januar 01. — 2023. december 31. kdzotti idétartamban 23 képviselé-testiileti iilés (11
soros nyilt, 5 soros zart, 6 rendkiviili nyilt és 1 rendkiviili zart iilés) és 1 kozmeghallgatas
keriilt megtartdsra. A képviselo-testiilet 11 munkaterv szerinti rendes iilésbol tizenegyet
tartott, juliusban a munkaterv szerint iiléssziinet van. Az év folyaman 7 rendkiviili iilésre
keriilt sor.

A képviselo-testiillet a 2023. évi munkaja sordn 270 hatarozatot hozott. A rendelet-
modositasok €s az Gjonnan elfogadott rendeletek szama: 36.

A bizottsagi iilések szama 2023. évben az alabbiak szerint alakult:

UJB 11 soros nyilt, 3 soros zart, 2 rendkiviili nyilt, 1 rendkiviili zart iilés,
PVVB 11 soros nyilt, 2 rendkiviili nyilt iilés,

OKSB 11 soros nyilt, 2 rendkiviili nyilt, 1 rendkiviili zart ilés,

ESZB 11 soros nyilt, 1 soros zart ilés.

Atruhazott hataskdrben hozott bizottsagi hatirozatok szdma: 52. Ebbol az ESZB 2, az
OKSB 29, a PVVB 0, az UJB 21 hatarozatot hozott.

A Képviselo-testillet és bizottsagok {iléseir6l a jegyzOkoényvet a Szervezési Osztaly
tigykezeloje késziti el. A képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveit 15 napon beliil
elektronikusan megkiildjiik a Fejér Varmegyei Kormanyhivatalnak.

A Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatos anyagokat (eloterjesztések, jegyzokonyvek,
hatarozatok) valamint az Onkorményzati rendeleteket, rendelet-modositisokat Séarbogard
Varos honlapjan is megjelentetjiik.

Sarbogard, 2024. februar 21.

Dr. Venicz Anita
cimzetes jegyzo



SARBOGARDI POLGARMESTERI HIVATAL
GAZDASAGI OSZTALY
7000 SARBOGARD HOSOK TERE 2.

TAJEKOZTATO

Targy: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztaly4nak tevékenysége 2023. januar 1-t61
2023. december 31-ig

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Az osztaly 6nkormanyzati és igazgatasi feladatai: gazdalkodési és adohat6sagi feladatok.

Személyi feltételek:

Az osztély, az egyes szakteriileteket ellatok 16tszama 2023. évben 11 6.

Az osztaly felépitése 2022. december 31-én 1 £6 osztalyvezetd, 3 £6 adohatdsagi iigyintézd, 6 £6
pénziigyi ligyintéz0 és 1 6 a gyermekétkeztetés iigyintézdje.

Az osztalyon a diplomdsok szdma 9 f6. Mérlegképes konyveldi képzettséggel 5 f6 rendelkezik,
ebbdl 2 {6 a regisztrilt.

Téarevi feltételek:

A szamitogépes technikai feltételek 2023-ben megfeleldek. Az elavult szamitogépek, monitorok
cseréje folyamatos.

A dolgozok irodai elhelyezése megfelels, tovabbra is problémat jelent a belsd, valamint kiilsé
ellenbrzéseket végzok részére a megfeleld helyiség biztositsa.

Az osztily tevékenységi kore az SZMSZ szerint:

varosi kéltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

kdzgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- addugyi, hatésigi, igazgatasi (ado kivetése, nyilvéantartésa, beszedése) feladatok,

- koltségvetés modositasahoz és finanszirozasihoz kapcsolodo évkozi feladatok,

- képviselé-testiilet pénziigyi vonatkozasu dontéseinek elokészitése és végrehajtisa,

- aSarbogdrdi Roma Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatok,

- a koltségvetési szervek koltségvetés készitése, a gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi-
szamviteli feladatok,

- az onkorményzat tarsasagi tulajdondval, értékpapirok kezelésével kapcsolatos feladatok,

- avagyoni kort érint6 szerz6dések nyilvantartasa,

- acimzett és egyéb tdmogatasok igénylésével és elszdmolasaval kapcsolatos feladatok,
Sarbogérd — Hantos — Nagylok Szocidlis és Gyermekjo6léti Tarsulds munkaszervezeti
feladatai,

- ugyviteli feladatok az osztaly feladatkdrében.

A gazdalkodasi. kéltségvetési feladatok korében az elmuilt idoszakban a legjelentdsebbek:

A gazdalkodasi, a koltségvetési teriileten a 2023. évben jelentés véltozasokkal nem szembesiiltiink.



Az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetését 2023. februar 10-én, a nemzetiségi onkormanyzatét
2023. februar 8-an, a tarsulas koltségvetését 2023. februar 8-4n fogadta el a képvisel6-testiilet, a
nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete illetve a tarsuldsi tandcs. A koltségvetés
el6készitésének folyamata hosszadalmas, melyben a hivatal valamennyi szervezeti egysége, az
onkormanyzat valamennyi intézménye részt vesz. A tarsulas miatt Nagylok, Hantos telepiilésekkel
is egyeztetni kell.

A Kkoltségvetési rendelet (2022., 2023 évi) moédositasa a 2023. februari, majusi, augusztusi,
novemberi testiileti iilés napirendje volt. A nemzetiség koltségvetését harom alkalommal, a tarsulés
kéltségvetését haromszor modositotta a testiilet ill. a tarsulati tandcs. A koltségvetés mddositasok
egy reszet az 1 ill. pétlolagos kozponti eldirdnyzatok, mds részét a helyi kezdeményezések, az év
kozbeni tényleges sziikségletekhez valé igazitis indokolta.

Elkészitettiik a 2023. évi koltségvetés teljesitésérol szolé koltségvetési beszamoldkat Sarbogard
Véros Onkormanyzaténak, intézményeinek, ¢és a Sarbogard-Nagylok-Hantos Szocidlis és
Gyermekjoléti Tarsulasnak. )

Elvégeztitkk a Sérbogirdi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2023. jinius 18-i megsziinésével
kapcsolatos  feladatokat és elkészitettiik a zarébeszamolot, melyet tovabbitottunk a Magyar
Allamkincstar és az Orszagos Nemzetiségi Onkorményzat felé.

Tobbszor készitettiink eldterjesztést, torzskdnyvi kivonat médositdssal kapcsolatosan, a belsd
ellen6rzési titemterv is testiileti dontést igényelt.

Az ¢ves koltségvetést, a kbltségvetési beszamolot tovabbitottuk a Magyar Allamkincstarhoz (MAK)
az eléirt hatariddkre.

Az éves mérleget konyvvizsgéloval auditaltattuk.

A statisztikai hivatalhoz a jelentéseket, a MAK-hoz a kiilonbozd elszémolasokat a megadott
hatéaridére elkészitettiik.

A MAK felé az évkozi rendszeres havi és negyedéves jelentések teljesitése idében torténik. Fontos a
jelentési hatarid6k betartdsa, mert — amennyiben sajat hibabol tdrténik — birsagolas is lehet a
kovetkezménye.

A kdzponti tamogatdsok igényléséhez adatot kell szolgaltatni a MAK felé, melyeket évente
héromszor lehet feliilvizsgalni, moédositani. A feliilvizsgalatokat az intézményekkel koz6sen
készitettiik el 2023. 4prilis, julius és oktdber honapokban.

Az operativ gazdalkoddsi feladatok az onkormdanyzat, a hivatal, az intézmények, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas korében:

- kotelezettségvallalasok, beérkezd szamlak, vevok nyilvantartdsa,

- bizonylatok kényvelésre val6 elékészitése,

- készpénzkezelés (7 db hazipénztar),

- banki utalasok (szamlak, bérek, segélyek, megbizasi dijak stb.),

- valtoz6 béradatok r6gzitése, tovabbitasa MAK felé,

- cafetéria, kikiildetési koltségek rogzitése, tovabbitasa a MAK felé havonta,

- elbiranyzatok, gazdasagi események kontirozdsa, kényvelése,

- analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések, havonta, negyedévente,

- zérlati munkik,

- szamlakibocsatas,

- leltarozas,

- adobevallasok készitése havonta, ill. negyedévente,

- étkezési téritési dijak beszedése, nyilvantartasa.

Tovabbi feladatok:
- akoltségvetési eldiranyzatok, teljesiilésiik folyamatos nyomon kovetése,
- kapcsolattartas intézményekkel, finanszirozasuk,
- allambaztartason kiviili szervezeteknek adott timogatasok elszamoltatasa,



- beruhdzdsi statisztika készitése,

- palyazati pénzeszkdzokkel térténé elszamolasokban kozremiksdés,

- hétralékosoknak fizetési felszolitasok kiildése, végrehajtas kezdeményezése,
- szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

- a hivatal miikodéséhez sziikséges irodaszerek, anyagok, eszk6z0k beszerzése.

A kozfoglalkoztatas pénziigyi teriilete is tobbletmunkéval jar.

Az egészséglgyi feladatellatas (haziorvos, iskola egeszségligy, védondi szolgalat, orvosi iigyelet)
megszervezése a 2023. évben jelentds tobbletmunkét igényelt az elézd évekhez képest. A védbnoi
szolgalat ataddsa a Fejér Megyei Szent Gydrgy Koérhaznak 2023. Julius 1-t6] még a mai napig nem
zéarult le. A gazdalkodasi feladatokon tdl, a mikodési engedélyeket, a NEAK szerzédéseket az
osztaly igyintézdje intézi, adatot szolgaltat az Egészségbiztositasi Pénztarhoz, a KSH-hoz.

Addigazeatisi feladatok:

Az dnkorményzati adohatésag feladatkorében nyilvéantartja az ad6zokat és azokat az adézénak nem
mindsiilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely torvény irja eld, az
adot, add-visszatéritést, adé-visszaigénylést megallapitia, az adét, az adok médjara behajtandé
koztartozéast beszedi, végrehaitja, az adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az ado-visszaigénylést,
az ado6-visszatéritést kiutalja, és vezeti az adozok ad6szamlajat. Az Snkormanyzati addhatdsag a
feladatkdrébe tartozé addkételezettségek ervényesitése és az ezekkel kapcsolatos adézéi jogok
ervényre juttatisa érdekében kezdeményezi a befizetések és kiutaldsok teljesitéséhez sziikséges
szamldk megnyitsat, kbzzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez
szilkséges nyomtatvanyokat és biztositja az adéztatés (papir és elektronikus) feltételeit. A hatalyos
jogszabalyok alapjan a gazdalkodénak mindsiild adézdkkal illetve az erre felhatalmazast ado
természetes személyekkel elektronikusan tartja a kapcsolatot az eljaras soran.

Folyamatosan segit karbantartani az adotligyek intézésére szolgalé honlapot, ennek keretében
kialakitja és frissiti a hireket, aktualitasokat, jogszabalyokat, ligyleirasokat, tdjékoztatékat, bevallasi
és bejelentkezési nyomtatvanyokat, kérelmekkel adatszolgaltatasokkal kapcsolatos tirlapokat, az
elektronikus adorendszert stb.

Biztositja a hataskérébe utalt adéjogszabalyok crvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi
adokrél sz6l6 térvény, gépjarmiiadordl, a jovedéki adordl, az illetékekrdl, valamint a
komyezetterhelési dijrol sz616 térvény, mas egy€b térvények, illetve a képviselbtestiilet adézassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

Intézi a hatdskorébe tartozé helyi adékkal Osszefliggé bejelentéseket, valtozas bejelentéseket,
bevalldsokat, adatbejelentéseket, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe tartozo
ugyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat,

Kiilén jogszabaly rendelkezése alapjén, az tigyfél kérelmére vagy hat6sdg megkeresésére kidllitja,
illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve hatésagi bizonyitvanyokat, igazoldsokat.

Az Snkormanyzat gazdalkodasinak megalapozasihoz bevételi javaslatokat tesz.

Tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodé szervezeteket adokotelezettségiik teljesitésének
elésegitése érdekében az adéjogszabalyok elbirasairdl, véltozéasairdl, folyamatosan kozzéteszi az
elektronikusan indithaté tirlapokat, nyomtatvanyokat, adatbejelentéseket, bevallasokat és ezek
kitdltéséhez sziikséges segédleteket.

Ellenérzi az ad6jogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint az ad6
befizetések és elszamolasok helyességét.



Miikodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozé adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval,
beszedésével, behajtasdval, elszamolasaval, ellenérzésével és az informécio-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

Az adojogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést, adbeldirast, adojovairast,
végzi a befizetések lekonyvelését.

Felhivia az ado6alanyokat az adokotelezettség idGben t6rténd teljesitésére, sziikség szerint
hianypétlasi eljarast indit, fizetési felhivasokat, folyészamla egyenlegeket bocsat ki.

Meginditja a végrehajtasi eljarast a jogerésen megdllapitott és a késedelmi p6tlékmentes fizetési
hataridében nem teljesitett adétartozasokra, illetleg a szabalyszeriien behajtasra kimutatott mas
koztartozasokra.

Az 6nkormanyzati adohatésag feladatkorébe tartozik az alabbi adatbazisok kezelése és vezetése:

* az ad6zdi torzsadat (dllandé adatok) nyilvantartdsa, az adézé nem allandd jellegii (valtozo)
adatait tartalmazo nyilvantartasai; ennek keretében, az ad6z6 illetve dij fizetésére kotelezett
azonositd adataiban (nem vdllalkozd maganszemélyeknél csalddi és utonév, nék esetében
lednykori csalddi és uténév is, sziiletési hely és id6, lakcim, addazonosits jel: vallalkozokndl
név, székhely, telephely, adészam és statisztikai szamjel stb.) bekovetkezett véltozasokat
atvezeti;

* ahelyi adok, a gépjarmiiadd, a term6£51d bérbeaddsabol szarmazoé jovedelem, a talajterhelési
dij és mas addk adatait (a kivetett vagy a bevallott adok és az adoeldleg osszegét, a bevallott
talajterhelési dij dsszegét, valamint az ezek dsszegének megdllapitdsahoz sziikséges alap
adatokat) nyilvéantartja;

* az ad6z6 egyedi adatait tartalmazé addszamlait, kiilon a helyi adékrél, a gépjarmiiadérdl, a
term6f6ld bérbeadasardl szarmazé jovedelemadorol, a talajterhelési dijrél, mas adokrol,
potlékokrol, birsagokrol a jogszabalyoknak megfelel6en kezeli;

e vezeti és kezeli az évkozi adovaltozasi tételeket (potelbirdst, torlést sib.), tételenként az
ad6z6 azonositd adatét, az adé nemét, a valtozas forint Osszegét, azt a megnevezést vagy
jelolést, amely egyértelmiien meghatirozza a valtozds kényvelési tétel jellegét.

Tovabbi feladatok:

Az addfizetési kotelezettség megéllapitasa céljabol sziikséges hatarozatok, végzések elkészitése,
iktatdsa, kozlése, postazasa, véglegessé valasanak megallapitasa.
Az tgyintézéshez kapcsol6dé ligyfélfogadasi feladatok ellatsa.

A felszamolési-, cs6d-, végelszamolasi eljarasokkal kapcsolatos bevallasi, adatbejelentési és
hitelezdi igénnyel kezelésével kapcsolatos ligyintézés. :

A készitett hatdrozatok szdmviteli — kdnyvelési feldolgozasa, iktatdsi feladatok ellatisa és
elektronikus vagy papir alapt kézbesitése.

Adéigazoldsok (hatosagi bizonyitvanyok), vagyoni igazolasok kiadasa.

Jogorvoslati tigyekben az el6irt hatdridén beliil - a fellebbezésrsl kialakitott allasponttal egyiitt -
felterjeszti a megtamadott dontést a felettes szervhez kivéve, ha a megtdmadott hatarozat (végzés)
visszavonasra keriil, illetbleg a fellebbezésnek megfelelden a megtamadott dontés, modositésra,
kijavitdsra vagy kiegészitésre keriilt.

A TFejér Viarmegyei Kormanyhivatal kijellése alapjan addellenbrzés elvégzése a kizart
Onkorményzat helyett.

Hagyatéki iigyekben az ado- és crtékbizonyitvanyt kiallitja, az elhunyt tartozasanak - hagyatéki
teherként - a hagyatéki leltarban val6 rogzitését kezdeményezi.



Az Onkormanyzati adohatosag pénziigyi, konyvelési, utalasi stb. feladatai:
» ahelyi ipartizési adé befizetése az adohat6sag ipartizési adé beszedési szamlara torténik;

» amaganszemély terméfold-bérbeadasabol szarmazé jovedelemadé befizetése az adohatosag
Jovedelemad6 beszedési szamléra torténik;

> akésedelmi pé6tlék befizetése az ad6hatdsag potlék beszedési szamlajara torténik;

» a mulasztdsi birsdg, az Onellendrzési potlék, a végrehajtasi koltség az adobirsag az
adohatdsag birsag beszedési szdmlajara torténik;
> a gépjarmiliad6 megfizetése a geépjarmiiadé beszedési szamlara torténik;

» més szerv altal kimutatott adék modjdra behajtandé koztartozasok befizetése az idegen
bevételek elszamolési szamlara torténik;

> az addészamlan jovairt, de véglegesen el nem szamolhaté befizetések (4tfutd bevételek)
adatait, a befizetd nevét, a befizetett Osszeget, a befizetés datumat és az atfuté tétel rendezése
erdekében sziikséges adatokat kezeli és rendezi;

» gondoskodik a szamlakivonatok folyamatos, naprakész kényvelésének biztositasarol,
befizetések szamfejtésérdl, ellatja a tilfizetések rendezésével, visszautalasokkal kapcsolatos
teendOket;

> ellatja helyi ado, gépjarmiiado, birsag, késedelmi potlék, idegen illetve mas szamlakrol a
koltségvetési elszamoldsi szdmla vagy mas kdzponti szdmla javéra torténd utaldsok
bonyolitasat;

> elvégzi pénziigyi zarasokat, és teljesiti az eléirt adatszolgaltatasokat;

» adétartozasok behajtasaval kapcsolatos eldkészité feladatok (hdtralékos listdk készitése,
Jelhivds dllomdnyok és levelek elGkészitése, végrehajtdssal kapcsolatos iratok, végzések,
egyéb mas dontések kibocsdtdsa);

> atdrvény és més jogszabélyok alapjan végrehajtasi koltség és koltségatalany felszamitasarol
gondoskodik;

> kezeli az eléviilt tételeket;

> hataskor hidnysban megkeresi az illetékes onkormdnyzati adohatésigot tovabbi végrehajtasi
cselekmények kezdeményezésének megtétele céljabol,

> intézkedik az é4llami adéhatésdgnal az adétartozassal rendelkezd adoézok visszaigényelt
ad6osszegeinek visszatartisara;

» gondoskodik a kimutaté szervek felé torténd utaldsok lebonyolitasardl;

> dontés elokészitése a helyi adékkal kapcsolatos adofizetési kételezettséghez kapcsolodo
fizetési halasztss, részletfizetés, mérséklés targyaban.

Az ASP adészakrendszer feladata tovéabbra is az lenne, hogy biztositsa, megkonnyitse a telepiilési
Onkorményzatok hatéskorébe tartozé helyi adok, az adék modjara behajtandé koztartozasok, dijak,
valamint a pétlékok, birsagok, tovibbi az dllamigazgatasi eljarasi illeték nyilvantartasat,
elszamolasat, kezelését, lehet6vé kell tennie az adokdtelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek
elektronikus tton torténd intézését, az ASP iratszakrendszerrel vald Osszehangolt miiksdést. 2022.
december 12. nappal egy teljesen uj adofeliilet, modosult funkcidkkal keriilt kiaddsra. A feliilet év
vegeén az év végi zaras, év elejei nyitas elétt jott ki. Az 1j adofeliileten azéta szamos verzidvaltas
tortént. Minden verzi6valtds utdn az addig jol mikodé funkciok kézil vannak funkciok mely
hibasan vagy egyéltaldn nem miikddnek. A felmeriilt hibékat elsédlegesen a MAK munkatarsai
probaéljadk megoldani, majd pedig az ASP kdzpont. A megoldasra sok esetben heteket kell varni,
vagy egyaltalan nem kaptunk megoldast ra, a hibajegyiinket lezart allapotra allitjak. Elézetes
informaciék alapjan a MAK munkatérsai az ASP adérendszerrel kapcsolatban 2024.05.01-t6] nem
nyujthatnak segitséget, az énkormanyzati dogozok tajékoztatast egyenlére még nem tudni honnan



fognak kapni!

2023-t6l bevezetésre keriilt az egyszertisitett (savos) adoalap megallapitdsa helyi ipartizési adoban,
aminek vélasztdsarol a 2022-es bevallasban kellett nyilatkozniuk az adézéknak. Az adézasi mod
alkalmazasaval kapcsolatban az ad6zok tobbsége nincs tisztdban, igy a bevallasok java része hibas.
A bevallasok javitasara torténé felhivas folyamatos.

A helyi adokrdl sz616 1990. C. torvényben leirtak szerint 2023. janu4r 1-t61 harom adézasi méd
kozill valaszthatnak az adézok, amely az altalanos szabalyok szerinti adoalap megéllapitasa,
egyszerlisitett ad6alap-megéllapitasa, kiva szerinti adézés, az atalanyad6zas megsziint.

A helyi adokro6l sz616 bevallés benyujtasi hatarideje az addévet kovetd év mdjus 31. napja, ez az
addzdk ,,utols6” kotelezéen teljesitendsd bevallasa, amiket a NAV rendszere nagyon sok hibéval
tovébbit az 6nkormanyzatok részére.

Az ado6szakrendszerbdl az iigyiratok az iratszakrendszerbe keriilnek iktatdsra. A két rendszer
elvalaszthatatlan egymaéstol. Adoéligyekben keletkezett kimend Ugyiratok 80 %-dnak iktatdsit az
adéligyi tigyintéz6k végzik.

A tértivevények rogzitését az ligyintézének kételezéen rogziteni kell az adészakrendszerben ahhoz,
hogy a hatérozatok, végzések véglegessé valjanak.

A feladataink ellatdsa soran az aktualis szamviteli torvény, személyi jovedelemadérdl szold térvény,
tarsasdgi adordl szolo torvény, helyi adékra vonatkozd torvény, végrehajtdsi térvény, adézas
rendjérdl szo16 torvény, addigazgatasi rendtartasrol szolé torvény, illetéktorvény, helyi adérendelet,
kormanyrendeletek 4ltal megfogalmazott szabalyokat alkalmazzuk. Munkink megkonnyitése
crdekében 4llasfoglalast kértiink/kériink a Nemzetgazdasdgi Minisztériumtol jogszabaly
értelmezéshez és alkalmazashoz.

2023. évben a Magyar Allamkincstar befejezte az utoellendrzést az atfogd ellenérzés soran feltart és
az intézkedési tervekben rdgzitett hibak teljesitésérél Sarbogard Véros Onkorményzaténal és az
altala fenntartott intézményeinél, a Sarbogardi Roma Nemzetiségi énkonnényzatnél, Sarbogard-
Hantos.Nagylok Szocialis és Gyermekjéléti Térsulasnal és az ltala fenntartott intézménynél. Az
ellendrzés elfogadta az intézkedési tervben foglaltak teljesitsét.

A beszamolési id6szakban a belsé ellenérzés a képviselé-testiilet altal jovahagyott ellendrzési terv
szerinti ellendrzéseket végezte.

Sarbogard, 2024. februar 27.

Hariné Németh Ilona
osztalyvezetd

-



Sarbogird Vares Jegyzije
7000 Sarbogard, Hosok tere 2.

Beszimolé a Polgirmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
2023. évi tevékenységérol

Az aldbbiakban ismertetem a Polgarmesteri Hivatal miiszaki osztilya éltal 2023. év soran
végzett fobb tevékenységeket. Osztalyunk jegyzdi és onkormanyzati feladat - és hataskorbe
utalt iigyekben jar el Sarbogérd kozigazgatasi tertiletén.

Jegyz6i hatdskorbe utalt allamigazgatasi feladatként a kornyezetvédelem, =zaj- és
rezgésvédelem, levegbtisztasag védelem, hulladékgazdalkodas, viziigyi igazgatasi, helyi
kozlekedési, kozntkezel6i hozzajarulasi feladatokat latunk el.

Onkorméanyzati hataskorben telepiilésrendezési, varosiizemeltetési - és fenntartasi, beruhazasi,
intézmény karbantartasi és feljitasi feladatok, 6nkormanyzati utfeliigyelet, kozvilagitasi és
energia tgyek, kozteriilet hasznalat, kozteriilet rendezés, kozteriilet tisztasagvédelmének,
valamint a kozmunkdsok munkijanak feladat meghatdrozasa, ellenérzése, Onkorményzati
vagyonkezelés (palyaztatas: értékesités; bérbeadas), koztemetd fenntartds, kiadott
varosiizemeltetési feladatok, tomegkozlekedési feladatok koordindlasat, ellenGrzését
végezziik.

Intézziik az utdlagos viz- gaz, elektromos dram és csatorna rakotések hozzajarulasanak
kiadasat. Az osztalyunkhoz tartozé feladatok korében a lakossagi bejelentéseket, panaszokat
kivizsgaljuk, a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

Az energiavalsig miatt intéztiik a kozbeszerzés lefolytatasat villamos energia és gaz
tekintetében.

Az tgyintézéseink soran kiilonds figyelmet forditunk az tigytipusnak megfeleld, vonatkozd
jogszabaly adta {igyintézési hatarid0 betartdsara, lehetdség szerinti miel6bbi elintézésre.

2023-es évben osztalyunkbdl 1 f6 tavozott, igy a kdzmunka programmal kapcsolatos
személyzetis ligyek Ujra a szervezési osztalyhoz tartoznak.

Jegyzoi hatiskorben végzett fobb feladataink:

Ellattuk a jegyz6 hataskorébe tartozoé kozutkezel6i feladatokat, kérnyezetvédelmi hatdsagi,
szakhat0sagi €s egyéb komyezetvédelmi tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat, valamint
az egyéb bejelentések, panaszos ligyek kivizsgalasat.

Intéztiik a telepiilési szilard hulladék (begytijtése, szallitasa, kezelése) kdzszolgaltatas ellatasa
soran felmeriilé ligyeket, tavho €s melegviz szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat. Eljartunk
a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok teljesitése érdekében.

Folyamatos ellendrzéssel biztositjuk a fennallé koziizemi, egyéb szolgaltatoi és vallalkozoi,
varosiizemeltetési, kegyeleti kozszolgaltatasi, piac- és vasariizemeltetési, kozvilagitas
lizemeltetési, helyi tomegkozlekedési szerz6désekben foglaltak végrehajtasat.



A KSH és egyéb szervezetek felé kiilonboz6 elektronikus rendszeren keresztiil eleget tesziink
az adatszolgaltatasi kotelezettséglinknek. Ellattuk a jegyz6 vizgazdalkodasi hataskorébe
tartozo hatdsagi €s adatszolgaltatési, nyilvantartasi feladatokat.

A testilleti ilésekre az  el6terjesztéseket  Sarbogard Varos  Onkorményzat
Képviselotestiiletének munkaterve alapjan, illetve a bejovo kérelmek tekintetében elkészitjiik
az onkorményzati dontéshez sziikséges javaslattételi lehetéségek megjelslésével.

Rendszeresen ellendrizziik az énkorményzat tulajdonaban 1évo bérlemények rendeltetésszerii
hasznalatat, folyamatosan végeztiik az 6nkormanyzati vagyongazdalkodassal jaré feladatokat,
ami magaban foglalja a lakasok, a nem lakascéli helyiségek valamint az onkormanyzati
tulajdont képezé mezdgazdasagi €s egyéb foldteriiletek bérleti dij modositasat, a szerz6dések
elkészitését, hatalyuk figyelemmel kisérését, a szerz6dés szerinti hasznositds, hasznalat
ellendrzését. Lejart szerzodés esetén gondoskodunk a jogszabalyoknak megfeleld
hasznositasrol, palyaztatas itjan torténd bérbeaddssal vagy haszonbérbeadassal.

Onkormsinyzati hatiskérben végzett fébb feladataink:

Osztalyunk az éves koltségvetést megel6zoen a koriinkbe tartozé feladatok vonatkozasiaban
beruhazasi javaslatot allitott Ossze a gazdasagi osztaly részére. Az elfogadott koltségvetés
ismeretében el6készitettiikk a beruhazasokat, osszeallitottuk a beruhazas pélyazati anyaganak
miiszaki eldirasait.

A paélyazatirast végziink, a palydzatokhoz, kozbeszerzésekhez miiszaki adatokat
szolgaltattunk, a tervek elkészitésében kdzremiikodiink, az ellenérzéseket lebonyolitjuk.

Részt vesziink a beruhdzasok palyaztatdsanak elokészitésében és lebonyolitasdban. Az
Onkormanyzati palydzatok miiszaki elOkészitésében, beleértve az engedélyezési tervek
bonyolitasat, koltségvetési kiirasok kidolgozasat, kidolgoztatasat, koltségbecslések
elkészitését. Milszaki dokumentéciot készitettiink a palyazat elnyerése érdekében a projekt
mutatéirdl, fejlesztés eredményeirdl. A miiszaki dokumentacio részeként kifejtettiik a projekt
megvalosulasa esetén annak fenntarthatésdgat — annak eredményeit. A palyazatok kivitelezése
soran heti rendszerességgel részt vesziink a kooperaciokon, ahol javaslatokat tesziink miiszaki
véltoztatasokra, figyeljiik a kivitelezés folyamatait a miiszaki ellenér mellett.

Az Onkorményzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasok soran miiszaki dokumentaci6t
készitettiink, kivitelezés miiszaki feltételeinek biztositasara — javaslatot tettiink az el6irdsok
betartaséara. (garancia, szavatossag, jo teljesitési garancia, hataridé kit(izés stb.)

Az Onkormanyzati utak javitdsa, karbantartisa keretében a koltségvetésben biztositott
keretdsszegen beliil folyamatosan végeztikk az utak katyGzasat és az elkopott KRESZ tiblak
cseréjét, potlasat.

A DESZOLG Kft. munkéjat, valamint az orszdgos kirakod6 - és kisallatvasar és a piac

iizemeltetését is folyamatosan figyelemmel kisértiik

A fenntartasunk ala tartozo intézményeknél a jelzett hibakat lehetdség szerint — amennyiben
az rank tartozott — révid id6n beliil elharitjuk. Nyari sziinidében a gyermek intézményeknél a
nyari karbantartast az arra biztositott 6sszeg terhére elvégeztetjiik.

Osztalyunk végzi a kozhaszni és kozcélu foglalkoztatott 1étszdm miiszaki iranyitdsat,
valamint személyzeti ligyeit, akik jorészt kozteriileteken és intézményekben Kkeriiltek



alkalmazasra. A kozfoglakoztatasi programokban végzett tevékenységekrdl 2023. decemberi
testiileti tilésre részletes beszamolot készitettiink.
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2023. évi f6bb munkdiink kivonatos felsorolisa

Koéltségvetésben  biztositott  keretdsszegen belill Onkormanyzati  tulajdonu
intézményekben nyari, illetve egyéb karbantartdsi munkdk felmérése, palyaztatisa és
elvégeztetése.

Polgarmesteri Hivatal épiiletének karbantartdsa, fejlesztésekre valo javaslattétel.

Utak, jardak felujitasara javaslattétel, munkak lebonyolitasa, ellendrzése.
Eszkozbeszerzés Zo6ld Viaros palyazathoz.

Unidés palyazatok elokészitése, kivitelezésben valé folyamatos részvétel, miszaki
észrevételezés, felligyelet Sportcsarnok projekt.

BM piélyazatos ut és jardafeltjitdssal kapcsolatos iigyintézések, el6készités,
lebonyolitas.

Egyéb palyazatok elokészitése, lebonyolitasa, helyszini ellendrzése.
Kozteriiletfoglalasi engedélyek kiadésa.

K6zut mas céli hasznélatéra vonatkoz6 engedélyeztetési eljarasok lefolytatésa.
Tulajdonosi és Kozutkezel6i hozzajarulasok kiadasa viz, szennyviz, gaz, elektromos
dram, tavkozlési halozat, naperémii hélozatok bekodtéséhez, kapubejaré ki és
atépitéséhez és egyéb iigyekben

Epitési Szabalyzat vonatkozdsdban, a telekalakitdsi engedelyezes1 el_]arasokban
bejelentés koteles ipari tevékenységekhez, NAV részére beépithetd ingatlanokrol.
Telepiilésrendezési eszk6zok részleges modositasat érintd eljarasok lebonyolitasa.
Telepiiléskép véleményezési eljarasok. Egyiittmiikdés a varosi foépitésszel.

A testiileti ilésekre eloterjesztések készitése Sarbogard Varos Onkorményzat
Képvisel6testiiletének munkaterve alapjan és a bejovo kérelmek tekintetében.

Ingatlan - nyilvantartdsi eljardsok teljes kori lebonyolitdsa Onkormanyzati
érdekeltségii ingatanok esetében.

Polgarmesteri €s jegyz6i hatdskérbe tartozé Hatdsagi bizonyitvany kiallitdsaval
kapcsolatos feladatok rendeltetés valtozas és 3 t Gssztomeget meghaladé jarmiitarolas
esetén.

Beltertiletbevonasi €s utmegsziintetési eljarasok teljes korii lebonyolitasa tobb ingatlan
esetében.

KEHOP-2.1.3-15-2016-00017 Pusztaegres és Sarhatvan telepiilésrészek
ivovizellatasa biztonsaganak javitasa targya projekt bonyolitasa.

Helyi és helykozi kozlekedés: lakossagi bejelentések kivizsgalasa. Utasvardkba padok
beszerzése, telepitése. Valcol tipusu iivegpotlasok megrendelése. Kozszolgaltatasi
szerz6dés modositdsa. Kozlekedés tudomanyi Intézet menetrend egyeztetése.
Ko6z6sségi kozlekedés tamogatasi palyazat mellékleteinek elokészitése. K6zszolgaltatd
palyaztatasa.

Nem kozmiivel Osszegylijtott haztartdsi szennyviz begylijtésére és elszallitasara
vonatkozé kozszolgéltatasi tevékenység ellendrzése. Sziikséges beszamolok
elkészitése.

Sziikséges adatszolgéltatasok dsszeallitasa, hataridén beliili teljesitése.

M8-as és 63-as Ut nyomvonal egyeztetési eljarasok bonyolitdsa.

Vasutallomas elétti teriilet felujitasaval kapcsolatos ligyintézések.

Jelzalog elidegenitési és terhelési tilalom torlési igyek.

Miivelési ag valtozasi tigyek.

Lakossagi bejelentések kivizsgalasa.
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Kdozhasznti és kozcéhi foglalkoztatottak iranyitasa.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatisa

Koltségvetésben biztositott keretdsszegen belill onkormanyzati utak, javitasa,
karbantartisa, KRESZ tablak cseréje, potlasa.

Ar- & belvizvédelmi rendszerek, létesitmények feliilvizsgdlata, jogszabélyok altal
meghatarozott tartalommal jelentés Gsszedllitdsa és megkiildése a Koézép - dunantali
Viziigyi Igazgatosag részére.

Korményhivatal és bejelentések altal észlelt illegalis hulladéklerakék megsziintetése €s
ennek igazolasara dokumentumok feltdltése az adott szervekhez.

Onkormanyzati tulajdonu fakivagasi engedélyezések.

A 2024-as kdzmunkaprogram tervezetének elkészitése.

A 2023-es kézmunkaprogram keretein beliil vallalt munkék elvégeztetése, ellendrzése.
Kozvilagitas: egyedi és szakasz - hibak leadasa. Kozvilagitas bdvités intézése. Adventi
diszvilagitas engedélyeztetése és felszereltetése.

Onkorményzati  tulajdont intézményekben  érintésvédelmi és  tiizvédelmi
feltilvizsgalatok intézése.

DESZOLG vérosiizemeltetési tevékenységének folyamatos ellendrzése.

Jatszotéri eszk6zok és a skatepalya karbantarttatasa, kételezod feliilvizsgélatnak torténd
megfeleltetése.

Nemzeti Vizmiivek Zrt. részére az integraciés vagyonatadas lebonyolitasa

Tavhé- és melegviz szolgiltatdssal kapcsolatos bérleti felhasznalasdnak és
elszdmoldsanak miiszaki ellenérzése.

A 0103/2 hrsz.-G felhagyott hulladékleraké monitoring tevékenységének végzése, a
Komyezetvédelmi Hatosdg kotelezése alapjan a  monitoring folytatasa, az
utégondozasi és monitoring jelentés Ssszeallitisa.

Az Equans Magyarorszag Kft.-vel 2020. évtdl 2040. évig terjeds idészakra a tavhé- és
melegviz szolgaltatds ellatisa céljabol megkétott Koncesszids szerzédésben foglalt
feltételek feliilvizsgilata, a 2024. évi bérleti dij felhasznalasa céljabal.

Sarbogard Viros Jegyzdje vizgazdalkodasi hatosagi hataskorébe tartozé haztartisi célu
vizi létesitmények (talajvizes kutak) utélagos vizjogi iizemeltetési, utélagos vizjogi
fennmaradasi engedélyeztetésével kapcsolatosan, a jogszabalyi valtozasoknak
megfelelden a lakossag folyamatos t4jékoztatdsa, iigyfélfogadas, a benytjtott
kerelmekkel kapesolatos jegyz6 jogkorébe tartozé hatdsagi eljarasok lefolytatasa.
Pusztaegres €s Sarhatvan telepiilések ,,ivovizminGség javito program” cimi projekt
korében kapcsolattartds a Fejérviz Zrt.-vel és a Nemzeti F ejlesztési Programiroda
Nonprofit Kft.-vel.

Korményhivatal kijelolése Utjan zaj- és rezgésvédelmi hatarérték, zajkibocsajtasi
hatarérték megallapitésa.

Adatszolgaltatdsok: KSH, MEKH és ITM, Viziigyi Igazgatosag felé.

Ragcsalo irtas

Onkorményzati lakésok bérleti dijanak megéllapitasa a 2024-es évre

Nem lakascélu helyiségek bérleti dijanak megéllapitésa a 2024-es évre

Foldek bérleti dijanak megallapitasa a 2024-es évre

Ingatlan vagyonkataszter vezetése.

Lakasellenérzés lefolytatasa 2023. oktober hénapban

Bérleti szerz6dések, megallapodasok megkétése, illetve megtjitasa

Sz€ls6 u. 13, valamint Ady Endre u. 162 II/9. szdm alatti onkormanyzati ingatlanok
bérbeadasa

Kossuth u. 64. szam alatti ingatlanon kilakoltatis intézése

Sportcsarnok bérleti dijanak meghatarozasa

Kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa- villamosenergia 4s gz beszerzés kapcsan
Koziizemi szerz6désekkel kapcsolatos iligyintézés, kdzmi atjelentések
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Tarsashazak ligyeinek intézése, bejelentések feliilvizsgalata

Az dnkormanyzat vagyon — és felelosség biztositasanak aktualizéldsa
Viharkérokkal kapcsolatos biztositoi iigyintézés

Gépjarmii biztositasok feliilvizsgalata

Kotelezo adatszolgaltatdsok

II. Palyazatok:

2023. évben az alabbi palyazatok késziiltek el, megvaldsitasuk, elszamolasuk folyamatban
van, illetve valosultak meg:

Sarbogardi Sportcsarnok megvalositdsa 1X/145-3/2022/SPORTLET tamogatéi okirat.
TOP Plusz-1.3-1-21 kédszamu, Fenntarthato varosfejlesztési stratégidk tdmogatisa
cimi palyazat.

Sarbogérd varos Utjainak és jardainak felujitdsa (BM 2022 palyézat).
TOP-3.1.1-15-FE1-2019-00027 azonosité szami, Kerékparut épitése Sarbogardon
cimii palyézat.

EFOP-3.9.2-16-2017-00002 azonosité szdmu, Uj humanizmus — Humén kapacitas
fejlesztése Sarbogérd térségében cimii palyazat.

EFOP-1.2.11-16-2017-00028 azonosit6 szami, Esély a fiataloknak Sarbogéardon cimi
palyézat.

TOP-3.2.1-16-FE1-2017-00004 azonosité szami, Séarbogirdon a sarszentmikldsi
orvosi rendeld energetikai feltjitdsa cimii palyazat.

TOP-5.3.1 A helyi identitas és kohézi6 erdsitése cimii palyazat.
TOP-5.2.1-15-FE1-2016-00002 azonosité szamu, A tarsadalmi egyiittm{ikodés
erositését szolgalé programok Pusztaegresen cimii palyazat.
TOP-4.1.1-15-FE1-2016-00016 azonosité szamt, Sarbogirdon, a sarszentmiklosi
varosrészben az egészségiigyi alapellatés infrastrukturalis fejlesztése cimii palyazat.
KEHOP-2.1.3-15-2016-00017  azonositd6 szamu, Pusztaegres és Sérhatvan
telepiilésrészek ivovizellatasa biztonsaganak javitasa cimii palyézat.
TOP-2.1.1-15-FE1-2016-00001 azonosité szami, JOVOSTART Vallalkozasfejlesztési
Kozpont és Inkubatorhaz Sarbogardon cimii palyazat.

TOP-1.1.1-15-FE1-2016-00012 azonosité szami, Sarbogardi iparteriilet fejlesztése
cimti palyazat.

TOP-2.1.2-15-FE1-2016-00008  azonositd szamu, Sarbogird természetkdzeli
megujitdsa a belvéros rekreacids tereinek és a miiemléki volt Kézséghaza "z51d"
szemléleti atalakitasaval, funkcidinak bdvitésével cimii palyazat.
TOP-4.3.1-15-FE1-2016-00002 azonosité szamu, Sarbogird, Pusztacgres szocialis
varosrehabilitaci6 a tarsadalmi integraci6 érdekében cimii palyazat.

II1. Kézbeszerzések:

2023. évben az alabbi kozbeszerzési eljarasok keriiltek kiirasra, illetve lefolytatésra:

» Kozbeszerzési eljaras kifrasa (TOP-1.1.1-15-FE1-2016-00012) Sarbogérdi iparteriilet

II1. fejlesztésére.

IV. Ellenérzések és kotelezettségek:

A palyazatok miatti beszdmolasi kotelezettségek teljesitése.



e Palyazatokhoz kapcsolddo ellendrzéseken részvétel.
A kozbeszerzési eljarasok miatti jelentési, egyiittmiikodési kotelezettségek teljesitése.

V. Koltségvetéshen biztositott karbantartisra elSirinyzott Gsszeg felhasznilisa az
alabbi helyeken tortént:

Intézményi karbantartas keretében elvégzett f6bb munkak:

Csaladsegit6 épiiletében villamos hal6zat fejlesztése

Tompa uti Gondozohaz tet6 javitasa

Hajléktalan szall6 tet6 javitasa

Tompa u. orvosi rendelSben kiiltéri mozgasérzékelds lampak felszerelése
Sérszentmiklési Ovoda tetéjavitisa bedz4s miatt

Séarbogardi Zeng6 Ovoda tetbjavitas beazas miatt

SZTK orvosi tigyelet zuhanyzojanak felajitasa

To6borzsoki orvosi rendel6be 4 szalagfiiggdnydk rendelése

Onkorményzati lakésokon. ingatlanokon végzett munkak:

Szent Istvan u. 9/2 szam alatti 6nkormanyzati ingatlanon nyilaszaré csere
Ady Endre u. 162 [1611, Ady 115 II/2 festés

Kislok, Pet6fi u. 20 szam alatti 5nkormanyzati ingatlanon nyil4szar6 csere
Sz€ls6 u. 13 festés, mazolas és flird6szoba felujitas

Folyamatosan végzett tevékenységek az intézményekben:
festés/meszelés,

nyilaszarok javitasa,

WC-k/csaptelepek javitasa, cseréje,

vakolatjavitasok,

ereszcsatorna tisztitas, javitas,

hideg és meleg burkolati javitasok

fénycs6/ izz6 cserék,

egyéb villanyszerelési munkak,

dugulaselharitas.

VI. Palyazatok, illetve 6nerébdl késziilt nagyobb feilesztéseink:

Sportcsarnok épitése

Nyilvdnos wc gravitacids szennyvizelvezetésének kiépitése

Zengd Ovodéban és az dsszes tagintézményében a folyoso6i lampdk cseréje

Piac faszerkezetének laztiroz4sa

Damjanich utca aszfaltozasa

Ady Endre uti Id6sek otthondnak teljes tet felujitasa, bitumenes lemez hegesztéssel
Vasut utcai jarda feldjitasa Erkel Ferenc utt6l végig

Csaladsegitd épiiletében galambmentesités megrendelése, majd iiriilék és
tetemmentesités, végiil teljes tetd javitasa, beliil drothaldézassal, koszoriuk mentén
hészigetelés fektetéssel, ereszcsatorna javitassal

¢ Polgarmesteri Hivatalban Gazdasagi osztaly folyoséjanak felajitasa, 6j
padloburkolattal, festéssel, mazolassal



A fentebb felsorolt feladatokon til, természetesen végeztik még a munkakdri lefrasokban
szerepld és egyéb osztilyunkat érint6 egyedi iigyeket is.
A Miiszaki osztaly létszama:
1 £6 osztalyvezetd
1 16 szakhatdsagi és fejlesztési ligyintézo
1 16 utfeliigyelo és kozmunkasokat irdnyit6 iigyintézo
1 16 kémyezetvédelmi és varosiizemeltetési ligyintézod
1 £6 vagyongazdalkodasi ligyintéz6
1 f6 palyazati szakreferens
Osszesen: 6 £6

Kérem Tisztelt Képviselo-testliletet, hogy az osztaly tevékenységér6l szolé beszamolot
sziveskedjenek megismemni és azt elfogadni.

Sarbogard, 2024. 02. 27.

>

7 ,* _,j,f._-'--: 7 i
Abrahami Déra

miiszaki osztilyvezeto



Sarbogird Viros Jegyzije
7000 Sarbogard, Hsok tere 2.

Targy: Tijékoztaté a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Osztalyanak munkajarél, a
hatésagi ellen6rzési feladatokrél 2023. januar 01. és 2023. december 31-ig terjed6
idGszakban

Sérbogard Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2024. évi munkaterve alapjan a Hat6sagi
Osztaly 2023. januar 01. és 2023. december 31. kozotti idészakban végzett munkajarol az alabbi
tajékoztatast adom:

Az osztaly létszama, személyi Gsszetétele a 2023. év folyaman 8 £6 volt.

Az osztaly dolgozéi koziil a 2023. december 31-i allapot szerint 3 3 fdiskolai végzettségl, 3 16 jogi
egyetemi végzettség, 2 f6 kozépiskolai végzettségii.

Az osztaly dolgozéi részt vesznek a kotelezé kozszolgalati (Probono) kredit rendszerti
tovabbkepzésen, valamint az ASP szakrendszerek altal megkovetelt képzéseken.

A Hatdsagi Osztaly igazgatasi feladatai

A Hatosagi Osztaly feladatat képezi az Snkormdanyzati és a jegyz6i hataskérbe tartozoé hat6sagi
tigyek intézése, dontés elokészitése és a hozott dontések alapjan torténd végrehajtas.

Feladataink kozé tartozik a képvisel§ - testiilet bizottsagai és a Képviselo-testiilet elé keriilé
elSterjesztések, rendelet-tervezetek elkészitése, a megalkotott helyi rendeletek, valamint a kdzponti
jogszabalyok betartdsa és betartatésa.

Az osztily feladata az Ugyfélszolgalat miikodtetése. Itt térténik az ugyfelek folyamatos —
mindennapi — fogadasa, tdjékoztatdsa, nyomtatvanyokkal torténd ellatisa, az 4ltaluk leadott
kérelmek atvétele.

Az Ugyfélszolgalat latja el a Polgdrmesteri Hivatal Osztalyainak cimzett és tgyfél altal
személyesen leadott kérelmek, hianypoétlasok,palyazatok stb. atvételét.

A beszamolasi idészakban az iigyfélszolgélati feladatokat 1 £5 latja el.

A legjelent6sebb terhelést tovabbra is féleg a telepiilési timogatasok iranti igény jelenti (Eseti és
Krizis tdmogatds). A fészamra iktatott kérelmek szdma szinte valtozatlan, azonban az alszamok a
kérelmek t6bbszorszédésével megnsvekedtek.

A statisztikai adatszolgéltatast a targyévtsl évente kell teljesiteniink, ezért az érintett idészakban az
iktatott tigyiratok szdma az osztaly vonatkozasiban az alabbiak szerint alakult Gsszehasonlitva a
megel6z6 évi adatokkal:

Foszamra iktatott iigyiratok szima: 2022. €V euvrriiininnnenenns 3.368
~ Alszamra iktatott iigyiratok szama: 2022, 6V cuieinennnnnnenn 12. 120
Osszesen iktatott iigyiratok szima: 2022, €V cuireinnncnnens 15. 488

Az €év soran orszaggyiilési valasztas és népszavazds keriilt lebonyolitasra.
1



Fészamra iktatott iigyiratok szdma: 2023. 6V euveeerererennnn, 2. 584
Alszamra iktatott iigyiratok szima: 2023. &V coevinininnnnnen 9. 666
Osszesen iktatott iigyiratok szima: 2023. €V veeuiniennnnnnns 12. 250

A viszonyitasi_alap el6z6 évi beszimoléban kézolt adatoknal Gsszesen 3. 238 - cal
kevesebb

A fellebbezések szdma a meghozott hatérozatok szdmahoz viszonyitottan kevés. A dontéshozatalnal
a kérelemben foglaltak teljesitésére toreksziink, természetesen a jogszabélyok figyelembe vételével.
A kérelmek elutasitdsara éltalaban azért keriil sor, mert a kérelmezd a jogszabalyi feltételek
valamelyikének nem felel meg,

A fellebbezések alapjan a dontés — amennyiben 4j adat keriilt kozlésre a kérelmezé altal — sajat
hataskorben visszavonasra kertil.

Onkorményzati (bizottsagi, polgarmesteri) hataskor esetén a Képviselé-testiilet elé keriiltek
dontéshozatal céljabdl azon fellebbezések, melyeket sajat hataskorben az elséfoka dontést hozé
nem kivan megvaltoztatni. A jegyz8i hataskorbe tartozé iigyek esetében a fellebbezés elbiraldséra a
képviseld — testiilet, illetve a Fejér Megyei Korményhivatal illetékes szervei jogosultak.

A Képviselé-testiilet masodfokon hozott déntésével szemben a dontést sérelmez6 tigyfél keresetet
nyujthat be a Fejér Megyei Torvényszékhez. A beszimolisi idészakban egy onkormanyzati
hatésagi iigy keriilt a Veszprémi térvényszék elé, a Torvényszék a felperes kérelmét jogerdsen
elutasitotta.

Jegyzdi hatdskérben ellitott tovabbi feladatkorok:

Uzletek miikodési engedélye: 2009. szeptember 30. napjéval nagy mértékii valtozas kovetkezett be

a helyi véllalkozok kereskedelmi engedélyezési iigye kapcsan. 2009. oktober 01-jétol j

jogszabélyok 1éptek hatalyba:

- akereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirsl sz616 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet,
mely a telepengedélyezési eljarasokhoz hasonléan valtozott.

~ Illetve a szolgaltatési tevékenység megkezdésének és folytatasinak 4ltalanos szabalyair6l sz616
2009. évi LXXVL. t6rvény.

2023. janudr 01. és 2023. december 31. kozotti idészakban 54 esetben jelentették be kereskedelmi
tevékenység folytatasat, nyitvatartdsi idé valtoztatasst, illetve sziiletett dontés miikodési engedély
kiadasa irénti kérelem ligyében. A kereskedelmi tevékenység folytatasdnak bejelentésérdl szolo
igazolast, illetve miik6dési engedélyt 3 esetben adtak le iizlet megsziinése miatt.

Zenés, tancos rendezvény tartdsa:

A zenés, tincos rendezvények miikidésének biztonsigosabba tételérél szélo 23/2011. (I11. 08.)
Korm. rendelet alapjan elmult évben dsszesen 1 db zenés, tancos rendezvény engedélyezési ligye
keriilt lefolytatisra, mely hatdrozott idejii, alkalmi jellegli, az eljaras a Fejér Megyei
Kormanyhivatal 4ltali kijel61és alapjan tortént.



Visdrokrol, piacokrol: A vaséarokrdl, a piacokrél és a bevasarlékozpontokrdl sz616 55/2009. (III:
13.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint keriilt megalkotdsra a helyi rendelet, mely alapjan
szabalyozasra keriilt a piacok és vasdrok tartisinak rendje, a rendelet jelentés modositasaval a
kirakod6 vésar 2013. januar 01-t61 Gj helyre keriilt, = - -

A beszamolasi id6szakban nem volt 1j engedélyezési eljaras.

Szdlldsaddi tevékenység: a széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirsl
¢s a szallashely-lizemeltetési engedély kiadésanak rendjérél sz616 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet
2009. oktdber 26. napjan valt hatdlyossi. A jogszabély szerint az egyéb szallashely-iizemeltetési
engedély arra az egyéb szallashelyre adhaté, amely megfelel a fizetdvendéglatasnak, és a falusi
szllashelynek. A rendelet szabalyozza az engedélyezési eljaras lefolytatdsanak menetét, illetve
tartalmazza a szallashelytipusok eléirt kdvetelményeit.

A beszamolési idészakban szallashely lizemeltetése iigyben nem indult eljaras. A szallashely
szolgaltatok 2019. oktober 01. napjatd] elektronikus viton szolgéltatjdk az adatokat egy kozponti
szamitogépes alkalmazas segitségével.

A beszdmolasi id6szakban a széllashely szolgaltaték szinte kizarolag a munkavégzés céljabol és
lizleti igyekben utazok részére biztositottak szallast. Kivételt képez ez aldl az Orspuszati Horgasz
Centrum, mely a t6 komyékének turisztikai vonzerejére épiti tevékenységét.

Termdfoldbérlettel, értékesitéssel kapcsolatos kifiiggesztések: 2022. januér 01. és 2022. december
31. idStartam kozott a 2013. évi CXXIL. tv. a mezd é&s erdégazdaségi foldek forgalmardl
(tovabbiakban Foldforgalmi torvény) rendelkezései szerint ez el6z6 évi 133 addsvételi és
haszonbérleti szerzédéssel szemben 163 keriilt kifiiggesztésre, mely némi névekedést mutat. A
hirdetmények 2009. aprilis hénaptél az interneten (www.magyarorszag.hu) is rogzitésre keriilnek, a
csatolmanyok 2019 decemberi jogszabalyviltozas értelmében az internetes feliiletre
kotelezden feltéltend6k és 2020. novemberétél a kozzététel hivatalos helye a
www.magyarorszag.hu. Az adasvételek szima 107, a haszonbérletek szama 56 volt.

A haszonbérletre és addsvételre vonatkozé szerz6dések kifiiggesztési idétartama — 15 nap, illetve
30 nap - valtozott, az iratjegyzékek tartalmazzak az elektronikus kozzététel és levétel igazolasait is.

Vaddszteriiletekhez kapcsolédd foldtulajdonosok képviselete

A vadaszteriiletek foldtulajdonosi kézgytiléseinek hirdetményeit kozzétettiik, igyekeztiink jelen
lenni, de sajnos nem mindegyiken tudtunk részt venni.

A vadaszati iizemi terv lejirati idépontja 2017. mdjus volt a 2016. évben a vadaszati hatosagi
kijeloléseket kivetden a foldtulajdonosi kozgyiilések lezajlottak.

Vadkarrol:
A vad védelmérodl a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrél sz616 1996. évi LV, torvény irja el6 a

vadkér megtéritésér6l, illetve az eljards menetérdl sz6l6 szabalyokat, miszerint a vadkar
megtéritésére az koteles, aki a kart okoz6 vad vadészatdra jogosult, és akinek vadaszteriiletén a

karokozas bekovetkezett, illetéleg akinek vadaszteriiletérdl a vad kivaltott.

A vadkér, vadaszati kédr, valamint a vadban okozott kar megtéritése iranti igényt a kar
bekavetkezésétol szamitott 30 napon beliil kell k6zo1ni a karért felelés személlyel.
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Amennyiben 8 napon belill nem jon 1étre egyezség, a kérosult az illetékes telepiilési 6nkormdanyzat
jegyz6jétél kérheti 8 mnapon beliil az egyezség létrehozdsara iranyuld karbecslési eljaras
lefolytatasat.

2023. évben vadkar iigyben hat6s4gi eljaras nem indult.
Ebtartds:

Az allatok tartasa a Polgari Torvénykonyvérdl sz616 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.), az
allatok védelmérdl és kiméletérél sz6lo 1998. évi XXVIIL térvény (tovabbiakban: Avtv.) és a
kedvtelésbdl tartott allatok tartasarél és forgalmazasardl szélé 41/2010.(I1. 26) Korm. rendelet
szabélyainak betartisaval torténhet. Az 4llattartd és az allattartassal érintett személyek (kérnyez
lak6koz0sség) jogosultsagaira és kitelezettségeire is vonatkoznak az el6bb emlitett szabalyok.

Az Avtv. szabélyozza az 4llattartd kotelezettségeit az allattartds koriilményeivel kapcsolatban is, a
torveny felhatalmazasa alapjan sziiletett a Korm. rendelet, valamint az allatvédelmi birsagrol sz6lo
244/1998.(X1I. 31.) Korm rendelet.

E jogszabélyok alapjan a jegyz6 hatdsagi jogkorben eljarva az allatvédelmi és allattartdsi szabélyok
megsértése esetén meghatarozott cselekmény végzésére, tiirésére, vagy abbahagyasara kotelezheti
az allattartét, az allattartdst korlatozhatja, megtilthatja, tovabba birsagot szabhat ki. A szankciok
vonatkozasaban természetesen kétve van a hivatkozott kormanyrendeletek szabalyaihoz.

A beszamolasi id6szakban 10 db ebtartassal kapcsolatos iigy volt. Hatosagi intézkedésre harom
esetben sem keriilt sor, kotelezésre vonatkozé hatarozat sziiletett mindhirom tigyben.

A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelden elkésziilt Ebnyilvantartisban a 2023. év folyamén a
véltozasokat — elhullds, allatlétszam emelkedés — folyamatosan vezetjik. Az Ebosszeirds 2024
tavaszan megval6sithatonak tinik.

Méhészet:

Az tigyfajta vonatkozasaban elmondhaté, hogy a méhészettel foglalkozo polgarok szdma azonos az
elmult évi adattal, 2023-ban is 25 db bejelentés érkezett méhészeti nyilvantartasba torténé felvétel
tigyében, ez a szdm 2016-ban 32, 2017-ben 33 volt, a 2019. évben azonban csak 22.

A méhészek szdma, a méhészettel foglalkozo csaladok és a méhészeti tevékenység stabilizalédott.

A vandorméhészek szdma 2023. évben csdkkent 3 f6 jelentkezett be és minden esetben csatolték a
mehcesaladok allategészségligyi vizsgalatardl sz616 igazolast.

Fakivagds iigy: Fakivagasi tigyben 19 db veszélyes fa/fik kivagasarél sz616 bejelentés, illetve
engedely kérelem érkezett, ennek nagy része — 11 db — kijel61és alapjan keriilt hozzank, a helyszin
ligyintézési hely Cece, és 10 esetben Székesfehérviar volt.

Novény egészségiigyi igazgatis:

Sarbogard kozigazgatasi teriiletén a gazos, elhanyagolt teriiletek ellendrzése tigyében a belteriileti

ingatlanokat 2023. évben is végig ellendriztiik, a problémas 15- 20 belteriileti ingatlan esetében 15
ingatlan tulajdonosat/tulajdonosait hatérozatban koteleztiink a gyommentesités elvégzésére.
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Kimondottan parlagfii elleni védekezési eljaras nem indult, igy kozérdekii védekezés elrendelésére
nem keriilt sor. Az esetszdm a tirgyévben csckkent, tébb problémas ingatlan értékesitésre
keriilt az 1j tulajdonosok a j6 gazda gondossagaval jarnak el

Telepengedélyezés

Feladataink Sarbogéard Varos Onkormanyzat teriiletére szikiiltek Jogszabalyvaéltozas kovetkeztében,
a telepengedély alapjan gyakorolhat6 ipari és szolgaltaté tevékenységek telepengedélyezési eljarasa
igyében.

A telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termel6 és
egyes szolgaltatd tevékenységekr6l, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairdl sz616 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan 2023. januar 01-t61 2023. december 31-
ig a korabbi évekhez képest névekvo szimban 7 db telepengedély eljaras keriilt lefolytatasra,
ebbdl 4 db bejelentés koteles, 2 db telepengedély-kiteles tevékenység engedélyezésére, a
meglévé engedély médositasara iranyult.

Egy esetben a bejelentés , illetve engedély nélkiil végzett ipari tevékenység végzése megtiltasra
Keriilt.

Birtokvédelem

Jogszabalyvaltozés tortént a birtokvédelmi eljardsban, 2015. marcius 1-jén 1épett hatdlyba a jegyzo
hatéskdrébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél sz6l6 17/2015. (II. _16.) Korm. rendelet, amely
felvaltotta a 228/2009. (X. 16.) Korm. rendeletet. 2022. januar 01-t61 az év végéig 20
birtokvédelmi eljaras lefolytatasara Keriilt sor, kijelolés alapjan 4 ligyben jartunk el, jelenleg
az elmilt évrol athvizodo iigyiink nincs.

Kifiiggesztés

Hirdetményi titon torténd kifiiggesztésre az elmult évben sszesen 180 ligyben keriilt sor, melyek
nem sorolhatok a term6fSlddel kapcsolatos kifiiggesztési tigyekhez (tarshatdsagi, arverési, birdsagi,
kozjegyzoi, rendbrségi és egyéb hirdetmények).

Az ligyszam a jarvényhelyzet megsziinése miatt jelentésen csokkent, bar a végrehajtasi eljarasokra
is hatassal voltak a jarvanyiigyi korlatozé jogszabalyok, de a hirdetményi kézbesités a pothagyatéki
eljarasok ismeretlen 6rokdseit érintd, vagy 6rokséget visszautasité nyilatkozatok szdma miatt nétt.

Igazoldsok

Védett fogyasztorol sz616 igazolast minddssze 40 esetben adtunk ki azon ligyfelek részére, akik
részestilnek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, illetve lakhatishoz nyujtott telepiilési
tdmogatéasban, apoldsi, vagy gyogyszertamogatésban. A kiadott igazoldsok szdma szinte azonos a
megeldzo év iigyszamahoz (39) képest.

Gyermekvédelem

A jarvanyligyi jogszabélyok a fennallé jogosultsdgok meghosszabbitasaval igyekeztek segiteni a

csaladokat. A gyermekvédelem teriiletén tett egyéb intézkedésekrél a gyermekvédelmi
beszamolomban adok részletes tajékoztatast.

A veszélyhelyzeti intézkedések e targykdrben valé megsziinése az elmilt évben novelte az
lgyszamot. A 2023. évben 177 iigyben volt sziikség eljards meginditdsira és dontéshozatalra.
Gyermekvédelmi kedvezményre 2023. december 31. napjin 333. gyermek volt jogosult.
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Anyakényvezéshez kapcsoléds feladatok

A héazassagkétések szdma az eléz6 beszamoldsi id6szakhoz képest ismét novekedet.
Megillapithat6, hogy az anyakényvi eseményekkel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség nem
befolyasolta a megtartott anyakdényvi események szamat, azonban a bevétel részben fedezetet
nydjtott az anyakényvi eseményekhez kapcsolédéan felmeriilt tobbletkSltségekre, melyek ezen
dijak befizetése nélkiil kizarolag a varos koltségvetést terhelnék.

1895-t6] az éllami anyakdnyvezés bevezetése 6ta megnyitott sziiletési, hazassagi és halotti
anyakonyveket Orizzikk. Az anyakényvi bejegyzésbdl az érintetteknek, kérelmiikre anyakoényvi
kivonatot, illetve hivatalok hivatalos hasznalatira anyakényvi masolatot adunk ki.

Az elektronikus anyakényvezésre 2014. jilius 01. napjaval tortént 4ttérés jelentds valtozast hozott
az Ugyintézésben. A sirbogardi anyakonyvi eseményeket az elektronikus rendszerben egy
torvényben meghatérozott logikai ldncolat sorrendjében kell rogziteni minden egyes Uj anyakényvi
esemeény - akar csak egy kivonat kérése - esetén is.

A 754 db foészamos ligyirat j6l jelzi, hogy a feladat folyamatos terhelést okoz az
anyakOnyvvezetdknek, az ligyek kézott egyre gyakoribb a kiilfoldi anyakényvi események
(hazassagkotés, sziiletés) hazai anyakdonyvezése iranti kérelem, mely adategyeztetés utan a kijelolt
illetékes hatdsag felé tovabbitasra keriil (A targyévi csokkenés mindossze 2 foszam).

Az allampolgérok anyakonyvi eseményeit (hdzassagkotés, vélds, halaleset, névmodositis) az
anyakonyvekben nyilvantartjuk, és a valtozasokat felvezetjiik az elektronikus anyakonyvbe,

Az okmdnycserével jar6 anyakdnyvi események soran a fényképfelvétel készitést és az ujjnyomat
vetelét és rogzitését szintén az anyakdnyvvezeték. A technikai feltételek adottak, de idGigényes a
folyamat.

A magyar éllampolgirsig megszerzésére honositdsi és visszahonositasi kérelmet, egyszerlsitett
honositasi kérelmet jogszabalyvaltozas kovetkeztében a kérelmezdk a kijelolt jarasi hivataloknal
kozvetleniil terjeszthetnek elo.

Az elfogadott kérelmek esetén kozremikddiink az allampolgarsagi eskit lebonyolitasanal.

Az éallampolgarsdgi eskiit vagy fogadalmat a kérelmez6 a polgarmester eldtt teszi le és az eskii vagy
fogadalom letételével szerzi meg a magyar allampolgérsigot, kapja meg a honositdsi vagy
visszahonositasi okiratdt, magyar személyazonosité igazolvanyat, lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat.

A halaleset anyakonyvezése utdn a hagyatéki eljaras hivatalbél indul, A Sarbogardon alland6
lakohellyel rendelkezett elhunytak hagyatéki eljarisanak a lefolytatasara vagyunk illetékesek.
Nyilatkozatot és tdjékoztatot kiildiink az elhunyt hozztartozéjanak. A beérkezett nyilatkozat és a
Takarnet rendszerbdl lekérdezett adatok képezik a hagyatéki leltar tervezet alapjat. A hagyatéki
leltart kovetben szikkség esetén a széban forgd ingatlanok ad6- és értékbizonyitvanyanak
beszerzésérsl gondoskodunk.

A felvett ado- és értékbizonyitvannyal kiegészitett hagyatéki leltart megkiildjiik az 6roklésben
érdeket hozzatartozok részére, majd annak véglegessé valasat kovetden az illetékes kozjegyzbnek, a
megkiildésrol értesitjiik a hozzatartozot is.

Kiskorti 6rokosok esetén ingé és ingatlan leltart készitiink, amit a gyamhivatal részére is
megkiildiink. A gydmhivatal megkeresésére kiskortak, nevelésbe vett gyermekek, gydmsag ald
helyezett gyermekek és gondnokoltak vagyoni tigyeében ingd- és ingatlan vagyonleltart készitiink a
hagyatéki leltarozas rendje szerint.



Az osztatlan koz6s tulajdonban 1év6 termd£old teriiletek tulajdonviszonyainak rendezésére iranyulé
foldhivatali eljarasok megsokszoroztak a pothagyatéki eljardsok szamat.

A felsorolt esetekben az tigyintéz6 Gsszesen 344 fészimra iktatott hagyatéki ugyet intézett az év
folyamén, mely 68-as iigyszam csokkenés az el6z6 évi beszamoloban irt f6szamhoz viszonyitva. A
Takarnet rendszer orszigos keres6jének hasznalataval elkeriilhetéek a pothagyatéki eljarasokra okot
ado hidnyossdgok a leltarfelvételnél és a péthagyatéki eljérdsok szama egyébként is jelent&sen
csokkent.

Valasztasi eljards
A 2023. ¢évben vélasztési eljarassal kapcsolatos hat6sagi ligyintézés a Hatosagi Osztalyon nem
tortént.

(')nkorményzaﬁ hataskorok

Képviselo-testiilet — elsd lakdshoz juték tdmogatdsa

Az Onkorményzat a fiatal hazasok (élettarsak, vagy gyermekiiket egyediil neveldk) a varos
érdekében kozfeladatot ellaté egyediilallok (egészségligyi, oktatasi, kozmivel6dési szakemberek)
cls6 lakashoz jutdsat kivanja segiteni vissza nem téritendd tdmogatéssal.

A beszamolési idészakban egy kérelem érkezett elsé lakashoz jutok tamogatasa irant, a kérelmez6k
jovedelmi viszonyaikra tekintettel nem feleltek meg a tamogatas feltételeinek, tébben tajékozodtak,
majd jovedelmi viszonyaira tekintettel nem nyujtottak be a kérelmeket. Az év folyaman a
jogosultsagi feltételek a jovedelemhatar emelésével pozitiv iranyban valtoztak.

Onkormdnyzati hatdskor, melyben a polgdrmester jdr el elsd fokon:

Koztemetés

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6lé 1993. évi IIL torvény 48. §-a szerint a
haléleset helye szerint illetékes telepiilési dnkorményzat polgarmestere onkormanyzati hatiskorben
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténéd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhet6
fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik. Az elhunyt személy elhaldlozdsa id6pontjaban fennall lakohelye  szerinti
onkormanyzat a kdztemetés koltségét a koztemetést elrendelé dnkorményzatnak megtériti.

Koztemetésre az el6z6 évi szammal azonosan 2 esetben keriilt sor.

Atruhdgzott hatdskor, melyben a polzarmester jdr el elsé fokon:

Telepiilési tamogatas
A Polgarmester 2014. januar 01. napjatol atruhazott hataskdrben jar el az onkorményzati segély
kérelmek elbiralasa sorén I. fokon.

A jogorvoslati lehetdség - II. fok - az elutasitott kérelmek esetében a képviseld — testiilet.

Jogszabalyvaltozas kovetkeztében 2015. marcius O1. napjatél bevezetésre Keriilt a telepiilési
tamogatés, melyrdl a képviseld — testiilet 0j szocialis rendelet megalkotisaval déntott.



A Keépvisel6-testiilet szocidlis raszorultsig esetén a jogosult szamara

a) telepiilési tAmogatast
aa) lakhatashoz nyujtott telepiilési timogatast
ab) apolasi tamogatast
ac) gydgyszertamogatast

b) rendkiviili telepiilési tAmogatast
ba) temetési tAmogatast
bb) krizistamogatast
bc) eseti tdamogatast

allapit meg a szocialis torvény és a helyi rendelet szerint.

Telepiilési timogatas — Lakhatashoz nytjtott telepiilési tamogatas

Lakhatashoz nyujtott telepiilési tAmogatasra jogosult az a szem€ly, akinek a haztartisiban az egy
fogyasztasi egységre juté havi jovedelme nem haladja meg az oOregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Gsszegének 250 %-at (2022. évben 71.250.- Ft) feltéve, hogy a lakasfenntartds elismert
havi kéltsége a haztartas havi dsszjovedelmének 20 %-at meghaladja. A lakasfenntartas elismert
havi kéltsége: az elismert lakasnagysag és az egy négyzetméterre jutd elismert koltség szorzata. Az
egy négyzetméterre jutd elismert havi koltség 2012. évtdl 450.- Ft. Az elismert lakasnagysag: 1
személy esetén 35 m?, 2 személy esetén 45 m?, 3 személy esetén 55 m?, 4 személy esetén 65 m2. Ha
négy szemelynél tobb lakik a haztartasban 65 m? lakésnagysag és minden tovabbi személy utan 5-5
m?®. Ha kisebb teriilet( a lakds, mint az elismert lakdsnagysag, akkor a jogosult 4ltal lakott lak4s
nagysaga szamit.

A lakhatéshoz nytjtott telepiilési timogatas dsszege

- a lakasfenntartds elismert havi koltségének 30 %-a, ha a jogosult haztartasiban az egy fore jutd
havi jévedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 50 %-at
(2022. évben 14. 250.- Ft)

- a fenti mértéket meghalad6 egy fore juté havi jovedelem esetén a lakasfenntartés elismert havi
koltségének és a timogatas mértékének szorzata,

de nem kevesebb, mint 2. 500.- Ft és nem lehet magasabb, mint 5. 000.- Ft. A tAmogatas Gsszegét
100.- Ft-ra kerekitve kell meghatarozni. A tAmogatést egy évre allapitja meg a polgirmester.

Ugyanazon lakasra vonatkozoan csak egy jogosultnak lehet a tamogatast megallapitani, fliggetleniil
a lakasban €16 személyek és haztartdsok szamatol. Kiilon lakasnak kell tekinteni a tarsbérletet,
albérletet és a jogerds birdi hatdrozattal megosztott lakas lakrészeit.

A Hatdsagi Osztaly tigyintéz6je a 2023. januar 01. napjtdl az eléz6 évhez képest tovabb csokkent,
mindGsszesen 86 ligyben jart el és terjesztette a polgdrmester elé a kérelmeket dontésre, aki 78
esetben dllapitott meg lakhatdshoz nyujtott telepiilési tamogatast, 2 esetben az eljaras
megsziintetésre, 2 esetben a kérelem elutasitésra keriilt, 2 jogosult elhunyt, két kérelmezd kérte a
tamogatds megsziintetését jovedelem valtozas miatt. Az elutasité dontések ellen fellebbezés nem
érkezett.

Az éves megallapitas miatti 4thuzodo kifizetésbél eredden a 2022. évi 123 csaladdal szemben 2023.
évben 81 csaldd részesiilt tdmogatasban, a 2023. évi tamogatds zaré létszdma — az évkozi
megszlinések miatt - 68 csalad..

Ez éves szinten 4. 544, 400.- Ft kiaddst jelentett, mely tobb, mint 800. 000.- Ft megtakaritast a
segélyfajta vonatkozasaban 2022. évhez viszonyitva.
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Az tgytipusban érzékelhetd tdjabb iigyszam csdkkenés is, melynek oka az év folyaman t6rtént
jelent6sebb jovedelem névekedés. mely az igénylok jelent6s részénél méar nem tette lehetévé a
tamogatas megallapitasat, ezért t4jékozodtak, majd le sem adtik a kérelmeket a varhaté elutasitis
tiikrében.

Telepiilési timogatas — apoldsi tamogatas

A képviselo-testiilet 4dpolasi tdmogatds forméjaban telepiilési tamogatast nyujt a 18. életévét
betoltétt tartosan beteg hozzatartozéjanak otthoni apoldsat, gondozésat végz6 szocidlisan raszorult
személy részére.

Apolasi tamogatas allapithaté meg annak a Sarbogirdon lakcimmel rendelkez6 hozzatartozénak,
aki a 18. életévét betoltott tartds beteg Sarbogérdon lakcimmel rendelkezd és életvitelszertien is a
teleilésen €16 hozzatartozojanak dpolasat végzi, és

- rendszeres pénzellatisban nem részesiil, vagy keresd teveékenységet folytat, de munkaideje a napi
4 6rat nem haladja meg, és

- az 4pol6 csaladjdban az egy fore szamitott jovedelem nem haladja meg az Gregségi nyugdij
mindenkori legkisebb Gsszegének 100 %-4t, egyediilalld esetében annak 150 %-4t.

A Hatésagi Osztdly tgyintézéje a 2023. janudr O1. napjatél apolasi tamogatas tgyben 29
alkalommal terjesztette a polgirmester elé a kérelmeket dntésre, 2 kérelmez6 elutasitasra Keriilt.
Mivel a megéllapitott 4polasi tdmogatés egy évre sz6l, a kiadasok tartalmaznak korabbi hatirozatok
alapjan t6rténé kifizetéseket is. Két figyfeliink elhunyt az év folyaman, két esetben jovedelem
novekedés miatt — bejelentés alapjan - megsziintetésre keriilt a folyositas.

Ezen a jogcimen 2023. évben -. a jarulékok levondsat kévetden 5. 490. 385.- Ft Osszeg keriilt
kifizetésre, kozel azonos a korabbi 2 év atlagaval. (+/- 100.000.- Ft)

Telepiilési tamogatas - gydgyszertamogatas

Azok az igénylék nyujthatnak be kérelmet a polgarmesterhez, akik az illetékes jarasi hivatal altal
lefolytatott 1. foku eljaras alapjan nem jogosultak kézgyogyellatdsra, ezért az elutasité hatirozat
jogerére emelkedését kovetden kérhetik - méltanyossigbdl - a helyi rendelet szabélyozasanak
megfelelden a gydgyszertamogatas megallapitasat.

Gybgyszertamogatasra az a Sarbogardon lakcimmel rendelkez6 személy jogosult, aki

a) egyediil él, betbltotte a 70. életévét, jévedelme nem haladja meg az oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének 300 %-4t és igazolt gyogyszerkoltsége meghaladja havi jévedelme 10 %-4t,
b) minden mas igényld, akinek csaladjéban az egy fore esd jovedelem nem haladja meg az dregségi
nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének 150 %-4t, egyediil €16 esetében 200 %-at és az igazolt
gyogyszerkoltsége meghaladja az egy fore juté havi jovedelem 10 %-4t.

A gylgyszertamogatas megéllapitasa iranti kérelemhez csatolni kell

- csalddban €16 személyek jovedelemigazolasat,

- a gyogyszertar altal bedrazott, a diagnosztizalt krénikus betegséghez kdzvetleniil kapcsol6dé
gyogyszereket tartalmaz6 haziorvosi igazolast.

Rendszeres gyogyszerszedésnek mindsiil kronikus betegség kapesan legalabb 6 honapot meghaladé
gyogyszerszedés.



A gylgyszertimogatas mértéke a gydgyszertr altal bearazott gyogyszerkdltség, de legfeljebb havi
6. 000.-Ft, a 13. § (2) bekezdése a) pontja esetében legfeljebb 10. 000.- Ft.

A Hatbsagi Osztaly iigyintézdje 9 ligyben készitett eld dontést a polgarmester elé, 1 kérelmezd
elhonyt.

Gyogyszertamogatasra 720. 750.- Ft keriilt kifizetésre 2023. év folyamén 9 tdmogatasra jogosult
szemely részére az athuzodo kifizetések miatt, mely t5bb, mint 150. 000.- Ft megtakaritast
jelentett.

Rendkiviili telepiilési tAmogatis — temetési tamogatis clhunyt személy -eltemettetésérsl
gondoskodo személy részére

A Polgarmester 2015. maércius 01. napjaté] Temetési tamogatds formajaban rendkiviili telepiilési
tamogatast 4llapit meg annak a Sarbogardon lakcimmel rendelkezé személynek, aki
a) az elhunyt személy eltemettetésérél gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt
koteles, vagy
b) tartisra kételes hozzatartozé volt ugyan, de a temetési koltségek viselése sajat, illetve
csaladja létfenntartasat veszélyeztetik, €s az eltemettets csalddjaban az egy fére szamitott havi
csaladi jovedelme nem haladja meg az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb &sszegének
200%-4t, egyediil €16 személy esetén a 250%-4t.
A temetési tamogatds megallapitdsa iranti kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a

kérelmez6 vagy a vele azonos lakcimen él6 kozeli hozzatartozdja nevére kisllitott szamla eredeti
p€ldanyat, a halotti anyakdnyvi kivonat mésolatat, a kérelmezé és csaladja jovedelemigazolasat.

A kérelmet a haldlesetet koveté vagy a halotti anyakonyvi kivonat kiallitasatol szamitott 90 napon
beliil kell benyujtani. A hataridé elmulasztasa jogveszts.

A temetési tdmogatas mértéke
a) csalddban €16k esetén a helyben szokasos legolcsobb temetés koltségének 17%-a.
b) egyediil €16 esetén a helyben szokasos legolcsobb temetés koltségének 22 %-a.

Temetési tamogatas iranti kérelem 5 esetben érkezett.

Temetési tamogatast 2 esetben allapitott meg a polgarmester, sszesen 34. 100.- Ft Osszeg keriilt
kifizetésre. Az {ligytipusra jellemz6, hogy az iigyfelek elézetesen érdeklédnek, majd a
jovedelemhatarok ismeretében a kérelmeket visszahozzak kitoltetlentil, vagy le sem adjak.

Rendkiviili telepiilési timogatas - Krizistimogatis

Krizistimogatas formajédban rendkiviili telepiilési timogatas allapithaté meg annak a Sarbogardon
lakcimmel rendelkez6 személynek, akinek esetében az alabbi feltételek legalabb egyike fennall és
csaladjaban az egy fore es6 jévedelem nem haladja meg az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
osszegének 130 %-at, egyediilalld esetében 150 %-at

a) valsighelyzetben 1év6 véarand6és anya gyermekének megtartasa, a gyermek fogadisinak
cl6készitése, a nevelésbe vett gyermek csaladjaval vald kapcsolattartas biztositasa, a gyermek
csaladba vald visszakeriilésének el6segitése érdekében vagy

b) akinek Sarbogard Viéros kozigazgatasi teriiletén 1évé lak6ingatlanat elemi kar éri, és az érintett
ingatlanban az alabbi okirattal igazolhaté jogcimek valamelyike szerint életvitelszertien lakik
ba) magantulajdont lakés tulajdonosa, haszonélvezéje, hasznaloja,
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bb) dnkorményzati lakés bérléje, lakashasznalati szerzédéssel rendelkezé hasznaléja,
¢) biincselekmény - nyomozohatésag 4ltal igazolt — karosultja.

A krizistimogatds megallapitasa iranti kérelemhez csatolni kell:

a) valsaghelyzetben 1év$ varand6s anya gyermekének megtartasa €s a gyermek fogaddsanak
elokészitése érdekében igényelt tAmogatés esetében szakorvos vagy védond altali igazolast a
varanddssag és a terhes-gondozas tényérdl, vagy

b) a gyermek csaladjaval vald kapcsolattartis biztositdsa, a gyermek csalddba valo
visszakeriilésének eldsegitése érdekében igényelt tamogatds esetében gyamhivatali hatérozatot,
vagy

c) az elemi kart igazol6 szakhatosagi jegyzékonyvet, vagy

d) a nyomozas meginditasardl sz616 rendérségi, ligyészségi iratokat és

e) a kérelmezé és csaladja jovedelemigazolasat.

Krizistimogatisban egy naptéri éven beliil ugyanaz a személy, vagy csaldd legfeljebb az 6regségi
nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegéig részesithets.

A polgarmester 194 esetben éllapitott meg krizistimogatést, 7. 319 525.- Ft 5sszegben

Rendkiviili telepiilési timogatas — eseti tamogatas

Eseti tdmogatas formajaban rendkiviili telepiilési tamogatas allapithaté meg annak a Sarbogardon
lakcimmel rendelkezd személynek, aki, vagy akinek a csaladja Onhibdjan kiviil atmenetileg
1étfenntartasi gondokkal kiizd.

Eseti timogatésra az a kérelmezé jogosult, akinek

a) a csaladjaban az egy fére esd j6vedelem nem haladja meg az dregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének 130 %-at, egyediilalld esetében 150 %-at, és

b) vagyona nincs.

Eseti timogatas egy csaladon beliil csak egy személynek allapithat6 meg.

Eseti timogatast egy naptari éven beliil az a személy és a vele egyiitt laké kozeli hozzatartozo, aki
lakhatdshoz nyujtott telepiilési tAmogatasban és aktiv kortiak ellatisdban nem részesill, egyiittesen
legfeljebb hdrom alkalommal - bele nem értve a temetési és krizistimogatds eseteit — kaphat,
melyek egyiittes dsszege nem haladhatja meg oregsegi nyugdfj mindenkori legkisebb &sszegének
kétszeresét.

Az eseti tdmogatas egy alkalommal folydsitott Osszege nem lehet kevesebb 2.000.-Ft-nal, és nem
lehet t6bb 15. 000.- Ft —n4l. Etté] eltérni csak kiilondsen indokolt esetben lehet.

Egy naptari éven beliil, a jogosultsdg fennalldsinak idStartama alatt egylittesen legfeljebb két
alkalommal részesiilhet eseti timogatés formajaban rendkiviili telepiilési timogatésban az a személy
- €s a vele egyiitt lako kozeli hozzatartozo -, aki az Szt. 33. § (1) alapjan aktiv korvak ellatdsara
jogosult és a lakhatashoz nyujtott telepiilési tamogatasban is részesiil.

Az eseti tdimogatas évente egy alkalommal legfeljebb hat havi kamatmentes kélesdn forméjaban is
nytjthatd, melynek Osszege a jogosultsagi feltételek fennalldsa esetén legfeljebb az oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb havi 6sszegének haromszorosa.

Eseti timogatas iranti kérelem 205 kérelmez6té] Gsszesen 481 esetben érkezett, melybél 20 keriilt
elutasitésra.

11



Az elutasitdsi okok kézott szerepelt, hogy a kérelmezé nem mikodott egyltt a Fejér Megyei
Kormanyhivatal Sarbogardi Jarasi Hivatalanak Foglalkoztatasi Osztalyaval, egy €ven beliil t6bb
kérelmet adott be, mint amit a helyi rendelet lehetdvé tesz, illetve a hidnypétlasi felhivasban
foglaltaknak nem tett eleget. Az elutasitasok ellen fellebbezést nem nyujtott be egyetlen kérelmez6
sem. Eseti tAmogatas dsszesen 6. 590.000.- Ft Osszeg keriilt kifizetésre.

Rendkiviili telepiilési timogatast eseti és krizis esetekben 390 f6 tAmogatasara 665 esetben allapitott
meg a polgarmester az el6zé évi nagysigrenddel szinte azonos Osszegii 13. 909. 525.- Ft
Osszegben, melyben jelentss szerepet jatszott a veszélyhelyzet és a jarvanyiigyi intézkedések
bevezetése, a koronavirus vildgjérvany harmadik hulldmanak hatésa, valamint a hatarainkon zajlo
hébori okozta rendkiviili élelmiszer infl4ci6 és tiizel6 anyag aremelkedés.

A 2023. évben fentickben felsorolt rendkiviil nagy szamu kérelem feldolgozasat 2022. oktéber 01.
napjatol két tigyintézé végezi egyéb munkakori feladataj mellett..

A Hatésagi Osztalyon a 2023. évben személyi valtozasok nem tdrtént,

Az osztaly feladataibél adédéan tovabbra is jellemzd a nagyszami hatdrozatok meghozatala, szinte
minden tigyintézé esetében, valamint a feladathoz kapcsolodo nyilvantartisok vezetése. Az iktatd és
iratkezel ASP rendszerhez torténéd kételezd csatlakozas 2018. januar 01. napjatol \ij informatikai
kihivést jelentett az osztily minden munkatirsa szamara. Ezt az elektronikus rendszert kell
hasznalni az ipari és kereskedelmi engedélyezési eljarasokban és a hagyatéki eljarasban is.

A szocidlis dgazatban hasznalatos és 2013. oktéberétél kotelezOen alkalmazandé a PTR. A PTR
miikddésével kapcsolatos korabbi hidnyossagok és informatikai problémék szdma jelentésen
csokkent, a kollégak altal rogzitett adatok pontosak.

Nagy segitséget jelent a szociélis teriileten hasznélt szamitégépes program (WinSzoc). Az osztalyon
minden tigyintéz részére biztositott szamitdgépes munkahely + 2, az anyakonyvvezetdi feladathoz
biztositott (Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszerhez kapcsoloéd6) szamitégép van, melyeket 2021. év
folyamén lecseréltek, a kollégak 1ij nyomtat6t és okmanynyomtatét, valamint monitort is kaptak, a
gepek karbantartésa folyamatos a NISZ részérl.

Az okménycserével jard anyakdnyvi eseményekhez a fényképfelvételek elkészitése és ujjnyomat-
vétel szintén tobbletfeladatot jelent az anyakdnyvvezetok részére, de a technikai feltételek
biztositottak, A t6bbi szamitégépet kdzponti nyomtatok szolgaljak ki.

A szamitogépek cseréje, korszerlisitése az osztalyon folyamatos, évrél - évre az elavult hardver —
szoftver konfiguraciok cseréje — a koltségvetési lehetdségek figyelembe vételével az informatikus
kolléga felmérése alapjan - vezetdi utasitis alapjan torténik. Az osztaly elhelyezését biztositd
folyos6 és az irodak fokozatos felujitdsa hozzajarul a megfelels munkavégzéshez, készonet érte.

Sarbogard, 2024. februér 22.

dr. Venicz Anita
cimzetes f6jegyzé megbizasabol:

dr. Varnyu Péter
aljegyz6 - hatségi osztalyvezeté
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Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly
7000 Sirbogird, Hésok tere 2.

TAJEKOZTATO

Targy: A Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak 2023. évben végzett
tevékenységérol.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Sarbogéard Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a 2022. februar 11-i iilésén dontétt a
Hivatal bels6 szervezeti tagozédasat érinté valtozasrol. A dontés értelmében 2022. marcius 1-
t6l a Szervezési Csoport Szervezési Osztallya alakult 4t.

Személyi feltételek:

Az osztaly felépitése, 1étszdma 2023-ban:

1 f& osztalyvezets, 1 6 személyzeti-kozfoglalkoztatasi ligyintéz6, 1 f6 informatikus, 1 £
szervezési ligyintézo, 4 16 ligykezeld (ebbdl 2 6 iktatasi, 1 f6 Jjegyzokonyvvezetési, 1 1
titkarsagi feladatokat 14t el) 1 fizikai statuszban van, személygépkocsi vezetd.

Az osztalyon a felséfoki végzettségliek szama 3 £6. Kozépfoku végzettséggel 6 f6 rendelkezik
(a fizikai dllomanyban 1évé gépkocsivezetd is).

Térgyi feltételek:

A szamitégépes technikai feltételek a lehetdségekhez és a szitkséghez mérten javulo tendenciat
mutatnak. Sziikséges is az egyre nagyobb kapacitasu gépek biztositasa, hiszen egyre tobb nagy
memoria igényti programot kell hasznalnunk.

A dolgozdk irodai elhelyezése biztositott, de nem til szerencsés, eléggé széttagolt az iroddk
elhelyezkedése a hivatalon beliil. 2 £ az emeleten, 4 6 a foldszint balszamyéaban, 2 £6 a jobb
szarny iroddjéban dolgozik. A gépkocsivezets az adminisztrativ feladatait az emeleti iroddban
latja el. A tagoltsag kissé nehézkes az informacié aramlés szempontjabél, de igyeksziink
athidalni ezt a helyzetet.

A Szervezési Osztaly tevékenységi kore:

- ellaitja a Sarbogard Varos (")nkorményzat Keépviselé-testiiletének, a képvisel-testiilet 4
bizottsaganak miikédésével kapesolatos szervezési és tgyviteli feladatokat,

- valamennyi bizottsagi, onkorményzati és nemzetiségi képviseld-testiileti (2023. VI. 18-i
megsziinéséig), illetve a Sarbogérd-Hantos-Nagylok Szociélis és Gyermekjoléti Tarsulds
Tandcsa és Pénziigyi Bizottsaga iilésének jegyzékonyvét az iiléseket kovetd 15 napon beliil
elkésziti és felterjeszti a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartds modulon a helyi 6nkormanyzatok térvényességi ellendrzéséért felels
szervnek, kozzéteszi a varos honlapjan

- gondoskodik az Onkormanyzati rendeletek elkészitésérdl, sorszdmanak vezetésérol,
kihirdetésér6l, a véros honlapjan torténd kozzétételérol, valamint publikaldsarol a Nemzeti



Jogszabélytarban,

- ellétja az 6nkormanyzati rendeletek és a képviseld-testiileti hatdrozatok nyilvéantartasat,

- elokésziti a képvisels-testiilet éves munkatervét, az elfogadott munkatervet kizzéteszi a
honlapon, eljuttatja az illetékesek részére,

- végzi a polgarmester és az onkormanyzati képviselSk, kiilsé bizottsagi tagok,

tovabbad a hivatal kdztisztvisel6i, egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4116 munkavallalok és
intézményvezeték vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapesolatos hivatali teendoket,

- elldtja a hivatal kéztisztviselivel kapcsolatos személyzeti feladatokat és a tovabbképzések
szervezési feladatait,

- ecllitja a kozfoglalkoztatottakkal, és a Munkatérvénykonyve szerint alkalmazott
munkavéllaldkkal kapcsolatos munkaiigyi tigyeket,

- elkésziti a kozfoglalkoztatasi programok és nyéari didkprogramok kérelmeit, havi
bérelszamolasait, kézvetlen koltség elszamolasait, zar6 beszamoldit a Kozfoglalkoztatasi
Tamogatasok Keretrendszere pro gramban,

- végzi a kozfoglalkoztatashoz (3 program — 130 £6) 8 f6 munkaszerzédéses foglalkoztatdsdhoz
¢s a didkmunkéhoz (4 program — 11 16) kapcsolodé adminisztricios és adatszolgaltatasi
feladatokat,

- a kikozvetitett allaskeresékkel sziikséges adategyeztetés, kbzvetitd lapok kitoltése,

- a munkavallalék tivolléteinek (szabadsag, tappénz, igazolt és igazolatlan tavollétek) jelentése
€s a tdppénzes iratok tovabbitasa a Magyar Allamkincstarba (KIRA, eAdat)

- kapcsolattartds a Jarasi Hivatallal, F oglalkoztatdsi Osztéllyal, Magyar Allamkincstérral,

- ellitja az informatikai tevekenységet a hivatalon beliil, illetve az Onkormanyzati
intézményekben. Ide tartozik a Sarbogdrdi Egyesitett Szocislis Intézmény, Csaladsegits
K&zpont, a Sarbogérdi Zengs Ovoda és Tagévodai, Sarbogardi Harsfavirag Bolcséde, illetve a
héziorvosi kérzetek.

- végzi az informatikai eszkdzok beszerzését,. telepitését, konfiguralasat. Ezen eszkdzok karban
tartasat, hibajavitasat.

- kapcsolatot tart a telefon — internet, illetve egyéb szolgaltatokkal, a kézponti rendszerek
lizemeltetbivel.

- a valasztas informatikai feladatainak lebonyolitasa,

- végzi a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijrendszerrel kapcsolatos
hallgatoi palyéztatas lebonyolitasat, a palyézatok értékelését és az Oktatasi, Kozmiivelddési és
Sportbizottsag dontésére vald clokészitését,

- biztositja a Hivatal szamitogépes halézatanak mikodését, tizemben tartdsat (hibaelharitas,
rendszeres karbantartas) folyamatosan vizsgalja a Hivatalban alkalmazott szamitastechnikai
eszkozoket és rendszereket, javaslatot készit azok korszertsitésére,

- szakmailag segiti a belsd szervezeti egységek dolgozéinak informatikai munkéjat, biztositja
az elektronikus tigyintézés informatikai feltételeit,

- elldtja az ASP iratkezeld programban az iktatasi, irattarozasi, feladatokat a hivatal dolgozéira
vonatkozo6an és biztositja annak szabélyszeriiségét,

- kezeli a hivatali tigyfélkaput, folyamatosan figyelemmel kiséri az ugyfélkapuhoz tartozo
tarhelyet, letolti az oda érkezett kiildeményeket,

- végzi az elektronikus postazassal kapcsolatos feladatokat,

- postarol a napi kiildemények elhozatala és elvitele

- kbzzéteszi a kdzérdekii adatokat a t&bbi belss szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan,

- ellatja a kozadat - kezels rendszerrel kapcsolatos adminisztraciés feladatokat,

- teljesiti a kézponti online feliileten a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba térténd
adatszolgaltatast a hivatal bels6 szervezeti egységei altal szolgaltatott adatok alapjan,



- a hivatali hirdetmények online megjelentetése a varosi weboldalan kialakitott feliileten

- a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiileti miikddéséhez kapcsolodd
adminisztrativ feladatokat ellatasa megsziinéséig (2023. junius 18.)

- el6késziti a honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi feladatok iranyitasdhoz és
végrehajtasahoz kapcsol6do feladatokat,

- ellatja a kozbiztonsagi referensi feladatokat

- a polgdrmester és a jegyzd munkéjaval kapcsolatos tigyviteli, adminisztriciés és
reprezentacios feladatok ellatasa,

- ellatja az onkorméanyzat és a Hivatal helyi és kozosségi médidban valo megjelenésével
kapcsolatos feladatokat, kézremiikodik a varosi honlap tartalmanak folyamatos figyelemmel
kisérésében, annak aktualizdlasaban, végzi a honlap szerkesztését,

- Osszehangolja a varosi rendezvényeket, Osszeallitja az éves rendezvénynaptart, kzremikodik
a nemzeti €s a vérosi {innepek szervezésében, lebonyolitasaban,

- koordinélja az 6nkormanyzat helyi civil szervezetekkel meglévé kapcsolatait,

- figyelemmel kiséri és segiti a varos teriiletén miikodé sportszervezetek tevékenységét,
figyelemmel kiséri és feliigyeli az Onkormdanyzat tulajdondban 1évd sportlétesitmények
miikddtetését, kapesolatot tart azok vezetbivel,

- gondoskodik a hivatali gépjarmi megfeleld lizemeltetésérol,

- figyelemmel kiséri a gépjarmii lizembiztonsagat, valamint biztositja a hivatali gépkocsi
igénybevételével kapcsolatos szervezési és ugyviteli munkékat,

- elvégzi a hivatal mikodéséhez sziikséges anyagbeszerzéseket

Az osztily Aaltal végzett feladatokrél, kezelt Ugyiratok szamérdl, jegyzékonyvekrl,
rendeletekr6l, hatdrozatokrol kiilén statisztikai kimutatist nem kivanok részletesen kozolni,
mivel az a hivatali tdjékoztatd részét képezi.

Kapcsolattartas a tobbi osztallval:

Az osztaly kapcsolattartisa a tobbi osztallyal jo, igyeksziink j6 kollegialis viszonyt kialakitani,
egymast segiteni a tobb szaktudast igényld feladatok elvégzésében. Ugy gondoljuk, hogy
kellemes légkorben hatékonyabb a munkavégzés is. Az osztilyon nyilvantartott hatarozatokat,
rendeleteket, egyéb adatokat sziikség esetén biztositjuk az illetékes ligyintéz6knek.

Kapcsolattartés a képviselékkel. bizottsagi tagokkal:

Veleményem szerint az osztalyunk tagjainak ligyviteli el6készitd és végrehajté munkaja
szorosan kapcsolodik a képvisel6k, illetve a bizottsdgi tagok munksjahoz. Igyeksziink
feladatainknak maradéktalanul eleget tenni. Ugy gondolom bétran fordulhatnak hozzink a
hatdskoriinkbe tartozé kérésekkel a képviseldk, illetve a bizottsagi tagok. A kapcsolattartast
ezen a téren is jonak itélem.

Az eltelt idészak értékelése:

Az elmult idSszakban az osztalyunk tevekenységét jonak, hatékonynak itélem meg.
Mindannyian t5bb éve, illetve t&bb évtizede koztisztviseldként dolgozunk. Osszeszokott csapat
vagyunk, véleményem szerint sajat munkateriiletiinkon kelld rutinnal el tudjuk latni az egyre
boviils feladatainkat.



Ismételten szeretném megkdszonni a polgarmester Girnak, a cimzetes f6jegyz6 asszonynak és
nem utolsé sorban a képviselé-testiiletnek, hogy 1étre johetett a Szervezési Osztaly.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy az osztaly tevékenységérdl szélé beszamolst
megismerni és az abban foglaltakat elfogadni sziveskedjék.

Sarbogard, 2024. 02. 21.

T6th Teréz Marta
szervezési osztalyvezetd
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