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Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatési sziinetrdl, mely szerint: ,,A Kormany a kdzponti allamigazgatési
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben
megallapithatja azt az id6szakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell
adni. Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje, a Kormany altal megallapitott
igazgatasi sziinet idétartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idoszakban,
illetve idotartamban hatarozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen médon
kiadott, illetve kivett szabadsag nem haladhatja meg a kormanytisztviselé targyévre
megéllapitott alapszabadsaganak a harométodét.”

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, hogy: ,.A képviselo-testiilet, valamint a 2. §-
ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes
szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen moédon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét.”

A Kittv. tehat maximalizalja az igazgatési sziinet idotartamat, ennek megfeleléen az e cimen
kiadott, illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviselo adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotddét, vagyis a 15 munkanapot.

A kozszolgélati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kézszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrol, valamint a tAvmunka végzésrol
sz0l6 30/2012. (11I. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Kormanyrendelet) 13. § (1) bekezdése
hatarozza meg az igazgatasi sziinet idétartamat az alabbiak szerint:

. a) nyaron ot egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kovetd vasarnapig
tart,

b) télen két egybefliggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kovetd vasarnapig tart.

Az évek soran kialakult gyakorlat azt mutatja, hogy a koztisztviselok nagy része a nyari
sziinetre, illetve a kardcsony ¢és Gjév kozotti idoszakra tartalékolja szabadsiga egy részét. A
nyari szabadsagolas tekintetében kikértem a hivatal dolgozdinak véleményét az esetleges
nyari igazgatasi sziinet idopontjat illetben, de ebben nem tudtunk konszenzust kialakitani. A
karacsony és Ujév kozotti idoszakban mind a gazdasagossiag, mind a hivatal munkatarsai,
mind az lgyfelek szempontjabdl célszerli €lni az igazgatasi sziinet elrendelésének



lehetoségével. Az igazgatasi sziinet 2022. évben hat munkanapot (2022. december 22.-30.)
érintene.

A Kormanyrendelet 14. §-a szerint: ,,Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje
az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan igymenetet
¢s feladatellatast, valamint a lakossagi iigyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.”

A jegyz0 az igazgatasi sziinet tartama alatt csokkentett 1étszammal gondoskodik — lgyeleti
rendszerben — a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatasarol, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérol és az egyéb haladéktalan
intézkedést igényl6 feladatok ellatasardl, valamint arrdl, hogy a lakossagi tigyfélszolgalattal
kapcsolatos teriileteken a feladatellatas folyamatos legyen.

Mindezek alapjan javaslom a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatalban az igazgatasi sziinet
elrendelését 2022. december 22-én, 23-an, 27-én, 28-4an, 29—én, és 30-an.

Kérem sziveskedjenek az eloterjesztést megvitatni és a hatarozati javaslatrol dénteni.

HATAROZATI JAVASLAT

Sarbogard Véros Onkorményzata Képviselo-testiilete megtargyalta az”Igazgatasi sziinet
elrendelése” targyu eldterjesztést €s az alabbi hatarozatot hozta:

Sarbogard Véros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 2022.
évi munkarendjében 2022. december 22-i, 23-i, 27-i, 28-i, 29-i, és 30-i munkanapokon
igazgatdsi szlinetet rendel el.

A Képviselo-testillet az elrendelt igazgatasi sziinet kapcsan — a zavartalan feladatellatas
érdekében — felkéri a cimzetes fOjegyzot a sziikséges munkaszervezési intézkedések
megtételére, valamint arra, hogy az elrendelt igazgatasi sziinetrdl a lakossagot és a
tarshatosagokat elozetesen tajékoztassa.

Hatarido: 2022. november 30.

Felelds: cimzetes jegyz0
Sarbogard, 2022. november 2.
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