Sirbogird Viros Jegyzije
Sdrbogird, Hosok tere 2.

ELOTERJESZTES
Sarbogird Viros Onkorminyzat Képviselotestiiletének
2019. szeptember 20-i iilésére

Targy: Munkamegosztasi megallapodas gazdalkodasi feladatok ellatasara

A hatdlyos alapitd okiratokban meghatarozottak alapjan 2013. januar 1-t6l a Sarbogardi
Polgarmesteri Hivatal latja el az dnkormanyzat valamennyi koltségvetési szerve tervezéssel,
gazdalkodassal, ellendrzés megszervezésével, finanszirozassal. adatszolgaltatassal ¢és
beszamolassal kapcsolatos feladatokat.

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (4)
bekezdése szerint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt
koltségvetési szerv a munkamegosztis €s felelosségvallalas rendjét megallapodasban rogziti.
Ugyanezen jogszabaly (5) bekezdése szerint az azonos iranyito szerv irdnyitdsa ala tartozo
koltségvetési szervek esetén a munkamegosztasi megallapodast az irdnyito szerv hagyja jova.
A képviselo-testiilet 86/2013.(IV.12.) hatarozataval elfogadott és aldirt munkamegosztasi
megallapodasnak sziikségessé valt a feliilvizsgalata.

Az eloterjesztés mellékletei a Polgarmesteri Hivatal és az alabbi koltségvetési szervek kozott
kotendd megallapodas tervezetek:

1.Sarbogardi Zengé Ovoda

2.Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar

3.Sarbogardi Egyesitett Szocialis Intézmeény

4.Sarbogardi Harsfavirag Bolesode.

Kérem, sziveskedjenek az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokrol donteni.

1. Hatarozati javaslat:

Sérbogard Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az eloterjesztés mellékletét képezo, a
Sarbogérdi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Sarbogardi Zengé Ovoda
7000 Sarbogard Mikes koz 3. kdzotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az ellendrzés
megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgdltatassal és a beszamolassal kapcsolatos
feladatok ellatasara ktend6é — Megallapodast jovahagyja.

A képviselo-testiilet utasitja a jegyzot, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t €s az intézmény vezet6jét, hogy a Megallapodast

alairjak.

Hatarido: 2019. szeptember 30.

Felelds: jegyzd, intézményvezetd
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2. Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az eléterjesztés mellékletét képezo, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Madarasz Jozset Varosi
Konyvtar 7000 Sarbogard Hosok tere 16. kdzdtti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az
ellenérzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a beszamolassal
kapcesolatos feladatok ellatasara kdtendo — Megallapodast jovahagyja.

A képviselo-testiilet utasitja a jegyzit, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t €s az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast

alairjak.

Hatarido: 2019. szeptember 30.
Felelos: jegyz0, intézményvezetd
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3. Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseld-testiillete az eléterjesztés mellékletét képezé., a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Sarbogardi Egyesitett
Szocidlis Intézmény 7000 Sarbogard Ady Endre 0t 164. kozotti - a tervezéssel, a
gazdalkodassal, az ellenérzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a
beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasara kotendd — Megallapodast jovahagyja.

A képviselo-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzdt és az intézmény vezet6jét, hogy a Megallapodast

alairjak.

Hatarido: 2019. szeptember 30.

Felelos: jegyzd, intézményvezetd
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4. Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete az eldterjesztés mellékletét képezé, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Sarbogardi Harsfavirag
Bolesdde 7000 Sarbogard Ady E. u. 126. kozotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az
ellenérzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgdltatassal és a beszamolassal
kapesolatos feladatok ellatasara kotendd — Megallapodast jovahagyja.

A képviselo-testiilet utasitja a jegyzot, hogy az intézmény vezet6jét a dontésrol értesitse.
A képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzot és az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast

alairjak.

Hatarido: 2019. szeptember 30.
Felelos: jegyzo, intézményvezetd /\
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MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal onalléan miikodé és gazdalkodo, illetve a
Sarbogardi Zeng6 Ovoda ondlloan miikodo koltséguetési szervek kozott a
gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztds és feleldsséguallalas rendjérél.

Ezen megallapodas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint onalléan miikods és gazdalkodé megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Sarbogardi Zengd
Ovoda (7000 Sarbogard Mikes kéz 3.) mint 6nalléan miikods megbizd koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbiz6 koltségvetési szerv) kozott az alabbi feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizott koltségvetési szervre vonatkozodan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atcsoportositas, modositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, a vagyon hasznalataval 6sszefiigg6 feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntartd
oénkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitisdhoz. A megbizd koltségvetési
szerv vezet@je koteles részt venni a koltségvetési koncepcid és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértdi vélemények alapjan alatimasztani.

A megbizott kéltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv elemi
koltségvetéset, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatariddig valé
tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. ElGiranyzat-felhasznalas

Az eldiranyzat-felhasznalas joga valamennyi elSiranyzat felett a megbizé koltségvetési
szerv vezetojét illeti meg.

A megbizd koltségvetési szerv feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérél
oly m6don gondoskodik, hogy az biztositsa az elGiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eldiranyzat-moédositas, atcsoportositas

ElSirdnyzat-mddositas, —atcsoportositds soran az Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozo elGirasait
kell alkalmazni.

A megbizé koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elSiranyzatainak
modositasa, atcsoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint keriilhet sor:

a) A megbizd koltségvetési szerv vezetfje irasban kezdeményezi sajat intézménye
eliranyzatanak megvaltoztatasat.



A kezdeményezés tartalmazza az elGiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetét, melyet a képviselG-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat moddositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizd koltségvetési szerv
vezetojének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizd koltségvetési szerv bankszdmlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. (A megbizd koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszam: 50440016-1005586)

A megbizé koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsédlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbdl biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbiz6 koltségvetési szerv hazipénztarabdl vételez
fel és szamol el a jogszabalyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapesolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizd koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elGiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a megbizo6 koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbiz6 koltségvetési szervre vonatkozban az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

c) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott koltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorldsa érdekében a megbizd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelel6 id6ben rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld slirgdsséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbizo koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatalyos,
amegbizo koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés
A szamvitel keretén belill a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési

feladatokat, az elkiiloniilé fékonyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.



7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapcesolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhazasok, targyi eszkozok, adott kélesonok, feltjitasok nyilvantartasa,
b) el6legekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbdl egyéb elszamolasra kiadott eldlegek nyilvantartasa,
¢) beérkezé szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
Az onalléan miikodé meghizo koltségvetési szerv altal vezetett nvilvantartasok:
a) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
b) ellatottakrol, az ellatas igénybevételérdl jogszabaly altal elSirt nyilvantartas.

8. Informacidéaramlas

Az informaci6dramlas biztositdsa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kiilonb6z6 szintli jogszabalyokban elSirt gazdasagi szervezet Aaltal ellatandd
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése, az informacié tovéabbitasat megel6z6 adategyeztetés, adatgytijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizé koltségvetési szerv azonban koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informacié szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatisanak
valédisagaért a megbizd koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott koltségvetési
szerv vezetGje tartozik felelGsséggel. A vezet6 felelGssége kiterjed tovabba a szolgaltatott
adatok valodisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezoségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv éves
beszamolojat.
A beszamolohoz a megbizé koltségvetési szerv vezetGje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasat.
A  maradvany kimutatasa, indoklasa a megbizé6 koltségvetési szerv aktiv
kozremtiikodésével torténik.
A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv éves
beszamoldjat, és gondoskodik hataridgig vald tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar
felé.
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11. Bels6 ellenorzés, folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi
ellenorzés rendszere (FEUVE)

A belsé ellendrzés miikodtetésérgl a megbizott koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a meghizo koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezet6i ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetGjének a feladata. A megbizd koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyi eszkoz felajitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizé koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaeréd foglalkoztatasarél, szervezi irdnyitja a
foglalkoztatottak munkéjat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatdsahoz szilikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb informacidhordozok, szidmitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikédést biztositd
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévo vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz feltjitassal kapesolatba a megbizo koltségvetési szerv kotelessége, hogy
jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértéeki felajitasra szorul.

A megbizo koltségvetési szerv a felyjitast a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinilasaval végeztetheti el, a koltségvetési elGiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizé koltségvetési szerv beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feldjitas esetében ellatandoé feladatokkal.

A vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodas a megbiz6 koltségvetési szerv alapit6 okiratanak melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudoméasul vették, és kotelesek ennek
megfelelGen eljarni.

Sarbogard, 2019.

megbizo megbizott
koltségvetési szerv vezetGje koltségvetési szerv vezetGje



MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal ondlléan miitkodé és gazdalkodo, illetve a
Madardasz Jézsef Varosi Konyvtar ondlléan miikodé koltséguetési szervek kozott a
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelosséguallalas rendjérdl.

Ezen megallapodéas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalléan miikodé és gazdalkodd megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Sarbogardi Madarasz
Jozsef Varosi Konyvtar (7000 Sarbogard, Hdésok tere 16.) mint onalléan miikodd
megbizd koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbizé koltségvetési szerv) kozott az
alabbi feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizo koltségvetési szervre vonatkozdan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atcsoportositas, modositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, a vagyon hasznalataval osszefliggé feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarté
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitisdhoz. A megbizé koltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a koltségvetési koncepcio és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértéi vélemények alapjan alatimasztani.

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizdé koltségvetési szerv elemi
koltsegvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasarol a Magyar Allamkincstéar felé.

2. Eldiranyzat-felhasznalas

Az el6iranyzat-felhasznalas joga valamennyi elSiranyzat felett a megbizé koltségvetési
szerv vezet6jét illeti meg.

A megbizd koltségvetési szerv feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérsl
oly mdédon gondoskodik, hogy az biztositsa az elGiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eloiranyzat-modositas, atcsoportositas

ElSirdnyzat-mddositas, 4tcsoportositds sordn az Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozé eléirasait
kell alkalmazni.

A megbizd koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elSiranyzatainak
modositasa, atcsoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint kertilhet sor:
a) A megbizd koltseégvetési szerv vezetdje irasban kezdeményezi sajat intézménye
eléiranyzatanak megvaltoztatasat.
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A kezdeményezés tartalmazza az elGiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet maddositas
tervezetét, melyet a képviselG-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat modositast a megbizott Kkoltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizé koltségvetési szerv
vezetOjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizd koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. (A megbiz6 koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszam: 50440016-10015548)

A megbizo koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat els6dlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbdl biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizé koltségvetési szerv hazipénztarabdl vételez
fel és szamol el a jogszabéalyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

A konyvtari szolgaltatasi, kolesonzési dijak beszedése, nyugtak, szamlak kiallitasa, a
megbizé koltségvetési szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizd koltségvetési
szerv a Pénzkezelési szabalyzata szerint jar el.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizd koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elSiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a megbizé koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizd koltségvetési szervre vonatkozoan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott koltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a megbizé koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelel6 idében rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld siirgosséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbiz6 koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatélyos, a
megbizd koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén belill a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési
feladatokat, az elkiiloniilé f6konyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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<. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nvilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épililetek, épitmények, tartozékok,
beruhazasok, targyi eszkozok, adott kélesonok, felajitasok nyilvantartasa,
b) elolegekkel kapcsolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszamolasra kiadott elélegek nyilvantartasa,
¢) beérkezd szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizo koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapcsolatos nyilvantartasok:
- kimeno szamlak nyilvantartasa,
- egyéb koveteléssel kapcesolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
c) ellatottakrol, az ellatas igénybevételérol jogszabaly altal elGirt nyilvantartas.

8. Informacidoaramlas

Az informacidaramlas biztositisa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kiilonb6z6 szintli jogszabalyokban elGirt gazdasagi szervezet altal ellatandd
feladatokkal, tervezéssel, gazdilkodassal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitése, az informacié tovabbitasat megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizd koltségvetési szerv azonban Kkoteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informacié szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informécidszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes korlségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak
valodisagaért a miikodd megbizd koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetdje tartozik felelGsséggel. A vezetd felelGssége kiterjed tovabba
a szolgltatott adatok valddisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv éves
beszamolojat.

A beszdmolohoz a megbizd koltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklaséat.

A  maradvany kimutatasa, indoklasa a megbizdé koltségvetési szerv aktiv
kézremiikodésével torténik.



A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizé koltségvetési szerv féléves és éves
beszamolojat, és gondoskodik hataridéig valé tovabbitasardl a Magyar Allamkinestar
felé.

11. Bels6 ellenorzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi
ellen6rzés rendszere (FEUVE)

A Dbels6é ellenérzés miikodtetésérél a megbizott koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizd koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett elézetes és utolagos vezetdi ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetGjének a feladata. A megbizé koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyi eszkoz felajitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizé koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi iranyitja a
foglalkoztatottak munkajat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvény, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb informacidhordozdk, szAmitistechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztosito
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartisarol.

A targyi eszkoz felajitassal kapcsolatban a megbizd koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékii felajitasra szorul.

A megbiz6 koltségvetési szerv a fel(jitast a Polgarmesteri Hivatal M{iszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elSiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizo koltségvetési szerv beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz felajitas esetében ellatandé feladatokkal.

A vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodas az 6nalléan miikdé megbizé koltségvetési szerv alapité okiratanak

melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomaésul vették, és kotelesek ennek
megfelelGen eljarni.

Sarbogard, 2019.

megbizo megbizott
koltségvetési szerv vezetdje koltségvetési szerv vezetdje



MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmestert Hivatal onalléan miikodé és gazdalkodo, illetve a
Sarbogardi Harsfavirag Boleséde onalloan miikodé koltséguetési szervek kozott a
gazdalkodassal kapcesolatos munkamegosztas és felelosséguallalas rendjérdl.

Ezen megallapodas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalléan miikédd és gazdalkodd megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Sarbogardi
Harsfavirag Bolesde (7000 Sarbogard Ady E. u. 126.) mint 6nalléan miikodé megbizo
koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbizdé koltségvetési szerv) kozott az alabbi
feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbiz6 koltségvetési szervre vonatkozoéan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atcsoportositas, modositas, gazdalkodés végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatési, beszamolasi, a vagyon hasznélataval 6sszefiiggd feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntartd
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet 0sszeallitasihoz. A megbizé koltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a koltségvetési koncepcid és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakért6i vélemények alapjan alatamasztani.

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasar6l a Magyar Allamkinestar felé.

2, Eloiranyzat-felhasznalas

Az elGiranyzat-felhasznalas joga valamennyi elGiranyzat felett a megbizd koltségvetési
szerv vezetgjét illeti meg.

A megbizo koltségvetési szerv feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérol
oly modon gondoskodik, hogy az biztositsa az el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eldiranyzat-modositas, atcsoportositas

ElSiranyzat-modositas, 4tcsoportositds sordn az  Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozé eldirasait
kell alkalmazni.

A megbizd koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elGiranyzatainak
modositasa, atcsoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint keriilhet sor:
a) A megbizd koltségvetési szerv vezetdje irasban kezdeményezi sajat intézménye
eldiranyzatanak megvaltoztatasat.
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A kezdeményezés tartalmazza az elGiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyl szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetét, melyet a képvisel6-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizd koltségvetési szerv
vezetGjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizo koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. (A megbizo koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszam: 50440016-10015579)

A megbizé koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsédlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbdl biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizd koltségvetési szerv hazipénztarabdl vételez
fel és szamol el a jogszabalyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

Az ellatottak téritési dijainak beszedése, szamlak kiallitasa, a megbizd koltségvetési
szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizo koltségvetési szerv a Pénzkezelési
szabalyzata szerint jar el.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizo koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szereplo elGiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a megbiz6 koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizdé koltségvetési szervre vonatkozdéan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott koltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a megbizd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelel6 idében rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a megbizo koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld slirgosséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbizo koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatélyos, a
megbizo koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén beliill a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési
feladatokat, az elkiiloniilé fékonyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkézokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhézasok, targyi eszkozok, adott kolesonok, felGjitasok nyilvantartéasa,
b) elélegekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbodl egyéb elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasa,
¢) beérkez6 szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggo, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizo koltségvetési szerv altal vezetett nvilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- kimené szamlak nyilvantartésa,
- egvéb koveteléssel kapesolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
c) ellatottakrol, az ellatas igénybevételérdl jogszabaly altal el6irt nyilvantartas.

8. Informacidoaramlas

Az informacidaramlas biztositasa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kiilonb6zé szintl  jogszabalyokban eldirt gazdasagi szervezet altal ellatandé
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése, az informéacié tovabbitasat megeloz6 adategyeztetés, adatgylijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizé koltségvetési szerv azonban koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informacio szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes koriiségéért, a koltségvetési kapcesolatok bemutatasanak
valddisagaért a miikodé megbizd koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetdje tartozik felelosséggel. A vezetd felelGssége kiterjed tovabba
a szolgaltatott adatok valodisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizo koltségvetési szerv havi pénzfogalmi
jelentését és éves beszamoldjat.

A beszamolohoz a megbizo koltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasét.

A  maradvany kimutatasa, indoklasa a megbizé koltségvetési szerv aktiv
kozremiikodésével torténik.



A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizé Kkoltségvetési szerv éves
beszamoldjat, és gondoskodik hatarid6ig valé tovabbitasarél a Magyar Allamkinestar
felé.

11. Bels6 ellenorzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi
ellenorzés rendszere (FEUVE)

A bels6 ellenérzés miikodtetésérol a megbizott koltségvetési szerv vezetGje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizo koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetGjének a feladata. A megbizd koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyli eszkoz felajitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizd koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatidsardl, szervezi iranyitja a
foglalkoztatottak munkajat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb informéaciéhordozok, szidmitastechnikai
eszkozOk anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztositd
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyvamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz felgjitassal kapesolatban a meghizd koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékd felajitasra szorul.

A megbizé koltségvetési szerv a feltjitast a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elGiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizo koltségvetési szerv beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz felujitas esetében ellatando feladatokkal.

A vagyonnal kapecsolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megéallapodas az 6nalléan m(ikodé megbizd koltségvetési szerv alapitd okiratanak

melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfeleloen eljarni.

Sarbogard, 2019.
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MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal onalloan miikodo és gazdalkodoé, illetve a
Sarbogardi Egyesitett Szocialis Intézmény onalléan miikodo koltséguetési szervek
kozott a gazdalkodassal kapcesolatos munkamegosztas és felelGsséguallalas rendjérdl.

Ezen megallapodas létrejott egyrészr6l a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard H&sok tere 2.) mint dnalléan miikodé és gazdalkodd megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Sarbogardi Egyesitett
Szocialis Intézmény (7000 Sarbogard, Ady Endre u. 164.) mint onalléan miikodd
megbizo koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbizd koltségvetési szerv) kozott az

alabbi feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szervre vonatkozdan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eloiranyzat atcsoportositas, moédositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, a vagyon hasznalataval osszefiiggé feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizo koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan a megbiz6é koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarto
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet osszeallitasdhoz. A megbiz6 koltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a koltségvetési koncepeio és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértdi vélemények alapjan alatamasztani.

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd Kkoltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatariddig valo
tovabbitasarél a Magyar Allamkinestar felé.

2. ElGiranyzat-felhasznalas

Az el6iranyzat-felhasznalas joga valamennyi elGiranyzat felett a megbizé koltségvetési
szerv vezetgjét illeti meg.

A megbizo koltségvetési szerv feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérdl
oly médon gondoskodik, hogy az biztositsa az el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eloiranyzat-modositas, atcsoportositas

ElSiranyzat-modositas, Aatcsoportositds sordn az Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozoé elSirasait
kell alkalmazni.

A megbizé koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elGiranyzatainak
modositasa, atcsoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint kertilhet sor:
a) A megbizd koltségvetési szerv vezetGje irasban kezdeményezi sajat intézménye
eldiranyzatanak megvaltoztatasat.
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A kezdeményezés tartalmazza az elGiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetét, melyet a képviselo-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizd koltségvetési szerv
vezetGjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizé koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. (A megbizd koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszam: 50440016-10015562)

A megbizo koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsédlegesen banki
atutalassal teljesiti, szlikség esetén vasarlasi el6legbdl biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizoé koltségvetési szerv hazipénztarabdl vételez
fel és szamol el a jogszabalyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

Az ellatottak téritési dijainak beszedése, szamldk kiallitasa, a megbizd koltségvetési
szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizd koltségvetési szerv a Pénzkezelési
szabalyzata szerint jar el.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizd koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepls elSirdnyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a megbizo koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizé Lkoltségvetési szervre vonatkozéan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott koltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a megbizd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelelS idGben rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld siirgosséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbiz6 koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatalyos, a
megbizo koltségvetési szervre is Kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén beliill a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési
feladatokat, az elkiiloniilé fokonyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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<. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhazasok, targyi eszkozok, adott kolesonok, feltjitasok nyilvantartasa,
b) elélegekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszamolasra kiadott eldlegek nyilvantartasa,
¢) beérkez6 szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfutd tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizd koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- kimenoé szamlak nyilvantartasa,
- egyéb koveteléssel kapcsolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
¢) ellatottakroél, az ellatés igénybevételérdl jogszabaly altal elSirt nyilvantartas.

8. Informacidaramlas

Az informacidaramlas biztositasa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kiilonb6z6é szintli jogszabalyokban el6irt gazdasagi szervezet altal ellatandé
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése, az informéacié tovabbitasat megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizé koltségvetési szerv azonban koételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informacid szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas fobb tertiletei:

- éves koltségvetés,

- éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak
valodisagaért a miikodo megbizd koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetdje tartozik felelosséggel. A vezeto felelGssége kiterjed tovabba
a szolgaltatott adatok valodisdgara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv éves
beszamolojat.
A beszamoldhoz a megbizd koltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasat,
A  maradvany kimutatisa, indoklasa a megbizd koltségvetési szerv aktiv
kézremiikodésével torténik.
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A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizo koltségvetési szerv féléves és éves
beszamoldjat, és gondoskodik hataridgig valo tovabbitasarol a Magyar Allamkinestar
felé.

11. Bels6é ellendrzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetéi
ellenorzés rendszere (FEUVE)

A bels6é ellenérzés mikodtetésérol a megbizott koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizo koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett elozetes és utolagos vezet6i ellenorzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetojének a feladata. A megbizd koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyi eszkoz feldjitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizod koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarél, szervezi iranyitja a
foglalkoztatottak munkajat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folyoéiratok, egyéb informaciéhordozék, szamitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztositd
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz feljitassal kapcsolatban a megbizd koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértéki feljitasra szorul.

A megbizd koltségvetési szerv a feltjitast a Polgarmesteri Hivatal Mtiszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elbiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizd koltségvetési szerv beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feljitas esetében ellatando feladatokkal.

A vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodas az onalléan miikodé meghbizé koltségvetési szerv alapito okiratanak

melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfelelGen eljarni.
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