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Eléterjesztés

Sarbogird Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2019. januar 18-i iilésére

Targy: A Sirbogirdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabailyzatinak
modositisa

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a
123/2011. (V. 13.) hatdrozataval fogadta el Sarbogard Varos Onkorményzatanak Képvisels-
testiilete. Az SZMSZ 2011. méjus 14-t6! hatélyos.

Az SZMSZ-t az azbta eltelt idétartamban hat esetben modositotta a képviselS-testiilet,
legutols6 alkalommal 2016. évben. Ez a médositas 2016. aprilis 18-t61 hatalyos.

Attekintettem a hivatali SZMSZ-t és megallapitottam, hogy tébb pontja médositasra szorul;

2.4 pont tartalmazza a hivatalhoz rendelt 6nalléan miksds koltségvetési szervek
felsorolasat. A bekovetkezett valtozasok - névvaltozasok, illetve a Sarbogardi
Egyesitett Szocidlis Intézmény betagozéddsa a Sarbogdrd - Hantos - Nagylok
Szocialis- és Gyermekjoléti Tarsulds szervezetébe — kovetkeztében az aldbbi
modositas szikséges: ,,A Hivatalhoz rendelt 6nalldéan miksds koltségvetési szervek:
Sarbogérdi Harsfavirdag Boéleséde, Madarasz Jézsef Virosi Kényvtar, Sarbogardi
Zengd Ovoda.”

7.2 pont hatirozza meg a polgdrmester iranyitasi jogkorét a Polgirmesteri Hivatal
vonatkozasaban. Az e) pont tartalmazza, hogy wgyakorolja az egyéb munkaltatoi
Jogokat az alpolgarmester, a jegyzd és az Onkormdanyzati intézményvezetSk
tekintetében.” Jogszabélyi véltozds kdvetkeztében a polgarmester a jegyzé felett
munkaltatoi jogokat gyakorol, ezért szitkséges ennek a pontnak a médositasa.

11.3 pont tartalmazza a hivatal bels6 szervezeti tagolddasat. Nevesitett kézmiivelédési
¢s sport referensi munkakér mar nincs, a megmaradt feladatokat az igazgatasi
ligyint€z6 vette at. A palyazati-kozbeszerzési eléado a szervezési csoport tagja, igy a
munkakér kiilon feltiintetése nem indokolt.

11.5 pont kiegészitésre szorul a szervezési csoport vonatkozdsaban, az aldbbiak
szerint: ,,Az osztdlyok vezetését osztalyvezetd litja el osztalyvezetdi beosztisban, a
Szervezési Csoport vezetését az igazgatasi ligyintézé latja el megbizas alapjan.”

12. pont tartalmazza a Gazdasagi Osztaly altal ellatott tevékenységek korét. Ezek
koziill ki kell venni az aldbbiakat: cllatja a Szélessavi Kozmi Kiépitése Tarsulds
gazdalkodésdval 6sszefliggd pénziigyi-szamviteli feladatokat; ellatja a vagyonkataszter
vezeteset; ellatja a tarsashdzakkal kapcsolatos feladatokat, ellatia a megsziint




Sarbogardi Toébbeélu Kistérségi Tarsulas Kistérségi Irodajanak feladatait. Ki kell
viszont egésziteni a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazddlkoddsaval
Osszefiiggd pénzitgyi-szamviteli feladatok ellatasaval. Tovabbi modositani szikséges
az Onalldan miiksdo koltségvetési szerv megjeldlést.

- 13. pont tartalmazza a Hatosagi Osztaly éltal ellatott tevékenységek korét. Modositani
szitkseges a felsorolt tevékenységek korét, abban a vonatkozdsban, hogy az osztaly
tgyintézGi elséfoku épitéshatosagi tigyekben Sarbogardon és 11 telepiilésen jarnak el,
a korabbi 8 telepiiléssel szemben.

-~ 15. pont tartalmazza a Miiszaki Osztaly altal ellatott tevékenységek korét. Ezek
kiegészitése sziikséges az aldbbiak szerint: vagyonkataszter vezetése, dnkormanyzati
ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos figyek; kutak izemeltetési és fennmaradasi
engedélyeztetési eljarasanak lefolytatdsa; dnkormanyzati ingatlanokat érinté kézmii
atjelentések; kdzmunkaprogram palyazati elokészitése, lebonyolitasanak koordindlasa;
onkormanyzati beruhazasi, felujitdsi munkék szervezése, feliigyelete; pélyazati és
kdzbeszerzési eljarasokban valé részvétel.

- 16. pont tartalmazza a Szervezési Csoport altal ellatott tevékenységek korét. Ezek
kiegeszitése sziikséges az aldbbiak szerint: informatikai feladatok ellatasa;
kozmiivelodési feladatok ellatdsa; varosi innepek szervezése; civil szervezetekkel
valo kapcsolattartas, civil szervezetek nyilvantartasa; palyazat figyelés; onkormanyzati
beruhazasi, feldjitdsi, miikodési palyazatok kezelése (benyijtas, kapesolattartas,
elszamolas, szakmai beszdmold) kdzbeszerzési eljarasok tigyintézése.

- 17. pont kdzmivelddési €s sport szakreferensre vonatkozé rendelkezések hatalyon
kiviil helyezése sziikséges.

- 19. pont palyazati-kozbeszerzési el6adora vonatkozé rendelkezések hatalyon kiviil
helyezése sziikséges.

Kérem az eldterjesztést megvitatni és a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
Sarbogard Viaros Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta a ,,A Séarbogardi

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Mikodési Szabélyzatanak médositasa” targyn
elbterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

I A Sarbogardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a képvisel-
testiilet az alabbiak szerint modositja, amely az SZMSZ 7. szami médositasa:

1. Az SZMSZ 2. 4 pontja helyébe az alibbi 2.4 pont keriil:

24. A Hivatal onélloan gazdélkodo, az cloirdnyzatok feletti rendelkezési jogosulisag
szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. A Hivatalhoz rendelt énalloan
mitkodo koltségvetési szervek: Sarbogardi Harsfavirdg Bolcs6de, Madarasz Jozsef Viarosi
Kényvtar, Sarbogardi Zengd Ovoda.

2. Az SZMSZ 7. 2 pontja helyébe az alabbi 7.2 pont keriil:

7.2 A Polgarmester
a) a Jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkéjénak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban,



b) dént a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsagi jogkoérdkben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

¢} a Jegyz0 javaslatira eldterjesztést nydjt be a Képviseld-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti  tagozédasanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi  rendjének
meghatarozdsara,

d) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpolgarmester és az onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében,

f) gyakorolja a polgarmester hataskorébe tartozo kiadmanyozasi €s utalvanyozasi jogot,

g) részt vesz kéthetente a vezetdi ériekezleten,

h) sziikség szerint, de legalabb félévente apparatusi értekezletet tart, amelyen a Jegyz6vel
kozosen értékeli a Hivatal tevékenységét és meghatirozza az elkovetkezendé idészak
feladatait,

i) hetenként /szerdan/ tigyfélfogadast tart.

3. Az SZMSZ 11. 3 pontja helyébe az alabbi 11.3 pont keriil:
11.3 A Hivatal az alabbi belsé szervezeti egységekre tagolodik:
Gazdasdagi osztaly
Hatésagi Osztaly
Miiszaki Osztily
Osztaly szervezetbe nem sorolt: Szervezési Csoport,

4. Az SZMSZ 11. 5 pontja helyébe az alabbi 11.5 pont keriil:
11.5 Az osztélyok vezetését osztilyvezetd latja el osztalyvezetdi beosztasban, a Szervezési
Csoport vezetését az igazgatdsi ligyintézd latja el megbizés alapjan.

5. Az SZMSZ 12. pontja helyébe az alibbi 12, pont keriil:

12. A Gazdasagi Osztély tevékenységi kore:

- vérosi koltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

- kozgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- adoligy, hatésagi, igazgatasi (ad6 kivetése, nyilvantartésa, beszedése) feladatok,

- a koltségvetés modositasahoz és finanszirozasdhoz kapcsolodé évkézi feladatok ellatasa,

- a képviseld-testillet pénziigyi vonatkozasu dontéseinek elékészitése és végrehajtdsa,

- ellatja a Sarbogardi Roma Nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetésével, pénzellatisaval
kapcsolatos feladatot,

- ellatja a hivatalhoz rendelt részben onallé miksds intézmények koltségvetését,
gazdalkoddsdval kapcsolatos pénziigyi - szamviteli feladatokat,

- ellatja az 6nkormanyzati vagyonleltérral, vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

- az onkormanyzat privatizicids és vallalkozdssal, tarsasagi tulajdondval, értékpapirjainak
kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- nyilvantartja a vagyoni kort érinté szerzédéseket,

- ellatia a cimzett és egyéb tamogatdsok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat,

- ellatja a Sarbogérd—Hantos-Nagyldk Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas munkaszervezeti
feladatait,

- ellatia a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval Osszefiiggd
pénziigyi-szamviteli feladatokat;



- ligyviteli feladatok az osztaly feladatkdrében.

6. Az SZMSZ 13. pontja helyébe az alabbi 13. pont keriil:

13. A Hatosagi Osztaly tevékenységi kore:

- anyakOnyvi igazgatasi feladatok,

- szabdlysértési feladatok (a 2012. aprilis 15-¢ el6tt elkdvetett cselekmények vonatkozasaban)
- ipart, kereskedelmi, szolgaltatoi tevékenységgel kapcsolatos feladatok,

- novényvédelmi igazgatasi feladatok,

- mezbgazdasagi funkciobol eredd szervezési-igazgatasi feladatok,

- hatosdgi bizonyitvanyok és igazolvanyok kiadésaval kapcsolatos igazgatasi feladatok,

- gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,

- szocialis igazgatasi feladatok,

- ligyfélszolgalati feladatok,

- Sarbogard + 11 telepiilés részére elvi épitési, épitési, bontdsi, hasznilatbavételi és
fennmaradasi engedélyezési, tovabba az ezekkel Ssszefliggt ellendrzési és kotelezési ligyek,

- Ugyviteli feladatok az osztaly feladatkorében.

7. Az SZMSZ 15. pontja helyébe az alabbi 15. pont keriil:

15. A Miiszaki Osztaly tevékenységi kére:

- telepiilésfejlesztési és rendezési feladatok,

- fejlesztések, beruhazasok szervezési és lebonyolitasi feladatai,

- kbrnyezet- és természetvédelmi feladatok,

- kozterilet-hasznalat engedélyezési hatésagi feladatok,

- varosiizemeltetési, mikddtetési feladatok,

- kozvilagitas,

- energiaellatasi,

- tdmegkoézlekedés szervezési,

- kozteriilet- fenntartasi,

- koztisztasagi,

- vizgazdalkodasi,

- vizellatasi,

- csatornazasi,

- kdztemetS-fenntartési,

- Utfenntartasi, - kezelési, forgalomszervezési feladatok,

- lakas, helyiség és telek gazdalkodds, ingatlan fenntartds karbantartési feladatok,
Onkormanyzati tulajdonu féldek hasznositasa,

- Onkorményzati tulajdont ingatlanok értékesitése, egyéb feladatok (telekhatar-rendezés,
megosztas, stb.)

- onkormanyzati vagyon atadés-atvétel, birtokbavétellel, birtokbaadassal kapcsolatos teendék,
- tarsashazakkal kapcsolatos feladatok,

- vagyonkataszter vezetése;

- énkormanyzati ingatlanok bérbeaddsdval kapcsolatos tigyek;

- kutak tizemeltetési és fennmaradasi engedélyeztetési eljarasanak lefolytatasa;

- bnkormdnyzati ingatlanokat érint6 kézm atjelentések;

- kdzmunkaprogram palyazati elokészitése, lebonyolitasanak koordinaldsa;

- onkormanyzati beruhdzasi, felujitasi munkdk szervezése, feliigyelete;

- palyéazati és kdzbeszerzési eljarasokban vald részvétel.



- iigyviteli feladatok az osztaly feladatkérében.

8. Az SZMSZ 16. pontja helyébe az alibbi 16. pont keriil:

16. A Szervezési Csoport tevékenységi kore:

- képviseltestiileti, bizottsagi munkaval kapcsolatos szervezési igyviteli feladatok,

- személyzeti és a koztisztviselokkel kapesolatos oktatasi feladatok,

- Ugyirat-kezelési ¢s ligyirat-nyilvantartasi feladatok,

- a hivatali apparatus Ggyviteli feladatai,

- gondoskodik az SZMSZ valamint a képvisel6-testiilet egyéb rendeleteinek és mellékleteinek
folyamatos karbantartasardl, a rendeletek és hatarozatok nyilvantartisarél,

- ellatja a Sarbogardi Roma Nemzetiségi Onkormaényzat testiileti miikédéséhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatokat,

- el6késziti a honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi feladatok irnyitasahoz és
végrehajtasdhoz kapcsolddo polgarmesteri, valamint a jegyz6i hatdskérbe tartozé feladatokat,
- a hivatal munkavédelmi feladatainak ellatdsa,

- a lakossagi férumokon a képviselS-testiileti tagok beszamoléin elhangzott javaslatok,
panaszok feldolgozasa, megvalaszolasa,

- a hivatali gépkocsivezetési feladatok ellitisa.

- informatikai feladatok ellatésa,

- kdzmiivel6dési feladatok ellatasa;

- varosi innepek szervezése; ,

- civil szervezetekkel valo kapesolattartas, civil szervezetek nyilvantartasa;

- palyéazat figyelés;

- Onkormanyzati beruhdzasi, felujitdsi, miikodési palydzatok kezelése (benyujtas,
kapesolattartds, elszamolas, szakmai beszamolo)

- kizbeszerzési eljarasok ligyintézése.

9. Az SZMSZ 17. pontja hatalyat veszti.
10. Az SZMSZ 19. pontja hatalyat veszti.

IL. A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a Képviseld-testiilet dontését kovetéen
az SZMSZ 7. szémyi modositasit, valamint az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miiksdési Szabélyzatot irja al4.

Hatarid6: 2019. januar 31.
Felelds: polgarmester
jegyz6

Sarbogard, 2019. januar 9.

A D

Dr. Venicz Anita
Jegyzd



