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Targy: A Sirbogardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositisa

Tisztelt képvisel-testiilet!

A Fejér Megyei Korményhivatal 2016. marcius 3-i komplex ellendrzése sorén megéllapitotta,
hogy a Sarbogardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezet; ¢s  Miiksdési Szabélyzata (a
tovabbiakban: hivatali SZMSZ) nem tartalmazza a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének

Ezen tilmenden is 4ttekintettem a hivatali SZMSZ-t ¢s megéllapitottam, hogy t&bb pontja is
modositasra szorul a legutobbi médositds 6ta bekévetkezett Jjogszabalyi valtozasok
kévetkeztében:

- a korményzati funkcidk, 4llamhaztartssi szakfeladatok osztalyozasi rendjérél szslo
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet értelmében hatdlyat vesztett alaptevékenységi
kormanyzati funkcié kédot torolni sziikséges, az j kormanyzati funkcié kédot kell
megjeloIni.

- valtozott a hivatali SZMSZ-ben hivatkozott onkorményzati rendeletek megjeldlése.

- jogszabalyvéltozas kévetkeztében a kisebbségi onkormanyzat elnevezést nemzetiségi
onkormanyzat elnevezésre kell moédositani.

Kérem az eldterjesztést megyvitatni és a rendelet-tervezetet, valamint a hatérozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati iavaslat

Sarbogéard Viros Onkorményzat Képvisels-testiilete »a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miiksdési Szabalyzaténak médositésa” targyu eloterjesztést megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozza:

I. A Sarbogardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabailyzata az alibbiak
szerint médosul, amely a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat 6. szamu moédositasa:



1. A Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat 1.8 pontja az alabbiak szerint moédosul;

1.8 Kormanyzati funkeié kéd: 011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok
jogalkoté és 4ltaldnos igazgatdsi tevekenysége

2. A Szervezeti és Miikédési Szabilyzat 3.1 & 33 Pontjai az alibbiak szerint
modosulnak:

jegyzékét jelen SZMS7 mellékletét képezs Alapité Okirat r6gziti. A Hivatal véllalkozasi
tevékenységet nem végez.

3.3 A vagyonnal valg gazdalkodas vonatkozisaban Sarbogard Viros énkorményzat
Képvisels-testiiletének az C)nkorményzat tulajdonérél, a tulajdonosi jogok gyakorldsarl, a
vagyonnal valé gazdalkodasré] és értékesitésének €gyes szabélyair6l sz616 53/2015, (XII. 22.)
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint kel eljarni,

3. A Szervezeti és Miikédési Szabilyzat 5.5 pontja az aldbbiak szerint moédosul:

5.5 A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag eldkésziti az elbterjesztést, a hatirozati javaslatot, valamint vizsgalja a
térvényességet,

4. A Szervezeti és Miikodési Szabilyzat 26.1 és 26.2 pontjai az aldbbiak szerint
moédosulnak:

26.1 A Hivatal dolgozdinak munkarendjét, az Ugyfélfogadas rendjét a Képvisels-testiilet g
Szervei szervezeti és miik&dési szabalyzatardl szolg ../ 2016. (.....) onkorményzati rendelet
7. melléklete tartalmazza,

26.2 Az orszaggyiilési képviselst, a Képvisels-testiilet tagjait, a nemzetiségi onkormanyzati
képviselsket ugyfélfogadési idén kivil js soron kiviil fogadni kell ¢s résziikre a sziikséges
felvilagositast meg kell adni.

5. A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat VI, fejezet , A Polgirmesteri Hivata] miikodési
rendje” az , Iratkezelés Szervezeti rendje” cimmel egésziil ki,

6. A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 29/A.1- 29/A.5 pontokkal egésziil ki:
Iratkezelés szervezeti rendje

29/A.1 A hivatal az iratkezelést g képviselstestiilet ¢s Szervei szervezeti és mikodési
szabalyzatéban, valamint jelen  szabélyzatban meghatarozottak  szerint a szervezeti

tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen osztott iratkezelési szervezette] latja el.

nyilvéntartasa, postdzasa, irattdrozisa. A szervezeti egység ligykezelsi végzik az Iratkezelést,
kezelik az irattérakat.

29/A.3 Az iratkezelés mddja: elektronikus iktatis.

29/A4 Az egyseges és szabalyszer( lgyirat-kezelési gyakorlatot a jegyzé feliigyeli,
Iranyitsat pedig a hivatal szervezeti cgységeinek vezetdi Utjan latja el.



29/A.5 Az iratkezelés részletes szabalyait a Sérbogardi Polgarmesteri Hivatal 1/2013. szamu
Egyedi Iratkezelési Szabélyzata tartalmazza,

II. A Képvisels-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a Szervezeti és Miiksdési Szabélyzat 6, szamg
mddositdsdval egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzatot készitse el

Hataridé: 2016. aprilis 29,
Felelés: jegyzs

Sarbogérd, 2016. aprilis 6.
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