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Targy: Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasa
Tisztelt képviseldtestiilet

A Parlament 2015. észén elfogadta a kézbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL térvényt, amely
felvaltja a kordabbi Kbt.-t, a 2011. évi CVIIL térvényt. Az &) kbzbeszerzési torvény 2015, november
1-jétol 1épett hatalyba.

A kizbeszerzési thivény jeinntds mérickben modosuti. A kdzbeszerzési térvényben bekdvetkezo
valtozasok miatt a térvényi kotelezettségiinknek eleget kell tenniink, ezért sziikséges a
képviseldtestiilet 9/2012. (1. 20.) Kth. sz. hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat
feliilvizsgalata.

A Kozbeszerzési Szabélyzat tobb szaz pontjat mddositani kell. A mdédositasok nagy szama miatt a
jelenlegi Kdzbeszerzési Szabalyzat hatdlyon kiviil helyezését javaslom és egy 0" Kbzbeszerzési
Szabalyzat elfogadasat.

Az elfogadasra javasolt Kozbeszerzési Szabalyzat a mellékietben talalhato.

Kérem az eldterjesztés megvitatasat és az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati iavaslat

Sarbogard Varos Onkorméanyzat Képviseldtestitlete a .Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasa”
targyvu elOterjesztésben foglaltakat megtargyalta €s az alabbi dontést hozza:

A képviselotestiilet a mellékelt Kozbeszerzési Szabalyzatot jévahagyja. egyittal a 9/2012. (1. 20.)
Kth. szama hatarozataval jovahagyott Kdzbeszerzési Szabalyzatot 2016 marcius [1. napjaval
hatalyon kiviil helyezi.

Hataridd: azonnal
Felelds: jegyzo

Séarbogérd, 2016. tebrudr 29, SR R
Demeterne Dr. Venicz Anita

Jegyzd
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Sarbogard Varos Onkormidnyzata Kdzbeszerzési Szabalyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Sarbogard Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzési
szabalyzatat a kdzheszerzésekrdl szélo 2015, évi CXLIIL torvény ( a tovabbiakban: Kbt.)
27.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint, a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel Gsszhangban a szakszerd, hatékony és egyben jogszera
beszerzései érdekében cgységes szabdlyokat allapitson meg, melyek alkalmazésiaval az
onkormanyzati igények atlathatd, ellendrizhetd eljarasokkal elégithetok ki.

 ILFEJEZET ,
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljardsban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkérd nevében. az eljarasban részt vevd
szervezetl egységek. munkavallalér illetdleg barmely polgéri jogi szerzédes alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el a Il fejezetben meghatarozott kdzbeszerzések
elokészitése €s/vagy lebonyolitasa soran.

' , 1. FEJEZET o
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

E Szabalyzat szerint kell eljarmi a kozbeszerzési, valamint a koncesszios beszerzési
cljarasokban. A kozbeszerzési szerzOdés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkdtésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.
Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzddés, valamint az épitést vagy szolgaltatasi
koncesszid e torvény szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzddés targya arubeszerzés,
epitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendel¢se Iehet.

A kizbeszerzés targyai:
- Arubeszerzés
- épitési beruhadzas
- szolgaltatis megrendelése
- ¢pitési koncesszio
- szolgaltatasi koncesszio

) IV. FEJEZET _
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI

I. Unios kozbeszerzési értékhatarok
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(az Europai Unio joga altal meghatdrozott kozbeszerzési értékhatarok {unios kdzbeszerzési
értékhatarok))

2016, januar 1-jétol 2016. december 31-ig az unios kizbeszerzési értékhatiarok:

- Arubeszerzés és szolgaltatas megrendelés esetén: 209 000 eurd, azaz 64 135 830 forint
- Epitési beruhdzas esetén: 5 225 000 eurd, azaz 1 603 395 750 forint

- Epitési és szolgaltatasi koncesszid esetén: 225 000 eurd, azaz 1 603 395 750 forint

- Tervpalydzati eljaras lefolytatdsa esetén: 209 000 euro, azaz 64 135 830 forint

1. Nemzeti kézbeszerzési értékhatarok
(a koltségvetési  térvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési

értékhatarok (nemzeti kdozbeszerzési értékhatarok)
2016. januar 1-jét6l 2016. december 31-ig a nemzeti kozbeszerzési értékhatirok:

arvheszerzés esetéhen: 8 millid forint;
- ¢épitési beruhazas esetében: 15 millié forint;
- ¢pitési koncesszio esetében: 100 millio forint;
- szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millio forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millié forint;

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unids értékhatdrokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat az év elején a Kdzbeszerzési Hatosag altal kizzétett tajékoztatd alapjan évente
aktualizalni kell.

' V. FEJEZET ’
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(Kbt. 3. §)

v Ajdnlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be;

»  Alvillalkozé: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotitt szerzodés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan
kézvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi.

b) a szerzOdés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész-
vagy alapanyag szallitot,

¢) ¢pitési beruhdzas esetén az épitdanyag-szallitot;

»  Bizottsdag: legalabb harom tagbdl allo, az ajanlatkérd dontés-eldkészitd szerve;
feladata kiilonésen az ajanlatok ¢rtekelése, elbiralasa, az ezekhez kapesolos dontésekre
torténd javaslatok megtétele.

v FEgységes europai kizheszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalimazasaban a
kizaré okok fenn nem allasa, az alkalmassiagi kovetelmeényeknek vald megfelelés,
illetve a Kbt. 82. § (5) bekezdés szerinti objektiv kritériumok teljestlése elbzetes
igazolasat szolgdlo dokumentum., amely a gazdasagi szereplének az Eurdpai Bizottsig
altal meghatarozott egységes formanyomtatvany szerint tett nyilatkozatat tartalmazza.
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»  Gazdasdgi szereplo: birmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon €pitési beruhidzasok kivitelezését, druk szaliitasat
vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

s hdtrdanyos helyzetii munkavillalo: a foglalkoztatas elosegitésérdl és a munkanélkiiliek
ellatasarol szolo torvényben meghatarozott fogalom.

»  Janovdcié: olyan {1j vagy jelentds mértékben tovabbfejlesztett termék. szolgaltatas
vagy folyamat - beleértve tobbek kozott a termelési, épitési, illetve konstrukeios
folyamatokat - 0j marketingmoddszer, vagy Uj szervezési moéd megvalositisa az
Gzietvitel, a munkaszervezés vagy a kiilsé kapcsolatok terén. amelynek célja
kiillondsen valamely tevékenység hatékonysdganak javitdsa, kedvezd tarsadalmi és
kémyezeti hatasok elérése.

»  Keretmegdallapodds: egy vagy 16bb ajanlatkérd és egy vagy t6bb ajanlattevd kozoit
létrejott olyan megallapodas, amelynek c€lja, hogy rdgzitse egy adott iddszakban
kdzbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatérozott modon koétendd szerzddések
lényeges feltételeit, killonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az
eldiranyzott mennyiséget.

= Kozbeszerzési dokumentum: minden olvan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kozbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljards leirdsa vagy meghatirozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre
ennek érdekében hivatkozik, igy kilongsen az eljardst megindito hirdetmény, az
cljarast megindité felhivasként alkalmazott elozetes tajékoztatd, miiszaki leiras,
ismertetd, kiegészitd tajékoztatds, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasigi
szereplok altal benylijtandd dokumentumok mintai. részletes artablazat vagy arazatlan
kéltségvetés.

»  Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kOzbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piactelmérés, eldzetes piact konzultacid, a
kOzbeszerzés  beesllt  értékének  felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok
elokészitése.

*  Kozheszerzés meghkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idopontja, a hirdetmény nélkiil
induld eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének. ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

= Kizbeszerzési szerzodés: e torvény szerinti ajanlatkéré altal. irasban megkdtétt,
arubeszerzésre, szolgaltatis megrendelésre vagy ¢épitési beruhdzasra iranyulo
visszterhes szerzodés.

»  Meghatirozo befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek
koziil legalabb eggyel rendeikezik egy masik szervezet tekintetében:

a) a)vagyoni hozzdjarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a tulajdonaban 1évé
részvények névértéke meghaladja a jegyzett t6ke felét,

b) b) a tagok szavazatanak t6bbsegével egyediil rendelkezik, vagy mas tagok a
befolyassal rendelkezdvel kotott megallapodds alapjan a  befolyassal
rendelkezovel azonos tartalommal szavaznak, vagy a befolvassal rendelkezén
keresztlil gyakoroljak szavazati jogukat, feltéve hogy egylitt a szavazatok tébb
mint felével rendelkeznek,

¢) ¢) jogosult arra, hogy a vezetd tisztségviselok (ddntéshozok, ligyvezetdk) vagy
a feligyelobizottsag (felligyeleti, ellendrzo szerv., testiilet) tagjainak tdbbségét
megvalassza (kijelolje) vagy visszahivia.
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v Miiszaki egyenértékiiség: étesitmény, termeék vagy szolgdltatds olyan meghatarozo
miiszaki paramétere, amely mérheto, és amelvnek eldirt méroszamat tobb létesitmeny,
termék vagy szolgaltatds is teljesitheti.

v Részvételre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) t6bb szakaszbdl allo
kbzbeszerzési eljards els6, részvételi szakaszdban vagy koncesszios beszerzési
¢ljarasban részvételi jelentkezést nyajt be.

»  Szakmai ajanlat. a beszerzés targyara, valamint a miszaki leirasban és a szerzodéses
feltételekben foglalt ajanlatkérdi eldirasokra tett ajanlat.

»  Tdmogatds: a Kozbeszerzésre iranyuld szerzodés teljesitéséhez peénzeszkdz vagy
egyeéb anyagi eldny juttatasa az ajanlatkérd részére. ide nem értve az adokedvezmeényt
¢s a kezessegvallalast.

« Tervpdlydzar: olyan jogszabalyban részletesen szabdlyozott eljaras, amely lehetové
teszi az ajanlatkérd szerv szamara - {6ként a teleptilés- és terilletrendezés, épitészet €s
épités, illetve adatfeldolgozas teriilletén - olyan tervnek vagy tervrajznak a
megszerzését, amelyet dijazasos vagy dijazas nélkili palyaztatds utan egy
biralobizottsag valasztott ki.

VL. FEJEZET
ALAPELVEK

= A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepld
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

= Az ajanlatkérdnek esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biziositania a
gazdasagi szereplOk szamara.

* Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kézbeszerzési eljarasban a johiszemiség és
a tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés
tilos.

* Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelos gazdalkodas
elvét szem eldtt tartva kell eljarnia.

= Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi szdrmazasa aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Union
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok é€s a nem kozosségi szdrmazasu aruk szamara a
kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel Osszhangban kell
nyyjtani.

» A kdzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv. az ajanlatkérd azonban levetévé teheti
- de nem kdvetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznélatat is.

VILFEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetes, ¢és felmért beszerzési igények alapjan kézbeszerzes: tervet kell
késziteni, mely tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a beszerzések iddbeni.
pénziigyi ltemezEset.,

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéronek legalabb 6t évig meg kell driznie. A Kdzbeszerzési
terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait) az
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ajanlatkéronek a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodeetett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valod kdzzetétel nem Iehetscges, a sajat honlapjan -
kozzé kell tennie. A kodzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kOzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie,

Elkészitéséért felelés: Gazdasdgi osztalyvezeto, Kozbeszerzési referens

Hatdridd: targyév marcius 31.

Sleményezi: Jegyzo
Jovahagvia: Testiilet

2. A kozbeszerzési terv modositasa

Az év kOzben felmertiild beszerzési igényre tekintette] a kordbban mdr jévahagyott
kdzbeszerzési tervet modositani, és  azt minden esetben irasban indokolni kell. A
kGzbeszerzési terv modositasara a VIL fejezet 1. pontjdban eldirtakat megtelelden
alkalmazandoak.

A tervmodaosiiasar elkesziti: Kézbeszerzési referens
Véleményezi: Jegyzd

A modositott tervet jovahagvja: Testiilet

3. A kozbeszerzések dokumentalasanak altalinos rendje

Az ajanlatkérd minden egyes kdzbeszerzési eljardsat - annak elokészitésétdl az eljaras alapjan
koot szerzddes teljesitéséig terjedden - irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotoft jogszabaly szerint
elektronikusan kételes dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolvtatasaval kapesolatban keletkezett dsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 8t €vig meg kell Orizni, Ha a
kozbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak - birdsagt
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

Az ajanlatkérd kiteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kidzbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus dton
hozzaférést biztositani,

A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magaban:

- az gjanlatkérondl erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: tigyirat-
kezelési szabdlyzat, SZMSZ idevonatkozo részel, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi  cselekményeknek
jegyzOkdnyvben torténd régzitése;

- ajegyzékdnyvvezetés alapvetd szabalyainak rogzitése:

- a Birdlo Bizottsagi tagok birdlati lapjainak megbrzése:

- az adott kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megdrzése;

- aszerz6dés nyilvantartasa, a teljesités ellendrzése.
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4. Az ajanlatkéro nevében eljaro személyekkel kapesolates szabilyok

Az ajanlatkérd nevében eljard személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszaban barmi modon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

4.1, Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzést dokumentumok elkészitése.
valamint az ajanlatok értékelése soran ¢és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik
kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi ¢s pénzigyi szakértelemmel.
A részben vagy egészben europai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés ¢s
szolgaltatas megrendelése esetén az uniods értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
otszazmillié forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni.

A Kbt. 27. § (3) bekezdés értelmében az eljarasba bevonasra keriilé személyek/szervezeti
cgysépek megnevezése: T - o o
- allando jelleggel részt vevo egységek. személvek: jegyzd, gazdasagi osztilyvezetd.
kozbeszerzési referens
- ad hoc jelleggel részt vevo egységek, személyek: Legalabb egy képviselbtestiileti
tagnak is részt kell vennie a Biralobizottsag munkajaban..

4.2. A Birdalobizonsag (tovabbiakban: Bizottsdg)

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében az ajaniatok elbirdlasara legalabb 3 tago
biralobizottsagot kell létrehozni. A Bizottsag telallitisakor torekedni kell arra, hogy a tagok
szama paratlan legyen.

A Bizottsag munkdajaba bevonhato személvek:

- képviselotestiileti tagok;

- az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek:

- az ajanlatkérd nevében eljaro. megbizott személy, vagy szerv (toviabbiakban Bonyolito);
- felelds akkreditilt kizbeszerzési szaktanacsado (Tanacsado);

- egyéb szakértok, személyek;

A bevont személyeknek a 4./. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell rendelkeznitik.
A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodo szakteriilet képviseldjének. jelenlétét a Bizottsag
munkdjaban minden esetben biztositani kell.

A Bizottsag hatdaskire: az eljards meginditasat kovetden a Szabdlyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerd lefolytatdsa, a vonatkozo jogszabalyok betartdsanak biztositdsa,
az eljaras eredményét tartalmazd dontés szakmai elOkészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara tehat a Bizottsdg nem rendelkezik hataskorrel.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarolag tanacskozasi
jogeal rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsagba. Testitleti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.
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A Bizonsdag mitkodose: az ériékeld Bizottsigot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell 1étrehozni.

A bizottsag létrehozdsa:
A bizottsag tagjaira javaslatot tesz: Polgdrmester
A bizottsag tagjait kijeloh: Testiilet

Az értékeld Bizotisagot legkésobb az eljards meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi
déntéseket elsdsorban az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes. ha
a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljaras soran, az értékeld tGlésen hozott dontéseirdl jegyzikonyvet készit,
amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjai.

A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések bontasa;
- ajanlatok, jelentkezések értékelése;
tavgy-lasok folytatasa;
- eljarast lezard dontés szakmai eldkészitése:
- dontési javaslat elkészitése;
- eljaras eredményének kihirdetése (adott esetben).

4.3. A felelos akkreditilt kizbeszerzési szaktandcsado bevondsa

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az ajanlatkérovel polgan jogi vagy
munkaviszonyban allo azon természetes személy vagy szervezet, aki/amely megfelel a
jogszabalyban eloirt szakmai és gyakorlati kovetelményeknek, és ilyen minositésben az arra
jogosult szerv Ot nyilvantartasba vette. A felelds akkreditalt kozbeszerzést szaktanacsado
szakértelmével koteles a kozbeszerzési eljaras jogszabalyoknak megfeleld letolytatasat
elésegiteni. adott esetben a dontés clokészitésében részt venni. A felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanicsadd a kdzbeszerzési eljaras elOkészitése és lefolytatdsa soran a
kozbeszerzési szakértelmet biztositja.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcesado feladata kiilonosen:
- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése;
- adokumentaciod elkészitése;
- kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.

A Bizottsag munkdjaba bevonhato. A miszaki dokumenticido szakmai részének
meghatarozasa elsodlegesen az ajanlatkérd feladata.

4.4. A Bonyolité személye

Az ajanlatkérd, a beszerzéseinek szakszeril lefolytatasa érdekében Bonyolito szervet bizhat
meg. hogy a kizbeszerzési eljards soran az ajanlatkérd nevében eljarjon.
A Bonyolito az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositja.
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A Bonyolito hataskore lehet kiiléndsen: Az egyes beszerzesekkel kapesolatosan az eljardst
clokészitd szakasztol, az eljaras meginditdasan keresztiil, az eljarast lezaro cselekményig a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseir betartdsanak biztositasa, az ehhez szitkséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.

A bonyolito tevékenysegét kifejtheti:

- mint Bizottsagi tag, vagy

- a Bizottsag munkajat ¢és hataskdrét nem érintve a szakszerii dontési javaslat meghozatalat
segiti eld, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztralasat.

A Bonyolito feladatat irasos szerzddésben egyértelmuen régziteni kell.

A Bonvolito feladata lehet kiillondsen:

- a konkrét eljaras elokészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentacid
elkészitése;

- a kodzbeszerzési eljaras meginditasa;

- jovahagyast kovetden intézkedik a hirdetmények kdzzétételérol:

- dokumentacio ajanlattevik szamara torténd rendelkezésre bocsatasa;

- az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel
folytatott egveztetést kdvetden megadja a valaszokat;

- Bizottsag munkdjaban vald részvétel:

- ajanlatok értékelésének elékészitése;

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljardsban az ajanlatkérd képviselete;

- kozbeszerzési eljaras teljes korit bonyolitdsa {adott esetben).

Adott esetben a Bonyolito egyben felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd is lehet, ha
a jogszabdlyban eloirt feltételeknek megfelel és az ezt igazold nyilvédntartasba vételét
bemutatja.

4.5. Az dsszeférhetetlenség megallapitasa
Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében. hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helvzetek
kialakulasat.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan €s targyilagos
gyakorlasara barmely okbol. igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennéllo mas kdzos érdek miatt nem képes.
(sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvéallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevod szervezetként az ajaniatkérd
altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremikoddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az gjdnlatkérd koteles felhivni az eljaras elOkészitésébe bevont személy vagy szervezet
tfigyvelmeét arra, ha e bekezdés alapjan - kilondsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.
Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25 § szerinti dsszeférhetetlenség.
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Felelos: Az Osszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelds. aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valod
bevonasarol.

4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetlentl attél. hogy az eljarasba
az ajanlatkéré kozvetlenidl delegdlia. vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket. illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-¢
kotelesek titoktartisi nyilatkozaror tenni. A titoktartdst nyilatkozatnak tartalmazma kell
kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevd a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
¢rdekében az eljards soran tudomdsara jutott informacidt bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

Felelos: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv
felelds, aki dont a nyilatkozni  koteles személy vagy szerv
kozbeszerzési eljarasba vald bevonasarsd!l. ‘

rer

5. Elézetes tajékoztatd készitése

Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kdvetben eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérol.
¢épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

Eldzetes dsszesitett tdjékoztato készitdsérol dont: Jegyzd
A hirdetmeényt elkesziti, kozzétételre feladja: Kozbeszerzési referens

Az elozetes tajekoztato elkészitése lehetoség, de nem kdtelezd.

Az elbzetes tqjékoztatot, illetve idoszakos eldzetes tajékoztatdt tartalmazd hirdetmény
kizzététele nem vonja maga utdn az abban megadott koézbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak koételezettseget.

6. A beszerzés értékének meghatiarozisa

A beszerzés értékének meghatarozasa kilondsen fontos a kdzbeszerzést terv elkeszitesének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosagat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megelézden ellendrizni kell.

Felelds: Jegyzo, Kizbeszerzési referens, A; adott teriilet szakembere

A beszerzes értékét kizardlag a Kbt. 16-20. §-a1 alapjan lehet megallapitani.

7. A konkrét eljaras meginditasianak elokészitése
7.1. A kizbeszerzési eljdaras tipusanak meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékénck, sajatossdganak ¢€s egyéb, az eljarast befolyasolo
koriilménvek figyvelembe vételével. a szakmai megalapozottsag egyidejit ismertetését
kovetden. az ajanlatkéré dont az alkalmazni kivant kozbeszerzési eljards fajtajarol (nyilt,
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meghivasos, innovaciés partnerség, targyaldsos eljdrds, versenypdarbeszéd, hirdetmény
kozzététele nélkiili targyalasos eljaras, ).

A dontést eldkésziti: Kozheszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
Eljarasi fajte alkalmazasarol dont: Jegyzd

7.2. A pénziigyi fedezet igazolisa

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
iddpontban valo rendelkezésre allasanak biztositékat igazolni kell.

Pénziigvi fedezetet igazolju: Gazdasdgi osztalyvezetd, Jegyrd

Hataridd: az eljdrast meginditasa elott

7.3. Szerz0dés meghkotéséher sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege. értéke megkivanja. a szerzddés megkdtéséhez sziikséges
engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzésééri felelis- Jegyzo, Az adort teriilet szakembere

Hataridd: az eljardst meginditasa eloft

7.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott mlszaki kdvetelmények. specifikaciok ismeretében
az ajanlatkéré/ajaniatkérd nevében eljard megbizottja elkésziti a kozbeszerzési eljarast
megindito felhivast, hirdetményt (ajanlati felhivast, részvételi telhivast, ajanlattételi felhivast,
vagy kizvetlen részvételi felhivast), melyben meghatdrozza a miszaki kévetelményeken tuli
clvarasokat, szerzdéses feltételeket.
Hirdetményt elkésziti: Kozbeszerzési referens/Ajanlatkérd meghizottja
Hirdetményt kézzétételre jovahagyja: Polgdrmester

Az eljarast megindité felhivasnak és a tobbi kdzbeszerzési dokumentumnak minden esetben
biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést nyajthassanak be.

A felhivasban a Kbt 62, § (1) és (2) bekezdése szerinti kizard okokrol minden esetben
rendelkezni kell, a Kbt. 03. § (1) bekezdése szerinti kizaro okokrol pedig rendelkezni lehet.

A felhivasban a szerzddés teljesitésére valo alkalmassag igazolasait a Kbt. 65. § szerint lehet
eléirni.

Az ajanlatkéronek az alkalmassagi kovetelmények meghatarozasat az esélyegyenldségre, az
egyenl$ elbandsra ¢és a verseny tisztasdgara vonatkozd alapelvek figvelembevétele mellett a
kozbeszerzés targyara kell korlatoznia, és azokat - a kozbeszerzés becsiilt értékére is
tekintettel - legfeljebb a szerzidés teljesitéséhez ténylegesen szikséges feltételek mértékéig
lehet el6irni.

A felhivasban eld kell irni a Kbt. 66. § alapjan, hogy az ajanlatnak tartalmaznia kell
kiillondsen az ajanlattevd kifejezett nyilatkozatat az ajanlati felhivas feltételeire. a szerzddés
megkotésére és teljesitésére, valamint a kért ellenszolgaltatisra vonatkozoan. Az ajanlatban
tovabba az ajanlattevonek nyilatkoznia kell arrdl, hogy a kis- és kodzepvallalkozasokrol,
fejlodésiik tamogatasarél szolo torvény szerint mikro-, kis- vagy kozépviallalkozasnak
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mindsiil-e. Az ajanlatnak felolvasolapot kell tartalimaznia, amely feltiinteti ajanlat esctében a
Kbt. 68. § (4) bekezdés, részvétell jelentkezés esetében a Kbt. 68 . § (5) bekezdés szerinti
informacidkat.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast megindito felhivasban eldirhatja, hogy az ajanlatban,
tobb szakaszbol 4116 eljarasban a részvételi jelentkezésben meg kell jelolni
a) a kozbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesitéséhez az ajanlattevéd
(részvételre jelentkezo) alvallalkozot kivan igénybe venni,
b) az ezen részek tekintetében igénybe venni kivant €s az ajanlat vagy a részvételi
jelentkezés benyujtasakor mar ismert alvallalkozokat.

Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor is. ha az ajanlatkérd tamogatdsra irdnyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasiszerzédés-modositast vagy valtozasbejelentést)
nyuitott be vagy fog benyujtani - fliggetlenil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
palydzati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra iranyulé igény el nem
fogaddsat, vagy az igényelinél kisebb Gsszegben torténd elfogadasat olyan korlilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

A felhivis elkészitésekor killdnds gondot kell forditani a Kbt 76, § (2) bekezdés a), b, vagy ¢)
pontja szerinti értékelési szempont kivalasztasara.

Nyilt eljardas meginditasa esetén az ajanlati felhivasban az ajanlatkérd nem hatirozhatja meg
az ajanlattételr hataridét az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény feladdsanak napjatol
szamitott harmincét napnal rovidebb iditartamban. Az ajanlattételi hataridét az ajanlati
felhivast tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatol szamitott legalabb harmine napban lehet
meghatarozni, ha a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok elektronikus 0ton is benyijthatoak.

7.5. A dokumentdacio elkészitése (kozbeszerzési dokumentumok)

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards soran adott Kiegészitd
tajékoztatds és az egyes eljarastajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
megindité felhivas koézzétételének vagy megkilldésének iddpontjatol kételes rendelkezésre
bocsatani. A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a
hirdetmény nélkilli targvalasos eljdrds kivételével. az ajanlatkérd - az e tdrvényben
meghatarozottak mellett - kdételes az alabbi, a felhivast kiegészitd Kkozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a} a szerzddeéstervezetet, kivéve targvalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni (a szerzédéstervezet ¢s a szerzddéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzddéstervezet).

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezok részére sziikséges informaciokrol szold tdjékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyijtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- ¢s nyilatkozatimintdkat boceséathat rendelkezésre.

A koézbeszerzési dokumentumokat ajaniatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevinek. részvételre jelentkezdnek vagy az  ajanlatban. illetve részvételi
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jelentkezésben megnevezett alvallatkozonak elektronikus Gton el kell érnie, az ajanlattételi
hatarido lejartaig. tébb szakaszbol alld eljarasban a részvételi hatarido lejartaig.

A dokumentacid tartalmanak a felhivasban eldirtakkal dsszhangban kell allnia. Ahol a Kbt. a
felhivasban kotelezo jelleggel irja elé valamely feltétel. kovetelmény. stb. feltintetését. tigy
azoknak a dokumentédcioban valé meghatirozasa nem elegendd.

A dokumentécid és hirdetmény teljes korlt Osszhangjaért az adott tertilet szakembere véallal
felelosséget. A dokumentacio elkészitéséhez, az eldzetes igénytelmérésen alapuld miiszaki
specifikaciot az adott terlilet szakembere bocsdtja a dokumentaciot készitd  szerv

rendelkezéséere.

A mifszaki specifikdaciot rendelkezésre bocsdtja: Az adott teriilet szakembere
Hataridd: az eljards meginditas elott 10. munkanap
A beszerzés miiszaki leirasct elkésziti: Az adott teriilet szakembere
A pénziigyvi, finanszirozasi feltételeket meghatarozza: Gazdasdgi osztdalyvezeto
A kbzbeszerzéssel kapesolatos vészeker elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens
Dokumentaciot oOsszeallitia: Jegyed, Kozbeszeriédsi referens, Az adott teriilet
szakembere

e Hatdrido - az eljgrds meginditds cldtt 7. munkanay - - o7 s
Dokumentdcio tartalmat véleménvezi, jovahagyja: Polgarmester
Hauwiridd: az eljards meginditds elott 5. munkanap

Ha a beszerzés targya épitési beruhazas, tgy a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésekor
az épitési beruhazdsok. valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsoléddé tervezdi és mérnoki
szolgaltatisok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet szabalyai szerint kell eljarni.

’ VIIL FEJEZET
A KONKRET KGZB;@:S;ERZFLSI ELJARA'S MEGI’NDETASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

A VIL. és a VII. fejezetben meghatarozott szabdlyokat az eljardsi fajtdkra vonatkozo
eltérésekkel kell alkalmazni. Erre vald tekintettel ahol e fejezet ajanlatot, ajanlattételi
telhivast, ajanlattevét ir. gy ezen fogalmak alatt jelentkezést. jelentkezési hataridét,
jelentkez6t is érteni kell.

A konkrét kozheszerzési eljards meginditasarol dontést hoz: Testiilet

1. A hirdetmény kozzététele

A koOzbeszerzési eljaras elokészitd szakaszéban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleld
hirdetmény  kozzétételérol az ajanlatkérd/nevében eljard, megbizott képviseld szerv
gondoskodik.

Kazzétetelt engeddlyezi: Polgarmester
Kozzétételrdl gondoskodik: Kdzheszerzési referens/Bonyolito
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Az ajanlatkérének a hirdetményeket kitlon jogszabalyban meghatérozott elektronikus uton €s
modon kell megkiilldenie kozzétételre a Kozbeszerzési Hatosagnak. Az ajanlatkérd az e
torvény szerinti hirdetményeket a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint koteles
koézzétenni. Az alkalmazandd hirdetménymintdkra, Kkotelezé tartalmi elemeikre és a
hirdetmények megkiildésére, ellendrzésére ¢s az ellendrzés dijara, feladasara. valamint
kozzétételének rendjére vonatkozo részletes szabdlyokat a kdzbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladasanak, ellendrzésének ¢és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintairdl és egyes tartalmi elemeirél. valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl szdlo
44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet tartalmazza.

A hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasagi osztalyvezetd
A hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetését teljesiti: Gazdasdgi osztialyvezeto

2. A dokumentacié (k6zbeszerzési dokumentumok) rendelkezésre bocsatiasa

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljdras soran adott kiegészitod
tajékoztatas és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltéré esetek kivételével - az eljarast
~meginditd felhivas kbzzetéiclinek vagy megkildésének iddpontjatél -koteles- rendelkezésre
bocsétani.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevonek. részvételre jelentkezbmek vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezéshen megnevezett alvillalkozdnak elektronikus uton el kell érnie, az ajanlattétell
hataridd lejartaig, tobb szakaszbol allo eljarasban a részvételi hataridd lejartaig.

3. A kiegészitoé tajékoztatas, konzulticid, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészitd tajékoztatds megaddsaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabalyszeru
lefolytatasaért a Jegvzd vallal feleldsséget. Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott
kozbeszerzési eljarasban részvételre jelentkezd vagy ajanlattevd lehet - a meglelelod
ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében - a kozbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapesolatban irasban kiegészitd tajékoztatast kérhet az ajanlatkéroto] vagy az
altala meghatarozott szervezettol.

A kiegészitdé tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplOk
esélyegyenloségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetoveé kell tenni vagy meg kell
kiilldeni valamennyi gazdasagi szereplé részére. amely érdeklodését az eljaras irant az
ajanlatkéréné] jelezte. a tobb szakaszbol allo eljarasok ajanlattétell szakaszaban ¢s a nem
hirdetménnyel induld koézbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre vagy
részvételre kozvetlendl felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészitd tdjékoztatas
megadasa sordn az ajanlatkérd nem jeldli meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi szerepld tette
fel, valamint hogy valaszat az ajanlatkérd meiy gazdasagi szerepldknek kiildte még meg.

Kiegészitoé tajékoztatas nyujthatd konzultacié formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
meginditd felhivasban kell megadni a konzultacié iddpontjat és helyét. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell késziteni. amelyet a konzultacié napjatol szamitott 6t napon beliil meg kell
kiildeni vagy elektronikusan hozzatérhetove kell tennt a gazdasagi szereplok részére.
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A Kkonzulticion a beszerzés targyanak megfeleld szakmai szervezeti egvség jeienlétét
biztositani kell.

Tdjékoztatds jogszerii megadasarol gondoskodik: Jegyzorkozheszerzési referens
Tajekoztatas szakmai megalapozottsagat iguzolja: Az adott teriilet szakembere
Hataridd: ajanlattételi hatirido lejarta elétt 6 nappal

4. A felthivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok modositasa (Kbt. 55. §), visszalépés
a kozbeszerzéstol (Kbt. 53. §)

Ha az ajanlatkéré olyan felhivas tartalmat (ideértve a hataridok hosszabbitdsat is) kivanja
modositani, amelyet hirdetményben kozzétetiek, az ajanlattételi hataridd lejartaig. tébb
szakaszbol ailo kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszdaban a részvételi hataridé lejartaig
hirdetmény kozzétételével modosithatja a felhivasban meghatarozott feltételeket. A
hirdetmény kozzétételével egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasag szerepldket. akik
az ajanlatkérénél az eljaras irant érdekiodésiiket jelezték, igy kiilondsen akik a kozbeszerzési
dokumentumokat  elektronikusan  elérték  vagy kiegészitd tajékoztatast kértek. A

Az ajanlatkéré az eljarast megindito felhivast nyilt eljards esetén az ajanlattételi. tobb
szakaszbol allo eljaras esetén a részvételi hataridé lejartalg vonhatja vissza.

A hirdermény modositasara, visszavonasdara juvaslatot tesz: Jegyzd
A hirdetmény modositdsarol, visszavonasarol dont: Polgarmester

Az ajanlattételi hatarido lejarta utan a felhivas, illetdleg az ajanlat nem modosithato és nem
vonhato vissza.

5. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések bontisa

Ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontdsat a hirdetményben meghatirozott idopontban
és helyszinen kell megkezdeni. A bontast a Bizottsadg végzi, melyrdl irasos jegyzOkdnyvet
készit.

A bontason jelenlévd személyek korét a Kbt. 68. § (3) bekezdése tartalmazza.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét., cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszerlsitheté adatokat. amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre kerlilnek.

Az ajanlatok bontasanak megkezdése eldtt ismertethetd a rendelkezésére 4116 fedezet dsszege
1S.

A bontasi jegyzdkomvnek tartalmaznia kell:

- a bontas helyét, idépontjat;

- a bontasi eljaras fobb fazisait;

- akoOtelezden ismertetendo adatokat;
- ajelenlévok korét:

- Bizottsagi tagok alairasat;

- sth.
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A bontasrol készitett jegyzokonyvet a bontastdl szamitott 5 napon beliil kell megkiildi az
Gsszes ajanlattevo részére.

A hontas jogszeriiségéért felel: Bizottsag
A jegyzdkonmyver meghiildi: Jegyzo/ kézheszerzési referens/Bonyolito
Hatdrids: bontastol szimitott S nap

6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa

Az ajanlatok és részvétell jelentkezések elbiraldsa soran az ajanlatkéronek meg kel
vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-¢ a kdzbeszerzés
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlatkérd koteles megdllapitani. hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-¢ olyan gazdasagi szereplo, akit az eljarasbol ki kell zami.

A Kbt. (2) bekezdésben foglaltak alapjan meuteldonek talalt ajanlatokat az ajdnlatl\cm az
értéielest szempontok szerint Srtékeli, ' i S SR

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idon beliil koteles elbirdlni. Az ajanlatkérd
a Kbt. 69. $-16l eliéréen az ajanlatok birdlata és értékelése nélkil meghozhatja az eljaras
eredménytelenségérdl szold déntést, ha az adott eljarasban végleges arajanlatok mindegyike
meghaladja a - Kbt.75. § (4) bekezdésének megtelelden igazolt - rendelkezésre allo anyagi
fedezet Osszegét.

6.1. A hianypotlas és felvilagositas kérése

Az ajanlatkérd koteles az osszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szdmdra azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben talathaté. nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevotd] vagy részvételre jelentkezotdl felvilagositast kéeni.

A hidnypdtlasra vagy a felvilagositas ny0jtasara vonatkozo felszolitast az ajanlatkérd a tobbi
ajanlattevéd vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kdzvetleniil kiteles az
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezdé részére megktideni. megjeldlve a hataridét, tovabba
a hianypotlasi felhivasban a pdtlando hianyokat.

A hiinyok potlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat vagy részveteli jelentkezeés
megfeleljen a kdzbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabalyok elbirasainak. A hidnypotlas
soran az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld iratokat - ideértve a Kbt. 69. § (4)-
(5) bekezdése szerint benyujtandd dokumentumokat is - modositani ¢és kiegésziteni is lehet.
Az ajanlatkérd  koteles Qjabb  hidnypotlast elrendelni, ha a  kordbbi hidnypotlasi
felhivas(ok)ban nem szerepld hianyt észlelt.

Potolhaté hidnyossdagokat megdallapitia: Bizottsdg
Hidmypodlasi  targykorrdl  ajanlattevéker  értesiti:  Jegyz6/Kozbeszerzési
referens/Bonyolito
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6.2. Ervénytelenségi, kizdrasi, valamint az alkalmassagi feltételek, szempontok
vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok birdlata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miuszaki kovetelményeknek vald teljes kord megfelelése)
értékelése a Bizottsag feladatkorébe tartozik.

Az ajanlatok bontasat kiveten a Bizottsag ajanlatonként ellendrzi. hogy azok megfelelnek-¢
az eldirt formai kovetelményeknek. az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezben becsatolandé
igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok kaérét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként
Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megteleld jogszabaly helyének feltintetésével, kiilon kell
kitérni az érvénytelenséget. és kizarast eredményezd kortilményekre.

Az ajanlattevok szerzodés teljesitésére vald alkalmassiga kizardlag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhatd. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevédket. az
indokok egyértelmii megjeléiésével szintén ajanlatonként dsszesiteni kell.

- AzSuwvénytelen ajanlatot-benyiijtokat, és a Kizdrt személyeket-az errdl hozott ddntist kdvetd 5
napon beliil irasban értesiteni kell,

Szakmai érvénvtelenséget megallapitia: Bizottsag

Egyéb érvénvtelenséget megallapitja: Bizottsag

Alkalmatlanndg mindsic: Bizottsdg

Kizdro korillményeket megallupitja: Bizottsag

Az érvénytelenségrol dont: Bizottsdg

Az ajanlatievdket ériestii: Jegyzo/ Kozheszerzési referens/Bonyolito

Az ajanlatok elbiraldsa soran a Kbt. 71-72. §-aiban foglaltakra is tekintettel kel lenni, igy a
nyilvanvald szamitasi hiba javitasarol az ajanlatkéronek intézkednie kell, az aranytalanul
alacsony ar ¢és egyeb aranytalan vallalasok esetén az ajanlattevé felé kérdést kell feltennie, a
nem egyértelmi kijelentéseket az ajanlatkéronek szintén tisztaznia kell

6.2. 1. Az ajdanlatok pontositasa

A nem egyértelmii kijelentések pontositisa

Az ajanlatkérd koteles az Gsszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szdamara azonos
feltételekkel biztositani az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldthatd, nem
egyvértelmd kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlatievotol
vagy részvételre jelentkez6tol felvilagositast kérni.

Ardanytalanul alacsony dr és egvéb aranytalan vallalasok

Az ajanlatkérd az ¢értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast kételes frasban kémi és err6l a kérésrol a t6bbt ajanlattevét
egyidejileg. irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzddeés targydra
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe
vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely &nalloan ériékelésre kerilo eleme tekintetében.
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A nyilvanvalé szamitasi hiba

Ha az ajdnlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihato szamitasi hibat észlel, annak javitdsat az
ajanlatkéré végzi el agy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket vagy mas - az
ajanlatban megtalalhato szamitason alapuld - adatot. A szamitasi hiba javitdsardl az Gsszes
ajanlattevot egyidejileg, kKozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatni kell.

6.2.2 Az ajanlatok  érvényességének, érvénytelenségének  megdllapitisa, az
ajanlattevoknek az eljarasbol valo kizdardsa

A Bizottsag az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdldsa soran az ajanlatkérdnek meg
kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezesek megfelelnek-e a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek.

Az ajanlatkéré koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
-dimeinytelen, és-hogyvam-e olvan gazdasagi szereplé. akitaz eljarasbél ki-kell zarar.

Az ajanlatok tételes atvizsgaldsdnak keretében keriil sor annak megallapitasara, hogy mely
ajanlattevok tekinthetok alkalmatlannak a szerzodés teljesitésére.

Az ajanlatok érvénytelensége a Kbt. 73. § (1)-(6) bekezdésre valo hivatkozassal keriil
megallapitisra. Az ajanlattevd eljarasbol valo kizarasarol az Ajanlatkérd a Kbt 74. § (1)-(3)
bekezdésel szerint dont.

Ha az ajanlat érvénytelen, az ajanlatkéronek nem kell az ériékelési szempontok szerint az
ajanlatot értékelnie.

Az Ajanlatkéré az erre vonatkozo dontés meghozataldanak napjatol szamitott 3 munkanapon
beliil, a dontés indokanak egyidejii megjelolésével, irasban értesiti azt az ajanlattevét, akit az
eljarasbol kizart vagy a szerz0dés teljesitésére alkalmatlannak mindsitett, illetve akinek
ajanlatat érvénytelenné nyilvanitotta.

Az ajanlattevdket a dontésrdl 1didkoztatia: Jegyzo/Kozbeszeriési referens/Bonyolito

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak minésitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat az eljdrast
megindito felhivasban meghatarozott értékelési szempont (Kbt. 76. §) alapjan biralja el.

Ertékelési szempontként alkalmazhatoak
— alegalacsonyabb &r,
~ a legalacsonyabb  kéltség, amelyet az ajanlatkérd  altal meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy
— a legjobb ar-érték arnyt megjelenité olyan - killondsen mindségi. kérnyezetvédelmi,
szocialis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.
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A Bizottsag irasbell szakvéleményt ¢s dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo személy vagy testiilet részére. A Bizottsdgi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni.
amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét keépezhetik a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatok értékeli: Bizottsdg

6.4. Az eljards nyertesének meghatdrozisa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az értékelési szempontok szerint a legkedvezobb
ajanlatot tette és ajanlata érvényes.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzddeést a nyertes ajanlattevovel - kdzos
ajanlattétel esctén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megk&tni a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek. szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megteleléen.

Az ajaniatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
g dnek mindsitett-ajantatievovel, ha & az ajinlaiok elbirdlasirdt szélod irisbeli-tssregezéshen
megjelolte.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevo, aki az értékelési szempontok szerint a legkedvezibb
ajanlatot tette és ajanlata érvényes.

A nvertes, és a kovetkezd legkedvezdbb ajdanlattevd személyére javaslatot tesz:
Bizottsag
Az eljardas eredményvérol dont:
- nemzeti értékhatart elérd. de az unios értékhatarokar el nem érd értékii
beszerzéscek esctén Polgdrmester,
- az unios cériékhatdrokar elérd, vagy meghalado beszerzések esetén Testiilet

Az ajanlatok elbiraldsanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabilyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irdsbeli Osszegezését.

Az dsszegezést elkészini: Kozheszerzési referens
Az Osszegezést jovahagyja: Polgdrmester

7. Az eljards eredményének, eredménytelenségének , kihirdetése”
(Osszegezés megkiildése)

Az ajanlatkéré koteles az ajaniattevot vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az
eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarél, valamely gazdasagi szerepld Kizérasarol. valamint ezek
részletes indokarol, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvétehi jelentkezések elbiraldsanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, itletve a részvételi jelentkezésekrol. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések clbiralasanak befejezésekor a Kbt 79. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az
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irasbeli dsszegezésnek minden ajdnlattevd. a részvételi szakasz lezdrasa esetén részvételre
jelentkezd részére egvidejlleg, telefaxon vagy elektronikus uton torténé megkiildésével
teljesitt.

Az dsszegezest meghiildi: Jegyzo/Kozbeszerzési referens/Bonyolito

Az eljards eredményérdl szolo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésdbb a szerzodéskotest. vagy
ennek hianyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitdsarol vagy a szerzddés megkotésének
megtagadasardl [Kbt.131. § (9) bekezdés] szolo ajanlatkéréi dontést kdvetd tiz munkanapon
beliil kell megkiildeni kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével zarul
le.

A hirdetménvek tartalmat elkésziti: Kdzbeszerzési referens
A hirdetményt kozzétételre feladju: Kozbeszerzési referens

8. Az eljaras eredménycként létrejovo szerzodés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevovel - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek. szerzodéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleloen.

A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az ajanlatkér6 lehetévé tette a kdzbeszerzés egy részére t6rténd ajanlattételt, az egyes
részek tekintetében nyertesekkel kell szerzddést kéni.

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzdddst, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevének mindsitett ajanlattevovel, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezésben
megjelolte.

A nyertes ajanlattevé és — a Kbt. 131. § (4) bekezdés szerinti esetben - a madsodik
legkedvezobb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotdttsége az ajanlatok elbiralasarol szoélo
frasbeli dsszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatdl szamitott harming -
épitési beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkérd a szerzOdést az ajanlati k6téttség Kbt 131, § (5) bekezdés szerinti idbtartama
alatt kdteles megkdtni. Ha e torvény masként nem rendelkezik. nem kothetd meg azonban a
szerzOdés az irasbeli Osszegezés - ha az dsszegezés javitdsara kerlil sor ¢s az eljaras
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo adat
modosul, a modositott Osszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos iddtartam lejartaig, a
Kbt. 115. § szerinti eljdras esetén az irasbeli 9sszegezés megkiildése napjat kdvetd 6t napos
idétartam lejartaig.

Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevivel szemben csak abban az esetben mentesiil a szerzodés
megkotésének kotelezettsége alél, valamint a nyertes ajanlattevé az Kbt. 131. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartam alatt akkor mentesiil szerzodéskotési kitelezettsége alol
(szabadul ajanlati kotottségétol). ha az ajanlatok elbirdldsardl szold irasbeli Osszegezés
megkiildését kdvetden bedllott, ellenérzési korén kivil esé és dltala eldre nem lathato
kirilmény miatt a szerzOdés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne keépes, vagy ilyen
koriilmény miatt a szerz6déstdl vald eléllasnak vagy telmondasnak lenne helye.

A szerz8dés tervezerdt elkés=iti: Jegyzd
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A szerz3dés tartalmdi jovahagyja: Polgarmester
A szerzodést alaivja: Polgdarmester

A szerzddés madositasara kivételes esetben van mod. Szerz6dés maodositas elott vizsgalni kell
Kbt. 141. §-dban meghatirozott feltételeket.

A szerzddés modositasdr elékésziti: Jegyzd
A szerzddés imddositasat jovahagyja: Polgarmester
IX. FEJEZET
A JOGORVOSLATI ELJARAS
A koOzbeszerzéssel szemben. a Kozbeszerzési Dontobizottsag eldtt inditott jogorvoslati

eljarasban  az ajanlatkérot  Polgdrmester képviseli. Az ligyben keletkezett iratok
Déntébizotisag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Jegyzo/ Kozbeszerzési referens

X X. FEJEZET : ’
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatdrozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazdsa esetén a Szabalyzat 1-1X.
fejezetében rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

1. Nyilt eljaras (Kbt. 81. §)

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbol allo kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.

A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul.

Az ajaniattevl ajanlataval egyiitt benyujtja a kizaré okok és az alkalmassag igazolasara az
egységes europai kozbeszerzési dokumentumot.

Nyilt eljardasban az ajanlatkérd az eljardst meginditd tfelhivasban rendelkezhet ugy. hogy a
birdlatnak az aranytalanul alacsony ar vagy kéltség vizsgalatira vonatkozo részEt az ajanlatok
ériékelését kovetden végzi el. Ebben az esetben csak a legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevo
- ¢s ha az Osszegezésben meg kivanja nevezni. a mdsodik legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevd - tekintetében vizsgalja az ar vagy koltség aranytalanul alacsony voltat, és
alkalmazza sziikség esetén a Kbt. 72. § szerinti eljardst. Ha az ajanlattevd ajanlata
ardnytalanul alacsony ar vagy koltség miatt érvénytelennek bizonyul, az értékelési sorrendben
a kovetkezd ajanlattevd a helyébe Iép és a sziikséges birdlati cselekményeket ennek
megfelelden kell elvégezni.

Az ajanlatkérd nyilt eljarasban az eljarast meginditd felhivasban rendelkezhet Ggy is. hogy az
ajanlatok biralatat - az egységes eurOpai kdzbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat
alapjan - az ajanlatok értékelését kivetden végzi el. Ebben az esetben csak az értékelési
sorrendben legkedvezibb vagy a legkedvezobb €s az azt kvetd egy vagy t6bb legkedvezdbb
ajanlattevd tekintetében végzi el a birdlatot. A Kbt. 69. § rendelkezéseit megtelelben
alkalmazni kell azzal, hogy a biralat sordn ilyenkor is biztositani kell, hogy az 6sszegezésben
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megnevezett nyertes - és ha az dsszegezésben meg kivanja nevezni. a masodik legkedvezObb
ajanlatot tett - ajanlattevé ajanlatanak érvényességét az eljarast lezard dontést megeldzoen az
ajanlatkéré az ajanlattevd nyilatkozatat alatamasztd igazoldsok vizsgdlatara is Kiterjedden
teljeskérien elbiralja.

A Kbt. 81. § (4)-(3) bekezdés szerinti lehetoséggel az ajanlatkérd csak akkor élhet, ha az
értékelés alkalmazott szempontjait és modszerét figyelembe véve valamely ajdnlat
érvénytelensége esetén a tobbi ajanlat egymashoz viszonyitott sorrendje egyébként nem
valtozna.

Az ajanlati felhivasban az ajanlatkéré nem hatdrozhatja meg az ajanlattételi hataridot az
ajanlati felhivast tartalmazd hirdetmény feladasanak napjdtél szamitott harmincot napnal
rovidebb idétartamban. Az ajanlattételi hataridot az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény
feladdsanak napjatdl szamitott legalabb harminc napban lehet meghatirozni, ha a
kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok elektronikus Gton is benytjthatoak.

Ha az ajanlatkér6 az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény teladasanak napjat legalabb
harmincot nappal megeldzéen, de legfeljebb tizenkét honapon beliil elézetes tajékoztatot
tartalmazo hirdetményt adott fel, és az tartalmazta a kilon jogszabalyban foglaltak szerint a
tajékoztatot tartalmazd hirdetmény szerinti adatokat, a Kbt. 81. § (7) bekezdésben eldirt
hataridonél rovidebbet is meg lehet hatarozni. az ajanlattételi hataridd azonban nem lehet
~rividebb az ajénlati F:lhivast tartalmazd hirdetimény feladasanak napjaist széinitott tizendt
napnal.

Ha az ajanlatkéré egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében a Kbt. 39. § (2) bekezdése
szerint nem biztositja a teljes kori. kézvetlen. elektrontkus hozzatérést, az ajanlattételi
hataridét legalabb a Kbt. 81. § (7) ¢és (8) bekezdésekben foglaltaknal 6t nappal hosszabb
idétartamban kell meghatarozni.

Kivételesen indokolt és siirgds esetben, ha a Kbt. 81. § (7) bekezdésben foglalt hataridok nem
lennének betarthatéak. az ajanlatkéré a Kbt. 81. § (7) bekezdésben foglaltnal rdvidebb
ajanlattételi hataridét is meghatarozhat, amely azonban nem lehet rdvidebb az ajanlati
felhivast tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatodl szamitott tizendt napnal (gyorsitott nyilt
eljdras). A gyorsitott eljaras alkalmazasanak indokat az eljarast megindito hirdetményben meg
kell adni.

A nyilt eljardsban nem lehet targyalni. A nyilt eljarasban az ajanlatkérd a felhivasban és a
kdzbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevd az ajanlatdhoz
az ajanlattételi hataridé lejartatol kotve van. Az ajanlati kotottség idotartamat az ajanlatkérd
az ajanlati felhivasban nem hatdrozhatja meg annak kezdetétdl szamitott harminc - épitési
beruhazas esetén, valamint ha a kozbeszerzési eljarast kiilon jogszabalyban eléirt tolyamatba
épitett ellendrzés mellett tolytatjak le hatvan - napndl hosszabb 1détartamban.

11. Meghivasos eljaras (Kbt. §2-84. §)

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzést eljaras. amelynek elsd. részvételi
szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzodes teljesitésére  valo
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarél dont a Kbt. 69. §-ban foglaltakkal osszhangban. A
részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajaniatot. Az eljaras masodik. ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett €s ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkezok tehetnek ajanlatot.

A meghivasos eljaras részveteli felhivassal indul, az eljaras részveteli szakaszaban - a Kbt. 82. §
(3) bekezdés szerinti eset kivételével- barmely érdekelt gazdasagi szereplé nyujthat be részvételi
jelentkezést.
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A meghivdsos eljdarasban a részvételi hataridot az ajanlatkérd nem hatdrozhatja meg a részvétel
felhivast tartalmazd hirdetmény feladasanak vagy a kozvetlen részvételi fethivas megkiildésének
napjatol szamitott harmine napndl révidebb idétartamban.

A meghivasos eljarasban nem lehet targyalni. A meghivasos eljarasban az ajanlatkér6 a részvéieli
felhivasban meghatarozott feltételekhez a részvételi hataridd lejartatol, valamint az ajanlattételi
felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatdrozott feltételekhez. az ajanlattevé
pedig az ajanlatahoz az ajanlattételi hataridd lejartatdl van kitve. Az ajanlati kétdttség idGtartamat
az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban nem hatarozhatia meg annak kezdetétdl szamitott
harmine - épitési beruhazas esetében, valamint ha a kézbeszerzési eljarast kiilon jogszabélyban
eldirt folyamatba épitett ellendrzés mellett folytatjak le hatvan - napnal késobbi idotartamban.

1. Targvalasos eljaras (Kbt. 85-89. §)

A targyalasos eljards olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljards, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a szerzbdés teljesitésére valo
atkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-sal dsszhangban. A részvételi
szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet a;anhtot Az eljards masodik, ajanlattételi
szakaszaban az ajanlatkéré az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkezokkel targyal a szerzodés feltételeirdl.

Az ajanlatkérd targyaldsos eljdrast alkalmazhat, ha

— az ajanlatkérd igénveit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre allo kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

— a kOzbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

- a szerzbdés jellegével. Osszetetiségével vagy jogi €s pénziigyi kialakitasaval
kapcsolatos sajatos koriilmeények vagy az ezekhez kotddé kockazatok miatt eldzetes
tareyalasok nélkiil nem valaszthato ki a legkedvezObb ajanlat;

— az ajanlatkérdé a muszaki leirast nem tudja kell¢ pontossaggal elkészitenr a killdon
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti szabvanyok, europai miiszaki értékelés, kozos
miszaki eldirasok vagy miiszaki referenciak valamelyikére valo hivatkozassal; vagy

-~ megelozdleg a nyilt vagy meghivisos eljaras azért lett eredménytelen. mert Kizérolag
érvénytelen ajanlatokat nydjtottak be, vagy az eljards a Kbt. 75. § (2) bekezdés b)
pontja alapjan gy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyujtott minden ajdnlat
meghaladta az ajanlatkérd rendelkezésére allo anyagi fedezet 8sszegét.

IV. Versenyparbeszéd (Kbt. 90-93. §)

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljards. amelyben az ajanlatkérd az altala — a Kbt.
69. §-ban foglaltakkal &sszhangban - kivélasztott részvételre jelentkezdkkel parbeszédet
folytat a kdzbeszerzés targyanak. a szerzodds tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekeben, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd hiarom szakaszra tagolodik:
— areszvetell szakasz,
— aparbeszéd,
- az ajanlattételi szakasz.
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Az ajanlatkérd versenyparbeszédet a Kbt. 85. § (2) bekezdésében foglalt esetekben
alkalmazhat.

V. Innovacios partnerség (Kbt. 95-97, §)

Az innovacios partnerség olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék. szolgaltatas vagy épitési beruhazas kifejlesztése. és az ennck eredményekeént létrejdvo
aruk. szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kivetd beszerzese.

Az innovacids partnerség két szakaszra tagolodik:
— az e torvényben szabalyozott eljarasrend szerint keriil sor az innovacids partnerségi
szerzGdés vagy szerzddések megkdtésére (eljarasi szakasz). majd
— a fejlesztési folyamat €s a beszerzés az innovacids partnerségi szerzodésben szabalyozott
feltételek szerint torténik (szerzédéses szakasz).

VL. Hirdetmény nélkiili targvalisos eljaras (Kbt. 98-103.8)

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevékkel targyal a szerzédés
feltételeirol.

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljardst alkalmazhat Kivételes esetben. ha

-~ Kbt 85, § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt eléfeltételek fennallnak és a kézbeszerzés
feltételei id6kozben lénvegesen nem valtoztak meg, valamint az ajanlatkéré a
targyalasra meghivja a nyilt vagy a meghivasos eljards mindazon és csak azon
ajanlattevoit, amelvek ajanlata nem a Kbt. 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja alapjan
érvénytelen, és ajanlatuk - adott esetben hianypotlast kdvetden - megtelelt az elirt
formai kovetelményeknek:

~ a nyilt vagy a meghivasos eljards azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem
nyujtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezeést, vagy csak alapvetéen nem
megfeleld ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyujtottak be, feltéve, hogy a
kdzbeszerzés feltételei idokozben lényegesen nem valtoztak meg; minderrdl az
ajantatkéré koteles az FEuropai Bizottsag kérésére - a kozbeszerzésekért felelds
miniszteren keresztiil - tajékoztatast adni. Alapvetéen nem megteleldnek kell tekinteni
az ajanlatot, ha az olyan okbdl érvénytelen, amely alapjdn a szakmai ajanlat jelentos
valtoztatasok nélkiil nytlvanvaléan nem képes teljesiteni az ajanlatkérd alal
meghatérozott igényeket és kdvetelményeket, mig a részvételi jelentkezést akkor kell
alapvetden nem megfelelonek tekinteni, ha az a Kbt. 73. § (1) bekezdés b) vagy d)
pontja alapjan érvénytelen;

— a szerz6dés muszaki-technikai sajatossagok vagy kizdrolagos jogok védelme miatt
kizardlag egy meghatarozott gazdasagi szereplével kothetd meg, feltéve, hogy az
ajanlatkérd szamara nem létezik redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére,
és a verseny hianya nem annak a kOvetkezménye, hogy a kozbeszerzes targyat a
versenyt indokolatlanul szikité modon hataroztak meg:
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~ a szerzOdés egy meghatiarozott gazdasagt szereplovel kotheté meg. mivel annak célja
egvedi miivészeti alkotas vagy muvészi eléadas 1étrehozdsa vagy ajanlatkérd altali
megszerzese;

— az feltétentl sziikséges, mivel az ajanlatkérd altal elére nem lathato okbdl elbalit
rendkivili siirgdsség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a targyaldsos eljarasra eldirt
hataridok nem lennének betarthatéak: a rendkiviili sitrgdsséget indokold kériilmények
azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd mulasztasabol, vagy az ajanlatkérd altal
eldidézett okbol.

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmazhat tovabba épitési beruhizas
vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha olyan 1 épitési beruhdzasra vagy szolgaltatas
megrendelésére kerlil sor, amelyet a kordbbi nyertes ajanlattevovel kot meg ugyanazon
ajanlatkérd azonos vagy hasonld épitési beruhdzads vagy szolgaltatas teljesitésére. Ennek
feltétele, hogy az (j ¢épitési beruhazas vagy szolgaltatds Osszhangban van azzal az
alapprojekttel, amelyre a korabbi szerzddést nyilt vagy meghivasos eljarasban megkototék, és
a korabbi eljarast megindité vagy meghirdetd hirdetményben az ajanlatkérd jelezte, hogy
targyalasos eljarast alkalmazhat, megjeldlte a lehetséges tovabbi épitési beruhazasok ¢€s
szolgaltatasok targyat és azok beszerzésének feltételeit, valamint a kordbbi eljarasban az
épitési beruhazas vagy a szolgaltatas becsiit értékének meghatarozasakor figyelembe vette az
ujabb épitési beruhazas vagy szolgaltatds becsiilt értékét is {(az unios értékhatar elérésének
meghatarozasa szempontjabol). Ilyen targyaldsos eljarast azonban csak a korabbi elso
szerzOdés megkotésétdl szamitott harom éven beldll lehet inditani.

Az ajanlatkéré hirdetmény nélkiili targvalasos eljarast alkalmazhat tovabba arubeszerzés
esetében, ha

~ az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi vagy fejlesztési célbol
allitjak eld; ez az eset azonban nem alkalmazhato olyan mennyiség esetén, amely
megalapozza a piacképességet, illetve a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

- a korabban beszerzett dolog részbeni kicseréiése vagy bévitése soran a kordbbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
muszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni
vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a
mitkodtetésben és a fenntartasban: az ilyen - a korabbi nyertes ajanlattevovel koot -
szerzddeés vagy szerzodések egyiittes iddtartama azonban nem haladhatja meg a harom
évet;

—~ az aru arutdzsdén jegyzett és beszerzett;

— az arut kivételesen kedvezd feltételekkel felszamolasi eljaras, végelszamolds vagy
birésagi végrehajtas, vagy az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonlo eljaras
sordn torténd értékesités keretében szerzi be.

Az ajanlatkéré  hirdetmény nélkiili targyvalasos eljarast alkaimazhat tovabba szolgaltatas
megrendelése esetében, ha arra tervpalyazati eljarast kdvetden kerill sor. és a nyertessel vagy - a
biralobizottsag ajanlasa alapjan - nyertesek vagy dijazottak valamelyikével kell szerzddést kotni:
ez utobbi esetben a tervpalyazati eljarasban a birdldbizottsag altal ajanlott Gsszes palyazot vagy
ajanlattevot meg kell hivni a targyalasra.

VII. Keretmegillapoddsos eljaras (Kbt. 104-105. §)
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Az ajanlatkérd kizbeszerzését keretmegallapodas utjan is megvaldsithatja.
Ennek soran az e tSrvényben foglaltaknak megfelelden kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval

keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodds alapjan ezen alcim szabalyai
szerint valdsitja meg.

VI Dinamikus beszerzési rendszer (Kbt 106-107. 8)

Az ajanlatkérd gyakran felmeriilé kozbeszerzései megvalositasa érdekében dinamikus
beszerzési rendszert hozhat 1étre.

A dinamikus beszerzési rendszert elektronikus folvamatként kell miikddtetni, amelyben az
ajanlatkérd és az ajanlattevok kozott minden kommunikacio elektronikusan torténik.

A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes idétartama alatt barmely olyan gazdasagi
szerepld csatlakozhat, amely megfelel az ajanlatkérd altal meghatarozott alkalmassagi
felteteleknek.

IX Elektronikus arlejtés (Kbt 108. §)

Az elektronikus arlejtés soran az ajanlattevék (). - egyre cstkkend - arakat, illetve az ajanlat egyes
szamszeriisithetd elemeire vonatkozd () értékeket ajanlanak. E célbol az ajanlatkéréknek az
elektronikus arlejtést ismétlddd elektronikus folyamatként kell kialakitaniuk, amely az ajanlatok
Kbt. 76. § szerinti értékelése utdn indul el, lehetdvé téve az ajanlatok automatikus értékelési
modszerek alkalmazasaval térténd rangsorolasat.
Az ajanlatkéro. ha azt a kizbeszerzési eljarast megindito felhivasban elézetesen jelezte. a nyertes
ajanlattevd kivalasztdsa érdekében elektronikus arlejtést kezdeményezhet az alabbi esetekben:
— a nyilt, a meghivisos vagy a targyaldsos eljarasban, ha a kdzbeszerzést dokumentumok
tartalma, kiilondsen a miszaki leirds pontosan meghatarozhato,
— a 105. § (2) bekezdés b) vagy ¢) pontja szerinti keretmegallapodas felei kézotti verseny
Ujranyitasa esetén,
— a szerzddéseknek a 106. § szerinti dinamikus beszerzési rendszer keretében vald
odaitélése esetén.

X Elektronikus katalégusok (Kbt 109, §)

Ha egy kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd a Kbt. 41. § (3) bekezdése alapjan kotelezdveé teszi
az elektronikus kommunikacios eszkdzdk hasznalatat. az eljarast megindito felhivasban eldirhatja,
hogy az ajanlatokat elektronikus katalogus formajaban kell benyljtant vagy, hogy az
ajanlattevinek elektronikus katalogust kell csatolnia az ajanlatdhoz.

XI. Uniés értékhatdr alatti eljarasok szabalvai (Kbt. Harmadik rész)
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(Kbt. 110-117. §)
(Az unids értékhatart el nem érd és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo rendelkezések)

1. Alkalmazdsanak esetkirei

Unids értékhatar alatti eljardsrend szabalyai szerint kell eljarni az ajanlatkéroknek az unios
ertékhatart el nem ¢éré és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd éniékii kozbeszerzések - ide
nem értve az épitési és a szolgaltatasi koncessziot - megvalositasakor. E rész szerinti eljaras
alkalmazhaté tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. {Il. Fejezete azt lehetdvé teszi vagy
eléija [19. § (4) bekezdés: 21, § (2) bekezdés].

2. A kizheszerzés targyai
A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.
3 Kivételek (Kbt. 111. §)

A kozbeszerzési eljarast nem kell alkalmazni a Kbt. 111. §-a altal meghatarozott kivételek
korben.

4. Eljardsban valo részvételi jog fenntartisa

Az ajanlatkérdé a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az eldzd évben,
drubeszerzés és szolgdltatds esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymillidrd
forint. dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott arbevételt el nem éré azon ajanlatievok
szamara, akik teljesitésiikhdz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld
alvallalkozot vesznek igénybe, és akik az eloirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen
bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tamaszkodva
felelnek meg. Epitési beruhazas esetében csak akkor alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem
haladja meg az 6tszazmillio forintot,

5. Az alkalmazando eljarasi szabalyok (Kbt. 112.-117 §)

Az ajanlatkérd unios értékhatar alatti eljarasrend hatilya ald tartozo koézbeszerzés
megvaldsitisakor valasztasa szerint
~ aKbt. 117, §-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
— e torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113-116. §-
ban foglalt eltérésekkel.

6. Az alkalmassdg, kizaro okok vizsgdlata

Az ajanlatkérd az eljardst meginditd felhivasban jogosult az Kbt. 62-63. § szerinti kizard okok
koziil egynek vagy (Gbbnek a kdzbeszerzési eljarasban vald érvényesitését eldirni. valamint
koteles a Kbt 62. § (1) bekezdés g)-k) és m) pontja szerinti kizard ok érvényesitését eldimi.
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7. Ajanlattételi hataridé

Az ajanlattételi hataridét az ajanlatkérd nyilt eljarasban és meghivasos eljarasban nem
hatarozhatja meg az eljarast meginditd felhivast tartalmazé hirdetmeny feladasanak vagy az
eljarast meginditd  felhivas megkiildésének napjatdl, illetve az ajanlatéieh  felhivas
megkiildésének napjatél szamitott,

~ arubeszerzés és szolgaltatasmegrendelés esetén tiz napnal,

—  ¢épitési beruhazas esetén fizendt napnal
rovidebb idétartamban. A t8bb szakaszbdl 4ll6 eljarasok részvételi szakaszaban annyi részvétehi
hataridét kell biztositani, amely alatt megfelelden lehet részvételre jelentkezni.

8. Az eljards meginditisa
A kozbeszerzést efjards meginditasdarol dontést hoz: Testiilet
Az ajanlattéreli felhivast elkésziti: Kozbeszerzési referens/Bonyolito
Az ajanlanéreli felhivas tartalmat jovahagvia: Polgdrmester
Az ajénlavisteli folhivist megkiildi, i#lletdleg feladju kézzétérelre: Jegvzdé/ kidzbeszeriési
referens/Bonyolito
9. Az eljaras nyertesének meghatdrozdsa
A nyvertes, és a masodik legkedvezdbb ajanlaitevd személyére javaslator tesz: Bizottsag
Osszegezest jovahagyja: Polgdrmester
Az eljdards eredményérol dont: Polgdarmester
10. Az eljaras lezdrulisa

Az eredményes kizbeszerzési eljaras a szerzodés megkotésével zarul le.

XI11. Koncesszios beszerzési eljarasok szabalvai (Kbt. negvedik rész)

Az ajanlatéronek Kbt. negyedik Rész szerint kell eljarnia a nemzeti értckhatart - a 3. melléklet
szerinti szocialis €s egyéb szolgaltatasok esetében az unios értékhatart - elérd vagy meghalado
épitési vagy szolgaltatdsi koncesszid beszerzese esetén.
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XIIL. FEJEZET )
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO KOTELEZETTSEGEK

1. Az éves statisztikai O0sszegezés elkészitése

Az éves beszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint statisztikai
dsszegezést kell készitenie, amit a Kozbeszerzési Hatésagnak a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig meg kell kiildenie.

Az Osszesités elkészitéséért, megkiildéséért felelds: Jegyzo, Kozbeszeriési referens

2. Tdjékoztatas a szerz6dés modositasardl, teljesitésérél

Az ajantatkérének a szerzodés modositasardl a térvényben eloirt hataridon bellil hirdetményt
kell kdzzétennie. Szerzodés modositasdra a Kbt. 141. §-a az irdnyadé.

A szerzddés teljesitésére vonatkozd adatokat Kozbeszerzési Hatosag altal mukdodtetett

Kdzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbizisban vald kozzététel
nem lehetséges, a sajat honlapon - kell kdzzétenni

A megkotott szerzddéseket nyilvantarto szervezeli egység: Gazdasdgi Oszrily,
A szerzGdések teljesitését nvilvantartja: Gazdasagi Osztaly

A megkirott szerz3dés modositasdt jovahagyja: Polgdrmester

_XIV. FEJEZET
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsd ellendrzést elicqid szervezeti egység: Megallupodas alapjdan torténik

A belsé ellendrzésre irdnyado szabdlyvzat megnevezése. belsd ellendrzési szabdlyzai
A belsd ellendrzésre irdnvado éves munkatervet jovahagyja: testiilet

A belsd ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslator tesz: jegyzd
A sciikséges intézkeddésirdl doniést hoz: polgarmester

A Szabidlyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozo kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ezt a Szabalyzatot a Képviseldtestitleta...............oo szamu hatarozataval hagyta jova.
A Szabalyzat rendelkezéseit a 2016. janudr 1. utan megkezdett kdzbeszerzesi eljarasokra kell
alkalmazni.

Sarbogard,

Demeterne Dr. Venicz Anita
Jegyzd
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Megismerési nyilatkozat

A kbzbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




