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K ®ZBESZERZESI SZABALYZAT

A Sarbogard Véaros Onkormanyzata (a tovabbiakbanko®manyzat) a kdzbeszerzési
szabdlyzatéat &ozbeszerzéseltrszol6 2011. évi CVIII. torvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 22.
8 (1) bekezdésében foglaltak szerint, a kovéikezerint hatarozom meg.

. FEJEZET
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéd a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakdzatékony és egyben jogsier
beszerzései érdekében egységes szabalyokat @fepiteg, melyek alkalmazasaval az
onkormanyzati igények atlathaté, elieizhe® eljarasokkal elégithék ki.

I FEJEZET
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkervalamint az ajanlatkérnevében, az eljarasban részt drev
szervezeti egységek, munkavallaloi itley barmely polgéri jogi szetdés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el aféjezetben meghatarozott kdzbeszerzések
elokészitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

. FEJEZET
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

E Szabdlyzat szerint kell eljarni a kdzbeszerzdiioleg tervpalyazati eljarasokban,
amelyeket az ajanlatké&rvisszterhes szefdés megkotése ceéljabol koteles lefolytatni
megadott targyu, és ériebeszerzések megvalositasa érdekében (kdzbeszerzés)

A Szabalyzat targyi hatalya, azaz a kdzbeszerzgyaéda Kbt. kilonbdk értékhatarokhoz
igazodo két eljarasi rendnek megfékat a kdvetkekx

A.) Az uniés értékhatarokat elérvagy meghalado értékbeszerzések esetén a kbzbeszerzes
targyai:
- Arubeszerzés,
- épitési beruhazas,
- épitési koncesszio,
- szolgaltatas megrendelése

B.) A nemzeti értékhatéarokat elérvagy meghaladd, de az unids értékhatarok alattiéési
beszerzések esetén a kbzbeszerzés targyai (nestjaeisrend):
- Arubeszerzés,
- épitési beruhazas,
- épitési koncesszio,
- szolgéltatas megrendelése,
- szolgaltatasi koncesszio,
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Az ajanlatkéének a fenti targyu (,A-B” pontok szerinti) beszeseéesetén abban az esetben
kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarniagaaknak - Kbt. 11-18. § alapjan szamitott -
értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatdirodletsleg a mindenkor érvényes
kozbeszerzeési értékhatart és nem tartozik a Kbtirgzkivételek korébe.

A kivételi korben meghatérozott beszerzések a &ttt fejezete szerint értelmezéph.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI

A Kkozbeszerzéseltr sz0l6 2011. évi CVIII. torvény szerinti 2012. évre vonatkozo
kozbeszerzeési ertékhatarok az alabbiak:

l. Unios értékhatarok
(az Europai Unio joga altal meghatarozott kozbeszrertékhatarok (uniés ertékhatarok))

2012. januar 1-jébl 2012. december 31-ig az unios kdzbeszerzési étiékarok:

- arubeszerzés esetében: 200 000 eurd,5=&60 000 forint

- épitési beruhazas esetében: 5 000 000 eurd;1e&@¢ 000 000 forint

- épitési koncesszid esetében: 5 000 000 eurd,1a264 000 000 forint

- szolgaltatds megrendelése esetében: 200 000aaazhd 560 000 foring

Il. Nemzeti értékhatarok
(a koltségvetési torvényben nemzeti eértekhatarakkémeghatarozott kozbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok))

2012. januar 1-jé6l 2012. december 31-ig a nemzeti értékhatarok:

- arubeszerzés esetében: 8 millié forint;

- épitési beruhazas esetében: 15 millio forint;

- épitési koncesszié esetében: 100 millié forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében: 8 milliatfori
- szolgaltatasi koncesszié esetében: 25 millidhfori

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé uniés HRatakokat, valamint a nemzeti
ertékhatarokat az év elején a Kozbeszerzési Hattitdlkozzétett tajékoztatd alapjan évente
aktualizalni kell.

, V. FEJEZET
ERTELMEZ O RENDELKEZESEK
(Kbt. 4. §)

= Ajanlattew: az a gazdasagi szerépbki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be;
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= Alvéllalkoz6: az a gazdasagi szeréplaki (amely) a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott széidés teljesitésében az ajanlaftedltal bevontan
kozvetlenll vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szeréplamely tevékenyseégét kizarélagos jog alapjaniyégz

b) a szer#dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartégalmazot, alkatrész-
vagy alapanyag szallitot,

C) épitési beruhazas esetén azdagniyag-szallitot;

= Bizottsag legalabb harom tagbdl all6, az ajanlatkélontés-alkészity szerve;
feladata kiulondsen az ajanlatok értékelése, eflsiaalaz ezekhez kapcsolos dontésekre
tortérd javaslatok megtétele.

= Dinamikus beszerzési rendszewolyan, gyakori kdzbeszerzések lebonyolitasara
szolgalo, teljes mértékben elektronikus folyamatelynek jellemai megfelelnek az
ajanlatkéé altal meghatérozott kdvetelményeknek, és amelynigkddése hatarozott
idejii, érvényességi ideje alatt barmely olyan ajanlétte@rheti a rendszerbe valo
felvételét, aki, illetve amely megfelel az alkals@agi kovetelményeknek, nem all a
kizar6 okok hatalya alatt é€s benyujtotta a dokud&nhak megfelél elozetes
ajanlatat;

= Elektronikus arlejtés:a kozbeszerzési eljaras részét képalyan isméthds folyamat,
amely az ajanlatoknak a 63. § (4) bekezdés szegimékelését kdvéen Uj, az
ellenszolgaltatas mértékére, és az ajanlatnak Ekeddsi részszempontok szerinti
egyes tartalmi elemeire vonatkozé ked#z ajanlat megtételét, és az ajanlatok
rangsorolasat elektronikus eszkdz segitségéveaaiizaltan teszi leh&té;

= Eurdpai Unio, illetve azEurdpai Unio tagallamakifejezésen az Eurépai Gazdasagi
Térséget, valamint az Europai Gazdasagi Teéésé&gold megallapodasokban részes
allamokat is érteni kell, kivéve a 9. 8§ (1) bekezd}pontja esetében;

» Fenntarthatosagi szemponta fenntarthatosagi szempontok érvényesiiéssxolo
kormanyrendeletben meghatarozott szempont, igy nkgén az éforras- és
energiahatékonysag, a dematerializacio, az lUveghésh gazkibocsatas-csokkentes,
valamint az adott termék/szolgaltatas életcikluzars a lehét legkisebb kornyezeti
hatassal és terheléssel jar6 megoldasok szempontjai

» Gazdasagi szerefil barmely természetes személy, jogi személy, jogmshaség
nélkili gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy szesm@ga szerint jogkéepes szervezet
aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasokitdezését, és/vagy épitmények
epitéseét, aruk szallitasat vagy szolgaltatasoktaydi kinalja;

= Hamis adat a val6sagnak megfetign ismert, de a valésagtol etién kdzolt adat;

= Hamis nyilatkozat:olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz;

= Keretmegallapodas meghatarozott egy vagy tobb ajanlatké¥s egy vagy tobb
ajanlattey kozott Iétrejott olyan megallapodas, amelynek agéljogy rogzitse egy
adott idsszakban kdzbeszerzésekre iranyuld, egymassal néeghatt moédon koteréd
szerddések lényeges feltételeit, kulondsen az ellengtakis mértekét, és ha
lehetséges, az@tanyzott mennyiséget;

= KoOzbeszerzési eljaras dkkszitése az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szikséges cselekmények elvégzése, igy kulonosenadmtt kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszéreésilt értékenek felmérése, az
eljarast megindité (meghirdgthirdetmeény, felhivas és a dokumentécitkékzitése;

= Kozbeszerzési eljaras megkezdése kozbeszerzés megkezdésen a kozbeszerzeési
eljarast meginditd hirdetmény feladasanabpwhtjat, a kozvetlen részvételi felhivas
[38. 8 (1) bekezdés] megkildésénelbpdntjat, a hirdetmény nélkuli targyalasos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivaa89. § (2) bekezdése szerinti esetben a
targyalasi meghivo - megkuldésének, ennek hianyabadérgyalas megkezdésének
id6pontjat kell érteni;
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= KoOzOsségi arua Kozosségi Vamkodedr sz6l6 tanacsi rendeletben (2913/92/EGK
rendelet) igy meghatarozott fogalom;

» Meghataroz6 befolydsképes gyakorolni az a szervezet, amely az alabitdtdéek
kozil legalabb eggyel rendelkezik egy masik szest/gkintetében:

a) a tagok (részvényesek) szavazatanak tobbségévedsé@i vagy tagsagi
részesedeése alapjan egyedul rendelkezik,

b) mas tagokkal (részvényesekkel) kotott megéllapadgan vagy mas modon
a szavazatok tobbségével egyedil rendelkezik,

c) jogosult arra, hogy a veZetisztségvisdlk (dontéshozok, Ugyvezi) vagy a
fellgyebbizottsag (feligyeleti, ellémzé szerv, testilet) tagjainak tobbségét
megvalassza (kijeldlje) vagy visszahivja

= Részvételrgelentked: az a gazdasagi szeréplki (amely) a tobb szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljaras é)sészvételi szakaszaban részvételi jelentkezégt bg;

= Szocidlis foglalkoztatasi engedéllyel rendelfeszervezeta szocialis igazgatasrol és
a szocidlis ellatasokrol szol6 torvényben kapothd®lmazés alapjan készilt, a
szocialis foglalkoztatas engedélyezésének és delésének, valamint a szocialis
foglalkoztatasi tamogatés igénylésének és a tdrdsdgathasznaldsa ell@zésének
szabalyait tartalmazé kormanyrendeletben igy meégbabtt fogalom;

= Tamogatas: a kdzbeszerzésre irdnyuldé sz@las teljesitéséhez pénzeszkdz vagy
egyéb anyagi éhy juttatasa az ajanlatkerészére, ide nem értve az addékedvezmeényt
és a kezességvallalast;

= Tervpalyazat: olyan, kulon jogszabalyban részletesen szabalyoelpgras, amely
lehetivé teszi az ajanlatkérszerv szadmara 6ként az épitészet és épités teriletén -
egy olyan tervnek vagy tervrajznak a megszerzéseelyet dijazasos vagy dijazas
nélkili palyaztatas utan egy biralobizottsag vataski;

= Veédett foglalkoztatp védett szervezeti szédest kotbtt szervezen megvaltozott
munkaképesség munkavéllalék foglalkoztatasdhoz  nyudjthaté  kolisgigsi
tamogatasrol szold, valamint a megvaltozott mungakséfi munkavallalokat
foglalkoztatd munkéltatok akkreditacidjanak, tovabbz akkreditalt munkaltatok
ellensrzésének szabalyairol sz6l6 kormanyrendeletbemigghatarozott fogalom.

VI. FEJEZET
ALAPELVEK

= A kOzbeszerzési eljarasban az ajanldtkiédteles biztositani, a gazdasagi szerepl
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasaglathatosdgat és nyilvanossagat.

= Az ajanlatkéének esélyegyefibéget és egyehl banasmaodot kell biztositania a
gazdasagi szerdfd szamara.

= Az gjanlatkéb es a gazdasagi szerépla kbzbeszerzeési eljarasban a johisisiy és
tisztesség, valamint a rendeltetéssgzgmggyakorlas kdvetelményeinek megféksh
koételesek eljarni.

» Az ajanlatkébnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony é€detmzdalkodas
elvét szem éit tartva kell eljarnia.

= Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi székeps a kdzosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyujtani a kozbeszerzésradf@dan. Az Eurdpai Union kivdl
letelepedett gazdasagi szetdpés a nem kozdsségi aruk szamara nemzeti elbanast
kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnalazésuropai Unidnak a
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kozbeszerzések terén fennalldé nemzetkozi kotekfmpdtvel Osszhangban kel
nyujtani.

= A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar, az ajéwat kozbeszerzési eljarasban
lehetvé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar lietgas nyelv hasznalatat is.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS EL OKESZITESE

1. A kdzbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzgdnyek alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely tartalmazza a targyévre tervezeizérzéseket, a beszerzésebdhi,
pénzigyi Utemezeését.

A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzésseémben tamasztott tseaki
specifikaciokra, valamint a koltségelemzés, megithdtdésagi tanulmanyterv alapjan
szamitott beszerzési értékre is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkegk legalabb 6t évig meg keltiznie. A kézbeszerzési
terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valaminhan modositasat (mddositasait) az
ajanlatkéének a honlapjan, - a kozbeszerzési terv modosigsetén a modositas
elkészités@l szamitott 6t munkanapon belil - kdzzé kell teniiekbzbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kowetévre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon tértén
kozzétételéig kell elérhétek lennie.

Elkészitéséért feléd: Gazdasagi osztalyvedeKozbeszerzési referens
Hataridg: targyév marcius 31.

Véleményezilegyd

Jévahagyja: Testllet

2. A kozbeszerzési terv modositasa

Az év kozben felmerdl beszerzési igényre tekintettel a kordbban mar haggott
kbzbeszerzési tervet moédositani, €s azt mindenbasetirasban indokolni kell. A
kozbeszerzési terv modositdsara a VII. fejezet antjpban dlirtakat megfeldlen
alkalmazandoak.

A terv moédositasat elkészikiozbeszerzési referens
Véleményezilegysd

A modositott tervet jovahagyj&:estilet

3. A kdzbeszerzések dokumentalasanak altalanos reged

Az ajanlatkéd minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - anriédéstiteséll az eljaras alapjan
kotott szerddés teljesitéséig terjédn - irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elakine
gyakorlasa esetén kulon, e torvény felhatalmazdapjaam alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan kételes dokumentalni.
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A kozbeszerzési eljarasokEszitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkésszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 302)8bgkezdés], a szédes teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a sades teljesitését szamitott 6t évig meg kebrizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljarakilty az iratokat annak - birdsagi
felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat - jotgebefejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kel
meddrizni.

Az ajanlatkéd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalghagositott mas szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokdtlidegi vagy részikre elektronikus aton
hozzéaférést biztositani.

A dokumentélas rendje kulondsen az aldbbiakat fleglaagaban:

- az ajanlatkémél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtséta(példaul: tgyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz0 részei),; stb

- az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt raslja cselekményeknek
jegyzokényvben tortéé rogzitése;

- ajegydkonyvvezetés alapueszabalyainak rogzitése;

- a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak nbezgse;

- az adott kdzbeszerzési eljaras soran keletkezetneanyi irat megrzese;

- aszer#dés nyilvantartasa, a teljesités ellergse.

4. Az ajanlatkéré neveében eljard szemeélyekkel kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkéd neveében eljard szemelyek, illetve mindazon szeekelgkik az adott beszerzeés
elokészit, vagy mas szakaszaban barmi mddon részt vesznekeféehetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

4.1. Az ajanlatké# nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkervezetekkel
szembeni kévetelmények

A kozbeszerzés ékészitésében, a felhivas, a dokumentacié elkésbiés az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljaras més szakaszabajdnlatkér nevében eljaro, illéteg az
eljarasba bevont személyeknek, dleg szervezeteknek megfdielszakértelemmel kell
rendelkeznie. A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmdbgalabb a kbzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzeési, jogi €s pénziugyi szakévonasa szikséges. Ez természetesen nem jelenti
azt, hogy négy kulonbézszemeélynek kell eleget tennie a térvényi elvarasna

A Kbt. 22. § (3) bekezdés értelmében az eljarashamiasra kerdl személyek/szervezeti
egységek megnevezese:
- allando jelleggel részt vévegységek, személyek: jedyzgazdasagi osztalyvesdet
k6zbeszerzési referens
- ad hoc jelleggel részt véwegységek, személyek: Legaldbb egy képéisstileti
tagnak is részt kell vennie a Biralobizottsag mytban..

4.2. A Biraldbizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében az ajanlagtikiralasara legalabb 3 tagu

biralébizottsagot kell Iétrehozni. A Bizottsag fétasakor térekedni kell arra, hogy a tagok
szama péaratlan legyen.
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A Bizottsdg munkgjaba bevonhat6 személyek

- képvisebtestileti tagok;

- az ajanlatkéf szervezetéll delegalt személyek;

- az ajanlatkér nevében eljard, megbizott személy, vagy szenafibiakban Bonyolito);
- ahivatalos kdzbeszerzési tanacsado (Tanacsado);

- egyéb szakébk, szeméelyek;

A bevont személyeknek4l. pontban emlitett, megfeteszakértelemmel kell rendelkeznilk.
A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazod6 szaktdwdpeisebjének, jelenlétét a Bizottsag
munkajaban minden esetben biztositani kell.

A Bizottsdg hataskoreaz eljaras meginditasat kodeh a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalysielefolytatasa, a vonatkoz6 jogszabalyok betartdsdmzositasa,
az eljaras eredményét tartalmazo dontés szakrbleésaitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara tehat a Bizottsag nem rerxilelkataskorrel.

Az ajanlatkéé nevében az eljarast lezar6 dontést meghoz6 szeméiy lehet a
biralobizottsag tagja. Testlleti dontéshozatal éset dontéshozo kizardlag tanacskozasi
joggal rendelke személyt delegalhat a biralébizottsagba. Testdi@titéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A Bizottsag nikodése az értekdl Bizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hieggell
kell Iétrehozni.

A bizottsag létrehozasa
A bizottsag tagjaira javaslatot teszlgarmester
A bizottség tagjait kijel6liTestulet

Az értékeb Bizottsdgot legké&bb az eljards meginditasaig fel kell allitani. Azditsagi
dontéseket etsorban az értekglilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozpéls, ha
a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljaras soran, az értékélésen hozott dontéséirjegyzokonyvet készit,
amelyhez mellékelni kell a tagok indokolasaval teliabiralati lapjat is. Az eljaras soran
készitett jegyékonyvet a tagok minden esetben kézjegyukkel hitithegs azt az eljaras
irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések bontasa,

- agjanlatok, jelentkezések értékelése;

- targyalasok folytatasa;

- eljarast lezar6 dontés szakmadikeszitése;

- dontési javaslat elkészitése;

- eljaras eredményének kihirdetése (adott esetben).

4 .3. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadod bevonasa

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd az ajantatkEipolgari jogi vagy munkaviszonyban
all6 azon természetes személy vagy szervezet,nadyamegfelel a jogszabalybandit
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szakmai és gyakorlati kdvetelményeknek, és ilyenésitésben az arra jogosult szeits
nyilvantartadsba vette. A hivatalos kozbeszerzésiadeaadd szakértelmével koteles a
kozbeszerzési eljaras jogszabalyoknak medfelelolytatasat dlsegiteni, adott esetben a
dontés dlkészitésében részt venni. A hivatalos kdzbeszetadsicsado a kdzbeszerzési
eljaras aebkészitése és lefolytatdsa soran a kozbeszerzé&sirsdmet biztositja.

A hivatalos tanacsad6 feladata kulondsen:

- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivasésikitése;
- adokumentéacio elkészitése;
- kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.

A Bizottsdg munkajaba bevonhatd. A tuszaki dokumentacid szakmai részének
meghatarozasa éldlegesen az ajanlatkéfeladata.

4.4. A Bonyolité személye

Az ajanlatkéd, a beszerzéseinek szakszéafolytatdsa érdekében Bonyolitd szervet bizhat
meg, hogy a kbzbeszerzési eljaras soran az ajéridatkvében eljarjon.
A Bonyolit6 az eljarasok alatt a Kbt. szabalyaigakenyesulését biztositja.

A Bonyolitd hataskore lehet kulontsekez egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészity szakasztol, az eljaras meginditdsan keresztikljamst lezard cselekményig a
vonatkozoO jogszabalyok rendelkezései betartasam@sitasa, az ehhez szikséges dontési
javaslatokat a dontést hozé személy, vagy a Bagttte terjeszti.

A bonyolit6 tevekenyseégét kifejtheti:

- mint Bizottsagi tag, vagy

- a Bizottsag munkéjat és hataskorét nem érintgeakszdr dontési javaslat meghozatalat
seqiti eb, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adniralasat.

A Bonyolito feladatat irdsos szédesben egyértelen rogziteni kell.

A Bonyolit6 feladata lehet kulondsen:

- a konkrét eljards ékészitése soran az ajanlati/részvételi felhivakumh@ntacio
elkészitése;

- akozbeszerzési eljaras meginditasa;

- jovahagyast kovéen intézkedik a hirdetmények kdzzététéllér

- dokumentacio ajanlatté szamara torténrendelkezésre bocsatasa;

- az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feledtsekre, az érintett szakterllettel
folytatott egyeztetést kouetn megadja a valaszokat;

- Bizottsag munkajaban valo részvétel,

- ajanlatok ertékelésénelokkszitése;

- az eljardssal szemben inditott jogorvoslati eljgaasaz ajanlatkérképviselete;

- kozbeszerzési eljaras teljes kdmonyolitasa (adott esetben).

Adott esetben a Bonyolitd egyben hivatalos kozbesse tanacsadd is lehet, ha a
jogszabalyban éIrt feltételeknek megfelel és az ezt igazold nyikeditasba vételét bemutatja.
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4.5. Az 6sszeférhetetlenség megallapitasa

Az ajanlatkéd koteles minden szikséges intézkedést megtennikaardekében, hogy
elkerlilje az 6sszeférhetetlenséget és a versertgdimyanak sérelmét eredmérdybelyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaréisészlitésében és lefolytatasdban az
ajanlatkéé neveében olyan személy vagy szervezet, amely faomadk partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiulondsen gazdasédgk vagy az eljardsban részt yev
gazdasagi szerdplel fennall6 mas k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaraghalatee\dként, részvételre jelentkéizént,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasalésatrvev szervezetként az ajanlatiér
altal az eljarassal vagy annakladszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont szeany
szervezet, ha kozrdikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak séledmenyezheti.
Az ajanlatkéé koteles felhivni az eljaras ddészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kilonogeditala megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban térrészvétele tsszeférhetetlenséget eredményezne.
Az ajanlatké$ neveben eljard és az ajanlatk@ltal az eljarassal vagy annakledszitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagyezadrirdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 24 § szerirgzéfrhetetlenség.

Felelds: Az 6sszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy szerv feldls, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv k8&zbezési eljarasba valo
bevonasarol.

4.6. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kozbeszerzési eljarasban részbvazemelyek, fuggetlendl attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkeér kozvetlenul delegalta, vagy polgari jogi s#etés alapjan fejtik Ki
tevékenységuket, illetve attdl, hogy ezt az ajéeNét ajanlatdban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartasi nyilatkozatottenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmazniell
kuléndsen, hogy a nyilatkozatot tea Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényssilé
érdekében az eljaras soran tudomasara jutott idftidh bizalmasan kezeli, harmadik
szemely jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

Felelds: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a szgmehgy szerv
felelés, aki dont a nyilatkozni koteles személy vagy wzer
kozbeszerzési eljarasba valé bevonasarol.

5. Elézetes Osszesitett tajékoztatd keszitése

Az ajanlatkéd a koltségvetési év kezdetét kasen ebzetes dsszesitett tajékoztatdt készithet
az adott évre, vagy az elkdvetkdegfeljebb tizenkét hdénapra tervezett
a. Osszes (a kivételi korbe nem tartozé és az unitékigatarokat elér vagy
meghaladd értéR arubeszerzéséir ha annak becsilt 6sszértéke eléri vagy
meghaladja az unids értékhatart;
b. Kbt. 3. melléklet szerinti 6sszes (a kivételi korlbbem tartozd és az
ertékhatarokat el8rvagy meghalado érték szolgaltatds megrendelésietha
annak becsiult 6sszértéke eléri vagy meghaladjaiaz ertékhatért.
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Az ajanlatkéed elozetes dsszesitett tajekoztatot keszithet a tetvégitési beruhazas lényeges
jellemzirél, feltételeil, ha az épitési beruhazés becslilt értéke elély wagghaladja az
epitési beruhazasra iranyadd uniés értekhatartaHajanlatkér tdjekoztatdt készit, azt a
tervezett épitési beruhazas megvaldsitasara vartatkintést kovéen kell elkészitenie.

Elézetes Osszesitett tajékoztatd készitédént: Jegysd
A hirdetményt elkésziti, kbzzétételre feladljazbeszerzési referens

Az elozetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitésedebgt de nem koteléz
Az elozetes Osszesitett tajékoztatdo kdzzététele nem voaga utan az abban feltlintetett
beszerzések realizdlasanak kotelezettségét.

6. A beszerzés értékenek meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kilondsersfankizbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsult éertditaidsagat azonban valamennyi konkrét
k6zbeszerzés meginditasat mégéén ellerdrizni kell.

Felebs: Jegyd, Kbzbeszerzési referens, Az adott teriilet szakeenbe
A beszerzés értékét kizardlag a Kbt. 11-18. §&agijah lehet megallapitani.

7. A konkrét eljaras meginditdsanak elkészitése
7.1. A kdzbeszerzési eljaras tipusanak meghatarazas

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganaleggsb, az eljarast befolyasold
korilmények figyelembe vételével, a szakmai megaafisag egyidéj ismertetését
koveben, az ajanlatkér dont az alkalmazni kivant kozbeszerzési eljardtsjéaol (nyilt,
meghivasos, targyalasos, keretmegallapodasosslj@gy versenyparbeszéd ).

A dontést elkésziti:Kbzbeszerzési referens, Az adott tertilet szakeenber
Eljarasi fajta alkalmazaséarol dondegyd
7.2. A pénzlgyi fedezet igazolasa

A realizalni kivant beszerzési igény pénzigyi fedémek meglétét, illetve a teljesitési
idépontban valo rendelkezésre alldsanak biztositgrabini kell.

Pénzugyi fedezetet igazolf@aazdasagi osztalyvedetlegyd
Hatéaridd: az eljarast meginditasadit 10. munkanap

7.3. Szerddés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanjszerddés megkotéséhez szilkséges
engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzéséért detelegys, Kozbeszerzési referens, Az adott
tertlet szakembere

Hatarids: az eljarast meginditasa étt 10. munkanap
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7.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztésizaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkéi/ajanlatkéé nevében eljar6 megbizottja elkésziti az eljarastgimdito
hirdetményt (ajanlati felhivast, részvételi felldya ajanlattételi felhivast), melyben
meghatarozza aimzaki kovetelményeken tuli elvarasokat, sédéses feltételeket.
Hirdetményt elkészitKozbeszerzési referens/Ajanlatiémegbizottja
Hirdetményt kdzzétételre jovahagyRolgarmester

A felhivasban a Kbt. 56 § (1) és (2) szerinti kizakokrdl minden esetben rendelkezni kell, a
Kbt. 57. 8§ szerinti kizaro okokrol pedig rendelketzmet.

A felhivasban a szefdés teljesitésére valé alkalmassag igazolasaittadsh § szerint lehet
eléirni. Az ajanlatkés koteles az eljarasban legalabb egyismaki, illetve szakmai
alkalmassag, valamint legalabb egy pénzigyi ésagdm alkalmassag szerinti kérilményre
vonatkoz6 alkalmassagi kbvetelmeénydigdi.

A felhivasban & kell irni a Kbt. 60. § alapjan, hogy az ajanl&trtartalmaznia kell
kulondsen az ajanlatté\kifejezett nyilatkozatat az ajanlati felhivas étd#tleire, a szeédés
megkotésere és teljesitésére, valamint a kértsldgaltatdsra vonatkozdéan. Az ajanlatban
tovabba az ajanlattémek nyilatkoznia kell arrél, hogy a kis- és kozéialkozasokrol,
fejlodésik tamogatdsardl szolo torvény szerint mikrds- kragy kozépvallalkozasnak
minésil-e. Az ajanlatnak felolvasolapot kell tartalmiazramely feltlinteti ajanlat esetében a
Kbt. 62. § (3) bekezdés, részvételi jelentkezésébsa a Kbt. 62. § (5) bekezdés szerinti
informaciokat.

A felhivasban a Kbt. 40. § (1) bekezdés a), b) jaoserinti meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettséget minden esetben meg kell kérni.

Ha az ajanlatkértamogatasra iranyulo igényt (palyazatot) nydjtet vagy fog benyujtani,
az eljarast megindithatja, az eljarast megindiltdifésban azonban fel kell hivni a gazdasagi
szerepdk figyelmét erre a kérilményre, valamint a Kbt. 8q4) bekezdésben foglaltakra.

A felhivas elkészitésekor kulonds gondot kell fadi a Kbt. 71. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontja szerinti biralati szempont kivalasztasaedamint a Kbt. 71. 8§ (2) bekezdés b) pont
szerinti  biralati szempont alkalmazasakor a modsz@nddszerek) egyértelim
meghatarozaséra.

Epitési beruhazas és szolgaltatdis megrendelésébesetz ajanlatkéraz ajanlati vagy
ajanlattételi felhivasban d@thatja, hogy az ajanlattév tdjékozédjon az adoézasra, a
koérnyezetvédelemre, az egészségvedelemre és atdkgyadaggal 8k esélyegyerisegére,
valamint koételes éirni, hogy t4jékozddjon a munkavallalok védelméres @
munkafeltételekre vonatkozo olyan koételezettségjelamelyeknek a teljesités helyén és a
szerddés teljesitése sordn meg kell felelni. A tajékidetaaz illetékes szervek ingyenesen
teszik elérhéivé.

Nyilt eljards meginditdsa esetén az ajanlat beasdija vonatkozo hataéid (ajanlattételi
hatarid) az ajanlatké nem hatarozhatja meg az ajanlati felhivast tagabmhirdetmény
feladasanak napjatol szamité& napnal révidebb igtartamban.
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7.5. A dokumentéacio elkészitése

Az ajanlatkéé - a megfelgl ajanlattétel disegitése érdekében - dokumentéciot,
versenyparbeszéd esetén isméttditteles késziteni, a hirdetmény nélkili targya$ds

eljarasban pedig dokumentaciét készithet. A dokuaweih egyebek mellett tartalmazza a
szerddeéstervezetet, kiveve targyalasos eljarasban ésewgparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkéé jogosult szer@déstervezet helyett csak az altala ismert $zErzes feltételeket

meghatarozni, (szefdéstervezet és szédeses feltételek a tovabbiakban egyuitt:
szerddéstervezet.)

A dokumentécié tartalmazza az ajanlat elkészitédémecsolatban az ajanlattiéy részére
szikséges informacidkrél szolé tajékoztatast, valamaz ajanlat részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumenthaid ajanlott igazolas- és
nyilatkozatmintdk szerepelhetnek. Amennyiben a duodutaciot mar a részvételi szakaszban
rendelkezésre bocséatjak, a kozbeszerzési eljargsvéaieli szakaszara vonatkozoan is
tartalmazhat tajékoztatast. Epitési beruhdzas nhesjtésara vonatkozd kozbeszerzési
eljarasban a megfetehjanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi dssoethiddsa érdekében az
ajanlatkéé koteles a kozbeszerzés targyara vonatkozé, annaigfeteb arazatlan
koltségvetést az ajanlati@vrendelkezésére bocsatani.

A dokumentacio tartalmanak a felhivasbatiredkkal 6sszhangban kell allnia. Ahol a Kbt. a

felhivasban kotelézjelleggel irja @b valamely feltétel, kbvetelmény, stb. feltintetesegy
azoknak a dokumentéaciéban valé meghatarozasa resyand.

A dokumentacio és hirdetmeény teljes kaysszhangjaért az adott tertilet szakembere vallal
felelosséget. A dokumentacio elkészitéséhez, &zewds igényfelmérésen alapuldismaki
specifikaciot az adott terilet szakembere bocs@jadokumentaciot késdit szerv
rendelkezésére.

A miszaki specifikaciot rendelkezésre bocs&ya:adott terlilet szakembere
Hatéaridg: az eljaras meginditas &t 10. munkanap

A beszerzésiiazaki leirdsat elkészithz adott teriilet szakembere

A pénzugyi, finanszirozasi feltételeket meghatad2azdasagi osztalyvedet

A kozbeszerzéssel kapcsolatos részeket elkdsgiyis, Kozbeszerzési referens
Dokumentaciot Osszedllitjalegys, Kozbeszerzési referens, Az adott terilet
szakembere

Hatéaridg: az eljaras meginditas &t 7. munkanap

Dokumentacio tartalmat véleményezi, jovahagpjaelgarmester

Hatéaridg: az eljaras meginditas &t 5. munkanap

A dokumentécionak a Kbt. 49-54. §-ai altalidiakat tartalmaznia kell.

A dokumentaciét minden esetben az ajanlattétetételi hatarid lejartaig az
ajanlattevk/jelentkedk rendelkezéseére kell bocsatani. A dokumentaci@szlitésében az
adott beszerzéshez, kbzbeszerzéshez, joghoz édgyéhkhez étt szakemberek részvételét
minden esetben biztositani kell.

Az ajanlattal szemben tdmasztott valamennyi forésatartalmi kdvetelményt a felhivasban
vagy a dokumentacidban egyértébn rogziteni kell. Kivételt képez ez alél a Kbtnbe
egyértelnien meghatarozott, az ajanlat tartalmaval kapcsektiarasok.

Ha a résztvetk a dokumentaciot ellenértek fejében vehetik aty @y dokumentacio
ellenértékét annak @llitdsaval, valamint a rendelkezésre bocsatasgaidolatban felmerult
koltséget alapul véve kell megallapitani.
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Ha az ajanlatkér eldirja az Kbt. 54. § (1) bekezdés szerinti kdvetelmény@krtorténs
tajékozodast, a dokumentacioban koteles megadminakoa szervezeteknek (hatésdgoknak) a
nevét és cimeét (elérlésieget), amelyekt az ajanlattedy megfeled tajekoztatast kaphat.

Ha a beszerzés targygpitési beruhazas Ugy a dokumentécié elkészitésekor az épitési
beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabalgaibtil 306/2011. (XII. 23.) Korm.
rendeletszabalyai szerint kell eljarni.

) VIIl. FEJEZET -
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

A VII. és a VIll. fejezetben meghatarozott szabfbto az eljarasi fajtakra vonatkozo
eltérésekkel kell alkalmazni. Erre vald tekintetthol e fejezet ajanlatot, ajanlattételi
felhivast, ajanlattest ir, ugy ezen fogalmak alatt jelentkezést, jelemisi hatéridt,
jelentket is érteni kell.

A konkrét kozbeszerzési eljaras meginditasardiesbmoz Testllet

1. A hirdetmény kdzzététele

A kozbeszerzési eljaras 6&bszi szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak melgfele
hirdetmény kozzététel@r az ajanlatk&/nevében eljaré, megbizott képviselszerv
gondoskodik. A hirdetmény kdzzétételét irasban eélyezni kell.

Kozzétételt irasban engedélyd2algarmester
Kozzétetelfl gondoskodikKdzbeszerzési referens/Bonyolitd

Az ajanlatkédnek a hirdetményeket kilon jogszabalyban meghabéireektronikus uton és
modon kell megkildenie a Kdzbeszerzési Hatésaghakajanlatkéd az e térvény szerinti
hirdetményeket a kilén jogszabalyban meghataranoita szerint koteles kdzzétenni. Az
alkalmazand6 hirdetménymintakra, kotélezartalmi elemeikre és a hirdetmények
megkuldésére, ellénzésére és az ellérzés dijara, feladasara, valamint kbdzzétételenek
rendjére vonatkozd részletes szabalyokat a kozimssieés tervpdlyazati hirdetmények
feladasanak, ellémzésének és kozzétételenek szabalyairdl, a hirast@kémintairol és egyes
tartalmi elemeidl, valamint az éves statisztikai 6sszege#lész01692/2011. (XIl. 30.) NFM
rendelet tartalmazza.

A Kbt. Masodik rész szerinti eljaras alkalmazasa esefiészabaly szerintkozzététel alatt a
hirdetménynek azurépai Unid Hivatalos Lapjdban tortért kozzétételt kell érteni. A
hirdetményt kozzététel ceéljabdl meg kell kildeni Kozbeszerzési Hatdsagnak, aki
gondoskodik a hirdetmény feladasarol.

A Kbt. Harmadik rész szerinti eljarasban kozzététel alattkézbeszerzési Ertesiben
torterd kozzétételt kell érteni. A hirdetményt kozzeétet#dljabol fel kell adni (amely
idépontban a kozbeszerzési eljaras megindul) a Kéebeszi Hatésagnak, aki gondoskodik a
hirdetmény megjelentetégér
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A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeneeny. A kérelmet — az alkalmazott
eljarastol fuggen — kilén jogszabaly szerinti tartalommal kellesikiteni.

Amennyiben a hirdetmény ellérzése kotelez vagy azt a kérelmézkéri, a hirdetmények
ellendsrzéseéert elletrzesi dijat kell fizetni.

A hirdetmeény ellefrzési dijdnak megfizetését kezdeménygardasagi osztalyvedet
A hirdetmeény ellefrzési dijanak megfizetését teljes@iazdasagi osztalyvedet

2. A dokumentéci6 rendelkezésre bocsatasa

A dokumentaciot a hirdetményben igy megjeldlt szebecsatjia az ajanlatték
rendelkezésére. Ennek keretében biztositja, hogylokumentacid a hirdetményben
meghatarozott igbontban, helyszinen aajanlattételi hataridé lejartdig az ajanlattedk
rendelkezésére alljon.

A dokumentécié tartalmazza az ajanlat elkészitédémecsolatban az ajanlattiév részére
szikséges informacidkrél szolé tajékoztatast, valamaz ajanlat részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumenthaid ajanlott igazolas- és
nyilatkozatmintdk szerepelhetnek. Amennyiben a duodutaciot mar a részvételi szakaszban
rendelkezésre bocséatjak, a kodzbeszerzési eljarssvéai@li szakaszara vonatkozoan is
tartalmazhat tajékoztatast. Epitési beruhdzas nhesjtésara vonatkozé kozbeszerzési
eljarasban a megfetehjanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi dssoethiddsa érdekében az
ajanlatkéé koteles a kozbeszerzés targyara vonatkozdé, annaigfeteb arazatlan
koltségvetést az ajanlati@vrendelkezésére bocsatani.

Dokumentéci6 értékesitégédont: Polgarmester
Dokumentacio értékesitéséért felehzdasagi osztalyvedet

Ha a dokumentacitmegkuldésétkérik, ugy a Kbt. 50. 8§ (3) bekezdése szerint &fdirni.

A dokumentacié atadasakor az ajanlatteak hitelt érdendlen igazolnia kell a dokumentacio
ellenértékének megfizetését. A dokumentacié atkdasaaz ajanlattesnek atvetel
elismervényt kell kitdltenie, valamint meg kell a@mzt az e-mail cimét, fax szamat és posta
cimét, ahova az esetlegesen feltett kiegédajekoztatdsokra a megadott valaszokat meg
lehet kildeni.

3. A kiegészib tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megrtasa

A kiegészib tajékoztatds megadasaért, a konzultacid, helydzéjhras jogszabalyszer
lefolytatasaért degyz vallal felebsséget. Az ajanlattéktol hataridbben érkeé, az ajanlat
elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kékiésa Kbt. 45. §-aban foglaltak figyelembe
vételével a valaszok, az érintett szakterllet égetl folytatott ebzetes egyeztetést
koveten, valamennyi ajanlattémek megkildésre keril. A megkildés médja e-maitjyva
telefax, vagy ajanlott postai killdemény. Egyebekéiziérvényesen feltett kérdések és azokra
adott valaszok tartalmat az ajanlattételi hatalgjartaig hozzaférhéve kell tenni.

A konzultacion a beszerzés targyanak megfeletakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

Tajékoztatas jogszémegadasardl gondoskodikegys/kozbeszerzési referens
Tajékoztatas szakmai megalapozottsaggitolja Az adott teriilet szakembere
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Hatérids: ajanlattételi hatarid 6 lejarta elétt 6 nappal

A kiegészib tajékoztatast ugy kell megadni, hogy azzal a ¥ illetleg a dokumentéacid
tartalma ne modosuljon.

4. A felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlatkéd az ajanlattételi és részvételi hatétidz egyes eljarasi fajtakra vonatkozoan
eléirt minimalis hataridket figyelembe véve, valamint akkor is, ha miniredtiataridt e
térvény nem ir él, minden esetben ugy koételes meghatarozni, hoglintettel a szetweés
targyara, a benyUjtandé ajanlat Osszetettségérlamira az ajanlatteik, részvételre
jelentke®k altal benyujtandé dokumentumok korére - elegenid alljon rendelkezésre az
ajanlat, illetve a részvételi jelentkezés 6sszédihoz és benyujtasahoz.

Az ajanlatkéd az eljarast meginditd felhivasban meghatarozattlaitételi vagy részvételi
hatéridt - indokolt esetben - egy alkalommal meghosszhblj#, a hatariét roviditeni nem

lehet.

Nyilt eljardsban az ajanlatkéraz ajanlattételi hataridlejartdig médosithatja az eljarast
megindité felhivasban, valamint a dokumentaciobaghmatarozott feltételeket.

Az ajanlati felhivas modositott elem@irilletve a dokumenticié modositott elendéivagy -
amennyiben a dokumentaci6 modositasa nagyobb ¢éméd - a dokumentacio
modositasanak tényi#r modositott pontjainak felsorolasardl és a mdawdsdokumentacio
rendelkezésre bocsatasanak maodijardl, hataridefaszerzési helyéra hatarid lejarta ebtt

0j hirdetményt kell kozzétenni és egyitleg tdjékoztatni kell azokat a gazdaségi széke)
akik az ajanlatkénél az eljaras irant érdéklésiket jelezték, igy kuléndsen akik a
dokumentaciot atvették vagy kiegééztjekoztatast kértek.

Az ajanlatkéé az eljarast meginditd felhivast az ajanlattétdlistve részvételi hatérid
lejartaigvisszavonhatja

Ha az eljarast meginditd felhivast hirdetményberzzkéették, a hatarid lejarta ebtt a
visszavonasrol hirdetményt kell feladni és egyitbg tajekoztatni kell azokat a gazdasagi
szerepbket, akik az ajanlatkénél érdekbdésiket jeleztek. A nem hirdetménnyel indulo
eljarasokban az eredeti hatéritejarta ebtt egyidejileg, kdzvetlenul kell tdjékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott ge=itgi szerepket.

Az ajanlatkéd az ajanlati felhivast az ajanlattételi hataridjartaig visszavonhatja, artiire
hatarids lejarta ebtt hirdetményt kell feladni kozzététel céljabdl, égyidejileg az
ajanlattevket irasban kell tajékoztatni..

Az ajanlatkéb az eljardst meginditdé hirdetményben meghatarcgétilattételi hatériét —
indokolt esetben — egy alkalommal meghosszabhbdthbg az eredeti hatadidejarta ebtt
hirdetményben kbzzéteszi a modositott hatéis a hatariél meghosszabbitasanak indokat.

A hirdetmény médositasara, visszavonasara javasiasz:Jegyd
A hirdetmény mdédositasarol, visszavonasarol ddotgarmester

Az ajanlattételi hatéaridl lejarta utan a felhivas, ill@eg az ajanlat nem maodosithatd és nem
vonhatd vissza.
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5. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések bontasa

Ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontashirdetményben meghatarozottmbntban

és helyszinen kell megkezdeni. A bontast a Bizgtisggzi, melyél irdsos jegyékdnyvet
készit.

A bontason jelenlé&yszemélyek korét a Kbt. 62. 8 (2) bekezdése tadzha

A bontéas soran ismertetni kell az ajanladlewnevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint
azokat a dbb, szamszésithet adatokat, amelyek a értékelési szempont (részsaawl)
alapjan értékelésre kerulnek.

Az ajanlatkéd az ajanlatok - targyalasos eljardsban a végleg@datok - bontasanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontagdt éidzvetlenl ismerteti a szdides teljesitéséhez
rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

A bontasi jegyikonyvnek tartalmaznia kell:

- abontéas helyét, &hontjat;

- abontasi eljarassbb fazisait;

- akoteleden ismertetentladatokat;
- ajelenlévk korét;

- Bizottsagi tagok alairasat;

- sth.

A bontéasrol készitett jeggkdnyveta bontastdl szamitott 5 napon belll kell megkildi a
0sszes ajanlattéveszére.

A bontas jogszésegéért felelBizottsag
A jegyzkonyvet megkuldiegyad/ kozbeszerzési referens
Hatéarids: bontastol szamitott 5 nap

6. Az ajanlatok és részveételi jelentkezések elbidga

Az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlaikék meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi) vagy t@labkaszbol 4ll6 eljaras esetén a részvételi és
ajanlattételi felhivasban, a dokumentacioban, valama jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

Az egy szakaszbdl all6 eljarasokban az ajanlatiyvai@nlattételi felhivasban @ttaknak
megfeleben kell megitéini az ajanlattévszersddés teljesitésére valé alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat.

Az ajanlatkéd koteles megdallapitani, hogy mely ajanlatok érvéleytek, és hogy van-e olyan
ajanlattew, akit az eljarasbadl ki kell zarni.

A részvételi jelentkezések elbiralasa soran azlaj@wnek meg kell vizsgalnia, hogy a
jelentkezések megfelelnek-e a részvételi felhivdsbaalamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

A részvételi felhivasban @haknak megfelélen kell megitélni a részvételre jelentéez
szerddes teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkamsdbat.

Az ajanlatkéb koteles az ajanlatokat, valamint a részvételingidezéseket elbiralni, kivéve,

Y] A

ajanlattéeteli hataridl lejartat koveten - altala dlire nem lathaté és elharithatatlan ok
kovetkeztében - bedllott IEnyeges korilmény miazexddés megkotésére vagy a sieles
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megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képbsnEiz esetben az ajanlatkéek az
eljarast eredmeénytelenné kell nyilvanitania.

6.1. A hianypdétlas és felvilagositas kérése

Az ajanlatkéd koteles az 0Osszes ajanlatiegzamara azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehéségét, valamint az ajanlatokban talalhatd, nem régjydi kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzaskelében az ajanlattéktol felvildgositast
kérni.

A hidnypotlasra vagy a felvilagositas nyujtasaraathozé felszolitdst az ajanlatkéa tobbi
ajanlatte egyideji értesitese mellett kbzvetlenll kbteles az ajaéktrészére megkuildeni,
megjeldlve a hatariit, tovabba a hianypdétlasi felhivasban a potlandayokat.

A hianypdétlast kovéten az ajanlatkér koteles Ujabb hianypétlast elrendelni, ha a korabb
hianypaotlasi felhivas(ok)ban nem szetepianyt észlelt.

Pétolhat6 hianyossagokat megallapitRizottsag
Hianypotlasi  targykol ajanlattevsket értesiti: Jegy@/Kozbeszerzési
referens

A hianypotlast koveéien az ajanlatkének meg kell g§zoédnie, hogy az igy benydujtott
ajanlatnak a hianypétlassal nem érintett része gyegék-e az eredeti ajanlat tartalmaval, és
eltérés esetén kizarélag az eredeti példany Gdhgtelembe.

6.2. Ervénytelenségi, kizarasi, valamint az alkalssagi feltételek, szempontok
vizsgalata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelensegét Jizsgall az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalméanak i{szaki kovetelményeknek vald teljes kbémegfelelése)
ertékelése Bizottsagfeladatkorébe tartozik.

Az ajanlatok bontaséat kovien a Bizottsag ajanlatonként eléeni, hogy azok megfelelnek-e
az ebirt formai kdvetelményeknek, az ajanlatok tartalpékze a koteleen becsatolando
igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumembik korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalméat is megvizsgatjgajd ennek eredményét ajanlatonként
0sszesiti. Az dsszesitéesben a Kbt. medfglayjszabaly helyének feltiintetésével, kilén kell
kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredmény@zilményekre.

Az ajanlattevk szerddés teljesitésére valé alkalmassaga kizardlag detniényben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhato. Az alkdbnna midsitett ajanlattedket, az
indokok egyértelrth megjeltlésével szintén ajanlatonként 6sszesithi k

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizaensélyeket az efl hozott dontést kovéts
napon beldl irasban értesiteni kell.

Szakmai érvénytelenséget megallapBezottsag
Egyéb érvénytelenséget megallapiBizottsag
Alkalmatlanna midsit: Bizottsag

Kizaré kortlményeket megallapitjBizottsag
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Az érvénytelenségrdont: Bizottsag
Az ajanlattevket értesiti.Jegya/ Kozbeszerzési referens

Az ajanlatok elbiralasa soran a Kbt. 68-70. §-aifugaltakra is tekintettel kel lenni, igy a
nyilvanvald szamitdsi hiba javitdsarél az ajanidikék intézkednie kell, az irrealis
megajanlasok, aranytalanul alacsony ar esetéradatatp felé kerdést kell feltennie, a nem
egyértelni kijelentéseket az ajanlatkérek szintén tisztaznia kell

6.2.1. Az ajanlatok pontositasa

A nem egyértelni kijelentések pontositasa

Az ajanlatok vizsgalatdnak, kiértékelésének és diesonlitasanak ddegitése érdekében,
valamint az ajanlatban szeréph kizar6 okokkal, az alkalmassaggal, dleg az ajanlati
felhivAdsban vagy az Ajanlati Dokumentéciobaibirel egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelnii  kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalaléntisztdzasa veégett az
Ajanlatké - valamennyi ajanlattévegyideji értesitése mellett - felkérheti az ajanlaitev
ajanlatanak pontositasara, illetve a szikségesagbsitas megadasara.

Aranytalanul alacsony ar

Az ajanlatkéd az ertékelés szempontjabdl leényeges ajanlati detatalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast koételes irasban kémierél a kéréssl a tobbi ajanlattedt
egyidejileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkd@nietett szetdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmazmiedy olyan, az ellenszolgéltatasra
vonatkoz0 6sszeg tekintetében, amely a Kbt. 7zeBrg 6nalléan értékelésre kertil.

Az ar aranytalanul alacsony voltanak megitélésalzoajanlatkgr korabbi tapasztalataira, a
kozbeszerzést medeben végzett piacfelmérés eredményére vagy a kozizeéste
megebzéen a szikséges anyagi fedezet meghatarozasahezzedtt egyéb adatokra kell
figyelemmel lenni. Kételes az ajanlatkéindoklast kérni, ha az ellenszolgaltatas tobb mint
hasz szazalékkal eltéraz ajanlatkér rendelkezésére all6- az ellenszolgéltatds onalldan
ertékelésre kerdlvalamely eleme esetén az adott elemée-emyagi fedezet 6sszegat

A nyilvanvalé szamitasi hiba

Ha az ajanlatkér az ajanlatban a Kbt. 63. § (4) bekezdése szefitdkelés eredményére
kihato szamitasi hibat észlel, annak javitasaj@adatkesd vegzi el ugy, hogy a kdzbeszerzés
targya elemeinek tételesen meghatérozott értékeidlapadatokat) alapul véve szamitja ki az
0sszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatbegtai@lhatdo szamitason alapulé - adatot. A
szamitdsi hiba javitdsarél az 0Osszes ajankttesgyidejileg, kozvetlenll, irasban,
haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az irrealis vagy tulzott mértg@kvallalasok

Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok nsizevalamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsomyekigek, illetve kirivoan ardnytalannak
ertékelt kotelezettségvallalast tartalmaz, az ajBls az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolést kételes irasban kéniajanlatkésnek erl a kérésél a tobbi
ajanlattevt egyidejileg, irasban értesitenie kell.
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6.2.2 Az ajanlatok érvényességének, érvénytelensgé megallapitasa, az
ajanlattewknek az eljarasbdl valo kizarasa

A Bizottsag az ajanlatok részletes atvizsgalas@maimenyeként az ajanlati felhivasban, az
Ajanlati Dokumentacidban és a Kbt.-berbighknak megfelélen megallapitja, hogy mely
ajanlatok érvénytelenek, illdeg van-e olyan ajanlattéyakit az eljarasbal ki kell zarni.

Az Ajanlatkép a 6.2.1. pontokban meghatarozott kérilmények fédseakor az ajanlatot a
Kbt. 69. § és 70. § alapjan nyilvanitja érvénytakn

Az ajanlatok tételes atvizsgalasanak keretébenl lseniannak megallapitasara, hogy mely
ajanlattevk tekinthetk alkalmatlannak a szeidés teljesitéseére.

Az ajanlatok érvénytelensége a Kbt. 74. § (1)-(8kdzdésre vald hivatkozassal kerdl
megéallapitasra, az ajanlatteeljarasbdl vald kizaraséarol az Ajanlatkea Kbt. 75. § (1)-(4)
bekezdései szerint dont.

Ha az ajanlat érvénytelen, az ajanlabkék nem kell az értékelési szempontok szerint az
ajanlatot értékelnie.

Az Ajanlatkét az erre vonatkoz6 dontés meghozatalanak napj@adhisott 3 munkanapon
belul, a dontés indokanak egyidenegjeldlésével, irasban értesiti azt az ajankstitekit az
eljarasbol kizart vagy a szédes teljesitésére alkalmatlannak 6sitett, illetve akinek
ajanlatat érvénytelenné nyilvanitotta.

Az ajanlattevket a dontéesfl tajékoztatja:.Jegys/Kozbeszerzési referens

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak néisitett ajanlatteiknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb Os$zegllenszolgéltatas, vagy az 0sszességében
legebnydsebb ajanlat szempontja alapjan birélja el.
- A legalacsonyabb 0OsszZegellenszolgaltatas szempont alkalmazasakor a Bagtt
tagjai, az ajanlatban szerém@janlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.
- Az 0Osszességében legeyosebb ajanlat szempont alkalmazasakor az ajanlati
felnivAsban meghatarozott elbirdlasi részszempantak Kbt. 72. § (1)-(4)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizoéitékeli.

- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az katkssal ellatott biralati lapokkal
igazoljak. Az értékél UlésBl a Bizottsag jegyakonyvet készit.

Az ajanlatok értékeliBizottsag

Az Osszességében legeydsebb ajanlat biralati szempont alkalmazasakoaj@azlatokat a
Kbt. 72. 8-aban foglaltakra tekintettel kell értéie

A Kbt. 74. § (4) bekezdése értelmében az érvénytalenlatokat az Ajanlatkének nem kell
ertékelnie. Az ajanlatkéra Kbt. 75. § (1) bekezdés b) pontja értelméberizaré okok
bekovetkezését az eljaras befejezéséig vizsgélja.
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6.4. Az eljaras nyertesének meghatarozasa

Az eljards nyertese az az ajanlafte\aki az ajanlatkér részére az eljarast megindito
felhivasban - tobb szakaszbdl all6 eljarasban aanlatételi felhivasban - és a
dokumentaciéban meghatarozott feltételek alapjatamint a Kbt. 71. § (2) bekezdésében
meghatarozott értékelési szempontok egyike szatliegkedvedbb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatké$ csak az eljaras nyertesével kotheti meg a édést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok eértékelése sorkdvetke# legkedvedbb ajanlatot
tevonek mirbsitett szervezettel (személlyel), Baaz ajanlatok elbirdlasarol szolo irasbeli
0sszegezésben megjeldlte.

A nyertes, és a masodik legkedikrajanlatted személyére javaslatot te€izottsag
Az eljaras eredmeényérdont:
- nemzeti értékhatart el@ér de az unios értékhatarokat el nenv értéli
beszerzések eseténlgarmester,
- a uniés értékhatarokat elérvagy meghalad6 beszerzések esdtéstiilet

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az ajéntat kilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irdsbeli 6gezését.

Az 0sszegezést elkésAtbzbeszerzési referens
Az 6sszegezést jovahagyRolgarmester

Az eljaras nyertese kizarOlag az a személy leHatadenti feltételekkel a legkedvéiab
ajanlatot tette. Tobb nyertes pedig abban az esdibvdethed, ha az ajanlatkérlehetvé
tette a részajanlattételt.

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségénilirgetése”
(6sszegezés megkildése)

Az ajanlatkéd koteles az ajanlattév vagy részvételre jelentkéz irdsban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanaknémykbl, az eljaras eredmeénytelenségéer
az ajanlattey vagy részvételre jelentkézkizaradsarél, a szetdés teljesitésére valo
alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatankgtya részvételi jelentkezésének a 74. §
szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilt@sdarol, valamint ezek részletes indokaral,
az erBl hozott dontést kovéen a lehet leghamarabb, de legk#sh harom munkanapon
beldl.

Az ajanlatké$ az ajanlatok és a részveételi jelentkezések efisiagflak befejezésekor kulon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint iraslislszegezést koteles késziteni az
ajanlatokradl, illetve a részvételi jelentkezeésekAz ajanlatkéd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezéselvr.tajékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek
minden ajanlattevé, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvetghientkezé részére
egyidejileg, telefaxon vagy elektronikus Gton tortéd megkuldésével teljesiti.
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A Kbt. 76. 8 (1) bekezdéd) pontja szerinti eredménytelenségi esetben az d@nakoteles
tajékoztatast adni a kbzbeszerzésre tervezett afedaget 6sszegdr tovabba adott esetben
arrél, hogy az mikor és milyen okbdl kerilt elvorsasitcsoportositasra.

Az ajanlatkéd eredmeénytelenné nyilvanitja az eljarast a Kbt. &7@&ltal meghatarozott
korilmények fennallasa esetén.

Az 0sszegezést megkultBgys/Kozbeszerzési referens

Az eljaras eredmeény@rszolo tajékoztatot az ajanlatkélegké$bb a szergdéskotést, vagy
ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyidsmdl vagy a szatdés megkodtésének
megtagadasarol [Kbt.124. 8§ (9) bekezdés] szoldaj&@si dontést kovet tiz munkanapon

belll kell megkuldeni. A kozbeszerzési eljarasrddtmeény kdzzétételével zaral

A hirdetmények tartalmat jovahagyjdegyd
A hirdetmeényt kozzétételre feladj@zbeszerzési referens

Az 0sszegezés megkuldését kdeet az ajanlatkér haladéktalanul megteszi a szikséges
intézkedéseket - a Kbt. 59. § értelmében - az ajahiztositék visszafizetése, illetve, ha a
Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti korilmények fédnak ugy a dokumentacio ellenértéke

visszafizetése érdekében.

Az ajanlati biztositék visszafizetéséért fisleGazdasagi osztalyvezét
A dokumentacié ellenértékének visszafizetéséérelsfe Gazdasagi
osztalyvezét

8. Az eljaras eredményekeént létrejod szerdidés megkotése

Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan ad&gstza nyertes szervezettel (személlyel) -
ko6z6s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetékkemélyekkel) - kell irAsban megkétni a
kozbeszerzeési eljarasban kozolt végleges feltétaladrddéstervezet €s ajanlat tartalmanak
megfeleben.

A szerddésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkahttaértékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, agieBrtekelésre kerultek.

Ha az ajanlatkér lehetvé tette a kdzbeszerzés egy részére torgganlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szé&iést kotni.

Az ajanlatké$ csak az eljaras nyertesével kotheti meg a &dést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok eértékelése sorkdvetke# legkedvedbb ajanlatot
tevonek mirbsitett szervezettel (személlyel), Baaz ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli
0sszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatok elbiralasarol szol6 irasbeli 6sszegezlé az ajanlatték reszére tortent
megkildése napjatdl a nyertes ajanldités - a Kbt. 124. § (4) bekezdés szerinti esetlsen -
masodik legkedveibb ajanlatot tett ajanlattévajanlati kotottsége tovablhbiarminc nappal
meghosszabbodik.

Az ajanlatkeé a szerddest az ajanlati kotottség drtama alatt koteles megkaotni,
amennyiben e torvény masként nem rendelkezik netinekbmeg azonban a szédes az
irasbeli 6sszegezés megkuldését kdtieedik napnal korabbi ipontban.

Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a sZelest — a Kbt.124. § (3) bekezdés szerinti
esetben a jogorvoslati eljarassal érintett részneatkoz0 szetidést - az Ugy érdemében
hozott vagy a k6zbeszerzési Uigy befejezését ergmehatarozat meghozatalaig nem lehet
megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Biwtottsag a szebrés megkodtését engedélyezi



Sarbogard Varo®nkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata 23

[Kbt. 144. § (4) bekezdés]. Amennyiberokdzben a nyertes ajanlatteajanlati kdtottsége
lejart, az ajanlatkérakkor kothet vele szefdést, ha a nyertes ajanlaidenyilatkozik, hogy
ajanlatéat fenntartja.

A Kbt. 124. § (6) bekezdé8teltérben az ott rogzitett tiz naposétdrtam letelte ékt is
megkothed a szerddés

a) ha a nyilt eljarasban csak egy ajanlatot nyujtotbiek

b) ha a meghivasos, a hirdetmény kozzétételéevel indatgyalasos eljaras vagy a
versenyparbeszéd soran csak egy ajanlatot nydkjtbta és amennyiben az eljarasban volt
ervénytelen részvételi jelentkezés vagy sor kediiatirasra az erre vonatkozo dontés ellen a
jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az ddktetzamara lejart, vagy a dontést a
Kdzbeszerzési Doébizottsag jogszének itélte;

c) ha a hirdetmény nélkili targyalasos eljarast a KHt. § (2) bekezdéd) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegdllapodas alapjan totétozbeszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg [Kbt. 110. 8h@kezdéd) pont].

Az ajanlatkéd a nyertes szervezettel (személlyel) szemben ddaknaaz esetben mentesil a
kozbeszerzési szdiés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az akrdtdiralasarol szold
irasbeli 6sszegezés megkuldését kimet- altala dlre nem lathatd és elharithatatlan ok
kovetkeztében - beallott lényeges korilmény miakidabeszerzési széidés megkotésere
vagy teljesitésére nem keépes.

A szerddés tervezetét elkésziliegysd
A szerddés tartalmat jovahagyja?olgarmester
A szerédést aldirja:Polgarmester

A szerddés moédositasara kivételes esetben van mod. &tBsrmodositas @t vizsgélni kell
Kbt. 132. §-a4ban meghatarozott feltételeket.

A szerddés modositasataiesziti: Jegyd
A szerddés modositasat jovahagyRolgarmester
IX. FEJEZET
A JOGORVOSLATI ELJARAS
A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzésiobianttsdg eitt inditott jogorvoslati

eljarasban az ajanlatkér Polgarmester képviseli. Az ugyben Kkeletkezett iratok
Dontobizottsag részére tortémegkildéséil gondoskodik.Jegysd

o ) ) X.FEJEZET ) )
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALY OK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fagtkalmazasa esetén a Szabalyzat I-IX.
fejezetében rogzitettek szerint kell eljaamialabbi eltérésekfigyelembe vételével.

I. Nyilt eljaras (Kbt. 83. 8)
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A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbdl allé kozbezzs eljards, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerdphjanlatot tehet.

A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul.

Az ajanlattev ajanlataval egyltt benyujtjia a kizar6 okok és Halmassag igazolasara
vonatkoz6d dokumentumokat is a felhivas és a doktéwen valamint e térvény @rasainak
megfeleben. A nyilt eljarasban nem lehet targyalni.

Az ajanlati felhivasban az ajanlatéénem hatarozhatja meg afanlattételi hatarid 6t az
ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény feladakanapjatdl szamitothegyvendt napnal
révidebb idtartamban.

Ha az ajanlatkér az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény fetaoéak napjat legaldbb
otvenkét nappal meg&oen, de legfeljebb tizenkét hdnapon bellibzekes 0Osszesitett
tajékoztatot tartalmazo hirdetményt adott fel, Zsagtalmazta az ajanlati felhivas hirdetményi
mintaja szerinti, a tajékoztatét tartalmazo hirdatpfeladasanak éghontjaban rendelkezésre
all6 adatokat is, a Kbt. 83. § (4) bekezdésbéiirtehataridbnél révidebbet is meg lehet
hatarozni, az ajanlattételi hataridzonban nem lehet révidebb az ajanlati felhiva@rsalimazo
hirdetmény feladasanak napjatél szamitott huszen&ilnapnal, kivéve sifgség esetén,
amely esetben az ajanlattételi hatatdiszonkét napra roviditléet

Az ajanlattételi hataritl legkevesebb negyvenot vagy huszonkilenc napdsarimat
legfeljebb 6t nappal le lehet roviditeni, feltéviepgy az ajanlatkér a dokumentaciot
téritesmentesen és teljes terjedelemben kdzvetdekironikus Uton az ajanlatigv szamara
hozzaférhdivé teszi az ajanlati felhivast tartalmaz6 hirdetynédzzétételének napjatol, és a
hirdetményben megadja a hozzaférés adatait.

A nyilt eljarasban az ajanlatkéra felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott
feltételekhez (ajanlatkérkotottsége), az ajanlati@ypedig az ajanlatahoz (ajanlati kotottséq)
az ajanlattételi hatargdliejartatol kdtve van. Aajanlati kotottség idétartamat az ajanlatké&r

az ajanlati felhivdsban nem hatarozhatja meg akealetéil szamitottharminc - épitési
beruhazas esetén, valamint ha a kdzbeszerzésistlj@ilon jogszabalybansétt folyamatba
épitett elledrzés mellett folytatjak l@atvan - napnal hosszabbdthrtamban.

[l. Meghivasos eljaras (Kbt. 84-89. §)

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbdl all6b&ézerzési eljaras, amelynek éels
részvételi szakaszaban az ajanlati@részvételre jelentkémek a szeraés teljesitésére vald
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarél dont. fAardad masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkér altal alkalmasnak misitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentke®k tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban edéet targyalni.

A meghivasos eljaras részvételi felhivassal indul.

Az eljaras részvételi szakaszaban barmely érdgkeliasagi szergphyujthat be részvételi
jelentkezést, a részvételi szakaszban a részvégtdraked nem tehet ajanlatot
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I1l. Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos garas (Kbt. 89-93. 8)

A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos réfa olyan, két szakaszbol allo
kozbeszerzési eljards, amelynekogelseszveételi szakaszdban az ajanldikér részvételre

jelentkednek a szerés teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkinsfgarol dont,

mig az eljards masodik, ajanlattételi szakaszabkaslkalmasnak mifsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkékkel targyal a szetés feltételeifl.

Az ajanlatkéd hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos &fjaakkor alkalmazhat

a) ha a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versengpaéol a Kbt. 76. § (1) bekezdisb)
vagy d) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogglhivasban, a dokumentacioban
vagy az ismertében foglalt feltételek iskozben Iényegesen nem valtoztak meg;

b) kivételesen, ha az &arubeszerzés, az épitési ba@sihdagy a szolgaltatas objektiv
természete vagy az ehhez kapcsolod6 kockazatokteserik leheivé az ellenszolgéltatas
elézetes atfogd (mindenre kiteri@dmeghatarozasat;

c) épitési beruhdzas esetében, ha az kizarélag kutafésrleti vagy fejlesztési célbdl
szlikséges; ez az eset azonban nem alkalmazhabdedelapozza a piacképességet, vagy a
kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

d) szolgaltatds megrendelése esetében, ha a szdgaltdtjektiv természete miatt a
szerddéses feltételek meghatarozasa nem lehetséges pbraonssaggal, amely lelbeé
tenné a nyilt vagy a meghivasos eljarasban a legk&ob ajanlat kivalasztasat, igy
kiléntsen a szellemi szolgaltatdsok és a Kbt. 3lékiet 6. csoportjaba tartozé pénzigyi
szolgaltatasok esetében.

IV. Hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras (Kbt. 94-100.8)

A hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras olyan egpakaszbdl allé kézbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatk&az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak dwitett ajanlattedkkel
targyal a szexés feltételeil.

Az ajanlatkéd hirdetmény nélkili targyalasos eljarast alkalmazha

a) a nyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenypadesXKbt. 76. § (1) bekezdbjvagyc)
pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogglhivasban, a dokumentacidban vagy az
ismertetben foglalt feltételek iskbzben lényegesen nem valtoztak meg és az ajardadké
targyalasra a nyilt, a meghivasos eljards vagy esewmgparbeszéd -Kbt. 74. § (1)
bekezdésénela)-d) pontja és (2) bekezdésénelk pontja alapjan nem érintett - 6sszes
ajanlattevjét meghivja;

b) a nyilt vagy a meghivasos eljaras vagy a hirdetmdinzétételével induld targyaldsos
eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarashem nyujtottak be ajanlatot vagy
részvételi jelentkezést, feltéve, hogy a felhivas@s a dokumentaciénak a feltételei
idoko6zben lényegesen nem valtoztak meg; mirddleaz ajanlatké&F koteles az Europai
Bizottsag kérésére - a Kozbeszerzési Hatdosagosiéte tajékoztatast adni;

c) a szer#dés niiszaki-technikai sajatossagokiimészeti szempontok vagy kizarélagos jogok
védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szertelzezeméllyel kéthétmeg;

d) az feltétlenll szikséges, mivel az ajanlatkéttal ebre nem lathaté okbol &hllt
rendkivili sirgsség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a hirdetméngzétételével induld
targyalasos eljarasrao@ft hatariddk nem lennének betarthatéak; a rendkivili 88sgget
indokolé korilmények azonban nem eredhetnek azadidm mulasztasabol.
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Az ajanlatkéd hirdetmény nélkili targyaldsos eljarast alkalmazbeabba épitési beruhazas
vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha

a) a korabban megkétott szédésben nem szeréplde ebre nem lathatd korilmények miatt
kiegészib épitési beruhazas, illetve szolgaltatds megresdedgiikséges az épitési beruhazas
vagy a szolgéltatas teljesitéséhez, feltéve, hogkiegészid épitési beruhazast vagy
szolgaltatast iiszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkénrin® jelents nehézseéeg
nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi sédéstl vagy ha a kiegésitépitési beruhazas,
illetve szolgaltatas elvalaszthatd, de feltétlesilikséges az épitési beruhazas vagy a
szolgaltatas teljesitéséhez, az ilyen kiegésgépitési beruhazasra, illetve szolgéltatasra
iranyuld - a korabbi nyertes ajanlatteel kotott - szerédés vagy szefilések becsilt
Osszértéke azonban nem haladhatjia meg az eredédsiéperuhdzas vagy szolgaltatas
ertékének felét;

b) olyan Uj épitési beruhazasra vagy szolgaltatas enegtésére kertl sor, amelyet a korabbi
nyertes ajanlattéwel kot meg ugyanazon ajanlatéézonos vagy hasonlé épitési beruhazas
vagy szolgaltatas teljesitésére, feltéve, hogy pzépitési beruhdzas vagy szolgéltatas
0sszhangban van azzal az alapprojekttel, amelyogébbi szer&dést nyilt vagy meghivasos
eljarasban megkotottek, és a korabbi eljarast ndétgirnirdetményben az ajanlatigelezte,
hogy targyalasos eljarast alkalmazhat, valamirdgratibi eljarasban az épitési beruhazas vagy
a szolgaltatas becsilt értékének meghatarozasaletdmbe vette az Gjabb épitési beruhazas
vagy szolgaltatas becsult értékét is (a kozosseégiklatar elérésének meghatarozasa
szempontjabal); ilyen targyalasos eljarast azordsak a korabbi efsszerddés megkotéséit
szamitott harom éven belll lehet inditani.

Az ajanlatkéd hirdetmény nélklli targyalasos eljarast alkalmaztewabba arubeszerzeés
esetében, ha

a) az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleindlmanyi vagy fejlesztési célbaol allitjak
elé; ez az eset azonban nem alkalmazhaté olyan meémnysetén, amely megalapozza a
piacképességet, illetve a kutatasfejlesztés kadiséedezi;

b) a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélége havitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevnek masikkal tortéh helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hugpgaki-
technikai szempontbdl eli&rés nem illeszked dolgokat kellene beszerezni vagy az ilyen
beszerzés aranytalaniiszaki-technikai nehézséget eredményezne t&odietésben és a
fenntartasban; az ilyen - a kordbbi nyertes ajééatel kotott - szer@dés vagy szetiések
egyduttes idtartama azonban nem haladhatja meg a harom évet;

c) az aru aruizsdén jegyzett és beszerzett;

d) az arut kivételesen kedvefeltételekkel felszamolasi eljaras, végelszamuobipy birosagi
végrehajtas, vagy az érintett szervezet szemébges $zerinti hasonlé eljaras soran tostén
ertékesités keretében szerzi be.

Az ajanlatkéd hirdetmény nélkili targyalasos eljarast alkalmaztwvabba szolgaltatas
megrendelése esetében, ha arra tervpalyazatistljd@raeten keril sor, és a nyertessel vagy -
a biralébizottsag ajanlasa alapjan - nyerteselafdijak) valamelyikével kell szdideést
kotni; ez utdbbi esetben a tervpalyazati eljarashahiralobizottsag altal ajanlott dsszes
palyazot (ajanlattedt) meg kell hivni a targyalasra.

V. Versenyparbeszéd (Kbt. 101-107. 8)

A versenyparbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaradylbemeaz ajanlatkéraz altala — Kbt-ban
eléirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentddal parbeszédet folytat a kdzbeszerzés
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targyanak, a szefdés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozdtekében, majd
ajanlatot keér.

A versenyparbeszéd harom szakaszra tagolodik:
a) a részvételi szakasz,

b) a parbeszéd,

c) az ajanlattételi szakasz.

Az ajanlatkéd versenypérbeszédet akkor alkalmazhat, ha

a) a kdzbeszerzés targyara vonatkozo kdzbeszerzéstaki leiras meghatarozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasbakszdes részletességgel képes, vagy

b) a szerédés tipusanak vagy jogi, illetve pénzuigyi feltéted& meghatarozasara nem, vagy
nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban szilksétgzletességgel képes

VI. Keretmegallapodasos eljaras (Kbt. 108-110. 8)

Az ajanlatkéd kozbeszerzését keretmegallapodas utjan is megtrefa.

Ennek soran

a) nyilt, meghivasos, vagy - amennyiben a targyaléjasas alkalmazédsanak feltételei fennallnak
- tArgyalésos eljaras lefolytatasaval keretmegatlapt kot a Kbt. 109. §-ban foglaltak
figyelembevételével;

b) a keretmegéllapodas alapjan a beszerzést a Kht§1i#n foglaltak szerint valositja meg.

VIl Az épitési koncessziora vonatkoz6 kiilonos szabak (Kbt 111-113. §)

Epitési koncesszi6 esetében a Kbt. VI-XIl. Fejesetbalyait a Kbt 111-113. §-ban
meghatérozottak szerint kell megfékeh alkalmazni.

Az ajanlatkéd az eljarast meginditd hirdetményben koételes mdgduhgy a kozbeszerzési
eljaras melyik fajtaja szerint jar el. Eszerint Ikak ajanlati felhivasra vagy a részvételi
felhivdsra vonatkoz6 szabalyokat a hirdetmény elk&sekor megfeléen alkalmazni.
Gyorsitott eljaras nem alkalmazhato.

Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos e ajanlatkér kilon feltétel fennallasa
nélkul alkalmazhat. Hirdetmény nélkili targyalastjaras kizarolag a Kbt. 94. § (2) bekezdés
a), b), c)pontja vagy (3) bekezdég pontja alapjan alkalmazhaté.

Az ajanlatkéd Ujabb kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélktheitszeradést a koncesszios
jogosulttal, amennyiben a korabban megkotott sorgben nem szeréplde ebre nem
lathatd koralmények miatt kiegésziepitési beruhazas szikséges a sdeésben szerepl
épitési beruhazas teljesitéséhez, feltéve, hogy

a) a kiegészit épitési beruhazastiszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérints
jelentbs nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a kos#aribdéstl, vagy

b) a kiegészit épitési beruhazas elvalaszthato, de feltétleniks&ges az épitési beruhazas
teljesitéséhez.
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A Kkiegészib épitési beruhdzasra iranyulé - a kordbbi koncésspbgosulttal kotott -
szerddes, vagy szebérések becsilt 6sszértéke azonban nem haladhatjaarergdeti épitési
koncesszio értékének felét.

VIII. Nemzeti eljardsrend szabalyai (Kbt. Harmadik rész)
(Kbt. 119-123. §)
(Az unios értékhatart el nemééés egyben a nemzeti értékhatarokatebétréeki
kozbeszerzésekre vonatkozo6 rendelkezések)

1. Alkalmazasanak esetkorei

Nemzeti eljarasrend szabalyai szerint kell elj@mniajanlatkéiknek az uniés értékhatart el
nem é6é és egyben a nemzeti értékhatarokatéetatéki kbzbeszerzések megvaldsitasakor,
valamint szolgaltatasi koncesszié beszerzése esgtéivabba olyan esetben, amelyre a Kbt.
lll. Fejezete azt lehéve teszi [18. § (3) bekezdés; 19. § (2) bekezdés].

2. A kdzbeszerzés targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési béwhapitési koncesszid, szolgéltatas
megrendelése, illékeg szolgaltatasi koncesszio.

3 Kivételek Kbt. 120. 8)

A kozbeszerzési eljarast nem kell alkalmazni a KI20. §8-a altal meghatarozott kivételek
korben.

4. Eljarasban valo részvételi jog fenntartasa

Az ajanlatkéd a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogdttdethatja az ék6 évben,
arubeszerzés és szolgéaltatas eseten szazmilliot, f@pitési beruhdzas esetén egymilliard
forint, afa nélkil szamitott &rbevételt el nemé éazon ajanlatteik szamara, akik
teljesitésikhdoz a jelen bekezdés szerinti feltételngyancsak megfetielalvallalkozékat
vesznek igénybe, és akik adiel alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdésinti
feltételeknek ugyancsak megfélehas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelngk me
Epitési beruhazéas és épitési koncesszid esetéhknakkor alkalmazhaté, ha a beszerzés
ertéke nem haladja meg az 6tszazmillio forintot.

5. Az alkalmazando eljarasi szabalyok (Kbt. 121.-128)

Az ajanlatkéb a nemzeti eljardsrend hatalya ala tartoz6 kozhbeszenegvalositasakor
a) a Kbt.123. §-ban meghatarozott esetben és méddradaa kialakitott eljarast folytat
le, vagy
b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyatinszér el — a Kbt. 122. §-ban
foglalt eltérésekkel.
A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos réfjaés a versenyparbeszéd barmely
esetben alkalmazhato.



Sarbogard Varo®nkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata 29

Az ajanlatkéd hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos elfads aldbbi esetekben is
indithat:

Az arubeszerzés vagy szolgéltatas becsiult értékeenesha huszondtt millié forintot vagy

az épitési beruhazas becsiilt érteke nem ésshzdtvenmillié forintot;

Az ajanlatkéd kotelesbiztositani a versenyt ésgalabb harom ajanlatte\6t ajanlattételre
felhivni. Olyan gazdasagi szeréghek kell ajanlattételi felhivast kuldenimalyek mikro-,

kis- vagy kozépvallalkozasnak midstilnek és amelyek a szdidés teljesitésére vald
alkalmassag feltételeit az ajanlakénegitélése szerint felteléttg teljesiteni tudjak. Epitési
beruhazas és épitési koncesszio esetében csakak#tlnazhatd, ha a beszerzés értéke nem
haladja meg az 6tszazmillio forintot.

6. Az alkalmassag, kizaré okok vizsgalata

Az ajanlatkéé az eljarast meginditdé felhivasban jogosult a K&:57. § szerinti kizar6 okok
kozul egynek vagy tébbnek a kdzbeszerzési eljarastzdd érvényesitését é@ini, valamint
koteles a Kbt. 56. § (1) bekezdéséngkpontja, valamint (2) bekezdése szerinti kizaré ok
érvényesitését @hni. A kizaré okok fenn nem alldsarodl az ajankadteek csak nyilatkoznia kell,
valamint a Kbt. 56. 8 (1) bekezdésénk&) pontjara vonatkozéan a kiulén jogszabalyban
meghatarozottak szerint kell dokumentumot benyigtan

7. Ajanlattételi hatarid 6

Az ajanlattételi hatarid6t az ajanlatkér nyilt eljarasban és meghivasos eljarasban - kigve
gyorsitott eljarast - nem hatarozhatja meg az &famegindité felhivast tartalmaz6 hirdetmény
feladasanak napjatol, illetve az ajanlattételi ifeds megkildésének napjatol szamitoftsz
napnal rovidebb igtartamban. A tobb szakaszbol all6 eljardsok résfiverakaszaban annyi
részvételi hatériét kell biztositani, amely alatt megfebein lehet részvételre jelentkezni.

8. Az eljards meginditasa
A kdzbeszerzési eljards meginditasarol dontést hestiilet
Az ajanlattételi felhivast elkésziliegys, Kbzbeszerzési referens
Az ajanlattételi felhivas tartalmat jovahagyjolgarmester
Az ajanlattételi felhivast megkuldi, iliéeg feladja kdzzétetelrelegys/ kdzbeszerzési
referens
9. Az eljaras nyertesének meghatarozasa
A nyertes, és a masodik legkedizajanlattey személyére javaslatot ted¥izottsag
Osszegezést jovahagyRolgarmester
Az eljaras eredményérdont: Polgarmester

10. Az eljaras lezarulasa

Az eredményes kdzbeszerzési eljaras a déezmegkotésével zarul le.
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, ~ XI. FEJEZET ,
A KOZBESZERZES| ELJIARAS LEZARULASAT KOVET O KOTELEZETTSEGEK

1. Az éves statisztikai 6sszegezeés elkészitése

Az éves beszerzésékr kilon jogszabalyban meghatarozott minta szeritatisztikai
0sszegezest kell készitenie, amit a KbzbeszerzdssHgnak a targyévet kdgetv majus 31.
napjaig meg kell kildenie.

Az Osszesités elkészitéseert, megkuldéesééfsidetys, Kozbeszerzési referens

2. Tajékoztatas a szerdgdés moédositasardl, teljesitésér

Az ajanlatkébnek a szermés modositasarol a torvénybetigtlhatariddn belll hirdetményt
kell kbzzétennie. Szefdés modositasara a Kbt. 132. 8-a az iranyadd. Azé&hes
teljesitésére vonatkoz6 adatokat a honlapon kelt&@nni.

A megkotott szefdéseket nyilvantarto szervezeti egységzdasagi Osztaly,
A szerddések teljesitését nyilvantarti@azdasagi Osztaly
A megkotott szefdés modositasat jovahagyjolgarmester

Xll. FEJEZET
A BELSO ELLEN ORZES RENDJE

A belg ellensrzést ellato szervezeti egyseg: Megallapodas atapj&arbogardi
Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

A bels ellensrzésre iranyado6 szabalyzat megnevezéseds leflisnirzési szabalyzat

A belg ellersrzésre irAnyadod éves munkatervet jovahagyja: testdl

A belg ellensrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javéeta: jegyz

A sziukséges intézked#istontést hoz: polgarmester

XIV. FEJEZET ,
HELYBEN KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES| RENDSZER

Az O©nkormanyzati raforditasok csokkentése, a kolstesi abirAnyzatok tervszér
felhasznalasa, valamint a helyben kodzpontositodzdreéesi rendszerben fejlelonyok
kbzigazgatasi célu hasznositdsa érdekében, figpedédna Kbt. 23.8 (5) bekezdésében
foglaltakra, mely szerint a helyben kdzpontositkiizbeszerzési eljardsokra a Kbt., a
Kbdzbeszerzési Szabélyzat és a 19/2009.(V.19) K&ms rendelet (a helyben kdzpontositott
kozbeszerzeési rendszélirszabalyait kell alkalmazni.

A képvisebtestilet altal kijeldlt helyben kdzpontositott bexs# szervezet:
Vérosi Polgarmesteri Hivatal 7000. Sarbogardsdk tere 2.
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A helyben kdzpontositott beszérzzervezet ellatja a helyben kdzpontositott kozbreesi
rendszer rkodtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint rigblitia a helyben
kdézpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beglvalositando kbzbeszerzéseket.

Az egyes kodzbeszerzési eljarasok meginditasamlytefasara a Szabalyzat VII- X. fejezet
szerinti szabalyok az iranyadok.

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkoz6 debeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyditt kell alkalmazni.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ezt a Szabalyzatot a Képviétdstilet a zam\u hatarozataval hagyta
jova. A Szabalyzat rendelkezéseit a 2012. januatdh megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni.

Sarbogard,

Demeterné Dr. Venicz Anita

jegy&
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismerTudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkaveégzésem soran koteles vagytakthai.

Név Beosztas Kelt Alairas




