Sarbogard Varos Jegyzije
7000 Sarbogard., Hos6k tere 1.

El6terjesztés

Sarbogard Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének
2010. januar 19-i tilésére

Targy: A képviselStestillet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo
10/2007.(111.19.) Ktr. sz. rendelet modositasa.

Tisztelt Képviselttestiilet!

A képviseldtestiilet szervezeti és miikodési szabalyzatardl szol6 rendelet modositasara sz616
javaslatomat az alabbiak indokoljak.

A jogalkotasrol szolé 1987. évi XI. torvény végrehajtasara kihirdetésre kertilt a
61/2009.(X11.14.) IRM rendelet, a jogszabalyszerkesztésrol, hatalyba 2010. marcius 1-vel lép.
A rendelet részletesen szabalyozza a jogszabalyok megszerkesztésére, megszdvegezésere, a
megalkotott jogszabalyok megjeldlésére vonatkozo kovetelményeket.

Mivel az 6nkorméanyzati rendelet is jogszabaly €s a miniszteri rendelet magasabb szintii
jogszabaly, azzal ellentétes nem lehet. '

Az IRM rendelet 9. § (4) bekezdésében szabalyozasra keriilt, hogy az 6nkormanyzati rendelet
megjelolése miként tdrténhet.

A képviselbtestilleti SZMSZ-ben alkalmazott ,Ktr. sz. rendelete” jeldlés helyett
,.,onkormanyzati rendelete” jeldlést enged alkalmazni a hatalybalépésétdl kezdddden.

Az IRM rendelet 145. § (2) bekezdése a jogszabalyok megjelslésére vonatkozo szabalyainak
alkalmazasat a hatalybalépését megelézden alkotott jogszabalyokra is kiterjesztette.

Mivel a helyi rendeletek alkotasarol az SZMSZ rendelkezik, eldbb annak mddositasara kerdil
sor (1-2 §) ezt koévetden valamennyi rendeletiink megjelolését modositani fogjuk.

Az épitési torvény modositisara keriilt sor, melynek sordn egyedi hatdsagi hatarozat
hozatalara kapott hataskort a képviselStestiilet. Az utépitési és kozmiivesitési hozzajarulasrol
a jovoben nem rendeleti formaban kell donteni, hanem az érintett ingatlanok tulajdonosaira
hatdsagi hatarozattal harithatja a koltségeket, maximum 90 %-ig.

Hasonléképpen egyedi hatdsdgi hatdrozattal doénthet a képviselStestillet a telepiiléskép
elénydsebb kialakitisa érdekében a beépitetlen telek meghatdrozott idén beliili beépitését
illetden. Amennyiben ilyen dontés sziiletik és a tulajdonos mégsem teljesiti a beépitési
kotelezettségét az ingatlant az Snkormanyzat kisajatithatja.



A telepiilésképet rontd allapoti épitmények meghatarozott idén beliili helyrehozatali
kotelezettségérdl egyedi hatdsagi hatarozattal lehet donteni, vagy hatarozat helyett hatdsagi
szerzodést lehet kétni.

Az ingatlan noévényzettel torténé meghatarozott moédon ¢és id6én beliili beiiltetési
kotelezettségére szintén egyedi hatdsagi hatarozattal keriilhet sor.

A rendelet 3. §-daban foglalt javaslat, hogy ezen hataskordk gyakorldsa keriiljon at a
polgarmesterhez.

A Polgarmesteri Hivatal 1étszama, belsd szervezeti tagozddasa, feladatkore, tigyfélfogadasi
rendje cimil 7. sz. melléklet két pontban valtozik. Az 1. pontban az ligykezelok osztdlynal

torténd szerepeltetése helyett a szervezési csoportndl jelennek meg, az lgyiratkezelési
szabdlyzattal egyezden.

A 4Db) pontban az {ligyfélfogadasi id6 moddositasara, novelésére, ill. a gyakorolt
tigyfélfogadasnak megfelelden torténd feltiintetésére — okmanyiroda — kertil sor.

Az alpolgarmesterek, tekintettel arra, hogy a polgarmestertél meghatarozott teriiletek allando
feliigyeletére megbizast nem kaptak, azaz nincs olyan Onkormanyzati agazat, amelyben
keletkez6é iigyeket vinnének, nem tartanak tgyfélfogadast. Az eltelt id6 alatt nem is
jelentkezett igény a félfogadasra, ezért javasolt a szabalyzatban is a megsziintetése. A rendelet
4. §-dban ezen pontokon modositott melléklet elfogadasat tartalmazza.

A rendeletet modositd jogszabalyok hatalyon kiviil helyezése a deregulacios eljaras része, a
feladatat mar betoltott, igy a tovabbiakban felesleges normak megsziintetését jelenti.

Kérem sziveskedjenek az el6terjesztést megtargyalni és a rendelet-tervezetet elfogadni.

Sarbogard, 2010. januar 7.
am
Dr. Krupa Rozalia
jegyz6



Sarbogard Varos Onkormanyzat
Képviseldtestiiletének
..../2010. (..... .....) Kir. sz. rendelete
a képviseldtestiilet és szervei szervezeti és mikddési szabalyzatardl szolo
10/2007. (I11.19.) Ktr. sz. rendelete mddositasarol

Sarbogard Véros 6nkormanyzat Képviselttestiilete a Magyar Koztarsasdg Alkotmanyarol
sz616 1949. évi XX. Térvény 44/A § (2) bekezdésének és a helyi dnkormanyzatokrol szold
1990. évi LXV. Torvény 18. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjdn a szervezeti €s
mikodési szabalyzatara a jelen rendeletet alkotja.

1.§

A 10/2007.(111.19.) Ktr. sz. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) megjeldlése a kovetkezore
modosul:

,Sarbogard Varos Onkorményzat Képviselotestiiletének
10/2007. (I1I1.19.) 6nkorményzati rendelete
A képviselttestiilet és szervei szervezeti és miikodési szabéalyzatarol”.

2.§

@))] A Rendelet 50. § (1) bekezdése a kovetkezdre mddosul:
. (1) Az dnkormanyzati rendelet a megalkotdjanak megjeldlését az alabbiak szerint
tartalmazza: .
Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseldtestiiletének”.

2) A Rendelet 50. § (3) bekezdés a) pontja a kdvetkezdére modosul:

,a) az dnkorményzati rendelet megjelolése annak kihirdetése soran az alabbi:
Sarbogard Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének ...../20...(.... .....)
onkormdanyzati rendelete — amely a jogszabaly megalkotdjanak teljes
megjeldlését, a jogszabaly sorszamat, a jogszabaly kihirdetésének idejét, az
tnkorményzati rendelete kifejezést — majd a jogszabaly cimét foglalja magaban.

3.

A Rendelet 5. szamu mellékletének 2. pontja a kvetkezo tartalmui c) ponttal egésziil ki.

,,€) Az épitett komyezet alakitasarol és védelmérol szold 1997. évi LXXVIIL torvény
28. § (2) bekezdésében, valamint a 29. § (2) — (4) bekezdéseiben meghatarozott
hataskorok ellatasara, atruhazott hataskérben a polgarmestert felhatalmazza:

- az érintett ingatlan tulajdonosaira Aatharitott wtépitési és kozmiivesitési
hozzajarulas mértékér6l és a megfizetés modjarol szolé egyedi hatdsagi
hatdrozatban valo dontésre,

- a beépitetlen épitési telekre meghatarozott idén beliili beépitési kotelezettséget
megallapitd egyedi hatosagi hatarozatban valé déntésre,



[\

- a telepiiléskép javitdsa érdekében az azt rontd 4llapoti épitmények
meghatdrozott id6n beliili helyrehozatali kotelezettséget el6iré egyedi hatdsagi
hatarozatban valé dontésre, vagy hatosagi szerzédés kotésére,

- kozérdekii kornyezetalakitas céljabol az ingatlan beiiltetési kotelezettségét
el6ir6 egyedi hatdsagi hatarozatban valo dontésre.”

4.8

A Rendelet 7. szam1i melléklete helyébe jelen rendelet 1. szamt melléklete 1ép.

5.§

(1) Jelen rendelet 2010. méarcius 1. napjaval 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Sarbogard varos
Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 10/2007. (I11.19.) Ktr. sz. rendeletét mddosito
17/2007.(IV.22.) Kitr. sz. rendelete, a 26/2007.(VIL.14.) Ktr. sz. rendelete, a
2/2008.(1.24.) Kir. sz. rendelete, a 21/2008.(VIIL.12.) Ktr. sz. rendelete, a
23/2008.(IX.9.) Ktr. sz. rendelete és a 6/2009.(1.26.) Ktr. sz. rendelete.

Sarbogard, 2010. januar 19.

Juhasz Janos Dr. Krupa Rozélia
Polgarmester jegyzo

Kihirdetve: 2010.

Dr. Krupa Rozalia
Jegyzd



1. szamu melléklet a ...../20..(.... .....) Kir. s z. rendelethez

A polgarmesteri Hivatal létszama, belsé szervezeti tagozdéddsa, feladatkore,
iigyfélfogadasi rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal létszima:

A képviseldtestiilet a Polgarmesteri Hivatal 1étszamat 54,5 foben 4llapitja meg.

Vezetok: polgarmester 1,0 16
Jegyz6 1,0 £6
Aljegyz0d, okményiroda vezetd 1,0 {6
Gazdasagi osztaly 10 £6

(1 vezetd 9 6 ligyintéz0)

Hatosagi osztaly 916
(1 vezeto, 8 16 tigyintézd)

Okmanyiroda 8 16
(8 16 ligyintézo)
Miiszaki osztaly 916

(1 vezeto, 8 £6 ligyintézd)

Szervezési csoport 9,516
(2 16 tigyintézo, 6,5 16 tigykezeld, 1 £6 fizikai)

Oktatasi, kozmiivelddési, sport referens 1,0 16
Palyazati- kdzbeszerzési eléado 1,0 f6
Vezet6i tigykezeld alkalmazott 1,0 16
Gyamhivatal 3.0 16

(1 vezet6 2 6 ligyintézd)
54,5 16

2. A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédasa, feladatkore:

I. A jegyzé: ellatja a jogszabdlyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatait. Vezeti a
hivatalt, gyakorolja az Aallamigazgatasi jogkorét, gondoskodik a képviselStestiilet
muiikodésével kapesolatos feladatok ellatasardl, biztositja a hivatal térvényes miikodését. A
hivatal dolgozoi felett gyakorolja a munkaltatdi jogokat.



II. Az aljegyzd: a jegyz6 A4ltalanos helyettese. A hivatal vezetésében a jegyzd altal
meghatirozott munkamegosztas szerint vesz részt. A jegyz0 tartds tavolléte esetén ellatja
teljes korli helyettesitését. Vezeti az Okmanyirodat, és szervezi a szervezési csoport munkajat.
Feliigyeli a Hatosagi Osztalyt, Miiszaki Osztalyt, és az oktatasi, kozmiivelddési, és
sportreferenst, kozremtikodik a hatésagi munka belsé ellenérzésében.

Szakmailag segiti az Egészségiigyi és Szocilis, az Oktatasi, a Civil kapcsolatok és Ifjusagi
Bizottsag munkajat.

III. A hivatal valamennyi egységének altalinos feladta:

1. A képviselStestiilet és bizottsagok miikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyzd
tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok.

Eloterjesztések elkészitése, a testiiletek és tisztségviselok dontéseinek végrehajtisa, a
végrehajtds szervezése és ellendrzése.

A helyi képviselok munkajanak segitése.

2. Az idG6szakosan jelentkez6 feladatok ellatasa:

- Az orszaggytilési képviselok, az 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek, a kisebbségi
onkormanyzati valasztasokkal, a népszavazassal kapcsolatos feladatok.

- A jogszabalyokban foglalt, id6kozonként jelentkezd hatdsagi és szervezési feladatok
(pl.népszamlalas).

- Jogszabalyban kotelezd érvénnyel elrendelt statisztikai adatszolgaltatas.

3. A lakossag tajékoztatasa €s véleményének kikérése.

4. A tarsadalmi szervezetekkel, trsszervekkel, kdzszolgaltatast végzo szervekkel valod
egylittmukodés.

5. Kapcsolattartas:

- helyi 6nkormanyzatokkal

- féhatosagokkal, szakhatosagokkal,

- az 6nkormdanyzat intézményeivel,

- az osztaly feladatkorével 6sszefiiggésben

mas szervekkel.

Minden szervezeti egység kozvetlen munkakapcsolatban all:
- a gazdasagi osztallyal

- az okmanyirodaval

- a szervezési csoporttal

Az osztalyok és mas szervezeti egységek a masik tevékenységét, feladatellatasat érintd
informaciot irdsban 5 napon beliil kételesek egymashoz eljuttatni.

A pénziigyi kihatasu tevékenységet érintéen kotelesek a gazdasagi osztalyra

- a feladat jelentkezését kovetden 5 napon beliil (palyazatok is )

- a képviselbtestiileti, bizottsagi és tisztségviseldi dontést kovetden a hatdrozatban feltiintetett
hataridore,

- a kovetkezd évi koltségvetési javaslat elékészitése iddszakaban a targyév oktober 15-ig

az adatszolgaltatast irasban, a megalapozd dokumentumokra utaldssal teljesiteni.



Az adatszolgaltatas és az informatikai rendszer miikodtetésével kapcsolatban az okményiroda
felé a felmer(il6 igényeket irdsban jelezni.

A szervezési csoportnak hataridore az eléterjesztéseket, meghivanddk névsorat leadni, a
bizottsagok munkéjanak szervezése érdekében kapcsolatot tartani.

Az 6nkormanyzati palyazatok elokészitéséhez sziikséges adatszolgaltatast hataridére a kért
tartalommal teljesiteni.

IV. Gazdasagi Osztaly

tevékenységi kore:

- varosi koltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok

- kbzgazdasagi elemzési feladatok

- szamviteli feladatok

- addiigyi, hatosagi, igazgatasi (ado kivetése, nyilvantartasa, beszedése ) feladatok

- a koltségvetés modositasahoz és finanszirozasahoz kapesolddo évkozi feladatok ellatasa,
- a képviselotestiilet pénziigyi vonatkozasu dontéseinek elokészitése és végrehajtasa

- ellatja a Sarbogardi Roma Kisebbségi 6nkormanyzat koltségvetésével, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatot

- ellatja a Szélessava Kozmi Kiépitése Tarsulds gazdalkodéasaval 6sszefiiggd pénziigyi-
szamviteli feladatokat

- ellatja a hivatalhoz rendelt részben 6nallo gazdalkodé intézmények koltségvetését,
gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi - szdmviteli feladatokat

- ellatja az onkormanyzati vagyonleltarral, vagyon nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, a
vagyonkataszter vezetését

- az dnkormanyzat privatizacios és vallalkozassal, tarsasagi tulajdonaval, értékpapirjainak
kezelésével kapcsolatos feladatokat

- tarsashéazakkal kapcsolatos feladatokat

- nyilvantartja a vagyoni kort érint6 szerzédéseket

- ellatja a cimzett és egyéb tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat.

- igyviteli feladatok az osztdly feladatkorében

V. Hatosagi Osztaly

tevékenységi kore:

- anyakonyvi igazgatasi feladatok

- szabalysértési feladatok

- ipari, kereskedelmi feladatok

- korzeti feladatok a szocidlis és gyermekjoléti miikodési, engedélyezési ligyben
- dllategészségligyi szabalyzatbol eredd igazgatasi feladatok

- ndvényvédelmi igazgatasi feladatok

- mezOgazdasagi funkciobol eredd szervezési-igazgatasi feladatok

- honvédelmi igazgatasi feladatok

- hatdsagi bizonyitvanyok és igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos igazgatasi feladatok
- gyamiigyi igazgatasi feladatok

- szocidlis igazgatasi feladatok

- igyfélszolgalati feladatok

- igyviteli feladatok az osztaly feladatkdrében.

VI. Okmanyiroda
tevékenységi kore:
- vallalkozo6i igazolvanyok



- személyi és lakcim igazolvanyok

- kozlekedési igazgatési feladatok

- népesség és lakcim nyilvantartasi feladatok

- utlevél igények

- felelosségbiztositassal kapesolatos kozlekedéshatosagi tigyek

- véalasztasok, népszavazasok, népi kezdeményezések lebonyolitdsanak szervezése
- a hivatal informatikai feladatainak ellatasa

- tgyviteli feladatok az osztaly tigykorében

VIIL. Miiszaki Osztaly
tevékenységi kore:
- teleptilésfejlesztési és rendezési feladatok
- fejlesztések, beruhdzasok szervezési €s lebonyolitasi feladatai
- épitésiigyi igazgatasi feladatok
- kérnyezet- és természetvédelmi feladatok
- kozteriilet-hasznalat engedélyezési hatdsagi feladatok
- varosiizemeltetési, mikodtetési feladatok
- kozvilagitas
- energiaellatasi
- tomegkozlekedés szervezési
- kozterlilet- fenntartasi
- koztisztasagi
- vizgazdalkodasi
- vizellatasi
- csatorndzasi
- koztemeto-fenntartasi
- L’1tfennta1'tési - kezelési forgalomszewezési feladatok
fennmaradasi engedélyezési, tovabba az ezekkel osszef‘uggo 611611012651 és kotelezési tigyek.
- lakas, helyiség és telek gazdalkodas, ingatlan fenntartas karbantartasi feladatok,
Onkormanyzati tulajdonu f6ldek hasznositasa,
- 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok értékesitése, egyéb feladatok (telekhatar-rendezés,
megosztas, stb.)
- onkormanyzati vagyon atadas-atvétel, birtokbavétellel, birtokbaadassal kapcsolatos teendék
- tgyviteli feladatok az osztaly feladatkdrében

VIIIL. Szervezési csoport

tevékenységi kore:

- képviselotestiileti, bizottsagi munkaval kapcsolatos szervezési tigyviteli feladatok

- személyzeti és a koztisztviselokkel kapcsolatos oktatasi feladatok

- ligyirat-kezelési és tigyirat-nyilvantartasi feladatok

- a hivatali apparatus ligyviteli feladatai

- gondoskodik az SZMSZ valamint a képviseldtestiilet egyéb rendeleteinek és mellékleteinek
folyamatos karbantartasardl, a rendeletek és hatarozatok nyilvantartasarol

- ellatja a Sarbogardi Roma Kisebbségi 6nkormanyzat testiileti miikodéséhez kapcsolddo
adminisztrativ feladatokat

- elokésziti a honvédelmi, polgéri védelmi, katasztrofavédelmi feladatok iranyitasahoz és
végrehajtasahoz kapcsolddo polgarmesteri, valamint a jegyz6i hataskorbe tartozé feladatokat
- a hivatal munkavédelmi feladatainak ellatasa



- a lakossagi forumokon a képviselétestiileti tagok beszamolodin elhangzott javaslatok,
panaszok feldolgozasa, megvalaszolasa
- a hivatali gépkocsivezetési feladatok ellatasa.

IX. Oktatasi-kozmiivel6dési és sport szakreferens
tevékenységi kore:

- kdzoktatasi (alapfoku oktatasi)

- k6zmiivelddési

- kulturélis tigyek, varosi tinnepek szervezése

- sportiigyi feladatok

- civil szervezetek nyilvantartasa, kapcsolattartas a szervezetekkel

X. Gyamhivatal

tevékenységi kore:

Sarbogard és 9 telepiilésre kiterjedden:

- gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése

- atmeneti vagy tartds nevelésbe vétel és megsziintetése

- utogondozas, utdgondozoi ellatas elrendelése

- otthonteremtési tAimogatds megéallapitasa

- gyermektartasdij megeldlegezése

- csaladi jogallas rendezés

- orokbefogadasi tigyek

- perinditas, feljelentés a gyermek, illetve a gondnokolt ligyeiben
- kapcsolattartas

- csaladba fogadashoz hozzajarulas

- sz{il61 jognyilatkozatok jovahagyésa

- kiskort hazassagkotésének engedélyezeése

- gyamsagi, gondnoksagi ligyek bonyolitasa

- vagyonkezeléssel kapcsolatos ligyekben engedélyezés, szamadasra kételezés.

XI. Palyazati - kozbeszerzési el6adé

tevékenységi kore:

- palyazat figyel€s,

- onkormanyzati beruhazasi, feltjitasi, mikodési palyazatok kezelése (benyujtas,
kapcsolattartas, elszdmolas, szakmai beszamolo),

- kozbeszerzési eljarasok tigyintézése,

3. A Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseld részére a 2./pontban meghatarozott belsd

szervezeti tagozddas figyelembevétel, osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetdi megbizas

adhat6 az osztalyok, az okményiroda és a gydmhivatal vezetésére.

4. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

a) A hivatal koztisztviseldinek, ligykezeldinek és fizikai dolgozéinak munkaideje heti 40

ora.

A hivatal dolgozéinak munkarendje:
Hétfotol-cstitortokig 7.30 — 16.00 ordig
Pénteken 7.30 - 13.30 oraig tart.



A hivatal dolgozdinak a munkaidén beliil a munkavégzes megszakitasaval hétfotol
csiitrtokig 30 perc munkakozi szinetet kell biztositani. A munkakozi sziinetet 11.30
6ratél 12.00 oraig tartd id6tartamon beliil lehet igénybe venni.

Munkaidében a dolgozdk kotelesek munkahelyiikon tartozkodni. A munkahelyrol
tavolléttel jaré munkakori feladatokat (helyszinelés, kérnyezettanulmany, stb.)
elbzetesen titemtervben hetente tervezni kell.

A munkarendben meghatdrozott idén tali bent tartozkodasra a Kozszolgalati
szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.

b) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

1. Az osztalyokon — kivéve az okmanyirodat —
hétfén 8.00 — 11.30 oraig
szerdan 8.00 — 11.30 oraig
12.30 — 15.00 oraig
Az okmanyirodan:

héttd
szerda és csiitértoki napokon 7.30 — 11.30 oraig
12.30 — 15.00 oraig
kedd és pénteki napokon 7.30 — 11.30 oraig.
2) Az ligyfélszolgalati irodaban
hétf6tol- cstitortokig 8.00 — 11.30 ¢oraig
12.30 — 15.30 oraig
pénteken 7.30 — 12.30 éraig
3.) A polgarmester €s a jegyz0
szerdan 8.00-11.30 6raig

tartanak tigyfélfogadast.

5.) A Hivatal iigyrendje ¢s a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza azokat az eldirasokat,
amelyek a munkaltatoi jogkdr gyakorlasara, az ala-folérendeltség rendjére, munkakori
feladatok elhatarolasara és a munkavégzésre vonatkoznak.



