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Eldterjesztés
Sarbogard Varos Orkormanyzar KépviselStestiilete
2010. december 10-1 iilésére

Térgy: Kozbeszerzési Szabdlyzat médositasa
Tisztelt képvisel6testiilet

A kozbeszerzésekr8l szolo 2003. évi CXXIX. torvény értelmében a kozbeszerzés torvényi
valtozasainak megfelelden idénként feliil kell vizsgalni a képviselStestiilet 30/2009. (II. 17.) Kth.
szamu hatarozatdval jovahagyott Kdzbeszerzési Szabalyzatot.

A Parlament 2010. julius 22-én elfogadia a 2010 évi LXXXVIIL torvényt a kozbeszerzésekrol
52016 2003. évi CXXIX. térvény madositasirol. A kizbeszerzési torvény jelentdés mértékben
madosult.

A tdrvényben bekovetkezd fontosabb valtozasol:

Az ajanlati felhivas kovetelményei

- Az ajanlattevd, az eréforrast nyijto szervezet és az alvallalkozo fogalmanak Osszefiiggései
- Az alkalmassag igazolasa

- A kizar6 okok igazolasa

- A kotelez6 részajanlattétel

- Az Bsszeférhetetlenségi szabalyok

- A becsiilt érték fogalma

- Uj egybeszamitési szabalyok

- Teljesitési és jolteljesitési, tovabba az egyéh biztositékra vonatkozo rendelkezések
- A hianypotlas

- A kirfvoan alacsony ellenszolgéltatas

- A kotelez6 eredménytelenné nyilvanitas

- Az elbzetes vitarendezés szabdlyai

- A szerz6déskotési moratdrium

- Jogorvoslati hataridék

- Az egyszerl eljaras Gjraszabélyozasa

- Az elektronikus kozbeszerzésre vonarkozé j megoldasok

- A kdzbeszerzési eljarasok gyorsitasat célzé uj rendelkezések

A torvénymodositas legtibb rendelkezése 2010, szeptember 15-én 1épett hatalyba.

A kbzbeszerzési térvényben bekovetkezd valtozdsok miatt a torvényi kotelezettségiinknek eleget
kell tenniink, emiatt sziikséges a képviselStestillet 30/2009. (II. 17.) Kth. sz. hatarozataval
jovéhagyott Kozbeszerzési Szabalyzat feliilvizszalata.

A Kozbeszerzési Szabalyzat tébb mint 100 pontjat modositani kell. A modositasok nagy szama
miatt a jelenlegi Kozbeszerzési Szabilyzat natalyon kiviil helyezését javaslom és egy ,,0j”

Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasat.

Az elfogadasra javasolt Kdzbeszerzési S zabiélyzat a mellékletben talalhato.



Keérem az eldterjesztés megvitatdsat és az alabbi hatarozati javaslat elfogadésat.

Hatéarozati javasiat

Sarbogard Véaros Onkormanyzat Képviseldtestiilete a ., Kozbeszerzési Szabalyzat mddositasa”
targyi elOterjesztésben foglaltakat megtérgyalta és az alabbi dontést hozza:

A képvisel6testiilet a benydjtott Kozbeszerzés: Szabdlyzartot jovéhagyja, egyuttal a 30/2009. (II.
17.) Kth. szdmu hatdrozataval jovahagyot: Kézbeszerzési Szabalyzatat 2010. december 31-el
hatalyon kiviil helyezi.

A mellékelt Kozbeszerzési Szabalyzat 2011 januar 1-t6] 1ép hatalyba.

Hatarid6: 2011. januar 1.
Felelds: jegyz6

Sérbogérd, 2010. november 244. \4 )
Dr. K;l%/{p{g Rozalia

Jjegyzb




Sarbogard Varos Onkorményzata

KOZBESZERZESI SZABALYZA

Jovahagyta: Sirbogard Viros Onkormanyzat Képvisel6testiilete
. S, Kth. szamu hatarozatival.
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Sarbogard Varosi Onkorményzat (a tovabbiakban: Hivatal) a kdzbeszerzési szabdlyzatat a
kozbeszerzésekrdl szélo 2003. évi CXXIX. toérvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint, a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I FEJEZET _
A SZABALYZAT CELJA

Az ajénlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel §sszhangban a szakszerti, hatékony és egyben jogszerfi
beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazdsaval az
onkorményzati igények atlathat6, ellenérizheté eljarasokkal elégithetdk ki.

 ILFEJEZET ,
A SZABALYZAT SZEMELYT HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkéré, valamint az ajinlatkérd nevében, az eljarasban részt vevd
szervezeti egységek, munkavallaloi illetdleg barmely polgari jogi szerzddés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el a III. fejezetben meghatdrozott kizbeszerzések
elokészitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

,  WLFEJEZET .
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

A Kbt. 2. § (1) bekezdésére tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni a kozbeszerzési,
illetdleg tervpalyizati eljardsokban, amelyeket az ajénlatkérd visszterhes szerzédés megkotése
céljabol koteles lefolytatni megadott targy(, és értékii beszerzések megvaldsitisa érdekében
(kdzbeszerzés).

A Szabalyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a Kbt. kiilénb6z6 értékhatarokhoz
1gazodo két eljarasi rendnek megfeleléen a kvetkezo:

A.) A kozosségi értékhatdrokat elérd vagy meghalado ériékii beszerzések esetén

= A kdzbeszerzés targyait a Kbt. 23-28. §-ai szerint kell értelmezni, amelynek sordn a
kivételi korbe tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfeleloen a k6zbeszerzés targyai:
- Arubeszerzés,
- ¢épitési beruhdzas,
- épitési koncesszio,
- szolgaltatds megrendelése
B.) A nemzeti értékhatdrokat eléré vagy meghalado, de a kizisségi értékhatirok alatti
értékii beszerzések esetén (egyszerii kozbeszerzési eljdrds)

= A kozbeszerzés targyait a Kbt. 242. § szerint kell értelmezni, amelynek soran a
kivételi korbe tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. Ennek megfeleléen a
kozbeszerzés targya:

- Arubeszerzés,
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- épitési beruhazas,

- épitési koncesszio,

- szolgéltatas megrendelése,
- szolgéltatasi koncesszid,

Az ajanlatkérének a fenti targyu (,,A-B” pontok szerinti) beszerzései esetén abban az esetben
kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 35-40. §§ alapjan szamitott -
crtcke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatérozott, illetéleg a mindenkor érvényes
kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek korébe.

A kivételi korben meghatarozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezenddek.

IV. FEJEZET ’
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAL

A kozbeszerzésekrdl sz6lo 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti 2010.
évre vonatkozo kbzbeszerzési értékhatarok az alabbiak:

I. Kozosségi értékhatarok

2010. janudr 1-jétél 2010. december 31-ig a kozisségi eljarisrendben irinyadé
kizbeszerzési értékhatarok a 2009/C 292/01 szamu bizottsagi kozleményt is figyelembe
véve a kovetkezok:

A Kbt. IV. fejezete alkalmazdsdban:

125 000 euro
193 000 euro
4 845 000 euro

II. Nemzeti értékhatirok

2010. janudr 1-jét6l 2010. december 31-ig a memzeti értékhatirok az egyszerd
kozbeszerzési eljarasokra a kovetkezdk:

e A Kbt. VI fejezete alkalmazisdban (a klasszikus ajanlatkérék egyszerti eljarasrend
szerinti kozbeszerzései) a kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 244. §-adnak (1) bekezdése és a Magyar Koztarsasag 2010. évi
koltségvetésérdl szolo 2009. évi CXX. térvény 87. §-anak (1) bekezdése értelmében:

- arubeszerzés esetében: 8 milli6 forint;

- épitési beruhazas esetében: 15 milli6 forint;

- épitési koncesszi6 esetében: 100 milli6 forint;

- szolgaltatds megrendelése esetében: 8 millié forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millié forint;
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A kozbeszerzés kozosségi és nemzeti értékhatarait a Kozbeszerzések Tanacsa altal kozzétett
tajékoztatd alapjan évente aktualiz4lni kell.

’ V.FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK
(Kbt. 4. §)

Beszerzési csoportok: azon aruk, szolgdltatasok, épitési beruhdzdsok Osszessége
melyeket azonos, vagy hasonlé rendeltetésiik, egyméssal sszefiiggd felhasznalasuk
folytan a Kbt. 40. §-a alapjan egybe kell szamitani.

Bizottsdg: legalabb harom tagbol 4llo, az ajénlatkérd dontés-el6készitd szerve; feladata
kiilondsen az ajanlatok értékelése, elbirdldsa, az ezekhez kapcsolos dontésekre torténd
javaslatok megtétele.

Egyszerli kozbeszerzés: azon beszerzési fajta, melynek é&rtéke eléri a nemzeti
crtékhatérokat, és nem a Kbt. IV. fejezet szerint kell eljarni.

Ertékhatar: az a magyar forintban kifejezett Gsszeghatar amelynek eléréséhez vagy
meghaladasdhoz a Kbt. kozbeszerzési, tervpalyézati eljérasi, illetleg az el8zetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételének kitelezettségét fiizi.

Feladds: az adott eljaras hirdetményének tovabbitasa kozzététel céljabol. Az Eurépai
Uni6 Hivatalos Lapjaba a Kozbeszerzések Tanacsa adja fel, mig a Kozbeszerzési
Ertesitébe vald kozzététel céljabol az ajanlatkérd adja fel a hirdetményt.

Hirdetmény: kiilén jogszabalyban meghatérozott hirdetmény-minta szerint elkészitett
dokumentum.

Kozbeszerzés: A Kbt. 2. §-a alapjan értelmezett drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, szolgiltatds megrendelés, szolgaltatdsi koncesszid, illetve tervpalyazati
eljaras.

Kozbeszerzési eljiras elokészitése: A Kbt. 4. § 14. pontjaban e kdrben meghatarozott
valamennyi cselekmény, illetéleg ezen cselekmények részét képezé tovabbi eljarasok,
dontések.

Kiozbeszerzési eljirds meginduldsa: az eljarast megindité hirdetmény feladdsénak
datuma, illetbleg az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék szaméra torténd feladasa,
illet6leg a kozvetlen targyalas megkezdésének napja mindsiil.

Kézzététel: az adott eljaras hirdetményének az Furépai Unié Hivatalos Lapjéban és/vagy
a Kozbeszerzések Tandcsa Hivatalos Lapjaban, a Kozbeszerzési Ertesitdben valo
kozzététele.

Palyazo: tervpalyazati eljaras soran palyazatot beadé személy.

Tamogatas: a Kbt. 4. § 34. pontjaban igy meghatérozott pénzeszkoz vagy egyéb anyagi
elény.

A Szabalyzatban alkalmazott roviditések:

14/2010. (X.29.) NFM rendelet: a kozbeszerzési és a tervpdlydzati hirdetmények, a
birdlati dsszegezések és az éves statisztikai Osszegezések mintdirél szélé 14/2010. (X.29.)
NFM rendelet;

34/2004 (II1.12.) Korm. remndelet: a kozbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények
megkiildésének és kozzétételének részletes szabdlyairdl, a hirdetmények ellendrzésének
rendjérdl és dijardl, valamint a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel rendjérdl és
dijardl sz616 34/2004 (I11.12.) Korm. rendelet;

215/2010 (VII 9.) Korm rendelet: az epzlesz beruhdzdsok kozbeszerzési el]aras sordn

s rer
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= CPV kéd: a kozbeszerzésekre vonatkoz6 213/2008/EK rendelet 4ltal elfogadott kod.

VI. FEJEZET
ALAPELVEK

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz8dés megkotését is — az ajanlatkérd
koteles biztositani, az ajénlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat.

° Az ajanlatkérének az eljards egésze alatt biztositania kell az esélyegyenl6séget és
egyenl6 banasmaédot kell biztositani az ajanlattevok, jelentkez6k szaméara.

e Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi aruk szaméra nemzeti
elbanast kell nytjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai Unién kiviil letelepedett
ajanlattevék és a nem kozOsségi aruk szdmdara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurépai Kozosségnek a kdzbeszerzések
terén fennallé nemzetkozi kitelezettségeivel 8sszhangban kell nytjtani

e Az ajanlatkérének beszerzése megvalositdsa sordn torekednie kell a kornyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére

, _VILFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Tamogatasb6l megvalosulé beszerzés speciilis szabdlyai:

Ha tdmogatasra irdnyulé igény keriil vagy keriilt benytjtisra, az igény elbiraldsa elétt,
illetleg a tdmogatasi szerz6dés megkotése elétt a kozbeszerzési eljaras megindithato,
azonban erre a kériilményre az ajanlattevok figyelmét a hirdetményben fel kell hivni.

Ha a tamogatasra irdnyulé igény nem keriil elfogaddsra, ugy a Kbt. 82. §-t, 99. § (3)
bekezdését és 303. §-t alkalmazni kell.

2. Hatarid6-kedvezmény:

Ha a Kbt. az adott eljaras ajanlattételi, vagy részvételi hataridejét illetden lehetévé teszi, hogy
a térvényben meghatérozott feltételek fennallasakor az ajanlatkérd a térvényi minimumhoz
képest rovidebb hataridét hatarozzon meg, igy arra abban az esetben van lehetdség, ha a Kbt-
ben rogzitett adott feltételek maradéktalanul teljesiilnek.

3. A Bizottsag tagjai delegalasinak szabalyai:

A bizottsagi tagok delegdlasakor biztositani kell, hogy a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakmai ismeretekkel rendelkezd személyek a Bizottsag
munkdjaban mint tagok részt vegyenek.

A bizottsag 1étrehozésa:

A bizottsag tagjaira javaslatot tesz: Polgdrmester
A bizottsag tagjait kijelsli: Testiilet,

melyhez

az hivatal szervezetébdl delegalt személyeket a

Jegyzd javaslata alapjan
Polgdrmester jeldli ki.
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A Bizottsag tagjainak a Szabalyzat I-3. sz melléklete szerinti nyilatkozatait a megbizas
elfogadasa el6tt irasba kell foglalni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kézbeszerzési terv elkészitése

A jovdhagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatarté] fliggetleniil beszerzési csoportonként tartalmazza a targyévre
tervezett beszerzéseket, a beszerzések id6beni, pénziigyi litemez&sét.

A beszerzési tervnek ki kell témie a beszerzéssel szemben timasztott miiszaki
specifikaciokra, valamint a koltségelemzés, megvalésithatosagi tanulmanyterv alapjan
szamitott beszerzési értékre is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell 8riznie. A kézbeszerzési
terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (modositasait) az
ajanlatkérének a honlapjan, - a kozbeszerzési terv modositdsa esetén a médositas
elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil - kézzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon a tirgyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

Elkészitéséert felelds: Kozbeszerzési referens
Hatarido: targyév aprilis 15.-e

Véleményezi: Jegyzd

Jovahagyja: Testiilet

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magdban:

1. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkeénti bontasban, a
CPV vonatkozé kodjainak a megadasaval, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek
itélt teljesitési idopontot is. A kovetkezé évre figyelembe vett koltségvetési
eléiranyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetdi
Osszesitik, a szabédlyzat targyi hatdlya ald tartozd, kovetkezé évre tervezett
beszerzéseiket;

Az dsszesitést tartalmazo adatlapok leaddsi hatdrideje: Mdrcius 15.

2. Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzédések mindsitése; Az igények
felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a méar megkétott szerzédésekre is, melyek a
targyévben megsziinnek.

A beszerzési igényeket tartalmazé adatlapokat osszesiti: Kozbeszerzési referens
Hatarido : Mdrcius 20.

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 35. § (1) bekezdésében foglaltakra, azaz a
kozbeszerzés értékére is;
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A piacfelmérést végzo szerv. Kozbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
Felelos: Jegyzo
Hatarids: Mdrcius 20.

4. A beszerzések értékeinek becslése a Kbt. 35-40. §-ai értelmében, figyelemmel a
részekre bontés tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is;

A beszerzések értékének meghatdrozasdt végzo szerv: Kozbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere

Felel6s: Jegyzo

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;

Felelos: Jegyzo
Hataridé: Mdarcius 20.

6. Az egyes beszerzések vonatkozisaban a kozbeszerzési eljaras meginditasa varhatd
idépontjdnak meghatarozasa.

Felelos: Jegyzé
HataridS: Marcius 20.

2. A koézbeszerzési terv modositasa

Az év kozben felmeriild beszerzési igényre tekintettel a kordbban mar jovahagyott
kozbeszerzesi tervet modositani, €s a Kbt. 5. § (3) bekezdése értelmében azt minden esetben
irasban indokolni kell. A kozbeszerzési terv moédositasara a VIII. fejezet 1. pontjaban
eloirtakat megfeleléen alkalmazanddak.

Az év kozben felmeriild igényeket nyilvantartia: Kozbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere

Az igény jogossdgdt jovahagyja: Polgdrmester
A terv modositdsat elkésziti: Kozbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
A médositott tervet jovahagyja: Testiilet

Amennyiben az év kozben felmeriilé igény indokoltta teszi a méar mindsitett szerzédések

ujraértékelését (VIIL fejezet 1.) pont), tigy azt a Kbt. 35-40. §-ok szerint ismételten el kell
végezni.

3. A kizbeszerzések dokumentilasanak altalinos rendje
A Kbt. 7. §-a értelmében az ajanlatkérének minden egyes kézbeszerzési eljarasat - annak

elokészitésétél a szerzodés teljesitéséig terjedéen - irasban dokumentalnia kell. Ebb6]
adoddan valamennyi eljarasi cselekményt irdsos formaban rogziteni kell.
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A Kbt. 7. § (2) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi
dokumentumot az ajanlatkérének legalabb 5 évig meg kell Oriznie, igy a késedelmesen
benyvjtott ajanlatok is az eljaras soran keletkezett dokumentumok részét képezi.

A dokumentalas rendje kiiléndsen az alabbiakat foglalja magaban:

- az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartdsat (példaul: iigyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyz6konyvben torténé régzitése;

- ajegyzbkonyvvezetés alapvetd szabalyainak rogzitése;

- aBirald Bizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;

- az adott kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megérzése;

- aszerzddés nyilvantartasa, a teljesités ellenérzése.

4. Az ajanlatkérd nevében eljiré személyekkel kapesolatos szabslyok

Az ajénlatkér6 nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mds szakaszdban barmi modon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a
Szabélyzat 1-3. sz. melléklete tartalmazza, az adott kériilmény szerint.

4.1. Az ajinlatkérd nevében eljdrd és az eljdrdsba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kdvetelmények

A kozbeszerzés el6készitésében, a felhivas, a dokumentacié elkészitésében, az ajanlatok
crickelésében, valamint az eljaras més szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaré, illetbleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie. A Kbt. 8. § (1) bekezdése értelmében legalabb a kézbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakérté bevonasa szitkséges. Ez természetesen nem jelenti
azt, hogy négy kiilonboz6 személynek kell eleget tennie a térvényi elvarasnak.

A Kbt. 8. § (1) bekezdés értelmében az eljdrdsba bevondsra keriil§ személyek/szervezeti
egységek megnevezése:
- dllando jelleggel részt vevs egységek, személyek: jegyz6, gazdasdgi oszidlyvezetd,
kozbeszerzési referens
- ad hoc jelleggel részt vevi egységek, személyek: Legaldbb egy képviselStestiileti
tagnak is részt kell vennie a Birdlébizottsdg munkdjdban..

4.2. A Birdlobizottsdg (tovdbbiakban: Bizottsdg)

A Kbt. 8. § (3) bekezdése értelmében az ajanlatok elbirdldsdra legalabb 3 tagu
biralobizottsagot kell létrehozni. A Bizottsag felallitasakor térekedni kell arra, hogy a tagok
szdma paratlan legyen.

A Bizotisdg munkdjiba bevonhaté személyek:

- az ajanlatkér szervezetébdl delegalt személyek;

- az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Bonyolité);

- a hivatalos kozbeszerzési tandcsads (adott ériékii beszerzés esetén) ha az ajdnlatkérd igy
dontott.
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A bevont személyeknek a 4. /. pontban emlitett, megfeleld szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviselsjének, jelenlétét a Bizottsag
munkéjaban minden esetben biztositani kell.

A Bizotisag hatdskore: az eljards meginditasat kovetben a Szabélyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerli lefolytatasa, a vonatkoz6 jogszabalyok betartisanak biztositasa,
az eljards eredményét tartalmazé dontés szakmai elékészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozatalara tehat a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag miikédése: az értékelé Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell létrehozni.

A bizottsag 1étrehozésa:

A bizottsag tagjaira javaslatot tesz: Polgdrinester
A bizottsag tagjait kijeloli: Testiilet,

melyhez

az intézmény szervezetébol delegalt személyeket a

Jegyzo javaslata alapjan
Polgdrmester jeloli ki.

Az értékeld Bizottsagot legkésébb az eljards meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi
dontéseket elsésorban az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha
a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljaras soran, az értékeld iilésen hozott dontéseirdl jegyzOkonyvet készit,
amelyhez mellékelni kell a tagok indokoldsaval ellatott birdlati lapjat is. Az eljards soran

készitett jegyzOkonyvet a tagok minden esetben kézjegyiikkel hitelesitik és azt az eljaras
irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:

- ajanlatok, jelentkezések bontésa;

- ajanlatok, jelentkezések értékelése;

- targyaldsok folytatasa;

- eljarast lezaré dontés szakmai el6készitése;
- eljaras eredményének kihirdetése.

4.3. A hivatalos kizbeszerzési tandcsado bevondsa

A hivatalos kézbeszerzési tandcsado az ajanlatkérével polgari jogi vagy munkaviszonyban
allé azon természetes személy vagy szervezet, aki/amely megfelel a jogszabalyban el6irt
szakmai és gyakorlati koévetelményeknek, és ilyen mindsitésben az arra jogosult szerv 6t
nyilvantartdsba vette. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd szakértelmével koteles a
kézbeszerzési eljards jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat el8segiteni, adott esetben a
dontés elokészitésében részt venni.

A hivatalos tandcsado feladata kiilénosen:

- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas elkészitése;
- adokumentacio elkészitése.
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A Bizottsdg munkéjaba bevonhat6. A miszaki dokumenticié szakmai részének
meghatarozasa elsdédlegesen az ajanlatkéré feladata.

4.4. A Bonyolito személye

Az ajanlatkérd, a beszerzéseinek szakszer(i lefolytatasa érdekében Bonyolitd szervet bizhat
meg, hogy a kbzbeszerzési eljaras soran az ajanlatkérd nevében eljarjon.
A Bonyolité az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositja.

A Bonyolité hatdskore lehet kiilonosen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészitd szakasztol, az eljaras meginditdsan keresztill, az eljarast lezard cselekményig a
vonatkozo6 jogszabalyok rendelkezései betartdsanak biztositdsa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.

A bonyolito tevékenységét kifejtheti:

- mint Bizottsagi tag, vagy

- a Bizottsdg munk4jat és hataskorét nem érintve a szakszer(i dontési javaslat meghozatalat
segiti el6, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztral4sat.

A Bonyolito6 feladatat irasos szerzédésben egyértelmiien rogziteni kell.

A Bonyolité feladata lehet kiilénésen:

- a konkrét eljaras el6készitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentéci6
elkészitése;

- akozbeszerzési eljaras meginditdsa;

- jovéahagyéast kovetden intézkedik a hirdetmények kozzétételérsl;

- dokumentacid ajanlattevék szamara torténd rendelkezésre bocsatasa;

- az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel
folytatott egyeztetést kovetéen megadja a valaszokat;

- Bizottsdg munkajaban vald részvétel,;

- ajanlatok értékelésének elbkészitése;

- az eljarassal szemben inditott jogorvoslati eljarasban az ajanlatkéré képviselete;

- egyszert kdzbeszerzési eljaras teljes korii bonyolitasa.

Adott esetben a Bonyolitd egyben hivatalos kozbeszerzési tandcsadd is lehet, ha a
jogszabalyban eldirt feltételeknek megfelel és az ezt igazol6 nyilvéntartasba vételét bemutatja.

4.5. Az osszeférhetetlenség megdllapitisa

A Kbt. 10. §-aban el6irtakkal 6sszhangban, az ajanlatkér6 nevében eljaré személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas szakaszaban barmi modon
részt vesznek osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kitelesek irasban tenni. Az elébb emlitett
nyilatkoznak kifejezetten kell tartalmaznia azt, hogy az érdekelt gazdalkodo szervezet, vagy
vele barmilyen jogviszonyban all6 természetes vagy jogi személy az eljarasban mint
ajanlattevé/jelentkezé/palydz6 vagy alvallalkozé nem vesz részt, illetve azt, hogy a
nyilatkozatot tevével szemben a Kbt. 10. §-aban meghatirozott dsszeférhetetlenségi ok nem
all fenn. Ennek, illetéleg a Kbt. 10. § (2) bekezdés szerinti semlegességi nyilatkozat
hidnyaban az eljarasba nem vonhat6 be.
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Az bsszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban
kell csatolni.

Felelds: Az dsszeférhetetlenség vizsgélataért az a személy vagy szerv felel6s, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba vald
bevondsardl.

Az ajanlatkérdnek nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzd személlyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodé szervezet) szemben kell az dsszeférhetetlenséget vizsgalnia,
hanem barmely akar munkajogviszony alapjin bevont természetes személyekkel kapcsolatban
is, illetve az ajénlatkéré azon gazdalkodé szerve vonatkozasdban, aki a beszerzés targya
szerinti tevékenységet folytatja.

Az bsszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1-3. sz. melléklete tartalmazza.

4.6. Titoktartdsi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fiiggetleniil attél, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegélta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajénlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiillondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljards sordn tudomdséra jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik
szemely jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintajat a
szabalyzat I-3. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartdsi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelds: A titoktartdsi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv
felelés, aki dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv
kozbeszerzési eljarasba vald bevondsarol.

S. El6zetes dsszesitett tajékoztaté készitése

A kozbeszerzési terv alapjan az ajanlatkér elézetes Osszesitett tajékoztatot készithet:

- a kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladé érték(i drubeszerzéseirél, szolgaltats
megrendeléseirdl, ha azok értéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 42. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti értékhatért. Az Osszesitést arubeszerzés esetén arucsoportonkénti
bontasban kell elkésziteni, a vonatkoz6 nomenklatirara torténé hivatkozassal;
szolgaltatds megrendelése esetén pedig a Kbt. 3. szamu melléklete szerinti
szolgéltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Eldzetes Osszesitett tdjékoztato készitésérdl dont: Jegyzd
A hirdetményt elkésziti, kozzétételre feladja: Jegyzd, Kozbeszerzési referens
Hatarido: targyéy dprilis 15.

- a kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékii épitési beruhazasairol, ha azok
értéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 42. § (2) bekezdés szerinti értékhatart.
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Elbzetes osszesitett tdjékoztato készitésérdl dont: Jegyzd
A hirdetményt elkésziti, kozzétételre feladja: Jegyzd, Kozbeszerzési referens
Hataridé: a dontést kbvetd 5. munkanap

A kdzbeszerzési terv alapjan az ajanlatkér elézetes Gsszesitett téjékoztatot készithet a fenti
¢rt¢khatarokat el nem éré kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladé értékii beszerzései,
valamint a nemzeti értékhatérokat eléré vagy meghalado, de a kézosségi értékhatarok alatti
értékii beszerzései esetében.

Eljzetes osszesitett tdjékoztatd készitésérdl dont: Jegyz&
A hirdetményt elkésziti: Jegyz6, Kozbeszerzési referens
Hataridd: targyév dprilis 15. illetéleg a dontést kovetd 5. munkanap

Az elbzetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitése lehetdség, de nem kotelezd.

Tekintettel arra, hogy annak kozzététele jelentds hatdridé kedvezményt von maga utdn,
javasolt az elbzetes Osszesitett tdjékoztatonak az elkészitése és kozzététele a beszerzés
értékétol fiiggetleniil.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd kozzététele nem vonja maga utdn az abban feltiintetett
beszerzések realizalasanak kotelezettségét.

6. A beszerzés értékének meghatirozasa

A beszerzés értékének meghatarozésa kiilondsen fontos a kozbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallésagat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megelézben ellendrizni kell.

Felelds: Jegyzd, Kozbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere

A beszerzés értékét kizarélag a Kbt. 35-40. §-ai alapjan lehet megallapitani.

7. A konkrét eljaras meginditisanak elékészitése
7.1. A kizbeszerzési eljdrds tipusdnak meghatdrozdsa

A Dbeszerzés targyanak, értékének, sajatossiganak és egyéb, az eljarast befolyasold
kortilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsig egyidejli ismertetését
kovetben, az ajanlatkéré dont az alkalmazni kivént kozbeszerzési eljaras fajtajarol (nyilt,
meghivasos, targyaldsos, keretmegallapodasos, egyszerti, valamint tervpalyézati eljarés).
A dontést elSkésziti: Kdzbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
Eljarasi fajta alkalmazdsdrdl dont: Jegyzd

7.2. A pénziigyi fedezet igazolisa

A realizélni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban val6 rendelkezésre allasanak biztositékat igazolni kell.

Az igazolast ellenjegyzi: Jegyzd

Hatdridé: az eljdrdst meginditdsa eldtt 10. munkanap
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7.3. Szerzddés megkotéséher sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivanja, a szerzédés megkodtéséhez sziikséges
engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzéséért felelSs: Jegyzd, Kozbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere

Hataridd: az eljdrdst meginditdsa elott 10. munkanap

7.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tAmasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkérd/ajanlatkérd nevében eljard6 megbizottja elkésziti az eljarast megindité
hirdetményt (ajénlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast), melyben
meghatarozza a miiszaki kovetelményeken tili elvarasokat, szerzédéses feltételeket.
Hirdetményt elkésziti: Jegyzd ,[Kizbeszerzési referens
Hirdetményt kizzétételre jovihagyja: Polgdrmester

A felhivasban a Kbt. 60. §, 62. § szerinti kizaré okokrdl minden esetben rendelkezni kell, a
Kbt. 61. § szerinti kizaré okokrdl pedig rendelkezni lehet.

A felhivasban a szerz6dés teljesitésére val6 alkalmassag igazoldsait a Kbt. 66-68. § szerinti
modokon, a Kbt. 69.§ figyelembe vétele mellett lehet eléimi.

A felhivéasban el® kell irni a Kbt. 70. § (2) bekezdése alapjan, hogy az ajanlatnak tartalmaznia
kell kiilondsen az ajénlattevd kifejezett nyilatkozatit az ajanlati felhivas feltételeire, a
szerz6dés megkdtésére és teljesitésére, valamint a kért ellenszolgaltatisra vonatkozéan. Az
ajanlatban tovdbba az ajanlattevnek nyilatkoznia kell arrol, hogy a kis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatésarél szold torvény szerint mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasnak mindsiil-e.

A felhivasban a Kbt. 71. § (1) bekezdésben meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséget
minden esetben meg kell kérni.

A felhivas elkészitésekor kiilsnds gondot kell forditani a Kbt. 57. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontja szerinti birdlati szempont kivalasztasara, valamint a Kbt. 57. § (2) bekezdés b) pont
szerinti  birdlati szempont alkalmazasakor a modszer (moédszerek) egyértelmii
meghatarozasara.

Ha az értékelés soran t6bb modszer alkalmazasa vélik indokoltts, gy a mennyiségi alapon
értckelhetd részszempontokat azonos médszerrel, mig az egyéb alapon értékelhetd
részszempontokat megint csak azonos médszerrel kell értékelni.

Nyilt eljardss meginditdsa esetén az ajanlat benytjtdsara vonatkozé hataridét (ajénlattételi
hatérid6) az ajanlatkér6 nem hatarozhatja meg az ajanlati felhivést tartalmazé hirdetmény
feladdsanak napjatol szamitott 45 napnal rovidebb id6tartamban.

7.5. A dokumentdcio elkészitése
Az ajanlatkéré — a megfelelé ajanlattétel elésegitése érdekében is — dokumentaciét koteles

késziteni, amely egyebek mellett tartalmazza a szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos
eljarasban €s versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkéré jogosult szerzédéstervezet helyett



Sarbogéard Varos Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata 14

csak az altala ismert szerz8déses feltételeket meghatérozni. (Szerzédéstervezet és szerzédéses
feltételek a tovabbiakban egyiitt: szerzédéstervezet.)

A dokumentacié tartalmazza az ajanlat részeként benyijtandé igazolasok, nyilatkozatok
jegyz€két, tovdbba tartalmazhat az ajanlattevék  szamara ajanlott  igazolas-,
nyilatkozatmintakat. Epitési beruhazas megvaldsitisira vonatkozé kozbeszerzési eljarasban a
megfeleld ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi 6sszehasonlitasa érdekében az ajanlatkér6
koteles a kozbeszerzés targyara vonatkozod, annak megfelelé &razatlan koltségvetést az
ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

A dokumentaci6 tartalmanak a felhivésban eldirtakkal 6sszhangban kell allnia, atté] eltérd
tartalm® nyilatkozatokat, feltételeket nem tartalmazhat. Ahol a Kbt. a felhivasban kételezd

jelleggel irja el valamely feltétel, kovetelmény, stb. feltiintetését, ugy azoknak a
dokumentacioban val6 meghatérozasa nem elegendé.

A dokumentaci6 és hirdetmény teljes kord dsszhangjaért az adott teriilet szakembere vallal
feleldsséget. A dokumentécié elkészitéséhez, az elézetes igényfelmérésen alapulé miiszaki
specifikaciot az adott teriilet szakembere bocsatja a dokumentaciét készitd szerv
rendelkezésére.

A milszaki specifikdciot rendelkezésre bocsdtja: Az adott teriilet szakembere
Hatdridd: az eljdrds meginditds elott 10. munkanap

A beszerzés miiszaki leirdsdt elkésziti: Az adott teriilet szakembere

A pénziigyi, finanszirozdsi feltételeket meghatdrozza: Gazdasdgi osgtdlyvezets

A kozbeszerzéssel kapcsolatos részeket elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens
Dokumentdciét osszedllitia: Jegyzd, Kizbeszerzési referens, Az adott teriilet
szakembere

Hataridd: az eljdrds meginditds el6tt 7. munkanap

Dokumentdcié tartalmdt véleményezi, jévidhagyja: Polgdrmester

Hatdridd: az eljdrds meginditds eldtt 5. munkanap

A dokumentéciénak a Kbt. 54-55. §-ai, valamint 58. §-a 4ltal elbirtakat tartalmaznia kell.

A dokumenticiét minden esetben az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig az
ajanlattevok/jelentkez0k rendelkezésére kell bocsatani. A dokumentacio elkészitésében az
adott beszerzéshez, kozbeszerzéshez, joghoz és pénziigyekhez érté szakemberek részvételét
minden esetben biztositani kell.

Az ajanlattal szemben tdmasztott valamennyi formai és tartalmi kovetelményt a felhivasban
vagy a dokumenticioban egyértelmiien rogziteni kell. Kivételt képez ez aldl a Kbt.-ben
egyértelmiien meghatarozott, az ajanlat tartalmaval kapcsolatos elbirasok.

Ha a résztvevdk a dokumentaciot ellenérték fejében vehetik at, ugy a dokumentaci6
ellenértékét annak eldallitdsaval, valamint a rendelkezésre bocsétassal kapcsolatban felmeriilt
koltséget alapul véve kell megallapitani.

Ha a beszerzés targya épitési beruhdzds, ugy a dokumenticié elkészitésekor az épitési

beruhdzdsok kozbeszerzési eljdrds sordn készitends dokumentdcidjdnak tartalmdrél szol6
215/2010. (VIL 9.) Korm. rendelet szabalyai szerint kell eljarni.
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A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

A VIIL és a IX. fejezetben meghatdrozott szabdlyokat valamenmyi eljirasi fajta
alkalmazasakor, a kiilonds szabalyok korében leirt eltérésekkel alkalmazni kell. Erre valo
tekintettel ahol e fejezet ajanlatot, ajanlattételi felhivast, ajanlattevét ir, ugy ezen fogalmak
alatt jelentkezést, jelentkezési hataridét, jelentkez6t is érteni kell.

A konkrét kozbeszerzési eljdrds meginditdsardl dontést hoz: Testiilet

1. A hirdetmény kézzététele

A kozbeszerzési eljards el6készitdé szakaszaban kivalasztott eljardsi fajtdnak megfelel6
hirdetmény kozzétételérdl az ajanlatkéré/nevében eljard, megbizott képviseld szerv
gondoskodik. A hirdetmény kozzétételét irasban engedélyezni kell.

Kozzérételt irasban engedélyezi: Polgdrmester
Kozzétételr6l gondoskodik: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

A Kbt. IV. fejezete szerinti eljards alkalmazdsa esetén fészabdly szerint hirdetmény
kozzétételén az Burépai Uni6 Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elekironikus
napilapjdban (a tovdbbiakban: TED-adatbank) torténd kozzétételt kell érteni. Az
ajanlatkérének a hirdetményt kiilén jogszabalyban meghatarozott elektronikus titon és médon
— a Kozbeszerzések Tandcsan keresztiil — kell megkiildenie az Eurépai K6zosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatalanak

Az ajanlatkérd kérheti, hogy a Kozbeszerzések Tandcsa (Titkarsaga) az éltala megkiildott
hirdetményt — tovabbkiildése, feladdsa elétt — megvizsgélja abbol a szempontbdl, hogy
megfelel-e a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyoknak. Ha az ajanlatkérd kéri a
hirdetmény ellendrzését, azért — kiilén jogszabalyban meghatirozott mértékii — dijat kell
fizetni. A hirdetmény ellen6rzése €s a dij megfizetése kotelezd, ha a kozbeszerzést részben
vagy egészben eurdpai unids tAmogatasbdl valositjdk meg és a hirdetményt nem hivatalos
kozbeszerzési tandcsado kiildi meg az ajanlatkérd nevében kozzététel céljabol.

A Kbt. VI. fejezete szerinti eljardsban, valamint akkor is ha a IV. fejezetben rogzitett
specialis szabaly gy rendelkezik kozzététel alatt a Kozbeszerzések Tanacsanak Hivatalos
Lapjéban, a Kozbeszerzési Ertesitében torténé kozzétételt kell &rteni. A hirdetményt a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott elektronikus uton és modon kell megkiildenie a Kézbeszerzések
Tanacsanak (Titkarsaganak).

Az ajanlatkéré kérheti, hogy a Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) az altala megkiildott
hirdetményt megvizsgdlja abbél a szempontbdl, hogy megfelel-e a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos jogszabalyoknak. Ha az ajanlatkérd kéri a hirdetmény ellendrzését, azért — kiilon
jogszabalyban meghatarozott mértékii — dijat kell fizetni.

A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet — az alkalmazott
eljarastol fiiggben — kiilon jogszabaly szerinti tartalommal kell elkésziteni.

Ha az ajanlatkéré kéri a hirdetmény ellenérzését, akkor a kérelemhez mellékelni kell az
ellendrzési dij megfizetését igazol6 okirat masolatat is.
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A hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasdgi osztilyvezets
A hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetéséi teljesiti: Gazdasdgi osztdlyvezets

Amennyiben a k6zzétételt megel6z6 ellendrzési eljaras soran a kérlem/hirdetmény tartalmaval
kapcsolatban, vagy a dij nem megfelelé mértékii befizetése okan hidnyp6tlasra vald felhivas
érkezik, a felhivas figyelembe vételével elkészitett hirdetményt a hianypé6tlasi hataridén beliil
ismételten meg kell kiildeni kozzétételre, illetbleg a dijat meg kell fizetni, és az arrdl sz6l6
igazolast kell megkiildeni. A felhivdsban a hataridéket, iddpontokat minden esetben
aktualizalni kell.

Ha a hirdetmény tartalmat illetden a feladast kdvetden javitas vélik sziikségessé, igy az a
hirdetménynek a Kozbeszerzések Tandcsanak torténd feladastél szamitott 2 munkanapon
beliil kezdeményezhetd.

Ha a megjelent hirdetmény és a kdzzétételre feladott — végsd valtozat — hirdetmény tartalma
kozott eltérés mutatkozik, Uigy z ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig gondoskodni kell a
helyesbitési kérelemnek a Kzbeszerzési Ertesitdben torténd kozzétételérol.

A helyesbités hatdridében torténd megkiildésérdl intézkedik: Polgdrmester
A helyesbités indokoltsagdt ellendrzi: Jegyzd

2. A dokumentscid rendelkezésre boesatisa

A dokumenticiét a hirdetményben igy megjelslt szerv bocsitia az ajanlattevék
rendelkezésére. Ennek keretében biztositia, hogy a dokumentdcié a hirdetményben
meghatdrozott iddpontban, helyszinen az ajamlattételi hatdridé lejartdig az ajanlattevok
rendelkezésére alljon.

A dokumentici6 tartalmazza az ajanlat részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, tovdbba tartalmazhat az ajanlattevék  szamara ajanlott  igazolds-,
nyilatkozatmintékat. Epitési beruhazs megvalositdsara vonatkozé kozbeszerzési eljarasban a
megfeleld ajanlattétel, tovabbd az ajanlatok érdemi dsszehasonlitdsa érdekében az ajanlatkérd
koteles a kozbeszerzés targyara vonatkoz6, annak megfeleld 4razatlan koltségvetést az
ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

Dokumentacio értékesitésérdl dont: Polgdrmester
Dokumentdcio értékesitéséért felel: Jegyzd

Ha a dokumentéacio megkiildését kérik, Gigy a Kbt. 54. § (8) bekezdése szerint kell eljarni.

A dokumenticio atadasakor az ajanlattevinek hitelt érdemléen igazolnia kell a dokumentacié
ellenértékének megfizetését. A dokumentdcié 4ataddsakor az ajanlattevének atvételi
elismervényt kell kitoltenie, valamint meg kell adnia azt az e-mail cimét, fax szamat és posta

cimét, ahova az esetlegesen feltett kiegészité tajékoztatisokra a megadott véalaszokat meg
lehet kiildeni.

3. A kiegészit6 tijékoztatas, konzulticio, a helyszini bejaras megtartisa

A kiegészité tajékoztatds megadasaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszerii
lefolytatasaért a Jegyzd vallal felelosséget. Az ajanlattevoktdl hataridében érkezd, az ajanlat
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elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-dban foglaltak figyelembe
vetelével, a Jegyzd a vélaszokat, az érintett szakteriilet vezetSjével folytatott eldzetes
egyeztetest kovetden, valamennyi ajanlattevének megkiildi. A megkiildés modja e-mail, vagy
telefax, vagy ajanlott postai kiildemény. Egyebekben az érvényesen feltett kérdések és azokra
adott valaszok tartalmét az ajanlattételi hataridé lejartaig hozzaférhetévé kell tenni.

A konzulticién a beszerzés targyanak megfelelé szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

Tdjékoztatds jogszerii megaddsdrdl gondoskodik: Jegyzd
Tdjékoziatas szakmai megalapozottsdgdt igazolja: Az adott teriilet szakembere
Hatdridd: ajanlattételi hatarid lejirta elétt 6 nappal

A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy azzal a felhivas, illetdleg a dokumentacio
tartalma ne moédosuljon.

4. A felhivas modesitasa, visszavondsa

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban, illet6leg
a dokumentacioban meghatdrozott feltételeket. Az ajanlati felhivas modositott elemeirdl,
illetéleg a dokumentacié modositdsénak tényérsl, médositott pontjainak felsorolasardl és a
modositott dokumentdcié rendelkezésre bocsatasanak modjarsl, hatéridejérdl, beszerzési
helyérol e hataridé lejarta elétt vj hirdetményt kell kozzétenni, amelyben Uj ajanlattételi
hataridét kell megallapitani.

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja, amirdl e
hataridé lejarta el6tt hirdetményt kell feladni kozzététel céljabol, és egyidejlileg az
ajanlattevoket irasban kell tajékoztatni..

Az ajanlatkérd az eljarast megindité hirdetményben meghatrozott ajénlattételi hataridét —
indokolt esetben — egy alkalommal meghosszabbithatja, ha az eredeti hatéridd lejarta el6tt
hirdetményben k6zzéteszi a modositott hatéridét és a hatéridé meghosszabbitasanak indokit.

A hirdetmény modositdsdra, visszavondsdra javaslatot tesz: Jegyz&
A hirdetmény modositdsdrdl, visszavondsdrdl dont: Polgdrmester
Hatdridé: ajanlattételi hatdridd lejdrta elGtt 3 nappal

Az ajanlattételi hataridé lejarta utan a felhivds, illetdleg az ajanlat nem médosithaté és nem
vonhat6 vissza.

S. Az ajanlatok bontdsa

Ajénlatok bontdsit a hirdetményben meghatérozott idépontban és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajnlatok bontdsét a Bizottsag végzi, melyrdl irdsos jegyz6konyvet készit.

A bontason jelenlévd személyek korét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontas sordn ismertetni kell az ajanlattev6k nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
f&bb, szamszertisithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek.

A bontdsi jegyzbékonyvnek tartalmaznia kell:
- abontas helyét, idépontjat;
- abontasi eljaras f6bb fazisait;
- akdételez6en ismertetendd adatokat;
- ajelenlévok korét;
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- Bizottsagi tagok alairasat;
- stb.

A bontasrol készitett jegyzOkonyvet a bontastdl szamitott 5 napon beliil kell megkiildi az
Osszes ajanlattevo részére.

A bontads jogszeriiségéért felel: Bizottsig
A jegyzdkonyvet megkiildi: Jegyzo, kozbeszerzési referens
Hatdridé: bontdstél szamitott 5 nap

A Kbt. értelmében az ajanlatkéré megengedheti az ajanlatok eltérd, elektronikus formaban
torténd benyujtasat is. Ebben az esetben erre a koriilményre a felhivasban kifejezetten utalnia
kell, valamint elé kell irnia azt a kotelez6 formatumot is amelyen az ajénlatok igy
benyujthatok.

6. Az ajanlatok elbirdldsa

Az ajanlatkérnek a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetdleg dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasa kovetelmény, amely alol a Kbt. 82. §-aban meghatarozott esetben
mentesiil az ajanlatkérd.
Az ajanlatok elbirdlasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentacidban leirtakat
lehet.-figyelembe venni.

6.1. A hianypotldsi hatdaridd kitiizése
Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypétlas lehetéségét. A hianypotléssal potolhatd tartalmi és formai hianyossdgokat az
ajanlatok érteékelése szakaszaban kell megallapitani, és irdsban egyidejiileg értesiteni kell az
ajanlattevéket, a hidnypétlasi hataridé6 és annak elmulasztisa kovetkezményének
(érvénytelenség megallapitisa) egyidejli megjeldlésével. A hidnypotlasi felhivasban pontosan
meg kell jelolni a hidnyokat. A hidnypotlast kovetben az ajanlatkérd koteles wjabb
hianypdtlast elrendelni, ha a korabbi hianypotlasi felhivés(ok)ban nem szereplé hianyt észlelt.

Porolhaté hidnyossdagokat megdllapitja: Bizottsdg
Hianypotldsi  targykorrél  ajanlattevéket  értesiti: Jegyzb, Kozbeszerzési
referens

A hianypoétlast kévetden az ajanlatkérének meg kell gy6z8dnie, hogy az igy benyujtott
ajanlatnak a hidnypoétlassal nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajanlat tartalmaval, és
eltérés esetén kizarolag az eredeti példany vehet6 figyelembe.

6.2. E‘rvénytelenségi, kizdardsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok
vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata sordn. Az

ajanlatok szakmai tartalménak (muszaki kovetelményeknek vald teljes korti megfelelése)
értekelése a Bizottsag feladatkorébe tartozik.
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Az ajanlatok bontasat kovetden a Bizottsig ajanlatonként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-¢
az el6irt formai kdvetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezden becsatolando
igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmét is megvizsgalja, majd ennek eredményét ajanlatonként
Osszesiti. Az 8sszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének feltiintetésével, kiilon kell
kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredményezd koriillményekre.

Az ajanlattevok szerz6dés teljesitésére valo alkalmassiga kizardlag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhat6. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevéket, az
indokok egyértelmli megjel6lésével szintén ajanlatonként Gsszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benytjtokat, €s a kizart személyeket az errdl hozott dontést kovetd 5
napon beliil irasban értesiteni kell.

Szakmai érvénytelenséget megdllapitia: Bizottsag

Egyéb érvénytelenséget megdllapitia: Bizottsag
Alkalmatlannd mindsit: Bizottsdg

Kizard koriilményeket megdllapitja: Bizottsag

Az érvénytelenségrdl dont: Bizottsdg

Az ajanlatteviket értesiti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

Az ajanlatok elbirdldsa sordn a Kbt. 84-86. §-aiban foglaltakra is tekintettel kel lenni, igy a
nyilvanvalé szémitasi hiba javitisarol az ajanlatkérének intézkednie kell, az irredlis
megajanlasok, kirfvoan alacsony ar esetén az ajanlattevé felé kérdést kell feltennie, a nem
egyértelmi kijelentéseket az ajanlatkérének szintén tisztiznia kell

6.2.1. Az ajdnlatok pontositisa

A nem egyértelmii kijelentések pontositisa

Az ajanlatok vizsgdlatanak, kiértékelésének és Gsszehasonlitdsanak elSsegitése érdekében,
valamint az ajanlatban szerepld a kizaré okokkal, az alkalmassaggal, illetbleg az ajanlati
felhivdsban vagy az Ajanlati Dokumentaciéban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelmi  kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok  tartalmanak tisztdzdsa végett az
Ajéanlatkérd - valamennyi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett - felkérheti az ajanlattevot
ajanlatanak pontositasara, illetve a sziikséges felvilagositis megadasara.

A kirtvéan alacsony értékelt ellenszolgdltatds

Az ajénlatkérd az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapoz6
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és err6l a kérésrél a tobbi ajanlattevot
egyidejlleg, frasban értesiteni, ha az ajanlat a t6bbi ajénlattevé ajanlatdhoz és becsiilt
crtekéhez viszonyitva kirivéan alacsonynak értékelt Gsszesitett ellenszolgéltatast tartalmaz
(Kbt. 86. §).

A nyilvanvalo szamitdsi hiba

Ha az ajanlatkéré ajanlatban a Kbt. 81. § (4) bekezdése szerinti elbirélas eredményére kihato
szamitasi hibat észlel, annak javitasat az ajanlatkérd végzi el tigy, hogy a kozbeszerzés targya
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clemeinek tételesen meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az
osszesitett ellenértéket vagy mas — az ajanlatban megtalalhat6 szdmitason alapulé — adatot. A
szamitasi hiba javitdsarol az Osszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetlenill, irdsban,
haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az irredlis vagy tilzott mértékii villaldsok

Ha az ajanlatnak a birdlati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetdleg kirivoan ardnytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, az ajanlatkéré az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolést kételes irasban kérni. Az ajanlatkérének errl a kérésrdl a tobbi
ajanlattevét egyidejiileg, irasban értesitenie kell.

6.2.2 Az  ajdnlatok  érvényességének, érvénytelenségének megdllapitisa, az
ajanlattevéknek az eljardsbol valé kizdrdsa

A Bizottsag az ajanlatok részletes atvizsgalasdnak eredményeként az ajanlati felhivasban, az
Ajanlati Dokumentdciéban és a Kbt.-ben el6irtaknak megfelelden megallapitja, hogy mely
ajanlatok érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ajénlattevo, akit az eljarasbél ki kell zarni.

Az Ajéanlatkéré a 6.2.1. pontokban meghatarozott koriilmények fennallasakor az ajanlatot a
Kbt. 86. § és 87. § alapjan nyilvanitja érvénytelennek.

Az ajanlatok tételes atvizsgaldsdnak keretében keriil sor annak megallapitésara, hogy mely
ajanlattevék tekinthet6k alkalmatlannak a szerz8dés teljesitésére.

Az ajanlatok érvénytelensége a Kbt. 88. § (1) bekezdés a)-i) pontjaira valé hivatkozassal keriil

megallapitasra, az ajanlattevo eljardsbol valé kizarasarél az Ajanlatkéré a Kbt. 88. § 2)-(4)
bekezdései szerint dont.

Az Ajanlatkeéré az erre vonatkozé dontés meghozatalanak napjatol szamitott 5t napon beliil, a
dontés indokéanak egyidejii megjelolésével, irasban értesiti azt az ajanlattevét, akit az
eljarasbol kizart vagy a szerz6dés teljesitésére alkalmatlannak mindsitett, illetve akinek
ajanlatat érvénytelenné nyilvanitotta.

Az ajanlatteviket a dontésrdl tdjékoztatia: Bizottsag, Jegyzd

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak minésitett ajanlattevéknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatdrozott legalacsonyabb Gsszegli  ellenszolgaliatds, vagy az Osszességében
legelénydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.
- A legalacsonyabb 8sszegii ellenszolgaltatis szempont alkalmazasakor a Bizottsig
tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati 4rak alapjan értékeli az ajanlatokat.
- Az Osszességében legelényGsebb ajanlat szempont alkalmazasakor az ajanlati
felhivasban meghatdrozott elbirdlasi részszempontokat a Kbt. 90. § (D-(2)
bekezdéseiben foglaltakkal Gsszhangban, a Bizottsag értékeli.
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- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoléssal ellatott biralati lapokkal
igazoljak. Az értékeld iilésrdl a Bizottsdg jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatok értékeli: Bizottsdg

Az értékelést jovdhagyja: a nemzeti értékhatdrt elér, de a kozosségi
értékhatdrokat el nem érd értékii beszerzések esetén Polgdrmester, a kozésségi
értékhatdrokat elérd, vagy meghaladoé beszerzések esetén Testiilet

Az Osszességében legelénydsebb ajanlat biralati szempont alkalmazasakor az ajanlatokat a
Kbt. 90. §-aban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

A Kbt. 88. § (6) bekezdése értelmében az érvénytelen ajanlatokat az Ajanlatkérének nem kell
¢rt€kelnie. Az ajanlatkéré a Kbt. 88. § (2) bekezdés b) pontja értelmében a kizard okok
bekdvetkezését az eljaras befejezéséig vizsgilja.

6.4. Az eljdrds nyertesének meghatdrozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattev, aki az ajanlatkérd részére az ajanlati felhivasban és a
dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 57. § (2) bekezdésében
meghatéarozott birdlati szempontok egyike szerint a legkedvezbb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzdést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran [Kbt. 81. § (4) bekezdés] a kovetkezd
legkedvezbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t a Kbt. 93. § 2
bekezdése szerinti §sszegezésben megjelslte.

A nyertes, és a mdsodik legkedvezibb ajdnlattevd személyére javaslatot tesz: Bizottsdg
Az eljards eredményérdl dont: Testiilet

Az ajanlatok elbiralisanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilsn jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok frasbeli 8sszegezését.

Az dsszegezést elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

Az eljaras nyertese kizarolag az a személy lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezébb
gjénlatot tette. T6bb nyertes pedig abban az esetben hirdethetd, ha az ajanlatkérd lehetévé
tette a részajanlattételt.

7. Az eljdards eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az eljaras eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatarozott idépontban kell
kihirdetni. Ha a részajanlattétel (Kbt. 50. § (3) bekezdés) lehetésége biztositott volt, tigy az
eredményhirdetést ebben az esetben is egy ugyanazon idépontban kell megtartani.

Az ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanitja az eljarast a Kbt. 92. § a)-g) pontok altal
meghatarozott koriilmények fennallasa esetén.
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Az eljards eredményének kihirdetése legfeljebb egy alkalommal 30 nappal elhalaszthatd,
amelyrél annak lejérta el6tt valamennyi ajanlattevét frdsban értesiteni kell.

Eredményhirdetés elhalasztdsdrdl doni: Polgdrmester
Ajanlattevbket az vj idopontrdl értesiti: Jegyzé

Az eljaras eredményének kihirdetése indokolt esetben kordbban is megtarthaté.

Az eljaras eredményének kihirdetésére a Kbt. 95. §-aban nevesitett személyeket meg kell
hivni, melyrdl az ajanlatkér6 nevében Jegyzd gondoskodik.

Az eljards eredményét, eredménytelenségét, az elézetesen jovdhagyott dontés alapjan, a
Bizottsag nyilvdnosan hirdeti ki, a hirdetményben megjelslt idépontban. Az
eredményhirdetésrél a Bizottsag jegyzékonyvet készit.

Az eredményhirdetés sordn az ajanlatkérd koteles ismertetni az irasbeli 6sszegezésben [Kbt.
93. § (2) bekezdés] foglalt adatokat. A Kbt. 92. § ¢) pontja szerinti eredménytelenségi
esetben az ajanlatkérd koteles tajékoztatast adni a kidzbeszerzésre tervezett anyagi fedezet
Osszegér6l, tovabba adott esetben arrdl, hogy az mikor és milyen okbdl keriilt elvonasra,
atcsoportositasra.

Az irasbeli osszegezést az eredményhirdetésen jelen levd ajanlattevéknek 4t kell adni, a
tavol levd ajanlattevéknek pedig az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést
kovetden haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus iton meg kell kiildeni.

Az 0sszegezés idébeni megkiildéséért felells: Jegyzd

Az ajanlatkérének az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolé tajékoztatot
kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény utjan kell kézzétennie.

A hirdetményt — a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti kozzétételre — legkésdbb a
szerz6déskotéstdl, illetbleg ennek hidnyaban a szerzédéskotés tervezett idépontjanak lejartatol
szamitott 5t munkanapon beliil kell megkiildeni.

A hirdetmények tartalmdt jovihagyja: Jegyzd
A hirdetmények hatdridében torténd kozzétéreléért felelds: Jegyzd

Az eredményhirdetést kovetéen az ajanlatkéré haladéktalanul megteszi a sziikséges
intézkedéseket - a Kbt. 59. § értelmében - az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve, ha a
Kbt. 54. § (9) bekezdése szerinti koriilmények fennéllnak tigy a dokumenticié ellenértéke
visszafizetése érdekében.

Eredményhirdetés jogszeriiségéért felel: Bizotisdg

Az ajanlati biztositék visszafizetéséért felelds: Gazdasagi osztalyvezet

A dokumentdcié  ellenértékének  visszafizetéséért  felelds: Gazdasagi
osztalyvezetd

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzddés megkitése
Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel)

(Kbt. 91. §) kell irasban megkétni az ajanlati felhivas, a dokumentacié, a dokumentaciéd
részeként kiadott szerzédéstervezet, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A
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szerz8désnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott birdlati szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek, valamint a Kbt.
22. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérd esetében a Kbt. 305. § (6) bekezdése szerinti
feltételek teljestilésének esetére az ajanlatkéré részérél a pénzforgalmi szolgaltatdjanak
adott, a beszedési megbizas teljesitésére vonatkozd hozzdjarulasat, felhatalmazd
nyilatkozatat.

Az ajanlatkér csak az eljards nyertesével kétheti meg a szerz6dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran [Kbt. 81. § (4) bekezdés] a kvetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel), ha &t a Kbt. 93. § (2)
bekezdése szerinti 6sszegezésben megjelslte.

Ha az ajanlatkéré lehetévé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel (Kbt. 91. §) kell szerzédést kotni.

A szerz6déskotés tervezett iddpontjat az ajanlati felhivasban kell megadni azzal, hogy az
nem hatdrozhaté meg az irasbeli 6sszegezés [Kbt. 93. § (2) bekezdés] eredményhirdetésen
torténd atadasat vagy megkiildését kovetd naptol szamitott tizedik napnal korabbi és
harmincadik — épitési beruhazas esetén hatvanadik — napnal késébbi idépontban.

A szerzddés tervezetét elkésziti: Jegyzd

A szerz6dés tartalmat jovahagyja: Polgarmester
A szerzbdést aldirja: Polgdrmester

A szerzOdés moédositasira kivételes esetben, kizardlag a Kbt. 303. §-dban meghatarozott
feltételek fennallasakor van mod.

A szerzédés modositdasdt el6késziti: Jegyzd
A szerz6dés modositasat jovahagyja: Polgdrmester,
X. FEJEZET ]
A JOGORVOSLATI ELJARAS
A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtt inditott jogorvoslati

eljarasban az ajanlatkérét Polgdrmester képviseli. Az iigyben keletkezett iratok
Déntbbizottsag részére torténd megkiildésérél gondoskodik: Jegyzd

o ] ] XL FEJEZET ] )
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK
Két szakaszbol all6 eljarasok kozos szabalyai (Kbt. 100-121. §,)

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazédsa esetén a Szabalyzat I-X.
fejezetében rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

1. A nyilt és a meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.
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2. A két szakaszbol 4ll6 eljaras elsé szakaszaban ajanlat nem kérhet6 és nem tehetd.

3. A két szakaszbol all6 eljaras els6 szakaszaban a Szabalyzat IX .fejezet 3. pont szerinti
kiegészit6 tajékoztatds valaszadasi hatérideje: részvételi hataridé lejarta elétt legkésdbb 4
nap.

4. Az érvénytelenség megéllapitdsara a Kbt. 114. §-at, az eredménytelenségre pedig a 115.
§-at kell alkalmazni a dontés meghozatalakor.

S. A Kbt. IV. fejezet alkalmazéasa esetén a részvételi szakasz eredményhirdetést kovetden

haladéktalanul az osszegezést (Kbt. 93. § (2) bekezdés) Kozbeszerzések Tanacsanak is
meg kell kiildeni.

A megkiildésért felelds szerv, személy: Jegyzd

6. A Kbt. IV. fejezet alkalmazasa esetén, ha a részvételi szakasz eredménytelen a 115. § (1)
bekezdés c), d), vagy f) pontjai alapjan, illetéleg az ajanlatkérd ij eljaras meginditasarol
dont, ugy errdl — a Kozbeszerzések Tanacsan keresztiil — haladéktalanul tdjékoztatni kell
az Euro6pai Unio6 Hivatalos Kiadvanyai Hivatalat.

A tdjékoztatdsért felells: Jegyzd
A tdjékoztatdas hatarideje: haladéktalanul

7. A Kbt. 120. § szerinti tartalommal Osszeallitott ajinlattételi felhivdst az eljaras
részvételi szakaszanak eredményhirdetésétél szamitott 5 munkanapon beliil kell
megkiildeni az alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek. Az ajanlattételi felhivas
elkészitésére a Szabalyzat VII. fejezet 7.4. pontja alkalmazando.

Az ajanlattéreli felhivds megkiildéséért felels: Bizottsag

8. Az ajénlattételi szakaszban az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsar6l, az ajanlat
és/vagy dokumentacio feltételeinek modositasardl az ajanlattevoket egyidejiileg, irasban,
kozvetleniil kell értesiteni az eredeti hatarid6 lejarta eldtt. Az irasos értesitést tigy kell
megkiildeni, hogy azt az eredeti hatarid6 el6tt az ajanlattevd kézhez vehesse.

A meghosszabbitasrol, médositasrol dontést hozo személy, szerv: Jegyzd
Az értesités megkiildéséért felelds: Jegyzd

9. Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetéen eldre nem lathaté ok folytdn a szerz6dés megkotése,
teljesitése az ajanlatkérd részérdl nem lehetséges. Errdl a koriilményrdl az ajanlattevéket
az el6z6 pontnak megfeleléen irasban értesiteni kell.

A visszavonasrdl dontést hozo személy, szerv: Jegyzd
Az értesités megkiildéséért felelds: Jegyzd

10

Az €l6z0 pont szerinti esetben eredménytelenné kell nyilvanitani az eljarast, és az eljaras
eredményérdl szolé tajékoztatét az ajanlattevok értesitését6l szamitott 5 munkanapon
beliil kell kozzététel céljabol feladni.

A hirdetmény elkészitéséért felelGs személy, szerv: Bizottsig
A hirdetmény feladdasdért felelés személy, szerv.: Jegyzd
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Két szakaszbél 4ll6 eljarasok kiilonds szabalyai

Az eljarasok elékészitésére a nyilt eljards szabalyainal rogzitett rendelkezések megfeleléen
iranyadoéak.

1. A meghivisos eljiras (Kbt. 122.-123. §)

A meghivésos eljaras alkalmazdsa szabadon valaszthat6

A nagyobb volumenti, vagy Osszetett beszerzések esetén a meghivasos eljaras alkalmazésa
javallott, annak érdekében, hogy az ajénlattételre kizarélag az alkalmasnak mindsitett
jelentkezdk keriiljenek felhivasra.

A meghivadsos eljdaras alkalmazdsdra javaslatot tesz: Jegyzd
A meghivdsos eljdrds alkalmazdsdrol dont: Polgdrmester

L1, A részvételi szakasz
L.1.1.A4 részvételi dokumentdcio

Az eljéras meginditisat megel6z6en a részvételi szakasz dokumentaciojat el kell késziteni. A
dokumenticioban a jelentkez6k alkalmassaginak elbiralasival, valamint a kiz4ré okokkal
kapesolatosan lehet rendelkezni.

A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhet és nem tehetd.

A dokumentaciot a részvételi felhivasban foglaltakkal osszhangban kell elkésziteni, a
dokumentécidban a felhivastol eltéré tartalmt nyilatkozatok, illetéleg eléirdsok nem adhatéak
meg.

A dokumenticiot a részvételi jelentkezési hatdridé lejartdig a részvételi felhivasban eldre
meghatéarozott médon és feltételekkel kell a jelentkezdk rendelkezésére bocsatani.

A dokumentécionak a hirdetmény feladdsakor rendelkezésre kell allnia.

Ha a beszerzés targya épitési beruhdzis, ugy a dokumentdcié elkészitésekor az épitési

beruhdzdsok kizbeszerzési eljdrds sordn készitendd dokumentdcidjdnak tartalmdrél szélé
215/2010. (VII. 9.) Korm. rendelet szabélyai szerint kell eljarni.

A dokumentdcié tartalmadt osszedllitia: Jegyzd, Kozbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere
A dokumentdciét jovahagyja: Polgdrmester

L1.2. A részvételi felhivis

A részvételi felhivast kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint kell elkésziteni.

A részvételi felhivdsban a részvételi hatarid6t a hirdetmény feladasatol szamitott legalabb 30
napban kell meghatarozni, illetéleg tigy, hogy a beszerzés természetére tekintettel elegendd
id6tartam alljon rendelkezésre a részvételi jelentkezéshez.

A verseny tényleges biztositdsat szem el6tt tartva a felhivasban keretszdm hatirozhaté meg;
az eljaras masodik szakaszaban a keretszam felsé hataraig terjedd szamu alkalmas, egyben
érvényes jelentkezést benyijté kell ajanlattételre felhivni.
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A keretszam nem lehet kevesebb, mint 5.

Ha keretszam keriil meghatdrozasra a felhivasban meg kell adni azt a rangsorolisi médot,
amely alapjan a fels6 hatarig terjedd szamu alkalmas jelentkezd kivalasztisra keriil. A
rangsorolds modja kizardlag a felhivasban meghatdrozott miiszaki/szakmai alkalmassig
megitélésére szolgald adatok és tények eléirasan alapulhat. fgy példdul: a Kbt. 67. § (1)-(3)
bekezdés szerint az el6z6 évek soran a beszerzés targyaban teljesitett és a Kbt. 68. § (1)-(2)
bekezdéseknek megfeleléen igazolt referencidkban meghatarozott szerzédéses ellenértékek
alapjan az elmult harom év vagy 6t év sordn az egy évre kiszadmolt ellenérték volumene;
és/vagy a Kbt. 67. § (1)-(3) bekezdés valamely pontja szerint az eljarasba bevonni kivant, a a
teljesitésért felelés vezetd szakembernek a beszerzés tragya szerinti teriileten szerzett
gyakorlati id6 figyelembe vételével; A rangsorolds moédja:

- a benytjtott és az eléirasoknak megfeleld referencidk alapulvételével kiszamitott
atlagos szerzddéses ellenértékek alapjan a jelentkezOket sorba kell rendezni; a
legmagasabb érték kap 1 pontot, az azt kdvetd 2 pontot, és igy tovabb egy ponttal
novelve az egymas utan kiosztott pontokat;

- a benyujtott és az eléirdsoknak megfeleld igazolasok alapulvételével megallapitott
gyakorlati id6k szerint a jelentkez6ket sorba kell rendezni és az el6z6 bekezdésben
meghatérozottakkal azonos médon a pontokat ki kell osztani;

- A keretszdm felsé hatardig terjedé szdmu, legalacsonyabb pontot elérd jelentkez6ket
kell az eljaras masodik szakaszéban ajanlattételre felhivni.

A rangsorolast minden esetben legalabb két alkalmassagi igazolas alapjan kell elvégezni.

A rangsorolast a fent lefrt modon kell elvégezni, és minden esetben egyértelmifien, pontosan
meghatirozott és mérheté tényezékon kell alapulnia.

Keretszam meghatirozasa nélkiil a rangsorolds nem alkalmazhatd, valamennyi alkalmas
jelentkezdt ajanlattételre kell felhivni.

A részvételi felhivdst osszedllitja: Jegyz0, Kizbeszerzési referens

A részvételi felhivdst jovahagyja: Polgdrmester

A részvételi felhivdst kozzétételre feladja, a kérelmet elkésziti: Jegyzd, kizbeszerzési
referens

Amennyiben a beszerzés sziikségessé teszi, a felhivasban rendelkezni kell a jelentkez6 4ltal a
kiozbeszerzés értékémek 10 %-it meghaladé mértékben igénybe venni kivant
alvallalkozék alkalmassdginak vizsgalatardl, illetdleg a kizard okokkal kapcsolatos
igazolasok benyujtasarol.

A felhivasban a jelentkez6 alkalmassagat, valamint a Kbt. 60. § és 62. § szerinti kizar6 okok
hidnyat vizsgdlni kell.

Az el6irt alkalmassagi igazoldsi modokkal Osszefiiggésben a felhivasban alkalmatlanna
mindsitési szempontot kell meghatarozni, amelyet a beszerzés targyara kell korlatozni és az
kizarolag a szerz6dés teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékig irhato els.

A jelentkezéssel szemben tdmasztott valamennyi formai és tartalmi kovetelményt a
felhivasban vagy a dokumentacioban egyértelmten rogziteni kell. Kivételt képez ez alol a
Kbt.-ben egyértelmilen meghatarozott, a jelentkezés tartalmaval kapcsolatos eldirasok.
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I.1.3. A hirdetmény kézzététele

A részvételi felhivas kozzétételét a Kozbeszerzések Tanacsan keresztiil kell kezdeményezni.
Amennyiben a kozzétételt megel6z6 ellendrzési eljaras soran a kérlem/hirdetmény tartalmaval
kapcsolatban, vagy a dij nem megfelelé mértékii befizetése okan hianypdtlasra vald felhivas
érkezik, a felhivas figyelembe vételével elkészitett hirdetményt a hidnyp6tlasi hataridén beliil
ismételten meg kell kiildeni kozzétételre, illetéleg a dijat meg kell fizetni, és az arrdl szolo
igazolast kell megkiildeni. A felhivasban a hataridéket, idépontokat minden esetben
aktualizalni kell.

A részvételi felhivast elkésziti: Jegyzo, Kozbeszerzési referens
A részvételi felhivas tartalmat jovihagyja: Polgdrmester
Az ellendrzési dij megfizetéséért felelds: Gazdasdgi osztilyvezetd

A részvételi felhivast az eurdpai Unio Hivatalos Lapjaba a Kozbeszerzések Tanacséan
keresztiil kell feladni, k6zvetleniil nem tovabbithatd.

A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet — az alkalmazott
eljarastol fliggden — kiilon jogszabaly szerinti tartalommal kell elkésziteni.

A kérelemhez mellékelni kell az ellendrzési dij megfizetését igazold okirat masolatat is.

A részvételi felhivas ellendrzési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasdgi
osztdlyvezetd
A részvételi felhivas ellendrzési dijanak megfizetését teljesiti: Gazdasdgi osztdlyvezetd

A dij megfizetését igazold okirat masolatat a kézzétételt kezdeményezd szervezeti egységnek
haladéktalanul 4t kell adni.

Az Europai Uni6é Hivatalos Lapjaban megjelené hirdetményt a Kozbeszerzések Tandcsa
tajékoztatd jelleggel a Kozbeszerzési Frtesitdben kozzéteszi. Az Ertesitében megjelend
hirdetmény és az Uni6é Hivatalos Lapjdban megjelend hirdetmény tartalmat 6ssze kell vetni,
és eltérés esetén az ErtesitGben helyesbités kizzétételét kell kezdeményezni, Gigy, hogy az
Eurépai Unié Hivatalos lapjaban az eredeti (magyar) nyelven megjelené széveg mindsiil
hitelesnek, tehat attél eltérni ne lehet. A helyesbités nem iranyulhat modositasra. A
helyesbitésre egyebekben a IX. fejezet 1.) pontjaban leirtak is iranyadoak.

A helyesbités kozzétételének kezdeményezéséért felells.: Jegyzd

1.1.4. A dokumentdcio rendelkezésre bocsatisa

A dokumentéciét a részvételi felhivasban megjelolt szervezet bocsatja a jelentkezdk
rendelkezésére, a részvételi hatarido lejartaig.

Ha a jelentkezok dokumenticiét ellenérték fejébem vehetik at, tigy a dokumentaciod
ellenértékét annak eldallitdsaval, valamint a rendelkezésre bocsatassal kapcsolatban felmeriilt
koltséget alapul véve kell megéllapitani.

A dokumentaciot rendelkezésre bocsdtja: a felhivasban megjel6lt szerv/személy
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A dokumentécié atadasakor a jelentkezének hitelt érdemléen igazolnia kell a dokumentécid
ellenértékének megfizetését. A dokumentdcié 4taddsakor a jelentkezének atvételi
elismervényt kell kitdltenie, valamint meg kell adnia azt az e-mail cimét, fax szamat és posta

cimét, ahova az esetlegesen feltett kiegészité tdjékoztatdsokra a megadott valaszokat meg
lehet kiildeni.

L1.5. Kiegészito tajékoztatds megadisa

A jelentkezék kizarélag irasban kérhetnek kiegészitd tdjékoztatast, amelynek a részvételi
hatarid6 lejarta elétt legkésdbb nyolc nappal bezarolag kell a felhivasban megjelslt szervezeti
egys€ghez megérkeznie.

A részvételi felhivasban a tdjékoztatds megaddsira megjeldlt szervezeti egység/személy a
hataridén beliil megérkezett irasban kért kiegészitd tdjékoztatisra a valaszt legkésébb a
részvételi hataridé lejarta el6tt négy nappal meg kell adnia.

A kiegészitd tdjékoztatds megvalaszoldsa soran biztositani kell, hogy a vdalaszok mind
szakmai €s mind kézbeszerzési szempontbol megfeleldek legyenek és a felhivas, valamint a
dokumentaci6 feltételeit ne médositsak.

A valaszok szakmai szempontbol torténd dsszedllitdsdaért felelSs szerv: Az adott teriilet
szakembere, Kozbeszerzési referens

A vdlaszoknak a kozbeszerzési jogszabdlyokkal valé dsszhangjdaért felelSs szerv:
Jegyzio

A vdlaszokat jovahagyja: Polgdarmester

A valaszokat hatdaridén beliil megkiildi: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

Az irdsban és hataridon beliil feltett kérdéseket, valamint az azokra adott valaszokat
valamennyi ismert jelentkezd szaméra meg kell kiildeni. A megkiildés modja e-mail, vagy
telefax, vagy ajanlott postai kiildemény. Egyebekben az érvényesen feltett kérdések és azokra
adott valaszok tartalmat a részvételi jelentkezési hatarid6 lejartaig hozzaférhet6vé kell tenni.

A hozzdférést biztositja: a felhivasban megjeldlt szervezeti egység/személy
L1.6. A konzulticio

A kiegészit6 tajékoztatas konzultdcio formdjaban is nyGjthatd. A konzultacié helyét, idejét a
részvételi felhivasban kell megadni. A konzultaciordl részletes jegyzokonyvet kell felvenni,
melyet valamennyi jelentkez6 szamara meg kell kiildeni a konzulticié napjatél szamitott 5
napon beliil, valamint a részvételi hatarid6 lejartaig biztositani kell az ahhoz vald hozzaférést.
A konzultaci6 tartdsara a kiegészité tajékoztatis kérésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A konzultacién a beszerzés targyanak megfelelé szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

A konzultdacio megtartdsdért felelds szerv: a kiegészitd tajékoztatas nyujtasat végzd szerv



Séarbogérd Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzata 29

L.1.7. A részvételi felhivds modositdsa, visszavondsa

A részvételi felhivas, illetdleg részvételi dokumentacié médositasara a Kbt. 76. § (1)-(2)
bekezdését kell megfelelden alkalmazni, az ajanlattételi hataridd helyett részvételi
hataridét kell érteni.

Az ajanlatkérd a részvételi felhivast a részvételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja, amir6l e
hataridé lejarta elétt hirdetményt kell feladni koézzététel céljabol, és egyidejiileg a
részvételre jelentkezdket irasban kell tajékoztatni.

A részvételre jelentkezd a részvételi hataridé lejartdig modosithatja részvételi
jelentkezését.

A feltételek modositdsdt jovahagyja: Polgdrmester

Az 1j hirdetményt elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

Az uj hirdetményt jovahagyja: Polgdrmester

Az uj hirdetményt kozzététel céljabol feladja: Jegyzd, Kizbeszerzési referens,

I.1.8. A jelentkezések bontdsa

A jelentkezések bontasat a felhivasban meghatarozott iddpontban és helyen kell megkezdeni.
A bontds mindaddig tart, amig a hataridé lejartdig benyujtott valamennyi jelentkezés
felbontasra nem keriil.

A jelentkezések bontédsarol részletes jegyzokomyvet kell készitemi, amelynek tartalmaznia
kell a résztvevék nevét, a bontas koriilményeit, a bontdson ismertetésre keriild tényeket
adatokat, tovabba a lényeges koriilményeket.

A bontaskor ismertetni kell: a jelentkez8k nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). Ha a
jelentkez6 a jelentkezését a részvételi hatarid6 lejartaig mddositotta vagy visszavonta, igy ezt
a tényt a bontdson szintén ismertetni kell €s a jegyz6konyvben rogziteni kell.

A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet felbontani, de a késés tényét a bontason ismertetni
kell és a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet a

jelentkezének visszaadni, visszakiildeni, hanem az eljarasrol keletkezett dokumentumokhoz
kell csatolni.

A bontast a Bizottsag végzi. Kizardlag a bontds koriilményeivel kapcsolatban tehetd fel
kérdés és adhatd valasz, melyet a jegyzOkonyvben sz6 szerint régziteni kell.

A bontésrol készitett jegyzékonyvet a bontastél szamitott 5 napon belill meg kell kiildeni az

osszes jelentkezoknek. A bontasrol készitett jegyz6konyvet a Bizottsagi tagoknak alafrasukkal
hitelesiteni kell.

A jelentkezések bontdsdt végzi: Bizottsag
A jegyzokonyv vezetését végzi: Bizottsag
A jegyzkonyv megkiildéséért felel: Jegyzd

L 1.9. A jelentkezések elbirdldsa

A jelentkezéseket a felhivasban rogzitett eredményhirdetési iddpontig el kell birdlni.

A jelentkezések elbirdldsara a LX. fejezet szabélyai korében rogzitettek megfeleléen
alkalmazando6ak.
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Ha a felhivasban keretszam kertilt megallapitasra Ggy az érvényesség meglétének és kizaro
okok hidnyénak vizsgélatan til a jelentkez6k rangsorolasat is el kell végezni.

A jelentkezéseket elbirdlja, a dontést elokésziti: Bizottsag

Az elbirdlds eredmeényérdl dontést hoz: Bizottsag, Jegyzd

A jelentkezbket irdasban tdjékoztatia a kizdrdsrdl, az alkalmatlansdg megdllapitdsdrdl,
egyeéb okbol torténd érvénytelenné nyilvanitdsrol, illetdleg a rangsorolds eredményérdl:
Bizottsag

Az irdasbeli 6sszegezés elkészitéséért felel: Bizottsag, Jegyzd

A jelentkezések elbiralasarol részletes jegyzokonyvet kell késziteni, melyhez csatolni kell a
Bizottsag tagjainak birdlati lapjait is. A jegyzOkonyvet a Bizottsag tagjai alairasukkal
hitelesitik.

I.1.10. Az eredményhirdetés

Az eljards elsdé szakaszédnak eredményét vagy eredménytelenségét a felhivasban
meghatarozott helyen és id6ben kell kihirdetni. Az eredményhirdetésre a IX. fejezetben
rogzitetteket kell megfelelden alkalmazni. Az eredményhirdetésr6l részletes jegyzokonyvet
kell késziteni, melyet a Bizottsdg tagjai alairasukkal hitelesitenek.

Az eredményhirdetésre a jelentkezdket meg kell hivni; a meghivas egyértelmli szovegét a
felhivasban vagy a dokumentacidban kell régziteni.

Az eredményhirdetésen az Gsszegezésben foglalt adatokat ismertetni kell. A Osszegezést az
eredményhirdetésen jelen levd jelentkezOknek at kell adni, a tavol levé jelentkezbknek,
valamint a Kozbeszerzések Tanacsdnak pedig az eredményhirdetés napjan, az
eredményhirdetést kovetéen haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus uton meg kell
kiildeni. Ha a jelentkez0 nem adta meg elektronikus levélcimét vagy telefaxon vald
elérhetdségét, részére az dsszegezést az eredményhirdetés napjan postai iton kell feladni.

Az eredményhirdetés egy alkalommal legfeljebb 30 nappal elhalaszihaté. Az eredeti hatarid6
lejarta eldtt a halasztasrdl és annak indokardl valamennyi jelentkez6t irdsban egyidejiileg
értesiteni kell.

Az eredményhirdetés indokolt esetben, igy kiilondsen, ha az eljaras eredménytelennek
mindsiil, kordbbi idépontban is megtarthaté. A korabbi idépontot legalabb 2 munkanappal
korabban a jelentkezdkkel irdsban ismertetni kell.

Az eredményhirdetést megtartja: Bizottsag

Az eredményhirdetés halasztdasdara, illetéleg korabbi megtartdsdra javaslatot tesz:
Bizottsig

A halasztott, illetéleg kordbbi idépontot jovihagyja: Polgdrmester

Az Osszegezés megkiildéséért felelds szerv: Jegyro

L.2. Az ajanlattételi szakasz

Az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban a Szabalyzat IX. fejezerében leirtakat kell
megfelel6en alkalmazni.
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L.2.1. Az ajanlattételi felhivds megkiildése

Ha az eljarés els6 szakasza eredményes, Ugy az eredményhirdetéstdl szamitott legkésébb 5
munkanapon beliil irasbeli ajanlattételi felhivast kell kiildeni a részvételi felhivasnak
megfelelden kivalasztott, alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek.

Az ajénlattételi felhivas tartalmat a Kbt. 120. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint kell
Osszedllitani. Az ajanlattétel hatdridét az ajanlattételi felhivas megkiildésétél szamitott
legalabb 40 napban kell meghatarozni.

Az ajanlattételi felhivast osszedllitia: Jegyzo, Kozbeszerzési referens
Az ajanlattételi felhivas tartalmat jovahagyja: Polgdrmester

Az ajanlattételi felhivdst megkiildésért felelds: Jegyzd

1.2.2. A dokumentdcio rendelkezésre bocsdtdsa

A ajanlattételi dokumentacio atvételét az ajanlattételi hatdridé lejartaig biztositani kell.
Az ajanlattételi felhivas megkiildésekor a végleges tartalmii dokumentacionak rendelkezésre
kell allnia. Egyebekben az I 1.4. pontban irtak iranyadoak.

A dokumentdcid elkészitéséért felelds szerv: Jegyzo, , Kozbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere
A dokumentdciot jovahagyja: Pogdrmester
A dokumentaciot rendelkezésre bocsdtja: ajamlattételi felhivisban megjelolt szerv/
személy
1.2.3. Kiegészito tajékoztatds megaddsa, konzultdcio tartdsa

Az ajanlattevd ajanlata elkészitéséhez kiegészitd tajékoztatast kérhet a részvételi felhivasban,

az ajanlattételi felhivasban és a dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban. A kiegészitd

tajékoztatds megkérésére, a valasz megadasara az [].5.és 11.6. pontban leirtakat kell
alkalmazni.

1.2.4. Az ajdnlatok bontdsa
Az ajanlatok bontasara IX. fejezetben leirtakat kell alkalmazni.
L.2.5. Az ajanlatok elbirdldsa

Az ajanlatok elbiralasa kotelezo, kivéve a Kbt. 121. § (9) bekezdésében foglalt koriilmények
fennallasakor. A hidnypétlas biztositasa esetén a Szabalyzat IX. fejezete alkalmazando.

1.2.6. Az eredmény kihirdetése
Az eredményhirdetéssel kapcsolatban Isd. a Szabalyzat IX. fejezetében irtakat.
L.2.7. A szerzodés megkitése

A szerz6dés megkotésére a Szabalyzat LX. fejezetében foglaltak az iranyaddak.
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II. A targyaldsos eljards specidlis szabalyai (Kbt. 124-135. §)

IL.1. A hirdetmény kézzétételével indulo targyaldsos eljdrds alkalmazdsdnak esetkirei

A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljarast kizardlag abban az esetben lehet
alkalmazni, ha a Kbt. 124. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatarozott feltételek koziil
legalabb egy feltétel fennall.

Hirdetmény kozzétételével indulhat tovadbba a Kbt. 125. § (6) bekezdésben meghatarozott
esetekben is.

A tdrgyaldsos eljdras alkalmazdsara javaslatot tesz: Jegyzé
A targyalasos eljaras alkalmazasat jovahagyja: Polgdrmester

II.1.2. Az eljdrds elsd, részvételi szakasza

A két szakaszbdl 4llo, hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljaras els6 részvételi
szakaszaban a Szabalyzat jelen fejezet 1. pontjaban meghatarozottak az irdnyaddéak az aldbbi
eltérésekkel.

1. A részvételi felhivasban 1¢tszam, keretszdm hatarozhatd6 meg jelen fejezet 1.1.2.
pontjaban foglaltakhoz hasonlé modon. A létszam, illetdleg a keretszam als6 hatara
nem lehet kevesebb, mint 3.

2. A részvételi felhivasban megnevezhetdek azon személyek, akiket az eljarasba vald
részvételre az ajanlatkéré meg kivan hivni. A megjelélteken kiviil barki benyujthatja
jelentkezését. Frre a felhivasban hivatkozni kell.

3. Ha az 1. és 2. pont egyszerre keriil alkalmazisra, ugy a meghivottak szémat
meghaladé keretszamot, 1étszamot kell meghatarozni a részvételi felhivasban.

4, Az 1. és 3. pont szerinti esetben a részvételi felhivasban meg kell hatarozni jelen
fejezet 1.1.2.pontja szerinti rangsorolas modjat

II.1.3. Az eljdrds eredményérol szolo tdajékoztatds
Az elsd részvételi szakaszrol nem kell hirdetményt kozzétenni. Az eredményhirdetésen az
irasbeli 6sszegezésben foglalt adatok ismertetni kell a Szabalyzat IX. fejezetében foglaltak
szerint.
Ha az eljaras részvételi szakasza a Kbt. 115. § c), d) vagy f) pontja alapjan eredménytelen,
illetdleg az ajanlatkéré 10j kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol dont, errdl haladéktalanul
tajékoztatni kell az Eur6pai Kozosségek hivatalos Kiadvanyai Hivatalat. A tajékoztatast a

Kozbeszerzések Tanacsanak kell megkiildeni.

A tdjékoztatas megkiildéséért felelGs szerv: Jegyzd

II.1.4. Az eljards mdsodik, ajanlattételi szakasza

A két szakaszbol allo, hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljards masodik,
ajanlattételi szakaszaban a Szabalyzat VIII-LX. fejezetei az iranyaddak az alabbi eltérésekkel.
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10.

11.

12.

13.

. Az eljaras els szakaszanak eredményhirdetését6l szamitott 5 munkanapon beliil

kikiildott ajanlattételi felhivasnak a Kbt. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon til a
129. § szerinti informacidkat is tartalmazni kell.

Az ajanlattételi hatdridd minimalis tartamat a Kbt. nem rSgziti, azonban az
ajanlattételi hatarid6t tigy kell meghatarozni, hogy a beszerzés targyara is tekintettel,
elegendd 1d6 élljon rendelkezésre a megfeleld ajanlattételhez.

A Kbt. 76-78. §, 108. § (1) bekezdése, 121. § (6) bekezdése szerinti ajanlati
kotdttség. nem érvémyesiil. A targyalasok befejezésével ajanlati kotottség jon 1étre.
Ajanlati biztositék kizardlag a Kbt. 127. § (5) bek. alapjan kothetd ki.

Az eljaras eredmémye korabbi id6pontban is kihirdethets, illetbleg az eljards
eredményét mar az utolsé targyalds befejezésekor is ki lehet hirdetni.

A targyalds célja, hogy az ajanlatkér6 a legkedvezObb érvényes ajanlattevével,
illetéleg a legkedvezdbb feltételekkel kisson szerzodést.

A targyalasokat uigy kell lefolytatni, hogy az ajanlatkéré altal barmely ajanlattevének
adott tajékoztatdst valamennyi ajanlattevd — az esélyegyenlségre tekimtettel —
megkapja.

A targyalasok lefolytathatéak az ajanlattevokkel egyiittesen vagy egymast kivetden
(ktilon-kiilon), ezen kiviil egy vagy téobb forduléban.

Ha a targyalds tobbfordulos, tgy kizardlag azon ajanlattevikkel lehet a tovéabbi
fordulokban targyalni, akik az els6, illetbleg az adott forduléban a legkedvezébb
ajanlatot tették.

Ha a targyaldsok tobbfordulésak, igy azt az ajamlattételi felhivasban elore kell
jelezni, és meg kell adni a t6bbfordulds targyalds menetét, valamint az ajanlattevéi
létszam azon felsé hatdrat, akikkel — a 8. pontban foglaltakra is tekintettel — a
tovabbi forduloban az ajanlatkér6 targyalni fog.

Ha a targyalasok t6bbfordulosak az elsé fordulét kivetd fordulékban az ajanlatkérd
mar nem modosithatja tovabb a beszerzés feltételeit, az ajanlattevok pedig a korabbi
fordulokhoz képest az ajanlatkérd szamara kizarolag kedvez6bb ajanlatot tehetnek.
Valamennyi targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni és azt a targyalas befejezésekor
(targyaldsonként) miden jelenlevé ajanlattevének ala kell irnia.

Ha az eljaras a Kbt. IV. fejezete szerint keriilt lefolytatisra, tigy az eljdrds
eredményérdl szo16 tajékoztato hirdetményt kiilon-kiillon meghatarozott hirdetmény-
minta szerint kozz¢ kell tenni a Kozbeszerzési Frtesitében és az Europai Uni6
Hivatalos Lapjéban is a Kbt. 98. § szerint.

A targyaldsok eldtt a preferadlt targyaldsi feltételeket meghatdrozza: Jegyzd
A targyalasok lefolytatasaért felelGs: Jegyzd

A tdrgyaldsok sordn a dontés meghozataldra jogosult: Polgdrmester

A jegyzbkonyvvezetést biztositja: Jegyzd, Titkdrsdg

A targyaldasok eredményeként a dontést meghozza: Testiilet

I1.1.5. Az egyfordulos targyalds

Az ajanlattételi hataridd lejartdig beérkezett ajanlatok elbiralasat kovetben meg kell
hatarozni azokat a targyalasi preferencidkat, amelyek arra iranyulnak, hogy az ajanlattevék
az eredeti ajanlataikhoz képest kedvezobb ajanlatot tegyenek. Ezzel természetszerlileg egyiitt
jar az ajanlattételi felhivasban és/vagy dokumenticidban meghatérozott feltételek
modositasa.
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A tdrgyaldsi preferenciakat meghatdarozza: Jegyzd
A tdrgyaldsi preferencidkrol dontést hoz: Polgdrmester

A médositott feltételekrél valamennyi ajanlattevdt egyidejlileg, irdsban, kozvetleniil
értesiteni kell, és egyben fel kell szolitani arra, hogy a targyalas napjan a targyalas kezdésekor
a moédositott feltételeknek megfeleld ajanlatat irasban nyujtsa be.

Az ajanlattételi felhivast modositia: Jegyzo
Az ajdnlattételi felhivdas egyidejii megkiildésérél gondoskodik: Jegyzd, Kizbeszerzési
referens

Ha az ajanlattevé nem kivanja ajinlatat az eldirt feltételek szerint médesitani, Uigy ajanlata
az eredetileg benyujtott valtozatban keriil értékelésre. Erre az ajanlattevd figyelmét fel kell
hivni.

Ha az ajanlattevék szdma nem haladja meg az 6t6t, Gigy javasolt veliik egyiittesen targyalni.
Ha az ajanlattevék szdma meghaladja az 6t6t, Ggy javasolt kiilémn-kiilém lefolytatni a
targyalasokat.

Az egyiittes tdrgyaldsok soran ismertetni kell az ajanlatkéréi preferencidkat, melyek a
targyalasok alapjat képezi, majd ezt kovetéen az ajanlattevok neveinek alfabetikus
sorrendjében az altaluk megadott, modositott vagy valtozatlan tartalmi ajanlati elemeket.

Az ajanlatok ismertetését kovetden az ajanlattevk egyenként, egymast kévetéen megtehetik
tijabb ajinlataikat az ajanlatkérd altal elére meghatarozott feltételekre. Ennek sordn az
ajanlatkérd is moédesithatja az ajanlati felhivdsban, dokumenticidban, illetve a mar
megkiildott médositdsban meghatarozott feltételeket. A modositasok nem jarhatnak azzal,
hogy az eljaras alapjan megkotott szerzddés targya, illetdleg feltételei olyan jellemezdjében,
illetdleg koriilményben tér el a kdzbeszerzés megkezdésekor beszerezni kivant beszerzési
targytol, illetbleg a megadott szerz6déses feltételektdl, amely nem tette volna lehetdvé a
targyalésos eljaras alkalmazasat.

Amennyiben valamelyik ajanlattevé nem kivinja ajanlatanak elemeit tovibb moédositani,
ugy ajanlata a legutols6é modositott valtozatban kertil elbiralasra.

Ha az ajanlatkérd a targyaldsok soran olyan tGjabb targyalasi preferenciat, illetdleg feltételt
hatdroz meg, amely a kordbbiakhoz képest jelentds eltérést jelent, igy az ujabb ajanlattételt
valamennyi ajanlattevének lehet6vé kell tennie.

A targyalasi korokrol részletes jegyzékomyvet kell késziteni, amelybe szé szerint kell
rogziteni az ajanlattevdi nyilatkozatokat.

Amennyiben az ajanlatkérd tovabbi preferenciat nem hatdroz meg vagy az ajanlattevok
ajanlataik tovabbi médositasat nem teszik meg, Uigy a targyaldsokat be kell fejezni.

A targyalasok befejezésével ajanlati ktottség jon létre, igy tovabbi modositasok még az
ajanlatkéré hozzajaruldsaval sem tehetok.

Az ajanlatkérének roviden ismertetni kell az egyes targyalasi korok elére meghatarozott
preferenciait, az arra adott ajanlatokat, végiil a legkedvezobb ajanlat azon jellemzdit, amely
alapjan a nyertes személye megéllapithato.
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A jegyzékonyvet az ajanlatkéré valamint a jelenlévé valamennyi ajanlattevd, illetéleg azok
képviseldi alairjak.

Ha az egyfordulés eljarast az ajanlatkérd az ajanlattevokkel kiilon-kiilén (ugyanazon napon,
vagy egymast kovetdé napon) folytatja le, ugy az ajanlatkérd altal meghatarozott targyalasi
preferenciakrél, médositott feltételekr6l, valamint ennek eredményeként az ajanlattevd altal
adott modositott ajanlati elemekrél az ajanlatteviket egyidejiileg irasban t4jekoztaini kell
legkésébb a targyalas megkezdésekor. Egyebekben az ajanlattevok egyiittes jelenlétében
lefolytatott egyfordulos targyalas szabalyait kell alkalmazni.

I1.1.6. A tobbfordulos targyalds

A tobbfordulds targyaldsok sordan az [2.3. és [2.4. pontokban foglaltak érvényesitését
biztositani kell.

A t6bbfordulos targyalas egyes forduloit az 1.2.4. pontban leirtak szerint kell lefolytatni, ha a
targyalasra valamennyi ajanlattevé egyiittes jelenlétében kertil sor.

Az egyes fordulokra azonban az ajanlattételi felhivasban elére meghatarozott létszam felsd
hataraig terjed6 legkedvezobb ajanlatot tevd ajanlattevd keriil meghivasra.

Az els6 forduldt kovetd targyalasi fordulokban az ajanlatkéré nem modosithatja a feltételeit,
az ajanlattevék pedig a kordbbi forduloban tett ajanlataikhoz képest kizartlag kedvezdbb
ajanlatot tehetnek.

Egyebekben az egyfordulds targyalas szabalyait kell alkalmazni.

Ha a tébbfordulés targyalast az ajanlatkérd az ajanlattevokkel kiilon-kiilon folytatja le, ugy

az egyfordulds targyalasnal — erre a targyalasi formara — leirtak a fentiek figyelembe vételével
iranyadoak.

II. 2. A hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljdrds

A hirdetmény nélkiili egyszakaszos eljarasra a nyilt eljards valamint a két szakaszbol allo
eljaras és a hirdetmény kozzétételével indulo eljaras ajanlattételi szakaszanak szabdlyait kell
megfeleléen alkalmazni.

I1.2.1. Az eljards alkalmazasnak esetkorei

A targyalasos eljaras ezen formaja kivételes esetben, a Kbt. 125. § (1)-(5) bekezdéseiben
meghatarozott koriilmények fennallasakor alkalmazhat6.

A targyaldsos eljards alkalmazdsdra javaslatot tesz: Jegyzo
A targyalasos eljarads alkalmazdsat jovahagyja: Polgdrmester
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I1.2.2. Az eljards meginditisa

Az eljards az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezddédik. Az ajamlattételi felhivas
tartalmat a Kbt. 133. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell elkésziteni. T6bb ajanlattevd
esetében egyidejtileg kell az ajanlattételi felhivast megkiildeni. Ezen esetben a hirdetmény
kozzétételre nem kerdil.

Az ajanlattételi felhivast elkésziti: Jegyzd, Kdzbeszerzési referens
Az ajanlattételéi felhivast az ajanlattevd(k)nek megkiildi: Jegyzd

II.2.3. A Kozbeszerzési Dontobizotisdg (Dontobizottsdg) tdjékoztatdsa

Az ajanlattételi felhivas ajanlattevo(k)nek torténd megkiildésének napjin a DontSbizottsagot
tajékoztatni kell:

- atargyaldsos eljaras alkalmazasat megalapozé koriilményekrol,

- az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek) nevérdl, cimérdl

(székhelyérél, lakohelyérodl).

A tajékoztat6 levélhez mellékelni kell az ajanlattételi felhivast is.
A tajékoztatast telefaxom, elektromikus vitom, vagy kézbesité wtjan kozvetleniil kell a
Dont6bizottsdghoz benyujtani.
Az eljarast megalapozd koriilményeket a lehetd legrészletesebben kell feltarni és azt az
igazol6 dokumentumokat szintén csatolni kell.

A tdjékoztatast elkésziti: Jegyzo, Kizbeszerzési referens
A tdjékoztatas megkiildéséért felelGs személy, szerv: Jegyzd

HI. Gyorsitott eliaras

IIL 1. Alkalmazdsdnak esetkirei
Meghivdsos vagy a hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljards esetében
alkalmazhaté gyorsitott eljaras, ha rendkiviili siirg6sség miatt ezen eljarasokra eldirt hataridék
(107.§ (1) bekezdése. 122. §, 225. § (3) bekezdése) nem lennének betarthatoak.
A gyorsitott eljardas mem alkalmazhaté, ha a rendkiviili siirg6sség az ajanlatkérd
mulasztasabol ered.

Az eljaras alkalmazasadrdl dontést hoz: Polgdrmester

II1.2. Hatdridok
A részvételi hatarid6 a hirdetmény feladdsanak napjatél szamitott legaldbb 10 mapban,
meghivasos eljarasban az ajanlattételi hataridét pedig az ajanlattételi felhivasnak a

megkiildésétdl szamitott legalabb 10 napban kell meghatarozni.

II1.3. Dokumentdcio
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A dokumentécionak az ajanlattételi felhivas megkiildésétsl kezdve az ajanlattételi hataridd
lejartaig rendelkezésre kell allnia. Az eljaras elsd szakaszaban dokumentacié készitése nem
kotelezo.

A dokumentdcié rendelkezésre bocsdtdsdért felelds: felhivisban meghatirozott
szerv/ személy

II1.4. Kiegészito tajékoztatds
Kiegészitd tajékoztatas kérheté az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt, ha azt ésszerfi idében
kérték meg. A vélaszt az ajanlattételi hataridd lejarta elétt legkésébb 4 nappal korabban

irasban meg kell adni valamennyi ajanlattevd részére.

A tdjékoztatas hatdridében torténd megaddsdért felelds: Bizottsag

IV. A keretmegallapodases eljiris szabilyai (Kbt. 136/A. §)

IV.1. Alkalmazdsdnak esetkérei

Az eljards alkalmazdsdrol dontést hoz: Polgdrmester
1V.2. Az eljards
Az eljaras két részbdl all.

Az eljaras elsé részére a nyilt, meghivasos, vagy hirdetménnyel indulé targyalasos eljaras
szabalyai alkalmazandoak.

Az eljaras masodik részében egy vagy tobb hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras
alkalmazhato.

A keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kothetd; a keretmegallapodas nyilvanos, annak
tartalma ko6zérdekii adatnak minbsiil.

Gyorsitott eljaras nem alkalmazhato.
1V.3. Az eljards meginditdsa

Az eljaras elsé részét hirdetmény feladasaval kell meginditani. A hirdetmény a K6zbeszerzési
Ertesitdben keriil kozzétételre.

A hirdetményben meg kell adni azt a biralati szempontok (Kbt. 57. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontja) egyike szerint a legkedvezobb ajanlattevok keretszamat, amelynek legfeljebb a felsd
hatarag terjed6 szamu ajanlattevével keriil a keretmegallapodds megkétésre.

A keretszamnak legalabb harom ajanlattevét kell magédban foglalnia.

Ha a legkedvez6bb ajanlatot tevok keretszamanak fels6 hatdran t6bb ajanlat azonos, az §sszes
ilyen ajanlatot tevovel keretmegallapodast kell kotni.
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IV.4. Az eljards mdsodik része
IV.4.1. Az ajanlattételi felhivas megkiildése

Az ajanlatkéronek a keretmegallapodas szerinti kozbeszerzés megvalositasara, a
keretmegallapodast kotott ajanlattevonek vagy ajanlattevéknek irasban ajanlattételi felhivast
kell megkiildeni a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szabalyai szerint.

Mas ajanlattevd az eljarasba nem vonhaté be.

A téargyalasos eljaras megkezdésérdl a Szabdlyzat jelen fejezet II. pontjaban leirtak szerint a
Dontébizottsagot egyidejiileg tajékoztatni kell.

Ha a Kbt. 136/E. § (1) bekezdésében meghatarozott koriilmény bekovetkezik gy arrédl az
Osszes ajanlattevot €s a Kozbeszerzések Tandcsét irdsban értesiteni kell.

Az ajanlattételi felhivéas tartalmat a Kbt. 136/C. § (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
elkésziteni.

Az ajanlattételi felhivdst elkésziti: Jegyzo, Kozbeszerzési referens

Az ajanlattételi felhivds tartalmat jovahagyja: Polgdrmester

Az ajdanlattételi felhivas egyidejii megkiildésérol gondoskodik: Jegyzd, Kozbeszerzési
referens

A Déntdbizottsag tdjékoztatasaért felelGs szerv: Jegyzd

1V.4.2. A targyalds

A targyaldsok soran a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardasndl (I pont) leirtak az
irdnyadoatk.

A keretmegallapodasban rogzitett feltételeket a targyalasok sordn lényegesen nem lehet
modositani.

Az ajanlattevd a keretmegallapodasban foglaltakhoz képest az ellenszolgaltatds mértékére az
ajanlatkérd szamara csak kedvez6bb ajanlatot tehet.

A targyalas célja: a keretmegallapodasban nem szereplé szerzddéses feltételekben a felek
megallapodjanak, illetdleg az ajanlatkérdé a legkedvezObb érvényes ajanlatot tevovel kosson
szerzOdést.

1V.4.3. Az eredményhirdetésrol sz0lo tdjékoztato

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljarads eredményérél vagy eredménytelenségérdl szold
tajekoztatd hirdetményt a Kdzbeszerzési Ertesitoben kozz¢ kell tenni.

A hirdetményt elkésziti: Jegyzo, Kozbeszerzési referens

A hirdetmény tartalmadt jovahagyja: Polgdrmester

Hatdrids: eredményhirdetéstél, illetéleg hataridejének lejartatél szamitott
legkésébb 5 munkanapon beliil.
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V. Az egyszerii kizbeszerzési eljaras szabalyai (Kbt. 240. §)
(Nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezések, egyszerii
kdzbeszerzési eljaras)

V.1. Alkalmazdsinak esetkiorei

Az egyszer(i kbzbeszerzési eljarads abban az esetben alkalmazhatd, ha megadott targyu
kozbeszerzéseik értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti
értékhatarokat, és nem a I'V. fejezet szerint kell eljarni.

V.2. A kozbeszerzés targyai (Kbt. 242. §)

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds
megrendelése, illetbleg szolgaltatasi koncesszio.

Az épitési beruhazasra a Kbt. 25. § (1) bekezdését, épitési koncessziora a Kbt. 26. §-t, a
szolgaltatds megrendelésére a Kbt. 27. §-t kell alkalmazni. A Kbt. 28. § szintén
alkalmazando.

A szolgaltatasi koncesszio olyan szolgaltatismegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatds nyujtasnak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idére atengedi, és
ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatéssal
egyluitt.

V.3 Kivételek (Kbt. 243. §)

Egyszerli kozbeszerzési eljarast nem kell alkalmazni a Kbt. 243. §-a 4ltal meghatarozott
kivételek korben

V. 4. Eljardsban valo részvételi jog fenntaridsa

A Kbt 253 §-a alapjan az ajanlatkéré az egyszer(i kézbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat
fenntarthatja az el6z6 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési
beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevok
szamdra, akik ajanlatdban szerepld — a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghalado
mértékben igénybe venni kivant — alvallalkozd(k) is megfelel(nek) ennek az el6irdsnak.
Epitési beruhazas és épitési koncesszié esetében csak akkor alkalmazhat6, ha a beszerzés
értéke nem haladja meg a 6tszdzmilli6 forintot.

Az ajanlatkér6é a Kbt. 253 § (1) bekezdésnek megfeleléen fenntartott szerzodések esetében
koteles biztositani az Eur6pai Unioban letelepedett azon ajanlattevék esélyegyenldségét,
amelyek arbevétele nem éri el az éves nett6 egymillidrd forintot.

Ha az ajanlatkéré a Kbt. 253 § (1) bekezdésnek megfeleléen fenn kivanja tartani a
kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat, ezt az ajanlattételi felhivasban jeleznie kell.

V.5. Az eljards meginditisa

V.5.1 Az eljdrds meginditdsa hirdetmény kiozzétételével
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Az egyszert kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivast hirdetmény tjan
kételes kozzétenni.

A hirdetményt kozzétételén a Kozbeszerzések Tanacsanak Hivatalos Lapjaban, a
Kozbeszerzési Ertesitében (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Friesitd) torténd kozzétételt kell
érteni.

Az ajénlatkérének a hirdetményt a kiilén jogszabdlyban meghatarozott elektronikus uton és
modon kell megkiildenie a Kozbeszerzések TanAcsanak (Titkarsdganak).

Az ajanlatkéré kérheti, hogy a Kozbeszerzések Tandcsa (Titkarsaga) az altala megkiildott
hirdetményt megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy megfelel-e a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos jogszabalyoknak. Ha az ajanlatkér6 kéri a hirdetmény ellenérzését, azért — kiilon
jogszabalyban meghatarozott mérték{i — dijat kell fizetni.

A hirdetmények megkiildésének ¢&s kozzétételének részletes szabalyait, valamint a
hirdetmények mintait kiilon jogszabaly hatarozza meg.

Az eljaras lehet targyaldsos, vagy targyalas nélkiili.
Targyalas nélkiili eljaras esetén a Szabalyzat IX. fejezete a Kbt. 250. § (3), (4) bekezdés
szerint megfeleléen iranyadoak.

Téargyaldsos eljaras esetén a Szabalyzat XI. fejezete a Kbt. 250. §-ban rogzitett eltérésekkel
kell eljarni

V.5.2 Az eljards meginditisa kozvetleniil ajanlattételi felhivds kiildésével

Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszontt milli6 forintot, vagy
az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a nyolcvan millié forintot, az ajanlatkérd a 249.
§ (1) bekezdése szerinti kozzététel helyett legalabb harom ajanlattevonek koteles egyidejiileg,
kozvetleniil irasbeli — a Kbt. 249. § (2) bekezdésében foglaltakat tartalmazd — ajanlattételi
felhivast kiildeni. Az ajénlatkéré ebben az esetben is jogosult az ajanlattételi felhivast
hirdetmény utjan kézzétenni.

Az ajanlattételi hataridé minimalis id6tartama a felhivas megkiildését6l szamitott tizenot nap.
Ha nem nyujtott be legalabb hdrom ajanlattevé ajanlatot, a Bizottsag megkezdheti a
beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontasa nélkiil a Kbt. 251. § (2)
bekezdés szerint Gjabb ajanlattételre hivhat fel.

V.5.3 Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljirds alkalmazdsa (Kbt. 252. §)

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat, ha

a) az ajanlatkérd altal lefolytatott eljaras a Kbt. 92. § o) pontja alapjan eredménytelen volt,
feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei id6kdzben 1ényegesen nem valtoztak meg;
b) az ajanlatkérdé &ltal lefolytatott eljaras a Kbt. 92. § b) vagy c¢) pontja alapjan
eredménytelen volt, feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei id6kozben lényegesen
nem valtoztak meg €s az ajanlatkér6 az altala lefolytatott eredménytelen eljaras Kbt. 88. §
(1) bekezdésének a)-e) pontja alapjan nem érintett Osszes ajanlattevéjének ajanlattételi
felhivast kiild;

c) az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkérd altal el6re nem lathatd okbol eléallt
rendkiviili siirg6sség miatt az egyszerii eljarasra eldirt hataridék nem lennének
betarthatoak; a rendkiviili stirgésséget indokolo koériilmények azonban nem eredhetnek az
ajanlatkér6é mulasztasabdl;
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d) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki 4ltal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci 4rakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghitisulna;

e) aKbt. 125. § (2) bekezdésének b) pontja, vagy (3) —(5) bekezdése szerinti eset 4ll fenn.

Az egyszerii kbzbeszerzési eljdrds meginditdsdrol dontést hoz: Testiilet
Az ajanlatiéreli felhivdst elkésziti: Jegyzd, Kizbeszerzési referens
Az gjanlattételi felhivds tartalmdt jovahagyja: Polgdrmester

Az ajanlatiételi felhivdast meghiildi, illetSleg feladja kozzétételre: Jegyzb, kizbeszerzési
referens

V.6. Az alkalmassdg, kizdré okok vizsgdlata

Az ajénlatkérd az ajanlattételi felhivasban jogosult a Kbt. 60. § (1) bekezdése, 61. § (D)
bekezdése és a 62. § szerinti kizaré okok koziil egynek vagy tobbnek a kézbeszerzési
eljarasban valé érvényesitését eldimi. Ha az ajanlatkérd valamely kizaré oknak a
kdzbeszerzési eljarasban valo érvényesitését elbirta, a kizard okok fenn nem allasardl az
ajanlattevének, a kozbeszerzés értékének tiz szézalékat meghaladd mértékben igénybe
venni kivéant alvallalkozénak, valamint az ajénlattevd részére a szerz6dés teljesitéséhez
eréforrast nyujtod szervezetnek nyilatkoznia kell.

Az ajanlattevd alkalmassdganak meghatarozaséra a Kbt. 65. §, 66. §, 67. § és a 69. §
megfeleléen alkalmazandé.

V.7. Ajanlattételi hatiridé
Az ajénlattételi hatdridé nem hatirozhatd meg az ajanlattételi felhivast tartalmazo

hirdetmény feladasanak napjat6l szamitott 20 napnal révidebb idétartamban, a V.5.2 pont
szerinti esetben a felhivas megkiildésétdl szamitott 15 napnal révidebb id6tartamban.

V.8. Az ajanlati kitottség, a tirgyalds

Ha az eljaras targyalas nélkiili, Ggy az ajanlatkérd a felhivasban, dokumentaciéban foglalt
feltételekhez, az ajanlattevd pedig ajanlatdhoz kotve van.

Ha az eljarés targyaldsos, ugy a targyaldsok befejeztével ajanlati kotottség jon létre.

V.9. Az eljdrds nyertesének meghatdrozdsa

A nyertes, és a masodik legkedvez6bb ajdnlattevé személyére javaslatot tesz: Bizottsdg
Az eljards eredményérdl dont: Polgdrmester

V.10. Az eljdrds lezdruldsa

Az eredményes kozbeszerzési eljaras a szerzddés megkotésével zarul le.
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] XN FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO KOTELEZETTSEGEK

1. Az éves statisztikai Gsszegezés elkészitése

A Kbt. 16. §-a rogziti, hogy az éves beszerzésekr6l kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint statisztikai Osszegezést kell készitenie, amit a K6zbeszerzések Tandcsanak a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie.

Az Osszesités elkészitéséért, megkiildéséért felelds szerv: Jegyzd

2. Tajékoztatds a szerzédés médositasarol, teljesitésérol

A Kbt. 303-305., 307. §-ai értelmében az ajanlatkérének a szerzédés moédositasardl, annak
teljesitésérdl a torvényben eldirt hatarid6n beliil hirdetményt kell kdzzétennie.

A megkotott  szerzbdéseket nyilvantarto szervezeti egység: Gazdasdgi Osztdly,
Kozbeszerzési referens

A szerzbdések teljesitését nyilvantartia: Jegyzd

A teljesitett, megsziint szerzédések tdrgya szerinti kézbeszerzési eljdards lefolytatdsdra
Jjavaslatot tesz: Jegyzd

A megkotott szerzédés modositdsdt jovahagyja: Polgdrmester
A tdjékoztatast kozzétételre megkiildi: Jegyzd

Az eljards eredményeként megk6tott szerzoédéseket tilos meghosszabbitani, médositani. Ez
aldl kivételt a Kbt. 303. § szerinti eset jelenthet. Amennyiben a szerz6dés teljesedésbe ment,
vagy mas egy€b okbol megsziinik, Ggy az \j kozbeszerzési eljaras meginditasat eld kell
késziteni a Szabalyzat VIII valamint IX. fejezete szerint és sziikség esetén intézkedni kell a
kozbeszerzési terv modositasardl is.

XIIL FEJEZET
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsé ellendrzést ellato szervezeti egység: Megdllapodds alapjdn a Sarbogdrdi
Tobbcél Kistérségi Tdrsulds

A belsd ellendrzésre irdnyado szabdlyzat megnevezése: belsd ellenbrzési szabdlyzat

A belsd ellendrzésre iranyado éves munkatervet jovdahagyja: testiilet

A belsé ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: jegyzdé

A sziikséges intézkedésr6l dontést hoz: polgdrmester

A bels6 ellendrzés rendjének kialakitasanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni
a koltségvetési szervek belsd ellenbrzésérél szoldé 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet,
valamint az allamhaztartds miikodési rendjérél szolo 280/2003.( XII. 29) Korm rendelettel
modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet XII/A. Fejezete altal eléirt FEUVE rendszer
kialakitasara vonatkozo el6irasokat is.
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XIV. FEJEZET
HELYBEN KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI RENDSZER

Az Onkorményzati raforditdsok csokkentése, a koltségvetési elSiranyzatok tervszerd
felhasznéldsa, valamint a helyben kézpontositott beszerzési rendszerben rejlé elényok
kozigazgatasi célu hasznositasa érdekében, figyelemmel a Kbt. 17/B.§ (2) bekezdésében
foglaltakra, mely szerint a helyben kozpontositott kozbeszerzési eljarasokra a Kbt., a
Kézbeszerzési Szabélyzat és a 19/2009.(V.19) Ktr. szam1 rendelet (a helyben kézpontositott
kozbeszerzési rendszerr6l) szabalyait kell alkalmazni

1. A képviselotestiilet altal kijelolt helyben kézpontositott beszerzé szervezet:
Varosi Polgarmesteri Hivatal 7000. Sarbogard, H3s6k tere 2.

A helyben kdzpontositott beszerzd szervezet ellatja a helyben kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint lebonyolitia a helyben
kdzpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil megvaldsitandé kdzbeszerzéseket.

2. A helyben kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozé koltségvetési szervek:

o Varosi Polgarmesteri Hivatal

o Kozponti Altalanos Iskola, Ovoda, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
o Altalanos Miivel8dési Kézpont Sarszentmiklos

o Hivatdsos Onkorményzati Tiizoltosag

o Madarész Jozsef Varosi Kényvtar

o Egyesitett Szocialis Intézmény

o Varosi Boéles6de

3. A helyben kézpontositott kézbeszerzések hatalya ala tartozo arik és szolgaltatasok:

o Villamos energia

o Gézenergia

o Tavkoézlési szolgaltatasok
o Internet szolgaltatasok

4. Az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditasara, lefolytatdsara a Szabalyzat IX fejezet
szerinti szabalyok az iranyadok.
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A Szabilyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkezé kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.
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XV. FEJEZET
A Szabalyzat mellékletei

1. sz. melléklet

2.
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/6sszeférhetetlenség hidnya esetén/
Alulirott ................. (lakik: ..ooooeiiin ), mint az ajanlatkér6 nevében eljaro,
vagy az eljardsba bevont személy az ..................... , mint ajanlatkér6 4ltal a

EE

S v targyaban lefolytatdsra keriilé kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kljelenfem hooy velem szemben a kozbeszerzésekrol sz616 2003.. évi CXXIX. torvény 10. §-
aban foglalt kizaré kériilmények nem llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény 4. § 37. pontjaban, illetdleg a 73. § -anak
(1)-(2) bekezdésében meghatarozott tizleti titkot megérzom.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)
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. , N ) 2. sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
/ 6sszeférhetetlenség fennalldsa esetén/

Alulirott ................. (lakik: ..o ), mint az ajanlatkérd nevében eljarg,
vagy az eljarasba bevont személy az ..................... , mint ajanlatkéré 4ltal a
e targydban lefolytatdsra keriild kozbeszerzési eljarassal kapesolatban
kuelentem hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény ( a

tovabbiakban: Kbt.) 10. §-adban foglalt kizar6 koriilmények 4llnak fenn.

1.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-4nak (1) bekezdése szerinti érdekelt

a) gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban (vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban) allok (vagy munkaviszonyban allo, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 személy hozzatartozéja vagyok).*

b) gazdilkodd szervezet vezetd tisztségvisel6je vagyok (vagy vezetd tisztségviseld
hozzatartozdja vagyok).*

¢) gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezem (vagy tulajdoni
részesedéssel rendelkezé személy hozzatartozoja vagyok).*

A Kbt. 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazdalkodo6 szervezet (cégnév, székhely) irasbeli nyilatkozatét arrél, hogy az eljardsban nem
vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkezéként.

2.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-dmak (2) bekezdése szerint a kozbeszerzés
eldkészitésében részt vettem / nem vettem részt*, illetbleg az eljaras tovabbi szakaszaban
az ajanlatkérdé nevében eljarok / nem jarok el *.

Nyilatkozom, hogy az eljarasban sem mint ajdnlattevé, sem mint alvallalkozé nem veszek
részt, illetbleg az 1.) pont szerinti érdekeltségii szervezettel az 1.) a)-b) pontok szerinti
jogviszonyban allok / nem allok*, illetbleg az 1.) pont szerinti szervezet nyilatkozatat
csatolom arr6l, hogy az eljardsban nem vesz részt ajinlattevéként vagy alvillalkozéként.

3.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-4nak (4) bekezdése szerint

a.) az ajanlatkérd nevében tulajdonosi jogokat gyakorlok / nem gyakorlok* az érdekelt
gazdalkod6 szervezetben,

b.) az ajanlatkéré tulajdoni részesedéssel rendelkezik / nem rendelkezik* az érdekelt

gazdalkodo szervezetben és az ajanlatkérd vezetd tisztségviseléje / feliigyelébizottsag tagja /
hozzitartozoja vagyok / nem vagyok*.

/*Megfeleld rész aldhiizandd/
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A Kbt. 10. § (4) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazdalkodo szervezet (cégnév, székhely) irdsbeli nyilatkozatét arrdl, hogy az eljarasban nem
vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkozoként.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott, a Kbt. 4. §

37. pontja, illetdleg 73. §-dban meghatarozott iizleti titkot megdrzém.

Keltezés (helység, év, hénap, nap)
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3. sz. melléklet
NYILATKOZAT

/a 2. sz. melléklet alkalmazdsa esetén/

1. Alulivott .................... (lakeim: ......oooviiiiiinnn., ) -nek (székhely:
...................... cégjegyzekszdm: .............................), mint az ajanlatkérd nevében
eljard, vagy az eljarisba bevont szervezetnek a képviseléje a , ........ ”
targyaban lefolytatasra keriilé hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos kozbeszerzes1
eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy a ....................o...... (cégnév) a Kbt szerinti

érdekelt gazdalkodo szervezetnek mindsiil.

Eziton kijelentem, hogy a fenti beszerzési targyban lefolytatisra keriils kozbeszerzési

eljarasban a ................... (cégnév) nem kivan ajanlattevéként vagy alvallalkozéként
részt venni.

2. Alulirott .................... (lakeim: ..., ) - U -nek
(székhely: ...l cégjegyzeékszam: ... ), mint az
ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljarasba bevont szervezetnek a képviselje a
s ceeme. targyaban lefolytatasra keriilé hirdetmény kézzétételével induld
kozbeszerzesx eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy a .........cccovvvvvenenn.... (cégnév) a

.................................. —ben, mint a Kbt. szerinti érdekelt gazdalkodd szervezetben
tulajdoni részesedéssel rendelkezik.

A jelen nyilatkozathoz csatolom a ........................... (az érdekelt gazdalkodd
szervezet cégneve) irasbeli nyilatkozatat arr6l, hogy az eljirasban nem vesz részt
ajanlattevoként vagy alvallalkozoként.

Keltezés (helység, év, honap, nap)
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4 sz, melléklet

Szerzodéstervezet mintak
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5. sz. melléklet
A Kbt. 404. § (1)-(2) bekezdései szerinti végrehajtdsi rendeletek
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ZARO RENDELKEZESEK

Ezt a szabélyzatot a Képviseldtestiileta ......................
jova. A szabélyzat................... napjan 1ép hatalyba.

Sérbogérd,

Kth. szamu hatérozatdval hagyta

Dr. Krupa Rozalia
Sdarbogard Varos Jegyzdje
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras




