Sarbogard Varos Jegyzdje
7000 Sarbogard, HOsok tere 2.

Targy: Tajékoztatd az okmanyirodai tevékenységekrol

Tisztelt Képviseldtestiilet!

A Képvisel6testiilet 2010. évi munkaterve a novemberi ilés napirendi pontjaként hatarozta
meg a jegyz6nek, hogy adjon tajékoztatast a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.

Az Okmaényiroda a Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége, ezért a jegyzo
tajékoztatasi kitelezettsége erre a szervezeti egységre is kiterjed.

Az okmanyirodak kijel6lésérol és illetékességi teriiletérdl szolé 256/2000. (XI1.26.) Korm.
Rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet) foglaltak alapjan a Kormany, a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. torvény 47. §-a (1)
bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, tovabba figyelemmel a kozuti
kozlekedési nyilvantartasrol szoldé 1999. évi LXXXIV. torvény 5. §-dban foglaltakra, Ggy
rendelkezett, hogy a Rendelet mellékletében kijelolt, korzetk6zponti feladatokat ellatd
telepiilési dnkormanyzat jegyzbje, a polgarmesteri hivatal részeként miik6dtetett okmanyiroda
utjdn az orszag teriiletére kiterjedd illetékességgel latja el — a Rendelet 1. § (2)-(3)
bekezdésben meghatarozottak kivételével — a killon jogszabalyban hataskérébe utalt
feladatait.

A Rendelet 1/A. §-dban kozlekedésigazgatasi hatosagként a korzetkozponti feladatokat ellato
jegyzot jeloli ki.

Az Okmanyiroda 1étszama 8 o tigyintéz6.

Az Okmanyiroda kiilon jogszabalyban foglalt feladatait — a Rendelet 1. § (2) bekezdése
alapjan — az alabbi illetékességi teriileten latja el:

Alap
Alsoszentivan
Cece

Hantos

Igar
Mezbszilas
Nagylok
Sarbogard
Saregres
Vajta

Az okmanyiroda feladatai ellatdasdhoz a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatdsok
Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) 4ltal rendelkezésre bocsatott, meghatarozott €s
engedélyezett technikai eszkozoket alkalmazhatja. Ezeken az eszkozokon kizarolag a
KEKKH altal meghatarozott alkalmazasok miikddtethetok.
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Az Okmainyiroda egyes feladatainak részletezését az alédbbiak szerint foglalom 6ssze:

Az alabbiak Okmanyiroda szakfeladati:

Vallalkoz6i igazolvanyokkal,

Személyi és lakcimigazolvanyokkal,

Kozlekedési igazgatasi feladatokkal,

Népesség és lakcim nyilvantartasi feladatokkal,

Utlevél igényekkel,

Feleldsségbiztositassal kapesolatos kozlekedésigazgatasi hatdsagi tigyekkel
kapcsolatos feladatok,

Valasztasok, népszavazasok, népi kezdeményezések lebonyolitisanak
szervezésével kapcsolatos feladatok elvégzése.
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Az Okményiroda altaldnos feladatai kdzott szerepel a hivatal valamennyi egységének
altalanos feladata (az SZMSZ-ben rogzitettek alapjan) az aldbbiak szerint

A hivatal valamennyi egységének dltalanos feladta:

1. A képviseldtestiilet és bizottsagok miikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyzd
tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok.

Eléterjesztések elkészitése, a testilletek és tisztségviselok dontéseinek végrehajtasa, a
végrehajtas szervezése €s ellendrzése.

A helyi képvisel6k munkajanak segitése.

2. Az id6szakosan jelentkez6 feladatok ellatasa:

- Az orszaggytilési képvisel6k, az dnkorményzati képvisel6k és polgarmesterek, a kisebbségi
dnkormanyzati valasztasokkal, a népszavazassal kapcsolatos feladatok.

- A jogszabalyokban foglalt, id6kozonként jelentkezd hatosagi és szervezési feladatok (pl.
népszamlalas).

- Jogszabélyban kotelez6 érvénnyel elrendelt statisztikai adatszolgaltatas.

3. A lakossag tajékoztatasa és véleményének kikérése.

4. A tarsadalmi szervezetekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatast végzd szervekkel valo
egylittmiikodés.

5. Kapcsolattartas:

- helyi énkormanyzatokkal

- fohatésagokkal, szakhatosagokkal,

- az dnkorméanyzat intézményeivel,

- az osztaly feladatkorével dsszefiiggésben mas szervekkel.

Minden szervezeti egység kdzvetlen munkakapcsolatban 4ll:

- a gazdasagi osztallyal

- az okmanyirodéaval

- a szervezési csoporttal

Az osztdlyok és mas szervezeti egységek a masik tevékenységét, feladatellatasat érintd
informéaciot frdsban 5 napon beliil kitelesek egymashoz eljuttatni.

A pénziigyi kihatast tevékenységet érintden kételesek a gazdasagi osztalyra

- a feladat jelentkezését kovetden 5 napon beliil (palyazatok is)

- a képvisel6testiileti, bizottsagi €s tisztségvisel6i dontést kovetden a hatdrozatban feltiintetett
hataridore,

- a kovetkezd évi koltségvetési javaslat elokészitése idészakaban a targyév oktdber 15-ig az
adatszolgaltatast irdsban, a megalapoz6 dokumentumokra utalassal teljesiteni.
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Az adatszolgaltatas €s az informatikai rendszer mitk6dtetésével kapcsolatban az okmanyiroda
felé a felmeriil. igényeket irasban jelezni.

A szervezési csoportnak hataridére az elbterjesztéseket, meghivandék névsorat leadni, a
bizottsdgok munkajanak szervezése érdekében kapcsolatot tartani.

Az dnkorményzati palyazatok elOkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatast hataridére a kért
tartalommal teljesiteni.

Az Okmanyiroda munkajat jellemzé egyik mutatd az okmanyirodai statisztika, amelyet
(alabb) részben a 2008. 2010. évek adataibdl, egészében a 2009. év adataibol allitottam Gssze.

Feladat 2008. 10. 01.-t6l 2009. 10. 01.-t61
2009. 08. 31.-|2010. 09. 30.-
ig/tétel ig/tétel

Személyi igazolvanyokkal kapcsolatos ligyintézés

Allands

Ideiglenes 1742 2185

361 462

Lakcim igazolvénnyal kapcsolatos ligyintézés 2315 2564

Utlevéllel kapcsolatos iigyintézés 437 289

Vallalkozéi igazolvannyal kapcsolatos ligyintézés

332 231

Vezetdi engedéllyel kapcsolatos tigyintézés 2309 2800

Gépjarmii igazgatassal kapcsolatos {igyintézés 9799 8400

Parkolasi igazolvannyal kapcsolatos tigyintézés 52 185

Kotelezd — felelésségbiztositassal — kapesolatos

ligyintézés 206 212

Ugyfélkapu nyitéssal kapcsolatos iigyintézés 159 313

Ugyiratforgalom 15816 21272

Az okmaényiroda informatikai hibainak (hardver, szoftver) egy részét a Kozigazgatasi és
Elektronikus Ko6zszolgaltatdsok Kozponti Hivatalanak (KEKKH) Help Desk csoportja, a
masik részét a KEKKH-val szerz6déses viszonyban levo kiilsés gazdasagi tarsasagok, javitjak
ki, haritjak el.

Az informatikai tAmogatdson kiviil a KEKKH az un. Okmaényirodai faliijsag Dokumentum és
Forum oldalén szakmai tajékoztatdkkal is ellatja az Okmanyirodat.

A Polgarmesteri Hivatal Informatikai rendszerének karbantartasat, szerz6dés alapjan 2007. év
elejétdl havi rendszerességgel az ALBACOMP Zrt latja el.

Sarbogard, 2010. oktober 27.

Dr. Krupa Rozélia jegyz6 megbizasabol
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