Sarbogard Varos Jegyzdjének
7000 Sarbogard, Hosok tere 2.

Targy: Tajékoztaté az oktatasi, kozmivelédési és sport referens altal végzett
tevékenyseégrol

2008. augusztus 1-je 6ta toltém be Sarbogard Véaros Polgarmesteri Hivatalaban a
szakreferensi poziciét, s latom el a varos kozoktatasi, kozmivelddesi, sport, illetve a
civil szektor targykorébe tartozo feladatokat. A kozoktatasi, kozmivelodesi és sport
teruletét érintd 6nkormanyzati és hatdsagi feladatokat fogom 6ssze és koordinalom.

1. Oktatas :
1. 1 Onkormanyzati hataskér:

Tartom a kapcsolatot az énkormanyzati fenntartdsG  nevelési-oktatasi
intézményekkel. A fenntartdi hataskérbe tartozo térvenyi feligyeletet latom el,
ennek érdekében figyelemmel kisérem a vonatkoz6 jogszabalyokat.

Részt veszek az 6nkormanyzati intézkedési terv elkészitésében, modositasaban,
feltlvizsgalataban.

El6készitem és koordinalom az oktatasi-nevelési intézmények dokumentumainak

( pedagdgiai program, az 6vodak helyi nevelési programja, szervezeti és mukodési
szabalyzat, intézményi minéségiranyitasi program, hazirend, ) modositasait.
Kézrem(ikddém az oktatasi - nevelési intézmények alapitd okiratanak
feltilvizsgalataban , a modositasok elékészitéseben.

Feladataim kozé tartozik az intézmények alapitdsaval, atszervezésével,
megsziintetésével kapcsolatos ligyek intézése is.

Az Oktatasi Ugyekkel foglalkozoé minisztérium altal kiadott rendeletek szerinti

palyazatokat megirom, s az elszamolast is elvégzem , ahol nem a zarszamadasban
kell.

Segitettem az Oktatasi és Kézmiivelédési Bizottsag munkajat a helyi palyazatokat,
intézményeket érintd tigyek eldkészitésével, lebonyolitasaval, adminisztralasaval.
(Bursa palyazat, Taborozasokra, kirandulasokra kiirt palyazat) Figyelemmel kisérem
az orszagos palyazati lehetéségeket. Segitséget adok az intézmények hazai és
eurépai unios palyazatokon valé részvételeben.

1. 2. Jegyz4i hataskérbe tartozé feladat:

Ellatom a jegyz6i hataskorbe tartozé térvényi felligyeletet.

Tajékoztatom az illetékes szakértsi és rehabilitacios bizottsagot arrol, hogy melyik
az az intézmény , amelyik rendelkezik a sajatos nevelési igényl gyermek, tanuld
kulénleges gondozasanak ellatasahoz szilkséges feltételekkel.

Segitem és ellenérzém a nevelési-oktatasi intézményeknek a tanulo- és
gyermekbalesetek megelézésére iranyuld tevékenységét, a tanulo- és
gyermekbalesetek jegyzokonyveit félévenként megkildém az oktatasert felelbs
miniszternek.

Jogszabaly szerint adatokat k6zIok és t6ltok fel a KIR adatbazisaba.

Nyilvantartast vezetek az 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra felkészito
foglalkozasokon val6 részvételre koteles, a tankételes gyermekekrdl, figyelemmel
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kisérem e kotelezettségek teljesitését.

Bejelentésre vagy hivatalbdl elrendelem az iskolai felkészit foglalkozasokon valo
részvételt, ha a szil® nem tesz eleget kotelességének.

Bejelentésre vagy hivatalbél elrendelem, hogy a szilé gyermekével jelenjen meg a
nevelési tanacsadason, illetbleg a szakértéi és rehabilitacios bizottsag vizsgalatan,
amennyiben arra a tankotelezettség teljesitése érdekében szikséeg van.

Részt veszek az OH altal felugyelt észi és tavaszi érettségik alatti korzetkdzponti
jegyz6i feladatok elvégzésében.

2. Kdzmiivelodés:
Onkormanyzati hataskér:

A sajat fenntartast és kézmiivelédési megallapodas szerint miikddoé kézmiivelbdési
intézmények, klubok munkajat segitem, az ide vonatkozo palyazati lehetéségek
figyelésével, megvalésitasaval, kiallitasok szervezésében valo kozremiikddéssel.
Eldkészitem a konyvtarak hasznalati szabalyzatanak modositasat, jovahagyasat, a
beiratkozasi dij mértékének megallapitasat .

Feladatom a kozmiivelddési megallapodasok szerint tamogatasban részesulé
egyesiiletek elszamolasanak figyelemmel kisérése, adminisztralasa is.

Kézremiikodtem a Civil Kapcsolatok, Ifijisagi és Sport Bizottsaga altal szervezett
varosi Unnepségek és rendezvények megszervezéseben, lebonyolitasaban (pl.
meghivok, plakatok szerkesztése, kikiildése, misorszervezés, misorvezetés,
megallapodasok alairatasa, jelzések a hatosagok felé, kitintetések atadasanak
elokészitése).

Benyujtottam az NKOM érdekeltségndvelé tamogatas igényléséhez a palyazatot.

3. Civil- és sportélet:
3.1 Onkormanyzati hataskor:

A sporttal és a civil ugyekkel foglalkozo helyi szervezetekkel vald egyuttmikdédes
fontos feladatom.

A varos civil- és sportszervezeteirdl az adatbankot rendszeresen frissitettem. Az
adatbank hasznalata nagymértékben megkonnyiti a civil szervezetekkel valo
kapcsolattartast.

Segitettem Sarbogard Varos Sportkoncepcidja (2009-2012) kidolgozasaban
Eldkészitettem és segitettem a civil- és sportszervezetek részére a CISB altal kiirt
palyazatok lebonyolitasat és adminisztralasat. Figyelemmel kisérem a
tamogatasokrol valo elszamolast és adminisztralom.

Figyelemmel kisérem a civil- és sportszervezetek szamara kiirt hazai és unios
palyazatokat, errél értesitem oket.

Feladatom a két helyi labdarigocsapatnak nyujtott tdmogatasokrol vald
elszamolasok figyelemmel kisérése, dokumentalasa.



3. 2. Jegyz6i hataskorbe tartozé feladat:

Adatokat szolgaltatok a palyazatokrol, a palyazoékrol a www.kozpenzpalyazat.gov.hu
kézponti honlapnak.

Sarbogard, 2010. oktober 27.
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