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TAJEKOZTATO

Targy: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyanak tevékenysége 2009. oktober 01-t6l
2010. szeptember 30-ig.

Tisztelt Képvisel6- testiilet !
Az osztaly énkormanyzati és allamigazgatasi feladatai : gazdalkodasi és adéhatdsagi

feladatok.

Személyi feltételek:

Az osztaly felépitése, létszama : 1 f6 osztalyvezetd
3 f6 adohatésagi tgyintézé
6 6 pénzigyi tgyintézd

Az osztaly 6ssz létszama 10 6, melybdl 1 pénzugyi tgyintézéi munkakor feladatait 2010.
augusztus 18-t6l — kulon juttatdas nélkul - helyettesitessel latjuk el. Egy f6
gyermekgondozasra igénybevett szabadsaga lejart, és az 6t helyettesito munkatars
foglalkoztatasa ezzel az idéponttal megsziint, viszont az Ujonnan munkaba allé személy
december kézepéig a rendes szabadsagat tolti.

A beszamolasi idészakban az osztaly létszama az eléz6 évekhez képest mar stabil volt, a
feladatok végzését csupan a tartos helyettesités neheziti.

Az osztalyon 4 fének van féiskolai diplomdja, 2 f6 befejezte féiskolai tanulmanyait, a
diplomahoz még nyelvvizsga kell mindkettojuknek. Mérlegképes kényveldi kepzettséget -
sajat erébél- egy f6 szerzett ez évben, igy ezzel a képzettseggel mar 5 f6 rendelkezik az
osztalyon.

Tovabbra is hianyoznak a gazdalkodasi, az adéhatdsagi feladatok ellatasat segit6 szakmai
képzések. Az allamhaztartast érinté fébb jogszabalyi valtozasokat kdvetden eldadasokra
kapunk meghivot, de dltalaban a témakoérok 50 %-aban érintett csak az onkormanyzati
teriilet, €s magas a rendezvény kéltsege.

Tarqgyi feltételek:

A technikai feltételek évek 6ta valtozatlanok. Korszerlitlenek a szamitégépeink, a
monitorok, a nyomtatok. Jellemzé, hogy a gépek, berendezések cseréjére csak vegso
esetben kerill sor. Az Ugyiratkezeld program az adoigyi feladatokat ellaté dolgozoknal
csak egy gépre van telepitve, mert a tobbi gép alkalmatlan ra, viszont e tertleten nagy az
tigyiratforgalom. Az alkalmazott programok terén is szilkség lenne az elérelepésre.



Az osztaly tevékenységi kére az SZMSZ szerint:

- varosi koltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

- koézgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- adougyi, hatdsagi, igazgatasi (ado kivetése, nyilvantartasa, beszedése) feladatok,

- koltségvetés modositasahoz és finanszirozasahoz kapcsolodo évkozi feladatok,

- képviseld-testiilet pénziigyi vonatkozasu dontéseinek elbkeszitése és végrehajtasa,

- arészben 6nalld intézmények gazdalkodasaval osszefiiggé pénzigyi és szamviteli
feladatok,

- a Sarbogardi Roma Kisebbségi Onkormanyzat koltségvetésevel, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatok,

- a Szélessavu Kozmii Kiépitése Tarsulas gazdalkodasaval osszefiiggd pénzigyi-
szamviteli feladatok,

- az énkormanyzati vagyonleltarral, vagyon nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, a
vagyonkataszter vezetése,

- az onkormanyzat privatizacios és vallalkozassal, tarsasagi tulajdonaval,
értékpapirok kezelésével kapcsolatos feladatok,

- avagyoni kort érint6 szerzédések nyilvantartasa,

- tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok,

- ugyviteli feladatok

A gazdalkodasi, kéltségvetési feladatok kérében az elmult idészakban a legjelentésebbek:

E teruleten a feladatok nagy része ismétlédd, ugyanazokat kell elvégezni, rutinfeladatnak
mégsem mondhatd, hiszen a jogszabalyok, a gazdasagi kornyezet allandéan valtozik.

Az éves koltségvetés, a koltségvetési koncepcio keszitése. Ez a feladat mar 2009.
oktoberében elkezdddott, és tartott a koltségvetési rendelet 2010. februar 9-i
elfogadasaig. A munkaban a hivatal valamennyi szervezeti egysége, az dnkormanyzat
valamennyi intézménye részt vett. A testllet és bizottsaga részére egyik
legfelelésségteljesebb feladat. Az intézmeényfenntartd tarsulasok miatt Nagylok, Hantos
teleptlésekkel is egyeztetni kell, illetve egyuttes uléseken kell targyalni a koncepciot és a
végleges koltségvetést is. Evrdl-évre valtozo feltételekkel, lehetéségekkel kell szamolni a
tervezés soran.

Koltségvetési beszamolokat készitettiink az alabbi testuleti Glesekre:

. 2009. novemberi testileti Ulésre a koltségvetés 2009. szeptember 30-ig sz0lo

teljesitésrol, valamint az év végéig varhato teljestléserdl,

- 2010. aprilisi testileti Ulésre a 2009. évi kdltségvetesi beszamold, zarszamadas

- 2010. augusztusi Ulésre a 2010. 1. félévi beszamold.
A beszamold készités az intézményekkel, az intézményfenntarté tarsulasi teleplilésekkel
szintén 6sszehangolt jelentds feladatot jelentett.
Az intézményfenntartd tarsulasok mikoédése, mikodtetese a testuleti munkaban, az
intézményeknél és a hivatalnal is tobbletmunkaval jar.

A koltségvetési rendelet médositasa a 2010. januari és aprilisi kivételével minden testileti
iilés napirendje volt. A rendeletmédositasok egy részét az Uj ill. potldlagos kdzponti
eléiranyzatok, mas részét a helyi kezdeményezések, az év kozbeni tényleges
szikségletekhez vald igazitas indokolta.

Havonta beszamolo készil a testiilet részére a koltségvetési eléiranyzatok alakulasarol, a
bevételek, kiadasok teliesulésérol.



Az éves koltségvetést, a koltségvetési beszamolot, valamint a féléves beszamolot
tovabbitottuk a Magyar Allamkincstarhoz (MAK) az el@irt hataridékre.

Az éves meérleget kdnyvvizsgaléval auditaltattuk.

A statisztikai hivatalhoz, a MAK-hoz az évkézi rendszeres (altalaban negyedéves)
jelentéseket a megadott hataridére elkészitettik.

A normativ tdmogatasok feladatmutatéihoz adatot kell szolgaltatni a MAK felé, melyeket
évente haromszor felllvizsgalni, modositani lehet, melyet az intézményekkel kézésen
készitettlik el 2009. oktober, 2010 aprilis, julius honapokban. Errél a kistérségi tarsulast is
tajekoztattuk.

Az osztaly tevékenységi koérébe tartozik az intézményi alapitdé okiratok készitése,
karbantartasa. A beszamolasi idészakban 4 alkalommal 11 alapitd okirat modositast
hagyott jova a képviseld-testiilet. A modositasokra altalaban a Uj szakfeladatok miatt volt
sziikség.

Az osztaly munkaja az operativ_gazdalkodas bonyolitdsa a hivatal, a hivatalhoz tartozo
szakfeladatok, az 6nallé miikodo intézmények kdrében:
Nehany kiemelve (esetenként tételszammal):

- kotelezettségvallalasok, beérkez6 szamlak, vevék nyilvantartasa,

- bizonylatok kényvelésre valo eldkészitése (7789 tétel),

- készpénzkezelés (1500 tétel),

- atutalasok (11042 tétel),

- intézmenyi kifizetések szamfejtése (4800 tétel),

- valtoz6 béradatok rogzitése, tovabbitasa MAK felé (1025 tétel), ]

- apolasi dijak, cafetéria, kikuldetési koltségek régzitése, tovabbitasa a MAK felé

minden hénap 30-ig (4520 tétel)

- eldiranyzatok, gazdasagi események kontirozasa, majd kdnyvelése (31353 tétel),

- analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések, havonta, negyedévente,

- zarlati munkak,

- szamlakibocsatas (1661 tétel),

- leltarozas,

- adodbevallasok készitése minden honap 20-ig,

Az osztaly vegzi a segélyek, apolasi dijak kiutaldsat, minden hénap 10-ig a MAK-tol a
visszaigénylést.

Az egészseguigyi ellatassal (haziorvos, hazi gyermekorvos, iskola egészségiigy, védéndi
szolgalat) kapcsolatban a gazdalkodasi feladatokon tul a miikédési engedélyeket, OEP
szerzOdéseket az osztaly Ugyintézéje intézi, adatot szolgaltatunk a Regionalis
Egészsegbiztositasi Pénztar Fejér Megyei Kirendeltségéhez, a KSH-hoz.

A KepviselO-testiilet az altala kételezéen biztositando hazi gyermekorvosi feladatellatasat
2010. januar 1-jétél atszervezte, mivel 2008. oktéber 1-jétél t&bbszor hirdetett
gyermekorvosi allasra nem volt jelentkezd. A korzeteket Ujra felosztotta, igy tevékenységét
ketté hazi gyermekorvosi kérzetben folytatja tovabb. A megsziintetett |. sz. gyermekorvosi
korzet Gtjan végzett iskola-egészségugyi feladatai ellatasardl, mint alapszolgaltatasrdl a Il
sz. gyermekorvosi kérzet orvosa, Dr. Abdalla Roshdi Gtjan gondoskodik. Emiatt a
Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral kotott finanszirozasi szerzédésiinket, az ANTSZ
altal kiadott miikddési engedélytinket, valamint megbizasi szerzédéseket maédositani
kellett.

A Tompa M. utcai orvosi rendelé kialakitdsaval Onkormanyzatunk a Ill. szamu
gyermekorvosi, valamint az |. sz. haziorvosi kérzet telephelyét 2010. aprilis 1-t61 athelyezte
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a Jozsef A. u.-i rendel6kb6él. Dr. Aanlla Roshdinak és a Medilen Bt.-nak emiatt a
miikddesi engedélylket, valamint az Onkormanyzattal kététt megbizasi szerzédésiiket
modositani kellett.

A Szent Gyorgy Kérhaz Rendelbintézetének feltjitasanak ideje alatt, Dr. Nemes Maria, Dr.
Csanddi Jozsef, és Dr. Kancsar Anita altal ellatott krzetek zavartalan miikodését a Jozsef
A. u.-i rendelékben biztositotta az 6nkormanyzat. Ezen valtozasok az Onkormanyzattal
kotott megbizasi szerz6dések modositasat, bérleti szerzddések koétését, valamint a
véllalkozé orvosoknak, a mikodési engedély modositasat tette szilkségessé.

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete a VI. sz. haziorvosi korzet haziorvosi
feladatait ellatdé Dr. Horvath Endre haziorvost, valamint a IV. sz. haziorvosi korzet
haziorvosi feladatait ellaté Dr. Jarabin Janos haziorvost, kérésiiknek eleget téve, 2010.
junius 1-jét6l mentesitette az Ugyeleti szolgdlati ellatasi kotelezetisége aldl. Emiatt a
haziorvosokkal kotétt megbizasi szerzédéseket modositanunk kellett.

A Képviseld-testlilet 2010. augusztus 3-an elfogadta a IV. szamG védéndi korzet
allashelyére benyuijtott palyazatot. Az allas 2010. szeptember 1-jétdl, a tartds helyettesitést
kovetden, betdltésre kerilt, Gombos Timea személyében. Ennek kévetkeztében a REP
oktober 1-jétél mar 100%-ban finanszirozza a védénéi korzetet.

A gazdalkodast érinté szabalyzatok atdolgozasa, valamint (j szabalyzatok készitése is
szilksegessé valt 2010-ben az allamhaztartast érintdé jogszabalyi valtozasok miatt, ez
dsszesen 18 szabalyzatot érintett.

Tovabbi feladatok:
- a koltsegvetesi eldiranyzatok, teljesulésik folyamatos nyomon kévetése,
- kapcsolattartas intézményekkel, finanszirozasuk,
- koltségvetési normativakkal valé elszamolas,
- allamhaztartason kivili szervezeteknek adott tamogatasok elszamoltatasa,
- beruhazasi statisztika készitése,
- hatralékosoknak fizetési felszélitasok kiildése, végrehajtas kezdeményezése
- az énkormanyzat vagyonkataszterrel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
- a hivatal mikddéséhez szilkséges irodaszerek, anyagok, eszkézok beszerzése,
rendezvényekhez a terem biztositasa, nyitas, zaras,
- hivatali épllet takaritasanak szervezése.

Az orszaggylilési és az dnkormanyzati valasztasok bonyolitasaban vald kdzremiikddés
mellett az osztaly feladata volt a valasztasokra biztositott kdzponti pénzeszkozok
felhasznaldsanak jogszabaly alapjan toérténé megtervezése, felhasznalasanak
elszamolasa, megbizasi dijak, tiszteletdijak szamfejtése, a beszerzések.

Addigazgatasi feladatok:

Sarbogard Varos Onkormanyzat jegyzéje, mint o6nkormanyzati adbhatésag, a
jogszabalyok, a helyi adérendelet alapjan a helyi iparlizési addval, a talajterhelési dijjal, a
gépjarm( adodval, a term6fold bérbeadasabol szarmazoé jévedelem adoéval, valamint az
adobehajtassal kapcsolatos feladatokat latja el, melyek részletesebben a kévetkezok:
e adomegallapitas

- ev eleji kivetési allomany kialakitasa

- befizetések kdnyvelése



- torzsadat karbantartas

- fizetési meghagyasok, hatarozatok készites

- ipar(izési addbevallasok feldolgozasa

- talajterhelési bevallasok feldolgozasa

- felhivas ipariizési addra torténd bejelentkezésre, bejelentkezések feldolgozasa
idegen helyrél behajtasra kimutatott adétartozasok nyilvantartasa, behajtasa
szabalysértések-, kdzigazgatasi birsagok-, helyszini birsagok nyilvantartasa, behajtasa
zarassal kapcsolatos teend6k elvégzése (félévente)

MAK felé adatszolgaltatas (pl. adoeréképesség megallapitasahoz)

hat6séagi igazolasok kiadasa (adodigazolas)

ingatlan értékelés: ado6érték bizonyitvany kiadasa

- hagyatéki leltarhoz

- birésagi végrehajtas céljara

- hitelfelvételhez

- id6ésotthoni ellatashoz

vagyoni helyzetrél igazolas kiadasa (ligyészseg, birésag)

helyi iparlizési adobevallasok utélagos ellentrzese

iktatas-, postazasi tevékenység

inkasszok benyujtasa

gépjarmiiado-, helyi ipar(izési ado-, késedelmi potiék hatralékok beszedese
televizi6 Uzembentartasi dij bejelentési és fizetesi kotelezettseg ellendrzése
jelentések elkészitése a MAK és az 6nkormanyzati gazdalkodas

részére (féléves és éves viszonylatban)

helyi rendeletek modositasaval kapcsolatos feladatok elvegzése

Mivel 2010. januar 1-t61 2010. junius 29-ig a helyi iparlizési adéval kapcsolatos feladatokat
az Ado- és Pénzligyi Ellendérzési Hivatal (tovabbiakban: APEH) latta el, ezért a térvényben
meghatarozott idépontokban adatszolgaltatasokat kellett elkésziteni és atadni az APEH-
nak, majd miutan a hataskér visszakerilt az 6nkormanyzathoz az APEH adatszolgaltatasa
alapjan megtortént a kdzolt adatok feldolgozasa.

A helyi ipariizési adoéellendrzéseket 2008. szeptember hénapban kezdtlik meg. Az
ellendrzések soran tarsas vallalkozasok, illetve egyéni vallalkozok kdnyvelési anyaga
tételesen kerllt atvizsgalasra.

A beszamolasi idészakban 1 addzénal 5 évre, 9 addzonal 2 évre vizsgaltuk meg az
ipar(izési addbevallasok tartalmi helyességét. Jelenleg 2 ad6z6nal tart a vizsgalat.

A tapasztalatok azt mutattak, hogy a kisebb vallalkozasok és az egyéni vallalkozok
tébbsége az iparlizési adobevallasaiknal a jogszabalyokat (helyi adokrol szolo térvény,
személyi jovedelemadérol-, tarsasagi adordl szolo térvény valamint helyi adorendelet)
tévesen alkalmazzak, a helyi adokrol sz6l6 térvényt nem ismerik.

Az ellendrzésre torvény altal biztositott id6tartamot teljesen kihasznéljuk, mivel tobb
esetben a kényvelési anyagokat az ad6zok nem az értesitében koézolt modon bocsa tjak
rendelkezéstinkre, igy a helyes ipar(izési adéalap meghatarozasa miatt van szikseg a
tételes, egyenkénti szamlaellendrzésre.

2010. évben lezart ellendrzéseknél 9 addzd esetében allapitottunk meg adohianyt
(144.100 Ft), 4 ad6zonal adobirsagot (59.850 Ft), illetve 5 addzonal keésedelmi potiekot
vetettiink ki (18.882 Ft), 4 addzb esetében addjovairas tértént (106.500 Ft).

Az idegen helyrél behajtasra kimutatott tartozasok, szabalysértések, helyszini birsagok,
kozigazgatasi birsagok szama emelkedett. Az idézésekre az tgyfelek 60%-a jelenik meg.
A fizetési moral még mindig rossz, mivel a hatralékosok tobbsége munkahellyel, ingo- es
ingatlan vagyonnal, letiithato jévedelemmel nem rendelkezik. A behajtas eredményessege
érdekében  folyamatosan  adatszolgaltatdst (munkahely) keérink a  Megyei



Egészségbiztositasi Pénztartol, mely alapjan letiltast kezdeményeziink a munkahelyeknél.
Folyamatban van a tulajdonban 1év6 ing6-, és ingatlan vagyon elleni végrehajtas elinditasa
a behajtas eredményessége érdekében.

Az els6- és masodik félévi felhivasok, egyenlegértesiték idében torténd kézbesitése miatt
az iktatasi illetve a postazasi feladatok ellatasaban is részt vettiink.

Az add- és értékbizonyitvanyok szama megemelkedett, mivel az ©6nallé birésagi
végrehajtoktol tébb megkeresés érkezik, amelyben kérik, hogy a fizetni képtelen addsok
tulajdonat képez6 ingatlant/ingatlanokat értékeljik.

Az adodigazolasok szama az el6zd évekhez hasonlo.

Az iparlizési add-, gépjarmiadd-, késedelmi poétlék hatralék behajtasa erdekében
inkasszokat nyujtottunk be az adozok bankszamlajat vezetd pénzintézetekhez. Az
inkasszoinkat tobb pénzintézet a 35 napos varakozasi ido lejartat kdvetéen fedezethiany
miatt visszakUldte, de ezek ismét benyujtasra kertiltek.

GépjarmUiadoé-hatralék behajtasa miatt az okmanyirodanal kezdemeényeztik a
gépjarmiivek forgalombol térténd kivonasat, melynek eredmeényeképpen tobb addzo
befizette a tartozasat. A gépjarmiiadd hatralékok beszedése érdekében is letiltast
eszkdzoltink a munkahelyeknél, valamint az APEH-hoz OKO (Onkormanyzati koztartozas
bejelentése) lapot nydjtottunk be. Azoknal az adézoknal akiknek az APEH-nél tilfizetese
keletkezett barmely adénemben, a tulfizetés 6sszegébdl a kimutatott hatralek osszeget,
vagy esetenként a talfizetés telies 6sszegét a hatralék rendezésére az altalunk megadott
gépjarmiado szamlaszamra az APEH atutalta.

Az APEH megkeresése alapjan a vendéglato illetve kereskedelmi egységekben vizsgaltuk,
hogy az lizemeltett televizid készilék(ek) utan bejelentési kotelezettségliknek eleget tettek
e a vallalkozok, illetve fizették e az (izemben tartasi dijat. A vizsgalat ald vont vallalkozok
bejelentési-, fizetési kotelezettségiiknek maradéktalanul eleget tettek.

Az addigazgatasi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo részletes adatok:

e elso félévi fizetési értesitések kiadasa 4500 tétel
e szamla egyenlegrol értesités 4.300 tetel
e masodik félévi fizetési felszolitasok kiadasa 2.500 tétel
idegen helyrél behajtasra kimutatott tartozasok 350 tétel

(kdzszolgaltatasi  dijhatralék, munkalgyi kozpont képzési tamogatas, MAK
tulfolyositasok, megeldlegezett gyermektartasi dijhatralek)

szabalysértés sajat és idegen 610 tetel
ado-értékbizonyitvany kiadasa 255 tétel
e hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa (adoigazolas, kéltségmentesség igazolas)

100 tetel
e hatarozat kiadasa (iparlizési ado) 934 tétel
e gépjarmi hatarozatok kiadasa 3.667 tetel
e vagyoni igazolas kiadasa 15 tétel
e feldolgozott pénzforgalmi tételek szama 10.350 tétel
e idézések kiklldése 600 tétel
e hatralékos tételek letiltasa 650 tétel
e adatkérés adobehajtashoz 500 tétel
e gépjarmi forgalombdl térténd kitiltasa 130 tetel
e talajterhelési dij bevallasi nyomtatvanyok kikuldése 560 tétel
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e benyujtott inkasszdk 20 tétel
e helyi ipar(izési adobevallasok utélagos ellendrzése 12 tétel
e OKO lapon benyujtott ad6zék szama 239 tétel
e APEH-hoz benyujtott adatszolgaltatdsok 4 alkalom
e APEH-t6l érkezett adatszolgaltatasok 3 alkalom
e tv. késziilékek lizembentartasi dij bejelentési és fizetési kbtelezettség

ellenbrzése 50 tétel

Az adolgyi feladataink ellatdsa soran az aktualis szamviteli torvény, szemelyi
jovedelemadorol szoéld térvény, tarsasagi adorédl szold térvény, helyi addkra vonatkozo
torvény, végrehajtasi torvény, adozas rendjérél szolo térvény, illetéktdrvény, KET, helyi
adorendeletek altal megfogalmazott szabalyokat alkalmazzuk.

A beszamolasi idészakban a belsd ellenérzés a polgarmesteri hivatal 2007. 2008. évi
gazdalkodasanak atfogod ellentrzését végezte el, mivel ez 2009-es évben tértént, a 2010.
aprilis testuleti Glés anyagaban szerepeltek a megallapitasok. Elmondhatjuk, hogy csak
kisebb hianyossagokat allapitottak meg. Az EU-s forrasbol megvaldsitott fejlesztes
elszamolasanak vizsgalatat, a zoldterlletek fenntartasa, fejlesztése téméban végzett
vizsgalatot befejezték, de a jegyz6kdnyveket még nem kaptuk meg.

Kilsé ellenérzést az APEH végzett kapcsolt ellenérzésként, vizsgalata nem iranyult az
onkormanyzat adokotelezettségének teljesitésére.

Az osztaly munkaja szinvonalanak javitdsa érdekében sziikséges lenne a gazdasagi
elemzések, a vezetést szolgald informaciés rendszer mikédtetése, melyhez meg nem
sikeriilt megfeleld szamitogépes programot beszerezni. A szakmai képzési lehetbsegeket,
konzultaciokat megyei szinten (elérheté aron) kellene biztositani mind a gazdalkodasi,
mind az adoéigyi terileten. Elképzelhetdnek tartanam a Koézigazgatasi Hivatalok vagy a
MAK szervezéseében.

Szilkséges a technikai feltételek javitdsa korszerlibb gépekkel, és jobb szamitégépes
programokkal.

Az irodai kérnyezettel sem lehetlink elégedettek.

A munkakorilmények és a bérek tébb éves valtozatlansaga mellett is a dolgozok
munkajuk szinvonalas végzésére térekednek.
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