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Targy: Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyanak tevékenysége 2008. oktober 01-t6)
2009. szeptember 30-ig.

Tisztelt Képvisel5- testiilet !
Az osztaly allamigazgatasi es onkormanyzati feladatai : gazdélkodasi és adohatosagi

feladatok.

Személyi feltételek:

Az osztaly felépitése, létszama : 1 f0 osztalyvezetd
1 16 iktatasi feladatot ellaté Ggyintezd
3 f& addhatosagi Ugyintézd
6 f6 pénziigyi tgyintézo

Az osztdly 6ssz létszama 11 f6, melybdl 1 {6 addhatosagi figyintézé 2008. november
kozepétdi allt munkaba, kdzel két éve gyermekgondozas céljabdl szabadsagon volt.

Az elézé idészakhoz képest mar Kisebb volt a fluktuacié és az az idétartam is, amig
betdltetlen alias miatt leétszamhiany volt. Az iktatasi feladatot ellatdo munkatars viszont kézel
egy évig betegallomanyban volt, jelenleg mar a szabadsagat tolti, és varhatéan oktober
26-an kezd dolgozni. A feladatat helyettesitéssel oldotta meg a hivatal vezetgje.

Az adoligyek intézésében a gyermekgondozasi szabadsagrdl visszatérd koliégand
munkabaallasa érzékelhetd volt, valamint a masik ket dolgozd is gyakorlottabb lett. fay
tudtunk ellendrzésekke! is foglalkozni, valamint a behajtasi tevékenységre is t6bb id6 jutott.

A gazdalkodasi faladatokat végzok kdzil a 2008. évben belépd két f6 (j dolgozo kodzil egy
mér viszonylag gyakorlotta valt, viszont a masik munkaviszonyat a probaidé alatt 2009.
januarban a munkaltaté megszintette, 0j munkatarssal csak két honap mulva sikeriilt
pétolni. Ez a valtozas mar t&bbszor is ugyanazt a munkakort érintette.

Az osztalyon 4 fének van fGiskolai diplomaja, 1 f6 befejezte foiskolai fanulmanyait,
diplomajahoz még a nyelvvizsga kell. Mérlegképes konyveldi képzettséggel 4 f0
rendelkezik, 1 76 a mérlegképes konyvelsi képzettseg megszerzése érdekében sajat
erdbd| tanfolyamra jar.

A Kbozép-dunantlli Regionélis Allamigazgatasi Hivatal ugyan kdzigazgatasi alap és
szakvizsgakat, esetleg igazgatasi terileten szakmait is szervez, de osztalyunk munkajat
segitendd szakmai képzések nincsenek.

Tarqyi feltételek:

Az elézéekhez képest a technikai feltételekben valtozas nem tortént. Tovébbra is
korszeriitlenek a szamitdgépeink, a monitorok, a nyomtatok. Az adosoknal egy nyomtatot
ugyan cserélni kellett, mert miksds képtelenné valt. Jellemzd, hogy a gépek,



berendezések cseréjére csak végst esetben keril sor. Az Ugyiratkezeld program az
adoéligyi feladatokat ellaté dolgozoknal csak egy gépre van telepitve, mert a tGbbi gép
alkalmatlan ra, viszont e terlleten nagy az igyiratforgalom. Az alkalmazoft programok
terén is szlikség lenne az elérelépésre.

Az osztaly tevékenyséai kbre az SZMSZ szerint:

- varosi kbliségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok

- kézgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- adolgyi, hatosagi, igazgatasi feladatok,

- koltsegvetés modositasahoz és finanszirozasahoz kapcso]odo évkdzi feladatok,

- képvisel6-testilet pénziigyi vonatkozasu déntéseinek eldkészitése és vegrehajtasa,

- arészben o6nallé intézmények gazdalkodasaval dsszefilggd penzilgyi és szamviteli
feladatok,

- a Sarbogardi Roma Kisebbségi Onkormanyzat kéltségvetésével, pénzeliatasaval
kapcsolatos feladatok,

- a Szélessavlh Kézmi Kiépitése Tarsulds gazdalkodasaval dsszefiiggd pénziigyi-
szamviteli feladatok,

- az onkormanyzati vagyonleltarral, vagyon nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, a
vagyonkataszter vezetése,

- az oOnkormanyzat privatizacios és vallalkozassal, tarsasagi tulajdonaval,
értékpapirok kezelésével kapcsolatos feladatok, :

- avagyoni kort érintd szerzédések nyilvantartasa,

- tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok,

- {igyviteli feladatok

A gazdalkodasi, kdliségvetési feladatok kérében az elmult idészakban a legjelentdsebbek:

E teriileten a feladatok nagy része ismétlédd, ugyanazokat kell elvégezni, rutinfeladatnak
mé&g sem mondhato, hiszen a jogszabalyok a gazdasagi kérnyezet allandodan valtozik.

Az éves koliségvetés, a koliségvetési koncepcid készitése. Ez a feladat mar 2008.
oktoberében elkezdddott, és tartott a koltségvetési rendelet 2009. februar 17-i
elfogadasaig. A munkaban a hivatal valamennyi szervezeti egysége, az énkormanyzat
valamennyi intézménye részt vett. A festilet és bizotisaga reszere egyik
legfelelsségteljesebb feladat. Evrél-évre valiozd feltételekkel, lehetéségekkel kell

szamolni.

Koltségvetési beszamoldkat készitettlink az alabbi testiileti Olésekre:
- 2008. novemberi testilleti tlésre a koltségvetés 2008. szeptember 30-ig szdl0
teljesitésrdl, valamint az év végéig varhatod teljesileserdl,
- 2009. aprilisi testiileti Glésre a 2008. évi kdliségvetési beszamols,
- 2009. augusztusi Glésre a 2009. L. félévi beszamold
Ez szintén az intézményekkel 6sszehangoli jelentds feladatot jelentett.

Az éves koltségvetés, a koltsegvetési beszamoldt, valamint a féléves beszamold
tovabbitottuk a MAK-hoz az el6irt hataridékre.
Az éves mérleget konyvvizsgaldval auditaltatiuk.

A koltségvetési rendelet modositdsa minden testileti Glés napirendje volt. A
rendeletmddositasok egy részét az (j ill. potidlagos kdzponti elbiranyzatok, mas részét a

2



helyi kezdeményezések, az év kdzbeni tényleges szikségletekhez valé igazitas indokolta.

Az intézményfenntartd tarsuldsok miiktdése, mikodtetése a testileti munkaban, az
intézményeknél és a hivatalnal is tébbletmunkaval jar.

A koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasardl sz6l6 2008. CV. Tv-ben elirtak
végrehajtasa jelentds feladatokat rétt a hivatalra az elmult idészakban. fgy 2009. majus 15-
ig felill kellett vizsgalni a kézfeladat ellatdsanak maodjat, valamint a koltseégvetési szervek
besorolasat, és 2009. jnius 1-ig modositani kellett az alapité okiratokat. A 2010-t6l
alkalmazandé (j szakfeladatrendet is meg kellett hatarozni, mellyel szintén kellett az
alapité okiratokat modositani, ennek hatarideje 2008. szeptember 30. volt. A valtozasok
atvezetését egyszerre végeztik el, ezért a majusi testilleti Glésre terjesztettlk. Az Gjabb
ismeretek miatt a juniusi testileti Ulésre is készitettink elbterjesztést. Ezt kovetden
elkészitettik a moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt okiratokat, melyeket
tovabbitottuk a Kincstarhoz, mint a Térzskdnyvi nyilvantartast végzo szervezethez.

Az Onhibajukon kivill hatranyos helyzetli nkormanyzatok tamogatasanak igénylésehez
végeztiink szamitasokat a hatariddkhéz igazodva 2008. szeptemberben és 2009.
aprilisban is, de a feltételeknek nem feleltiink meg.

Az osztaly munkaja az operativ gazdalkodas bonyolitdsa a hivatal, a hivatalhoz tartozé
szakfeladatok, a részben 6nalld intézmények kérében: :
Nehany kiemelve ( néhany esetben tételszammal):

- kotelezettségvallalasok, beérkez8 szamlak, vevok nyilvantartasa,

- bizonylatok kényvelésre vald eldkészitése (15000 tétel),

- készpénzkezelés (3000 tetel),

- &tutalasok (16500 tétel),

- intézményi kifizetések szamfejtése (4400 tétel),

- valtozo béradatok rogzitése, tovabbitasa MAK felé (1200 tétel), ]

- apolasi dijak, étkezési jegyek, kikildetési koltségek rogzitése, tovabbitasa a MAK

felé (4000 tétel)

- eldiranyzatok, gazdasagi események kényvelése (26000 tetel),

- zarlati munkak,

- szamiakibocsatas (3500 tétel),

- leltarozas,

- szabalyzatok készitése,

- addbevallasok készitese.

Az osztaly végzi a segélyek, apolasi dijak, kozlekedési tamogatasok kiutalasat, az
egeészséglgyi ellatassal (haziorvos, hazi gyermekorvos, iskola egészseglgy, védondi
szolgalat) kapcsolatban a gazdalkodasi feladatokon tdl pl. a milkddési engedélyek, OEP
szerzOdések intézéset,

A kozcéll foglalkoztatas 2009. évi bevezetése az osztaly munkajaban is jelentkezett. A
bérek utalasaban, a kozponti kéltségvetésbdl valé visszaigénylésben.

Az egészségiigyben valtozas, hogy Dr Récz Zoltdn hazi gyermekorvos ez iranyt
tevékenységét 2008. okidber 1-t8! megszintette. Mivel véllalkozd hazi gyermekorvos nem
jelentkezett a tovabbmikadtetésre, igy azt az dnkormanyzatnak vissza kellett venni. Ennek
bonyolitisa a gyermekorvosi szolgaltatdis megszervezése, engedelyek megszerzése,
finanszirozasi szerzé6dés megkdtése is feladatunk volt.

Tovabbi feladatok:
- a koltségvetési eldiranyzatok, teljestléstk folyamatos nyomon kdvetese,
- kapcsolattartas intézményekkel, finanszirozasuk,
- koltségvetési normativakkal valé elszamolas,
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- beruhazasi statisztika készitése,

- hatralékosoknak fizetési felszdlitasok kildése, végrehajtas kezdeményezése

- az bnkormanyzat vagyonkataszterrel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- a hivatal miikédéséhez sziikséges irodaszerek, anyagok, eszkdzik beszerzése.

Az ASZ év eleji a zoldterilletek fejlesztésének és fenntartasanak ellendrzése témaban
tartott vizsgdlatat kévetben a vagyonkatasztert ki kellett egésziteni a zdidterilletekre
vonatkozodan.

Addigazgatasi feladatok:

Sarbogard Varos Onkorményzat adéhatosaga a helyi adérendelettel megallapitott valamint
a jogszabalyokban szabalyozottakat figyelembe véve a helyi iparlizési add, a talajterhelési
dij, a gépjarmi ado, a termdfold bérbeadasabdl szarmazd jovedelem add valamint az
adobehajtassal kapcsolatos feladatokat latja el tovabbi adohatdsagi feladatokkal, melyek a
kovetkezdk:
e addmegallapitas
- év eleji kivetési allomany kialakitasa
- befizetések kényvelése
- térzsadat karbantartas
- fizetési meghagyascok, hatarozatok készités
- ipariizési addbevallasok feldolgozasa
- ta]aﬁerhelem bevallasok feldolgozéasa
- felhivas ipariizési adora t6rténd bejelentkezésre, bejelentkezések feldolgozasa
idegen helyrdl behajtasra kimutatott adétartozasok nyilvantartasa, behajtasa
szabalysériések behajtasa
zarassal kapcsolatos teenddk elvégzése (félévente)
MAK felé adatszolgaltatas (pl. adoersképesség megallapitasahoz)
hatésagi igazolasok kiadasa (addigazolas)
ingatlan értékelés: addérték bizonyitvany kiadasa
- hagyatéki leltarhoz
- birdsagi végrehajtas céljara
- hiteifelvételhez
- idésotthoni ellatashoz
vagyoni helyzetrdl igazolas kiadasa (Ugyészség, birdsag)
helyi iparlizési adébevallasok utélagos ellenérzése
iktatas-, postazasi tevékenység
inkasszdk benyljtasa
gépjarmulado-, helyi iparlizési add-, kesedelmi pétlék hatralékok beszedése
televizio izembentartasi dij bejelentési és fizetési kbtelezettség ellendrzése
Jelentesek elkészitése a MAK és az dnkormanyzati gazda!kodas
részére (féléves és éves viszonylatban)
e helyi rendeletek modositasaval kapcsolatos feladatok elvégzése

A helyi iparizesi addellendrzéseket 2008. szeptember hdonapban kezdtik meg. Az
ellendrzések soran tarsas vallalkozasok, illetve egyéni vallalkozék kényvelési anyaga
tetelesen kerilt atvizsgaldsra. 18 addzdnal 2 évre, 3 addzdnal 5 évre vizsgaltuk meg az
iparlizési addbevallasok tartalmi helyességét. Jelenleg 7 addzénal tart a vizsgalat. A
tapasztalatok azt mutatjak, hogy mind a tarsasagok, mind az egyéni vallalkozdk tébbsége
az iparizési adobevalldsaiknal a jogszabalyokat (helyi adokrol szélo torvény, személyi
jévedelemadérdl-, tarsasagi adoérdl szold térvény valamint helyi addrendelet) tévesen
alkalmazzak vagy egyaltalan nem ismerik. Az ellenfrzésre torvény altal biztositott
idGtartamot teljesen kihasznaljuk, mivel tobb esetben a kényvelési anyagokat az adozok
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nem az értesitdben kozolt modon bocsatjak rendelkezésiinkre, igy a helyes ipar(izesi
addalap meghatarozasa miatt van sziikség a tételes, egyenkénti szamlaellenérzesre.

Az eddig lezart ellendrzéseknél 7 addzd esetében allapitottunk meg adohianyt,
adobirsagot illetve késedelmi poétlekot, 1 addzd esetében adojovairas tértént. Az
ellenérzések soran megallapitott adohiany 2.156 eFt, adobirsag 928 eFt, potlek 561 eFt.

Az idegen helyrdl behajtasra kimutatott tartozasok illetve a szabalysértések szama
emelkedett. Az idézésekre az tgyfelek 50%-a jelenik meg. A fizetési moral rossz, mivel a
hatralékosok tsbbsége munkahellyel, ingé- és ingatlan vagyonnal, letilthato jovedelemmel
nem rendelkezik. A behajtas eredményessége érdekében folyamatosan adatszolgaltatast
(munkahely) kérink a Megyei Egészségbiztositasi Pénztartdl, mely alapjan lefiltast
kezdeményeziink a munkahelyeknél.

Az elsé- és méasodik félévi felhivasok, egyenlegértesitdk idében torténé kézbesiiese miatt
az iktatasi illetve a postazasi feladatok ellatasaban is részt vettink.

Az adé- és értékbizonyitvanyok szama megemelkedett mivel az idésotthoni ellatasok
igénybevételéhez vagyonvizsgalatot kér az elhelyezd intézet. Ugyanakkor a gazdasagi
vilagvalsag hatasaként a birosagi végrehaijtoktol tobb megkeresés erkezik, hogy a fizetni
képtelen adasok tulajdonat képezé ingatlanat/iingatlanjait értékeljuk.

Az addigazolasok szama is emelkedett, melynek oka, hogy palyazatokhoz,
hitelfelvételekhez t8bb esetben igényeltek igazolast, illetve a fuvarozoi engedélyek
megUjitasa 2009. évben valt szitkségesse.

Az ipariizési add-, gépjarmladd-, késedelmi potlek hatralék behajtdsa érdekeében
inkasszokat nydjtottunk be az addézék bankszamlajat vezetd pénzintézetekhez. Az
inkasszoinkat tébb pénzintézet a 35 napos varakozasi ido lejartat kdvetéen fedezethiany
miatt visszakilldte, de ezek ismét benyujtasra kerilltek. Az inkasszoink kb. egynegyede volt
sikeres. -

Gépjarmiiadé-hatralék  behajtdsa miatt az okmanyirodanal kezdeményeziik a
gépjarmiivek forgalombol torténd kivonasat, melynek eredményeképpen t6bb adbzé
befizette a tartozasat. A gépjarmiiadoe hatralékok beszedése érdekében is letiltast
eszkdzdltink a munkahelyeknél.

Az APEH megkeresése alapjan a vendéglato ifletve kereskedelmi egységekben vizsgaltuk,
hogy az lizemeltett televizid készllék(ek) utan bejelentési kotelezettségiknek eleget tettek
e a vallalkozok, illetve fizették e az lzemben tartasi dijat. Egy vendeglatd egysegnél
tapasztaltunk hidnyossagot, mulasztasi birsaggal sUjtottuk.

Az addigazgatasi feladatok ellatasahoz kapcsolodé részletes adatok:

o elsd félévi fizetési értesitések kiadasa 4.357 tétel
s szamla egyenlegrdl értesités 4.150 tétel
e idegen helyrdl behajtasra kimutatott tartozasok 290 tetel

(kdzszolgaltatasi  dijhatralék, munkaligyi kozpont kepzesi tAmogatas, MAK
taifolyositasok, megeldlegezett gyermektartasi dijhatralék) '

e szabalysértés sajat és idegen 510 tétel
o ado-értékbizonyitvany kiadasa 235 tétel
e hatosagi bizonyitvanyok kiadasa (addigazolas, koltségmentesseg igazolas)

90 tétel
e fizetési meghagyasok kiadasa (iparlizési ado) 935 tétel
e gépjarml hatarozatok kiadasa 1.410 tétel
» vagyoni igazolas kiadasa 15  tétel



feldolgozott pénziorgalmi tételek szama 10.175 tetel

¢ feldolgozott kivetesi iratok szama 2.648 tétel
e idézések kiklldése 500 tétel
o hatralékos tételek letiltasa 250 tétel
e adatkérés adébehajtashoz 320 tétel
e benyljtott inkasszdk 31 tétel
o helyi iparizési adébevallasok utolagos ellendrzése 28 tétel
e tv. késziilékek lizembentartasi dij bejelentési és fizetési kitelezettseg

ellendrzése 50 tétel

Az adéuigyi feladataink ellatasa sordn sok jogszabdly alkalmazasa sziikséges, igy az
aktualis szamviteli torvény, személyi jévedelemadarol szolo torvény, tarsasagi adordl szolo
torvény, helyi addkra vonatkozd torvény, végrehajtasi tdrvény, adozas rendjérél szolo
torvény, illetéktérvény, KET, helyi adérendeletek.

A beszamolasi idészakban a mar emlitett A Sarbogard Varos Onkormanyzatanal a
teleplilési dnkormanyzatok tulajdonaban 1évd zoldterliletek fejlesziése és fenntartasa
témaban végzett Allami Szamveviszéki vizsgalat érintette az osztaly munkajat is,
konkrétan a ingatlanvagyon kataszter nyilvantartast. A vizsgélat megallapitasait a a 2009.
jonius 9-i Glésen ismertettik a testllettel. Az &nkormanyzat 2007. 2008. eévi
gazdalkodasanak atfogé ellentrzését a belsé ellenérzést végzéssel megbizoft tarsasag
hamarosan megkezdi.

Az elézd idészakhoz képest kevesebb személyi véltozas az osztaly munkajaban- mar
mutatkozik, de még mindig vannak elmaradott teriletek. gy példaul a gazdasagi
elemzések, a vezetést szolgalé informaciés rendszer miikddése, ez utébbinal gond a
rendelkezésre alld program alkalmazhatatlansaga. A szabalyzatok aktualizalasat meg nem
tudtuk teljesen végrehajtani, a nyilvantartasok vezetésében is van hianyossag.

Szilkséges a technikai feltételek javitdsa korszer(ibb gépekkel, és jobb szamitdgépes
programokkal.

A munkakérilmények és a bérek valtozatlansaga mellett is a dolgozok munkajuk
szinvonalas végzésére torekednek.

Sarbogard, 2009-10-08
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