Sarbogard Véros Jegyzje / |
7000 Sarbogérd, Hosok tere 2.

Térgy: Tajékoziaté az okményirodai tevékenységrol.
Tiszielt Képviseldtestiilet!

A Képviselotestiilet 2009. évi munkaterve, 2009. novemberi testiileti iilés napirendi
pontjakeént hatirozta meg a Jegyzének, hogy adjon tajékoztatdst a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

Az Okmanyiroda a Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége ezért a Jegyzo
tajékoztatasi kitelezetisége erre az egységre is kiterjed.

Az Okmdnyiroda a Polgdrmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége. Az okmdnyiroda létszama
10 £6 (1 £6 vezeto, 8 f6 Ggyintézd, 1 16 ligykezeld).

Az Okmanyiroda illetékességi teriilete eltér a Hivatal mas szervezeti egységeinek illetékességi
teriiletétdl. Illetékességi teriiletét a t&bbszér modositott 256/2000. (X1, 30.) Korm. rendelet
{az 1. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Sarbogard Varos (kijeldlt telepiilés) Jegyzbje a
Polgarmesteri Hivatal részeként miikodtetett okményiroda utjdn végzi a hataskorébe utalt
okmanyokkal kapcsolatos feladatokat.} melléklete hatirozza meg.

Ezen jogszabdlyi hely szerint az aldbbi telepiilések tartoznak az Okmanyiroda illetékességi
teriiletéhez:

Alap
Alsdszentivan
Cece

Hantos

Igar
Mezbszilas
Nagylok
Sarbogard
Saregres
Vajta

Az okmanyiroda feladatai ellatdsdhoz a Kozigazgatdsi és Elekironikus Kézszolgaltatasok
Ko6zponti Hivatala (a tovdbbiakban: KEKKH) Altal rendelkezésre bocsatoit, meghatarozott és
engedélyezett technikai eszkozoket alkalmazhatja. Ezeken az eszkozokon kizéardlag a
KEKKH éltal meghatarozott alkalmazasok mikddtetheték.
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Az Okmaényiroda munkéjat jellemz6 egyik mutaté az okmanyirodai statisztika:

Feladat 2007. 10. 01-té1 | 2008. 10. 01-tdl

2008. 09. 30- 2009. 08. 31-
ig/tétel ig/tétel

Személyi Igazolvinnyal kapcesolatos ligyintézés

Allando 2149 1742

Ideiglenes 486 361

Lakcim igazolvinnyal kapesolatos iigyintézés 2812 2315

Utlevél iigyintézés 576 437

Villalkozéi igazolvannyal kapesolatos ligyintézés | 745 332

Vezetdi engedéllyel kapesolatos iigyintézés 3458 2309

Gépjarmii igazgatassal kapcsolatos iigyintézés 11948 9799

Parkolasi igazolvinnyal kapcsolatos iigyintézés 37 52

Kotelezo  feleldsségbiztositissal  kapesolatos | 235 206

ligyintézés

Ugyfélkapu nyitissal kapesolatos iigyintézés 217 159

Ugyiratforgalom 16915 15816

Az Okmanyiroda egyes feladatainak részletezése az alabbiak szerint foglalom 6ssze:

Altaldnos feladatai kozott szerepelnek az aldbbiak
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A képviselotestiilet és bizottsagok mikodésével, valamint a polgirmester és a
Jegyz6 tevékenységével meghatarozott feladatok.

Eldterjesztések elkészitése, a testiiletek ¢és tisztségviselok ddéntéseinek
végrehajtasa a végrehajtds szervezése, ellendrzése.

A helyi képviselok munkéjanak segitése.

Jogszabalyokban foglalt, idok&zénként jelentkezd hatosdgi és szervezesi
feladatok, jogszabalyban kotelezd  érvénnyel elrendelt  statisztikai
adatszolgaltatas.

A lakossag tdjékoztatasa, véleményének kikérése.

Térsszervekkel, kozszolgaltatist végz szervekkel vald egyiittmiikodés.
Kapcsolattartas mas helyi Onkormanyzatokkal, fohatosagolkkal,
szakhatosagokkal, sajat Onkorményzatunk intézményeivel, az okmanyiroda
feladatkorével Gsszefiiggésben mds szervekkel.

Az orszaggylilési képviseldk, az onkormanyzati képviseldk és polgarmesterek,
a kisebbségi dnkormanyzati vélasztisokkal, a népszavazassal kapcsolatos
feladatok.

A jogszabélyokban foglalt, id6kozonként jelentkezs hatdsagi és szervezési
feladatok (pl. népszamlalds).

Jogszabdlyban kotelezd érvénnyel elrendelt statisztikai adatszolgéltatds.
Kozvetlen kapcsolattartds a Polgdrmesteri Hivatal minden szervezeti
egységével.



Az Okményiroda szakfeladati k&zé az alabbiak sorolhatdk:

Viéllalkozéi igazolvanyok.

Személyi és lakcimigazolvanyok,

Kozlekedési igazgatasi feladatok,

Népesség €s lakcim nyilvantartasi feladatok,

Utlevél igények,

Felel6sségbiztositassal kapcsolatos kizlekedéshatdsagi iigyek,
Vélasztasok, népszavazdsok, népi kezdeményezések lebonyolitdsinak
szervezese,

A hivatal informatikai feladatainak ellatdsa,

o Ugyviteli feladatok az osztdly tigykorében.
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Az okmanyiroda informatikai hibdinak (hardver, szoftver) egy részét a KEKKH Help Desk
csoportja, a mdsik részét a KEKKH-val szerzOdéses viszonyban levd kiilsos gazdasdgi
tarsasdgok haritjak el.

Az informatikai tamogatason kiviil a KEKKH az un. Okményirodai falitjsag Dokumentum és
Férum oldalan szakmai tajékoztatdkkal is ellatja az Okményirodat.

A Polgarmesteri Hivatal Informatikai rendszerének karbantartasat 2007. év elejétdl havi
rendszerességgel az ALBACOMP Zrt 1atja el.

Sarbogard, 2009, oktéber 5.

Dr. Krupa Rozdlia jegyz6 megbizasabol

zenci C[p;'c;rg

fegyzb-osztilyviezetd
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