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Targy: Tajékoztatd a Polgarmesteri Hivatal tevékenységerdl, a bizottsdgi ellendrzési
feladatokral.

Tisztelt Képviselétestﬁlet !

Az SZMSZ alapjan a Polgarmesteri Hivatal munkéjardl évente be kell szamolni a
képviselotestiiletnek. Ezen munkatervi feladatnak megfeleléen keriil sor a feladatok és
jellemzdk, ismertetésére nigy, hogy az Osszefoglalt tdjékoztatd utdn az egyes osztilyok

részletesen ismertetik munkajukat.

Altalénos jellemzés:

A Polgérmesteri Hivatal jogallasat az OTV. 9.§ (2) bekezdése hatdrozza meg, valamint az
OTV 38.§ (1) bekezdése. Az utébbi alapjin, egy kotelezden létrehozandd torvényben
nevesitett szerve a képviseldtestiletnek. Ezzel is hangsilyozza azt, hogy a helyi
O6nkorményzatok miikddéseével kapesolatos feladatokat, az tigyek dintésre valo elokészitesét a
térveényes dontések meghozatalat €s azok hatéaridében valo végrehajtasat a Hivatal végzi.

A szabalyozassal is hangstlyozott specialitdsa tehat a Hivatalnak ez a kett0s€g, miszerint
vannak a jegyz6i hataskdrbe tartozé dllamigazgatasi tigyek, valamint vannak az &nkorményzat
miitkGdéséhez kapesoldddan végzendd ligyei.

Varosunkban kisebbségi énkormanyzat is miiksdik, mely adminisziraciés feladatait szintén a
Hivatal laija.

Sarbogard korzetkdzpont, ezért el6bb, mint véaroshoz kapcsolédban, jelenleg méar a
korzetkdzponti szerephez kapcsoldddan a telepiilésen tili illetékességgel is harit feladatokat a
Hivatalra a Kormény.

Szemeélvi feltételek:

A Polgarmesteri Hivatal |étszamat, belsd tagozodasat és tigyfélfogadasat a Képviselotestiilet
hatarozza meg az SZMSZ 7. szamu mellékletében.

Eszerint a Hivatal létszama 54,5 6, a polgdrmesterrel egyiitt, azaz 53,5 f0 az a létszam,
amellyel gazdalkodhatok.

A létszamban a beszamolasi iddszakban valtozas nem volt.



(£

Az 53,5 f6 tagolasa az alabbi szerint alakul:

6f6 vezetd

396 tigyintézd

7,516 iigykezeld

116 fizikai (gépkocsivezets)

A Hivatal a jegyz06 vezetése alatt all6 egységes intézmény, A feladatok jellege szerint &t
osztaly kertilt kialakitdsra: hat6sAgi, gazdasdgi, miiszaki, okmanyiroda, gyamhivatal.

Ezen il osztilyszervezeten kiviil dolgozik az oktatési €s a kézbeszerzési referens, valamint a
szervezesi csoport.

A 2007-es évi leépitések soran 2 f6 foglalkoztatisa prémium évek programba kerilt 4t,
azonban azzal a csekély oraszdmmal, amelynek ledolgoztatisara lehet6ség lenne, nem élek.

Az id6szakban jogviszony megszinésére, megsziintetésére 5 esetben keriilt sor, probaidé alatt
2 16, hatdrozott id6 lejarta miatt 2 6, dthelyezessel 1 £6 esetében.

‘A dolgozok kor szerinti megoszldsa valamelyest javult, 50 % a 40 év alatti korcsoportba
tartozik, azonban az 50 év felettiek aranya is jelentds, 38,7 %.

A férfi — nbi ardny nem véltozott, kb. a 20-80 % jellemzi évek 6ta.

Betdltetlen 4llas nincs, tartdsan tavollevd kiztisztviseld helyettesitésére keriilt meghirdetésre .
allas.

A n6i munkaerd tilsilya miatt minden évben jelentds a tartésan tdvollevék szdma, sziilési
szabadsag, gyed, gyes miatt, igy volt ez a beszdmolasi idészakban is, amikor 6,2 & esett ki
emiatt a munkabol, illetve egy résziik tért vissza dolgozni.

Amennyire névekszik az ellatand6 feladat mennyisége nem mellékes a kiilénbdz6 jogcimeken
tavol to1tott 1d6 nagységa.

Betegség miatt 24 f 6sszesen 843 napot hianyzott. Szabadsig miatti tavollétek 1815 napot
jelentettek. Képzés, tovabbkeépzés, konferencia miatt 97 napon voltak tavol dolgozdk, azaz
tisszesen 2755 nap esett ki a 13.554 napbdl, ami 20 %-ot jelent.

A tovid tavi hidnyzasok nem okoznak a munkdban torlédast, azonban egy-egy dolgozo tdbb
hénapos tavolléte igen, ez utdbbiakra a belsé helyettesitds is csak a betegség miatti tavollinél
jelent részbeni megoldédst. A gyedrél — gyesr6l visszatérOk t6bb éves szabadsdga letGltése
miatti helyettesités, mert ahhoz tobbletfinanszirozds nem tirsul, nagyobb problémit jelent.
Tobbnyire a kollégak megértbek, {gy a szabadsig t6bb részletben keriil kiaddsra.

A vezetbk és ligyintézOk végzeitség szerinti megoszlasdban a felsé foka végzettséggel
rendelkezok aranya 40 %-os.

Egy 16 tanulményi szerzddéssel rendelkezd fe_]ezte be a tanulméanyait, valamint egy {6 sajat
er6bdl veégzett foiskolat, és kerdilt atsorolasra.

Az idészakban 9 {6 volt azon dolgozok létszama, akik tdmogatds nélkil, sajat erdbol
tovabbtanultak.



Alap diploma szerzés elott dllnak harman, akik a nyelvvizsga hianya miatt nem vehették
eddig kézhez a diplomajukat, alapképzés keretében tanul tovédbbi két f6, igy tovabb javulhat a
fels6fokn végzettségpel rendelkezdk aranya. '

Masoddiplomaés képzésben négy 6 vett — vesz részt.

Kozigazgatdsi alapvizsgit 7 fo tett sikeresen, 1 6 {ligykezelbi vizsgat, kozigazgatasi
szakvizsgat 2 0.

Tovabbképzésen 27 f6 vett részt, kozuluk tobben tébbfajta képzésen, az it a munkdhoz
programhoz kapcsolodoan 4 6, a szocialis adatbazissal kapcsolatban 2 0, kdzigazgatasi
eljarasokon 8 f6, telepengedélyezés 1 f6, anyakényvi igazgatis 2 f8, kdnyvvezetés és
beszamolas 2 {8, kozlekedés igazgatas 2 6, dltalinos Ket képzés 9 f6.

A hivatalt is segitik kozcéll dolgozok, akik évek ota a telefonk&zpontban, postazoban
végeznek kisegit6 jellegtt feladatot. Ez évben 2 f6vel boviilt a 1étszam, akik a személyzeti
Ugyintéz8 munkéajat segitik a kdzcéll foglalkoztatds 280 fos dolgozdi 1étszamara tekintettel.

Tarevi feltételek:

A beszamoldval érintett idészakban a targyi feltételekben a véltozds negativ irdnyl volt. Ez
azt jelenti, hogy az épiileten korszerlisités, fel(jitds nem toriént, az amortiz4cid miait a
koriilmeények tovabb romlottak. Kritikus volt, véleményem szerint tovabbra is az, az
elektromos elldtds, hiszen csak a nagyon sziikséges javitdsi munka késziilt el azt kdvetden,
hogy sorozatos dramkimaradésaink voltak. A nydron tébb szamitogép romlott el az dram le €s
visszakapesolasa miatt volt, amelyik gép végérvényesen tonkrement.

Az irodabtitoraink elhasznidlédnak, a 2005-ben beszerzett gazrigos székek tonkrementek,
potlasukra pénziigyi fedezet nincs.

Az eszkozallomanyunk — elsdsorban — szamitopépek — szintén amortizalodnak, tébbgépes
beszerzés utoljara 2007-ben volt, igy a legfiatalabb gépek is kozel 3 évesek. Csak a
tonkrement gépek potldsira kerﬂlt sor, ugvanez a nyomtatok helyzete is, ahol az adoés
nyomtaté volt az egyetlen ,.csere”.

Fénymadsoldink bérelt gépek, ahol az iizemeltetési koltségben ﬁzeijuk meg a gépek cseréjét.

Uj programok beszerzésére pénziigyi keretink nincs, a meglévé szoftverek frissitésére
kaltiink csupan.

A munkavégzeshez a technikai feltételeken til, a tobbi sziikséges eszkoz rendelkezésre allt.
Sajnos a jogszabalyi valtozasok nem a papir nélkiili iroda iranyaba hatnak, a Ket. mddositdsa
biirokratikusabba tette, még tobb irat gyartdsdra kotelezi a Hivatalt. Ennek a
kévetkezményeként a postakdltségekben is jelentds mértékli ndvekedés latszik.

Feladatellatas:

Az tnkorményzati miikddéshez kapesolodd mutatdszdmok az alabbiakat tiikrozik.

: - 2006-07 2007-08 2008-09
képviseldtestiileti iilés szdm: 21 23 25

képviseldtestiileti hatarozat: 365 250 301
rendeletek, rendeletmoédositisok: 42 46 65

bizottsagi tilések szama: 58 65 68



Lathatd, hogy a képviselGtestiileti ilésszam nétt, amely oka, az intézményfenntartd tarsuldsok
mitkddtetése.

‘A hozott hatdrozatok szdma kiegyenlitett.

A rendeletek szama mutat jelentésebb ndvekedést. Ennek oka az EU-s jogharmonizicio, ahol
a belsd piaci szolgaltatasok terét érintéen keriilt sor t16bb rendelet feliilvizsgdlatara.

A képviselotestilleti {ilések jegyzdkonyveit 15 napon beliil elkészitjitk, bir azokat 2009.
januérjatél nem kell tovdbbitani az Allamigazgatési Hivatalhoz, az ismert jogszabaly
modositdsi anomalia miatt.

Az dnkorményzati eldterjesztéseket, jegyzOkonyveket, rendeleteket, hatdrozatokat a honlapon
kozzétessziik.

Az eloterjesziéseket a dontéshez sziikséges mélységpel keészitjiik, hogy a képviselotestiilet
tajékozott legyen a hatdrozatok meghozatalakor.
Tovabbra is az a jellemzdje az 6nkorméanyzati munkénak, hogy nem a bizottsdgok az egyes
tisztségviselok az elokészitok, hanem a Hivatal.

Az egész hivatalt érintd feladat volt az EU Parlamenti képviselok vélasztdsa, ahol a helyi
valasztasi iroda tagjait a kdztisztviseldk alkotjak. :

Az idei évben iratselejtezést és levéltari atadast kellett végezniink, mert az arhivilasra mar
nem volt elegendd helyiink. A munkaba kiilsé céget vontunk be, igy két honap alatt a feladat
végrehajtasra keriilt. A napi posta mennylsege és egy 10 tartos tavolléte miatt az ligykezelok
nem tudtdk volna a munkét elvégezni.

T6bb részleg munkéjat jelentdsen novelte a kozeéln foglalkoztatss.

A szocidlis teriileten dolgozdknak év elején hiarom honapig kampény munkéit okozott a
feltilvizsgalatok, 11j hatarozatok elkészitése, azt kvetben a szocidlis adatbdzisba felvitel.

A személyzeti {igyintézének a foglalkoztatishoz, a munkaalkalmassdghoz kapcsolddo
feladatok, azt kvetden a szabadsagok, hidnyzasok, fegyelmezetlenségek kezelése.

A Miszaki Osztilynak a kozcéli foglalkoztatdshoz kapesolodd munkaszervezési,
munkairanyitasi feladatok, valamint az anyagbeszerzes és a folyamatos ellenérzés.

A Polgarmesteri Hivatal jellemz6 tevékenységi mutatdja az ligyiratforgalom alakulésa.
Az elmult évek statisztikdja alapjdn ez Osszesitve az alabbiak szerint alakul:

Tktatott iigyirat 2006 2007 2008 2009. oktéberig
Fészamra 18.908 24,124 25.030 24.068
Alszdmra 48.679 58.151 54.285 60.866
Osszesen: 67.587 82275 79.315 84.934

Léthato, hogy 2009-ben csak oktoberig figyelembe vett iratmennyiség is magasabb, mint az
el6zd teljes évi.

Ezt egyrészt a kozcéli foglalkoztatishoz és a RAT-hoz kapcsolédd kampanyszert
munkavegzes, a szocidlis teriileten megjelend 1 feladatok €s egyéb teriileten megjelend 0j
feladatok okozzk,

Uj korzetkozponti feladat a telepengedélyezés és a piac és vésirtartishoz kapcsolodo
itgyintézeés.




A szocidlis szakert6i bizottsag milkddtetéséhez kétddden jelentds forgalomndvekedeés van, a
kistérségi szocidlis intézmény belépésével.

A pazdasagi valsdghoz kapcsoloddan megjelend ,,vlsagkezeld” intézkedések szamét noveli a
védendd fogyasztok nyilvintartdsa, a koziizemi szadmldkkal elmaraddk felszdlitdsa,
tajékoztatasa, a krizis segélyezés megeloz6 adminisztracios feladatai. -

A Polgirmesteri Hivatal dolgozoi a megndvekedett munkaterhek ellenére is maximalisan
probéalnak eleget tenni feladataiknak.

A kbzszolgalat iranti elkdtelezettség nélkiilozhetetlen olyan kériilmények kozott, amikor az
anyagi megbecsiilésiik cstkken, hiszen az illetmény alap valiozatlansiga mellett a 13. havi
juttatds fokozatosan eltiinik.

A Hivatal tevékenységét, munkdjinak szakmai szinvonalat az egyes ellendrz6 szervek éltal
végzett ellendrzési megallapitasok is tiikrozik.

Feliigyeleti ellenérzést folyamatosan végez az Allamigazgatasi Hivatal, a szocidlis terlileten,
miikddési engedélyezés, ipar, kereskedelem, szabalysértés, gyamhivatali Ugyintézés,
épitéstigyi ligyintézés terilletén volt ellenbrzésiink, a megéallapitdsok jo szinvonald
munkavégzést regisztriltak,

Az ligyeészség rendszeresen ellendrzi a szabalysértési munkat, vizsgalta az tizlet mikodesi
engedélyezést, kdzlekedesigazgatast, valamint a gydmhivatali {igyintézeést.

Az Allami Szédmvevoszék vizsgdlta a kozbeszerzéseket és az onkorményzati zoldteriilet
fejlesztest, fenntartast. ‘

Az egész kozigazgatis és igy Hivatalunk elétt is kihivas az elektronikus iigyintézés
megvaldsitasa, mely a technikai feltételeken kiviil szemléletvaltast is igényel.

Egyre tébb terlileten van jelen egy-egy szelete ennek azaltal, hogy kézvetleniil kell kbzponti
adatbazisokba dolgoznunk, példdul a szocidlis adatbazis, terméitldek hasznositisdhoz
kapcsolodo hirdetménykezelés, az édllashirdetések kozzététele a Kozigallason, a tAmogatdsok
kozponti kozzeététele. Az els6k kozétti személyi adat és lakcimnyilvantartas, valasztasi
rendszer, majd az okmdny- és gépjarmil nyilvintartds mellett nagy lépés volt a kiilon
rendszerként miiksd6 anyakényvi igazgatas.

Az elektronikus iigyintézeés ezektodl eltéréen mast jelent, amely csak az {igyfél véalasztasatol
fiiggoen létesiilhet, és nem minden teriileten.

Ehhez a kozigazgatas feltételrendszere is gyenge, az {igyféli oldal pedig még
felkésziiletlenebb az elektronikus figyintézésre, igy véleményem szerint lesz elegendd id6
egyiitt felkésziilni ra.

Kérem a tajékoztatd elfogadasat.

Séarbogard, 2009. oktdber 30.
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