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Tarpy: Kozbeszerzési Szabalyzat modositdsa
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A kdzbeszerzésekrél szélo 2003. évi CXXIX. torvény értelmében a kozbeszerzés torvényi
viltozisainak megfeleléen idénként felii] kell vizsgélni a képviseldtestiilet 366/2004. (XIL. 10.)
Kth. sz. hatdrozatdval jovahagyott kézbeszerzési szabélyzatot.

A Parlament 2008. december 8-an elfogadta a 2008 évi CVIIL térvényt a kozbeszerzésekrs! szolo
2003. évi CXXIX. térvény modositasardl. A térvény mintegy 200 rendelkezésére kiterjedd
modositas tértént.

A térvényben bekovetkezd fontosabb véltozdsok:

- az eljardsrendek, eljardsok atalakuldsa: az Uj egyszerti eljaras részletszabalyai, az egyszerfisitett
eljaras megsziinése

- a kizbeszerzések atlathatosiga: nyilvanossdgra hozatali eldirasok

- a hirdetményfeladas/hirdetményellendrzés modosulé szabdlyai

- a dokumentacié kotelezd tartalma

- az erbforras-szervezetekre vonatkozo valtozé eléirdsok

- a kizaré okok igazolédsanak médosulé rendje

- a formai el6irasok korlatozdsa

- a tbbsz0rds megjelenés szabalyainak kiterjesziése

- a hidnypotlds valtozo szabalyai

- a kirivéan alacsony ellenszolgaltatdst tartalmazo ajanlat kezelésének valtozé szabdlyai
- az eljards eredménytelenségének médosuld szabalya

- kitelezd el6zetes vitarendezés

- a szerzodéskotési moratorium dtalakitott szabalyai

- a targyaldsos eljaras valtozo szabalyai

- 1j jogorvoslati szabalyok

- az elektronikus kozbeszerzések

A torvénymodositas legtobb rendelkezése 2009. dprilis 1-én lép hatalyba.

A kozbeszerzési torvényben bekdvetkezé valtozdsok miatt a torvényi kotelezettségiinknek eleget
kell tenniink, emiatt szikséges a képviselétestilet 366/2004. (XII. 10.) Kth. sz. hatarozattal
Jjovéhagyott Kozbeszerzési Szabdalyzat feltilvizsgalata.

A Kdzbeszerzési Szabalyzat t6bb mint 100 pontjat médositani kell. A médositisok nagy széma
miatt a jelenlegi Ko&zbeszerzési Szabalyzat hatdlyon kiviil helyezését javaslom és egy 0>
Kézbeszerzési Szabalyzat elfogadasat.

Az elfogadasra javasolt Kozbeszerzési Szabélyzat a mellékletben tal4lhatd.



Kérem az elterjesziés megvitatasat és az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat.

Haiarozati javaslat

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete a ,Kézbeszerzési Szabdlyzat modositasa”
targy eléterjesztésben foglaltakat megtargyalta és az aldbbi déntést hozza:

Sérbogard Varos Onkorményzat KépviselStestiilete a 366/2004. (XII. 10.) Kth. sz. hatarozataval
jovahagyott K6zbeszerzési Szabalyzatat 2009. dprilis 1-jével hatalyon kiviil helyezi.

A mellékelt Kozbeszerzési Szabalyzat 2009. aprilis 1-t61 1ép hatalyba.

Hataridé: 2009, aprilis 1
Felelds: jegyz6

Sarbogdrd, 2009. janudr 30 é w
Dr. pa Rozdlia
(/\ / -~ jegyzt



Sérbogard Véros Onkorményzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jovihagyta: Sarbogird Vires Onkorminyzat Képviseltestiilete
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Sérbogard Varosi Onkorményzat (a tovabbiakban: Hivatal) a kozbeszerzési szabdlyzatat a
kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. tiorvény ( a tovabbiakban: Kbt) 6. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltak szerint, a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

L
A Szabilyzat célja

Az ajanlatlkérd a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban a szakszeril, hatékony €s egyben jogszerti
beszerzései érdekében egységes szabdlyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval az
intézményi igények dtlathatd, ellendrizhetd eljarasokkal elégithetdk ki.

IL.
A Szabilyzat személyi hatalya

Az eljardsban az ajanlatkeérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd
szervezeti egységek, munkavallaléi illetéleg barmely polgari jogi szerzédés alapjan bevont
személyek jelen Szabdlyzat szerint jarnak el a III. pontban meghatirozott kizbeszerzések
elékészitése és/vagy lebonyolitasa soran.

JH A
A Szabalyzat tirgyi hatilya (a kozbeszerzés targya)

A Kbt. 2. § (1) bekezdésére tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni a k&zbeszerzési,
illetOleg tervpalydzati eljarasokban, amelyeket az ajanlatkérd visszterhes szerzddés megkitése
céljabdl koteles lefolytatni megadott targy, és értékil beszerzések megvaldsitdsa érdekében
(kbzbeszerzés).

A Szabdlyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a Kbt. kiillénbdzé értékhatarokhoz
igazodo két eljarasi rendnek megfelelden a kdvetkezo:

A.) A kézosségi értekhatdrokat elérd vagy meghalado értékii beszerzések esetén

¥ A kozbeszerzés targyait a Kbt. 23-28. §-ai szerint kell értelmezni, amelynek sordn a
kivételi korbe tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfelelden a kézbeszerzés targyai:
- Arubeszerzés (ing6),
- épitési beruhazas,
- épiiési koncesszid,
- szolgéltatds megrendelése
B.) A nemgzeti értékhatiarokat elérd vagy meghalado, de a kizdsségi értékhatdirok alatti
értekil beszerzések esetén (egyszerit kézbeszerzési eljdrds)

= A koézbeszerzés tdrgyait a Kbt. 242, § szerint kell értelmezni, amelynek soran a
lavételi korbe tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. Ennek megfeleléen a
kézbeszerzés targya:

- Arubeszerzés (ingd vagy ingatlan),
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- épitési beruhazas,

- épitési koncesszid,

- szolgaltatas megrendelése,
- szolpaltatasi koncesszid,

Az gjdnlatkérdnek a fenti targyu (,,A-B” pontok szerinti) beszerzései esetén abban az esetben
kell a Szabdlyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 35-40. §§ alapjan szamitott -
értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatdrozott, illetbleg a mindenkor érvényes
kézbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek kérébe.

A kivételi korben meghatédrozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezendéek.

Iv.

A kiizbeszerzés értékhatarai

A kdzheszerzésekrdl szolo 2003, évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti 2009.
evre vonatkozo kozbeszerzési értékhatarok az alabbiak:

1. Kozogségi értekhatarok

2009. janudr 1-jétél 2009. december 31-ig a kizdsségi eljardsrendben irdnyadé
kozbeszerzési értékhatirok a 2007/C 301/01 szami bizottsdgi kézleményt is figyelembe

véve a kivetkezdls:

A Kbt. IV, fejezete alkalmazdsaban.

133 000 eurd ‘ 34 226 339 forint
206 000 eurd 53 012 225 forint
5150 000 eurd 1 325 305 627 forint

A Kbt F. fejezete alkalmazasaban:

412 000 euro 106 024 450 forint
5150 000 eurd 1325 305 627 forint

II. Nemzeti és egyszerit értékhatiarek

a) 2009. januar 1-jétél 2009. marcius 31-ig a nemzeti és az egyszeri eljarisrendben
iranyadé kézbeszerzési értékhatirok:

o A Kbt. VI. fejezete alkalmazédsdban (a klasszikus ajdnlatkérék nemzeti eljardsrend
szerinti kdzbeszerzései) a kizbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 244. §-anak (1) bekezdése és a Magyar Kéztarsasag 2009. évi
koltsépvetésérol szold 2008. évi CII. térvény 86. §-anak (1) bekezdése értelmében:

- drubeszerzeés eseteben: 30 millio forint;
- épitési beruhazas esetében: 90 millid forint;
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- épitési koncesszio esetében: 100 millid forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 25 millio forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millio forint.

A Kbt. VII. fejezete alkalmazédsdban (a kdzszolgiltatok nemzeti eljardsrend szerinti
kozbeszerzései) a Kbt. 273. §-dnak (1) bekezdése és a Magyar Koztarsasdg 2009. évi
koltségveteserdl szold 2008. évi CII. torvény 86. §-dnak (2) bekezdése szerint:

- arubeszerzés esetében: 50 millio forint;
- ¢pitesi beruhazas esetében: 100 millid forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 50 millio forint;

A Kbt. negyedik része alkalmazasdban (a klasszikus ajanlatkérék egyszeril eljarasrend
szerinti kozbeszerzései) a Kbt. 297. §-dnak (1) bekezdése és a Magyar Koztarsasdg
2009. évi koltségvetésérdl szolo 2008. évi CIIL térvény 86. §-anak (3) bekezdése
értelmében:

- arubeszerzes esetében: 8 millio forint;
- ¢pitesi beruhdzds esetében: 15 millié forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 8 millié forint.

b) 2009. dprilis 1-jétél 2009. december 31-ig a nemzeti ériékhatirok az aj egyszeri
kiizbeszerzési eljarasokra a kivetkezék:

A Kbt. VI. fejezete alkalmazdsdban (a klasszikus ajanlatkérok egyszerli eljardsrend
szerinti kozbeszerzésel) a kizbeszerzésekr6l szoldé 2003, évi CXXIX. torvény (a
tovdbbiakban: Kbt.) 244. §-anak (1) bekezdése ¢s a Magyar Koztarsasdg 2009. évi
kdéltségveteserdl szolo 2008. évi CIL torvény 91. §-dnak (1) bekezdése érielmében:

- arubeszerzés esetében: 8 millio forint;

- épitési beruhdzds esetében: 15 millio forint;

- épitesi koncesszid esetében: 100 millio forint;

- szolgdltatdis megrendelése esetében: 8 millid forint;
- szolgaltatdsi koncesszié esetében: 25 millid forint;

A Kbt. VIL fejezete alkalmazasaban (a kézszolgdltatok egyszerli eljarasrend szerinti
kézbeszerzései) a Kbt. 2009, aprilis 1-jét8] hatdlyos 258. §-dnak (1) bekezdése és a
Magyar Koztarsasag 2009. évi kéltseégvetéseérol szolo 2008, évi CII. torvény 91. §-
anak (2) bekezdése értelmeében:

- arnbeszerzés esetében: 50 millié forint;
- épliési beruhdzas esetében: 100 millid forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 50 millié forint.

A kozbeszerzés kozosségi €s nemzeti értékhatarait a Kozbeszerzések Tanacsa altal kozzétett
tajékoztatd alapjan aktualizalni kell.
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V.
Ertelmezé rendelkezések

Beszerzési csoportok: azon aruk, szolgaltatasok, épitési beruhdzasok osszessége
melyeket azonos, vagy hasonlé rendeltetésiik, egymassal Osszefiiggd felhasznaldsuk
folytan a Kbt. 40. §-a alapjan egybe kell szdmitani.

Bizottsag: legaldbb harom tagbdl 4llo, az ajanlatkérd déntés-elokészitd szerve; feladata
kiiléndsen az ajdnlatok értékelése, elbiralasa, az ezekhez kapcsolds déntésekre torténd
javaslatok megtétele.

Egyszerii kozbeszerzés: azon beszerzési fajta, melynek értéke eléri a nemzeti
értélchatdrokat, és nem a Kbt. IV. fejezet szerint kell eljarni.

Ertékhatiar: az a magyar forintban kifejezett Gsszeghatér amelynek eléréséhez vagy
meghaladasdhoz a Kbt. kozbeszerzési, tervpalyazati eljardsi, illetbleg az elézetes
dsszesitett th)ékoztatd kizzétételének kotelezettségét fiizi.

Feladas: az adott eljards hirdetményének tovabbitasa kizzététel céljabol. Az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaba a Kozbeszerzések Tandacsa adja fel, mig a Kozbeszerzési
Ertesit6be valo kozzététel céljabol az ajanlatkérd adja fel a hirdetményt.

Hirdetmény: kiilén jogszabalyban meghatdrozott hirdetmény-minta szerint elkészitett
dokumentum. _

Kiemelt termék: a /kozponti koltségvetési szervek kidzpontositott kizbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérdl szolo
168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben igy meghatdrozott termeékek kore.

Kiozbeszerzés: A Kbt. 2. §-a alapjan értelmezett drubeszerzés, €pitési beruhdzis, épitési
koncesszio, szolgdltatds megrendelés, szolgdltatdsi koncesszio, illetve tervpalyazati
eljards.

Kozbeszerzési eljards elokészitése: A Kbt. 4. § 14. pontjdban e kérben meghatdrozott
valamennyi cselekmény, illetdleg ezen cselekmények részét képezd tovdbbi eljarasok,
déntések.

Kozbeszerzési eljaris megindulisa: az eljarast meginditd hirdetmény feladasdnalk
datuma, illetbleg az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék szamara térténéd feladasa,
illetéleg a kdzvetlen targyalds megkezdésének napja mindsiil.

Kiozzététel: az adott eljards hirdetményének az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és/vagy
a Kozbeszerzések Tandcsa Hivatalos Lapjaban, a Kozbeszerzési Ertesitoben vald
kozzététele.

Palyazé: tervpalyazati eljaras soran palyazatot beado személy.

Tamogatas: a Kbt. 4. § 34. pontjaban igy meghatirozott pénzeszkdz vagy egyéb anyagi
elény.

A Szabdlyzatban alkalmazott roviditések:

15/2004. (IV.25.) IM rendelet: « kizbeszerzési és a tervpdlydzati hirdetmények, a birdlati
osszegezések és az éves statisztikal dsszegezések mintdirol szolé 15/2004. (IV.25.) IM
rendelet;

34/2004 (H1.12.) Korm. rendelet: o kizbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények
megflilldésének és kozzétéielének részletes szabdlyairdl, a hirdetmények ellendrzésének
rendjérdl és dijardl, valamint a Kozheszer=zési ErtestiGben tirténd kizzététel rendjérdl és
dijcrol szolo 34/2004 (111.12.) Korm. rendelet;

CPYV koéd: a kozbeszerzésekre vonatkozo 213/2008/EX rendelet altal elfogadott kod.
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V1.
Alapelvek

1. A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny
tisztasdgat és nyilvanossagat.

A verseny tisztasagdnak és nyilvdnossdgénak ertsitése érdekében az ajanlatkérd és az
ajanlattevo(k) atlathatdsdgi megdllapodast Lkothetnek egymadssal. A megdllapodds
alapjan felkért fiiggetlen szakértdé bevondsdval (az 4ltala nydjtott moniloring
szolgaltatds igénybevételével) a felek elémozdithatjdk a kézbeszerzési eljardsra,
valamint az annak alapjan megk&tdtt szerz6désre vonatkozo jogszabalyi eldirasok és a
nyilvanossag kévetelményének érvényesiilését.

Az ajanlatkérének az eljards egésze alatt biztositania kell az esélyegyenltséget és
egyenlod banasmoédot kell biztositani az ajanlattevdk, jelentkezok szdmara.

4. Az eljaras sordn a Kbt. 1. § (3) bekezdés szerinti nemzeti elbanast biztositani kell.

Az ajanlatkérének beszerzése megvalositasa soran térekednie kell a kérmyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére

!‘«J

WS

SJI

] VIL.
Altalinos rendelkezések

1. Tamogatisbél megvalosulé beszerzés speciilis szabdlyai:

Ha tamopgatasra tranyuld igény kerill vagy keriilt benyUjtisra, az igény elbirdlasa el6it,
illetéleg a tdmogatdsi szerzOdés megkitése eldtt a kozbeszerzési eljards megindithato,
azonban erre a kiriilményre az ajanlattevok figyelmét a hirdetményben fel kell hivni.

Ha a tdmogatdsra irdnyulé igény nem kerill elfogadasra, ugy a Kbt. 82. §-t, 99. § (3)
bekezdését €s 303. §-t alkalmazni kell.

2. Hataridé-kedvezmény:

Ha a Kbt. az adott eljards ajanlattételi, vagy részvételi hataridejét illetden lehetévé teszi, hogy
a torvényben meghatdrozott feltételek fenndllasakor az ajanlatkérd a térvényl minimumhoz
képest rovidebb hatdrid6t hatdrozzon meg, Ogy arra abban az esetben van lehetség, ha a Kbt-
ben rogzitett adott feltételek maradéktalanul teljesiilnek.

3. A Bizottsag tagjai delegilisinak szabilyai:

A bizoftsagi tagok delegaldsakor biztositani kell, hogy a kézbeszerzés tirgya szerinti,
kozbeszerzési, jogi é€s pénziigyl szakmai ismeretekkel rendelkezd személyek a Bizottsig
munkajaban mint tagok részt vegyenek.

A bizottsdg létrehozasa:

A bizottsig tagjaira javaslatot tesz: Polgdrmester
A bizottsag tagjait kijeloli: Testilet,

melvhez

az hivatal szervezetébol delegilt személyeket a

Jegyzd javaslata alapjan
Polgdrmester jelsli ki.

A Bizottsag tagjainak a Szabélyzat I-3. sz. melléklete szerinti nyilatkozatait a megbizas
elfogadasa el6tt irasba kell foglalni.
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VIIL.

A kizbeszerzési eljirds el6készitése

1. A kiizbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjdn beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartd]l fiiggetleniil beszerzési csoportonként tartalmazza a targyévre
tervezett beszerzéseket, a beszerzések idébeni, pénziigy: titemezését.

A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel szemben tdmasztott miszaki
specifikdcidkra, valamint a koltségelemzeés, megvaldsithatosdgi tanulmanyterv alapjan
szamitott beszerzési értekre is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéronek legaldbb 6t évig meg kell riznie. A kézbeszerzési
terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat {moédositasait) az
ajanlatkérének a honlapjan, - a kozbeszerzési terv modositisa esetén a madositas
elkészitésétdl szamitott 5t munkanapon beliil - kdzzé kell tennie. A kdzbeszerzés tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo koOzbeszerzési terv honlapon térténd
kozzéteteléig kell elérhetonek lennie.

Elkés=zitéséért felelos: Kozbeszerzeési referens
Hatdridd: targyév dprilis 15.-¢
Véleményezi: Jegyzd

Jovahagyja: Testilet

A kdzbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalia magdban:

1. Az ajdnlatkér6 szervezeti igényeinek felmérése beszerzeési csoportonkénti bontdsban, a
CPV vonatkozd kédjainak a megadasaval, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek
itélt teljesitési idOpontot is. A kovetkezd évie figyelembe vett koltségvetési
eléiranyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes elldtasi egységek vezetdi
Osszesitik, a szabalyzat targyi hatalya ald tartozo, kévetkezd évre tervezett
beszerzeseiket:

Az dsszesitést tartalmazo adatlapok leaddsi hatdrideje: Mdrcius 15.

2

Az igények Osszesitése, a beszerzeési targyak €s szerzodeések mindsitése; Az igények
felmérésekor tekintettel kell lenni azokra a mar megkétstt szerz6désekre is, melyek a
targyévben megsziinnek.

A beszerzési igényeket tartalmazd adatlapokat dsszesiti: Kdgbeszerzési referens
Hatdrids : Mdrcius 20.

A beszerzési igényeket jovahagyja: Testdlet

Hataridds: Aprilis 10.

Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 35. § (1) bekezdésében foglaltakra, azaz a
kozbeszerzes értékeére is;

(8]

A piacfelmérést végzG szerv: Kdzbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
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Felelgs: Jegyzd
Hatdridd: Mdrcius 20.

4. A beszerzések értékeinek becslése a Kbt. 35-40. §-ai értelmében, figyelemmel a
részelie bontas tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is;

A beszerzések értékénel meghatdrozasdt végzg szerv: Kizheszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere

Felelds: Jegyid

5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa, igazolasa;

Felelds: Jegyzg

Hatdridé: Mdrcius 20.

6. Az egyes beszerzések vonatkozasdban a kézbeszerzési eljards meginditdsa varhato
idopontjanak meghatdrozdsa.

Felelds: Jegyzd
Hatdrids: Mdreius 20,

2. A kiizbeszerzési terv modositisa

Az ¢év kozben felmerilé beszerzési ipgényre tekintettel a kordbban mér jovdhagyott
kozbeszerzési tervet modositani, és a Kbt. 5. § (3) bekezdése értelmében azt minden esetben
irasban indokolni kell. A kdzbeszerzési terv modositdsara a VIII. fejezet 1.) pontjdban
elbirtakat megfelelden alkalmazandoak.

Az év kozben felmeriild igénveket nyilvantartja: Kozbeszerzdsi referens, Az adott
teriilet szakembere

Az igény jogossagdt jovahagyja: Polgdrmester
A terv modositdasar elkésziti: Kogbeszerzési referens, Az adott teriilet szakembere
A modositott tervet jovahagyja: Testéiles

Amennyiben az év kizben felmeriilé igény indokoittd teszi a mar mindsitett szerzddések
tjraértékelését (VI fejezet 1.) pont), gy azt a Kbt. 35-40. §-ok szerint ismételten el kell
végezni.

3. A kiizbeszerzések dokumentaldsanak altalinos rendje

A Kbt. 7. §-a értelmében az ajanlatkéronek minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
elokészitésétol a szerzodés teljesitéséig terjedden - irdsban dokumentdlnia kell. Ebbél
adoddan valamennyi eljdris: cselekményt frdsos forméban rogziteni kell.

A Kbt. 7. § (2) bekezdése értelmében a kizbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi
dokumentumot az ajanlatkérOnek legalabb 5 évig meg kell Oriznie, igy a késedelmesen
benytjtott ajanlatok is az eljaras soran keletkezett dokumentumok részét képezi.
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A dolumentalas rendje kitléndsen az aldbbiakat foglalja magdban:

- az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartisat (példaul: tgyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részel, stb.);

- az adott kozbeszerzési eljards sordn gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyz6kdnyvben térténd rogzitése;

- ajegyzblkonyvvezetés alapvetd szabalyainak rigzitése;

- a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;

- az adott kozbeszerzési eljaris sordn keletkezett valamennyi irat meg6rzésének a
rendje;

- aszerz6dés nyilvantartasanal, a teljesités ellenérzésének rendje.

A dokumentdlds rendjér elkésziti: Jegyzd
A szabdly=atot jovdhagyja: Polgdrimester

4. Az ajanlatkérd nevében eljaré személyekkel kapcesolatos szabilyok

Az ajanlatkeérd nevében eljard személyek, illetve mindazon személvek, akik az adott beszerzés
el6készitd, vagy mds szakaszdban barmi médon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjit a
Szabdlyzat I-3. sz. melléklete tartalmazza, az adott kériilmény szerint.

4.1. Az ajdnlatkérs nevében eljdro és az eljirdsba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kivetelmények

A kozbeszerzés elokészitésében, a felhivds, a dokumentdcié elkészitésében, az ajanlatok
értekeléseben, valamint az eljards mas szakaszdban az ajdnlatkérd nevében eljaro, illetéleg az
eliarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfelelé szakérielemmel kell
rendelkeznie. A Kbt. 8. § (1) bekezdése értelmében legaldbb a kizbeszerzés targya szerinti,
kézbeszerzesi, jogi €s pénziigyi szakértd bevondsa sziikséges. Hz természetesen nem jelenti
azt, hogy négy kiilénbézé személynek kell eleget tennie a térvényi elvarasnak.

A Kbt. 8. § (1) bekezdés értelmében az eljdrdsba bevondsra keriilé személyek/szervezeti
egységek megnevezése:
- dllando jelleggel részt vevd egységek, személyek: jegyzd, gazdasdgi oszidlvvezetd,
kdzbeszerzési referens
- ad hoc jelleggel részt vevd egységek, személyek: Legaldbb egy képviseldtestiileti
fagnak is részt kell vennie a Birdlobizottsdg munkdjdban..

4.2. A Birdlobizottsdg (foviabbiakban: Bizotisdg)

A Kbt 8. § (3) bekezdése értelmében az ajénlatok elbirdldsdra legalabb 3 tagi
birdlobizottsagot kell létrehozni. A Bizottsdg felallitisakor torekedni kell arra, hogy a tagok
szama paratlan legyen.

A Bizotisdg munkcdjaba bevonhatd személyek:

- az ajanlatkérd szervezetébol delegdlt személyek;

- az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Bonyolitd);

- a hivatalos kozbeszerzesi tandcsadd (adoit értékit beszerzés eserén) ha az ajdnlatkérd igy
dontott.
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A bevont személyeknek a FIIL4.]. pontban emlitett, megfelelé szakértelemmel kell
rendelkezniilk. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodo szakteriilet képvisel6jének,
jelenlétét a Bizottsdg munkdjaban minden esetben biztositani kell.

A Bizottsag hatdskére: az eljdras meginditisdt kévetSen a Szabdlyzatban foglalt eljarasi
cselekmeények szabalyszeri lefolytatasa, a vonatkozo jogszabalyok betartasanak biztositdsa,
az cljards eredményét tartaimazd dontés szakmai elkészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozataldra tehét a Bizottsdg nem rendelkezik hatskorrel.

A Bizottsdg mitkodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel
kell létrehozni.

A bizottsdg Iétrehozdsa:

A bizottsag tagjaira javaslatot tesz: Polgdrmester

A bizottsag tagjait kijel6li: Testitler,

melyhez

az intézmény szervezetébdl delegalt személyeket a
Jegyzd javaslata alapjdn
Polgdrmester jeloli ki.

Az értékeld Bizottsagot legkésObb az eljards meginditasaig fel kell allitani. A bizottsagi
déntéseket elsdsorban az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha
a tagok legaldbb 2/3-a jelen van.

A Bizottsdg az eljdrds sordn, az értékeld {ilésen hozott dontéseirdl jegyzOkonyvet készit,
amelyhez mellékelni kell a tagok indokoldsaval ellatott birdlati lapjat is. Az eljaras soran
készitett jegyzOkonyvet a tagok minden esetben kézjegyiikiel hitelesitik és azt az eljaras
irataihoz csatoljdk.

A Bizotisdg feladata:
- ajanlatok, jelentkezések bontésa;
- ajdnlatok, jelentkezések értékelése;
- targyalasok folytatdsa;
- eljarast lezdrd dontés szakmai elékészitése;
- eljaras eredményének kihirdetése.

Ha a beszerzés tervpalydzati eljards meginditasat indokolja, ngy a Bizottsdg &Gsszetételét,
miikddését, feladatat o fervpdlydazati eljardsok részletes szabalyairdl szolo 137/2004. (IV.29.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint kell értelmezni.

4.3. A hivatalos kizbeszerzési tandcsado bevondsa

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado az ajanlatkérével polgari jogi vagy munkaviszonyban
allo azon természetes személy vagy szervezet, ald/amely megfelel a jogszabélyban elbirt
szakmai és gyakorlati kévetelményeknek, és ilyen mindsitésben az arra jogosult szerv 6t
nyilvantartdsba vette. A hivatalos kozbeszerzési tandcsadd szakértelmével koteles a
kozbeszerzesi eljards jogszabdlyoknak megfelels lefolytatasat elGsegiteni, adott esetben a
dontés elokészitésében részt venni.

A hivatalos tandcsado feladata kilondsen:
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- az ajanlati, ajanlattételi, részvételi fethivas elkészitése;
- adokumenticid ellkészitése.

A Bizottsag munkdjaba bevonhaté. A miiszaki dokumentdcié szakmai részének
meghatarozasa elsédlegesen az ajanlatkérd feladata.

4.4. A Bonyolito személye

Az ajanlatkérd, a beszerzeéseinek szakszerii lefolytatdsa érdekében Bonyolitd szervet bizhat
meg, hogy a kkdzbeszerzési eljdras sordn az ajanlatkérd nevében eljarjon.
A Bonyolito az eljarasok alatt a Kbt. szabélyainak érvényesiilését biztositja.

A Bonyolité hatdskdre lehet kiilondsen: Az egyes beszerzéseklkel kapcsolatosan az eljdrdst
elokészitd szakasztol, az eljdrds meginditasan keresztiil, az eljarast lezdrd cselekményig a
vonatkozd jogszabdlyok rendelkezései betartdsanak biztositisa, az chhez szilkséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy, vagy a Bizottsag elé terjeszti.

A bonvolito tevékerységét kifejtheti:

- mint Bizottsagi tag, vagy

- a Bizottsdag munkdjat és hatiskorét nem érintve a szakszer(i déntési javaslat meghozatalat
segiti elo, illetve végzi az egyes eljarasi cselekmények adminisztralasat.

A Bonyolit6 feladatit {rdsos szerzddésben egyértelmiien rogziteni kell.

A Bownyolito feladata lehet kiilondsen:

- a konkrét eljards elGkeészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentacio
elkészitése;

- akozbeszerzési eljards meginditdsa;

- jovahagyast kdvetden intézkedik a hirdetmények kézzétételérol;

- dokumentacio ajanlattevok szdmadra torténd rendelkezésre bocsdtasa;

- az ajanlatok elliészitése érdekében irdsban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel
folytatott egyeztetést kovetden megadja a valaszokat;

- Bizottsdg munkdjdban valo részvétel;

- ajanlatok értékelésének elokészitése:

- az eljardssal szemben inditott jogorvoslati eljardsban az ajanlatkérd képviselete;

- egyszerii kézbeszerzesi eljards teljes korh bonyolitasa.

Adott esetben a Bonyolitd egyben hivatalos kozbeszerzési tanicsadd is lehet, ha a
jogszabdlyban eldirt feltételeknek megfelel és az ezt igazold nyilvantartasba vételét bemutatja.

4.5. Az dsszeférhetetlenség megdllapitisa

A Kbt. 10. §-4ban elbirtaklal dsszhangban, az ajanlatkéré nevében eljard személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés eldkészitd, vagy mas szakaszaban barmi modon
tészt vesznek dsszeférhetetienségi nyilatkozatot kotelesek ifrasban tenni. Az el6bb emlitett
nyilatkoznak kifejezetten kell tartalmaznia azt, hogy az érdekelt gazdidlkodo szervezet, vagy
vele birmilyen jogviszonyban &ll6 természetes vagy jogi személy az eljirasban mint
ajanlattevd/jelentkez6/pdlydzo vagy alvéllalkozd nem vesz részt, illetve azt, hogy a
nyilatkozatot tevovel szemben a Kbt. 10. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok nem
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all fenn. Ennek, illetfleg a Kbt 10. § (2) bekezdés szerinti semlegességi nyilatkozat
hianyaban az eljdrasba nem vonhato be.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozaiot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart borftékban
kell csatolmi.

Felelos: Az tsszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelds, aki
dént a nyilatkozni kételes személy vagy szerv kozbeszerzési eljardsba vald
bevonasarol.

Az ajanlatkérének nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzé személlyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodd szervezet) szemben kell az Gsszeférhetetlenséget vizsgalnia,
hanem barmely akdr munkajogviszony alapjan bevont természetes személyekkel kapcsolatban
is, illetve az ajanlatlkéré azon gazdalkodd szerve vonatkozdsdban, aki a beszerzés targya
szerinti tevékenységet folytatja.

Az osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintéjat a Szabdlyzat 1-3. sz. melléklete tartalmazza.

4.6. Titoktartdsi nyilatkozat megtétele

Az adott kézbeszerzeési eljardsban részt vevod személyek, fliggetleniil attdl, hogy az eljardsba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegdlta, vagy polgirni jogi szerzOdeés alapjan fejtik ki
tevékenységtiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajdnlataban kifejezetten kérte-e
kételesek titokiartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kitlondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljiras soran tudomdsdra jutott informéciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjit a
szabalyzat I-3. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljards iratathoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelés: A titoktartdsi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv
felelds, aki dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv
kézbeszerzési eljarasba vald bevondsarol.

5. Elézetes tisszesitett tajékoztato készitése

A kozbeszerzési terv alapjan az ajénlatkéré eldzetes Gsszesitett tijékoztatot készithet:

- a kizdsségl értékhatart elérd vagy meghalado értékii arubeszerzéseir6l, szolgaltatas
megrendeléseirdl, ha azok értéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 42. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti értékhatart. Az Osszesitést drubeszerzés esetén arucsoportonkénti
bontasban kell elkésziteni, a vonatkozd nomenklatirara torténd hivatkozassal;
szolgaltatds megrendelése esetén pedig a Kbt. 3. szami melléklete szerinti
szolgéltatdscsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Eldzetes dsszesitett tdjékoztato készitésérdl dont: Jegyzd
A hirdetményt elkésziti, kozzétételre feladja: Jegyzd
Hatdridd: tdrgyéy dprilis 15.
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- a kozdsségl értekhatdrt elérd vagy meghaladd értélai épitési beruhazésairdl, ha azok
értéke eléri vagy meghaladja a Kbt. 42. § (2) bekezdés szerinti értélchatart.

ElGzetes dsszesttett tdjékoztatd készitésérdl dont: Jegyzd
A hirdetményt elicésziti, kozzétérelre feladja: Jegyzé
Hataridd: a dontést kdvetd 5. munkanap

A kozbeszerzési terv alapjan az ajanlatkérd elézetes Osszesitett tajékoztatot készithet a fenti
értékhatdrokat el nem érd kdztsségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékll beszerzései,
valamint a nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladod, de a kézdsségi értékhatirok alatti
értékii beszerzesei esetében.

Elgzetes dsszesitett tdjékoztard készitésérdl dont: Jegyzd
A hirdetményt elkésziti: Jegyzd
Hatdaridd: targyéy dprilis 135. illetoleg a dintest kivetd 5. munkanap

Az elbzetes Osszesitett tajéloztato elkészitése lehetdség, de nem kitelezd.

Tekintettel arra, hogy annak kozzététele jelentds hatiridd kedvezményt von maga utdn,
javasolt az elOzetes Osszesitett tdjckoztatonak az elkészitése és kozzeététele a beszerzés
értékétdl fiiggetlentil.

Az elozetes Osszesitett tajékoztato kozzététele nem vonja maga utdn az abban feltiintetett
beszerzések realizdlasanak kotelezettségét.

6. A beszerzés érétlkének meghatirozasa

A beszerzés értékének meghatarozisa killéndsen fontos a kdzbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallésagdt azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megeldzden ellendrizni kell.

Felelds: Kdzbeszerzesi referens, Az adott teriilet szakembere

A beszerzés értéket kizardlag a Kbt. 35-40. §-ai alapjan lehet megallapitani.

7. A konkrét eljaras meginditisanak el6készitése
7.1. A kizbeszerzési eljdrds tipusdinak meghatdrozdsa
A beszerzés tirgydnak, értékének, sajatossiganak és egyéb, az eljarast befolyasolo
koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsig egyidejli ismertetését
kovetben, az ajanlatkéré dont az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtdjarol (nyilt,
meghivasos, tirgyalasos, keretmegatlapodasos, egyszert, valamint tervpalyazati eljarés).
A dontést elékésziti: Kizbeszerzési referens, Az adott teriilef szakembere
Eljdarasi fajta alkalmazdsdrdl dont: Jegyzo

7.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idopontban valo rendelkezésre alldsanak biztositékat igazolni kell.

Az igazoldst ellenfegyzi: Jegyzd
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Hataridd: az eljdrdst meginditdsa eldtt 10. munkanap

7.3. Szerzdodés meghkitéséhez sziikséges engedeély

Amennyiben a beszerzés jellege, értéke megkivinja, a szerz0dés megkétéséhez szikséges
engedélyeket be kell szerezni.

Az engedélyek beszerzéséért felelds: Jegyzd, Kozheszerzési referens, Az adoit
teriilet szakembere

Hatarids: az eljardst meginditdsa eldtt 10. munkanap

7.4. A hirdetmeény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tdmasztott miiszaki kévetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkéré/ajanlatkérd nevében eljardé megbizottja elkésziti az eljardst meginditd
hirdetményt (ajanlati felhivéast, részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast), melyben
meghatirozza a miiszaki kovetelményeken tuli elvédrasokat, szerzodéses feltételeket.
Hirdetményt elkésziti: Jegyzd ,Kozbeszerzési referens
Hirdetményt kizzétételre jovahagyja: Polgdrmester

A felhivasban a Kbt. 60. §, 62. § szerinti kizard okokrdl minden esetben rendelkezni kell, a
Kbt. 61. § szerinti kizard okokrdl pedig rendellcezni lehet.

A felhivasban a szerzodés teljesitéseére vald alkalmassag igazolasait a Kbt. 66-68. § szerinti
modokon, a Kbt. 69.§ (2)-(3) bekezdések figyelembe vétele mellett lehet eldirni.

A felhivasban el6 kell irni a Kbt. 70. § (2) bekezdése alapjan, hogy az ajanlatak tartalmaznia
kell killéndsen az ajaniattevd kifejezett nyilatkozatat az ajdnlati felhivas feltételeire, a
szerzGdés teljesitésére, a kért ellenszolgdltatisra, valamint arra vonatkozdan, hogy a
nyertessége esetén a kdzbeszerzesi eljards alapjdn megkotttt szerzédés teljesitése céljabol, e
szerzddésen alapuld szerzddéseiben sajat magéra vonatkozo kételezettségkent vallalja a 305.
§ (1)-(3) bekezdése €s a 306/A. § (1) és (5) bekezdése szerinti eldirasok érvényesitését, Az
ajanlatban tovdbbd az ajanlattevének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a kis- és
kozépvallalkozasolrol, fejlddésiik tamogatdsarol szold torvény szerint mikro-, kis- vagy
kozépvillalkozdsnak mindsiil-e.

A felhivasban a Kbt. 71. § (1) bekezdés b), illetéleg 105. § (1) bekezdés b) pontja ala tartozd
alvallalkozdkra vonatkozé adatszolgaltatdsi ktelezettséget minden esetben meg kell kérni.

A felhivas elkészitésekor kiilénds gondot kell forditani a Kbt. 57. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontja szerinti biralati szempont kivalasztasara, valamint a b) pont szerinti biralati szempont
alkalmazdsakor a modszer (mddszerek) egyértelm{i meghatarozasara.

Ha az értékelés soran t6bb modszer alkalmazasa valik indokolttd, gy a mennyiségi alapon
értékelhetd részszempontokat azonos modszerrel, mig az egyéb alapon értékelhet6

részszempontokat megint csak azonos modszerrel kell értékelni.

Nyilt eljards meginditasa esetén az ajanlattételi hatdriddé a hirdetmény feladdsatdl szamitott
legaldbb 53 napban hatirozhat6 meg.

7.5. A miiszaki dokumentdcio elkészitése
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Az ajanlatlcéré/ajanlatkérd nevében eljard szerv vagy személy a beszerzéssel, valamint az
ajanlattevékkel szemben tamasztott kivetelmények, szerzédéses feltételek minél pontosabb
meghatdrozasa céljabol - a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében is - dokumenticidt
koteles késziteni, amely egyebek mellett tartalmazza a szerzddéstervezetet. A dokumentcié
tartalmazza az ajanlat részeként benylijtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, amelyben
az ajanlatlcérd kiilon megjelsli azokat a csatoland6 dokumentumokat, amelyek a Kbt. 4. § 9/A.
pontja szerinti koriilmények fenndllasa esetén hamis nyilatkozatnak mindsiilnek.

A dokumentécid tartalménak a felhivisban eloirtakkal dsszhangban kell alinia, attd] eltérd
tartalmn nyilatlcozatokat, feltételeket nem tartalmazhat. Ahol a Kbt. a felhivisban kotelezd
jelleggel ija elé valamely feltétel, kovetelmény, stb. feltiintetését, igy azoknak a
dokumenticioban valdé meghatdrozasa nem elegendd.

A dokumentdci6 és hirdetmény teljes korii Gsszhangjaért az adott teriilet szakembere véllal
felelosséget. A dokumentacid elkészitéséhez, az elbzetes igényfelmérésen alapulé miiszaki
specifikiciot az adott terillet szakembere bocsditia a dokumentdciét készitd szerv
rendelkezésére.

A miliszaki specifikdciot rendelkezésre bocsdtia: Az adott teriilet szakembere
Hatdridd: az eljdrds meginditds eldit 10. munkanap

A beszerzés milszaki lefrdsdt elkésziti: Az adott teriilet szakembere

A pénziigyi, finanszirozdsi feltételeler meghatdrozza: Gazdasdgi osztdlyvezetd

A kizbeszerzéssel kapesolatos részeket elkésziti: Jegyzd, Kizbeszerzési referens
Dolammentdciot dsszedllitja: Jegyyd, Kiozbeszerzési referens, Az adoit teriilet
szakembere

Hararidd: az eljdards meginditis eldtt 7. munkanap

Dokumentdcio tartalmdr véleményezi, jovdhagyja: Polgdrmester

Hataridd: az eljards meginditds elott 5. munkanap

A dokumentdcionak a Kbt. 54-55. §-ai, valamint 58. §-a dltal eléirtakat tartalmaznia kell.

A dokumenticiét minden esetben az ajénlattételi/részvételi hataridé lejartdig az
ajanlattevok/jelentkez0k rendelkezésére kell bocsdtani. A dokumentéicid elkészitésében az
adott beszerzéshez, kozbeszerzéshez, joghoz és pénziigyekhez érté szakemberek részvételét
minden esetben biztositani kell.

Az ajinlattal szemben tamasztott valamennyi formai és tartalmi kivetelményt a felhivasban
vagy a dokumenticioban egyértelmiien rogziteni kell. Kivételt képez ez aldl a Kbt.-ben
egyértelmiien meghatarozott, az ajanlat tartalmaval kapcsolatos eldirdsok.

Fla a résztvevok a dokumenticiot ellemérték fejében vehetik at, gy a dokumenticié
ellenértéket annak eléallitdsdval, valamint a rendelkezésre bocsatassal kapcsolatban felmeriilt
kkéltséget alapul véve kell megéllapitani.

Ha a beszerzés targya épitési beruhdzas, (gy a dokumenticié elkészitésekor az épirési
beruhdazdsok kozbeszerzéselkel kapcsolatos részletes szabdlyairdl szélo 162/2004. (V.21)
Korm. rendelet szabalyai szerint kell eljarni.
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Ha a beszerzés targya tervpélydzati eljdrds, 1igy a dokumentacid elkészitésekor a tervpdlydzati
eljardsok résziletes szabdlyairél sz6lé 137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet 14. §-aban foglaltak
szerint kell eljarni

IX.
A konkrét kizbeszerzési eljaras meginditisdra, lefolytatasdra vonatkozé szabalyok

A VIII. és a IX. fejezetben meghatarozott szabilyokat valamennyi eljardsi fajta
alkalmazasakor, a kiilonds szabélyok kdrében leirt eltérésekkel alkalmazni kell. Erre valo
tekintettel ahol e fejezet ajdnlatot, ajanlattételi felhivast, ajanlattevét ir, gy ezen fogalmak
alatt jelentkezést, jelentkezési hataridét, jelentkezét is érteni kell.

A konkorét kézbeszerzési eljdrds meginditdasdrol dontést hoz: Testiilet

1. A hirdetmény kiézzététele

A kdzbeszerzési eljaras elokészitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtinak megfelels
hirdetmény ko6zzétételérdl az ajanlatkéré/mevében eljird, megbizott képviseld szerv
gondoskodik. A hirdetmény kozzétételét irasban engedélyezni kell.

A kdzbeszerzési szabdlyzatban megjeldlt személy az eljardst megindité hirdetmény
jogszerfiségét ellenjegyzesével igazolja. Az eljardst megindité hirdetményt nem lehet
ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illetbleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
jogszabalyokat. Az eljdrdst megindito hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kézbeszerzési eljards
nem indithaté meg.

Az eljdrdst megindit6d hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja: Jegyzd
Kozzétételt irdsban engedélyezi: Polgdrmester
Kozzétételrol gondoskodik: Jegyzd

A Kbt. IV. fejezete szerinti eljards alkalmazdsa esetén foszabaly szerint kozzététel alatt a
hirdetménynek az Eurdépai Unié Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételt kell érteni. A
hirdetményt kozzététel céljabol meg kell kiildeni a Kozbeszerzések Tandcsdnak, aki
gondoskodik a hirdetmény feladasarol. Ezen utébbi feladdstdl indul meg a kozbeszerzési
eljaras, és az azt kdvetd naptdl szamftédnak a hirdetményben megjelslt hataridok.

A Kbt. V1. fejezete szerinti eljardsban, valamint akkor is ha a IV. fejezetben rdgzitett
specidlis szabdly tgy rendelkezik kozzététel alatt a Kozbeszerzési Ertesitbben torténd
kézzétételt kell érteni. A hirdetményt kozzététel céljabdl fel kell adni (amely idépontban a
kdzbeszerzési eljaras megindul) a Kozbeszerzések Tandesdnak, aki gondoskodik a hirdetmény
megjelentetéserol.

A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A keérelmet — az alkalmazott
eljarastol fiiggden — kiildn jogszabaly szerinti tartalommal kell elkésziteni.

A kérelemhez mellékelni kell az ellendrzési dij megfizetését ipazold okirat masolatat is.

A hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasdgi osztilyvezets
A hirdetmény ellendrzési dijdnak megfizetését teljesiti: Gazdasdgi osztdlyvezetd
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A dij megfizetését igazold okirat mésolatat a kozzétételt kezdeményezd szervezeti egységnek
haladéktalanul at kell adni.

Amennyiben a kdzzétételt megeldzd ellendrzési eljards sordn a kérlem/hirdetmény tartalmaval
kapcsolatban, vagy a dij nem megfeleld mértéki befizetése okan hidnypotlasra valé felhivas
érkezik, a felhivas figyelembe vételével elkészitett hirdetményt a hidnypétlasi hataridén beliil
ismételten meg kell kiildeni kozzétételre, illetbleg a dijat meg kell fizetni, és az arrdl szdlo
igazolast kell megkiildeni. A felhivdsban a hatdridoket, iddpontokat minden esetben
aktualizalni kell.

Ha a hirdetmény tartalmat illetéen a feladast kivetSen javitds valik szilkségessé, tigy az a
hirdetménynek a Kézbeszerzések Tandcsdnak torténd feladastol szamitott 5 munkanapon,
gyorsitott eljards alkalmazasa esetén pedig 2 munkanapon belill kezdeményezhetd.

Ha a megjelent hirdetmény és a kdzzétételre feladott — végsd valtozatd — hirdetmény tartalma
kozoit eltérés mutatkozik, dgy z ajanlattételi/részvételi hataridd lejdrtaig gondoskodni kell a
helyesbitési kérelemnek a K&zbeszerzési Ertesitében torténd kzzétételérsl.

A helyeshités hatdariddben torténd meghilldésérdl intézkedik: Polgdrmester
A helyesbités indokoltsagar ellendrzi: Jegyzd

2. A dokumenticio rendelkezésre boesdtisa

A dokumentdciot a hirdetményben {gy megjeldlt szerv bocsdtja az ajanlattevok
rendelkezésére. Ennek keretében biztositja, hogy a dokumenticié a hirdetményben
meghatéarozott idépontban, helyszinen az ajinlattételi hatiridé lejdrtdig az ajdnlattevik
rendelkezesére alljon.

Dokumentdcic értékesitésérdl dont: Polgdrmester
Dokumentccio értékesitéséért felel: Jegyzd

Ha a dokumentacio megkiildését kérik, tgy a Kbt. 54. § (4) bekezdése szerint kell eljarni.

A dokumentécioé ataddsakor az ajanlattevonek hitelt érdemifen igazolnia kell a dokumentécid
ellenériékének megfizetését. A dokumenticid ataddsakor az ajanlattevdnek atvételi
elismervényt kell kitcltenie, valamint meg kell adnia azt a fax szdmat és posta cimét, ahova az
esetlegesen feltett kiegészitd tajékoztatiasokra a megadott vélaszokat meg lehet ldildeni.

3. A kiegészitd tdjékoztatis, konzulticié, a helyszini bejiaras megtartisa

A Kiegészitd tdjékoztatds megaddsaért, a konzultidcid, helyszini bejards jogszabalyszer(i
lefolytatasacrt a Jegyzd villal felel6sséget. Az ajanlattevOkt6l hatdridében érkezd, az ajanlat
elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-aban foglaltak figyelembe
vételével, a Jegyzd az irasos vélaszokat, az érintett szalteriilet vezetdjével folytatott eldzetes
egyeztetést kdvetben, valamennyi ajanlattevinek megkiildi. A megkiildés mddja telefax,
valamint ajdnlott postai kiildemény. Egyebekben az érvényesen feltett kérdések és azokra
adott valaszok tartalmét az ajanlattételi hataridé lejartdig hozzaférhetévé kell tenni.

A Kkonzulticion a beszerzés targyanak megfelel§ szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

Tdjékoztatds jogszeri megaddsdrol gondoskodik: Jegyzd
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Tdajékozratds szakmai megalapozottsdgdt igazolja: Az adott teriilet szakembere
Hatdridg: ajanlattételi hatarido lejarta elétt 6 nappal

A liegeszitd tajékoztatist ugy kell megadni, hogy azzal a felhivas, illetéleg a dokumentécié
tartalma ne modosuljon.

4. A felhivas modositasa, visszavonasa

A mar kozzétett felhivist az ajanlattételi hatiridd lejartdig lehet modositani, ha az erre
vonatkoz6 hirdetményt az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejarta eldtt kizzétette €s az 1y
hirdetményben - a Kbt. 74. § (1)-(2) bekezdéseivel dsszhangban - ) ajanlattételi hataridot
hatarozott meg.

A felhivést az ajédnlatkérd visszavonhatja, ha az erre vonatkozd hirdetményt az ajanlattételi
hatérido lejdrta el6tt kozzététel céljabol feladta.

Az agjdnlatkérd az ajanlattételi hataridét - indokolt esetben- egy alkalommal
meghosszabbithatja, ha az erre vonatkozo hirdetményt az eredeti ajénlattételi hataridé lejarta
elétt kozzétette és a meghosszabbitds indoksdt abban megadta.

A hirdetmény modositdsdra, visszavondsdra javaslatot tesz: Jegyzd
A hirdetmény médositdsardl, visszavondsdrdél dont: Polgarmester
Hataridd: ajanlattételi hatdrido lejdrta elott 3 nappal

A felhivas mddositdsérdl, visszavonasardl, a hatiridé meghosszabbitasardl hirdetményt kell
kbzzétenni. '

Az ajanlattételi hataridd lejarta utdn a felhivas, illetbleg az ajanlat nem mddosithato és nem
vonhatd vissza.

5. Az ajanlatok bontisa

Ajdnlatok bontisdt a hirdetményben meghatdrozott id6pontban és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajanlatok bontasat a Bizottsag végzi, melyrdl irdsos jegyz6konyvet készit.

A bontison jelenlévd személyel korét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontas soran ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
16bb, szdmszeriisithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kerlilnek.

A bontdsi jegyzokonyvnelk tartalmaznia kell:

- abontas helyét, idépont;jat;

- abontési eljdrds fobb fazisait;

- akotelezben ismertetendd adatokat;
-~ ajelenlévOk lkoret;

- Bizottsagi tagok alairdsat;

- sth.

A bontasrol készitett jegyzokényvet a Jegyzd a bontastol szamitott 5 napon beliil megkiildi az
Osszes ajanlattevo részere.

A bonids jogszeriiségéért felel: Bizottsag
A jegy=dkanyvet megliildi: Jegyzé
Hataridd: bontastél szimitott 5 map
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A Kbt. értelmeében az ajanlatkérd megengedheti az ajanlatok eltérd, elektronikus forméban
torténd benytjtasat is. Ebben az esetben erre a koriilményre a felhivasban kifejezetten utalnia
kell, valamint elé kell irnia azt a kotelezé formétumot is amelyen az ajanlatok igy
benytjthatok. Ebben az esetben a kdzbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhaté
eljardsi cselekmények szabdlyvaird! és az Elektronikus Kizbeszerzési Rendszerrdl szolo
167/2004. (V.25) Korm. rendeletben el&irt vonatkozé szabélyokat alkalmazni kell.

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatikéronelk a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetéleg dokumenticioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelmenyeknek.

Az ajanlatok elbirdlasa kovetelmény, amely alol a Kbt. 82. §-dban meghatirozott esetben
mentesiil az ajanlatkérd.
Az ajanlatok elbirdldsakor kizardlag az ajéanlati felhivasban és a dokumentacidoban leirtakat
lehet figyelembe venni.

6.1. A hianypotlisi hatdridd kitiizése

Az ajanlatkérd koteles az Gsszes ajanlattevd szdmara, azomos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetdségét. A hianypdtlassal pétolhatd tartalmi és formai hidnyossdgokat az
ajanlatok értékelése szakaszaban kell megallapitani, és irasban egyidejiileg értesiteni kell az
ajanlattevéket, a hianypotlasi hataridé €s annak elmulasziasa kovetkezményének
(eérvénytelenség megallapitdsa) egyideji megjelolésével, legfeljebb 10 napos hataridé
kitlizésével. A hidnypotlasi felhivasban pontosan meg kell jelsini a hianyokat. A hidgnypotldst
kévetben az ajanlatkérd lkoteles ujabb hidnypotlast elrendelni, ha a korabbi hidnypotldsi
felhivas(ol)ban nem szereplé hidnyt észlelt.

Pdrolhatd hidnyossdgokat megallapitja: Bizottsdg
Hidnypotldsi targykorrdl ajdnlatteviket értesiti: Jegyzo

A hidnypdtlast kévetden az ajanlatkérének meg kell gy6zddnie, hogy az igy benyiijtott
ajanlatnak a hianypétldssal nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajanlat tartalmaval, és
eltérés esetén kizirolag az eredeti példény vehet6 figyelembe.

6.2. E’rvénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltélelek, szempontok
vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalm kell az ajédnlatok birdlata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalménak (miszaki kovetelményeknek valo teljes korii megfelelése)
ertékelése a Bizottsag feladatlcrébe tartozik.

Az ajanlatok bontasat ktivetden a Bizottsag ajanlatonként ellenérzi, hogy azok megfelelnek-e
az eloirt formai kdvetelmeényeknel, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelezben becsatolando
igazoldsok, nyilatkozatok, olkiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a benyujtott
igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalia, majd ennek eredményét ajanlatonként
Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyénelk feltlintetésével, kiilon kell
kitérni az érvénytelenséget, €s kizarast eredményezd koriilményekre.
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Az ajanlattevdk szerzddés teljesitésére vald alkalmassiga kizirdlag a hirdetményben meg-
hatdrozott szempontok alapjan vizsgdlhaté. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevéket, az
indokok egyértelmil megjeldlésével szintén ajanlatonként 6sszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benytjtokat, és a kizart személyeket az errél hozott dontést kdvetd 5
napon beliil irasban értesiteni kell.

zakmai érvénytelenséget megdllapitja: Bizottsag
Egyeb érvénytelenséget megdllapitia: Bizottsag
Alkalmatianndg mindsit: Bizotisdg
Kizdro koriilményeket megdllapitja: Bizottsag
Az érvénytelenségrdl dont és az ajdnlattevdket értesiti: Bizottsdg, Jegyzd

Az ajanlatok elbirdlasa sordn a Kbt. 84-86. §-aiban foglaltakra is tekintettel kel lenni, igy a
nyilvanvalé szamitdsi hiba javitasarél az ajdnlatkéronek intézkednie kell, az irredlis
megajanlasok, kirivéan alacsony ar esetén az ajanlatievé felé kérdést kell feltennie, a nem
egy€rtelmil kijelentéseket az ajanlatkéronek szintén tisztdznia kell

6.2.1. Az ajdnlatok pontositisa

A nem egyértelmii kijelentések pontositdsa

Az ajanlatok vizsgdlatinak, kiértékelésének és Osszehasonlitdsdnak el8segitése érdekében,
valamint az ajdnlatban szereplé a kizéré okokkal, az alkalmassdggal, illetéleg az ajanlati
felhiviasban vagy az Ajanlati Dokumenticioban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyertelmll Kkijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok  tartalméanak tisztdzdsa végett az
Ajanlatkéré - valamennyi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett - felkérheti az ajanlattevt
ajanlatinak pontositasara, illetve a szitkséges felvildgositdas megaddsira. A pontositds
kérésének valamint a vélasznak irasban kell torténnie és az ajanlat modositdsit nem
eredményezheti.

A kirivdan alacsony vagy magasnak érickelt ellenszolgdltatds

Ha az ajdnlat kirfvoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgéltatast tartalmaz, az
ajanlatkérd az éltala lényegesnek tartott ajanlati elemekre vonatkozd adatokat, valamint
indokolast kételes {rasban kérni az ajanlattevotol a Kbt. 86. §-ban foglaltak szerint.

Indokolést és az ajanlati elemre vonatkozé adatokat kételes kérni az ajanlatkérd kiildndsen
akkor, ha az ajanlati ar alapjan kalkuldlhatd bérkéltség nem éri el az adott dgazatban 4ltaldban
szokasos béreket vagy azokat kirivoan meghaladja, illetve, ha a szerz6dés teljesitése kapcsan
felmertilo eszk6z- és anyagkoltségek (beszerzési értékek) nem érik el az dgazatban dltaldban
szokdsos arszintet vagy azokat kirfvéan meghaladjak.

A nyilvanvalo szdmitdsi hiba

Az ajanlatban eléfordulo szamitisi hibak tekintetében az Ajdnlatkérd az egységdrak és az
Osszdr kozotti eltérés esetén az egységarat; a szammal és betlivel irt Gsszegek kozotti eltérés
esetén a betlivel irt Gsszeget veszi figyelembe.

Az ajanlatban eldéforduld szémitasi hibak — fentieknek megfelelé — javitasat az Ajanlatkérd
végzi el és errdl valamennyi ajanlattevét egyidejlileg, kdzvetleniil, irashan, haladéktalanul
tdjekoztatja.
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Az irredlis vagy titlzott mértékii villaldsok

Ha az ajdnlatnak a birdlati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tilzottan magas vagy alacsony mertéktinek, illetdleg kirivéan ardnytalannak értékelt
kételezettségvallaldst tartalmaz, az Ajdnlatkérd koteles az érintett ajanlati elemre, elemekre
vonatkozd adatokat, valamint az indokoldst az ajanlattevétél irdsban megkérni. Az
Ajanlatkéro errél a kérésérdl a tobh ajanlattevét egyidejlleg irasban értesiti.

Az ajdnlatok eérvénytelenségét eredményezd koriilményeket a Kbt. 88. § (1) bekezdése
hatérozza meg, amelyekre a ddntés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

Az ajanlattevd szerzOdés teljesitésére vald peénziigyl, gazdasdgi, muszaki és szakmai
alkalmassagaval kapcsolatban a Kbt.65-69. §-ait kell alkalmazni, mig a kizéré okokkai
kapcsolatosan a Kbt. 60-64.§-ok tartalmaznak eléirdsokat,

6.2.2 Az ajanlatok  érvényességének, érvénytelenségének megdllapitisa, az
ajanlattevoknek az eljdrdsbol valo kizdrdsa

A Bizottsag az ajanlatok részletes atvizsgdldsdnak eredményeként az ajdnlati felhivasban, az
Ajdnlati Dokumenticioban €s a Kbt.-ben eldirtaknak megfeleléen megallapitja, hogy mely
ajanlatok érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ajanlattevd, akit az eljardsbol ki kell zarni.

Az Ajéniatlkérd a 6.2.1. pontokban meghatrozott kériilmények fenndlldsakor az ajdnlatot a
Kbt. 86. § és 87. § alapjan nyilvanitja érvénytelennek.

Az ajénlatok tételes Atvizspalasanak keretében keriil sor annak megallapitisdra, hogy mely
ajanlattevok tekinthet6k alkalmatlannak a szerzodés teljesitésére az Ajanlati Felhivasban
meghatarozott szempontok, valamint a Kbt. 69. § (4), 71. § (4) bekezdése alapjan.

Az ajanlatok érvénytelensége a Kbt. 88. § (1) bekezdés a)-1) pontjaira vald hivatkozassal keriil

rrrrr

bekezdései szerint dont.

Az Ajaniatkérd az erre vonatkozd déntés meghozatalanak napjatdl szamitott &t napon beliil, a
dontés indokdnak egyidejli megjeldlésével, irdsban értesiti azt az ajanlattevit, akit az
eljarasbol kizart vagy a szerz6dés teljesitésére alkalmatlannak mindsitett, illetve akinek
ajanlatat érvénytelenné nyilvanitotta.

Az gjanlaitevéket a dintésrdl tdjékoziatja: Bizottsag, Jegyzd

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak minoésitett ajanlatievoknek az érvényes ajanlatét a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgéltatds, vagy az Gsszességében
legeldnyssebb ajanlat szempontja alapjan birdlja el.
- A legalacsonyabb &sszegll ellenszolgiltatas szempont alkalmazdsakor a Bizottsag
tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati rak alapjan értékeli az ajanlatokat.
- Az Osszességében legelonydsebb ajanlat szempont alkalmazédsakor az ajanlati
felhivdsban meghatdrozott elbirdlasi részszempontokat a Kbt 90. § (1)-(2)
bekezdéseiben fogialtalkkal Gsszhangban, a Bizottsag értékeli.
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- Az ajinlatok értékelését a Bizotisdgi tagok az indokoldssal elldtott biralati lapokkal
igazoljdk. Az értékeld ilésr6l a Bizottsdg jegyzdkonyvet készit,

Az gjanlatok értékeli: Bizottsdg

Az értékelést jovahagyja: a nemzeti értékhatdirt elérd, de a kizosségi
értékhatdrokar el wnem érd értékii  beszerzések esetén Polgdrmester, o kozosségi
értekhatdrokar elérd, vagy meghalado beszerzések esetén Testiilet

Az Osszességeben legelonydsebb ajanlat birdlati szempont alkalmazésakor az ajanlatokat a
Kbt. 90. §-aban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

A Kbt. 88. § (6) bekezdése értelmében az érvénytelen ajanlatokat az Ajanlatkérének nem kell
értekelnie. Az ajanlatkéré a Kbt. 88. § (2) bekezdés b) pontja értelmében a kizard okok
bekovetkezését az eljards befejezéséig vizsgdlja.

6.4. Az eljdards nyertesének meghatdrozdsa

Az eljards nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkér§ részére az ajanlati felhivisban és a
dokumentdcidban meghatdrozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 57, § (2) bekezdésben
meghatirozott birdlati szempontok egyike szerint a legkedveztbb érvényes ajanlatot tette,
azaz vagy a legalacsonyabb ellenértélkdll ajanlatot tette, vagy az Osszesitett pontszdma a
legmagasabb.

Az ajanlatkéré csak az eljards nyertesével, vagy az eljards nyertesének visszalépése, vagy az
eljaras nyertesének a Kbt. 60. § (1) bekezdésének, valamint - ha az ajanlatkérd azt elbirta - a
Kbt. 61. § (1), illetéleg (2) bekezdésének hatdlya ald nem tartozasdval kapcsolatos hamis
nyilatkozata vagy ezen kizard okokkal kapcsolatos igazolas(ok) benytjtasanak elmulasztdsa
esetében az ajanlatok értékelése soran [Kbt. 81. § (4) bekezdés] a kivetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevinek mindsitett szervezettel (személlyel) kitheti meg a szerz6dést.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizotisdg javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajanlatok tartalménak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogktrében dont a masodik legkedvezibb ajanlattev6, ilyen mindségben
torténd felttintetésérél, amelyre azonban csak akkor van lehetésége, ha errél a felhivdsban
kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a mdsodik legkedvezdbb ajdnlattevd személyére javaslatot tesz: Bizottsdg

Az eljdras eredményérdl dint: Testiilet

Az ajanlatok elbirdlasdnak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilén jogszabdlyban meghatarozott
miinta szerint ellésziti az ajanlatok {rasbeli Gsszegezesét.

Az dsszegezést elkésziti: Jegyzd, Kizheszerzeési referens
Hartaridd: a dontést kivetd 2. munkanap
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Az eljards nyertese kizardlag az a személy lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezdbb
ajanlatot tette. T6bb nyertes pedig abban az esetben hirdethetd, ha az ajanlatkérd lehetdvé
tette a részajanlattételt.

7. Az eljdrds eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az eljards eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatarozott idépontban kell
kihirdetni. Ha a részajdnlattétel (Kbt. 50. § (3) bekezdés) iehet6sége biztositott volt, gy az
eredményhirdetést ebben az esetben is egy ugyanazon idépontban kell megtartani.

Az ajanlatlérd eredménytelenné nyilvanitja az eljardst a Kbt. 92. § a)-g) pontokban és a Kbt.
02/A. §-a altal meghatarozott koriilmények fennalldsa esetén.

Az eljaras eredményének kihirdetése legfeljebb egy alkalommal 30 nappal elhalaszthatd,
amelyrdl annak lejarta el6tt valamennyi ajénlattev6t irasban értesiteni kell.

Eredményhirdetés elhalasztdsdrdl dont: Polgdrmester
Ajdnlattevéket az uf idéponirdl értesiti: Jegyzd

Az eljaras eredményének kihirdetése indololt esetben kordbban is megtarthato.

Az eljards eredményének kihirdetésére a Kbt. 95. §-dban nevesitett személyeket meg kell
hivni, melyrél az ajanlatkérd nevében Jegyzd gondoskodik.

Az eljards eredményét, eredmeénytelenségét, az el6zetesen jovdhagyott dontés alapjan, a
Bizottsdg nyilvinosan Thirdeti ki, a hirdetményben megjelélt idOpontban. Az
eredményhirdetésrdl a Bizottsdg jegyzikonyvet készit.

Az eredményhirdetés sordn az ajanlatkérd kételes ismertetni az {rasbeli 6sszegezésben [Kbt.
93. § (2) bekezdés] foglalt adatokat. A Kbt. 92. § ¢} pontja szerinti eredménytelenségi
esetben az ajanlatkérd koteles tajékoztatast adni a kizbeszerzésre tervezett anyagi fedezet
Osszegérol, tovabba adott esetben arrdl, hogy az mikor és milyen okbol keriilt elvondsra,
atcsoportositasra.

Az irasbeli Gsszegezést az eredményhirdetésen jelen levd ajanlattevOknek 4t kell adni, a
tavol levé ajanlattevbknek pedig az eredményhirdeiés napjan, az eredményhirdetést
kovetden haladéktalanul telefaxon vagy elekironikus dton meg kell kiildeni. Ha az
ajanlattevé nem adta meg elektronikus levélcimét vagy telefaxon valo elérhetOségét, részére
az frasbeli Gsszegezést az eredményhirdetés napjan postai titon kell feladni.

Az eredményhirdetésen az ajanlatkérd felhivja a nyertes ajanlattevét a Kbt 63. § (2) és (3)
bekezdése szerinti igazoldsok nyole napon belill torténd beny(jtasdra.

Ha a nyertes ajanlattevd az eredményhirdetésen nincs jelen, az ajanlatkéré az igazolasok
benytjtasdra az eredmeényhirdetést kovetden haladéktalanul, elektronilkus uton és
egyidejiileg faxon elkiilddtt felhivasaval szolitja fel.

Az eredményhirdetésen részt nem vett nyertes ajanlattevd az igazolds hatarid6ben t6rténd be
nem nytjtdsa esetén nem hivatkozhat arra, hogy az eredményhirdetésen nem vett részt.

Az dsszegezés iddbeni meghiildéséért felelds: Jegyzd

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szold tajékoztatdt az ajanlatkéronek a
Kbt. 98. § (2)-(3) bekezdései szerint kell kozzétennie. Ennek megfelelden két, killonbdz
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hirdetmény-minta szerinti t4jékoztatd hirdetmény keriil feladdsra a Kézbeszerzési Ertesitében,
valamint az Eurépai Unid Hivatalos lapjdban vald kdzzétételre.

A hirdetmények tartalmdt joviahagyja: Jegyzd
A hirdetmények hatdriddben (or1énd kizzéiéreléért felelds: Jegyzd

Az eredményhirdetést kovetden az ajanlatkéré haladéktalanul megteszi a sziikséges
intézkedéseket - a Kbt. 59. § értelmében - az ajanlati biztositék visszafizetése, illetve, ha a
Kbt. 54. § (6) bekezdése szerinti koriilmények fenndllnak tgy a dokumentécio ellenértéke
visszafizetése érdekében.

Eredményhirdetés jogszeriiségééri felel: Bizottsdg

Az gjdnlati biztositék visszafizetéséért felelds: Gazdasagi osztilyvezetd

A dokumentdcio  ellenériékének  visszafizetéséért  felelds: Gazdasagi
osztilyvezeto

8. Az eljaras eredményeként iétrejovo szerzodés megkiiése

Az eljdras eredményeként 1étrejove szerz8dést kizdrdlag a nyertes ajanlattevével lehet
irasban megkttni az ajanlati felhivas, ajanlat és a dokumenticioban foglaltak alapjdn.
Kizirélag részajénlattéte] esetén kothetd tobb nyertes személlyel szerzddés. Amennyiben
az eredményhirdetéskor a masodik legkedvezibb ajanlatot tevd is megjeldlésre keriilt, és a
nyertes visszalépett, vagy az eljards nyertesének a Kbt. 60. § (1) bekezdésének, valamint -
ha az ajanlatkerd azt eldirta - a Kbt. 61. § (1), illetbleg (2) bekezdésének hatdlya ald nem
tartozdsdval kapcsolatos hamis nyilatkozata vagy ezen kizdrd okokkal kapesolatos
igazolds(ok) benytijtasdnak elmulasztisa esetében az ajanlatok értékelése sordn [Kbt. 81. §
(4) bekezdes] a kovetkezo legkedvezObb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel
(személlyel) k&theti meg a szerzodést.

A szerz6déskotés tervezett iddpontjat az ajanlati felhivdsnak tartalmaznia kell.

A szerzddés tervezetét elkésziti: Jegyzd
A szerz6dés tartalmdt jovahagyja: Polgarmester
A szerzddést az intézmény nevében aldirja: Polgdrmester

A szerzOdes modositasira kivételes esetben, kizarélag a Kbt. 303. §-dban meghatdrozott
feltételek fennallasalor van maéd.

A szerzddés modositdsdr eldkésziti: Jegyzd
A szerzédés modositasat jovahagyja: Polgdrmester,

X.
A jogorvoslati eljiris

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkért Peolgdremester képviseli. Az Ggyben keletkezett iratok
Dontébizottsag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Jegyzd
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XI.
Eljarasi tipusonként alkalmazandé specidlis szabalyok

Két szakaszbél allo eljarisok kizis szabdlyai (Kbt. 100-121. §,)

A Kbt.-ben meghatirozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazdsa esetén a Szabalyzat I-X.
pontjaiban régzitettek szerint kell eljarni az aldbbi eltérések figyelembe vételével.

1.

2.
3.

A nyilt és a meghivasos eljardsban nem lehet targyalni.

A keét szakaszbol allé eljards elsd szakaszdban ajinlat nem kérhetd és nem tehetd.
A két szakaszbol 4llo eljards els6 szalaszéban a Szabdlyzat IX. 3. pont szerinti kiegészitd
tdjékoztatds valaszadasi hatdrideje: részvételi hatéridd lejarta eldtt legkéstbb 4 nap.

Az érvénytelenség megallapitisdra a Kbt. 114. §-at, az eredménytelenségre pedig a 115.
§-at kell alkalmazni a dontés meghozatalakor.

A IV. fejezet alkalmazasa esetén a részvételi szakasz eredményhirdetést kovetd 2
munkanapon belill az 6sszegezést (Kbt. 93. § (2) bekezdés) Kozbeszerzések Tandcsdnak is
meg kell kiildeni.

A meghiildésért felelGs szerv, személy: Jegyzd

A TV. fejezet alkalmazasa esetén, ha a részvételi szakasz eredménytelen a 115. § c), d), €)
vagy f) pontjai alapjan, illetbleg az ajanlatkérd 0 eljards meginditdsarol dont, ugy errdl —
a Kozbeszerzések Tandcsdn keresztiil — haladéktalanul tajékoztatni kell az Europai Uni6
Hivatalos Kiadvanyai Hivatalat.

A tdjékoztatdseért felelds: Jegyzd
A tajékoziatds hatdrideje: haladéhtalanul

A Kbt. 120. § szerinti tartalommal Osszedllitott ajdnlattételi felhivast az eljaras
részvételi szakaszanak eredményhirdetését6l szamitott 5 munkanapon belill kell
megkiildeni az alkalmasnak mindsitett jelentkezOknek. Az ajinlattételi felhivds
elkészitésére a Szabdlyzat VIL.7.4. pontja alkalmazandad.

Az ajanlattételi felhivas megkilldéséért felelds: Bizottsag

Az ajanlattételi szakaszban az ajdnlattételi hatiridd meghosszabbitasdrol, az ajanlat
¢s/vagy dokumentacio feltételeinek modositdsarol az ajdnlattevéket egyidejiileg, irdsban,
kdzvetleniil kell értesiteni az eredeti hatdridd lejarta el6tt. Az irdsos értesitést tigy kell
megldildeni, hogy azt az eredeti hataridd elbtt az ajanlattevd kézhez vehesse.

A meghosszabbitdsrél, mdodositdsrdl dintést hozo személy, szerv: Jegyzd
Az értesités meghkiildéséért felels: Jegyzd

Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetden elére nem lathaté ok folytan a szerz6dés megkotése,
teljesitése az ajdnlatlérd részérdl nem lehetséges. Errdl a koriilményrél az ajanlattevoket
az el6zd pontnak megfelelden {rasban értesiteni kell.
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A visszavondsral domést hozo személy, szerv: Jegyzd
Az értesités megkiildéséért felelds: Jegyzd

10. Az el6z6 pont szerinti esetben eredménytelenné kell nyilvanitani az eljarast, és az eljdras
eredmeényérd] szolo tdjékoztatdt az ajanlattevik értesitésétdél szamitott 5 munkanapon
beliil kell kozzététel céljabal feladni.

A hirdetmény elkészitéséért felelds személy, szerv: Bizottsag
A hirdetmény feladdsdért felelds személy, szerv: Jegyzd

Két szakaszb6l allé eljarasok kiilonés szabalyai

Az eljarasok elokészitésére a nyilt eljards szabdlyainal rigzitett rendelkezések megfeleléen
iranyaddak.

I A meghivisos eljarss (Kbt. 122.-123. §)

A meghivasos eljards alkalmazasa szabadon valaszthato

A nagyobb volumenti, vagy &sszetett beszerzések esetén a meghivasos eljaras alkalmazdsa
javallott, annak érdekében, hogy az ajanlatiételre kizirdlag az alkalmasnak mindsitett
jelentkez6k keriiljenelk felhivasra.

A meghivdsos eljdrds alkalmazdsdra javaslatot tesz: Jegyzd
A meghivdsos eljards alkalmazdsdrdl dont: Polgdrmester

L1. A részvételi szakasz
L1.1.4 réspvételi dokumentdcio

Az eljaras meginditasat megel6z6en a részvételi szakasz dokumentaciojat el kell késziteni. A
dokumentacioban a jelentkezék alkalmassagdnak elbirdlasdaval, valamint a kizdrd okokkal
kapesolatosan lehet rendelkezni.

A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhet6 és nem tehetd.

A dokumentédciot a részvételi felhivdsban foglaltakkal Gsszhangban kell elkésziteni, a
dokumentacioban a felhivdstol eltéré tartalmu nyilatkozatol, illetdleg eléirasok nem adhatdak
meg.

A dokumentaciét a részvételi jelentkezési hatiridd lejartdig a részvételi felhivdsban elére
meghatdrozott modon é€s feltételekkel kell a jelentkezdk rendeikezésére bocsatani.

A dokumentacional a hirdetmény feladdsakor rendelkezésre kell dllnia.

Ha a beszerzés tirgya épitési beruhdzds, tigy a dokumenticid elkészitésekor az épitési
beruhdzdsok kozbeszerzésekkel kapcsolatos részletes szabdlyairol szélo 162/2004. (V.21))
Korm. rendelet szabalyai szerint kell eljarni.

Ha a beszerzes targya tervpélydzati eljaras, igy a dokumentdcid elkészitésekor a tervpalydzati
eljdrasok részletes szabdlyairdl sz6l6 137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet 14. §-dban foglaltak
szerint kell eljarni
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A dokumentdcio tartalmdt ésszedllitia: Jegyzd, Kiozheszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere
A dokumentdciot jovahagyja: Polgdrmester

L 1.2. A részvételi felhivds

A részvételi felhivast a 15/2004. (IV.25.) IM rendelet mellékletében meghatirozott minta
szerint kell ellkésziteni. :

A részvételi felhivasban a részvételi hatdridét a hirdetmény feladdsatol szamitott legalabb 38
napban kell meghatarozni, illetéleg tigy, hogy a beszerzés természetére tekintettel elegendd
idétartam &lljon rendelkezésre a részvételi jelentkezéshez.

A verseny tényleges biztositasat szem el6tt tartva a felhivdsban keretszdm hatdrozhaté meg;
az eljards masodik szakaszdban a keretszam felsé hatirdig terjed szdmii alkalmas, egyben
érvenyes jelentkezést benytjto kell ajanlattételre felhivni.

A Keretszim nem lehet kevesebb, mint 5,

Ha keretszam kerill meghatdrozasra a felhivasban meg kell adni azt a rangsorolisi mddot,
amely alapjan a felsd hatdrig terjedd szamu alkalmas jelentkez$ kivalasztdsra keriil. A
rangsorolas modja kizdrdlag a felhivdsban meghatirozott miiszaki/szakmai alkalmassig
megitélésére szolgld adatok és tények eléirdsan alapulhat. fgy példdul: a Kbt. 67. § (13-(3)
bekezdés szerint az el6z6 évek sordn a beszerzés tédrgydban teljesitett és a Kbt. 68. § (1)-(2)
bekezdéseknek megfeleléen igazolt referencidkban meghatérozott szerzddéses ellenértékek
alapjan az elmilt hirom év vagy 6t év sordn az egy évre kiszamolt ellenérték volumene;
és/vagy a Kbt. 67. § (1)-(3) bekezdés valamely pontja szerint az eljarasba bevonni kivant, a a
teljesitésért felelds vezetd szakembernek a beszerzés trigya szerinti teriileten szerzett
gyalorlati id6 figyelembe vételével; A rangsorolds médja:

- a benyujtott és az el6irdsoknak megfeleld referencidk alapulvételével kiszdmitott
atlagos szerzddéses ellenériékek alapjan a jelentkeztket sorba kell rendezni; a
legmagasabb érték kap 1 pontot, az azt kiveté 2 pontot, és igy tovdbb egy ponttal
névelve az egymds utén kiosztott pontokat;

- a benytjtott és az eldirdsoknak megfeleld igazolasok alapulvételével megéllapftott
gyakorlati id6k szerint a jelentkezoket sorba kell rendezni és az el6zé bekezdésben
meghatirozottakkal azonos médon a pontokat ki kell osztani;

- A keretszam felsé hatardig terjedd szdmi, legalacsonyabb pontot elérd jelentkezdlket
kell az eljards masodik szakaszdban ajédnlattételre felhivni.

A rangsorolast minden esetben legaldbb két alkalmassdgi igazolis alapjdn kell elvégezni.

A rangsorolast a fent leirt modon kell elvégezni, és minden esetben egyértelmiien, pontosan
meghatarozott és mérhetd tényezékon kell alapulnia.

Keretszam meghatirozisa nélkiil a rangsorolas nem alkalmazhat6, valamennyi alkalmas
jelentkez6t ajanlattételre kell felhivni.

A részvételi felhivast osszedllitia: Jegyzd, Kizbeszerzési referens
A részvételi felhivadst jovdhagyja: Polgdrmester
A részvételi felhivast kbz=zétételre feladja, a kérelmer elkésziti: Jegyzd
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Amennyiben a beszerzés sziikségessé teszi, a felhivasban rendelkezni kell a jelentkez6 4ltal a
kizbeszerzés ¢rtékének 10 %-at meghaladé mértékben igénybe venmi kivdnt
alvallalkozék alkalmassdganak vizsgalatdrol, illetbleg a kizdré okokkal kapesolatos
1gazolasok benytjtdsarol. Ennek megfelelden, eben az esetben a Kbt. 105. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti adatszolgéltatasi kotelezettséget el kell imi.

A felhivasban a jelentkezd alkalmassdgat, valamint a Kbt. 60. § és 62, § szerinti kizaro okok
hianyat vizsgdlni kell.

Az eldirt alkalmassagi igazoldsi modokkal Osszefiiggésben a felhivasban alkalmatlanna
mindsitési szempontot kell meghatarozni, amelyet a beszerzés targyara kell korldtozni és az
kizardlag a szerzodés teljesitéséhez feltétleniil szilkséges mértékig irhato eld.

A jelentkezéssel szemben tamasztott valamennyi formai és tartalmi kivetelményt a
felhivasban vagy a dokumentdcioban egyértelmiien rogziteni kell. Kivételt képez ez alol a
Kbt.-ben egyértelmiien meghatarozott, a jelentkezés tartalmaval kapcsolatos eldirdsok.

L1.3. A hirdetmény kizzgététele

A részvételi felhivas kozzétételét a Kozbeszerzések Tandcsdn keresztiil kell kezdeményezni.
Amennyiben a kdzzétételt megel6zo ellendrzési eljaras sordn a kérlem/hirdetmény tartalmaval
kapesolatban, vagy a dij nem megtelelé mértékii befizetése okdn hianypotldsra valo felhivas
¢rkezik, a felhivas figyelembe vételével elkészitett hirdetményt a hidnypotlasi hataridon beliil
ismételten meg kell kitldeni kzzétételre, illetbleg a dijat meg kell fizetni, és az arrdl szo0l6
igazoldst kell megkiildeni. A felhivasban a hatéridéket, idépontokat minden esetben
aktualizdlni kell.

A részvéreli felhivdst elkésziti: Jegyrl, Kozbeszerzési referens
A vészvételi felhivds tartalmdt jovahagyja: Polgdrmester
Az ellendrzési dij megfizetéséert felelds: Gazdasdgi osztalyvezetéd

A részvételi felhivast az eurdpai Unié Hivatalos Lapjdba a Kozbeszerzések Tandcsan
keresztiil kell feladni, kizvetleniil nem tovabbithaté.

A hirdetmény kozzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet — az alkalmazott
eljdrastol fiiggben — kiilon jogszabély szerinti tartalommal kell elkésziteni.

A kérelemhez mellékelni kell az ellenérzési dij megfizetését igazold okirat masolatat is.

A résovételi felhivds ellendrzési dijanak megfizetését kezdeményezi: Gazdasdgi
osztilyvezetd
A részvételi felhivds ellendrzési dijdanak megfizetését teljesiti: Gazdasdgi osztalyvezetd

A dij megfizetését igazold okirat masolatat a kozzétételt kezdeményez6 szervezeti egységnek
haladéktalanul 4t kell adni.

Az Europai Uni¢ Hivatalos Lapjdban megjelené hirdetményt a Kdézbeszerzések Tandcsa
tajékoztatd jelleggel a Kozheszerzési Frtesitdben kozzéteszi. Az Ertesitdben megjelend
hirdetmény €s az Unid Hivatalos Lapjaban megjelent hirdetmény tartalmat dssze kell vetni,
és eltérés esetén az Ertesittben helyesbités kizzétételét kell kezdeményezni, ugy, hogy az
Eurdépai Unid Hivatalos lapjdban az eredeti (magyar) nyelven megjelend szdveg mindsiil
hitelesnek, tehdt attol eltérni ne lehet. A helyesbités nem iranyulhat modositasra. A
helyesbitésre egyebekben a IX. fejezet 1.) pontjdban leirtak is irdnyaddak.
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A helyesbités kizzétételének kezdeményezéséért felelds: Jegyzd

L1.4. A dokumentdcio rendelkezdsre bocsdtdsa

A dolumenticidt a részvételi felhivasban megjeldit szervezet bocsitja a jelentkezdk
rendelkezésére, a részvételi hataridd lejartaig.

Ha a jelentkezék dokumentaciot ellenérték fejében vehetik 4t, Ggy a dokumenticid
ellenértékét annak eldéllitdsdval, valamint a rendelkezésre bocsatassal kapcsolatban felmeriilt
koltséget alapul véve kell megallapitani.

A dokumentdcidt rendelkezésre bocsdtja: a felhivasban megjelGlt szerv/szemeély

A dokumentdcid atadasakor a jelentkezének hitelt érdeml6en 1gazolnia kell a dokumenticio
ellenértékének megfizetését. A dokumenticid dtaddsakor a jelentkezOnek atvételi
elismervényt kell kit6ltenie, valamint meg kell adnia azt a fax szdmdt és posta cimét, ahova az
esetlegesen feltett kiegészito tdjékoztatdsokra a megadott vélaszokat meg lehet kiildeni.

L. 1.5. Kiegésziti tdjékoztatds megaddsa

A jelentkezék kizdrélag frasban kérhetnek kiegészitd tdjékoztatdst, amelynek a részvételi
hatarid6 lejarta eldtt legkésdbb nyolc nappal bezérdlag kell a felhivasban megjelslt szervezeti
egységhez megérkeznie.

A részvételr felhivasban a tdjékoztatds megaddsiara megjeldlt szervezetl egység/személy a
hataridén beliil megérkezett irdsban kért kiegészitd tdjékoztatdsra a valaszt legkésébb a
részvételi hataridd lejarta elétt négy nappal meg kell adnia.

A kiegészitd tdjékoztatds megvalaszoldsa sordn biztositani kell, hogy a vélaszok mind
szakmai és mind kzbeszerzési szempontbdl megfeleldek legyenek és a felhivas, valamint a
dokumentacio feltételeit ne modositsdk.

A vdlaszok szakmai szempontbdl torténd dsszedllitdsdért felelds szerv: Az adott teriilet
szakembere, Kozbeszerzési referens

A vdlaszolmak a kizbeszerzési jogszabalyokkal vald dsszhangjdért felels szerv:
Jegyzd

A vdlaszokat jovdhagyja: Polgdrmester

A vdlaszokat hatdridén beliil megliildi: Jegyzd

Az irdsban és hatdridon beliil feliett kérdéseket, valamint az azolaa adott vélaszokat
valamennyi ismert jelentkez6 szamdara meg kell kiildeni. A meglkiildés modja telefax, valamint
ajdnlott postai killdemény. Egyebekben az érvényesen felteit kérdések és azokra adott
vélaszok tartalmat a részvételi jelentkezési hataridé lejrtaig hozzaférhetdvé kell tenni.

A4 hozzdférést biztositja: a felhivisban megjeldlt szervezeti egység/személy
L1.6. A konzulticio

A kiegeszitd tajékoztatas konzultdcid formdjaban is nyljthatd. A konzultdcio helyét, idejét a
részvételi felhivasban kell megadni. A konzulticiorodl részletes jegyzOkdnyvet kell felvenni,
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melyet valamennyi jelentkezd szdmdra meg kell kiildeni a konzultdcid napjtdl szamitott 5
napon beliil, valamint a részvételi hatiridé lejartdig biztositani kell az ahhoz valé hozzaférést.
A konzultacio tartdséra a kiegészitd tdjékoztatas kérésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A konzulticion a beszerzés tirgyanak megfeleld szakmai szervezeti egység jelenlétét
biztositani kell.

4 konzultdacio megtartdsaért felelgs szerv: a kiegészitd tdjékoztatds ny\jtasat végzd szerv
L1.7. A részvételi felhivds modositdsa, visszavondsa

A felhivasban és a dokumentacioban meghatdrozott feltételek a részvételi hataridé lejartaig
modosithatd. A mddositott feltételekrél a részvételi hatarid6 lejarta eldtt Gj hirdetményt
kell kozzétenni, és 1j részvételi hataridét kell megdallapitani. Az 1j részvételi hataridét
legalabb 38 mapban kell megallapitani. A mddositd hirdetményt a 15/2004. (IV.25.) IM
rendeletben meghatarozott minta szerint kell elkésziteni és kozzététel céljabol feladni.

A feltételek modositdsdt jovahagyja: Polgdrmester

Az uf hirdetményt elkésziti: Jegyzd, Kizbeszerzési referens
Az uif hirdetményt jovahagyja: Polgdrmester

Az uf hirdetményt kozzététel céljdbdl feladja: Jegyzd

L 1.8. A jelentkezések bontdsa

A jelentkezések bontasat a felhivasban meghatarozott idépontban és helyen kell megkezdeni.
A bontds mindaddig tart, amig a hatiridé lejartdig benyijtott valamennyi jelentkezés
felbontésra nem kertil.

A jelentkezések bontasaro]l részletes jegyzdékinyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia
kell a résztvevék nevét, a bontds koériilményeit, a bontdson ismertetésre keriild tényeket
adatokat, tovabba a lényeges koériilményeket.

A bontaskor ismertetmi kell: a jelentkezdk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). Ha a
jelentkez0 a jelentkezését a részvételi hataridd lejartaig modositotta vagy visszavonta, ugy ezt
a tényt a bontdson szintén ismertetni kell és a jegyzékonyvben régziteni kell.

A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet felbontani, de a késés tényét a bontdson ismertetni
kell és a jegyzokonyvben rogziteni kell. A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet a
jelentkezonek visszaadni, visszakiildeni, hanem az eljarasrdl keletkezett dokumentumokhoz
kell csatolni. :

A bontdst a Bizottsdg végzi. Kizdrdlag a bontds koriilményeivel kapcsolatban tehets fel
kérdés és adhatd vilasz, melyet a jegyzO6kdnyvben szb szerint régziteni kell.

A bontasrél készitett jegyzokomyvet a bontastol szamitott 5 napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes jelentkezoknek. A bontdsrol készitett jegyzOkdnyvet a Bizottsagi tagoknak aldirdsulkkal
hitelesiteni kell.

A jelentkezések bontdsat végzi: Bizottsag
A jegyzGkdnyv vezetését végzi: Bizotisag
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A jegyzdlkomv megkiildéséért felel: Jegyzd
1.1.9. A jelentkezések elbirdlisa

A jelentkezéseket a fethivasban régzitett eredményhirdetési idépontig el kell birdlni.

A jelentkezések elbirdldsiara a LY. fejezer szabalyai korében rdgzitettek megfeleléen
alkalmazandoak.

Ha a felhivasban keretszam keriilt megallapitdsra gy az érvényesség meglétének és kizard
olcok hidnyanal vizsgalatan til a jelentkez6k rangsorolasat is el kell végezni.

A jelentkezéseket elbirdlja, a dintést elékésziti: Bizottsag

Az elbirdlds eredményérdl dontést hoz: Bizottsag, Jegyzd

A jelentkezéket irasban tdjékoztatja a lizdrasrdl, az alkalmatlansdg megdllapitdsdrol,
egyeb okbdl tdrténd érvénytelenné nyilvdnitasrdl, illetéleg a rangsorolds eredményérdl:
Bizottsig

Az irdsbeli dsszegezés elkésziféséért felel: Bizottsag, Jegyzd

A jelentkezések elbiralasardl részletes jegyzokonyvet kell késziteni, melyhez csatolni kell a
Bizottsdg tagjainak birdlati lapjait is. A jegyzOktnyvet a Bizottsdg tagjai aldirasukkal
hitelesitik.

1.1.10. Az eredményhirdetés

Az eljaras elsdé szakaszanak eredményét vagy eredménytelenségét a felhivdsban
meghatarozott helyen és idében kell kihirdetni. Az eredményhirdetésre a LY. fejezetben
rogzitetteket kell megfelelden alkalmazni. Az eredményhirdetésrdl részletes jegyzdkonyvet
kell késziteni, melyet a Bizottsag tagjai alairdsukkal hitelesitenek.

Az eredményhirdetésre a jelentkezoket meg kell hivni; a meghivds egyértelmi szdvegét a
felhivédsban vagy a dokumentacioban kell régziteni.

Az eredményhirdetésen az dsszegezésben foglalt adatokat ismertetni kell. A §sszegezést az
eredmeényhirdetésen jelen levd jelentkezéknek at kell adni, a tdvol levs jelentkezdknelk,
valamint a Kozbeszerzések Tanacsinak pedig az eredményhirdetés napjan, az
eredményhirdetést kovetden haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus tton meg kell
Icdildemi. Ha a jelentkezd nem adta meg elektronikus levélcimét vagy telefaxon vald
elérhetségét, részére az Gsszegezeést az eredményhirdetés napjan postai titon kell feladni.

Az eredmeényhirdetés egy alkalommal legfeljebb 30 nappal elhalaszthaté. Az eredeti hatarid
lejarta el6tt a halasztdsrol és annak indokardl valamennyi jelentkezét irdsban egyidejlleg
értesiteni kell.

Az eredményhirdetés indokolt esetben, igy kiiléntsen, ha az eljards eredménytelennek
mindsiil, kordbbi idpontban is megtarthaté. A korabbi idépontot legalabb 2 munkanappal
korabban a jelentkezdklkel {rasban ismertetni kell.

Az eredményhirdetést megtartja: Bizottsag

Az eredményhirdetés halasztdsdra, illetdleg kordbbi megtartdsdra javaslatot tesz:
Bizottsag

A halasztott, illeidleg korabbi iddponrot jovihagyja: Polgdrmester

Az dsszegezés megliildéséért felells szerv: Jegyrd
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1.2, Az ajdnlaitételi szakasz

Az eljards mdsodik, ajdnlattételi szakaszdban a Szabdlyzat IX. fejezerében leirtakat kell
megfelelden alkalmazni.

L2.1. Az ajanlatéételi felluivis megkiildése

Ha az eljaras elso szakasza eredményes, Ggy az eredményhirdetéstdl szamitott legkésébb 5
munkanapon beliil irdsbeli ajanlattételi felhivast kell kiildeni a részvételi felhivdsnak
megfelelden kivdlasztott, alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek.

Az ajanlattételi felhivds tartalmat a Kbt. 120. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint kell
Osszeallitani. Az ajanlattétel hataridét az ajanlattételi felhivas megkiildésétdl szamitott
legaldbb 40 napban kell meghatarozni.

Az gjanlattételi felhivdst dsszedllitia: Jegyzd, Kizbeszerzési referens
Az ajanlattételi felhivds tartalmat jovahagyja: Polgdrmester
Az ajdniatiéreli felhivdst megkiildésert felelds: Jegyzd

1.2.2. A dokumentdcio rendelkezésre bocsdtdsa

A ajanlattételi dokumentdcio atvételét az ajdnlattételi hatarid6 lejartiig biztositani kell.
Az ajanlattételi felhivds meglkiildésekor a végleges tartalmii dokumentacionak rendelkezésre
kell allnia. Egyebekben az I /.4. pontban irtak iranyadoéak.

A dokumentdcio elkészitéséért felelds szerv: Jegyzd, , Kdzbeszerzési referens, Az adott
teriilet szakembere
A dokumentdciot jovahagyja: Jegyzé

A dokumentdciot rendelkezésre bocsdtja: ajamlattételi felhivasban megjeldlt szerv/
személy

1.2.3. Kiegészito tdjékoztatds megadidsa, konzulticio tartdsa
Az ajanlatievd ajanlata elkészitéséhez liegészitod tdjékoztatast kérhet a részvételi felhivdsban,
az ajanlattételi felhivasban és a dokumentdcicban foglaltakkal kapcsolatban. A kiegészitd
tajeloztatds megkérésére, a vilasz megadasara az I1.5.és 11.6. pontban leirtakat kell
alkalmazni.

1.2.4. Az ajdnlatok bontdsa
Az ajanlatok bontasara [X. fejezetben leirtakat kell alkalmazni.

L2.5. Az ajdanlatok elbirdldsa

Az ajanlatok elbiralasa kotelezd, kivéve a Kbt. 121. § (9) bekezdésében foglalt koriilmények
fennallasakor. A hianypotlds biztositdsa esetén a Szabdlyzat IX. fejezete alkalmazando.

1.2.6. Az eredmény kihirdetése
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Az eredményhirdetéssel kapcsolatban Isd. a Szabalyzat [X] fejezetében irtakat.
L2.7. A szerzédés megkitése

A szerz6dés megkotésére a Szabalyzat IX. fejezetében foglaltak az irdnyaddak.

II. A targyalasos eljdras specidlis szabdlyai (Kbt. 124-135. §)
IL1. A hirdetmény kizzétételével indulo targyaldsos eljaras alkalinazisdanak esethiorei

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljardst kizarolag abban az esetben lehet
alkalmazni, ha a Kbt. 124. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatirozott feltételek koziil
legaldbb egy feltétel fennall.

Hirdetmény kozzétételével indulhat tovabba a Kbt. 125, § (6) bekezdésben meghatirozott
esetelcben is.

A targyalasos eljdrds alkalmazasdra javasiatot tesz: Jegyzd
A targyaldsos eljards alkalmazdsdt jovahagyja: Polgdrmester

I1.1.2. Az eljdrds elsd, résyvételi szakasza

A két szakaszbdl allo, hirdetmény kézzétételével induld targyaldsos eljards elsd részvételi
szakaszdban a Szabdlyzat jelen fejezet I. pontjaban meghatdrozottak az iranyaddak az alabbi
eltérésekkel.

1. A részvételi felhivasban létszam, keretszam hatdrozhatd meg a Szabdlyzat 17.2.

pontjdban foglaltakhoz hasonlé modon. A 1étszdam, illetbleg a keretszdm alsd hatara

nem lehet kevesebb, mint 3.

A részvételi felhivasban megnevezhetdek azon személyek, akiket az eljardsba vald

részvételre az ajanlatkéré meg kivan hivni. A megjeldlteken kiviil barki benytjthatja

jelentkezését. Erre a felhivdsban hivatkozni leell.

Ha az 1. és 2. pont egyszerre Kkerill alkalmazasra, ugy a meghivottak szamat

meghaladé keretszamot, [étszamot kell meghatarozni a részvételi felhivasban.

4. Az 1. és 3. pont szerinti esetben a részvételi felhivasban meg kell hatirozni a
Szabélyzat I. 1. 2.pontja szerinti rangsorolds mddjat

!\J

ud

11.1.3. Az eljards eredményérol szolo tijékoztatds

Az elsd részvétell szakaszrol nem kell hirdetményt kozzétenni. Az eredményhirdetésen az
irasbeli Gsszegezésben foglalt adatok ismertetmi kell a Szabdlyzat IX. fejezerében foglaltak
szerint.

Ha az eljaras részvételi szakasza a Kbt. 115. § c), d) vagy f) pontja alapjan eredménytelen,
illetéleg az ajanlatkéré ) kdzbeszerzési eljards lefolytatasarél dont, errdl haladélktalanul
tdjékoztatni kell az Eurdpai Kozosségek hivatalos Kiadvanyai Hivataldt. A tdjékoztatist a
Kozbeszerzések Tanacsdanak kell megkiildeni.

A tdjékoztatas megkiildéséért felelds szerv: Jegyzl
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II.1.4. Az eljdards mdsodik, ajdniatiételi szakasza

A két szakaszbol alle, hirdetmény kozzétételével induld tirgyaldsos eljards mdsodik,
ajanlattételi szakaszaban a Szabalyzat VIII-LY. fejezetei az iranyaddak az aldbbi eltéréseklcel.

L.

3]

(8

wn

10.

11.

Az eljdrds els6 szakaszanak eredményhirdetésétl szdmitott 5 munkanapon beliil
kikiild6tt ajanlattételi felhivasnak a Kbt. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon til a
125. § szerinti informécidkat is tartalmazni kell.

Az ajanlattételi hatdridd minimdlis tartamat a Kbt nem rbgziti, azonban az
ajanlattételi hatiridét Ggy kell meghatirozni, hogy a beszerzés tdrgyara is tekintettel,
elegendd 1d6 alljon rendelkezésre a megfeleld ajanlattételhez.

A Kbt. 76-78. §, 108. § (1) bekezdese, 121. § (6) bekezdése szerinti ajdnlati
kitotiség. nem érvényesiil. A targyaldsok befejezésével ajanlati kototiség jén léire.
Ajdnlati biztositék kizarolag a Kbt. 127. § (5) bek. alapjn kothetd ki.

Az eljards eredménye lkorabbi idépontban is kihirdethets, illetbleg az eljards
eredményét mér az utolsd targyalds befejezésekor is ki lehet hirdetni.

A tirgyalds célja, hogy az ajdnlatkérd a legkedvezdbb érvényes ajanlattevével,
illetdleg a legkedvezdbb feltételekkel késs6n szerzodést.

A tdrgyalasokat ugy kell lefolytatni, hogy az ajanlatkéré altal barmely ajanlattevének
adott tajékoztatdst valamennyi ajdnlattevé — az esélyegyenldségre tekintettel —
megkapja.

A targyalasok lefolytathatdak az ajanlattevékkel egyiittesen vagy egymast kiveten
(kiillén-kitlén), ezen kiviil egy vagy tibb forduléban.

Ha a targyalds ttébbfordulds, gy kizdrdlag azon ajanlatievikkel lehet a tovabbi
fordulokban targyalni, akik az elsd, illetdleg az adott forduloban a legkedvezébb
ajanlatot tettck.

Ha a targyaldsok tobbforduldsak, gy azt az ajamlattételi felhivisban elére kell
jelezni, és meg kell adni a tobbfordulds targyalds menetét, valamint az ajanlattevéi
létszdm azon felsé hatirit, akikkel — a 8. pontban foglaltakra is tekintettel — a
tovabbi forduldban az ajanlatkérd targyalni fog.

Ha a targyaldsok tobbfordulésak az elsé fordulot kiveté fordulékban az ajanlatkért
mér nem modosithatja tovdbb a beszerzés feltételeit, az ajanlattevok pedig a korabbi
fordulokhoz képest az ajanlatkérd szamara kizarolag kedvezdbb ajanlatot tehetnek.

. Valamennyi tdrgyaldsrol jegyzékonyvet kell késziteni és azt a tdrgyalds befejezésekor

(targyaldsonként) miden jelenlevé ajanlattevinek ala kell irnia.

.Ha az eljaras a Kbt. IV. fejezete szerint keriilt lefolytatisra, tgy az eljaras

eredmeényérdl szol6 tajékoztatd hirdetményt kitlon-kiilén meghatérozott hirdetmény-
minta szerint kdzzé kell tenni a Kozbeszerzési Ertesitében é€s az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjdban 1s a Kbt. 98. § (2)-(3) bekezdések szerint.

A targyaldsok elétt a preferdlt targyalasi feltételeket meghatdarozza: Jegyzé
A tdrgyaldsok lefolyratasaért felelés: Jegyzd

A targyaldsok soran a dontés meghozataldra jogosuit: Polgdrmester

A jegyzdkdmnvezetést biztositja: Jegyrd, Tithkdrsdg

A targyaldsok eredményeként a dontést meghozza: Tesiiilet
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11.1.5. Az egyfordulos térgyalds

Az agjanlattételi hataridé lejartdig beérkezett ajinlatok elbirdldsit koveten meg kell
hatirozni azokat a targyalisi preferenciikat, amelyek arra irinyulnak, hogy az ajanlattevék
az eredeti ajanlataikhoz képest kedvezibb ajanlatot tegyenek. Ezzel természetszeriileg egyiitt
jar az ajnlattétell felhivasban é&s/vagy dokumentdciéban meghatirozott feltételek
modositisa.

A rdrgyaldasi preferencidkat meghatdrozza: Jegyzd
A tdrgyaldsi preferencidlrdl dantést hoz: Polgdrmester

A modositott feltételekrél valamennyi ajanlattevét egyidejiileg, {rasban, kdzvetleniil
értesiteni kell, és egyben fel kell szélftani arra, hogy a targyalds napjdn a targyalds kezdésekor
a modositott feltételeknek megfeleld ajanlatit frasban nyujtsa be.

Az ajdanlartételi felhivast modositia: Jegyid
Az ajaniattételi felhivas egyidejii meghiildésérdl gondoskodik: Jegyzd

Ha az ajanlattevd nem kivdnja ajanlatit az eldirt feltételek szerint médositani, Ggy ajanlata
az eredetileg benytjtott valtozatban keriil értékelésre. Erre az ajanlattevd figyelmét fel kell

Ha az ajanlattevok szdma nem haladja meg az 6t6t, ugy javasolt velilk egyiittesen targyalni.
Ha az ajanlattevék szama meghaladja az 5t6t, Ggy javasolt kiilén-kiilén lefolytatni a
targyaldsokat.

Az egyiittes targyalisok soran ismertetni kell az ajanlatkérdi preferencidkat, melyek a
tdrgyaldsok alapjat képezi, majd ezt kovetden az ajanlattevOk neveinek alfabetikus
sorrendjében az édltaluk mepadott, médositott vagy valtozatlan tartalmd ajanlati elemeket.

Az ajanlatol ismertetését kovetben az ajanlattevdk egyenként, egymadst kévetben megtehetik
ujabb ajanlataikat az ajanlatkérd altal elére meghatarozott feltételekre. Ennek sorin az
ajanlatkéré is moidosithatja az ajanlati felhivasban, dokumenticiéban, illetve a mar
meglkildott modositisban meghatirozott feltételeket. A modositidsok nem jarhatnak azzal,
hogy az eljaras alapjan megkotétt szerz8dés targya, illetdleg feltételei olyan jellemez6jében,
illetdleg korilményben tér el a kiozbeszerzés megkezdésekor beszerezmi kivant beszerzesi
targytol, illetbleg a megadott szerzddéses feltételektSl, amely nem tette volna lehetové a
targyaldsos eljaras alkalmazasét.

Amennyiben valamelyik ajanlattevé mem kivinja ajdnlatinak elemeit tovibb mddositani,
ugy ajanlata a legutolsd modositott valtozatban keriil elbiralasra.

Ha az ajanlatkérd a targyaldsok sordn olyan Gjabb targyaldsi preferenciat, illetoleg feltételt
hatidroz meg, amely a koribbiakhoz képest jelentds eltérést jelent, gy az Gjabb ajanlatiételt
valamennyi gjanlattevdnek lehetdvé kell tennie.

A targyalasi korokrdl részletes jegyzékomyvet kell késziteni, amelybe sz0 szerint kell
régziteni az ajdnlattevdi nyilatkozatokat.

Amennyiben az ajinlatkérd tovabbi preferencidt nem hatdroz meg vagy az ajanlattevék
ajanlataik tovabbi médositasit nem teszik meg, gy a targyalasokat be kell fejezni.
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A targyaldsok befejezésével ajanlati kotottség jon létre, igy tovibbi mddositisok még az
ajanlatkérd hozzajarulasaval sem tehetok.

Az ajanlatkérének rioviden ismertetni kell az egyes targyaldsi kérdk elére meghatarozott
preferencidit, az arra adott ajanlatokat, végiil a legkedvezébb ajdnlat azon jellemzbit, amely
alapjan a nyertes személye megallapithatd.

A jegyzbkonyvet az ajanlatkéré valamint a jelenlévd valamennyi ajanlattevo, illetéleg azok
képviseldi alairjak.

Ha az egyfordulds eljardst az ajanlatkérd az ajanlattevikiel kiilon-kiilon (ugyanazon napon,
vagy egymast kdvetd napon) folytatja le, ugy az ajdnlatkéré altal meghatérozott targyaldsi
preferencidkrdl, modositott feltételekrdl, valamint ennek eredményeként az ajanlattevd altal
adott modositott ajanlati elemekrdl az ajanlatteviket egyidejiileg frasban tajékoztatni kell
legkeéstbb a targyalds megkezdésekor. Egyebekben az ajanlattevok egyiittes jelenlétében
lefolytatott egyfordulos targyalas szabdlyait kell alkalmazni.

I1.1.6. A tibbfordulos tdrgyalds

A tobbfordulds targyaldsok sordn az [2.3. és 124 pontokban foglaltak érvényesitését
biztositani kell.

A tébbfordulods targyalas egyes forduloit az 1.2.4. pontban leirtak szerint kell lefolytatni, ha a
targyalasra valamennyi ajanlattevd egytittes jelenlétében keriil sor.

Az egyes fordulokra azonban az ajanlattételi felhivasban elére meghatirozott 1étszam felsd
hatérdig terjedd legkedvezdbb ajanlatot tevd ajanlattevd keriil meghivéasra.

Az els6 fordulot kévetd targyalasi forduldkban az ajanlatkérd nem modosithatja a feltételeit,
az ajanlattevék pedig a korabbi forduléban tett ajanlataikhoz képest kizardlag kedvezdbb
ajanlatot tehetnek.

Egyebekben az egyfordulos targyalas szabalyait kell alkalmazni.

Ha a tobbforduléds targyalast az ajanlatkéré az ajanlattevtkicel kiilén-kiilén folytatja le, gy

az egyfordulds targyaldsndl — erre a tArgyaldsi formara — leirtak a fentiek figyelembe vételével
iranyadoak.

1L 2. A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds

A hirdetmény nélkiili egyszakaszos eljardsra a nyilt eljaras valamint a két szakaszbol &llo
eljaras és a hirdetmény kézzetételével indulo eljaras ajanlattételi szakaszanak szabdlyait kell
megfelelden alkalmazni.

IL.2. 1. Az eljdrds alkalmazdsnak esetkirei
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A targyalasos eljards ezen formaja kivételes esetben, a Kbt. 125. § (1)-(5) bekezdéseiben
meghatarozott koriilmények fennalldsakor alkalmazhato.

A targyaldsos eljdras alkalmazdsdra javaslatot tesz: Jegyzd
A tdrgyaldsos eljards alkalmazdsdt jovahagyja: Polgdrmester

I1.2.2. Az eljdrds meginditisa

Az eljaras az ajanlattételi felhivds megkiildésével kezdddik. Az ajanlattételi felhivas
tartalmat a Kbt. 133. § (1) bekezdésében fogialtak szerint kell elkésziteni. T6ébb ajanlattevo
esetében egyidejlleg kell az ajanlattételi felhivast megkiildeni. Ezen esetben a hirdetmény
kozzétételre nem keriil.

Az ajaniartételi felhivadsi elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens
Az ajanlattételéi felhivdst az ajanlattevé(k)nek meghiildi: Jegyzo

I1.2.3. A Kizbeszerzési Dantobizotisag (Dintobizottsdg) tdjekoztatisa

Az ajanlattételi felhivas ajanlattevd(lonek torténé megkiildésének napjdan a Dontébizottsdgot
tajéloztatni kell:

- atargyaldsos eljards alkalmazdsat megalapozd korilményekrol,

- az agjdnlattételre felhivmi  kivant szervezetek (személyek) neverdl, cimérsl

(szeékhelyérol, lakohelyerol). '

A tajékoztato levélhez mellékelni kell az ajinlattételi fethivast is.
A tdjékoztatist telefaxon, elektronikus tton, vagy kézbesité itjan kozvetleniil kell a
Dontébizottsaghoz benyiijtani.
Az eljardst megalapozd [korillményeket a lehetd legrészletesebben kell feltdrni és azt az
igazold dokumentumokat szintén csatolni kell.

A tdjékoztatast elkésziti: Jegyzd, Kizheszerzesi referens
A tdjékoztatas megliildéséért felelGs személy, szerv: Jegyzd

i, Gyorsitott eljiras

IIL 1, Alkalmazdsdnak esetkirei
Meghivdsos vagy a hirdetmény Lkozzétételével induld targyalasos eljards esetében
alkalmazhato gyorsitott eljaras, ha rendliviili siirgdsség miatt ezen eljardsolra eléirt hataridok
(107.§ (1) bekezdése. 122. §, 225. § (3) bekezdése) nem lennének betarthatoak.
A gyorsitott eljards nem alkalmazhaté, ha a rtendkivilli siirgdsség az ajanlatkérd
mulasztisdbol ered.

Az eljaras alkalmazdasarol dontést hoz: Polgdrmester

II1.2, Hataridok
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A részvételi hataridé a hirdetmény feladdsdnak napjatél szamitott legaldbb 15 mapban,
meghivdsos eljarasban az ajanlatiételi hatdridét pedig az ajanlattételi felhivisnak a
megkiildésétol szamitott legaldbb 10 napban kell meghatirozni.

II1.3. Dokumentdcio
A dokumentdcidnak az ajanlattételi felhivds megkiildésétél kezdve az ajanlattételi hataridd
lejartdig rendelkezésre kell 4llnia. Az eljaras elsd szakaszdban dokumentdcid készitése nem

kételezd.

A dokumentdcié rendelkezésre bocsdtdsdért felelds: felhivisban meghatirozott
szerv/ személy

1114, Kiegésziti tdjékoztatds
Kiegeszit6 tdjékoztatds lérheté az ajanlattételi hatarid6 lejarta eldtt, ha azt ésszerli idSben
kérték meg. A valaszt az ajanlattételi hatdridd lejarta eldtt legkésébb 4 nappal kordbban

irdsban meg kell adni valamennyi ajanlattevd részére.

A tdjékoztatds hatdridében torténd megaddsdért felelds: Bizottsag

IVv.

IV. A keretmegallapodasos eljdras szabalyai (Kbt. 136/A. §)

IV.1. Alkalmazdsanak esetkirei

Az eljaras alkalmazdsdrdl dontést hoz: Polgdrmester
1V.2, Az eljards
Az eljaras két részbal all.
Az eljaras elsé részére a nyilt, meghivasos, vagy hirdetménnyel induld targyaldsos eljards
szabalyal alkalmazandoak.
Az eljaras masodik részében egy vagy t6bb hirdetmény kézzététele nélkiili tirgyalasos eljdrds

alkalmazhato.

A keretmegailapodas legfeljebb 4 évre kotheté; a keretmegallapodas nyilvdnos, annak
tartalma kozérdekil adatnak mindsiil.

Gyorsitott eljards nem allkalmazhata.

1IV.3. Az eljards meginditisa
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Az eljaras elsO részét hirdetmény feladdsdval kell meginditani. A hirdetmény a Kozbeszerzési
Frtesitében keriil kozzétételre.

A hirdetményben meg kell adni azt a biralati szempontok (Kbt. 57. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontja) egyike szerint a legkedvez8bb ajanlattevék keretszimat, amelynek legfeljebb a felsd
hatdrag terjedé szdmu ajanlattevovel keriil a keretmegéllapodds megkétésre.

A keretszamnalk legalabb harom ajanlattevot kell magéaban foglalnia.

Ha a legkedvezObb ajanlatot tevék keretszamanak felsd hatdrdn t6bb ajinlat azonos, az 8sszes
ilyen ajanlatot tevdvel keretmegillapodast kell kétni.

IV 4. Az eljdards mdsodik része
IV.4.1. Az ajdnlattételi felhivis meghiildése

Az ajdnlatkéronek a keretmegillapodds szerinti kozbeszerzés megvalositdsdra, a
keretmegallapodast kétdit ajanlattevének vagy ajdnlattevéknek irdsban ajanlattételi felhivdst
kell megkiildeni a hirdetmény nélkiili tdrgyalasos eljards szabélyai szerint.

Mas ajanlattev az eljardsba nem vonhatd be.

A targyalasos eljaras megkezdésérdl a Szabalyzat jelen fejezet II pontjdban leirtak szerint a
Dontébizottsdgot egyidejlleg tajékoztatni kell.

Ha a Kbt. 136/E. § (1) bekezdésében meghatdrozott korilmény bekdvetkezik tigy arrol az
dsszes ajanlattevét és a Kozbeszerzések Tanacsat irasban értesiteni kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat a Kbt. 136/C. § (1) bekezdésben foglaltak szerint kell
ellkésziteni.

Az ajanlarttételi felhivast elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzesi referens

Az agjanlatiételi felhivds tartalmdt jovahagyja: Polgdrmester

Az ajanlattételi felhivds egyidejii meghkiildésérdl gondoskodik: Jegyzd
A Déntébizotisdg tdjékoztatdsdért felelos szerv: Jegyzd

IV.4.2. A targyalds

A tdrgyaldsok sordn a hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljardsndl (II pont) lefriak az
iranyadoatk.

A keretmegallapodasban régzitett feltételeket a tirgyaldsok sordn lényegesen nem lehet
modositani.

Az ajanlattevd a keretmegéllapodasban foglaltakhoz képest az ellenszolgaltatds mértékére az
ajanlatkérd szamara csak kedvezébb ajanlatot tehet.

A targyalds célja: a keretmegéllapodasban nem szereplé szerzodéses feltételekben a felek
megallapodjanak, illetéleg az ajdnlatlérd a leglkedvezobb érvényes ajanlatot tevével kisson
szerzodest.

1V.4.3. Az eredményhirdetésroil szolo tijekoztato

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards eredményérél vagy eredménytelenségérél szolo
tdjékoztato hirdetményt a Kozbeszerzési Ertesitében kozzé kell tenni.
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A hirdetményt elkésziti: Jegyzd, Kozheszerzdsi referens

A hirdetmény tartalmdt jovahagyja: Polgdrmester

Hatdrids: eredményhirdetéstél, illetdleg hatdridejének lejartité]l szamitott
legkésébb 5 munkanapon beliil.

V. Az egyszerii kozbeszerzési eljdras szabalyai (Kbt. 240. §)
(Nemzeti értékhatdrokat elérd értéli kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezesek, egyszert
kozbeszerzeési eljards)

V.1. Alkalmazasdinak esetkirei

Az egyszerl kdzbeszerzési eljards abban az esetben alkalmazhat6, ha beszerzésnek a Kbt.
36-40. § szerint kiszamitott értéke a kdzbeszerzés megkezdeésekor eléri vagy meghaladja a
nemzeti értélchatdrokat, és nem a Kbt. IV. fejezete szerint kell eljarni.

V.2. A kidzbeszerzés tdrgyai (Kht. 242, §)

A kozbeszerzés tirgya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatds
megrendelése, illetdleg szolgiltatdsi koncesszid.

Az arubeszerzeésre a Kbt. 24. §-t azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy drubeszerzésnek.
mindsiil az ingatlan tulajdonjoginak vagy haszndlatdra, hasznositdsara vonatkozo jognak -
vételi joggal vagy anélldil t6rténd - megszerzése is az ajanlatkérd részérol.

Az épitési beruhazdsra a Kbt. 25. § (1) bekezdését, épitési koncessziora a Kbt. 26. §-t, a
szolgaltatis megrendelésére a Kbt. 27. §-t kell alkalmazni. A Kbt. 28. § szintén
alkalmazando.

A szolgédltatisi koncesszid olyan szolgaltatdsmegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérs a
szolgaltatds nyUjtdsdnak jogdt (hasznositdsi jog) meghatirozott idére dtengedi, és
ellenszolgaltatdsa a hasznositdsi jog vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal
egyltt.

V.3 Kivételek (Kbt. 243. §)

Egyszerii kizbeszerzési eljardst nem kell alkalmazni a Kbt. 243. §-a altal meghatarozott
kivételek kérben

V. 4. Eljardsban valo részvételi jog fenntartdsa

A Kbt 253 §-a alapjan az ajanlatkérd az egyszerli kdzbeszerzési eljardsban valo részvétel
jogat fenntarthatja az éves nettd egymilliard forint drbevételt el nem érd ajanlattevék
szdmara és épitési beruhdzds és épitési koncesszid esetében csak akkor alkalmazhatd, ha a
beszerzés értéke nem haladja meg a kétszdzmillio forintot. Ha a részvétel jogat az
ajanlatkérd fenntarthatja az éves nettd egymillidrd forint arbevételt el nem éré ajanlattevik
szdmdra, ezt az ajdnlattételi telhivasban jelezni kell

V.5. Az eljdardas meginditisa
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A.) Az eljdrds meginditdsa kirdetmény kizzétételével
Hirdetmények megkiildése és kizzététele

Az egyszer(l kézbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivést hirdetmény tjan
koteles kozzétenni.

A hirdetményt kozzétételén a Kozbeszerzések Tandcsanak Hivatalos Lapjdban, a
Kozbeszerzési Ertesitdben (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Ertesitd) torténd kozzétételt kell
érteni. '

A hirdetményt a lehetd leggyorsabban és legmegfelelobb moédon kell megkiildenie a
Kézbeszerzések Tandcsanak (Titkarsdganak).

A hirdetmények kozzétételéért, ellendrzéséért - kiilon jogszabalyban meghatdrozott mértéki -
dijat kell fizetni.

A hirdetmények megkilldésének és kozzétételének részletes szabalyait, valamint a
hirdetmények mintéit kiilén jogszabaly hatdrozza meg.

A hirdetményeket [Kbt. 246. § (1) bekezdése] az ajanlatkérének - ha rendelkezik honlappal -
honlapjan is kozzé kell tennie, azzal, hogy erre a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tandcsa
részérdl tértend kozzétételét kivetben keriilhet csak sor.

Az eljaras lehet targyaldsos, vagy targyalas nélkiili.
Targyalas nélliili eljards esetén a Szabalyzat [Y. fejezefe a Kbt. 250. § (3), (4) bekezdés
szerint megfelelden iranyaddak.

Térgyaldsos eljaras esetén a Szabalyzat X7 fejezete a Kbt. 230. §~ban régzitett eltérésekkel
kell eljarni

B.) Hirdetmény nélkilli tdrgyaldsos eljérds (Kbt. 252. §)

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmazhat, ha a beszerzés értéke
nem €ri el a mindenkori nemzeti kézbeszerzési értékhatar masfélszeresét és

a) az ajanlatkérd altal lefolytatott eljaras a Kbt. 92. § a) pontja alapjan eredménytelen volt,
feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei id6kdzben [ényegesen nem viéltoztak meg;
b) az feltétlenill sziikséges, mivel az ajdnlatkérd &ltal elére nem lathatd okbdl eléallt
rendkiviili silirgbsség miatt az egyszerit eljardsra eldirt hatariddk nem lennének
betarthatoak; a rendkiviili siirg6sséget indokold kérillmények azonban nem eredhetnek az
ajanlatkérd mulasztasabol;

c) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe veheté és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéaltatds a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovdbba e kedvezd feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljards alkalmazdsa esetén meghidsulna;

Az eljdras megindirdsdrol dontést hoz: Testiilet

Az ajanlattételi felhivdst elkésziti: Jegyzd, Kozbeszerzési referens

A= ajanlattételi felhivas tartalmat jovahagyja: Polgdrmester

Az ajanlartételi felhivdst meghiildi, illetfleg feladja kizzétételre: Jegyzd

V.6. Az alkalmassdg, kizdro okok vizsgdlata
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Az ajanlatlérd az ajanlattételi felhivasban koteles a Kbt. 60. § és a Kbt. 62. § szerinti kizard
okokat el6irni, illetve a Kbt. 61. § szerinti kizdrd okokat is eléirhatja. A kizdrd okok fenn
nem &llasirdl az ajanlattevének, a kozbeszerzés értékének tiz szdzalékdt meghaladd
mértékben igénybe venni kivant alvéllalkozonak, valamint az ajanlattevd részére a
szerz8dés teljesitéséhez erbforrast nyijté szervezetnek nyilatkoznia kell.

Az ajanlattevd alkalmassdgdnak meghatarozasara a Kbt. 66. §, a Kbt. 67. § és a Kbt. 69. §
megfelelden alkalmazandé.

V.7. Ajdanlattételi hatdarido

Az ajanlattételi hatdridd nem hatdrozhatdé meg az ajanlattételi felhivast tartalmazd
hirdetmény feladdsdnak napjatdl szamitott huszondt napnil révidebb idétartamban.

V.8. Az ajdanlati kititiség, a tdrgyalds

Ha az eljards targyalas nélkiili, ugy az ajanlatkérd a felhivisban, dokumentdcioban foglalt
feltételekhez, az ajanlattevd pedig ajanlatdhoz kétve van.

Ha az eljdrds targyaldsos, 11gy a targyalasok befejeztével ajanlati kitottség jon létre.

V.9. Az eljdrds nyertesének meghatdrozisa
A nyertes, és a masodik legkedvezdbb ajdaniattevd személyére javaslatot tesz: Bizottsdg
Az eljards-eredményérdl dont: Polgdrmester
V.10. Az eljdrds lezdruldsa

Az eredményes kdzbeszerzési eljards a szerzGdés megkditésével zarul le.
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XTI
A kozbeszerzési eljaras lezarulasat kivetod kitelezettségek

1. Az éves statisztikai Gsszegezés elliészitése

A Kbt. 16. §-a rogziti, hogy az éves beszerzésekrol kiilltén jogszabalyban meghatirozott minta
szerint statisztikai dsszegezést kell készitenie, amit a Koézbeszerzések Tandcsanak a targyévet
kévetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie.

Az dsszesités ellészitéséért, megkiildéséert felelds szerv: Jegyzd

2. Tajékoztatis a szerzédés moédositasarol, teljesitésérol

A Kbt. 303-305., 307. §-ai értelmében az ajanlatkérének a szerz6dés modositasardl, annak
teljesitésérdl a tdrvényben eldirt hataridén beliil hirdetményt kell kzzétennie.

A megkdtornt szerzddéseket nmyilvantarto szervezeti egység: Gazdasdgi Osztily,
Kozbeszerzési referens

A szerzddések teljesitését nyilvantartia: Jegyzd

A teljesitett, megsziint szerzodések tdrgya szerinti kizbeszerzési eljdaras lefolytatdasdra
Javaslatot tesz: Jegyzd

A meghotott szerzédés modositasdt jovahagyja: Polgdrmester
A tajékozratast kozzétételre meghiildi: Jegyzd

Az eljaras eredményekeént megkotdtt szerzodéseket tilos meghosszabbitani, modositani. Ez
aldl kivételt a Kbt. 303. § szerinti eset jelenthet. Amennyiben a szerzodés teljesedésbe ment,
vagy mds egyeb okbol mepszinik, gy az 1 kozbeszerzési eljaras meginditasat el kell
késziteni a Szabalyzat VIII valamint IX. fejezete szerint és sziikség esetén intézkedni kell a
kizbeszerzési terv modositasirdl is.

XI111.
A belsé ellendrzés rendje

A belsd ellendrzést elldto szervezeti egység: Megdllapodds alapjdn a Sdrbogdrdi
Tobbcéht Kistérségi Tarsulds

A belsd ellendrzésre irdnyadd szabdlyzat megnevezése: belsd ellendrzési szabalyzat

A belsd ellendrzésre irdnyvado éves munkaterver jovahagyja: testiilet

A belsd ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javasiatot tesz: jegyzd

A szilkséges intézkedésrdl dontést hoz: polgdrmester

A belsé ellendrzes rendjének kialakitdsanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni
a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet,
valamint az Allamhaztartas mikédési rendjérd] szolo 280/2003.( XII. 29) Korm rendelettel
modositott 217/1998. (X1, 30.) Korm. rendelet XII/A. Fejezete altal eléirt FEUVE rendszer

e

kialakitasara vonatkozo eltdirasokat is.
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A Szabdlyzatban foglaltakat a Kbf. és a venatkozd kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.
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XTV.
A Szabalyzat mellékletei

1. sz. melléklel

2.
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOQOZAT
/Osszeférhetetlenség hidnya esetén/
Alulfrott ................. (lakile: ...ooviviinen v, ), mint az ajdnlatkéré nevében eljard,
vagy az eljardsba bevont személy az ..............o...... , mint ajanlatkérd altal a

12

by e e wouvewin.  targyadban lefolytatdsra keriild kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban
lﬂjelentem hogy velem szemben a kézbeszerzésekrol szolo 2003.. évi CXXIX. térvény 10. §-
dban foglalt kizard kiériilmények nem dllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott, a
kazbeszerzésekrdl szole 2003. évi CXXIX. torvény 4. § 37. pontjdban, illetéleg a 73. § -dnak
(1)-(2) bekezdésében meghatarozott tizleti titkot megdrzdm.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

.............................................................
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] o 2. sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI S TITGKTARTASI
NYILATKOZAT
{ Bsszeférhetetlenség fenndlldsa esetén/

Alulfrott ................. (lakdks oovveiiiiin e ), mint az ajanlatlcérd nevében eljaro,
vagy az eljdrdsba bevont személy az ............ce.o..... . mint ajanlatkéré dltal a
by wee ven vooveennn targydban lefolytatdsra keritld kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
1\1]616111261‘1‘1 hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. térvény ( a
tovabbiakban: Kbt.) 10. §-aban foglalt kizaro koriilmények dllnak fenn.

1.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-inak (1) bekezdése szerinti érdekelt

a) gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban (vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban) dllok (vagy munkaviszonyban 4llg, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 személy hozzaitartozdja vagyok).*

b) gazdalkodé szervezet vezetd tisztségviseldje vagyok (vagy vezetd tisztségviseld
hozzatartozoja vagyok).*

c) gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezem (vagy tulajdoni
részesedéssel rendelkezd személy hozzatartozdja vagyok).*

A Kbt: 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazddlkodd szervezet (cégnév, székhely) irasbeli nyilatkozatdt arrél, hogy az eljirisban nem
vesz részt ajanlatteviként vagy alvillalkozoként.

2.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-amak (2) bekezdése szerint a kozbeszerzés
clokészitésében részt vettem / nem vettem részi*, illetdleg az eljirds tovébbi szakaszdban
az ajanlatkérd nevében eljarok / nem jarok el *.

Nyilatkozom, hogy az eljarisban sem mint ajinlattevé, sem mint alvillalkozé nem veszek
részt, illetSleg az 1.) pont szerinti érdekeltségtli szervezettel az 1.) a)-b) pontok szerinti
jogviszonyban allok / nem d&llok*, illetbleg az 1.) pont szerinti szervezet nyilatkozatat
csatolom arrdl, hogy az eljardashan nem vesz részt ajinlatteviként vagy alvallalkozéként.

3.) Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-4nak (4) bekezdése szerint

a.) az ajanlatléré nevében tulajdonosi jogokat gyakorlok / nem gyakorlok* az érdekelt
oazddlkodd szervezetben,

b.) az ajanlatkéré tulajdonmi részesedéssel rendelkezik / nem rendelkezik* az érdekelt
gazdalkodo szervezetben és az ajanlatkérd vezetd tisztségvisel6je / feliigyel6bizottsdg tagja /
hozzatartozdja vagyok / nem vagyok®.

*Megfeleld rész aldhizandd/
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A Kbt. 10. § (4) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt
gazdallkodo szervezet (cégnév, székhely) irdsbeli nyilatkozatét arr6l, hogy az eljirasban nem
vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkozoként.

Egynttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott, a Kbt. 4. §

37. pontja, illetéleg 73. §-dban meghatdrozott iizleti titkot megérzém.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

.............................................................
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2

3. sz. melleklet
NYILATKCZAT

/a 2. sz, mellélder alkalmazdsa esetén/

. Alulirott ... (lakeim: .oovvvviiniiiiieen, Y o -nek (székhely:

...................... cégjegyzékszam: .............................}, mint az ajanlatkéré nevében
eljaro, vagy az eljarasba bevont szervezetnek a képviseléje a ,, ....... "
targyaban lefolytatasra keriilé hirdetmény kizzétételével induld targyalasos kozbeszerze.51
eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy a ......ooovviiiiiiiiiinn, (cégnév) a Kbt szerinti
érdekelt gazdélkodo szervezetnek mindsiil.

Eziton kijelentem, hogy a fenti beszerzési targyban lefolytatisra keriilé kozbeszerzési

eljardsban a ................... (cégnév) nem kivan ajanlattevoként vagy alvéllalkozdként
tészt venni.

Alulfrott  ......ocooeieinnnn (lakcim: .......covvvinvinnnenn. Js B i -nek
(székhely: ....ccoiiiiill. ceglegyzekszam: .....iiiiiiiiiiiiiiienenn, ). mint az
ajénlatkérd nevében eljard, vagy az eljardsba bevont szervezemek a képviseldje a
e e e targydban lefolytatdsra keriild0 hirdetmény kézzétételével indulod
kozbeszerzem eljarédssal kapesolatban kijelentem, hogy a ...l (cégnév) a

.................................. —ben, mint a Kbt. szerinti érdekelt pazdédlkodd szervezetben
tulajdoni részesedéssel rendelkezik.

A jelen nyilatkozathoz csatolom a .................cooeesl. (az érdekelt gazddlkodd
szervezet cegneve) irasbeli nyilatkozatit arrdl, hogy az eljardshan nem vesz részt
ajanlattevokeént vagy alvallalkozdként.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

.............................................................
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4 sz, melléklet

Szerzidéstervezet mintak
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5. sz. melléllet
A Kbt. 404. § (1)-(2) bekezdései szerinti végrehajtdsi rendeletek
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ZARO RENDELKEZESEK
Ezt a szabalyzatot a Képviselétestiileta ........ /2009.(11. 17.) Kth. szamn hatarozatival hagyta

jové. A szabalyzat 2009. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

Kelt,

Dr. Krupa Rozalia
Sarbogard Viros Jegyzdje
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sorédn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras




