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Eloterjesztés
Sarbogird Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2019. november 15-i iilésére

Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatdsi sziinetrél, mely szerint: , A Kormany a kdzponti allamigazgatasi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben
megallapithatja azt az idészakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kel
adni. Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetéje, a Kormany altal megallapitott
igazgatasi sziinet idStartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idészakban,
illetve idétartamban hatdrozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét, Az ilyen modon
kiadott, illetve kivett szabadsig nem haladhatia meg a kormanytisztviseld targyévre
megallapitott alapszabadsaganak a harométaodét.”

A Kittv. 232, § (3) bekezdése rendelkezik arrol, hogy: ..A képvisel§-testiilet, valamint a 2. §-
ban felsoroit szervek vezetGje - a Kormény ajanldsanak figyelembevételével - a rendes
szabadsag kiaddsara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromatodét.”

A Kitv. tehat maximalizélja az igazgatasi sziinet id6tartamat, ennek megfelelen az e cimen
kiadott, illetve kivett szabadsdg nem haladhatia meg a kiztisztviseld adott évre megéllapitott
alapszabadsiginak a haromotddét, vagyis a 15 munkanapot.

A kézszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérél, az igazgatisi sziinetrdl, a kézszolgalati
tisztvisel6t €s a munkaltatét terheld egyes kitelezettségekrol, valamint a tivmunka végzésrol
sz016 30/2012. (111. 7.) Korm. rendelet (tovébbiakban Kormanyrendelet) 13. § (1) bekezdése
hatdrozza meg az igazgatasi sziinet idétartamat az alabbiak szerint:

. @) nyaron &t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kizvetleniil kévetd vasarnapig
tart,

b) télen két egybefliggd naptari hét, amely janudr 1-jét kézvetlenil kévetd vasarnapig tart.

Az évek soran kialakult gyakorlat azt mutatja, hogy a kéztisztviseldok nagy része a nyar
sziinetre, illetve a kardcsony és Ujév kozotti idészakra tartalékolja szabadséga egy részét. A
nyari szabadsagolds tekintetében kikértem a hivatal dolgozdinak véleményét az esetleges
nyari igazgatdsi sztinet idépontjat illetéen, de ebben nem tudtunk konszenzust kialakitani. A
kardcsony és njév kozotti idoszakban mind a gazdasédgossig, mind a hivatal munkatarsai,
mind az Ugyfelek szempontjabdl célszerd €élni az igazgatdsi sziinet elrendelésének



lehetoségével, kiilonds tekintettel arra, hogy ez a 2019. évben minddsszesen hérom
munkanapot (2019. december 23-30-31) érint.

A Kormanyrendelet 14. §-a szerint: Az dllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje
az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot Ggy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet
és feladatellatast, valamint a lakossagi tgytéiszolgalartal rendelkezé szervek esetében a
folvamatos feladatetlatast.”

A jegyzd az igazgatasi sziinet tartama alatt cstékkentett létszammal gondoskodik —~ lgyeleti
rendszerben — a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtdsardl, az anyakdnyvi 1gazgatasi
feladatok ellatasarol, a pénziigyl zarasok, jelentések elvégzésérdl és az egyéb haladéktalan
intézkedést igényl6 feladatok ellatasarol, valamint arrdl, hogy a lakossagi tigyfélszolgalattal
kapcsolatos tertileteken a feladatellatas folyamatos legyen.

Mindezek alapjan javaslom a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatalban az igazgatdsi sziinet
elrendelését 2019, december 23-4n, 30—4n és 31-én.

Kérem sziveskedjenek az eldterjesziést megvitatni €s a hatarozati javaslatrol donteni.

HATAROZATI JAVASLAT

Sarbogard Viares Onkormdanyzata KépviselO-testiilete megtargyalta az lgazgatasi sziinet
elrendelése™ targyu eldterjesziést és az alabbi hatdrozatot hozta:

A Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkarendjében 2019. december 23-1, 30-1 €s
31-1 munkanapokon igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviselo-testiilet az elrendelt igazgatdsi sziinet kapcsan — a zavartalan feladatellatas
érdekében - felkéri a jegyzot a szikséges munkaszervezési intézkedések megtételére,
valamint arra, hogy az elrendelt igazgatasi sziinetr6él a lakossdgot és a tarshatésdgokat
elézetesen tajékoztassa.

Hataridé: 2019. december 10.
Felelds: jegyzd

Sarbogard, 2019. oktdber 31.
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