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A Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar
Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata

L. A konyvtar altalanos adatai:

1. Az intézmény megnevezése:
Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar

2. Az intézmény székhelye, cime:
7000 Sarbogard, Hés6k tere 16,

3. Alapitoi jogokkal felruhazott iranyitoi szerv neve, szekhelye:
Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
7000 Sarbogard, Hésok tere 2.

4. Az intézmény fenntarté szerve:
Sarbogérd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
7000 Sarbogard, Hés6k tere 2.

5. Az intézmeny alaptevékenysége:
1997. evi CXL. térvény: Nyilvanos kdnyvtari ellatas

Alaptevékenységi szakagazat: 910100 Konyvtari, fevéltari tevékenység
Az alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti megjeltlése:
082044 Konyvtari szolgaltatasok
086090 Mindenféle egyéb szabadidés szolgaitatas
041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas
6. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:
Az intézmény nem végez vallalkozasi tevekenységet.
7. Az intézmény mikosdési kore:
Sarbogard kozigazgatasi teriilete
8. Az intézmény gazdalkodasi besoroldsa:
Pénzugyi-gazdasagi feladatait a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal,
7000 Sarbogard, Hosok tere 2. latja el.
9. Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
1997. CXL. Tv.szerint: nyilvanos konyvtari ellatas.
10. Feladatellatast szolgaid vagyon:
Az intézmeény az dnkormanyzat altal rabizott feladatai ellatasat szolgalo
vagyonnak csak kezeldje. A vagyon kezeldjeként jogosult:
Madarasz Jozsef Varosi Kényvtar hrsz; 2404/2, terillet 769 m2, kényvtar.
Hrsz: 622, terlilet 1843 m2, kényvtar
Ingd vagyon az intézmény hasznalataban lévé merleg szerinti ingé vagyon.
11. A vagyon feletti rendelkezési joga:
Az intézmény az 6nkormanyzat altal rabizott, a feladatai ellatasat szolgalo
vagyonnak csak kezelGje.




12 Vezetdiének (vezets szerve, testitete tagiainak) Kingvezési, megbizasi.
valasztasi rendje:

Az alapits szerv kepviseld-testiilete bizza meg — nyilvanos palyazat utjan —

legfeliebb 5 évi, hatarozott idStartamra. A megbizatasra az 1992. évi XXXII.

torvény és a 150/1992. (X1.20.) Korm. rend. az iranyadg,

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi logviszony(ok) megielélése:

foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet kbzalkalmazott, melyekre a

kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXX, torveny az irdnyads. Egyéb

foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra a Polgari Torvénykényvrél sz6ld 2013, évi

V. torvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

ll. Létesitésre vonatkozé adatok

Alapitasi év: 1952,

Alapité okirat kelte: 1999 apr. 21.

A kdnyvtar jogelédei: Madarasz Jozsef Jarasi Konyvtar
Madarasz Jézsef Nagykézseégi és Jarasi Konyvtar
Madarasz Jozsef Varosi Jogu Nagykbzségi és Jarasi Kényvtar
Madarasz Jozsef Varosi Jogy Nagykézségi Konyvtar

A k8nyvtar bélyegzéje:

HL. A knyvtarnak a kdnyvtari rendszerben elfoglalt helye:
A Madarasz Jézsef Varosi Kényvtar a Fejér megyei kézmivelédési KOnyvtari

rendszer tagk&nyvtara. Szakmai és modszertani tanacsot a Vérosmarty Mihaly
Konyvtartdl kérhet.

iV. A kényvtar feladatai:
mint nyilvanos kényvtar, a telepiilés kdzmiivelsdési kényvtaraként g lakossag
altalanos tajekozddasahoz, mivelédéséhez, a tanulashoz, a szakmai munkahoz, az
igényes szérakozashoz szukséges dokumentumok és szolgaltatasok biztositasa,
Alaptevékenysége:

B gyljteményét a helyi igényeknek megfe#e{éen__{gfyamatosug,n fejleszti, megérzi,

teltarfa, gondozza &s rendelkezdsre bocsatja




B tajekoztat a konyvtar és dokumentumainak szolgaltatasarol
B biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését
B részt vesz a kényvtarak kdzotti dokumentum- és informaciécserében. .

V. A konyvtar gyijtékére, allomanygyarapitasa, az allomany nyilvantartasa:

A varosi kényvtar altalanos gy(ijtéksri, nyilvanos kényvtar, amely harom
fiokkdnyvtaraval egyitt Sarbogard varos és vonzaskdrzete lakossagat latja el
kényvtari szolgaltatasokkal.

Akoényvtar gy(ijti a magyar nyelven megjetent szépirodalmi, ismeretterjeszts és
szakkonyveket, periodikumokat, hazai kiadéasd audiovizulis dokumentumokat.
Kiemelten gydjti a Sarbogardrél megjelent dokumentumokat és a helyi szerz6k
munkait.

Gylijteményét vasarlas, kotelespéldanyok és ajandékozas Utjan gyarapitja.
Szerzddést kot a KELLO-val, igénybeveszi a kedvezményes koényvvasarlasi
lehetdségeket.

Ailoményérél egyedi és csoportos feltari nyilvantartast vezet.

Allomanyellendrzeést és térlést a mindenkori érvenyes jogszabalyok alapjan végez. A
Konyvtar allomanyfeltarasat katalogussal biztositja.

VL. A kényvtar miikddésének személyi feltételei, szervezeti felépitése:

1. Az intézmény engedélyezett létszama 5 6, ebbdl:
1 f6 igazgatd
3 {6 szakalkalmazott
1 f4 kiseqité

2. Vezetés, irdnyitas: A vezetés feladatait az igazgatd latja el. Tavolléte esetén a
megbizott helyettes intézkedik.

lgazgato: A Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar igazgatojat, mint magasabb vezetst
Sérbogard Véaros Onkormanyzata nevezi ki. Feladata a varosi kényvtar
tevekenységének dsszehangolasa, fejlesztése, a kényvtari munka hatékonysaganak
novelese. Felelds a konyvtar tevékenységéért, a konyvtari tervek végrehajtasaért, a
kényvtar vagyonaért, a dokumentumallomanyért, valamint a konyvtari munkara
vonatkozé jogszabalyok végrehajtasaért, a kdnyvtar gazdalkodasaért. Elkésziti a
konyvtar éves munkatervét. Kapcsolatot tart a megyei konyvtarral, igénybe veszi a
megyei kdnyvtar altal nydjtott szakmai segitséget, munkatarsaival egyltt részt vesz
az altaluk szervezett tovabbképzéseken. Képviseli a varosi kényvtarat a hatdsagok
és mas szervek elbtt. Részt vesz a képvisels-testiilet azon Ulésein, amelyeken a
konyvtarral kapcsolatos kérdéseket targyaljak. Gondoskodik a kényvtari munkakérak

alkalmas szemelyekkel valo betoltéserdl. Elésegiti a dolgozdk szakmai Képzéset,



tovabbképzését. A kinevezési jogkdrébe utalt dolgozdk felett gyakorolja a fegyelmi,
jutalmazasi és egyéb munkaltatoi jogokat. Megallapitja a dolgozdk besorolasat és
lletményét. Részt vesz a kényvtar koltségvetésének Osszedllitasaban, biztositja és
ellendrzi annak tervszer( felhasznalasat. Kidolgozza a kdnyvtar szervezeti és
mitkddési szabalyzatat. Jogosuit a kényvtarba beérkezd klldemények felbontasara,
a kimeng Ugyiratok alairasara (kivételt képeznek a késedelmes olvasék felszdlitasai).
Beszamoldban sszegzi a varosi kGnyvtar éves tevékenységeét, s igény szerint
testlleti tlésen beszamol a munkaroi.

3. Feldolgozas: A feldolgozo munkatars a tSbbi kdnyvtarossal egyittmikodve
gondoskodik a kényvtar feladatainak ellatdsahoz szlikséges dokumentumok
beszerzésérdl. A dokumentumaliomany korszer(j szintentartasa érdekében részt
vesz a tervszerl allomanyapasztas munkajaban. Végzi a beszerzett dokumentu-
mok nyilvantartasba vételét és t6riését, a beszerzett dokumentumokat feldolgozza

a a katalogusban valo feltarasukat biztositja.

A katalogusokat folyamatosan gondozza (a gyermek kdnyvtari katalogus
kivetelével). Szakterlletén modszertani segitséget nydijt a
fiokkdnyvtarosoknak.

Feladata tovabba a Sarbogardra vonatkozo irodalom gytjtése és feldolgozasa, a
nyomdai kitelespéldanyként beérkezé dokumentumok atvétele, a kényvtarba
beérkezé helyismereti szempontud dokumentumok feldolgozasa.

4. Olvasoszolgalat: Az olvasészolgélat munkatarsai két részlegben - a felnétt és
gyermekrésziegben - végzik munkajukat. Az itt dolgozd munkatarsak felelések az
elbirt statisztikai nyilvantartasok vezeteséért, az dllomanyvédelmi rendelet
betartasaért.

A felnétt olvasdszolgalatban dolgozé kényvtarosok feladata a szakszer(
tajekoztatdé munka végzése, az idészaki kiadvanyok megrendelése, a folyoirat-
gyljtemeény és a kézikdényvtari allomany gondozasa.

A gyermekkonyvtarosok kapcsolatot tartanak az iskolakkal, dvodakkal konyvtar-
hasznalati és egyéb foglalkozasokat szerveznek.

Az olvasdszolgalatos kényvtarosok felelések mindkét reszlegben a kényvtarlato-
gatok kiszolgalasaért, a beiratkozasi, késedelmi, stb. dijak beszedéséért, az
intézmeny esti bezarasaért. Feladatuk tovabba a konyvtarhasznalati
szabalyzatnak megfeleléen, a lehetd legjobb szinvonalon teljesiteni az olvasok, a
konyvtarhasznalSk kéréseit. A felnétt és gyerekrésziegben kdzvetlen kdlcsdnzasi
tevekenységet folytatnak. Helybenhasznalat igénybevételével az olvasot
tanacsadassal seqitik. Vezetik az elirt nyilvantartasokat, felszélitjak a
késedelmes olvasékat. Javasiatokat tesznek 3 sziikseges dokumentumok
beszerzésére. A konyviar teljes allomanyabé! altalanos tajekoztatd tevékenysé-
get folytatnak. Végzik a masolatszolgaltatast, s tevilegesen részt vesznek a
konyvtari rendezvények szervezésében és lebonyolitdsdban. Gondoskodnak az

allomany elhasznalédott, il elavuit részének levalogatasarol katészet, jll.



selejtezes céljabol.
VII. A konyvtar hasznalata:

1. Ingyenes alapszolgaltatasok:
al kbnyvtarlatogatas
b/ a kényvtar helybenhasznalata
¢/ az allomanyfeltard eszkdzok hasznalata
d/ informaci6 a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairgl

A konyvtar az ingyenes alapszolgaitatasokat igénybevevd kdnyvtarhasznalo adatait
beiratkozasi dij nétkil regisztralhatja.

2. Az 1. pontban felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvarba valé beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért dijat kell fizetni. Ennek Osszegét a fenntarto
dontése alapjan évente felulvizsgaljak, 9sszegét a kdnyvtarhasznalati
szabdlyzat melléklete tartalmazza.

3. A kényvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezs szemelyes adatait kell
kozblinie és igazoinia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama. A kényvtar a személyes adatok
vedelmérd! az erre vonatkozé jogszabalyok szerint koteles gondoskodni. A
személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles
bejelenteni a kdnyvtarnak. A kényvtarhasznalo kezdeményezheti a
kbnyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.,

4. A kbnyvtaros a beiratkozott olvascok, a latogatok és a kolcsonzott kétetek szamat
naprakészen nyilvantartja.

5. A Kulturalis Orékség Minisztériuma altal elrendelt modon és idépontban minden
évben statisztikai adatot szolgaltat.

VIil. A miikodéssel kapcsolatos egyeéb kérdések:
A Kbnyvtar nyitva tartasa:
hetenkent 5 nap, 42 6ra.

A felnott részlegben keddtdl péntekig: 9-18 oraig, szombaton: 9-15 oraig. A
gyermekreszlegben keddtd! péntekig: 12-18 oraig, tanitasi sziinetben keddtsl
peéntekig: 9-18 6raig, szombaton 9-15 oraig. Hétfé sziinnap.

Nyari zarva tartds altalaban 4 hét. Iddpontjanak megallapitasara az igazgato jogosult.
Az igazgatoé jogosult a két sziinnap kézé esd heétkdznapokon, vagy egyéb esetekben
(rendezvények, stb.) a szolgaitatasok szlineteltetését legfeljebb egy napra elrendeln.
Az intézmeény nyitvatartasi idejété! eltérs esetekrdl a fenntartot kiteles tajékoztatni és
a lakossagot értesiteni.




IX. Zaré rendelkezések:

a/ A szabdlyzat naprakész allapotarol, a sziikséges modositasokré! a kényvtar
javasiatait figyelembe véve a fenntarts gondoskodik.
b/ A szabélyzatot megkapta:
B az onkormanyzat
B a kOnyvtar vezetdje.

A szabdlyzat az érvényes konyvtari jogszabalyok alapjan késziilt, a fenntarté szery
jovahagyasaval és Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
158/2014.(X1.13). Kth. sz. hatarozata alapjan lép hatalyba.

Séarbogard, 2014. december 4.

fenntarto szerv kbnyvtarigazgatd




A MADARASZ JOZSEF VAROSI KONYVTAR
konyvtarhasznalati szabalyzata

l. A k8nyvtarhasznalat feltételer:

1. A kdnyvtar szolgaltatasait minden érdekiéds - magyar és kilfoldi - allampolgar
igénybe veheti, aki személyazonossagat hitelt érdemiéen igazolja, a
konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja és betartasara kotelezettséget vallal a
belépési nyilatkozat alairasaval. KGHSIdi, ill. hazankban ideiglenesen tartézkodék
szamara a kolcstnzés feltétele, hogy magyar allampolgar kezességet vallaljon.

2. A kdnyvtari szolgéltatasok igénybevételének feltétele 3 beiratkozas és a
mindenkori beiratkozasi dij befizetése. A beiratkozas egy naptari évre szdl.

3. A kényvtarhasznaloro! felvett adatok kizérélag a nyilvantartasok vezetésére,
statisztikak készitésére, ill. tudomanyos kutatas celjaira hasznalhatok fel.
Nyilvanossagra nem hozhatdk, harmadik féinek nem adhatok ki az adatkoziék
irasos beleegyezése nélkil,

4. A beiratkozott olvasd adatainak megvaltozasat kateles bejelenteni. Amennyiben
alland¢ és ideiglenes lakasa is van, meg kell neveznie levelezési cimét. A
valtozasok kézlésének elmulasztasabdl ereds kéltség az olvasét terheii.

5. A beiratkozé olvasdjegyet kap, amely feljogositja a kényvtar szolgaltatasainak
igénybevételére. Azt minden latogatas alkalmaval fel kell mutatni, mas
szemelynek atadni tilos, az esetleges elkovetett visszaélésekbd! szarmazé
karokert az olvasojegy tulajdonosa felel. Elvesztését be kell jelenteni, pétlasa
tériteskoteles.

6. Nem kdveteimény a beiratkozas a konyvtar eseti helybenhasznalatahoz és 3
konyvtar nyilvanos rendezvényeinek latogatasahoz.

7. Onalld jévedelemmel nem rendelkezé nappali tagozatos diakoknak kezes
kbtelezettségvallalasa szitkséges, aki jotallasi nyilatkozat alairasaval vallalja a
beiratkozdval szembeni kdnyvtari kdvetelések teljesitését, ha azokat a beiratkozé
nem teljesiti. Fdiskolai és egyetemi hallgatdk elsé alkalommal nyilatkozat nélkil
kdlcsdndzhetnek. A j6talld adatainak valtozasat is be kell jelenteni. A jotallas
visszavonasig érvényes, ill. megszinik ha a beiratkozd 6nalls jovedelemmel
rendelkezik és azt bejelenti.

8. A kGlcsdnzbpultot érkezéskor és tavozaskor mindig fel kell keresni. A taskat és
kabatot a kolcsonzopultnal, ill. a folyosén kell hagyni.

9. 16 éven aluliak, ill. a 70 éven fellliek, valamint a pedagogusok mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol. A diakok, nyugdijasok, sorkatonak,
munkanélkiliek és a GYES-en lévék 50 %-os kedvezményt kapnak.

1L A kényvtari szolgaltatasok igénybevételének madja



10. A f6bb szolgaitatasok a kdvetkezék:

al konyvtari dokumentumok (kényvek, folydiratok, térképek, hanglemezek, video-
kazettdk) helyben hasznalata, meghatarozott részének kdlcsdnzése

b/ dokumentumok eléjegyzése

cf kGnyvtarkdzi kdlcsénzés biztositasa, bizonyos kiildé kGnyvtarak esetében
teritéssel

fl felvilagositas, konyvajanlas, tajékoztatas, irodalomjegyzék-készités sajat
allomanybal

o/ internethasznalat

11. Az érvényes olvasojeggyel rendeikezék 10 db kdnyvet vagy kélcsénézhets folyo-
iratot, 4 db videdkazettat, 2 db DVD-t kélcséndzhetnek, melynek tényét
aidirasukkal ismerik el.

12. A dokumentumok kdlcsonzési hatarideje - kényv, hanglemez, folydirat: 4 hét,
- videdkazetta: 7 munkanap,
- DVD: 7 munkanap.
A kolcsdnzési idé meghosszabbithats, - interneten és telefonon is-haa
kélcsdnzott dokumentumra nincs eléjegyzés. A kdlcsdnzési hataridé lejarta utan
visszahozott dokumentumckért késedelmi dijat kell fizetni.

13. Kesedelem esetén a konyvtar felszolitasokat, révid tirelmi idé utan tértivevényes
felszolitast kild, majd 30 nap elteltével kivetelését polgari nem peres eljaras
soran érvényesiti, ill. végrehajtasi eljaras meginditasat kéri. A postaj és
végrehajtasi koltségek a kolcsénzét terhelik. Onalio keresettel nem rendelkezdk
esetében a felszolitast a jotallo kapja és a végrehajtast is vele szemben inditja
meg a kdnyvtar.

14. A kdnyvtarhasznalé kételes a kdnyvtar dokumentumainak épsegere vigyazni.
Amennyiben rongélja, elveszti, a kényvtar donti el az okozott kar megtéritésének
modjat. A karokozo vagy a késedelmes olvasé, ha az adott hataridSig tartozasat
nem rendezi, a kdényvtar szolgaltatasait nem veheti igéenybe.

15. A kényvtar hasznalata soran kerjlk olvaséinkat, hogy tgyelienek a csendre,
biztositva a nyugodt olvasast, tanuldst. Ittas szemeély az intézményben nem
tartozkodhat. Azokat, akik kdzbsségelienes magatartasukkal zavarjak a
kOnyvtarhasznaldkat, a konyvtari munkat, valamint szandékosan kart okoznak a
gylijtemenyben (vagy kisérletet tesznek) az intézmény kizarhatja hasznaldi
korebol,

16. A kdnyvtarhasznalé jogosult - széban vagy irasban - a kdnyvtar szolgahatasaival
Osszefliggh kérdésekben észrevételt, javasiatot tenni. Az -Qlvaséi vélemények’c.
flzetbe irt feljegyzésekre az intézmeény kdteles 8 napon belll irasban valaszolni.




A kényvtarhasznalati szabalyzat melléklete
2009. évi téritéses dijak

Beiratkozasi dijak:

Aktiv dolgozoknak 1000,- Ft
Nyugdijasoknak (70 év felett ingyenes) 500,- Ft
16 éven fellli tanuldknak 500,- Ft
Munkanélkiilieknek 500,- Ft

Késedelmi dijak:

- Konyvek, hanglemezek utan dokumentumonként 5,- Ft/nap/db
+ a konyvtar altal kildott felszolitok koltsége

- Videdkazettak, DVD-k darabonként és naponkent 50,- Ft

Fénymasolas:

- fekete-fehér:
Ald-es méret 20,- Ft
Al3-as méret 35,- Ft

- szines:
szines betl: 100, -
szines kép A/5-ig 200,- Ft
szines kép A/4 300,- Ft




