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Tisztelt Képvisel- testiilet !

Az osztaly 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatai : gazdalkodasi és addhatosagi
feladatok.

Személyi feltételek:

Az osztaly felépitése, létszama : 1 f6 osztalyvezetd
3 f6 addhatosagi tgyintéz6
6 f6 pénzugyi ugyintézd

A beszamolasi idészakban egy pénzigyi Uigyintéz6i munkakorben volt szemelyi véltozas.
Egy budapesti keriileti polgarmesteri hivatalhoz tdvozé munkatarsat az AMK gazdasagi
vezetdje valtotta.

Az osztalyon 4 fonek van foiskolai diplomaja, 2 f6 befejezte fdiskolai tanulmanyait, a

diplomahoz még nyelvvizsga kell mindkettéjiknek. Mérlegképes kdnyvelbi képzettséggel 5
f6 rendelkezik az osztalyon, a regisztralt 3 f6.

Tarqyi feltételek:

A technikai feltételek 2011-ben javultak, az osztalyon 6 f6 jutott Uj szamitdégéphez és 2
esetbe a monitor cseréjére is sor kertlt. Az alkalmazott programok koz6tt t6bb az elavult
(kbnyvelési, szamlazasi).

Az osztaly tevékenyséqi kore az SZMSZ szerint:

- varosi kéltségvetéssel, gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos feladatok,

- kbzgazdasagi elemzési feladatok,

- szamviteli feladatok,

- adolgyi, hatoésagi, igazgatasi (ado kivetése, nyilvantartasa, beszedése) feladatok,

- koltségvetés mddositasahoz és finanszirozasahoz kapcsolodd évkozi feladatok,

- képvisel6-testulet pénziigyi vonatkozasu dontéseinek elbkészitése és végrehajtasa,

- az onalléan mikod6 koltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszefliggd pénzigyi
és szamviteli feladatok,

- a Sarbogardi Roma Kisebbségi Onkormanyzat kéltségvetésével, pénzellatasaval
kapcsolatos feladatok,

- a Szélessavu Kozm( Kiépitése Tarsulas gazdalkodasaval osszefiuggd pénzugyi-
szamviteli feladatok,



- az 6nkormanyzati vagyonleltarral, vagyon nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, a
vagyonkataszter vezetése,

- az onkormanyzat privatizaciés és vallalkozassal, tarsasagi tulajdonaval,
értékpapirok kezelésével kapcsolatos feladatok,

- avagyoni kort érint6 szerzddések nyilvantartasa,

- tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok,

- Qgyviteli feladatok

A gazdalkodasi, kéltségvetési feladatok kérében az elmilt idészakban a legjelentdsebbek:

E terlleten a feladatok nagy része ismétlédd, ugyanazokat kell elvégezni, rutinfeladatnak
mégsem mondhatd, hiszen a jogszabalyok, a gazdasagi kérnyezet allandéan valtozik.

Az eves koltségvetes, a koltségvetési koncepcid készitése. Ez a feladat a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen mar a targyévet megel6zé év 6szén elkezdddik, és szinte
folyamatos munkat jelent a koltségvetési rendelet elfogadasaig. A 2011-es kéltségvetés
elfogadasara 2011. februar 15-én kerilt sor. A munkaban a hivatal valamennyi szervezeti
egysége, az 6nkormanyzat valamennyi intézménye részt vett. A testilet és bizottsaga
részére egyik legfelelésségteljesebb feladat. Az intézményfenntartd tarsulasok miatt
Nagylok, Hantos telepllesekkel is egyeztetni kell, illetve egylttes tléseken kell targyalni a
koncepcidt és a végleges koltségvetést is. Evrél-évre valtozé feltételekkel, lehetéségekkel
kell szamolni a tervezés soran.

Koliségvetési beszamoldkat készitettlink az alabbi testuleti Glésekre:
- 2011. aprilisi testuleti ulésre a 2010. évi koltségvetési beszamolordl,
zarszamadasrol
- 2011. augusztusi Glésre a 2011. |. félévi beszamol6rol,
- 2011. novemberi testlleti Glésre a koltségvetés 2011. szeptember 30-ig sz616
teljesitésrdl, valamint az év végéig varhato teljestlésérdl,
A beszamol6 készités az intézményekkel, az intézményfenntarté tarsulasi telepilésekkel
szintén 6sszehangolt jelentds feladatot jelentett.
Az intézményfenntartd tarsulasok mikédése, milkodtetése a testileti munkaban, az
intézmeényeknél és a hivatalnal is tébbletmunkaval jar.

A koltségvetési rendelet moédositasa a 2011. februari, marciusi, majusi, augusztusi,
szeptemberi, oktéberi, novemberi testileti Glések napirendje volt. A rendeletmodositasok
egy részét az () ill. potldlagos kozponti elbiranyzatok, mas részét a helyi
kezdemeényezések, az év kdzbeni tényleges sziikségletekhez vald igazitas indokolta.
Havonta beszamold késziil a testiilet részére a koltségvetési el6iranyzatok alakulasarol, a
bevételek, kiadasok teljesiilésérdl.

Az eves koltségvetest, a koltségvetési beszamolét, valamint a féléves beszamol6t
tovabbitottuk a Magyar Allamkincstarhoz (MAK) az eldirt hataridékre.

Az éves mérleget konyvvizsgaloval auditéltattuk.

A statisztikai hivatalhoz, a MAK-hoz az évkozi rendszeres (altalaban negyedéves)
jelentéseket a megadott hataridére elkészitettiik.

A normativ tAmogatasok feladatmutatoihoz adatot kell szolgaltatni a MAK felé, melyeket
evente haromszor felulvizsgalni, modositani lehet, melyet az intézményekkel kdzésen
készitettik el 2011. aprilis, julius és oktéber hdnapokban. Errél a kistérségi tarsulast is
tajékoztattuk.

Az osztaly tevékenységi koérébe tartozik az intézményi alapitd okiratok készitése,
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karbantartasa. A beszamolasi idészakban 5 alkalommal 11 alapité okirat modositast
hagyott jova a képviselé-testiilet. A moddositasokra személyi valtozas, jogszabalyi
valtozasok és telephely valtozas miatt volt sziikség.

Az osztaly munkaja az operativ_gazdalkodas bonyolitdsa a hivatal, a hivatalhoz tartozé
szakfeladatok, az 6nalléan miikédo intézmények kérében:
Neéhany kiemelve (esetenként tételszammal):

- kotelezettségvallalasok, beérkez6 szamlak, vevék nyilvantartasa,

- bizonylatok kényvelésre vald el6készitése (8052 tétel),

- készpénzkezelés (1902 tétel),

- atutalasok (11600 tétel), ]

- valtoz6 béradatok rogzitése, tovabbitasa MAK felé (1118 tétel),

- apolasi dijak, cafetéria, kikildetési kéliségek régzitése, tovabbitasa a MAK felé

minden hénap 30-ig (4390 tétel)

- elbiranyzatok, gazdasagi események kontirozasa, majd kényvelése (36080 tétel),

- analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések, havonta, negyedévente,

- zarlati munkak, statisztikak

- szamlakibocsatas (1486 tétel),

- leltarozas,

- addbevallasok készitése minden hénap 20-ig,

Az osztaly végzi a segélyek, apolasi dijak kiutalasat, minden honap 10-ig a MAK-tél a
visszaigényleést.

Az egészségugyi ellatassal (haziorvos, hazi gyermekorvos, iskola egészségugy, védondi
szolgélat) kapcsolatban a gazdalkodasi feladatokon tul a mikddési engedélyeket, OEP
szerz6déseket az osztaly ugyintézéje intézi, adatot szolgaltatunk az Egészségbiztositasi
Pénztarhoz, a KSH-hoz.

A fogorvosi ellatas problémajanak megoldasaban kdzremikodott az osztaly Ugyintézéje.
Az dnkormanyzatnak vissza kellett venni a feladatellatast, és a személyi, a targyi feltételek
biztositasa, a szikséges engedélyek, szerz6dések megkotése komoly feladatot jelentett.

Tovabbi feladatok:
- akoltsegveteési elbiranyzatok, teljesiilésiik folyamatos nyomon kovetése,
- kapcsolattartas intézményekkel, finanszirozasuk,
- allamhaztartason kivlli szervezeteknek adott tAmogatasok elszamoltatasa,
- beruhdzasi statisztika készitése,
- hatralekosoknak fizetési felszolitasok kiildése, végrehajtas kezdeményezése
- az énkormanyzat vagyonkataszterrel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
- szabalyzatok készitése, aktualizalasa,
- a hivatal miikddéséhez sziikséges irodaszerek, anyagok, eszkdzok beszerzése,
rendezvényekhez a terem biztositasa, nyitas, zaras,
- hivatali épllet takaritasanak szervezése.

Plusz feladatot jelentett a népszamlalassal kapcsolatos kéltségek elszamolasa.
Novekedett a munka a kozfoglalkoztatottak — jogszabaly altal el6irt — hetenkénti
bérszamfejtése és bérkifizetése miatt.

Legnagyobb tébblet munka a Sarbogardi Beruhazé Vizikézml Tarsulat megsziinése
kovetkeztében jelentkezett (egyenlegkdzidk kikildése, folyamatos kényvelés, problémas
ugyek intezése, egyeztetések Fundamentaval, Bankkal, tigyfelekkel).
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Adoigazgatasi feladatok:

Sarbogard Varos Onkormanyzat adéhatésaga a helyi adérendelettel megallapitott valamint
a térvényekben szabalyozottakat figyelembe véve a helyi iparlizési ad6, a talajterhelési dij,
a gépjarmd ado, a terméféld bérbeadasabol szarmazéd jovedelem adé valamint az
adobehajtéssal kapcsolatos feladatokat latja el tovabbi adéhatésagi feladatokkal, melyek a
kdvetkezok:

® addmegallapitas

- év eleji kivetési allomany kialakitasa

- befizetések kdnyvelése

- {érzsadat karbantartas

- hatarozatok, végzések keszités

- iparlizési addbevallasok feldolgozasa

- falajterhelési bevallasok feldolgozasa

- felhivas iparlzési adora t6rténé bejelentkezésre, bejelentkezések feldolgozasa
idegen helyrél behajtasra kimutatott adétartozasok nyilvantartasa, behajtasa
szabalysértések-, kbzigazgatasi birsagok-, helyszini birsagok nyilvantartasa, behajtasa
zarassal kapcsolatos teendok elvégzése (félevente)

MAK felé adatszolgaltatas (pl. ad6erbképesség megallapitasahoz)

hatosagi igazolasok kiadasa (adbigazolas)

adoerték bizonyitvany kiadasa

- hagyatéki leltarhoz

- birésagi végrehajtas ceéljara

- hitelfelvételhez

- id6sotthoni ellatashoz

vagyoni helyzetrdl igazolas kiadasa (ligyészseg, birésag)

helyi iparlizési addbevallasok utdlagos ellendrzése

iktatasi-, postazasi tevékenység

hatosagi atutalasi megbizasok (tovabbiakban: inkasszd) benylujtasa
gépjarmiado-, helyi iparizési adé-, késedelmi pétlék hatralékok beszedeése
televizié tzembentartasi dij bejelentési és fizetési kotelezettseg ellendrzese
jelentések elkészitése a MAK és az dnkormanyzati gazdalkodas

részere (féléves és éves viszonylatban)

@ helyi rendeletek médositasaval kapcsolatos feladatok elvegzese

A helyi iparlizési adoéellendrzéseket 2008. szeptember hoénapban kezdtik meg. Az
ellen6rzések soran tarsas vallalkozasok, illetve egyéni vallalkozok konyvelési anyaga
tételesen, illetve szurépréba szerlen kertilt atvizsgalasra.

A beszamolasi ido6szakban 5 addzot ellendriztiink, 4 adozénal 2 évre, 1 addzénal 1 évre
vizsgaltuk meg az iparlizési addbevallasok tartalmi helyességét. 3 addzénal adohianyt
(257.300 Ft), 2 adozénal adoétébbletet (13.600 Ft) tartunk fel. Az addhiany utan
adobirsagot (121.700 Ft), illetve késedelmi pétiékot (39.477 Ft) allapitottunk meg.

Az idegen helyrdl behajtasra kimutatott tartozasok, szabalysértések, helyszini birsagok,
kézigazgatasi birsagok szama emelkedett. Az idézésekre az ugyfelek 60%-a jelenik meg.
A renddrségi megkeresésekben gyakran ugyanazok a személyek szerepelnek, akiket mar
tébb alkalommal is megblntettek. A fizetési moral még mindig rossz, mivel a hatralékosok
- t6bbsége munkahellyel, ing6- és ingatlan vagyonnal, letilthaté jovedelemmel nem
rendelkezik. A behajtas eredményessége érdekében inkasszot nyujtunk be a hatralékos
bankszamlajat vezetd pénzintézethez, illetve folyamatosan adatszolgaltatast (munkahely)
kérink a Fejér Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi
Szervtdl, mely alapjan letiltast kezdeményeziink a munkahelyeknél.

Az els6- és masodik félévi felhivasok, egyenlegértesitok idében t6rténé kézbesitése miait
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az iktatasi, illetve a postazasi feladatok ellatasaban is részt vettiink.

Az add- és eértékbizonyitvanyok szama megemelkedett, mivel az 6nalld birdsagi
vegrehajtoktdl tobb megkeresés érkezik, amelyben kérik, hogy a fizetni képtelen adosok
tulajdonat képezd ingatlant/ingatlanokat ériékeljik.

Az addigazolasok szama az el6z6 évekhez hasonlé.

Az iparlzési ado-, gépjarmiadd-, késedelmi pétiék hatralék behajiasa érdekében
inkasszokat nyujtottunk be az adbzok bankszamlajat vezetd pénzintézetekhez. Az
inkasszoinkat tobb pénzintézet a 35 napos varakozasi id6 lejartat kovetben fedezethiany
miatt visszakildte, de ezek ismét benyujtasra kerliltek.

Gépjarmiado-hatralék  behajtasa  miatt az okmanyirodanal kezdeményeziik a
gepjarmuvek forgalombdl toértend kivonasat, melynek eredmeényeképpen it6bb addzd
befizette a tartozasat. A gépjarmiadd hatralékok beszedése erdekében is letiltast
eszk6zoltiink a munkahelyeknél, valamint a NAV-hoz OKO (Onkormanyzati kdztartozas
bejelentése) lapot nyujtottunk be. Azoknal az adozéknal akiknek a NAV-nal tulfizetése
keletkezett barmely addénemben, a tulfizetés dsszegébdl a kimutatott hatralék dsszegét,
vagy esetenként a tulfizetés telies 6sszegét a hatralék rendezésére az altalunk megadott
gépjarmiadd szamiaszamra a NAV atutalta.

A NAV megkeresése alapjan a vendéglato illetve kereskedelmi egységekben vizsgaltuk,
hogy az Uzemeltett televizid készilék(ek) utan bejelentési kbtelezettségiiknek eleget tettek
e a vallalkozék, illetve fizették e az izemben tartasi dijat. A vizsgalat ala vont vallalkozok
bejelentesi-, fizetési kbtelezettségliknek maradéktalanul eleget tettek.

Feladataink pontos, a mindenkori jogszabalyoknak megfeleld, szakszerl elvégzése
érdekében allasfoglalasokat kériink a Nemzetgazdasagi Minisztéeriumtél.

Addigazgatasi igyekben 2011. évben tett intézkedések:

> 0©nallé hatarozatok szama: 2.123 db
» hatésagi bizonyitvanyok 279 db
> egyéb végzések 1.552 db
» felhivasok, egyenlegértesitdk 4.600 db/félev
> vegrehajtassal kapcsolatos belféldi jogsegely 3.000 db
> inkassz6 212 db
» adodigazolas 98 db
> letiltasok 315 db
» forgalombol térténd gépjarmii-kivonas 289 db
> iparlizési adobevallasok feldolgozasa 895 db
» talajterhelési bevallasok feldolgozasa 597 db
> vagyoni igazolasok kiadasa 17 db
» feldolgozott pénzforgalmi tételek 10.250 db
> 1v. készllékek Uzembentartasi dij bejelentési

és fizetési kotelezettség ellendrzése 15 tétel
> OKO lapon benyujtott adézok szama 200 tetel

A feladatok ellatasahoz sziikséges irodai eszkdzok, valamint a szerver szamitogép
fejlesztesre/cserere szorul.

A feladataink ellatasa soran az aktualis szamviteli térvény, személyi jovedelemadérdl szolo
térvény, tarsasagi adordl széld tdérveny, helyi adékra vonatkozéd torvény, végrehajtasi
torvény, addzas rendjerdl szo6lé térveny, illetéktérvény, KET, helyi adoérendelet altal
megfogalmazott szabalyokat alkalmazzuk.



A beszamolasi idészakban a bels¢ ellenérzés a képviseld-testilet altal jovahagyott
ellenérzési terv szerint elsésorban a szabalyzatokat, az azokban foglaltak érvényesuléseét
vizsgalta az 6nélldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szervekre, igy a polgarmesteri
hivatalra vonatkozdan is, vizsgélta még a gépkocsi hasznalatot és a civil szervezetek
tamogatasat. A vizsgalatokrol készult beszamolé az aprilisi testileti Ulés anyaga lesz.
Klilso ellendrzés 2011-ben nem volt.

Mar az el6z6 beszamolokban is jeleztem, hogy az osztély munkaja szinvonalanak javitasa
érdekében szilkséges lenne a gazdasagi elemzések, a vezetést szolgald informacios
rendszer miikddtetése, de az ismert programokkal a magas kéltsegek mellett a gyakorlati
hasznalhatosagukkal is problémank volt. Varhatéan 2013-tol valtoznak az énkormanyzati
feladatok, a szervezet, az intézményhalozat, és ezt kdvetden lesz célszerli j programok
beszerzése, illetve alkalmazasa. Tovabbra sem j6 a képzési rendszer, valtozatlanul az a
véleményem, hogy a szakmai képzési lehetéségeket, konzultdcidkat megyei szinten
(elérhetd aron) kellene biztositani mind a gazdalkodasi, mind az adoiigyi terileten.
Elképzelhetének tartanam a Kormanyhivatalok vagy a MAK szervezéseben.

A 2012-t6l hatalyos énkormanyzati gazdalkodast, tervezést érinté jogszabalyi valtozasok -
azok mennyisége és sok esetben nehéz értelmezhetésége miatt - az osztaly dolgozoinak
komoly kihivast jelentenek, és emellett fel kell késziilni az 6nkormanyzati rendszer egeszét
érintd valtozasokra, annak elékészitése varhatdan tovabbi terhet r6 a hivatal dolgozoira.

A novekvd elvarasok, a munkakoérilmények és a bérek tobb éves valtozatlansaga mellett

is a dolgozdk munkajuk szinvonalas végzésére toérekednek.

Sarbogard, 2012-02-23
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